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গণজাতী বাংলােদশ সরকার

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা-এর মে ািরত

বািষ ক কম সাদন ি

লাই ১, ২০২১ - ন ৩০, ২০২২
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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

সািতক বছরসেহর (২ বছর) ধান অজনসহঃ
০১.সামািজক িনরাপা কম চীসহ সকল সরকারী ফল ভাগীগেণর নাম এবং িবিভ দেরর সরকার কক হীত উয়ন লক ক
সেহর তািলকা ওেয়ব পাট ােল অ  /আপেলাড করা হেয়েছ।
০২. ই-মাবাইল কােট র মােম মামলা িনির হার শতভাগ।
০৩. িস.িস কােমরা াপন কের উপেজলা পিরষদেক িনরাপা বনীর আওতায় আনা হেয়েছ।
০৪. উপেজলা িনব াহী অিফসার কায ালেয় সকল অিফিসয়াল বহায  রিজার সহ নন ভােব তরী ও হালনাগাদ করণ সকভােব করা
হেয়েছ ও সকল ইউিনয়ন পিরষেদর বহায  সরকারী রিজার নন ভােব তরী কের তাহা ইউিনয়ন সেহ সরবরাহ করা হেয়েছ।
০৫.  ভােব িসেজন চাট ার াপন করা হেয়েছ।
০৬. উপেজলা ধান গেট গােডর  দািয় দান কের অৈবধ যানবাহন যমন- নিছমন, কিরমন, াটরী চািলত ভান েবশ িনয়ণ করা
হেয়েছ।
০৭. পিরষেদর অভের দয়ােল িবিভ সেচতনতালক াগান সহ আলপনা কা হেয়েছ।
০৮. মাবাইল কাট  পিরচালনার মােম মাদক , ভজাল করন ও ভা অিধকার আইন িতা করা।
০৯. সকল িশা িতােন ি কণ ার াপন করা হেয়েছ।
১০. েয াগ বা কায ম পিরচালনা করা হে।
১১. িম বা ভােব স করা।
১৫. িতবীেদর জ চয়ার াপন করা হেয়েছ।
১৬. মথ চৗরীর িত পাঠাগাের বই স করা হেয়েছ এবং পাঠেকর জ উু করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

বােজেটর  তা।  বা  বন  এলাকা  হওয়ায়  রাাঘাট  এবং  যানবাহেনর  সংকট।  ত  িান  স  জনবেলর  সংকট।  ইারেনট
বহােরর ীড কম। উপেজলা পিরষেদ সকল দের কিউটার ও ইারেনট িবধা ও দ কম কতা/কম চারী না থাকায় এবং কম কতা ও
কম চারী সংকট থাকায় কম সাদেনর ে নানারকম অিবধা হে। এছাড়া উপেজলা পয ােয় িশেণর বা না থাকা বড় এক
চােল। আইিস িনভর সবা দােনর বার জ তগিত এবং িনরবি ইারেনট ও িবৎ সরবরাহ চােল হেয় দািড়েয়েছ।

ভিবৎ পিরকনা:

ত ি ান স জনবল তরী। উপেজলা পিরষেদর সবা সহজীকরণ, হয়রানী েগাপেযাগী বাপনার উীতকরণ। সরকােরর
ল ও উে অজেন, িভশন-২০২১ বাবায়েন ৭ম পবািষ ক কম পিরকনা বাবায়েন এবং টকসই উয়ন অভী (SDG) বাবায়েন
েয়াজনীয় িশণ দান ও আ:িবভাগীয় সময় সাধন।

২০২১-২২ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

১। উপেজলা পয ােয়র সকল সরকারী দর সেহর ওেয়ব পাট াল শতভাগ হালনাগাদকরণ
২। সামািজক িনরাপা কম চীসহ সকল সরকারী ফল ভাগীগেণর নাম এবং িবিভ দেরর সরকার কক হীত উয়ন লক
ক সেহর তািলকা ওেয়ব পাট ােল অ /আপেলাড কের হালনাগাদ রাখা হেব।
৩। িবিভ উয়ন লক কায ম বাবায়ন, পয েবন ও পিরদশ ণ।
৪। .আর, কািবখা, কািবটা, কম জন কের মােম : ও হতদিরেক সামািজক িনরাপা বনীর আওতায় আনা হেব।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা-এর মে ২০২১ সােলর ন মােসর ২১ তািরেখ এই
বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, , কায কর, গিতশীল এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
তি বহার, উাবনচচ া ও সমতা ির মােম এক দ, সবাখী ও মানসত এবং সমেয়াপেযাগী জনখী শাসন
গেড় তালা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. উপেজলা পয ােয় সরকাির ও বসরকাির সকল উয়নলক কায ম সেহর কায কর সময় সাধন।
২. আইনলা ও জনিনরাপা সংহতকরণ ও জ- িনবন
৩. রাজ শাসন ও বাপনায় গিতশীলতা আনয়ন
৪. েয াগ বাপনা, বনায়ন, জলবা পিরবতন ও পিরেবশ সংরণসহ টকসই উয়ন লমাা অজন রািতকরণ

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলা উয়ন কম কাের সময় এবং মাননীয় ধানমী িতত কসহসহ উপেজলার উয়ন কম কা
বাবায়েনর  সময়কারী  দািয়  পালন
২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ,  েগাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা এবং িশা িবষয়ক িহত সকল নীিতমালা ও কম িচর সক বাবায়ন,তাবধান, পিরবীণ ও সময়সাধন:
৩. েয াগ বাপনা এবং াণ ও ণ বাসন কায ম হণ,  আর,কািবখা ,কািবটা , িভিজিড, িভিজএফ, অিতদিরের জ
কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ:
৪. - ািতক বিশ সহসংরনসহ পিরেবশ ষেনর ফেল  জলবা পিরবতন িবপ ভাব মাকােবলায়
জনসেচতনতা  ি,  বনায়ন,  িবিভ  ক  হণ  ও  বাবায়ন,তাবধান,  পিরবীণ  :
৫. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচন িবিভ মণালয়/িবভাগ কক হীত াশনাল সািভ স কম িচ, আমার বাড়ী
আমার খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সহায়তা দানও কায কর পিরবীণ ও সময় সাধন:
৬. উপেজলার রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ:
৭. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বাপনার আওতায় অিভেযাগ িনি:
৮. িবিভ সামািজক সমা যমন যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদকেসবন, যৗক, বািববাহ ইতািদ িতেরাধ/
িনরসেন কায ম হণ:
৯. ানীয় সরকার িবভাগ কক হীত কায ম:
১০. এনিজওেদর কায েমর সময় সাধন ও বাবায়েন সহায়তা দান:
১১. উপেজলা ীড়া সংার সভাপিত িহসােব িবিভ ীড়া িতেযাগীতার আেয়াজন করা।
১২. কিতপয় িশা িতান ও অিফেসর কম চারী িনেয়াগ িয়া পিরচালনায় ঊতন কপেক সহায়তা দান:
১৩. উপেজলা িনব াহী অিফসার িহেসেব অিপ ত সি বাপনা তদারিক ডাটােবজ তির এবং ইজারা সংা কায ম
পিরচালনা করা।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ড়া ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ড়া ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০১৯-২০

ত অজন*
২০২০-২১

লমাা
২০২১-২২

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর
নাম

উপা
২০২২-২০২৩ ২০২৩-২০২৪

সামািজক িনরাপা কায ম জাড়দারকরণ পিরবীণত ক সংা ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ইউিনয়ন পিরষদসহ
পিরদশ ন িতেবদন ও
সংি ক াব

অিষ খাস জিম বোব দান বোব দানত জিম সমি ০.৬৩ একর ০.৯৩ একর ১.০০ একর ১. ০৫ একর ১. ১০ একর উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন িতেবদন

অা সরকাির সির অৈবধ দখল
উার

উারত িম পিরমাণ(একর) .৫ .৫ .৬ .৭ .৮ উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন িতেবদন

মানসত িশা বাবায়েন িশকগণেক
উুকররণ কম শালা

আেয়ািজত কমশালা সংা ৪ ৫ ৬ ৮ ৯
িশা অিফস ও মািমক িশা
অিফস

মািসক সভার িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ন ১৭, ২০২১ ১৫:১৬ া: ৭ ণ তািরখ: ধবার, ন ৩০, ২০২১

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ন ১৭, ২০২১ ১৫:১৬ া: ৮ ণ তািরখ: ধবার, ন ৩০, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] উপেজলা
পয ােয় সরকাির ও
বসরকাির সকল
উয়নলক
কায ম সেহর
কায কর সময়
সাধন।

২৫

[১.১] উপেজলা পিরষদ
মািসক সভা অান

[১.১.১] অিত সভা সমি সংা ৫ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.২] উপেজলা মািসক
সভার িসা বাবায়ন

[১.২.১] িসা
বাবািয়ত

গড় % ৫ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৩] উপেজলার িবিভ
উয়নলক কায ম দশ ন
ও পিরদশ ন

[১.৩.১] পিরদশ নত
ক

সমি সংা ৩ ৫৫ ৫৪ ৫০ ৪৬ ৪২ ৩৮ ৩৪ ৫৫ ৫৮

[১.৪] উপেজলার ১১ 
ইউিনয়ন পিরষেদর উু
বােজট সভা

[১.৪.১] অিত সভা সমি সংা ৪ ১১ ১১ ১১ ১০ ৯ ১১ ১১

[১.৫] উপেজলার ১১
ইউিনয়েনর ািং
কিমর সভা

[১.৫.১] অিত সভা সমি সংা ৪ ৫৬ ৬৬ ৬৬ ৫৯ ৫৩ ৪৬ ৩৯ ৬৬ ৬৬

[১.৬] িনধ ািরত সমেয়
িবিভ িরেপাট  িরটাণ 
রণ

[১.৬.১] রণত
িরেপাট 

গড় % ৪ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ন ১৭, ২০২১ ১৫:১৬ া: ৯ ণ তািরখ: ধবার, ন ৩০, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] আইনলা
ও জনিনরাপা
সংহতকরণ ও
জ- িনবন

২০

[২.১] উপেজলা আইন-
লা কিমর সভা
অান

[২.১.১] অিত সভা সমি সংা ৪ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[২.২] মাবাইল কাট 
পিরচালনা

[২.২.১] পিরচািলত
মাবাইল কাট 

সমি সংা ৩ ২৪ ১৯ ৪৮ ৪৪ ৩৯ ৩৪ ২৯ ৫০ ৫২

[২.৩] াম আদালেতর
কায ম দশ ন ও পিরদশ ন

[২.৩.১] পিরদশ নত
ক

সমি সংা ৩ ২০ ২৪ ২৪ ২১ ১৮ ১২ ১২

[২.৪] উপেজলা নারী ও
িশ িনয াতন িতেরাধ
কিমর সভা

[২.৪.১] অিত সভা সমি সংা ২ ৬ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[২.৫] মাদকের
অপবহার িনয়েণ
জনসেচতনতালক সভার
িসা বাবায়ন

[২.৫.১] িসা
বাবায়নের হার

গড় % ২ ৮০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০

[২.৬] যৗক িনেরােধর
লে জনসেচতনতালক
সভা আেয়াজন

[২.৬.১] আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[২.৭] জ ও  িনবন
সংা

[২.৭.১] িনবেনর
হার

গড় % ৫ ৮২ ৮৪ ৯০ ৮১ ৭২ ৬৩ ৫৪ ৯১ ৯২



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ন ১৭, ২০২১ ১৫:১৬ া: ১০ ণ তািরখ: ধবার, ন ৩০, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] রাজ
শাসন ও
বাপনায়
গিতশীলতা
আনয়ন

১৫

[৩.১] উপেজলা রাজ
মািসক সভা অান

[৩.১.১] অিত সভা সমি সংা ৩ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৩.২] উপেজলা/ইউিনয়ন
িম অিফস
পিরদশ ন/দশ ন

[৩.২.১]
পিরদশ ন/দশ ন

সমি সংা ৪ ৪৮ ৫০ ৫৪ ৪৮ ৪৩ ৩৭ ৩২ ৫৪ ৫৪

[৩.৩] িম উয়ন কর
আদায় তদারিক করা

[৩.৩.১] আদায়ত
িম উয়ন কর

সমি টাকা(কা) ২ ০.০৯ ০.১১৩৮ ০.২৫ ০.২২৫ ০.২ ০.১৭৫ ০.১৫ ০.২২ ০.২৫

[৩.৪] সায়রাত মহাল
বাপনা

[৩.৪.১] আদায়ত
ইজারা

সমি সংা ২ ২.২ ২.১ ২.২ ১.৯৮ ১.৭৬ ১.৫৪ ১.৩২ ২.২ ২.৫

[৩.৫] ইজারাত
হাটবাজার

[৩.৫.১] ইজারাত
হাট-বাজােরর সংা

সমি সংা ১ ২৩ ১৯ ২০ ১৮ ১৬ ১৪ ১২ ২১ ২২

[৩.৬] খাস জিম বোব
দান

[৩.৬.১] বোব
দানত জিম

সমি সংা ১ ০.০ ০.০৬৩ ০.১ ০.০৯ ০.০৮ ০.০৭ ০.০৬ ০.১২ ০.১৫

[৩.৭] িনিত
নামজাির ও জমাখািরেজর
আেবদন

[৩.৭.১] নামজাির ও
জমাখািরেজর হার

গড় % ২ ৮২ ৮৪ ৯০ ৮১ ৭২ ৬৩ ৫৪ ৯১ ৯২

[৪] েয াগ
বাপনা,
বনায়ন, জলবা
পিরবতন ও
পিরেবশ
সংরণসহ
টকসই উয়ন
লমাা অজন
রািতকরণ

১০

[৪.১] েয াগ িত
এলাকা তাৎিণক
পিরদ শন/দশ ন

[৪.১.১]
পিরদশ ন/দশ নত

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.২] িজআর দান
[৪.২.১] দানত
িজআর এর হার

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ন ১৭, ২০২১ ১৫:১৬ া: ১১ ণ তািরখ: ধবার, ন ৩০, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪.৩] িভিজএফ দান
[৪.৩.১] দানত
িভিজএফ এর হার

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৪] ামীণ অবকাঠােমা
িনম ােণর জ কািবখা ও
কািবটা ক বাবায়ন

[৪.৪.১] ক
বাবায়েনর হার

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৫] অিতদািরেদর জ
কম সংান কম িচ

[৪.৫.১] িনয়িজত
িমক

সমি সংা(ল) ১ ০.০২ ০.০২ ০.১ ০.১ ০.১ ০.১ ০.১

[৪.৬] সামািজক বনায়েনর
জ িবিভ কার ের
চারা িবতরণ

[৪.৬.১] িবতরণত
চারা

সমি সংা ১ ৯২৫০ ৯৫০০ ১০০০০ ৯০০০ ৮০০০ ৭০০০ ৬০০০ ১০৫০০ ১১০০০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ন ১৭, ২০২১ ১৫:১৬ া: ১২ ণ তািরখ: ধবার, ন ৩০, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ১০ ১০ ১০ ১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ১০ ১০ ১০ ১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪ ৪ ৪ ৪ ৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ৩ ৩ ৩ ৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ৩ ৩ ৩ ৩

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ন ১৭, ২০২১ ১৫:১৬ া: ১৩ ণ তািরখ: ধবার, ন ৩০, ২০২১

আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, জলা শাসক, জলা শাসেকর
কায ালয়, পাবনা-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ উিনঅ উপেজলা িনব াহী অিফসার

২ এনিজও নন গভন েম অগ ানাইেশন

৩ এফিসআর ফাট নাইটিল কনিফেডিয়াল িরেপাট 

৪ এস আর সািভ স িরটান 

৫ কিবখা কােজর িবিনমেয় খা

৬ কািবটা কােজর িবিনমেয় টাকা

৭ িজআর জনােরল িরিলফ

৮ আর ট িরিলফ

৯ িপ আই ও ক বাবায়ন কম কতা

১০ িবিসএস বাংলােদশ িসিভল সািভ স

১১ িভিজএফ ভালনারএবল প িফিডং

১২ িভিজিড ভালনারএবল প ডভলপেম
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[১.১] উপেজলা পিরষদ মািসক সভা অান [১.১.১] অিত সভা উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। সভার নাশ, হািজরা

[১.২] উপেজলা মািসক সভার িসা বাবায়ন [১.২.১] িসা বাবািয়ত উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। সভার কায িববরণী

[১.৩] উপেজলার িবিভ উয়নলক কায ম দশ ন ও পিরদশ ন [১.৩.১] পিরদশ নত ক উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। বাবায়ন অগিত

[১.৪] উপেজলার ১১  ইউিনয়ন পিরষেদর উু বােজট সভা [১.৪.১] অিত সভা উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। সভার কায িববরণী

[১.৫] উপেজলার ১১ ইউিনয়েনর ািং কিমর সভা [১.৫.১] অিত সভা উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। সভার কায িববরণী

[১.৬] িনধ ািরত সমেয় িবিভ িরেপাট  িরটাণ  রণ [১.৬.১] রণত িরেপাট  উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। জলা থেক া িতেবদেনর আেলােক

[২.১] উপেজলা আইন-লা কিমর সভা অান [২.১.১] অিত সভা উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। সভার কায িববরণী

[২.২] মাবাইল কাট  পিরচালনা [২.২.১] পিরচািলত মাবাইল কাট  উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। িতেবদন

[২.৩] াম আদালেতর কায ম দশ ন ও পিরদশ ন [২.৩.১] পিরদশ নত ক উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। িতেবদন

[২.৪] উপেজলা নারী ও িশ িনয াতন িতেরাধ কিমর সভা [২.৪.১] অিত সভা উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। সভার কায িববরণী

[২.৫] মাদকের অপবহার িনয়েণ জনসেচতনতালক সভার িসা বাবায়ন [২.৫.১] িসা বাবায়নের হার উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। সভার কায িববরণী

[২.৬] যৗক িনেরােধর লে জনসেচতনতালক সভা আেয়াজন [২.৬.১] আেয়ািজত সভা উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। সভার নাশ

[২.৭] জ ও  িনবন সংা [২.৭.১] িনবেনর হার উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। িতেবদন

[৩.১] উপেজলা রাজ মািসক সভা অান [৩.১.১] অিত সভা উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। সভার কায িববরণী

[৩.২] উপেজলা/ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন/দশ ন [৩.২.১] পিরদশ ন/দশ ন উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। িতেবদন

[৩.৩] িম উয়ন কর আদায় তদারিক করা [৩.৩.১] আদায়ত িম উয়ন কর উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। িতেবদন

[৩.৪] সায়রাত মহাল বাপনা [৩.৪.১] আদায়ত ইজারা উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। িতেবদন

[৩.৫] ইজারাত হাটবাজার [৩.৫.১] ইজারাত হাট-বাজােরর সংা উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। িতেবদন

[৩.৬] খাস জিম বোব দান [৩.৬.১] বোব দানত জিম উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। িতেবদন

[৩.৭] িনিত নামজাির ও জমাখািরেজর আেবদন [৩.৭.১] নামজাির ও জমাখািরেজর হার উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। নামজাির ও জমাখািরেজর িরেপাট 

[৪.১] েয াগ িত এলাকা তাৎিণক পিরদ শন/দশ ন [৪.১.১] পিরদশ ন/দশ নত উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। িতেবদন

[৪.২] িজআর দান [৪.২.১] দানত িজআর এর হার উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। বাবায়ন িতেবদন

[৪.৩] িভিজএফ দান [৪.৩.১] দানত িভিজএফ এর হার উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। বাবায়ন িতেবদন

[৪.৪] ামীণ অবকাঠােমা িনম ােণর জ কািবখা ও কািবটা ক বাবায়ন [৪.৪.১] ক বাবায়েনর হার উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। বাবায়ন িতেবদন

[৪.৫] অিতদািরেদর জ কম সংান কম িচ [৪.৫.১] িনয়িজত িমক উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। িনয়িজত িমক সংার সক িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[৪.৬] সামািজক বনায়েনর জ িবিভ কার ের চারা িবতরণ [৪.৬.১] িবতরণত চারা উপজেলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, চাটেমাহর, পাবনা। িতেবদন
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল

সামািজক বনায়েনর জ িবিভ কার ের চারা িবতরণ িবতরণত চারা
পিরেবশ, বন ও জলবা পিরবতন
মণালয়

সম উপেজলায় সজ বনায়ন গেড় তালা

অিতদািরেদর জ কম সংান কম িচ িনয়িজত িমক েয াগ বাপনা অিধদর
সকল ধরেনর েয াগ মাকােবলায় কাজ করা ও ামীণ মােষর দািরতা রকরেণ িমকা পালন
করা।

ামীণ অবকাঠােমা িনম ােণর জ কািবখা ও কািবটা ক
বাবায়ন

ক বাবায়েনর হার েয াগ বাপনা অিধদর
সকল ধরেনর েয াগ মাকােবলায় কাজ করা ও ামীণ মােষর দািরতা রকরেণ িমকা পালন
করা।

িজআর দান দানত িজআর এর হার েয াগ বাপনা অিধদর
সকল ধরেনর েয াগ মাকােবলায় কাজ করা ও ামীণ মােষর দািরতা রকরেণ িমকা পালন
করা।

েয াগ িত এলাকা তাৎিণক পিরদ শন/দশ ন পিরদশ ন/দশ নত েয াগ বাপনা অিধদর
সকল ধরেনর েয াগ মাকােবলায় কাজ করা ও ামীণ মােষর দািরতা রকরেণ িমকা পালন
করা।

িনিত নামজাির ও জমাখািরেজর আেবদন নামজাির ও জমাখািরেজর হার িম মণালয় িম বাপনা ও রকড  সংরেণর দািয় পালন।

খাস জিম বোব দান বোব দানত জিম িম মণালয় িম বাপনা ও রকড  সংরেণর দািয় পালন।

ইজারাত হাটবাজার ইজারাত হাট-বাজােরর সংা িম মণালয় িম বাপনা ও রকড  সংরেণর দািয় পালন।

সায়রাত মহাল বাপনা আদায়ত ইজারা িম মণালয় িম বাপনা ও রকড  সংরেণর দািয় পালন।

িম উয়ন কর আদায় তদারিক করা আদায়ত িম উয়ন কর িম মণালয় িম বাপনা ও রকড  সংরেণর দািয় পালন।
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


