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িনেয়াগ িব=ি>

িবষয:় পেদাCিতর  মাDেম  অিফস  GসেH টাির   পেদ  আJঃপিবস   িনেয়াগ   িব=ি>।

িসরাজগ� প
ী িব
�ৎ সিমিত-২-এ অ িফ স     Gস েH টা ির     পেদ পেদাCিতর মাDেম িনেয়ােগর িনিমেN পিবস িনেদ Oিশকা
৩০০-১৪, ৩০০-২৪, ৩০০-৫১ এবং পিবস চাRরীিবিধ ১৯৯২ (সংেশািধত ২০১২) Gমাতােবক িবিভC প
ী িব
�ৎ সিমিতেত
পেদাCিতর GযাXতা ও অিভ=তা সZC কম Oরত [াথ]গেনর িনকট হইেত যথাযথ ক`Oপেaর মাDেম দরখাb আcবান করা
হইেতেছ।

Hঃনং পেদর নাম [াথ]র GযাXতা

০১ অ িফ স   
GসেHটাির

(ক) কিZউটার অপােরটর িহসােব fgতম ০৫ (hাচ) বছেরর অিভ=তা থািকেত হইেব।
(খ) [িত িমিনেট fgতম ৬০ (ষাট) i ইংেরিজেত ও ৪০ (চি
শ) i বাংলা শj kিত 
িলখেনর দaতা থািকেত হইেব ।
(গ) [িত িমিনেট fgতম ৩৫ (hয়িlশ) i ইংেরিজেত ও ৩০ (িlশ) i বাংলা শj টাইপ 
করার দaতা থািকেত হইেব
(ঘ) পিবস িনেদ Oিশকা ৩০০-২৪ এর বিণ Oত শতOসnহ oণ O থািকেত হইেব। 
(ঙ) কিZউটার উইেqাজ অপােরiং িসে:ম সZিকOত =ান থািকেত হইেব।
(চ) বাংলা ও ইংেরিজ rাকারণসহ বানান, িবরাম িচs rবহার ও বাক�গঠেন পয Oা> =ান 
থািকেত হইেব।
(ছ) কিZউটার চালনায় =ান থািকেত হইেব। 
(জ) সZািদত কায Oািদ uিবgv ও পিরwারভােব উপvাপেনর দaতা থািকেত হইেব। 
(ঝ) দা>িরক িচyপl, তzািদ, িরেপাট O ইত�ািদ নিথ{|করেনর পয Oা> =ান থািকেত হইেব।

শতO া ব ল ী ঃ    

০১। আেবদনকারীেক পেদর নাম উে
খ কিরয়া সাদা কাগেজ িলিখত আেবদন পেl (ক) িনেজর নাম, (খ) িপতার নাম, (গ)
মাতার নাম, (ঘ) vায়ী yকানা, (ঙ) বতOমান yকানা, (চ) জ} তািরখ, (ছ) বয়স, (জ) জাতীয়তা, (ঝ) ধম O, (ঞ) িশaাগত
GযাXতা , (ট) চাRরীেত [থম Gযাগদােনর তািরখ, (ঠ) চাRরীেত িনয়িমত করেনর তািরখ উে
খ oব Oক �হেb িলিখত আেবদন
পl সহ আ গ ামী     ২ ৮  / ০ ৮  / ২ ০ ২ ১ ি�ঃ      ত া ির খ      Gর াজ    শ িন ব ার      স ক াল     ১ ০ . ০ ০       ঘi ক ায়    িসরাজগ� প
ী িব
�ৎ
সিমিত-২ এর সদর দ>র, িশয়ালেকাল, িসরাজগে�  উপিvত হইয়া িনব Oাচনী পরীaায় অংশ �হণ কিরেত হইেব। 
 ০২। আেবদন পেlর সিহত িনে�বিন Oত কাগজ পl সং�| কিরেত হইেবঃ
(ক) বতOমান পেদ Gযাগদান ও িনয়িমতকরন পেlর অ�িলিপ। 
(খ) পিবস িনেদ Oিশকা ৩০০-৫১ অ�যায়ী [িশaেন �তকায O হওয়ার [মান পেlর অ�িলিপ।
(গ) িবগত ০৩ (িতন ) বছেরর বািষ Oক কম O��ায়েনর অ�িলিপ।
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(ঘ) স�িত Gতালা ২ (
ই) কিপ রি�ন পাসেপাট O সাইেজর ছিব। 
(ঙ) আেবদনকারীেক পেদাCিত [দােনর জg কম Oরত পিবেসর িসিনয়র Gজনােরল �ােনজার / Gজনােরল �ােনজার এর u��
uপািরশ, অনাপিN সনদ ও িবগত ০৫ (hাচ) বছেরর মেD �হীত [শাসিনক rবvা (যিদ থােক/না থােক) এর [ত�য়ন পl। 
(ছ) বতOমােন িবভাগীয় তদJ অথবা Gফৗজদারী মামলা চলমান নাই অথবা চাজOশীেটর আওতায় তদJ [িHয়াধীন নাই মেম O
িসিনয়র Gজনােরল �ােনজার/ Gজনােরল �ােনজার ক`Oক [ত�য়ন পl দািখল কিরেত হইেব। 
(জ) সকল কাগজপl বতOমােন কম Oরত পিবেসর এিজএম ([শাসন/ এইচআর) ক`Oক সত�ািয়ত হইেত হইেব।
০৩। পেদাCিতর জg সাaাৎকার �হেনর Gaেl িন�বিন Oত [াথ]েক িবেবচনা করা হইেব নাঃ
(ক) সব Oেশষ ০৩ (িতন) বছর Gকান�প ��দq [া> হইয়ােছন ; 
(খ) সব Oেশষ ০১ (এক) বছর Gকা�প ল�দq [া> হইয়ােছন ; 
(গ) িবগত ০৫ (hাচ) বছেরর িভতর এেকর অিধক বার ��দq [া> হইয়ােছন ; 
(ঘ) িবগত ০৪ (চার ) বছেরর িভতর একবার �রদq এবং একবার ল�দq [া> হইয়ােছন ;
(ঙ) িবগত ০৩ (িতন) বছেরর িভতর এেকর অিধক বার ল�দq [া> হইয়ােছন ; 
(চ) পেদাCিতর জg ০৩ (িতন) বার Gমৗিখক িনব Oাচনী পরীaায় অংশ�হণ কের অ�তকায O হওয়ার ফেল পেদাCিত কিমiর
িস�াJ�যায়ী অেযাX িবেবিচত / Gঘািষত হইয়ােছন ;
(ছ) বতOমােন িবভাগীয় তদJ অথ Oাৎ চাজOশীেটর আওতায় তদJ [িHয়াধীন সময়কােল Gকান কম Oচারী পেদাCিতর জg িবেবিচত
হইেবন না ;
(জ) Gকান কম Oচারীর িব�ে� দ>র ক`Oক দােয়র�ত Gফৗজদারী মামলা চলমান থািকেল িতিন তৎসময়কােল পেদাCিতর জg
িবেবিচত হইেবন না;
০৪। পেদাCিতর Gaেl িনে�া| নীিতমালার সকল শতOািদ [েযাজ� হইেবঃ
(ক) িনেদ Oিশকা ৩০০-১৪ এর সংি�� পেদর ‘‘পদ িববরনী” Gত উে
িখত সকল শতOািদ �রণ কিরেত হইেব।
(খ) পেদাCিতর িবষেয় িনেদ Oিশকা ৩০০-২৪ অ�ে�দ -এ উে
িখত িবধান / শতOািদ �রণ কিরেত হইেব।
(গ) পিবস কম Oচারী চাRরী িবিধ-১৯৯২ (সংেশািধত-২০১২) এর ধারা ৭, ১৪ এবং ১৬ [িতপালন করা হইেব। 
০৫। সংেশািধত পিবস িনেদ Oিশকা ৩০০-১৩ ও ৩০০-১৭ অ�যায়ী Gবতন-ভাতািদ  সংরaন করা হইেব। 
০৬। পেদাCিতর Gaেl Gজলা Gকাটা [েযাজ� নয়। তেব অl সিমিতর Gভৗগিলক এলাকায় ( িসরাজগ� Gজলার িসরাজগ� সদর
(আংিশক), কািজ�র, GবলRিচ, কামারখ� ও Gচৗহালী (আংিশক) উপেজলায় vায়ীভােব বসবাসরত) vায়ীভােব বসবাসরত
[াথ]গন আেবদন কিরেত পািরেবন না। 
০৭। পেদাCিত [দােনর Gaেl পিবস চাRরী িবিধ ১৯৯২ (সংেশািধত ২০১২) এর ০৭ ধারা যথাযথ ভােব অ�সরন করা হইেব।
উ| ধারা Gমাতােবক Gকহ GযাXতা সZC না হইেল আেবদন করার [েয়াজন নাই। 
০৮। ইিতoেব O অg Gকান পিবেসর চাRরী হেত অপসািরত / বরখাb/G��ায় পদত�াগকারী [াথ]েদর আেবদন করার [েয়াজন
নাই।
০৯। পেদাCিত [দােনর Gaেl ‘‘পিবস চাRরী িবিধ (সংেশািধত-২০১২)” এবং পিবস িনেদ Oিশকা ৩০০-১৪, ৩০০-২৪  ও
৩০০-৫১ যথাযথভােব [িতপালন করা হইেব।
১০। অl সিমিতর এলাকা পিরচালক /পিরচালক/ মিহলা পিরচালক ও সিমিতর কম OকতOা/ কম Oচারীর �ামী/ �ী বা তােদর র|
সZক]য় কাহােরা আেবদন করার [েয়াজন নাই। তz Gগাপন কিরয়া Gকান [াথ] আেবদন কিরেল/ িনেয়াগ [া> হইেল [মান
�ােপেa চাকির��ত করা সহ যথাযথ আইনা�গ rবvা �হন করা হইেব। 
১০। িনব Oািচত [াথ]েক [াথিমক অবvায় ০১ (এক) বছেরর জg চলিত দািয়� পেদ িনেয়াগ [দান করা হইেব। চলিত দািয়�
পালনকালীন সমেয়র কম OসZাদন মান সেJাষজন হওয়া সােপেa চাRরীেত িনয়িমত করা হইেব। 
১১। অতীত কম OসZাদেনর মান সেJাষজনক হওয়া সােপেa GযাXতা সZC [াথ]গেনর মD হইেত �জ� তার িভিNেত
িনেয়ােগর জg িবেবচনা করা যাইেত পাের। 
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১২। িনব Oাচনী সাaাতকাের উপিvত হওয়ার জg [াথ]েক Gকান [কার i এ/ িড এ [দান করা হইেব না। 
১৩। িনেয়াগ সংHাJ Gয Gকান িবষেয় পিবস ক`Oপেaর িস�াJই �ড়াJ বিলয়া গg

১৪-৮-২০২১
অিখল Rমার সাহা

Gজনােরল �ােনজার

(�জ� তার Hমা�সাের নেহ) (সদয় অবগিত ও আপনার অিফস/দ>েরর Gনাiশ Gবােড Oর মাDেম ব£ল [চােরর অ�েরাধ সহ) 
১) িনব Oাহী পিরচালক, িনব Oাহী পিরচালক এর দ>র, বাংলােদশ প
ী িব
�তায়ন Gবাড O, ঢাকা।
২) পিরচালক, পিবস মিনটিরং ও rবvাপনা পিরচালন (উNর অ¥ল) পিরদ>র, বাংলােদশ প
ী িব
�তায়ন Gবাড O, ঢাকা।
৩) পিরচালক ([শাসন), পিবস মানব সZদ পিরদ>র , বাংলােদশ প
ী িব
�তায়ন Gবাড O, ঢাকা।
৪) িসিনয়র িসে:ম এনািল:, আইিসi পিরদ>র, বাংলােদশ প
ী িব
�তায়ন Gবাড O, ঢাকা (বাপিবেবােড Oর ওেয়ব সাইেট [কােশর
অ�েরাধসহ) ।
৫) িসিনয়র Gজনােরল �ােনজার/Gজনােরল �ােনজার, --------------------- পিবস-১/২/৩/৪।
৬) িডিজএম (কািজ�র/সদর-কািরগরী/GবলRিচ), িসরাজগ� পিবস-২।
৭) এিজএম (অথ O/এমএস/ওএqএম/ইএqিস), িসরাজগ� পিবস-২।
৮) এিজএম (ওএqএম), কামারখ�/িপ�লবাড়ীয়া/আমাই সাব Gজানাল অিফস, িসরাজগ� পিবস-২।
৯) ¦িনয়র ইি�িনয়ার/সহঃ ¦িনয়র ইি�িনয়ার, আইi িবভাগ, িসরাজগ� প
ী িব
�ৎ সিমিত-২ (অl পিবেসর ওেয়ব সাইেট [কােশর
িনেদ Oশসহ)।
১০) Gনাiশ Gবাড O, িসরাজগ� পিবস-২ ।
১১) অিফস/মা:ার কিপ।
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