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ন@র: ১৪.৩১.৮১৯০.৭১২.১৮.০১০.১৬.৮ তািরখ: 
১১ িডেস@র ২০১৯

২৬ অ<হাযণ় ১৪২৬

অিফস  আেদশ

িবষয়ঃ  জাত ীয়   LM াচার   �ক ৗশল   বাPবায়নকেQ  �প া�াল   একােড মী  ,    রাজশ াহী   �ােR   িবিভT  কিমUর গঠন ,
কিমUর কয �প িরিধ    ও সভা অXY ান   সংZাR   িন েদ �শ    ।

            ডাক অিধদ\েরর প] নং: ই/১-২/২০১৩-৬১২, তািরখ ২৩/১১/২০১৬ ি_: এর িনেদ �শ �মাতােবক �পা�াল একােডমী,
রাজশাহীেত জাতীয় LMাচার �কৗশল বাPবায়নকেQ িবিভT কিমUর গঠন, কায � পিরিধ এবং সভা অXYান সংZাR িন`aপ িনেদ �শ
জাির করা হেলা।

১। LM াচার  কিমUঃ

ক )  গঠনঃ

১। অ��  ---------------------- সভাপিত
২। �িশ�ক (�শাসন)-----------সদd সিচব
৩। সকল কম �কত�া ও কম �চারী -------সদd

(খ)  কিমUর কায �   প িরিধঃ

১। �িতমােস LMাচার কিমUর সভা আহবান ও অXYান।
২। �িতU সভার কায � িববরণী �eতকরণ ও িসMাR বাPবায়ন।
৩। �িতU সভায় িবগত সভার িসMা\ বাPবায়ন  অ<গিত পয �ােলাচনা।
৪। �িতU সভার এেজfা িনধ �ারণ।
৫। �পা�াল একােডমীেত LMাচার চচ �ার বাPবায়ন।
৬। LMাচার �কৗশেলর ছক iরণ কের ��রণ।
৭। LMাচার jরkার �দােনর জl মেনানয়ন �দান এবং �েণাদনার mবnা করণ।
৮। আেদেশর মা�েম গoত অlাl কিমUর কায �Zম মিনটিরং করা।

গ )  সভার ত ািরখ  ,   সময়  ও nানঃ

সভার তািরখঃ �িত মােসর �শষ qহrিতবার
সময়ঃ  িবেকল ৪.০০ ঘUকা

১



nানঃ িমিন কনফােরt ক� , �পা�াল একােডমী, রাজশাহী ।

২।  uন িত কত া    কিমUঃ

(ক )  গঠনঃ

১। অ��  ---------------------- সভাপিত
২। �িশ�ক (�শাসন)-----------সদd সিচব
৩। সকল কম �কত�া ও কম �চারী -------সদd

খ)  কিমUর কায �   প িরিধঃ

১। �িতমােস uনিতকতা কিমUর সভা আহবান ও অXYান।
২। �িতU সভার কায � িববরণী �eতকরণ ও িসMাR  বাPবায়ন।
৩। �িতU সভায় িবগত সভার িসMা\ বাPবায়ন  অ<গিত পয �ােলাচনা।
৪। �িতU সভার এেজfা িনধ �ারণ।
৫। �পা�াল একােডমীেত  uনিতকতা চচ �ার বাPবায়ন

গ )  সভার ত ািরখ  ,   সময়  ও nানঃ

সভার তািরখঃ �িত মােসর �শষ qহrিতবার
সময়ঃ  সকাল  ১০.০০ ঘUকা
nানঃ িমিন কনফােরt ক�, �পা�াল একােডমী, রাজশাহী ।
                                                 
৩ । অংশ ীজেনর  সভাঃ

সভার তািরখঃ �িত মােসর �শষ qহrিতবার
সময়ঃ  vjর  ১২.০০ ঘUকা
nানঃ িমিন কনফােরt হল, �পা�াল একােডমী, রাজশাহী ।  

সভাপিত - অ��, �পা�াল একােডমী, রাজশাহী ।

৪ ।  গণLন ান ীঃ 

সভার তািরখঃ �িত qহrিতবার
সময়ঃ  �বলা ৩.০০-৪.০০ ঘUকা
nানঃ উপা�� এর অিফস ক�, �পা�াল একােডমী, রাজশাহী ।  

সভাপিত - উপা��, �পা�াল একােডমী, রাজশাহী ।

৫ । ই েন ােভশন   কিমUঃ

ক )  গঠনঃ

২



১। অ��  ---------------------- সভাপিত
২। �িশ�ক (পঃ ওত�ঃ)-----------সদd সিচব
৩। সকল কম �কত�া ও কম �চারী -------সদd

খ)  কিমUর কায �   প িরিধঃ

১। �িতমােস ইেনােভশন কিমUর সভা আহবান ও অXYান।
২। �িতU সভার কায � িববরণী �eতকরণ ও িসMাR বাPবায়ন।
৩। �িতU সভায় িবগত সভার িসMা\ বাPবায়ন  অ<গিত পয �ােলাচনা।
৪। �িতU সভার এেজfা িনধ �ারণ।
৫। �পা�াল একােডমী, রাজশাহীেত ইেনােভশন চচ �ার বাPবায়ন  ।
৬। ইেনােভশন ওয়াক� xান �ণয়ন ও বাPবায়ন ।
৭। উyাবনী �কQ �ণয়ন ও বাPবায়ন ।
৮। ম�ী পিরষদ িবভােগর  �zাপন ন@র: ০৪.০০.০০০০.২৩২.৩৫.০০৬.১৩-১৮ তাং ০৮-০৪-২০১৩ অXযায়ী দািয়{ ও কত�m
পালন করা ।
৯। �িত বছর ১U ইেনােভশন  �শা-�কিসং এর mবnা করণ ।
১০ । ইেনােভশন j|kার �দােনর লে�} মেনানয়ন �দান ও �েণাদনার mবnা করণ ।
১১। ম�ী পিরষদ িবভােগর সম~য় ও সংkার ইউিনট ক��ক �ণীত উyাবন কম �পিরকQনা �ণয়ন ও ��ায়ন িনেদ �শাবলী, ২০১৫
অXযায়ী িচি�ত উyাবেনর ��] স�েহ  �পা�াল একােডমী, রাজশাহী এর করণীয় িনধ �ারণ, ইেনােভশন Uেমর বািষ �ক �িতেবদন
�ণয়ন ও দািখল , উyাবনী ধারণা আহবান, যাচাই ও বাছাই সংZাR কায �Zম, উyাবনী ধারণার ��েটাটাইিপং/পাইলUং ,�kিলং
,উyাবনী স�মতা qিM, �নটওয়ািক�ং ও পাট �নারশীপ, �সা�াল িমিডয়ার mবহার এবং ই-�সবার কায �Zম বাPবায়ন ।

গ )  সভার ত ািরখ  , সময়  ও nানঃ

সভার তািরখঃ �িত মােসর �শষ qহrিতবার ।
সময়ঃ  সকাল  ১১.০০ ঘUকা
nানঃ িমিন কনফােরt ক�, �পা�াল একােডমী, রাজশাহী ।

৬ । অিড ট  আপ ি�  কিমUঃ

ক )  গঠনঃ

১। অ�� -------------------------সভাপিত।
২। িহসাব র�ণ কম �কত�া-------সদd সিচব ।
৩। উM�তন িহসাব র�ক---------------সদd।
                                                                 
খ )  কিমUর কায �   প িরিধঃ

১। �িতমােস  অিডট আপি� কিমUর সভা আহবান ও অXYান।
২। �িতU সভার কায � িববরণী �eতকরণ ও বাPবায়ন।
৩। �িতU সভায় িবগত সভার িসMা\ বাPবায়ন ও অ<গিত পয �ােলাচনা।
৪। �িতU সভার এেজfা িনধ �ারণ।
৫। ি�প�ীয় ও ি]প�ীয় সভা আহবােনর লে�} িলয়ােজা করা এবং উ�ািপত আপি��েলার জবােবর �ণগতমান ও �মাণক�েলার

৩



�াসি�কতা ও পয �া\তা যাচাই করা ।

গ )  সভার ত ািরখ  ,   সময়  ও nানঃ

সভার তািরখঃ �িত মােসর �শষ qহrিতবার ।
সময়ঃ  vjর ২.০০ ঘUকা
nানঃ িমিন কনফােরt ক�, �পা�াল একােডমী, রাজশাহী ।

১১-১২-২০ ১৯

�মাহা�াদ শিহvল ইসলাম
অ��

�ফান: ০২৪৭-৮৬১৪২৯
ফ}া�: ০২৪৭-৮৬১০৯৮

ইেমইল: princraj@bdpost.gov.bd

ন@র: ১৪.৩১.৮১৯০.৭১২.১৮.০১০.১৬.৮/১(২৫) তািরখ: ২৬ অ<হাযণ় ১৪২৬
১১ িডেস@র ২০১৯

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ} ��ে]) mবnা <হেণর জl অXিলিপ ��রণ করা হইল: 
১) মহাপিরচালক, মহাপিরচালক এর দ\র, ডাক অিধদ\র
২) অ��, �পা�াল একােডমী
৩) উপা��, উপা�� এর দ\র , �পা�াল একােডমী
৪) �িশ�ক, �িশ�ক (�শাসন) এর দ\র , �পা�াল একােডমী
৫) �িশ�ক, �িশ�ক (�িশ�ণ ও ত� ��ি�) এর দ\র , �পা�াল একােডমী
৬) �িশ�ক, �িশ�ক (পিরদশ �ন ও �কাশনা) এর দ\র, �পা�াল একােডমী
৭) �িশ�ক, �িশ�ক (লাইে�রী ও ড�েমে�শন) এর দ\র, �পা�াল একােডমী
৮) �িশ�ক, �িশ�ক (এে�ট) এর দ\র , �পা�াল একােডমী
৯) িহসাব র�ণ কম �কত�া, িহসাব র�ণ কম �কত�া এর দ\র , �পা�াল একােডমী
১০) ��ার কীপার, ��ার শাখা, �পা�াল একােডমী
১১) উ��তন িহসাব র�ক, িহসাব শাখা, �পা�াল একােডমী
১২) অিফস �পারভাইজার, �শাসন শাখা, �পা�াল একােডমী
১৩) উ;মান সহকারী, �শাসন শাখা, �পা�াল একােডমী
১৪) �কয়ারেটকার, �হাে�ল শাখা, �পা�াল একােডমী
১৫) উ;মান সহকারী, পিরদশ �ন শাখা, �পা�াল একােডমী
১৬) �াইভার-৩, যানবাহন শাখা, �পা�াল একােডমী
১৭) লাইে�রীয়ান, লাই�রী শাখা, �পা�াল একােডমী
১৮) উ;মান সহকারী, �িশ�ণ শাখা, �পা�াল একােডমী
১৯) �াফটস�ান, �িশ�ণ শাখা, �পা�াল একােডমী
২০) অিডও িভ�য়াল অপােরটর, ত� ��ি� শাখা, �পা�াল একােডমী
২১) অিডও িভ�য়াল �মকািনক, ত� ��ি� শাখা, �পা�াল একােডমী

৪



২২) অিফস সহকারী-কাম-কি�উটার অপােরটর, িহসাব র�ণ কম �কত�া এর দ\র , �পা�াল একােডমী
২৩) সকল কম �চারী, �পা�াল একােডমী, রাজশাহী-৬২০৩।
২৪) ওেয়ব �পাট �াল, �পা�াল একােডমী, রাজশাহী-৬২০৩।
২৫) সকল �নাUশ �বাড �, �পা�াল একােডমী, রাজশাহী-৬২০৩।

১১-১২-২০ ১৯

�মাহা�াদ শিহvল ইসলাম
অ��

৫


