
সাধারণ শাখা 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার  নাম 
ɛেয়াজনীয় 

সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ কাগজপɖ  
ɛাি˖র  ̝ান 

ǯসবাӒΙ/িফ/চােজȟস (ǯɑজারী চালােনর খাত 
বা ǯকাডসহ কখন িকভােব জমা ǯদয়া যােব তা  

উে̂খ থাকেত হেব) 

দািয়͉ɛা˖  কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা, উপেজলা 

ǯকাডসহ ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর, ই-
ǯমইল এেɓস উে̂খ করেত হেব) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা/যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা 
যােব (কম ȟকতȟার বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা/ উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল নͯর, ই-

ǯমইল এেɓস উে̂খ করেত হেব) 
১ িসেনমা হল 

িনম ȟােণ আপিʯ 
নাই সনদপɖ  

২ (Ҽই) মাস  িদ বাংলােদশ িসেনমােটাɊাফ Ͱলμ  ১৯৭২ ǯমাতােবক 
িনে˨াɳ কাগজপɖ 
১। িনধ ȟািরত ফরম ’িব’ এর মাΒেম ২০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফসহ আেবদন করেত হেব। 
২। িবি˹ং এর ˚ান । 
৩। ǯɑজারী চালান । 
৪। বয়স ɛমােনর সাɪ ȟিফেকট  । 
৫। জিমর যাবতীয় কাগজপɖ (দিলল, খাজনা, খািরেজর 
িডিসআর, খিতয়ান ইতɇািদ। 
৬। নাগিরকে͉র সনদপɖ।  

ǯজলা 
ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ 
(সাধারণ শাখা) 

১। ৪০০/–  টাকা 
২। ১–০৭৪২–০০০০–১৮৫৪ 
৩। আেবদন পɖ দািখেলর সময় ǯɑজারী 
চালােনর কিপ সংӔɳ করেত হেব।  

সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

২ িসেনমা হেলর 
লাইেস˓ ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস িদ বাংলােদশ িসেনমােটাɊাফ Ͱরι ১৯৭২ ǯমাতােবক 
িনে˨াɳ কাগজপɖ 
১। িনধ ȟািরত ফরম ’িড’ এর মাΒেম ২০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফসহ আেবদন করেত হেব। 
২। িবি˹ং এর ˚ান । 
৩।  আপিʯ নাই সনদপেɖর ছায়ািলিপ । 
৪। ǯɑজারী চালান । 
৫। বয়স ɛমােনর সাɪ ȟিফেকট । 
৬। নাগিরকে͉র সনদপɖ । 

ǯজলা 
ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ 
(সাধারণ শাখা) 

১। ৪০০/–  টাকা 
২। ১–০৭৪২–০০০০–১৮৫৪ 
৩। আেবদন পɖ দািখেলর সময় ǯɑজারী 
চালােনর কিপ সংӔɳ করেত হেব।  

সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

৩ িসেনমা হেলর 
লাইেস˓ 
নবায়ন 

৭ কায ȟিদবস িদ িসেনমােটাɊাফ এɇাɰ, ১৯১৮ ǯমাতােবক  
িনে˨াɳ কাগজপɖ 
১। িনধ ȟািরত ফরম ’ই’ এর মাΒেম ২০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফসহ আেবদন করেত হেব। 
২। িসেনমা হেলর Ӓল লাইেস˓ । 
৩। ǯɑজারী চালান । 

ǯজলা 
ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ 
(সাধারণ শাখা) 

১। ৪০০/–  টাকা 
২। ১–০৭৪২–০০০০–১৮৫৪ 
৩। আেবদন পɖ দািখেলর সময় ǯɑজারী 
চালােনর কিপ সংӔɳ করেত হেব।  
৪। লাইেসে˓র ǯময়াদ উʯ̭ণ হওয়া Ҽই মাস 
ӆেব ȟ নবায়েনর আেবদন দািখল করেত হেব। 

সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

৪ িসেনমা 
অপােরটর 
লাইেস˓ ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস িদ িসেনমােটাɊাফ  Ͱলμ  ১৯৭২ ǯমাতােবক িনে˨াɳ 
কাগজপɖ 
১। িনধ ȟািরত ফরম ’এইচ’ এর মাΒেম ২০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফসহ আেবদন করেত হেব। 
২। ǯɑজারী চালান । 
৩। বয়স ɛমােনর সাɪ ȟিফেকট  । 
৪। নাগিরকে͉র সনদপɖ। 
৫। ǯমিশন চালেনার অিভʗতার  সনদপɖ। 

ǯজলা 
ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ 
(সাধারণ শাখা) 

১। ২০/–  টাকা 
২। ১–০৭৪২–০০০০–১৮৫৪ 
৩। আেবদনপɖ দািখেলর সময় ǯɑজারী 
চালােনর কিপ সংӔɳ করেত হেব।  
 

সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 
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পাতা/০২ 
৫ িসেনমা অপােরটর 

লাইেস˓ নবায়ন 
৭ কায ȟিদবস ১। সাদাকাগেজ আেবদন । 

২। ǯɑজারী চালান 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ (সাধারণ 
শাখা) 

১। ২০/–  টাকা 
২। ১–০৭৪২–০০০০–১৮৫৪ 
৩। আেবদন পɖ দািখেলর সময় 
ǯɑজারী চালােনর কিপ সংӔɳ 
করেত হেব।  

সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

৬ সাকȟাস লাইেস˓ 
ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ১। অɖািফস কҸȟক ɛͼতҍত ফরেম ২০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফসহ আেবদন করেত হেব। 
২। নাগিরক͉ সনদপɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৩। Εাংক সলেভ˓ী 
৪। িশি˾েদর নােমর তািলকা (ইউ,িপ ǯচয়ারΖান কҸȟক 
ɛদʯ  নাগিরক͉ সনদপɖ) 

ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ (সাধারণ 
শাখা) 

১। ৪০০/–  টাকা 
২। ১–০৭৪২–০০০০–১৮৫৪ 
৩। আেবদন পɖ দািখেলর  
   সময় ǯɑজারী চালােনর  
  কিপ সংӔɳ করেত হেব।  

সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

৭ সাকȟাস লাইেস˓ 
নবায়ন 

৭ কায ȟিদবস ১। সাদাকাগেজ ২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফসহ আেবদন  
২। ǯɑজারী চালােনর Ӓল কিপ। 

ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ (সাধারণ 
শাখা) 

১। ৪০০/–  টাকা 
২। ১–০৭৪২–০০০০–১৮৫৪ 
৩। আেবদন পɖ দািখেলর সময় 
ǯɑজারী চালােনর কিপ সংӔɳ 
করেত হেব।  

সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

৮ Ѐɘ ӄ-ǯগাি̎র 
সনদপɖ ɛদান 

৭ কায ȟিদবস ১। অɖািফস কҸȟক ɛͼতҍত িনধ ȟািরত ফরেম ২০/- 
টাকার ǯকাট ȟ িফসহ আেবদন। 
২।  নাগিরক͉ সনদপɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৩। ǯভাটার আই,িড/ জ˒ িনবːন সনদ । 
৪। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব ১ কিপ ও ɇ̌া  ˫
সাইেজর ছিব ১ কিপ।  
৫। সংি̈̌ ǯগাɖ/স˩দায়  এর সভাপিত/স˫াদক 
কҸȟক ɛদʯ Ѐɘ ӄ-ǯগা̎ী মেম ȟ ǯগাɖ/স˩দায় 
িনধ ȟারনӒলক  ɛতɇয়ণ। (Ӓল/সতɇািয়ত) 
(উি̂িখত কাগজপɖ সӒহ সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর মাΒেম ǯɛরণ করেত হেব) 

১। সাধারণ শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
নওগϲ।  
২। ǯজলা ই–ǯসবা ǯক ,̩ 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ।  
৩। 
naogaon.gov.b
d  
(ডাউনেলাড কের িনেত 
হেব)  
৪। উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয়।  

ǯকান ɛকার িফ/চাজȟ এর 
ɛেয়াজন ǯনই। 

সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

৯ পিɖকার 
িডɶােরশন ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ১।  অɖািফস কҸȟক ɛͼতҍত ফরেম ২০/-  টাকার 
ǯকাট ȟ িফসহ আেবদন করেত হেব। 
২। নাগিরক͉ সনদপɖ। 
৩। চিরɖগত সনদপɖ । 
৪। Εাংক সলেভ˓ী । 
৫। িশɻােযাΌতার সনদপɖ । 
৬। অিভʗতার সনদপɖ/ɛতɇয়নপɖ । 
৭।  ǰবΒ িɛি˂ং ǯɛেসর সােথ ҙিɳনামা  
    (নন-ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫) 
৮। ɪআইএন নͯর। 

ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ (সাধারণ 
শাখা) 

ǯকান ɛকার িফ/চাজȟ এর 
ɛেয়াজন ǯনই। ɛেয়াজেন 
( ৩০০/- টাকার নন-িডশায়াল 
̌ɇাে˫ ǯঘাষণাপɖ) 

সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

mailto:acgnaogaon@gmail.com
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পাতা/০৩ 
১০ ছাপাখানার 

িডɶােরশন ɛদান 
৩০ 
কায ȟিদবস 

১।  অɖািফস কҸȟক ɛͼতҍত ফরেম ২০/-  টাকার ǯকাট ȟ িফসহ আেবদন 
করেত হেব। 
২।  নাগিরক͉ সনদপɖ। 
৩। ঘর ভাড়ার রিশদ/মািলকানা সংɈাˉ কাগজপɖ । 
৪।  ǯɑড লাইেস˓ । 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
নওগϲ (সাধারণ শাখা) 

১। ৪০০/–  টাকা 
২। ১–০৭৪২–০০০০ 
–১৮৫৪ 
৩। আেবদন পɖ 
দািখেলর সময় ǯɑজারী 
চালােনর কিপ সংӔɳ 
করেত হেব।  

সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

১১ ӓত বীর 
ӑিɳেযাʺােদর 
দাফন কাফেনর 
অӂদান ɛদান 

১ 
কায ȟিদবস 

১।  ২০/-  টাকার ǯকাট ȟ িফসহ সাদা কাগেজ আেবদন করেত হেব। 
২। ӓҶɇর সনদ পɖ।  
৩। ӑিɳেযাʺা কমা˅ােরর ɛতɇয়ন পɖ।  
৪। জাতীয় পিরচয় পɖ।  
৫। ӑিɳেযাʺার ǯগেজেটর কিপ। 
৬। ӑিɳেযাʺার সনদপɖ  
(উি̂িখত কাগজপɖ সӒহ সংি̈  ̌উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর মাΒেম 
ǯɛরণ করেত হেব)।  

১। ইউিনয়ন পিরষদ। 
২। হাসপাতাল কҸȟপɻ। 

ǯসবা ӒΙ ǯনই। সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

১২ বীর ӑিɳেযাʺার 
স˰ানী ভাতা/ 
সনদপেɖর 
আেবদন 
মˈণালেয় অɊায়ন 

২ 
কায ȟিদবস 

১।  ২০/-  টাকার ǯকাট ȟ িফসহ সাদা কাগেজ আেবদন করেত হেব। 
২। জাӑকার সনদ পɖ।  
৩। ǯগেজেটর কিপ।  
৪। ӑিɳবাতȟায় নােমর তািলকা।   
৫। ভারতীয় তািলকায় নাম।  
৬। জ˰ তািরেখর ɛমানক (এসএসিস সাɪ ȟিফেকট /এনআইিড/জ˰সনদ)  
৭। ২৬/৩/১৯৭১ িɉঃ তািরেখ ӑিɳӔʺকালীন বয়স ১৩ বছর।  
(উি̂িখত কাগজপɖ সӒহ সংি̈  ̌উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর মাΒেম 
ǯɛরণ করেত হেব)। 

সংি̈̌ কҸȟপɻ ǯসবা ӒΙ ǯনই। সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

১৩ চাকিররত অব̝ায় 
ӓҶɇবরনকারী 
সরকাির কম ȟকতȟা/ 
কম ȟচারীর 
পিরবারেক 
আিথ ȟক অӂদান 
ɛদান 

৫ 
কায ȟিদবস 

১। পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিবসহ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২। আেবদনকারীর নাগিরকে͉র সনদপɖ।  
৩। আেবদনকারীর চিরɖগত সনদপɖ। 
৪। ӓҶɇর সনদপɖ।  
৫। ওয়ািরশন সনদপɖ (সংেযাজনী ফরম–৭)।     
৬। আেবদনকারী ২য় িববাহ না করার সনদপɖ (সংেযাজনী ফরম–৩)।   
৭। আেবদনকারী ও ӓত Εিɳর ǯভাটার আইিড কােড ȟর সতɇািয়ত কিপ।  
৮। ӓত Εিɳ রাজ· খাতӏɳ ̝ায়ী কম ȟকতȟা/ কম ȟচারী িকনা এ মেম ȟ 
সংি̈̌ িবভােগর ɛধান কҸȟক ɛেদয়।  
৯। চাকির বই এর সћন ȟ অংশ সতɇািয়ত ছায়ািলিপ।   
(উি̂িখত কাগজপɖ সӒহ সংি̈̌ িবভাগীয় ɛধােনর মাΒেম ǯɛরণ করেত হেব)। 

১। ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ (সাধারণ 
শাখা) 
২। সংি̈̌ িবভাগ/দ˖র। 
৩। ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন 
পিরষদ। 
৪।www.naogaon.
gov.bd (ডাউনেলাড 
কের িনেত হেব)  
৫। উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয়। 

ǯসবা ӒΙ ǯনই। সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
+৮৮–০৭৫১–৬২২৪৭ 
ই-ǯমইল 
acgnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

 
 
 

সহকারী কিমশনার,  
সাধারণ শাখা 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
নওগϲ 
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িসɪেজন চাট ȟার 
 

সং̝াপন শাখা  
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় 
)ঘ া˂/িদন/মাস(  

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/ 
চাজȟ 

দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟা )কম ȟকতȟার নাম ,
পদবী ,বাংলােদেশর ǯকাড ,

ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ঊ ȟ̋তন কমȟকতȟা যার কােছ আপীল 
করা যােব )কম ȟকতȟার নাম ,পদবী ,

বাংলােদেশর ǯকাড ,ǯজলা/  উপেজলা 
ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর ও ই  -ǯমইল(  

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১। ǯপনশন মИির 

 (চা̲েরর 
িনেজর অবসর 
Ɋহেণর ǯɻেɖ) 

০৫ কম ȟিদবস (১) িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ӟপািরশসহ আেবদনপɖ-০১ কিপ 
(২) ǯগেজেটড চা̲েরেদর ǯɻǯɖ চা̲িরর িববরণী-০১ কিপ / নন-ǯগেজেটড 
চা̲েরেদর ǯɻেɖ সািভ ȟস Ӌক  
(৩) িপআরএল গমেণর মИিরপɖ-০১ কিপ 
(৪) ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন পɖ/ǯশষ ǯবতন পɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ িনয়ˈণকারী 
কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ)-০২ কিপ  
(৫) ǯপনশন ফরম (zবাংলােদশ ফরম নং-২৩৯৭) ২.১ আেবদন-২ কিপ। 
(৬) সতɇািয়ত ছিব-৪ কিপ। 
(৭) ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকার ǯঘাষণা পɖ (সংেযাজনী ২)-৪ কিপ 
(৮) নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ (সংেযাজনী ৬) -৪ কিপ। 

ফরমস ও ǯ̙শনারী 
শাখা/ 

সং া̝পন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 

কায ȟালয়, 
নওগϲ। 

নাই ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

২। পািরবািরক 
ǯপনশন  মИির 
(ǯপনশন মИিরর 
ӆেব ȟই 
ǯপনশনােরর 
ӓҶɇ হেল) 

০৫ কম ȟিদবস (১) িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ӟপািরশসহ আেবদনপɖ-০১ কিপ 
(২) ǯগেজেটড চা̲েরেদর ǯɻǯɖ চা̲িরর িববরণী-০১ কিপ / নন-ǯগেজেটড 
চা̲েরেদর ǯɻেɖ সািভ ȟস Ӌক  
(৩) িপআরএল গমেণর মИিরপɖ-০১ কিপ 
(৪) ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন পɖ/ǯশষ ǯবতন পɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ িনয়ˈণকারী 
কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ)-০২ কিপ  
(৫) পািরবািরক ǯপনশন আেবদন ফরেম (বাংলােদশ ফরম নং-২৩৯৭) ২.২ 
আেবদন-২ কিপ। 
(৬) সতɇািয়ত ছিব-৪ কিপ। 
(৭) ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকার ǯঘাষণা পɖ (সংেযাজনী ২)-৪ কিপ 

)৮ (নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ )সংেযাজনী ৬ ) -৪ কিপ। 
(৯) উʯরািধকার সনদ ও নন -Ζািরজ সাɪ ȟিফক ǯ◌ট )সংেযাজনী ৩ )-৪ 
কিপ। 
(১০) অিভভাবক মেনানয়ন এবং অবসর ভাতা ও আӂেতািষক উেʯালন 
কিরবার ɻমতা অপȟণ সনদ (সংেযাজনী ৭)-৪ কিপ। 
(১১) িচিকৎসক/ǯপৗরসভা/ইউিপ ǯচয়ারΖান/ কাউি˓লর কҸȟক ɛদʯ ӓҶɇ 
সনদ-১ কিপ। 

ফরমস ও ǯ̙শনারী 
শাখা/ 

সং া̝পন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 

কায ȟালয়, 
নওগϲ। 

নাই ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 
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-২- 

৩। cvwievwiK 

‡cbkb  

(AemifvZv 

‡fvMiZ 

Ae ’̄vq ‡cbkb 

‡fvMxi g„Zz¨ 

n‡j) 

০৪ কম ȟিদবস (১)  িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ӟপািরশসহ আেবদনপɖ-০১ কিপ 
(২)   ǯপনশেনর আেবদন ফরম ২.২ (সংেযাজনী-৫)-০২ কিপ 
(৩)  সতɇািয়ত ছিব-০৪ কিপ 
(৪)  উʯরািধকার সনদগɖ ও নন-Ζািরজ সাɪ ȟিফেকট (সংেযাজনী-৬)-০৪ 
কিপ 
(৫)  নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আং̶েলর ছাপ (সংেযাজনী-৬)-০৪ কিপ 
(৬)  অিভভাবক মেনানয়ন এবং অবসর ভাতা ও আӂেতািষক উেʯালন 
করার ɻমতা অপ ȟণ সনদ পɖ (সংেযাজনী-৭)-০৪ কিপ 
(৭)  ӓҶɇর সনদ পɖ -০১ কিপ 
(৮)  িপ.িপ.ও এবং িড-হাফ- -০১ কিপ 

ফরমস ও ǯ̙শনারী 
শাখা/ 

সং া̝পন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 

কায ȟালয়, 
নওগϲ 

নাই ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৪। অɻম কম ȟচারীর 
ǯযৗথ বীমার অথ ȟ 
মИর  

০৩ কম ȟিদবস (১) িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ӟপািরশসহ িন ȟধািরত ফরেম আেবদনপɖ (ফরম 
নং-৭)-০২ কিপ 
(২) চা̲রী বইেয়র ৩য় Ӈ̎া/এস,এস,িস পাস সনেদর সতɇািয়ত কিপ-০২ 
ফদ ȟ 
(৩) ǯমিডেকল ǯবাড ȟ কҸȟক অɻম ǯঘাষণার সনদপɖ-০২ ফদ ȟ 
(৪) অɻম কম ȟচারীর ǯশষ Ӓল ǯবতেনর সনদপɖ-০২ ফদ ȟ 
(৫) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পেɖর (আইিড কাড ȟ) সতɇািয়ত কিপ-০২ 
ফদ ȟ 

অনলাইেন 
(www.bkkb.
gov.bd) 

     
নাই 

ɛশাসিনক কমȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৫। ӓত কম ȟচারীর 
কΙাণ 
তহিবেলর 
অӂদান ɛদান 

০৩ কম ȟিদবস (১) আেবদনকারী ӓত কমȟচারীর িনয়ˈণকারী কমȟকতȟার ӟপািরশসহ 
িন ȟধািরত ফরেম আেবদনপɖ (ফরম নং-২)-০২ কিপ 
(২) চা̲রী বইেয়র ৩য় Ӈ̎া/এস,এস,িস পাস সনেদর সতɇািয়ত কিপ-০২ 
ফদ ȟ 
(৩) ӓҶɇর সনেদর সতɇািয়ত কিপ-০২ ফদ ȟ 
(৪) ӓত কম ȟচারীর ǯশষ Ӓল ǯবতেনর সনদ-০২ কিপ 
(৫) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পেɖর (আইিড কাড ȟ) সতɇািয়ত কিপ-০২ 
ফদ ȟ 
(৬) িপআরএল এ গমেনর অিফস আেদেশর কিপ-০২ ফদ ȟ 

অনলাইেন 
(www.bkkb.
gov.bd) 

 ɛশাসিনক কমȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৬। ৩য়/ ৪থ ȟ ǯɢণীর  
কম ȟচারীেদর 
সাধারণ ভিবΜ 
তহিবল হেত 
অিɊম মИর  

০৩ কম ȟিদবস (১) কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর িনয়ˈণকারী কমȟকতȟার ӟপািরশসহ আেবদনপɖ-০১ 
কিপ 
(২) আেবদন ফরম নং-২৬৩৯-০১ কিপ 
(৩)  জমাҍত তহিবেলর িহসাব িববরণী ফরম নং-এɪএম-৮০ (Ӆরাতন)-
০১ কিপ  

ফরমস ও ǯ̙শনারী 
শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
নওগϲ/ǯজলা ও 
উপেজলা িহসাব 
রɻণ অিফস  

নাই ɛশাসিনক কমȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,(সািব ȟক), নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৩২২ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

mailto:aonaogaon@gmail.co
http://www.bkkb.
mailto:aonaogaon@gmail.co
http://www.bkkb.
mailto:aonaogaon@gmail.co
mailto:aonaogaon@gmail.co


-৩- 
৭। িপ আর এল 

মИর 
০৩ কম ȟিদবস (১) কমȟকতȟা/কম ȟচারীর িনয়ˈণকারী কমȟকতȟার ӟপািরশসহ আেবদনপɖ-০১ 

কিপ 
(২) বাংলােদশ ফরম নং-৪০ (নন-ǯগেজেটড) ও  ২৩৯৫ (ǯগেজেটড)-০১ 
কিপ 
(৩) অিজȟত Ҝɪ ɛাΔতার িহসাব িববরণী-০১ কিপ 
 

১।ফরমস ও 
ǯ̙শনারী শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ 

২। সংি̈̌ িহসাব 
রɻণ অিফস 

নাই ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৮। অিজȟত Ҝɪ 
মИর 

০৩ কম ȟিদবস (১) কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর িনয়ˈণকারী কমȟকতȟার ӟপািরশসহ আেবদনপɖ-০১ 
কিপ 
(২) বাংলােদশ ফরম নং-৪০ (নন-ǯগেজেটড) ও  ২৩৯৫ (ǯগেজেটড) 

ফরমস ও ǯ̙শনারী 
শাখা, ǯজলা 

ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
নওগϲ 

নাই ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৯। িশɻা Ҝɪ 
অɊায়ণ 

০৩ কম ȟিদবস উʎতর িশɻার ǯɻেɖ িনিদ ȟ̌  িবষয় এবং িশɻা ɛিত া̎েনর নাম/ǯদেশর 
নাম উে̂খ ӆব ȟক িনয়ˈণকারী কҸȟপেɻর মাΒেম জনɛশাসন মˈণালয় 
বরাবের আেবদনপɖ  

- নাই ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

১০। ɢািˉ িবেনাদন 
Ҝɪ মИর 

০৩ কম ȟিদবস (১) কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর িনয়ˈণকারী কমȟকতȟার ӟপািরশসহ আেবদনপɖ-০১ 
কিপ 
(২) বাংলােদশ ফরম নং-৪০ (নন-ǯগেজেটড) ও  ২৩৯৫ (ǯগেজেটড) 

১।ফরমস ও 
ǯ̙শনারী শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ 

২। সংি̈̌ িহসাব 
রɻণ অিফস 

নাই ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

১১। ɛӟিত Ҝɪ 
মИর 

০৩ কম ȟিদবস (১) কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর িনয়ˈণকারী কমȟকতȟার ӟপািরশসহ আেবদনপɖ-০১ 
কিপ 
(২) ডাɳারী সাɪ ȟিফেকেট সˉান ɛসেবর স া˯Ε তািরখ অӂযায়ী ডাɳারী 
সনদপɖ-০১ কিপ 

- নাই ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

mailto:aonaogaon@gmail.co
mailto:aonaogaon@gmail.co
mailto:aonaogaon@gmail.co
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-4- 
১২। চা̲ির 

া̝য়ীকরণ 
৩০ িদন (১) কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর িনয়ˈণকারী কমȟকতȟার ӟপািরশসহ আেবদনপɖ-০১ 

কিপ 
(২) চা̲রীর ǯময়াদ ০২ বছর ӆিতȟেত বািষ ȟক ǯগাপনীয় অӂেবদন-০২ কিপ 
(বাংলােদশ ফরম নং-২৯০-খ) 

ফরমস ও ǯ̙শনারী 
শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর 

কায ȟালয়, নওগϲ 

নাই ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

১৩। Ғহ িনম ȟাণ 
ঋণ মИর 

৩০ িদন ১। িনয়ˈণকারী কমȟকতȟার ӟপািরশসহ আেবদন  
২। বাংলােদশ ফরম নং- ৩০   
৩। জিমর বːিক দিলল  

ফরমস ও ǯ̙শনারী 
শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর 

কায ȟালয়, নওগϲ 

নাই ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

১৪। Ғহ 
ǯমরামত 
ঋণ মИর 

৩০ িদন ১। িনয়ˈণকারী কমȟকতȟার ӟপািরশসহ আেবদন  
২। বাংলােদশ ফরম নং- ৩০   
৩। জিমর বːিক দিলল  

ফরমস ও ǯ̙শনারী 
শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর 

কায ȟালয়, নওগϲ 

নাই ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৮৮২ 

E-mail: 
aonaogaon@gmail.co

m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
সং া̝পন শাখা 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ।  
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̝ানীয় সরকার শাখা 
 
Ɉিমক ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 

সময় (ঘ˂া 
/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ কাগজɛɖ ɛাি˖র 
া̝ন 

ǯসবাӒΙ/ িফ/ চােজȟস 
(ǯটজাির চালােনর খাত 
বা ǯকাডসহ কখন, 
িকভােগ জমা ǯদওয়া 
যােব তার উে̂খ করেত 
হেব 

দািয়তবɛা˖ কম ȟকতȟা (কমȟকতȟার  
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা, উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান / ǯমাবাইল নͯর, ই-
ǯমইল এেɓস উে̂খ করেত হেব) 

উধ‘ব ȟতন কম ȟকতȟা / যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/ আপীল  করা যােব ( কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা / 
উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান, ǯমাবাইল 
নͯর, ই-ǯমইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস 
উে̂খ করেত হেব। 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১ জ˒ সনদ 

ɛদােনর 
৯০(নববই) িদন 
অিতɈাˉ হবার 
পর জ˒ সনদ 
সংেশাধন  

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবেসর মেΒ। 

(ʹҿমাɖ 
ɛিত·াɻেরর জΓ)  

১। ӆেব ȟর জ˒ সনদ পɖ। 
২। ǯয তেΐর িভিʯেত জ˒ 
সনদ সংেশাধন হেব তার 
ɛমাণপɖ ǯযমন এসএসিস বা 
সমমান/ ǯজ.এস.িস/ িপএসিস 
এর সনদপɖ বা জাতীয় 
পিরচয়পেɖর কিপ বা িশʹর 
জে˒র সময়  ɪকা ɛদান 
সংɈা  ̄কাড ȟ। 

১। ইউিনয়ন 
পিরষদ। 
২। সংি̈̌ িশɻা 
ɛিত̎ান  
৩। ǯজলা/ 
উপেজলা িনব ȟাচন 
অিফস। 
৪। সংি̈̌ ·া̝ɇ 
িɶিনক 

১০/-(দশ) টাকা সংি̈̌ 
ইউিনয়ন 

পিরষদ/ǯপৗরসভায় জমা 
িদেত হেব। 

উপপিরচালক,  
া̝নীয় সরকার, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮০৭৪১-৬২৫৩৮ 
e-mail : 

ddlgnaogaon@gmail.
com 

ɛক˾ পিরচালক 
জাতীয় জ˒-ӓҶɇ িনবːন ɛক˾ 

̝ানীয় সরকার িবভাগ 
̝ানীয় সরকার পল̞ী উˑয়ন ও সমবায় 
মˈণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 

e-mail : 
onlinebris@gmail.com 

২ ӓҶɇ সনদ 
ɛদােনর 
৯০(নববই) িদন 
অিতɈাˉ হবার 
পর ӓҶɇ সনদ 
সংেশাধন  

০৭(সাত) 
কায ȟিদবেসর মেΒ। 

(ʹҿমাɖ 
ɛিত·াɻেরর জΓ) 

১। ӆেব ȟর জ˒ সনদ পɖ। 
২। ǯয তেΐর িভিʯেত জ˒ 
সনদ সংেশাধন হেব তার 
ɛমাণপɖ ǯযমন এসএসিস/ 
ǯজ.এস.িস/ িপএসিস এর 
সনদপɖ বা জাতীয় 
পিরচয়পেɖর কিপ। 

১। ইউিনয়ন 
পিরষদ। 
২। সংি̈̌ িশɻা 
ɛিত̎ান  
৩। ǯজলা/ 
উপেজলা িনব ȟাচন 
অিফস 

১০/-(দশ) টাকা সংি̈̌ 
ইউিনয়ন 

পিরষদ/ǯপৗরসভায় জমা 
িদেত হেব। 

উপপিরচালক, 
া̝নীয় সরকার, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮০৭৪১-৬২৫৩৮ 
e-mail : 

ddlgnaogaon@gmail.
com 

ɛক˾ পিরচালক 
জাতীয় জ˒-ӓҶɇ িনবːন ɛক˾ 

̝ানীয় সরকার িবভাগ 
̝ানীয় সরকার পল̞ী উˑয়ন ও সমবায় 
মˈণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 

e-mail : 
onlinebris@gmail.com 

 
 
 

সহকারী কিমশনার 
̝ানীয় সরকার শাখা 

 
 
 
 
 
 
 

mailto:ddlgnaogaon@gmail.
mailto:onlinebris@gmail.com
mailto:ddlgnaogaon@gmail.
mailto:onlinebris@gmail.com


 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় এস,এ শাখা, নওগϲ এর িসɪেজন চাট ȟার 

 

 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় 

সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র া̝ন িফ/চাজȟ 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার নাম, 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা / 

উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর ও ই-
ǯমইল) 

ঊ ȟ̋তন কম ȟকতȟা যার কােছ আপীল করা 
যােব, যার কােছ অিভেযাগ করা যােব 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১। ҍিষ খাস 

জিম 
বেˍাব̜ 
ɛ̜াব 
অӂেমাদন 

৩০ িদন সহকারী কিমশনার (ӏিম) বেˍাব̜ ǯকস নিথ ǯɛরণ করেবন 
িনে˨াɳ তΐাবলীসহ : 
ক) িনধ ȟািরত ফেম ȟ আেবদন করেত হেব।  
খ) ২ কিপ রʊীন সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
গ) ǯভাটার আইিড কােড ȟর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ঘ) নাগিরকে͉র সনদ 
ঙ) ӏিমহীন সনদ 
চ) ɛ̜ািবত জিমর খিতয়ােনর কিপ 
ছ) উপেজলা কিমɪর িসʺােˉর কায ȟিববরণী।  
জ) ɛ া̜িবত জিমর ǯ̖চ Ζাপ।   

ক) ǯজলা ই-ǯসবা ǯকˌ 
খ) এস,এ শাখা 
গ) সংি̈̌ ӏিম অিফস  
ঘ) ǯয ǯকান ǯভ˅ােরর ǯদাকান।  
ঙ)www.naogaon.gov.bd   
   ওেয়ব সাইেড। (এসকল জায়গায় 
আেবদন ফম ȟ পাওয়া যােব)।  

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

২। সরকারী 
দ˖েরর 
অӂ̲েল 
অҍিষ খাস 
জিম 
বেˍাব̜ 
ɛদান 

 ৬০ িদন ক) ǯজলা ɛশাসক বরাবর জিমর দাগ, তফসীলসহ আেবদন  
     করেত হেব 
খ) সংি̈̌ মˈণালেয়র  ɛশাসিনক অӂেমাদনপɖ।  

সংি̈̌ ӏিম অিফস  
 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email:  
rdc4naogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

৩। িশɻা 
ɛিত̎ােনর 
অӂ̲েল 
অҍিষ খাস 
জিম 
বেˍাব̜ 
ɛদান 

৬০ িদন ক) ǯজলা ɛশাসক বরাবর জিমর দাগ, তফসীলসহ আেবদন  
     করেত হেব 
খ) সংি̈̌ মˈণালেয়র  ɛশাসিনক অӂেমাদনপɖ। 

সংি̈̌ ӏিম অিফস  
 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email:  
rdc4naogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

৪। ǯবসরকাির 
ɛিত̎ােনর 
অӂ̲েল 
অҍিষ খাস 
জিম 
বেˍাব̜ 
ɛদান 

৬০ িদন ক) ǯজলা ɛশাসক বরাবর জিমর দাগ, তফসীলসহ আেবদন  
     করেত হেব 
খ) সংি̈̌ মˈণালয়/যথাযথ কҸȟপেɻর ɛশাসিনক  
     অӂেমাদনপɖ।   

সংি̈̌ ӏিম অিফস  
 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

http://www.naogaon.gov.bd
mailto:rdc4naogaon@gmail.com
mailto:rdc4naogaon@gmail.com
mailto:rdc4naogaon@gmail.com
mailto:rdc4naogaon@gmail.com


-২- 
Ɉিমক 

নং 
ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ া˂/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি̟ র 
̝ান 

িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 

ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

ঊ ȟ̋তন কমȟকত ȟা যার কােছ আপীল করা 
যােব, যার কােছ অিভেযাগ করা যােব 

(কমȟকতȟার নাম, পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর ও 

ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৫। Εিɳর অӂ ে̲ল অҍিষ 
খাস জিম বেˍাব  ̜ɛদান 

৬০ িদন ক) ǯজলা ɛশাসক বরাবর আেবদেন ২০ টাকার ǯকাট ȟ িফ 
লািগেয় জিমর দাগ, তফসীলসহ আেবদন করেত হেব 
খ) নাগিরকে͉র সনদ 
গ) ǯভাটার আইিড কাড ȟ এর সতɇািয়ত কিপ। 

এস,এ শাখা িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

৬। জলমহাল ইজারা ɛদান 
(২০ একেরর উে ȟ̋) 

৩ মাস ক) িনধ ȟািরত ফেম ȟ আেবদন। 
খ) ǯজলা সমবায়/ সমাজেসবা অিধদ˖র ǯথেক মৎসজীবী 
িহেসেব সনদপɖ। 
গ) Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট। 
ঘ) সিমিতর গঠনতˈ 

ক) ǯজলা ই ǯসবা ǯকˌ 
খ) ওেয়ব ǯপাট ȟাল 

ǯট া˅েরর 
মাΒেম 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

৭। বাӗমহাল মহাল ইজারা 
ɛদান 

৩ মাস ক) িনধ ȟািরত ফেম ȟ আেবদন। 
খ) বাӗমহাল ইজারা অংশɊহেণর লাইেস ।˓ 
গ) Εাংক সলেভি˓ 
ঘ) ǯɑড লাইেস˓ সতɇািয়ত কিপ। 
ঙ) ǯভাটার আইিড কােড ȟর সতɇািয়ত কিপ। 
চ) ১০০০ টাকার িবিড (অেফরতেযাΌ) 
 

ক) ǯজলা ই ǯসবা ǯকˌ 
খ) এস,এ শাখা 

ǯট া˅েরর 
মাΒেম 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

৮। হাট চািˍনািভɪর 
লাইেস˓ ɛদান 

১৫ িদন ক) ২০ টাকার ǯকাট ȟ িফ সহ  আেবদন। 
খ) ২ কিপ রʊীন সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
গ) ǯɑড লাইেস˓। 
ঘ) ǯভাটার আইিড কােড ȟর সতɇািয়ত কিপ। 
 

ক) ǯজলা ই ǯসবা ǯকˌ 
খ) এস,এ শাখা 

গ) উপেজলা ӏিম অিফস 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

 

mailto:rdc4naogaon@gmail.com
mailto:rdc4naogaon@gmail.com
mailto:rdc4naogaon@gmail.com
mailto:rdc4naogaon@gmail.com


-৩- 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ া˂/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/চাজȟ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

ঊ ȟ̋তন কম ȟকতȟা যার কােছ আপীল করা 
যােব, যার কােছ অিভেযাগ করা যােব 

(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর ও 

ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৯। অিপ ȟত স˫িʯর 
ইজারা নবায়ন 

১। চলিত নবায়ন 
০৩ িদন 
২। তΐ হালনাগাদ 
না থাকেল   ১০ 
িদন। 

সব ȟেশষ লীজমািন পিরেশােধর 
িড,িস,আর এর ফেটাকিপ, Ҽই কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন 
ছিব ও ২০/-টাকা ӒΙমােনর 
ǯকাট ȟিফসহ অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক 
(রাজ·) বরাবর িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন।  

১।নӑনা ফরম অিপ ȟত স˫িʯ 
ǯসেল ও ǯজলা ই-ǯসবা ǯকেˌ 
পাওয়া যায়। 
২। ǯকাট ȟিফ ̙ɇা˫ ǯভ া˅েরর 
িনকট পাওয়া যায়। 

Ӓল লীজমািন (অҍিষ জিম ৪০ টাকা/ 
শতক, বািণিজɇক কােজ ΕবΉত জিম 
৫০/- শতক, কϲচা আবািসক ঘর ৩/- 
বগ ȟিফট, আধাপাকা আবািসক ঘর ৪/- 
বগ ȟিফট, বািণিজɇক ঘর কϲচা ৮/- বগ ȟ 
িফট, আধাপাকা, পাকা ১২/- বগ ȟিফট )  
+ ২০/-টাকা ӒΙমােনর ǯকাট ȟিফ 
 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

১০। অিপ ȟত স˫িʯর 
ইজারাদােরর নাম 
পিরবতȟন 

১। চলিত নবায়ন 
০৩ িদন 
২। তΐ হালনাগাদ 
না থাকেল   ১০ 
িদন। 

১। লীিজর ӓҶɇর ǯɻেɖ  ӓҶɇসনদ ও 
ওয়ািরশ সনদসহ সব ȟেশষ লীজমািন 
পিরেশােধর িড,িস,আর এর 
ফেটাকিপ,  
Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত 
রিʊন ছিব ও ২০/-টাকা ӒΙমােনর 
ǯকাট ȟিফসহ অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক 
(রাজ·) বরাবর িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন। 
২। অΓাΓ ǯɻেɖ ৩০০/-টাকার নন 
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫     এিফেডিভট  
এর মাΒেম পদʯ অনাপিʯপɖ। 

১। ӓҶɇসনদ ও ওয়ািরশসনদ 
সংি̈ ̌ ǯপৗরসভা ɛদান কের 
থােকন।  
২। ১ম ǯɢণীর 
Ζািজে̘ট/ǯনাটাির পাবিলেকর 
িনকট হেত ɛদʯ এিফǯডিবট 
৩। ননҟিডিশয়াল ̙ɇা˫, 
̙ɇা˫ ǯভ া˅েরর িনকট পাওয়া 
যায়।  

Ӓল লীজমািন 
+ ২০/-টাকা ӒΙমােনর ǯকাট ȟিফ + 
৩০০/- টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇা˫। 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

১১। ইজারাҍত স˫িʯর 
উপর আধাপাকা ঘর 
িনম ȟাণ এবং 
িনম ȟাণҍত ঘর 
ǯমরামেতর 
অӂেমাদন। 

৩ িদন  হালসন লীজমািন পিরেশােধর িডিস 
আর এর ফেটাকিপসহ  ২০/-টাকা 
ӒΙমােনর ǯকাট ȟিফসহ অিতিরɳ 
ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) বরাবর  
আেবদন।  
 

১। ঘর িনম ȟাǯণর ǯɻেɖ ·হে̜ 
িলিখত আেবদন যােত িক 
ধরেনর ঘর তা উে̂খ করেত 
হেব। 
২। ǯমরামেতর ǯɻেɖ িক 
ধরেনর ǯমরামত তা উে̂ খ 
করেত হেব।  

২০/-টাকা ӒΙমােনর ǯকাট ȟিফ  ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

mailto:rdc4naogaon@gmail.com
mailto:rdc4naogaon@gmail.com
mailto:rdc4naogaon@gmail.com


-৪- 
 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় 

সময় 
(ঘ া˂/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛাি˖র ̝ান 
িফ/চাজȟ 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল 

উধ ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ আপীল করা 
যােব (কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১২। ǯপনশন (চা̲েরর িনেজর 
অবসর Ɋহেণর ǯɻেɖ) 

৩০ িদন বাংলােদশ ফরম নং ২৩৯৭ (সংেশািধত/ҟন, 
২০০২) ǯপনশন ফরম ২.১ ǯমাতােবক আেবদনসহ 
ǯপনশন সংɈাˉ কাগজপɖ।  

ǯজলা-ই-ǯসবা ǯকˌ/এস,এ 
শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: rdc4naogaon@gmail.com 
 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

১৩। পািরবািরক ǯপনশন (ǯপনশন 
মИিরর ӆেব ȟই ǯপনশনােরর 
ӓҶɇ হেল) 

পɖ ɛাি̟ র ৩০ 
িদেনর মেΒ 

বাংলােদশ ফরম নং- ২৩৯৭ (ফরম ২ 
সংেশািধত/ҟলাই, ২০০৪) পািরবািরক ǯপনশন 
ফরম ২.২ ǯমাতােবক আেবদনসহ ǯপনশন সংɈাˉ 
সকল কাগজপɖ 

ǯজলা-ই-ǯসবা ǯকˌ/এস,এ 
শাখা / 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: rdc4naogaon@gmail.com 
 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

১৪। পািরবািরক ǯপনশন 
(অবসরভাতা ǯভাগরত অব̝ায় 
ǯপনশন ǯভাগীর ӓҶɇ হেল) 

পɖ ɛাি̟ র ৩০ 
িদেনর মেΒ 

বাংলােদশ ফরম নং- ২৩৯৭ (ফরম ২ 
সংেশািধত/ҟলাই, ২০০৪) পািরবািরক ǯপনশন 
ফরম ২.২ ǯমাতােবক আেবদনসহ ǯপনশন সংɈাˉ 
সকল কাগজপɖ 

ǯজলা-ই-ǯসবা ǯকˌ/এস,এ 
শাখা/ǯয ǯকান ̙ɇা˫ 
ǯভ˅ােরর ǯদাকােন 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: rdc4naogaon@gmail.com 
 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

১৫। চা̲িররত অব̝ায় ӓত 
কম ȟচারীর পিরবারেক আিথ ȟক 
সাহাΗ ɛদান 

পɖ ɛাি̟ র ৩০ 
িদেনর মেΒ 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ও সংি̈ ̌ কাগজপɖ ǯজলা-ই-ǯসবা ǯকˌ/এস,এ 
শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: rdc4naogaon@gmail.com 
 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

১৬। অɻম কমȟচারীর কΙাণ 
তহিবেলর অӂদান ɛদান 

পɖ ɛাি̟ র ৩০ 
িদেনর মেΒ 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ও সংি̈ ̌ কাগজপɖ ǯজলা-ই-ǯসবা ǯকˌ/এস,এ 
শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: rdc4naogaon@gmail.com 
 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

১৭। অɻম কমȟচারীর ǯযৗথ বীমার 
অথ ȟ মИর 

পɖ ɛাি̟ র ৩০ 
িদেনর মেΒ 

জনɛশাসন মˈণালয় হেত বাংলােদশ কম ȟচারী 
কΙাণ ǯবাড ȟ, কΙাণ তহিবেলর িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদনসহ সংি̈ ̌ কাগজপɖ 

ǯজলা-ই-ǯসবা ǯকˌ/এস,এ 
শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: rdc4naogaon@gmail.com 
 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

১৮। ӓত কম ȟচারীর কΙাণ 
তহিবেলর অӂদান ɛদান 

পɖ ɛাি̟ র ৩০ 
িদেনর মেΒ 

জনɛশাসন মˈণালয় হেত বাংলােদশ কম ȟচারী 
কΙাণ ǯবাড ȟ, কΙাণ তহিবেলর িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদনসহ সংি̈ ̌ কাগজপɖ 

ǯজলা-ই-ǯসবা ǯকˌ/এস,এ 
শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: rdc4naogaon@gmail.com 
 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  
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-৫- 
 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় 
)ঘ া˂/িদন/মাস( 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ* ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 

িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল 

উধ ȟতন কমȟকতȟা, যার কােছ আপীল করা যােব 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 

ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর ও ই-
ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৯। ৪থ ȟ ǯɢণীর কম ȟচারীেদর সাধারন 
ভিবΜ তহিবল হেত অিɊম মИর 

পɖ ɛাি˖র ১৫ 
িদেনর মেΒ 

িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ɛিতেবদেনর আেলােক ǯজলা-ই-ǯসবা 
ǯকˌ/এস,এ শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

২০। িপ আর এল মИর পɖ ɛাি˖র ৩০ 
িদেনর মেΒ 

িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ɛিতেবদেনর আেলােক ǯজলা-ই-ǯসবা 
ǯকˌ/এস,এ শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

২১। অিজȟত Ҝɪ মИর পɖ ɛাি˖র ৩০ 
িদেনর মেΒ 

িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ɛিতেবদেনর আেলােক ǯজলা-ই-ǯসবা 
ǯকˌ/এস,এ শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

২২। িশɻা Ҝɪ অɊায়ণ পɖ ɛাি˖র ১৫ 
িদেনর মেΒ 

িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ɛিতেবদেনর আেলােক ǯজলা-ই-ǯসবা 
ǯকˌ/এস,এ শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

২৩। ɢাি̄  িবেনাদন Ҝɪ মИর পɖ ɛাি˖র ১৫ 
িদেনর মেΒ 

িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ɛিতেবদেনর আেলােক ǯজলা-ই-ǯসবা 
ǯকˌ/এস,এ শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

২৪। ɛӟিত Ҝɪ মИর পɖ ɛাি˖র ১৫ 
িদেনর মেΒ 

িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ɛিতেবদেনর আেলােক ǯজলা-ই-ǯসবা 
ǯকˌ/এস,এ শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

২৫। চা̲ির া̝য়ীকরণ পɖ ɛাি˖র ১৫ 
িদেনর মেΒ 

িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ɛিতেবদেনর আেলােক ǯজলা-ই-ǯসবা 
ǯকˌ/এস,এ শাখা 

িবনাӒেΙ ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 
ǯফান+৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৪৬০০২৮ 

email: 
rdc4naogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd  

 
ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 

নওগϲ। 
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নাগিরক সনদ (িসɪেজন চাট ȟার) 

িভিপ শাখা 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় সময় 

)ঘ˂া/িদন/মাস(  
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ /চাজȟ  

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা )কম ȟকতȟার 
পদবী ,বাংলােদেশর ǯকাড ,

ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান নͯর ও            ই-

ǯমইল( ) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা  ,যার কােছ 
আপীল করা যােব )কম ȟকতȟার 

পদবী ,বাংলােদেশর ǯকাড ,
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই -ǯমইল(  
)১(  )২(  )৩(  )৪(  )৫(  )৬(  )৭(  )৮(  

১। অিপ ȟত স˫িʯর 
ইজারা নবায়ন। 
 
 

১। চলিত নবায়ন ০৩ িদন 
২। তΐ হালনাগাদ না      
    থাকেল ১০ িদন 

১। সব ȟেশষ লীজমািন পিরেশােধর    
    িডিসআর এর ফেটাকিপ। 
২। ২০/-  টাকা ӒΙমােনর ǯকাট ȟ 
িফসহ  অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক   

(রাজ·)  বরাবর  আেবদন   
 করেত হয়। 
 (িনধ ȟািরত ফরম নয়) 

-- ২০/-  টাকা 
ӒΙমােনর ǯকাট ȟ িফ 

 +Ӓল লীজমািন ( 
লীজমািনর হার 
ফϲকা জিম ɛিত 
একর ৪০০০/-  - টাকা  
 ,আবািসক -কϲচা ঘর 
 ɛিত বঃӈট ৩  ৩/- 
টাকা আধাপাকা                       

৪ ɛিত বঃӈট ৪ /- 
টাকা, পাকা, 
  ,৬ ɛিত 

 বঃӈট ৬ /- টাকা 
বািনিজɇক - কϲচাঘর  
৮ɛিত বঃ ӈট ৮/- 
টাকা  ,আধাপাকা /

পাকা ɛিত বঃӈট 
১২ ( টাকা -/ 
িলজ অথ ȟ িভিপ 
শাখায় নগেদ জমা 
িদেয় িভিপ িডিসআর 
Ɋহণ করেত হয়। 

সহকারী কিমশনার 
িভিপ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ। 
ǯফান +৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ই-ǯমইল : 
rdc4naogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
পাতা নং- ০২ 

mailto:rdc4naogaon@gmail.com


Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় 
)ঘ˂া/িদন/মাস(  

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 

িফ /চাজȟ  দািয়͉ɛা  ̟কমȟকতȟা (কমȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর ও             
ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কমȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

)১(  )২(  )৩(  )৪(  )৫(  )৬(  (৭) (৮) 

২। অিপ ȟত স˫িʯর  
ইজারাদােরর নাম 
পিরবতȟনসহ 
ইজারা নবায়ন। 

১০ িদন ১। লীিজর ӓҶɇর ǯɻেɖ    
ӓҶɇসনদ ও ওয়ািরশ সনদ ও           

জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ  
২। অΓাΓ ǯɻেɖ ৩০০/- টাকার      
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫       
   এিফেডিভট  এর মাΒেম ɛদʯ  
   অনাপিʯপɖ। 
৩। সব ȟেশষ লীজমািন   
    পিরেশােধর     
    িডিসআর এর ফেটাকিপ  ।  
৪। Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর    
    সতɇািয়ত রʊীন ছিব।  
৫। জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ 
৬। ২০/- টাকা ӒΙমােনর    
    ǯকাট ȟ িফসহ 
    অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক 
(রাজ·) বরাবের আেবদন     
    করেত হয়। 
 (   িনধ ȟািরত ফরম নয় ) 

-- Ӓল লীজমািন 
+ 

২০/- টাকা 
ӒΙমােনর 

ǯকাট ȟিফ  
 + 

৩০০/-  টাকার 
নন ҟিডিশয়াল 

̙ɇাে˫      
এিফেডিভট  

(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ )   

সহকারী কিমশনার 
িভিপ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ। 
ǯফান +৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ই-ǯমইল : 
rdc4naogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
পাতা নং- ০৩  
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় 
)ঘ˂া/িদন/মাস(  

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ /চাজȟ  দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা )কমȟকতȟার 
পদবী ,বাংলােদেশর ǯকাড ,

ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান নͯর ও              

ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা , যার কােছ 
আপীল করা যােব )কমȟকতȟার 

পদবী ,বাংলােদেশর ǯকাড ,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ  

(ইেমইল-ǯটিলেফান নͯর) 
)১(  )২(  )৩(  )৪(  )৫(  )৬(  )৭(  )৮(  

৩। ইজারাҍত অিপ ȟত 
স˫িʯর উপর 
অবি̝ত  ঘর 
ǯমরামেতর 
অӂেমাদন। 

১। চলিত অӂেমাদন  
    ০৩ িদন। 
২। তΐ হালনাগাদ না    
    থাকেল  ১০ িদন। 

১। হালতক লীজমািন     
    পিরেশােধর িডিস ,আর এর  
     ফেটাকিপ। 
২। ২০/-  টাকা ӒΙমােনর     
ǯকাট ȟ িফসহ 
    অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক    

    )রাজ· (  বরাবর   
    আেবদন করেত হয়। 
 (   িনধ ȟািরত ফরম নয়) 
 

আেবদনপেɖ যা উে̂খ করেত হেব : 
১)   অবকাঠােমার ǯকান অংশ 
িকͱপ ǯমরামত করেত হেব তা 
ӟসপ̌ভােব উে̂খ করেত হেব। 
 

২)  ǯমরামত কাজ সћণ ȟ িনজ খরেচ 
স˫াদন করা হেব এবং কখনও 
ǯকান কҸȟপেɻর কােজ এ খরেচর 
অথ ȟ দাবী করা হেব না এͱপ 
অʊীকার থাকেত হেব। 
 

৩)  ǯমরামেতর ফেল এ স˫িʯেত 
ǯমরামতকারীর ǯকান ·ʮ ӡি̌ 
হেবনা এবং ǯমরামেতর পের 
ҾΚমান অবকাঠােমা অӂসাের 
িলজঅথ ȟ িনধ ȟারেণ ǯকান আপিʯ 
থাকেব না মেমȟ িলিখতভােব উে̂খ 
থাকেত হেব। 

-- ২০/- টাকা 
ӒΙমােনর 
ǯকাট ȟ িফ  

সহকারী কিমশনার 
িভিপ শাখা,  
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ। 
ǯফান +৮৮-০৭৪১-৬২৫১৮ 
ই-ǯমইল : 
rdc4naogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
 

সহকারী কিমশনার 
িভিপ শাখা 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
নওগϲ। 
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ǯরিভিনউ ӑ˓ীখানা (আর.এম) শাখা: 
নাগিরক সনদ(Citizen's Charter) 

ছক 
 

Ɉ: নং ǯসবার  নাম ɛেয়াজনীয় সময় 
(ঘ া˂/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয়  কাগজপɖ ɛেয়াজনীয়  কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান ǯসবাӒΙ িফ /চােজȟস 
(ǯɑজারী চালােনর খাত বা 

ǯকাডসহ কখন, িকভােব জমা 
ǯদওয়া যােব তার উে̂খ 

থাকেত হেব) 

দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকত ȟা (কমȟকতȟার নাম, পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/ উপেজলা ǯকাডসহ  

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর  ও ই-ǯমইল এেɓস উে̂খ 
করেত হেব) 

ঊ͓ȟতন কম ȟকতȟা/ যার কােছ  অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব( কম ȟকতȟার 

পদবী, বাংলােদশ ǯকাড, ǯজলা/ 
উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান, 

ǯমাবাইল নͯর ও ই- ǯমইল এেɓস 
উে̂খ করেত হেব) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১.  িবিনময় স˫িʯ 
অবӑɳকরণ 

( িনয়িমতকরণ)। 

৯০ কম ȟিদবস ১ 
 

িবিনময় মামলা িনয়িমত-করেণর    
িনিমʯ ২০/- টাকার ǯকাট ȟিফসহ  
সাদা কাগেজ আেবদন করেত হেব। 

ক ১,২,৩,৫নং Ɉিমেকর কাগজ 
আেবদনকারী ·য়ং। 

ǯকাট িফ ২০/- 
( িবশ) টাকা। 

সহকারী কিমশনার 
আর,এম শাখা 

ǯফান: 
ই-ǯমইল: 

acrmnaogaon6400@gmail.com 
 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

২ Ӓল আমেমাɳার-নামা । খ ৪নং Ɉিমেকর কাগজ 
সংি̈ ̌ ǯরকȟডͰম। 

৩ ভারতীয় িবিনময় দিলেলর জােবদা  
নকল । 

গ ৬নং Ɉিমেকর কাগজ 
সংি̈ ̌ ইউিনয়ন পিরষদ। 

৪ আমেমাɳারনামায় বিণ ȟত বাংলােদশ̝  স˫িʯর 
এস,এ এবং আর,এস খিতয়ােনর জােবদা 
নকল। 

৫ িবিনময়কারীেদর জাতীয় পিরচয়  
পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ/ নাগিরক͉ সনেদর 
Ӓলকিপ। 

৬ িবিনময়কারী ӓҶɇবরণ করেল  
সংি̈ ̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক  
ɛদʯ ওয়ািরশান সনেদর Ӓলকিপ। 

 
চলমান পাতা-২ 
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পাতা-২ 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
২. আমেমাɳারনামা 

ǰবধকরণ( ির-
̙ɇাি˫ংকরণ) 

৩০ কম ȟিদবস   ২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফসহ Ӓল আমেমাɳারনামা 
সংӔɳ কের সাদা কাগেজ আেবদন করেত হেব। 
 
 

ɛেযাজɇ নয় এ কায ȟালয় হেত পɖ ͏ারা অবিহত করার পর িবেশষ 
আঠােলা ̙ɇা˫  িনে˨াɳ হাের ɛেযাজɇ  

সহকারী কিমশনার 
আর,এম শাখা 

ǯফান: 
ই-ǯমইল: 

acrmnaogaon6400@gm
ail.com 

 

 ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-
০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

ক িবেশষ পাওয়ার অব অɇাটিন ȟ-৫০০/- টাকা। 
খ সাধারণ পাওয়ার অব অɇাটিন ȟ-১,০০০/- টাকা। 
গ অɛতɇাহারেযাΌ পাওয়ার অব অɇাটিন ȟ(ঋণ Ɋহেনর 

িবপরীেত তফিসলী Εাংক/আিথ ȟক ɛিত̎ােনর 
অӂ̳েল ɛদʯ)-১,০০০/- 

ঘ অɛতɇাহারেযাΌ পাওয়ার অব অɇাটিন ȟ(পণӒΙ 
Εতীত)-১,০০০/- টাকা, 

ঙ অɛতɇাহারেযাΌ পাওয়ার অব অɇাটিন ȟ(পনӒেΙর 
িবিনমেয় ɛদʯ)- পনӒেΙর ৩% যা ৬,০০০/- 
টাকার িনে  ˨এবং ৬০,০০০/- টাকার উে ȟ̋ নয়)। 

৩  Ѐɘ ӄ-ǯগা̎ীর 
(আিদবাসীেদর)  
জিম িবɈেয়র 
অӂমিত ɛদান। 

১৫ কম ȟিদবস ১ আিদবাসীেদর ӏিম হ̜াˉেরর অӂমিতর জΓ
সংি̈̌ আইেনর আেলােক ɛিতɪ আেবদেনর 
জΓ ২০/-টাকার ǯকাট ȟ িফসহ িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন। 

ক ১,৩,৫নং Ɉিমেকর কাগজ 
আেবদনকারী ·য়ং। 

ǯকাট ȟ িফ 
২০/-(িবশ) টাকা। 

সহকারী কিমশনার 
আর,এম শাখা 

ǯফান: 
ই-ǯমইল: 

acrmnaogaon6400@gm
ail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-
০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

২ ɛেতɇক অেবদনকারীর জΓ আিদবাসী সনদ-
১কিপ। 

খ  ২,৪,৬ নং Ɉিমেকর কাগজ সংি̈  ̌
ইউিপ ǯচয়ারΖান। 

৩ জাতীয় পিরচয় পɖ-০১কিপ/জ˒ িনবːন সনদ 
পɖ-১কিপ। 

গ  ৭নং Ɉিমেকর কাগজ 
১ সংি̈ ̌ সাব- ǯরিজ: অিফস। 

৪ নাগিরক  ͉সনদ-১কিপ। ২ সংি̈ ̌ ǯরকȟডͰম। 
৫ পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব-৩কিপ। 

৬ পϲচ আЈেলর ছাপ-৩কিপ। ৩ সংি̈ ̌ ইউিনয়ন ӏিম অিফস। 
 (উপেরাɳ সকল কাগজ পɖ ইউ,িপ ǯচয়ারΖান 

কҸȟক সতɇািয়ত হেত হেব)। 
৭ জিমর মািলকানা সংɈাˉ কাগজ-পɖািদ সহ 

তদˉ ɛিতেবদন। 
৪ সংি̈ ̌ উপেজলা ӏিম অিফস। 

৪. িবʗ িজ.িপ/ 
এিজিপগেণর িবল 

ɛদান। 

০৭ কম ȟিদবস ১ িবʗ িজ.িপ/এিজিপগণ কҸȟক দািখলҍত 
িবল/ভাউচার। 

ক ২নং Ɉিমেকর কাগজ সংি̈̌ 
িবʗ আদালত হেত পাওয়া 
যােব। 

২০০/- টাকা হেত তҼ ȟ̋ টাকার মালামাল Ɉয় 
করা হেল ɛিতɪ ভাউচােরর জΓ রাজ· ̙ɇা˫ 
১০/-(দশ) টাকা। 

 
 
 
 
 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
আর,এম শাখা 

ǯফান: 
ই-ǯমইল: 
acrmnaogaon6400@gm
ail.com  

 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-
০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd  

২ িবʗ আদালেতর ɛতɇয়ন। খ ১নং  Ɉিমেকর কাগজ 
মালামাল Ɉয়ҍত ɛিত̎ােনর 
িনকট হেত সংҒহীত 
রিশদ/ভাউচার। 

 
সহকারী কিমশনার 

আর.এম শাখা 
                         ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ। 

 
 



ছক-“খ” (নাগিরক সনদ) 
 
 

Ɉ:নং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সময় 

(ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛাি̟ র ̝ান িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার নাম, 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 

ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর 
ও ই-ǯমইল) 

উধ ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম ȟকতȟার 

নাম, পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/ উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
০১ ক ) ইট  

ǯপাড়ােনা 
লাইেস˓ 
ɛদান। 

১৫ (পেনর) 
   কমȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
(২)  ǯɑড লাইেস˓  
(৩) পিরেবশ  অিধদ˖েরর ছাড়পɖ  
(৪)  ইটভাটার জΓ ΕবΉত জিমর  
      মািলকানা  সংɈাˉ কাগজপɖ    
(৫)  জাতীয় পিরচয় পেɖর ছায়ািলিপ  
(৬) লাইেস˓ িফ জমার Ӓল চালান 
     ( ǯকাড: ১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ )   
(৭) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার     
     Ӓল চালান 
     ( ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১ ) 
(৮) উৎΝ কর জমার Ӓল চালান। 
     ( ǯকাড: ১-১১৪১-০০৬০-০১১১ ) 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
    ( Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস 
(৩) পিরেবশ অিধদ˖র, রাজশাহী  
(৪)  সংি̈  ̌ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম   অিফস। 
(৫) Εিɳ িনেজই। 
(৬) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖/ 
     /ওেয়েব ǯপ ȟাটাল 
     (www.naogaon.gov.bd) 
(৭) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖/ওেয়েব    
    ǯপ ȟাটাল 
     www.naogaon.gov.bd) 
(৮)  চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড /̖আয়কর     
     অিফস।  

(১) আেবদন ফরম িফ-১০/- 
(২) লাইেস˓ ইӟɇ িফ- ৫০০/- 
(৩) লাইেস˓ ইӟɇ  িফ’র উপর  
     ভɇাট  ১৫%। 
 
 
 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-

৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 

dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

 

০২. খ) ইট ǯপাড়ােনা  
    লাইেস˓ 
নবায়ন 

 ১০ (দশ) 
কমȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) পিরেবশ  অিধদ˖েরর ছাড়পɖ  
(৩) ভɇাট পিরেশােধর সনদপɖ 
(৪) বািনিজɇক হাের ӏিম উˑয়ন 
     কেরর দািখলা 
(৫) লাইেস˓ িফ জমার Ӓল চালান 
(৬) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 
জমার   Ӓল চালান 
(৭) উৎΝ কর জমার Ӓল চালান। 
      

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     ( Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  পিরেবশ অিধদ˖র, রাজশাহী  
(৩)  ভɇাট িবভাগ, নওগϲ 
(৪)   সংি̈̌  ইউিনয়ন  ӏিম   অিফস 
(৫) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖/ 
      /ওেয়েব ǯপ ȟাটাল 
(৬) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖/ওেয়েব    
      ǯপ ȟাটাল 
 (৭)  চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀    
      ǯড̖/আয়কর  অিফস। 

(১)  আেবদন ফরম িফ-১০/- 
(২)  লাইেস˓ নবায়ন িফ- ৫০০/-  
(৩) লাইেস˓ নবায়ন  িফ’র উপর 
      ভɇাট  ১৫%। 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

 
ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 

ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-
৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

 

 
 

  চলমান পাতা-০২ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.naogaon.gov.bd
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-০২- 
Ɉ: নং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 

সময় 
(ঘ˂া/িদন/

মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛাি˖র ̝ান িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকত ȟার নাম, পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

উধ ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ আপীল করা যােব 
(কম ȟকত ȟার নাম, পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 

ǯজলা/ উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর ও ই-
ǯমইল) 

০৩. অতɇাবΚকীয় পΏ সামɊীর লাইেস˓ ɛদান/নবায়ন সংɈাˉ :  
ক ) ǯলৗহ ও ই̡াত ɘΕ 
সামɊী িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓ 
ɛদান। 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ǯɑড লাইেস˓ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় ǯপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
(৪)  ঘর ভাড়ার রিশদ/ҙিɳপɖ/ খাজনার রিশদ 
(৫) Ҽই কিপ পাসেপাȼট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৬) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(ǯকাড: ১-১৭৩৫-০০০০-১৮১৬) 
(৭) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর 
Ӓল কিপ।   (ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১) 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৩) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস হেত। 
(৪)  িনজ উেΑােগ/সংি̈̌ ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম  অিফস 
(৫)  িনজ উেΑােগ। 
(৬) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
 (৭) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖ 

(১) লাইেস˓ ইӟɇ িফ- 
৩,০০০/- 
(২) লাইেস˓  িফ’র  উপর  
     ভɇাট  ১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 

খ ) ǯলৗহ ও ই̡াত ɘΕ 
সামɊী িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓ 
নবায়ন। 

১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর 
Ӓল কিপ।      

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
 (৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖  

(১) লাইেস˓  নবায়ন িফ-
১,৫০০/- 
(২) লাইেস˓ নবায়ন িফ’র 
উপর         
     ভɇাট ১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

গ ) ǯলৗহ ও ই̡াত ɘΕ 
সামɊী িবɈেয়র 
ҭি̊ েকট  লাইেস  ˓
ɛদান। 

০৭ (সাত) 
কম ȟিদবস 

(১)  সাদা কাগেজ  আেবদন 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓/ফেটাকিপ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর 
Ӓল কিপ।   

(১)  িনজ উেΑােগ। 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     
 

(১) ҭি˚েকট লাইেস˓  িফ-
৬০০/- 
(২) জমাҍত  িফ’র উপর  
ভɇাট ১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

ঘ ) ҟেয়লারী (·ণ ȟ) 
িডিলং লাইেস˓  
ɛদান 
 
 
 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ǯɑড লাইেস˓ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় ǯপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
(৪)  ঘর ভাড়ার রিশদ/ҙিɳপɖ/ খাজনার রিশদ 
(৫) Ҽই কিপ পাসেপাȼট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৬) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ। 
(ǯকাড: ১-১৭৩৫-০০০০-১৮১৬) 
(৭) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর  
Ӓল কিপ।   (ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১) 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৩) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস হেত। 
(৪)  িনজ উেΑােগ/সংি̈̌ ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম  
অিফস। 
(৫)  িনজ উেΑােগ। 
(৬) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
 (৭) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖ 

(১) লাইেস˓ ইӟɇ িফ- 
৩,০০০/- 
(২) লাইেস˓  িফ’র  উপর  
     ভɇাট  ১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
 

ঙ ) ҟেয়লারী(·ণ ȟ) 
িডিলং লাইেস˓ 
নবায়ন। 

১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর  
Ӓল কিপ।      

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     

(১) লাইেস˓  নবায়ন িফ-
১,৫০০/- 
(২) লাইেস˓ নবায়ন িফ’র 
উপর         
ভɇাট ১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 চ ) ҟেয়লারী (·ণ ȟ) 
ҭি̊ েকট  লাইেস  ˓ 
ɛদান। 

০৭ (সাত) 
কম ȟিদবস 

(১)  সাদা কাগেজ  আেবদন 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓/ফেটাকিপ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর 
Ӓল কিপ।   

(১)  িনজ উেΑােগ। 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     

(১) ҭি˚েকট লাইেস˓  িফ-
৩,০০০/- 
(২) জমাҍত  িফ’র উপর  
ভɇাট ১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

০৩. ছ ) ·ণ ȟ কািরগরী 
িডিলং লাইেস  ˓ 
ɛদান 
 
 
 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ǯɑড লাইেস˓ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় ǯপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
(৪)  ঘর ভাড়ার রিশদ/ҙিɳপɖ/ খাজনার রিশদ 
(৫) Ҽই কিপ পাসেপাȼট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৬) সরকারী  িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ। 
     (ǯকাড: ১-১৭৩৫-০০০০-১৮১৬) 
(৭) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর  
Ӓল কিপ।   (ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১) 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৩) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস হেত। 
(৪)  িনজ উেΑােগ/সংি̈̌ ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম  অিফস 
(৫)  িনজ উেΑােগ। 
(৬) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
 (৭) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖ 
     

(১) লাইেস˓ ইӟɇ িফ- ৫০০/- 
(২) লাইেস˓  িফ’র  উপর 
ভɇাট  ১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 
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-03- 

 
 জ ) ·ণ ȟ কািরগরী 

িডিলং লাইেস˓ 
নবায়ন। 

১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর  
Ӓল কিপ।      
 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     
 

(১) লাইেস  ˓ নবায়ন িফ-২৫০/- 
(২) লাইেস  ˓নবায়ন িফ’র উপর  
ভɇাট ১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 

 ঝ ) ·ণ ȟ কািরগরী 
 ҭি̊ েকট  লাইেস˓       
 ɛদান। 

০৭ (সাত) 
কম ȟিদবস 

(১)  সাদা কাগেজ  আেবদন 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓/ফেটাকিপ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর  
Ӓল কিপ।   

(১)  িনজ উেΑােগ। 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     
 

(১) ҭি̊ েকট লাইেস˓  িফ-৫০০/- 
(২) জমাҍত  িফ’র উপর  ভɇাট 
১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 ঞ ) িসেম˂ ɘΕ সামɊী 
িবɈেয়র  
িডিলং লাইেস˓ 
ɛদান। 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ǯɑড লাইেস˓ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় ǯপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
(৪)  ঘর ভাড়ার রিশদ/ҙিɳপɖ/ খাজনার রিশদ 
(৫) Ҽই কিপ পাসেপাȼট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৬) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(ǯকাড: ১-১৭৩৫-০০০০-১৮১৬) 
(৭) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর  
Ӓল কিপ।   (ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১) 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
 (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৩) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস হেত। 
(৪)  িনজ উেΑােগ/সংি̈̌ ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম  
অিফস। 
(৫)  িনজ উেΑােগ। 
(৬) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
 (৭) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖ 

(১) লাইেস  ˓ইӟɇ িফ-১,৫০০/- 
(২) লাইেস  ˓ িফ’র  উপর  
     ভɇাট  ১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 ট ) িসেম˂ ɘΕ সামɊী 
িবɈেয়র  িডিলং 
লাইেস˓  নবায়ন। 

১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর  
Ӓল কিপ।      

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
  (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
 (৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖  

(১) লাইেস  ˓ নবায়ন িফ- ৭৫০/- 
(২) লাইেস  ˓নবায়ন িফ’র উপর  
ভɇাট ১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 ঠ ) িসেম˂ ɘΕ  
সামɊী িবɈেয়র  
ҭি̊ েকট লাইেস˓ 
ɛদান। 

০৭ (সাত) 
কম ȟিদবস 

(১)  সাদা কাগেজ  আেবদন 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓/ফেটাকিপ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর   
     Ӓল কিপ।   

(১)  িনজ উেΑােগ। 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     
 

(১) ҭি̊ েকট লাইেস˓  িফ-৩০০/- 
(২) জমাҍত  িফ’র উপর  ভɇাট 
১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
০৩. 

ড )  কাপড় (পাইকারী ও 
Ҏচরা) িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓  
ɛদান 
 
 
 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ǯɑড লাইেস˓ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় ǯপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
(৪)  ঘর ভাড়ার রিশদ/ҙিɳপɖ/ খাজনার রিশদ 
(৫) Ҽই কিপ পাসেপাȼট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৬) সরকারী  িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ। 
     (ǯকাড: ১-১৭৩৫-০০০০-১৮১৬) 
(৭) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর     
Ӓল কিপ।   (ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১) 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৩) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস হেত। 
(৪)  িনজ উেΑােগ/সংি̈̌ ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম  
অিফস। 
(৫)  িনজ উেΑােগ। 
(৬) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
 (৭) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖ 
 

(১) পাইকারী লাইেস˓ ইӟɇ িফ- 
৩,০০০/- 
(২) Ҏচরা লাইেস  ˓ইӟɇ িফ- ১,০০০/- 
(৩) লাইেস˓  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 ঢ )  কাপড় (পাইকারী ও 
Ҏচরা) িবɈেয়র িডিলং  
লাইেস˓  
নবায়ন। 

১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর 
Ӓল কিপ।      
 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     
 

(১) পাইকারী লাইেস˓ নবায়ন িফ-
১৫০০/- 
(২) Ҏচরা লাইেস  ˓ নবায়ন িফ-  
৫০০/- 
(৩)  নবায়ন  িফ’র  উপর ভɇাট ১৫% 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 

 ণ )  কাপড় (পাইকারী ও 
Ҏচরা) িবɈেয়র  
ҭি̊ েকট  লাইেস  ˓      
 ɛদান। 

০৭ (সাত) 
কম ȟিদবস 

(১)  সাদা কাগেজ  আেবদন 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓/ফেটাকিপ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর 
Ӓল কিপ।   

(১)  িনজ উেΑােগ। 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     
 

(১) পাইকারী  ҭি˚: লাইেস˓ িফ-
৬০০/- 
(২) Ҏচরা  ҭি˚েকট লাইেস˓ িফ- 
২০০/ 
(৩) ҭি˚েকট  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 
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 ত ) িম˴ӈড      
িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓ ɛদান 
 
 
 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ǯɑড লাইেস˓ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় ǯপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
(৪)  ঘর ভাড়ার রিশদ/ҙিɳপɖ/ খাজনার রিশদ 
(৫) Ҽই কিপ পাসেপাȼট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৬) সরকারী  িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ। 
     (ǯকাড: ১-১৭৩৫-০০০০-১৮১৬) 
(৭) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর 
Ӓল কিপ।   (ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১) 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৩) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস হেত। 
(৪)  িনজ উেΑােগ/সংি̈̌ ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম  
অিফস। 
(৫)  িনজ উেΑােগ। 
(৬) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
 (৭) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯডμ 

(১)  লাইেস˓ ইӟɇ িফ- ৩০০/- 
(২) লাইেস  ˓ িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 

 থ ) িম˴ӈড      
    িবɈেয়র িডিলং         
    লাইেস˓ নবায়ন। 

১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর 
Ӓল কিপ।      

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ ন ȟ-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     

(১) লাইেস˓ নবায়ন িফ-১৫০/-। 
(২) নবায়ন  িফ’র  উপর ভɇাট  ১৫%।   
 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 দ ) িম˴ӈড      
  িবɈেয়র  ҭি̊ েকট    
  লাইেস˓  ɛদান। 

০৭ (সাত) 
কম ȟিদবস 

(১)  সাদা কাগেজ  আেবদন 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓/ফেটাকিপ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর  
Ӓল কিপ।   

(১)  িনজ উেΑােগ। 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     
 

(১)  ҭি˚েকট  লাইেস˓ িফ-৬০/- 
(২) ҭি˚েকট  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%।  
 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

০৩. ধ ) ӟতা (পাইকারী ও 
Ҏচরা) িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓  ɛদান 
 
 
 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ǯɑড লাইেস˓ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় ǯপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
(৪)  ঘর ভাড়ার রিশদ/ҙিɳপɖ/ খাজনার রিশদ 
(৫) Ҽই কিপ পাসেপাȼট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৬) সরকারী  িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ। 
     (ǯকাড: ১-১৭৩৫-০০০০-১৮১৬) 
(৭) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর     
Ӓল কিপ।   (ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১) 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৩) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস হেত। 
(৪)  িনজ উেΑােগ/সংি̈̌ ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম  
অিফস। 
(৫)  িনজ উেΑােগ। 
(৬) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
 (৭) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖ 

(১) পাইকারী লাইেস˓ ইӟɇ িফ- 
১,২০০/- 
(২) Ҏচরা লাইেস  ˓ইӟɇ িফ- ৫০০/- 
(৩) লাইেস˓  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 ন)  ӟতা (পাইকারী ও 
Ҏচরা) িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓  নবায়ন। 

১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর   
     Ӓল কিপ।      

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     
 

(১) পাইকারী লাইেস˓ নবায়ন িফ-
৬০০/- 
(২) Ҏচরা লাইেস  ˓ নবায়ন িফ-২৫০/- 
(৩)  নবায়ন  িফ’র  উপর ভɇাট ১৫% 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 প ) ӟতা (পাইকারী ও     
  Ҏচরা) িবɈেয়র        
  ҭি̊ েকট  লাইেস˓       
  ɛদান। 

০৭ (সাত) 
কম ȟিদবস 

(১)  সাদা কাগেজ  আেবদন 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓/ফেটাকিপ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর   
     Ӓল কিপ।   

(১)  িনজ উেΑােগ। 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     
 

(১) পাইকারী  ҭি˚: লাইেস˓ িফ-
২৪০/- 
(২) Ҏচরা  ҭি˚েকট লাইেস˓ িফ-
১০০/ 
(৩) ҭি˚েকট  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 ফ ) িসগােরট     
     পাইকারী ও    
     পিরেবশক) িডিলং 
লাইেস˓ ɛদান 
 
 
 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ǯɑড লাইেস˓ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় ǯপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
(৪)  ঘর ভাড়ার রিশদ/ҙিɳপɖ/ খাজনার রিশদ 
(৫) Ҽই কিপ পাসেপাȼট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৬) সরকারী  িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ। 
     (ǯকাড: ১-১৭৩৫-০০০০-১৮১৬) 
(৭) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর  
Ӓল কিপ। (ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১) 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৩) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস হেত। 
(৪)  িনজ উেΑােগ/সংি̈̌ ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম  
অিফস। 
(৫)  িনজ উেΑােগ। 
(৬) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
 (৭) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖ 

(১)  লাইেস˓ ইӟɇ িফ- ৩,০০০/- 
(২)  লাইেস˓  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 ব ) িসগােরট     
     পাইকারী ও    
     পিরেবশক) িডিলং 
লাইেস˓ নবায়ন। 

১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত ফরম 
(২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর 
Ӓল কিপ।      

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং-৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     

(১) লাইেস˓ নবায়ন িফ-১,৫০০/- 
(২) নবায়ন  িফ’র  উপর ভɇাট  ১৫%   

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 ভ ) িসগােরট     ০৭ (সাত) (১)  সাদা কাগেজ  আেবদন (১)  িনজ উেΑােগ। (১)  ҭি˚েকট  লাইেস˓ িফ-৬০০/- সহকারী কিমশনার, ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
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 পাইকারী ও  
পিরেবশক)  ҭি˚েকট  
লাইেস˓ ɛদান। 

কম ȟিদবস (২)  ӆব ȟবত̭ বছেরর Ӓল লাইেস˓/ফেটাকিপ 
(৩) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
(৪) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর 
Ӓল কিপ।   

(২)  িনজ উেΑােগ 
(৩) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖ 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖     
 

(২) ҭি˚েকট  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%।  
 
 

Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 

dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

০৪. আবািসক ǯহােটল িনবːন  ও লাইেস˓ ɛদান/নবায়ন সংɈাˉ : 
ক ) আবািসক ǯহােটল    
      িনবːন । 

 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  সাদা কাগেজ আেবদন । 
(২)  ǯɑড লাইেস˓ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় ǯপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
(৪)  জিমর মািলকানা/ ҙিɳপɖ/ খাজনার রিশদ। 
(৫) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ। 
(ǯকাড :  ১- ৫৩০১-০০০১- ১৮১৭) 

(১) িনজ উেΑােগ। 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৩) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস হেত। 
(৪)  িনজ উেΑােগ/সংি̈̌ ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম  
অিফস। 
(৫) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖। 

(১) এক তারকা  িনবːন িফ- 
৫০০/- 
(১) Ҽই তারকা  িনবːন িফ- 
১,০০০/- 
 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

খ ) আবািসক ǯহােটল 
    লাইেস˓  ɛদান। 
 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত এ.িব,িস.িড ফরেম আেবদন। 
(২)  িনবːন পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(৩)  Ҽই কিপ পাসেপাȼট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৪) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ।(ǯকাড:  ১- ৫৩০১-০০০১- ১৮১৮) 
(৫) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর  
Ӓল কিপ।   (ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১) 
(৬) আয়কর  সনদ ও Εাংক সনদ। 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং- ৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ। 
(৩) িনজ উেΑােগ । 
(৪)  চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖। 
(৫) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖। 
(৬) আয়কর  িবভাগ ও সংি̈̌ Εাংক। 
     
 

(১)  এক তারকা   - ১০,০০০/- 
(২)  Ҽই তারকা    -২৫,০০০/- 
(৩) লাইেস˓  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
 

 গ ) আবািসক ǯহােটল 
    লাইেস˓  নবায়ন। 
 

১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

(১)  ɛিত̎ােসর Δােড/সাদা কাগেজ আেবদন। 
(২)  লাইেস  ˓এর সতɇািয়ত  ফেটাকিপ। 
(৩) ǯɑড লাইেস˓। 
(৪) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ। 
(৫) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালান। 
(৬) আয়কর  সনদ । 

(১) িনজ উেΑােগ । 
(২)  িনজ উেΑােগ। 
(৩)  িনজ উেΑােগ ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত 
(৪)  চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖। 
(৫) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖। 
(৬) আয়কর   অিফস ।     

(১)  এক তারকা   - ৩,৭৫০/- 
(২)  Ҽই তারকা    - ৭,৫০০/- 
(৩) লাইেস˓  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 

০৫. ǯরে̜ারϲ িনবːন  ও লাইেস˓ ɛদান/নবায়ন সংɈাˉ ( শীতাতপ িনয়িˈত ) :     
ক ) ǯরে̜ারϲ   
ǯরিজে̘শন/িনবːন 
 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  সাদা কাগেজ আেবদন । 
(২)  ǯɑড লাইেস  ˓(সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় ǯপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
(৪)  জিমর মািলকানা/ ҙিɳপɖ/ খাজনার রিশদ। 
(৫) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ। 
  (ǯকাড :  ১- ৫৩০১-০০০১- ১৮১৭) 

(১) িনজ উেΑােগ। 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৩) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস হেত। 
(৪)  িনজ উেΑােগ/সংি̈̌ ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম  
অিফস। 
(৫) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖। 

 ১।  ǯরে̜ারϲ িনবːন  িফ   - 
৫০০/- 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 

খ ) ǯরে̜ারϲ  লাইেস  ˓    
     ɛদান 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত এ.িব,িস.িড ফরেম আেবদন। 
(২)  িনবːন পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(৩)  Ҽই কিপ পাসেপাȼট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৪)  সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ। 
       (ǯকাড:  ১- ৫৩০১-০০০১- ১৮১৮) 
(৫) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর   
     Ӓল কিপ।   (ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১) 
(৬) আয়কর  সনদ ও Εাংক সনদ। 
(৭)  িনবিːত বািনিজɇক সংগঠেনর সদΝ সনদ। 
(৮) Νািনটারী ও কমȟচারীেদর ডাɳারী সনদ। 
 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং- ৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ। 
(৩) িনজ উেΑােগ । 
(৪)  চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖। 
(৫)  চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖। 
(৬)  আয়কর  িবভাগ ও সংি̈ ̌ Εাংক। 
(৭)  িনজ উেΑােগ/ িনবিːত বািণিজɇক ɛিত̎ান। 
 (৮) ·া ɇ̝  িবভাগ । 
 
 

আসন  ২০- ৫০ : 
লাইেস˓ িফ - ৩,০০০/- 
আসন  ৫১- ১০০ : 
লাইেস˓ িফ - ৪,০০০/- 
আসন  ১০১- ২০০ : 
 লাইেস  ˓িফ - ৫,০০০/- 
আসন  ২০১ হেত  তҼধ ȟ  : 
লাইেস˓ িফ - ৬,০০০/-     এবং 
লাইেস˓  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 
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০৫.    ǯরে̜ারϲ লাইেস˓ িনবːন  ও  ɛদান/নবায়ন সংɈাˉ ( শীতাতপ িনয়িˈত ) : 
গ )  ǯরে̜ারϲ      
    লাইেস˓  নবায়ন  

১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

(১)  ɛিত̎ােসর Δােড/সাদা কাগেজ আেবদন। 
(২)  লাইেস˓ এর সতɇািয়ত  ফেটাকিপ। 
(৩) ǯɑড লাইেস˓। 
(৪) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ। 
(৫) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালান। 
(৬) আয়কর  সনদ । 
(৭)  িনবিːত বািনিজɇক সংগঠেনর সদΝ সনদ। 
(৮) Νািনটারী ও কমȟচারীেদর ডাɳারী সনদ। 

(১) িনজ উেΑােগ। 
(২) িনজ উেΑােগ। 
(৩) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖। 
(৫) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖। 
(৬) আয়কর অিফস। 
(৭) িনজ উেΑােগ/ িনবিːত বািণিজɇক ɛিত̎ান। 
 (৮) ·া ɇ̝  িবভাগ । 
 

আসন  ২০- ৫০ : 
লাইেস˓ িফ – ১,৫০০/- 
আসন  ৫১- ১০০ : 
লাইেস˓ িফ - ২,০০০/- 
আসন  ১০১- ২০০ : 
 লাইেস˓ িফ – ২,৫০০/- 
আসন  ২০১ হেত  তҼধ ȟ  : 
লাইেস˓ িফ - ৩,০০০/-     এবং 
লাইেস˓  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 
 

 

০৬.  ǯরে̜ারϲ লাইেস˓ িনবːন  ও  ɛদান/নবায়ন সংɈাˉ ( শীতাতপ িনয়̍ ণিবহীন ) :     
ক ) ǯরে̜ারϲ  
ǯরিজ̘শন/িনবːন 
 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

 
 

(১)  সাদা কাগেজ আেবদন । 
(২)  ǯɑড লাইেস˓ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় ǯপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
(৪)  জিমর মািলকানা/ ҙিɳপɖ/ খাজনার রিশদ। 
(৫) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ।(ǯকাড :  ১- ৫৩০১-০০০১- ১৮১৭) 

(১) িনজ উেΑােগ। 
(২) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৩) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস হেত। 
(৪)  িনজ উেΑােগ/সংি̈̌ ইউিনয়ন /উপেজলা ӏিম  
অিফস। 
(৫) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖। 

 ১।  ǯরে̜ারϲ িনবːন  িফ   - 
৫০০/- 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 
 

 খ ) ǯরে̜ারϲ  লাইেস˓     
     ɛদান 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

(১)  িনধ ȟািরত এ.িব,িস.িড ফরেম আেবদন। 
(২)  িনবːন পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(৩)  Ҽই কিপ পাসেপাȼট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৪)  সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ। 
       (ǯকাড:  ১- ৫৩০১-০০০১- ১৮১৮) 
(৫) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালােনর   
     Ӓল কিপ।   (ǯকাড: ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১) 
(৬) আয়কর  সনদ ও Εাংক সনদ। 
(৭)  িনবিːত বািনিজɇক সংগঠেনর সদΝ সনদ। 
(৮) Νািনটারী ও কমȟচারীেদর ডাɳারী সনদ। 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং- ৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ। 
(৩) িনজ উেΑােগ । 
(৪)  চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖। 
(৫)  চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ  ̀ǯড̖। 
(৬)  আয়কর  িবভাগ ও সংি̈ ̌ Εাংক। 
(৭)  িনজ উেΑােগ/ িনবিːত বািণিজɇক ɛিত̎ান। 
 (৮) ·া ɇ̝  িবভাগ । 
 

আসন  ২০- ৫০ : 
লাইেস˓ িফ – ১,৫০০/- 
আসন  ৫১- ১০০ : 
লাইেস˓ িফ -২,০০০/- 
আসন  ১০১- ২০০ : 
 লাইেস˓ িফ -২,৫০০/- 
আসন  ২০১ হেত  তҼধ ȟ  : 
লাইেস˓ িফ -৩,০০০/-     এবং 
লাইেস˓  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 

 গ )  ǯরে̜ারϲ      
    লাইেস˓  নবায়ন 

১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

(১)  ɛিত̎ােসর Δােড/সাদা কাগেজ আেবদন। 
(২)  লাইেস˓ এর সতɇািয়ত  ফেটাকিপ। 
(৩) ǯɑড লাইেস˓। 
(৪) সরকারী ǯকাষাগাের িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ। 
(৫) জমাҍত িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালান। 
(৬) আয়কর  সনদ । 
(৭)  িনবিːত বািনিজɇক সংগঠেনর সদΝ সনদ। 
(৮) Νািনটারী ও কমȟচারীেদর ডাɳারী সনদ। 
 
 

(১) িনজ উেΑােগ। 
(২) িনজ উেΑােগ। 
(৩) ইউিপ/ǯপৗরসভা অিফস হেত। 
(৪) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖। 
(৫) চালান ফরম ǯসানালী Εাংক/ǯহ̀ ǯড̖। 
(৬) আয়কর অিফস। 
(৭) িনজ উেΑােগ/ িনবিːত বািণিজɇক ɛিত̎ান। 
 (৮) ·া ɇ̝  িবভাগ । 
 
 

আসন  ২০- ৫০ : 
লাইেস˓ িফ-  ৭৫০/- 
আসন  ৫১- ১০০ : 
লাইেস˓ িফ - ১,০০০/- 
আসন  ১০১- ২০০ : 
 লাইেস˓ িফ-  ১,২৫০/- 
আসন  ২০১ হেত  তҼধ ȟ  : 
লাইেস˓ িফ - ১,৫০০/-     এবং 
লাইেস˓  িফ’র  উপর ভɇাট  
১৫%। 
 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 
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চলমানপাতা 

 
Ɉ:নং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 

সময় 
(ঘ˂া/িদন/

মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛাি˖র ̝ান িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার নাম, 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 

ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর 
ও ই-ǯমইল) 

উধ ȟতন কমȟকতȟা, যার কােছ আপীল করা যােব 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/ উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর ও 

ই-ǯমইল) 
০৭.
  

িফিলং/িস.এন.িজ.ǯ̙শন 
̝াপেন  অনাপিʯ ɛদান 

১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবস 

 

(১)   িনধ ȟািরত ‘িড’ ফরেম আেবদন। 
(২)  ǯɑড লাইেস  ˓(সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(৩)  জাতীয় পিরচয় পেɖর  সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(৪)   জিমর মািলকানা সংɈাˉ কাগজািদ 
(৫)  িব.িপ.িস’র অӂমিত পɖ। 
(৬)  সড়ক ও জনপথ িবভােগর অӂমিতপɖ 
(৭)   আয়কর সনদ ও  Εাংক সনদ (সতɇািয়ত কিপ) 
(৮)  ǯমৗজা Ζাপ। 
(৯)   ǯল আউট ˚ɇান (͞ িɛ˂ আকাের)-০৩ কিপ । 
(১০)  পাসেপাট ȟ  সাইজ ছিব- ০২ কিপ। 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 
     (Εবসা বািণঝɇ শাখা, কɻ নং- ৪০৪, ২য় তলা ) 
(২)  িনজ উেΑােগ ইউিপ/ǯপৗরসভা হেত । 
(৩) িনজ উেΑােগ । 
(৪) িনজ উেΑােগ সংি̈̌ ӏিম অিফস। 
(৫)  িব.িপ.িস’ হেত  
(৬) সড়ক ও জনপথ িবভাগ হকত।  
(৭)  আয়কর অিফস ও সংি̈̌ Εাংক হেত। 
(৮)  িনজ উেΑােগ 
(৯)  িনজ উেΑােগ। 
(১০)  িনজ উেΑােগ। 
 

অনাপিʯ ɛদােন  ǯকান িফ 
Ɋহণ করা হয়না। 

সহকারী কিমশনার, 
Εবসা বািণজɇ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,নওগϲ 
ই-ǯমইল- 
actradenaogaon@gmail.co
m 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 

 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                   ( এ.ǯক.এম ǯহদােয়Ҷল ইসলাম ) 
সহকারী কিমশনার 
Εবসা বািণজɇ শাখা 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
                  নওগϲ 
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ǯজ.এম শাখা 
Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময়  

 (ঘ˂া/িদন/ মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ কাগজপɖ  ɛাি˖র 
া̝ন 

ǯসবাӑΙ/িফ/চােজȟস 
(ɑাজারী চালােনর খাত বা 
ǯকাডসহ কখন.িকভােব 

জমা ǯদয়া যােব। 

দািয়  ͉ɛা˖ কমȟকতȟা ( কম ȟকতȟার 

পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল 
এেɓস  

 উ ȟ͓তন কমȟকতȟা/ যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা যােব 

(কম ȟকতȟার  পদবী, বাংলােদেশর 
ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান , ǯমাবাইল নͯর ,ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬   ৭ ৮ 

০১ িশɻা/গেবষণা 
ɛিত̎ােন 
এিসড 
Εবহােরর 
লাইেস˓ ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব । 
২। ΕবΉত এিসেডর বািণিজɇক নাম,  ǰবʗািনক নাম,  
     ফӒ ȟলাসহ িব̜ািরত িববরণ। 

৩। এিসড Εবহােরর কােজ িনেয়ািজত Εিɳবেগ ȟর  নাম,  
    পদবী, ǯযাগদােনর তািরখসহ ছাɖ/ গেবষেকর ǯɻেɖ  
    ǯɢিণ, ǯরাল নং ও ভিতȟর তািরখ সͯিলত িববরণী । 
৪। আেবদেনর ǯযৗিɳকতা ɛমােণর জΓ ɛেয়াজনীয়  
     তΐািদ। 

 িনধ ȟািরত ফরম 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল 
ӑ ী˓খানা    হেত 
পাওয়া যােব। 

১০ িল: পয ȟ̄  

 িফ- ১৫০০/- টাকা  এবং এর 
উপর ১৫%ভɇাট 

িফ জমার ǯকাড নং-
১২২০১০০০১১৮৫৪ এবং 
ভɇাট জমার ǯকাড নং-ভɇাট 
জমার  ǯকাড নং-১১১33002 
00311 ǯসানালী Εাংক বছেরর 
ǯয ǯকান সময়  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-

jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

০২ বািণিজɇক 
Εবহােরর জΓ 
এিসেডর 
লাইেস˓ ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  করেত হেব। 
২।  জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত অӂিলিপ 

৩। আয়কর সনেদর কিপ ( িবগত Ҽই বছেরর আয়কর  
    ɛদােনর ɛমাণপɖসহ) 
৪। ΕবΉত এিসেডর বািণিজɇক নাম, ǰবʗািনক নাম,  
   ǯরিসিপসহ (ফӒ ȟলা) িব̜ািরত িববরণ। 

৫। ɛিত̎ােনর নীল নকসা এবং ভাড়ার ҙিɳপɖ ও 
রিশদ (িনেজর হেল জিমর দিলেলর ছায়ািলিপ) 
৬। ɛিত̎ােন িনেয়ািজত কমȟচারীǯদর নােমর তািলকা। 
৭। এিসড Εবহােরর কােজ িনেয়ািজত Εিɳবেগ ȟর 
জীবনӍʯাˉ ও িনেয়াগপেɖর সতɇািয়ত অӂিলিপ।  
৮। আেবদেনর ǯযৗিɳকতা ɛমােণর জΓ ɛেয়াজনীয় 
তΐািদ। 

 িনধ ȟািরত ফরম 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল 
ӑ ী˓খানা    হেত 
পাওয়া যােব। 

ক) ১০ িল: পয ȟ̄   লাইেস˓  
িফ ২,০০০/- টাকা  এবং 
এর উপর ১৫% ভɇাট 
খ) ১১-৫০ িল: পয ȟ̄  
লাইেস˓  িফ ৩,০০০/- টাকা  
এবং এর  উপর ১৫% ভɇাট 
গ) ৫১-৫০০ িল: পয ȟ̄  
লাইেস˓  িফ ৫,০০০/- টাকা  
এবং এর  উপর ১৫% ভɇাট 
ঘ) ৫০১-১০০০ িল: পয ȟ̄  
লাইেস˓  িফ ১০,০০০/- 
টাকা  এবং এর  উপর ১৫% ভɇাট 
িফ জমার ǯকাড নং ১২২০১ 
০০০ ১১৮৫৪ এবং ভɇাট জমার  
ǯকাড নং-১১১33002 00311 
জমার ̝ান-ǯসানালী Εাংক, 
বছেরর ǯয ǯকান সময়  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-

jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

mailto:jmnaogaon@gmail.com
mailto:dcnaogaon@mopa.gov.bd
mailto:jmnaogaon@gmail.com
mailto:dcnaogaon@mopa.gov.bd


পাতা/০২ 
 
 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৩ িশɻা / 
গেবষণা 
ɛিত̎ােন 
এিসড 
Εবহােরর 

লাইেস˓ 
নবায়ন 

৩০ িদন (ক) লাইেস˓ এর Ӓল কিপর সতɇািয়ত অӂিলিপ 
(খ) লাইেস˓ ɛাি˖র সময় ǯয সকল কাগজপɖ দািখল 
করা হেয়েছ ǯস̶েলার সতɇািয়ত অӂিলিপ।  
(গ) নবায়ন িফ জমাদােনর চালােনর কিপ। 

-- লাইেস˓ িফ এর ৫% এবং এর 
উপর ১৫% ভɇাট 
িফ জমার ǯকাড নং-
১২২০১০০০১১৮৫৪, এবং ভɇাট জমার  
ǯকাড নং-১১১33002 00311, জমার 
̝ান-ǯসানালী Εাংক, ɛিতবছর  ১ 
ǯথেক ৩১  ǯম-এর মেΒ 

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

০৪ বািণিজɇক 
Εবহােরর জΓ 
এিসেডর  
িডিলং 
লাইেস˓ 
নবায়ন 

 ৩০ িদন (ক) লাইেস˓ এর Ӓল কিপর সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
(খ) লাইেস˓ ɛাি˖র সময় ǯয সকল কাগজপɖ দািখল 
করা হেয়েছ ǯস̶েলার সতɇািয়ত অӂিলিপ।  
(গ) নবায়ন িফ জমাদােনর চালােনর কিপ। 

-- লাইেস˓ িফ এর ৫% এবং এর 
উপর ১৫% ভɇাট, 

িফ জমার ǯকাড নং-
১২২০১০০০১১৮৫৪ এবং ভɇাট  জমার 
ǯকাড নং-১১১33002 00311, জমার 

া̝ন- ǯসানালী Εাংক, ɛিতবছর  ১ 
ǯথেক ৩১  ǯম-এরমেΒ 

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

০৫ িশɻা / 
গেবষণা 
ɛিত̎ােন 
এিসড 
Εবহােরর 
ҭি˚েকট 
লাইেস˓ ɛদান 

০৭ কায ȟিদবস Ӓল লাইেস˓ ɛাি˖র সময় দািখলҍত কাগজপেɖর 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 

--  Ӓল লাইেস˓ িফ এর ২% এবং 
এর উপর ১৫% ভɇাট, 
িফ জমার ǯকাড নং-১২২০১০০ 
০১১৮৫৪ এবং ভɇাট জমার  ǯকাড নং-
১১১33002 00311, জমার ̝ ান-ǯসানালী 
Εাংক,বছেরর ǯয ǯকান সময়  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

০৬ বািণিজɇকভােব
এিসড 
Εবহােরর 
ҭি˚েকট  
লাইেস˓ ɛদান 

০৭ কায ȟিদবস Ӓল লাইেস˓ ɛাি˖র সময় দািখলҍত কাগজপেɖর 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 

--  Ӓল লাইেস˓ িফ এর ২% এবং 
এর উপর ১৫% ভɇাট, 
জমার ǯকাড নং-১২২০১০০ ০১ ১৮৫৪ 
এবং ভɇাট জমার ǯকাড নং-
১১১3300200311, জমার ̝ ান 
ǯসানালী Εাংক,বছেরর ǯয ǯকান সময়  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

 

mailto:-jmnaogaon@gmail.com
mailto:dcnaogaon@mopa.gov.bd
mailto:-jmnaogaon@gmail.com
mailto:dcnaogaon@mopa.gov.bd
mailto:-jmnaogaon@gmail.com
mailto:dcnaogaon@mopa.gov.bd
mailto:-jmnaogaon@gmail.com
mailto:dcnaogaon@mopa.gov.bd


পাতা/০৩ 
 
 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৭ এিসড িবɈেয়র 
িডিলং 
লাইেস˓ ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব । 
২।  জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত অӂিলিপ। 
৩। ǯɑড লাইেস˓ এর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 

৪। আয়কর সনেদর কিপ ( িবগত Ҽই বছেরর আয়কর 
ɛদােনর ɛমাণপɖসহ) 
৫। ΕবΉত এিসেডর বািণিজɇক নাম, ǰবʗািনক নাম, 
ǯরিসিপসহ (ফӒ ȟলা) িবসʲািরত িববরণ। 

৬। ǯদাকান ও ̶দােমর নীল নকসা এবং ভাড়ার ҙিɳপɖ 
ও রিশদ (িনেজর হেল জিমর দিলেলর ছায়ািলিপ) 
৭। ɛিত̎ােন িনেয়ািজত কমȟচািরেদর নােমর তািলকা। 

৮। এিসড Εবহােরর কােজ িনেয়ািজত Εিɳবেগ ȟর  
    জীবনӍʯামʲ ও িনেয়াগপেɖর সতɇািয়ত অӂিলিপ।  
৯। আেবদেনর ǯযৗিɳকতা ɛমােণর জΓ ɛেয়াজনীয় 
তΐািদ 

 িনধ ȟািরত ফরম 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল 
ӑ ী˓খানা    হেত 
পাওয়া যােব। 

 িফ- ৫,০০০/- টাকা  এবং এর 
উপর ১৫%ভɇাট, িফ 
জমার ǯকাড নং-১২২০১০০ 
০১১৮৫৪,ভɇাট জমার ǯকাড নং-
১১১33002 00311,জমার ̝ ান- 
ǯসানালী Εাংক, বছেরর ǯয ǯকান 
সময়  

 

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-

jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

০৮ এিসড িবɈেয়র 
িডিলং 
লাইেস˓ 
নবায়ন 

৩০ িদন (ক) লাইেস˓ এর Ӓল কিপর সতɇািয়ত অӂিলিপ 
(খ) লাইেস˓ ɛাি˖র সময় ǯয সকল কাগজপɖ দািখল 
করা  হেয়েছ ǯস̶েলার সতɇািয়ত অӂিলিপ।  
(গ) নবায়ন িফ জমাদােনর চালােনর কিপ। 

-- Ӓল লাইেস˓ িফ এর ৫% 
এবং  এর উপর ১৫% ভɇাট 
িফ জমার ǯকাড নং-১২২০১০ ০০ 
১১৮৫৪,ভɇাট জমার ǯকাড নং-১১১3 
300200311, জমার ̝ ান- 
ǯসানালী Εাংক, ɛিতবছর ০১-
৩১ ǯম- এর মেΒ 

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-

jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

০৯ এিসড িবɈেয়র 
ҭি˚েকট 
লাইেস˓ ɛদান 

০৭ কায ȟিদবস Ӓল লাইেস˓ ɛাি˖র সময় দািখলҍত কাগজপেɖর 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 

--  Ӓল লাইেস˓ িফ এর ২% 
এবং এর উপর ১৫% ভɇাট 
িফ জমার ǯকাড নং-১২২০১০ 
০০১১৮৫৪,ভɇাট জমার ǯকাড নং-
১১১3300200311,জমার ̝ ান- 
ǯসানালী Εাংক, বছেরর ǯয ǯকান 
সময় 

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-

jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

mailto:jmnaogaon@gmail.com
mailto:dcnaogaon@mopa.gov.bd
mailto:jmnaogaon@gmail.com
mailto:dcnaogaon@mopa.gov.bd
mailto:jmnaogaon@gmail.com
mailto:dcnaogaon@mopa.gov.bd


পাতা/০৪ 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১০ এিসড 
পিরবহেনর 
লাইেস˓ 
ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব  
খ) পিরবহন যােনর নকশা, িফটেনস সাɪ ȟিফেকট, ͞Ӌক ও 
ই˓ুের˓ সংɈাˉ কাগজপেɖর Ӓল কিপর সতɇািয়ত 
অӂিলিপ। 
গ) আেবদেনর ǯযৗিɳকতা ɛমােণর জΓ ɛেয়াজনীয় 
তΐািদ 

 িনধ ȟািরত ফরম 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল ӑ ী˓খানা    
হেত পাওয়া যােব। 

িফ- ৫,০০০/- টাকা  এবং এর 
উপর ১৫%ভɇাট, িফ জমার 
ǯকাড নং-১২২০১০০০ ১১৮ 
৫৪,ভɇাট জমার ǯকাড নং-১১১ 
3300200311, জমার ̝ান-
ǯসানালী Εাংক বছেরর ǯয 
ǯকান সময় 

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-

jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

১১ এিসড 
পিরবহেনর 
লাইেস˓ 
নবায়ন  

৩০ িদন (ক) লাইেস˓ এর Ӓল কিপর সতɇািয়ত অӂিলিপ 
(খ) লাইেস˓ ɛাি˖র সময় ǯয সকল কাগজপɖ দািখল 
করা হেয়েছ ǯস̶েলার সতɇািয়ত অӂিলিপ।  
(গ) নবায়ন িফ জমাদােনর চালােনর কিপ। 

-- Ӓল লাইেস˓ িফ এর ৫% 
এবং এর উপর  ১৫% ভɇাট, 
িফ   জমার ǯকাড নং-
১২২০১০০০১১৮৫৪,ভɇাট 
জমার ǯকাড নং-১১১33002 
00311, জমার ̝ ান- ǯসানালী 
Εাংক, ɛিত বছর  ১--৩১ 
ǯম’র মেΒ  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-

jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

১২ এিসড 
পিরবহেনর 
ҭি˚েকট 
লাইেস˓ 
ɛদান 

০৭ কায ȟিদবস Ӓল লাইেস˓ ɛাি˖র সময় দািখলҍত কাগজপেɖর 
সতɇািয়ত অӂিলিপ। 

-- Ӓল লাইেস˓ িফ এর ২% 
এবং এর উপর ১৫%ভɇাট 
িফ জমার ǯকাড নং-১২২০১ 
০০০১১৮৫৪,ভɇাট জমার ǯকাড 
নং-১১১3300200311, জমার 

া̝ন- ǯসানালীΕাংক, বছেরর 
ǯয ǯকান সময়  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-

jmnaogaon@gmail.com  

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

১৩ সাধারণ 
নাগিরেকর 
জΓ বоক / 
রাইেফল এর 
লাইেস˓ 
ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব । 
খ)  পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব -০৪ ɪ 
গ) নাগিরক͉ সনদ। 
ঘ) জ˒ িনবːন/জাতীয় পিরচয় পɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ঙ) ইউিপ ΍াɼ পিরেশােধর রিশদ 
চ) িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ছ) ডাɳােরর িফটেনস সাɪ ȟিফেকট 
জ) ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর দািখলা 
ঝ)  ӆব ȟবতী  ৩ কর বছের ধারাবািহকভােব আয়কর 
পিরেশােধর পিরমাণ উে̂খসহ এনিবআর কҸȟক ইӟɇҍত 
ɛতɇয়নপɖ (বоেকর ǯɻেɖ ɛিতবছর Ӄɇনতম একলɻ 
এবং রাইেফেলর ǯɻেɖ ɛিতবছর ০৩ লɻ টাকা)  
ঞ) আেবদনকারীেক Εিɳ ǯɢণীর আয়কর দাতা হেত হেব।  
চ) অΓ  ǯকান আেʁয়া̛  রেয়েছ িকনা এ স˫েকȟ ৩০০ টাকার 
নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা ɛদান করেত হেব।  
ছ) আেবদনকারীর বয়স ৩০ ǯথেক ৭০ বছেরর মেΒ হকত হেব। 

 িনধ ȟািরত ফরম 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল ӑ ী˓খানা    
হেত পাওয়া যােব। 

লাইেস˓ িফ ২০,০০০/- 
টাকা এবং এর উপর 
১৫% ভɇাট, িফ জমার 
ǯকাড নং-১২২১১০০০ 
০১৮৫৯, ভɇাট জমার ǯকাড 
নং-১১১3300200311, জমার 

া̝ন- ǯসানালী Εাংক, বছেরর 
ǯয ǯকান সময়  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 
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পাতা/০৫ 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১৪ সাধারণ 

নাগিরেকর 
জΓ বоক/ 
রাইেফল এর 
লাইেস˓ 
নবায়ন 

০১ কায ȟিদবস Ӓল লাইেস˓ ও আেʁয়া̛সহ লাইেস˓ Ɋিহতােক উপি̝ত 
হেত হেব। 

- িফ ৫,০০০/- টাকা এবং 
এর উপর ১৫% ভɇাট, িফ 
জমার ǯকাড নং-১২২১১০ 
০০০১৮৫৯, ভɇাট জমার ǯকাড 
নং-১১১3300200311, জমার 
̝ান- ǯসানালী Εাংক,  
ɛিতবছর ৩১ ǯশ িডেসͯেরর 
মেΒ।  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

১৫ সাধারণ 
নাগিরেকর 
জΓ িপ̜ল/ 
িরভলবার 
এর লাইেস˓ 
ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব । 
খ)  পাসǯপাট ȟ সাইেজর ছিব -০৪ ɪ 
গ) নাগিরক͉ সনদ। 
ঘ) জাতীয় পিরচয় পɖ/ পাসেপােট ȟর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ঙ) ইউিপ ΍াɼ পিরেশােধর রিশদ 
চ) িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ছ) ডাɳােরর িফটেনস সাɪ ȟিফেকট 
জ) ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর দািখলা 
ঝ)  ӆব ȟবতী  ৩ কর বছের ধারাবািহকভােব আয়কর 
পিরেশােধর পিরমাণ উে̂খসহ এনিবআর কҸȟক ইӟɇҍত 
ɛতɇয়নপɖ (বоেকর ǯɻেɖ ɛিতবছর Ӄɇনতম একলɻ 
এবং রাইেফেলর ǯɻেɖ ɛিতবছর ০৩ লɻ টাকা)  
ঞ) আেবদনকারীেক Εিɳ ǯɢণীর আয়কর দাতা হেত হেব।  
চ) অΓ  ǯকান আেʁয়া̛  রেয়েছ িকনা এ স˫েকȟ ৩০০ টাকার 
নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা ɛদান করেত হেব।  
ছ) আেবদনকারীর বয়স ৩০ ǯথেক ৭০ বছেরর মেΒ হকত হেব। 

 িনধ ȟািরত ফরম ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল ӑ ী˓খানা    
হেত পাওয়া যােব। 

িফ ৩০,০০০/- টাকা এবং 
এর উপর ১৫% ভɇাট,িফ 
জমার ǯকাড নং-১২২১১ 
০০০০১৮৫৯, ভɇাট জমার 
ǯকাড নং-১১১33002 00311, 
জমার ̝ান- ǯসানালী 
Εাংক,বছেরর ǯয ǯকান সময়  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

১৬ সাধারণ 
নাগিরেকর 
জΓ িপ̜ল/ 
িরভলবার 
এর লাইেস˓ 
নবায়ন 

০১ কায ȟিদবস Ӓল লাইেস˓ ও আেʁয়া̛সহ লাইেস˓ Ɋিহতােক উপি̝ত 
হেত হেব। 

-- িফ ১০,০০০/- টাকা এবং 
এর উপর ১৫% ভɇাট,িফ  
জমার ǯকাড নং-
১২২১১০০০০১৮৫৯, ভɇাট 
জমার ǯকাড নং-১১১33002 
00311, জমার ̝ ান- ǯসানালী 
Εাংক ɛিতবছর ৩১ ǯশ 
িডেসͯেরর মেΒ।  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 
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পাতা/০৬ 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১৭ সরকাির 

কম ȟকতȟােদর 
(সামিরক) জΓ 
বоক/ রাইেফল 
এর লাইেস˓ 
ɛদান 

৩০ 
কায ȟিদবস 

ক) িনধ ȟািরত ফরেম  The Bengal Arms Act 
Manual-১৯২৪ এর ০২ নং চɇা˔ােরর ৪০ নং অӂেʑেদর 
িবধান ǯমাতােবক ̝ায়ী িনবােসর ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 
খ) আেবদনকারীেক কিমশ˅ ɛা˖ ১ম ǯɢণীর 
কম ȟরত/অবসরɛা˖ কমȟকতȟা হেত হেব। 
 সাইেজর ছিব -০৪ ɪ, ঘ) নাগিরক͉ সনদ। 
ঙ) জাতীয় পিরচয় পɖ/পাসেপােট ȟর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
চ) িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ছ) অΓ  ǯকান আেʁয়া̛  রেয়েছ িকনা এ স˫েকȟ ৩০০ টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা ɛদান করেত হেব।  

 িনধ ȟািরত ফরম 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল 
ӑ˓ীখানা    হেত 
পাওয়া যােব। 

Arms Act 
Manual-১৯২৪ এর 

চɇা˔ার ৩ ǯসকশন ৬ এর 
৪৫ এবং ৪৬(িস) অӂেʑদ 

অӂযায়ী লাইেস˓ িফ 
িনধ ȟািরত হেব।  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

১৮ সরকাির 
কম ȟকতȟােদর 
(সামিরক) জΓ 
বоক/ রাইেফল 
এর লাইেস˓ 
নবায়ন 

০১ 
কায ȟিদবস 

Ӓল লাইেস˓ ও আেʁয়া̛সহ লাইেস˓ Ɋিহতােক উপি̝ত 
হেত হেব। 

--  সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

১৯ সরকাির 
কম ȟকতȟােদর 
(সামিরক) জΓ 
িপ̜ল/ 
িরভলবার এর 
লাইেস˓ ɛদান 

৩০ 
কায ȟিদবস 

ক) িনধ ȟািরত ফরেম  The Bengal Arms Act 
Manual-১৯২৪ এর ০২ নং চɇা˔ােরর ৪০ নং অӂেʑেদর 
িবধান ǯমাতােবক ̝ায়ী িনবােসর ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 
খ) আেবদনকারীেক কিমশ˅ ɛা˖ ১ম ǯɢণীর 
কম ȟরত/অবসরɛা˖ কমȟকতȟা হেত হেব। 
গ)  পাসǯপাট ȟ সাইেজর ছিব -০৪ ɪ, ঘ) নাগিরক͉ সনদ। 
ঙ) জাতীয় পিরচয় পɖ/পাসেপােট ȟর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
চ) িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ছ) অΓ  ǯকান আেʁয়া̛  রেয়েছ িকনা এ স˫েকȟ ৩০০ টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা ɛদান করেত হেব।  

 িনধ ȟািরত ফরম 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল 
ӑ˓ীখানা    হেত 
পাওয়া যােব। 

Arms Act 
Manual-১৯২৪ এর 

চɇা˔ার ৩ ǯসকশন ৬ এর 
৪৫ এবং ৪৬(িস) অӂেʑদ 

অӂযায়ী লাইেস˓ িফ 
িনধ ȟািরত হেব।  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

২০ সরকাির 
কম ȟকতȟােদর 
(সামিরক) জΓ 
িপ̜ল/ 
িরভলবার এর 
লাইেস˓ 
নবায়ন 

০১ 
কায ȟিদবস 

Ӓল লাইেস˓ ও আেʁয়া̛সহ লাইেস˓ Ɋিহতােক উপি̝ত 
হেত হেব। 

-- Arms Act 
Manual-১৯২৪ এর 

চɇা˔ার ৩ ǯসকশন ৬ এর 
৪৫ এবং ৪৬(িস) অӂেʑদ 

অӂযায়ী নবায়নিফ 
িনধ ȟািরত হেব।  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 
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পাতা/০৭ 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২১ সরকাির 
কম ȟকতȟােদর 
(অসামিরক)
জΓ বоক/ 
রাইেফল এর 
লাইেস˓ 
ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ক) িনধ ȟািরত ফরেম  যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশসহ  
কম ȟরত এরাকার/ ̝ায়ী িনবােসর ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 
খ) আেবদনকারীেক ৬̎ ও তҼ ȟ͓ ǯɊডӏɳ 
কম ȟরত/অবসরɛা˖ সরকাির কমȟকতȟা হেত হেব। 
গ)  পাসǯপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব -০৪ ɪ 
ঘ) নাগিরক͉ সনদ। 
ঙ) জাতীয় পিরচয় পেɖর/ পাসেপােট ȟর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
চ) িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ছ) অΓ  ǯকান আেʁয়া̛  রেয়েছ িকনা এ স˫েকȟ ৩০০ টাকার 
নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা ɛদান করেত হেব।  

 িনধ ȟািরত ফরম 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল ӑ ী˓খানা    
হেত পাওয়া যােব। 

লাইেস˓ িফ ɛেযাজɇ  হেব 
না। 

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

২২ সরকাির 
কম ȟকতȟােদর 
(অসামিরক)
জΓ বоক/ 
রাইেফল এর 
লাইেস˓ 
নবায়ন 

 ০১ কায ȟিদবস Ӓল লাইেস˓ ও আেʁয়া̛সহ লাইেস˓ Ɋিহতােক উপি̝ত 
হেত হেব। 

-- নবায়ন িফ ɛেযাজɇ  হেব 
না। 

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

২৩ সরকাির 
কম ȟকতȟােদর 
(অসামিরক)
জΓ িপ̜ল/ 
িরভলবার 
এর লাইেস˓ 
ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ক) িনধ ȟািরত ফরেম  যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশসহ  
কম ȟরত এরাকার/ ̝ায়ী িনবােসর ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 
খ) আেবদনকারীেক ৬̎ ও তҼ ȟ͓ ǯɊডӏɳ 
কম ȟরত/অবসরɛা˖ সরকাির কমȟকতȟা হেত হেব। 
গ)  পাসǯপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব -০৪ ɪ 
ঘ) নাগিরক͉ সনদ। 
ঙ) জাতীয় পিরচয় পɖ/ পাসেপােট ȟর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
চ) িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ছ) অΓ  ǯকান আেʁয়া̛  রেয়েছ িকনা এ স˫েকȟ ৩০০ টাকার 
নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা ɛদান করেত হেব।  

 িনধ ȟািরত ফরম 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল ӑ ী˓খানা    
হেত পাওয়া যােব। 

লাইেস˓ িফ ɛেযাজɇ  হেব 
না। 

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

২৪ সরকাির 
কম ȟকতȟােদর 
(অসামিরক)
জΓ বоক/ 
রাইেফল এর 
লাইেস˓ 
নবায়ন 

০১ কায ȟিদবস Ӓল লাইেস˓ ও আেʁয়া̛সহ লাইেস˓ Ɋিহতােক উপি̝ত 
হেত হেব। 

-- নবায়ন িফ ɛেযাজɇ  হেব 
না। 

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 
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পাতা/০৮ 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২৫ িপতার 
বাধ ȟকɇজিনত 
কারেণ 
উʯরািধকার 
বরাবর 
আেʁয়াে̛র 
লাইেস˓ 
ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব । 
খ)  আেবদনকারীর পাসǯপাট ȟ সাইেজর ছিব -০৪ ɪ ও 
হ̜াˉরকারীর ০২ কিপ ছিব। 
গ) আেবদনকারীর বয়স ৩০ ǯথেক ৭০ বছেরর মেΒ হেত হেব। 
ঘ) হ̜াˉরকারীর বয়স ৭০ বছেরর অিধক হেত হেব। 
ঙ) শারীিরক অɻমতার ǯɻেɖ  ǯজলা Ζািজে̘ট Εিɳগত ভােব 
·াɻাতকার Ɋহণ করত: অɻমতার কারণ স˫েকȟ িনি̃ত হেয় 
ɛেয়াজনীয় Εব া̝ িনেবন।  
চ) উভেয়র নাগিরক͉ সনদ। 
ছ) উভেয়র জাতীয় পিরচয় পɖ/ পাসেপােট ȟর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
জ) ইউিপ ΍াɼ পিরেশােধর রিশদ 
ঝ) িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ঞ) আেবদনকারী ǯɻেɖ ডাɳােরর িফটেনস সাɪ ȟিফেকট 
চ) ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর দািখলা 
ছ) অΓ  ǯকান আেʁয়া̛  রেয়েছ িকনা এ স˫েকȟ ৩০০ টাকার 
নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা ɛদান করেত হেব।  
ছ)  হ̜াˉরকারী কҸȟক ৩০০/- টাকার নন-ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫  
ǯনাটারীҍত নাদাবী নামা ɛদান করেত হেব। 

 িনধ ȟািরত ফরম 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল ӑ ী˓খানা   
হেত পাওয়া যােব। 

লাইেস˓ িফ ২০,০০০/- 
টাকা এবং এর উপর ১৫% 
ভɇাট, িফ জমার ǯকাড নং- 
১২২১১০ ০০০১৮৫৯, ভɇাট 
জমার ǯকাড নং-১১১33002 
00311,  জমার ̝ান-ǯসানালী 
Εাংক,বছেরর ǯয ǯকান সময়  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

২৬ িপতার 
ӓҷɇজিনত 
কারেণ 
উʯরািধকার 
বরাবর 
আেʁয়াে̛র 
লাইেস˓ 
ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব । 
খ)  আেবদনকারীর পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব -০৪ ɪ  ও 
ӓেতর অΓাΓ ওয়ািরশগেনর  ০২ ɪ কের ছিব। 
গ) ӓেতর ওয়ািরশন সনদপɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ঘ) আেবদনকারীর বয়স ৩০ ǯথেক ৭০ বছেরর মেΒ হকত হেব। 
ঙ) আেবদনকারীর নাগিরক͉ সনদ। 
চ) সকেলর জ˒ িনবːন/জাতীয় পিরচয় পɖ সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
ছ) ইউিপ ΍াɼ পিরেশােধর রিশদ 
জ) িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ 
ঝ) আেবদনকারী ǯɻেɖ ডাɳােরর িফটেনস সাɪ ȟিফেকট 
ঞ) ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর দািখলা 
ট) অΓ  ǯকান আেʁয়া̛  রেয়েছ িকনা এ স˫েকȟ ৩০০ টাকার 
নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা ɛদান করেত হেব।  
ঠ)  হ̜াˉরকারীগণ কҸȟক ৩০০/- টাকার নন-ҟিডিশয়াল 
̌ɇাে˫  ǯনাটারীҍত নাদাবী নামা ɛদান করেত হেব। 

 িনধ ȟািরত ফরম 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল ӑ ী˓খানা   
হেত পাওয়া যােব। 

লাইেস˓ িফ ২০,০০০/- 
টাকা এবং এর উপর ১৫% 
ভɇাট, িফ  
জমার ǯকাড নং-
১২২১১০০০০১৮৫৯,ভɇাট 
জমার ǯকাড নং-১১১33002 
00311, জমার া̝ন-  ǯসানালী 
Εাংক,বছেরর ǯয ǯকান সময়  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 
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পাতা/০৯ 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২৭ ҭিপলেকট 
আেʁয়া̛ 
লাইেস  ˓ɛদান 

০৭ কায ȟিদবস ক) িনধ ȟািরত িফ ɛদােনর ɛমানসহ সাদাকাগেজ আেবদন 
খ) জাতীয় পিরচয় পɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
গ) পাসǯপাট ȟ সাইেজর ০২ কিপ ছিব। 
ঘ) লাইেসে˓র ফেটাকিপ 

--  িফ ৫০০/- টাকা এবং এর 
উপর ১৫% ভɇাট, িফ 
জমার ǯকাড নং-১২২১ 
১০০০০১৮৫৯,ভɇাট জমার ǯকাড নং-
১১১33002 00311,  জমার ̝ান-
ǯসানালী Εাংক,বছেরর ǯয ǯকান 
সময়  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

২৮ বоক/ 
রাইেফল এর 
ɑা˓ফার 

০৭ কায ȟিদবস ক) ɑা˓ফােরর কারণ (ɛমানপɖ সহ) উে̂খ করত: সাদা কাগেজ 
আেবদন । 
খ) লাইেস˓র ফেটাকিপ 

-- ǯকান িফ  ধায ȟ ǯনই। সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

২৯ িপ̜ল/ 
িরভলবার এর 
ɑা˓ফার 

০৭ কায ȟিদবস ক) ɑা˓ফােরর কারণ (ɛমানপɖ সহ) উে̂খ করত: সাদা কাগেজ 
আেবদন । 
খ) লাইেস˓র ফেটাকিপ। 

-- ǯকান িফ  ধায ȟ ǯনই। সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

৩০ ӑিɳেযা া̋র 
জΓ 
আেʁয়াে̛র 
লাইেস  ˓ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব । 
খ) সরকাির ǯগেজেটর সতɇািয়ত কিপ। 
গ) ӑিɳেযা া̋র সনদপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ঘ)  পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত  ছিব -০৪ ɪ 
ঙ) নাগিরক͉ সনদ। 
চ) জ  ˒িনবːন/জাতীয় পিরচয় পɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ছ) িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
জ) ডাɳােরর িফটেনস সাɪ ȟিফেকট 
ঝ) ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর দািখলা 
ঞ) অΓ  ǯকান আǯʁয়া̛  রেয়েছ িকনা এ স˫েকȟ ৩০০ টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ হলফনামা ɛদান করেত হেব।  

 িনধ ȟািরত ফরম ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল ӑ˓ীখানা    
হেত পাওয়া যােব। 

লাইেস˓ িফ ɛেযাজɇ  হেব না।  
সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

৩১ আিথ ȟক 
ɛিত̎ােনর 
অӂ̳েল 
আেʁয়াে̛র 
লাইেস  ˓ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব । 
খ) আিথ ȟক ɛিত̎ােনর নাম,ɬকানা, নҶন শাখা ǯখালার ɛতɇয়নপɖ 
আেʁয়া̛ Ɉয় সংɈা  ̄ɛধান কায ȟালেয়র িনেদ ȟশনা  
গ) ɛাথ̭ত আেʁয়াে̛র ধরণ, আেবিদত Εাংক শাখা/ আিথ ȟক 
ɛিত̎ােনর অগ ȟাǯনাɊাম ও জনবল, আয়কর সংɈাˉ তΐািদ, 
Εাংেকর/িɛিত̎ােনর িনরাপʯার িববরণী, বতȟমান মািলকানায় 
আেʁয়াে̛র সং΋া, গােড ȟর জীবন Ӎʯাˉ, গােড ȟর অ̛ পিরচালনার 
সনদ, অ  ̛ɛিশɻণɛা˖ কম ȟচারীর সং΋া এবং ɛিশɻণ  সংɈাˉ 
সনদপɖ , বাড়ীভাড়া ҙিɳনামা ইতɇািদ । 

 িনধ ȟািরত ফরম ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালেয়র 
ҟিডিশয়াল ӑ˓ীখানা    
হেত পাওয়া যােব। 

লাইেস˓ িফ ২০,০০০/- টাকা এবং 
এর উপর ১৫% ভɇাট, িফ জমার 
ǯকাড নং-
১২২১১০০০০১৮৫৯,ভɇাট জমার 
ǯকাড নং-১১১33002 00311,  জমার 
̝ান-ǯসানালী Εাংক,বছেরর ǯয 
ǯকান সময়  

সহকারী কিমশনার, ǯজ.এম শাখা 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ 

ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২২৬৬ 
ইেমইল-jmnaogaon@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান-+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

 
 

 
 
 

সহকারী কিমশনার 
ǯজএম শাখা 
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(ɛবাসী কΙান শাখা) 
 

Ɉঃ ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সে͡ȟাʎ 
সময় 

(ঘ া˂/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ 
ɛাি˖র া̝ন 

ǯসবা ӒΙ /িফ/চােজȟস 
(ǯɑজাির চালােনর খাত 

বা ǯকাডসহ 
কখন,িকভােব জমা 

ǯদয়া যােব তার  উে̂খ 
থাকেত হেব) 

দািয়  ͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার নাম,পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড,ǯজলা/ উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল 

উধ ȟতন কমȟকতȟা,যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব (কম ȟকতȟার, পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর,ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস 
উে̂খ করেত হেব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ ǰবেদিশক কম ȟসং̝ােনর জΓ ̝ানীয় 
জনগনেক উ͏ুʺকরণ 

তাৎɻিনকভােব 
(িনেদ ȟশনা সােপেɻ) 

-- - িবনা ӒেΙ সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

২ িবেদেশ ɢম বাজােরর চািহদা অӂযায়ী  
কািরগরী দɻতা(Skil) অজȟেনর জΓ 
̝ানীয় জনগনেক উ͏ুʺকরণ 

,, -- -- িবনা ӒেΙ সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৩ ǰবেদিশক চা̲রীর ǯɻেɖ ɛতারণা 
স˫েকȟ ̝ানীয় জনগনেক সেচতন করার 
লেɻɇ সেচতনতাӒলক কায ȟɈম Ɋহণ 

,, -- -- িবনা ӒেΙ সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
 
 
                                                                                                                                                             
 

 
 
 
 

চলমান পাতা- ২- 
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পাতা-২- 

৪ ǰবেদিশক কম ȟসং া̝ন স˫িকȟত 
উ͏ুʺকরণ ও সেচতনতা Ӓলক কায ȟɈেম 
উপেজলা ɛশাসন, ǯজলা কম ȟসং া̝ন ও 
জনশিɳ অিফস, ̝ানীয় সরকার 
ɛিত̎ান, া̝নীয় এনিজও এবং অনাΓ 
ǯসʑােসবী ɛিত̎ানেক স˫ৃɳকরণ। 

-- -- -- িবনা ӒেΙ সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৫ ǰবেদিশক চা̲রীর ǯɻেɖ ɛেয়াজনীয় 
তথািদ জনশিɳ, কম ȟসং̝ান ও ɛিশɻণ 
Ӌɇেরা, ঢাকা ǯথেক সংɊহ ӆব ȟক 
সংরɻন এবং ɛেয়াজেন িবেদশ 
গমেনЌেদর এতদসংɈাˉ তΐািদ ɛদান 

জনশিɳ কম ȟসং̝ান 
ও ɛিশɻন 

Ӌɇেরা,ঢাকা ǯথেক 
তΐ ɛাি  ̟সােপেɻ 
আӂমািনক ১৫ িদন 

ǯথেক ০১ মাস 

িলিখত/ 
টাইপҍত 

আেবদনপɖ  

-- ২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৬ বাংলােদেশর সকল ɛাইেভট িরϼɪং 
এেজ ী˓র তািলকা জনশিɳ, কম ȟসং̝ান 
ও ɛিশɻন Ӌɇেরা,ঢাকা হেত সংɊহ 
ӆব ȟক সংরɻন এবং ɛেয়াজেন িবেদশ 
গমেনЌেদর এতদসংɈাˉ তΐািদ ɛদান 

আেবদন ɛাি˖র পর 
০১ 

 কমȟ িদবস 

ঐ -- িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৭ ɛাইেভট িরϼɪং এেজ ী˓র নােম অΓ 
ǯকান Εিɳ/ ɛিত̎ান যােত এ ধরেনর 
কায ȟɈম পিরচালনা করেত না পােরন তা 
তদারিক করা  

আেবদন/ 
অিভেযাগ ɛাি˖র পর 

০৭ কম ȟ িদবস 

ঐ -- িবনা ӒেΙ সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৮ ɛবাসী কম̭েদর অিভেযাগ Ɋহণ ও 
সমাধােনর Εব̝া Ɋহণ 

আেবদন ɛাি˖র পর 
০৭-১০ কম ȟ িদবস 

ঐ -- িবনা ӒেΙ সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
                                                                                                                                                                                                                                         
 
 
 
 

চলমান পাতা-৩- 
 
 

mailto:@yahoo.com
mailto:@yahoo.com
mailto:@yahoo.com
mailto:@yahoo.com
mailto:@yahoo.com


পাতা-৩-. 
 

৯ িবিভˑ মˈণালেয়র মাΒেম ǯɛিরত 
ɛবাসী কম̭েদর অিভেযাগ সমাধােনর 
Εব̝া Ɋহণ 

ঐ অিভেযাগ 
পɖ  ও অিভেযাগ 
সংɈা  ̄
ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

-- -- সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

১০ ǯদেশ বসবাসরত ɛবাসীেদর পিরবারেক 
হয়রানী Ӓলক কায ȟɈম ǯথেক রɻার 
জΓ যাযথ সহায়তা ɛদান। 

ঐ ঐ -- -- সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

১১ Ɋামীণ উˑয়ন ও সমাজ কΙাণӒলক 
কম ȟকাে˅ ɛবাসী বাংলােদশীেদর 
িবিনেয়াগ উ҉ʺকরণ।  

--- -- -- -- সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

১২ ǯɻɖ িবেশেষ ӓҶɇ বরণকারী ɛবাসী 
কম̭র ӓতেদহ িনজ বাড়ীেত ǯপৗঁছােনা 
দাফন কাফনেনর Εব̝া করেত  
সহায়তা ɛদান।  

তাৎɻিনকভােব ǯমৗিɻকভােব -- -- সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

১৩ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ɛবােস ӓҶɇ বরণকারী 
কম̭র পিরবারেক আিথ ȟক সাহাΗ 
ɛাি˖েত সহায়তা ɛদান।  

,, ,, -- -- সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

১4 ɛবাসীেদর কΙােণ সরকারেক তΐ 
সরবরাহ ও পরামশ ȟ ɛদান।  

িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত সমেয়র 

মেΒ 

-- -- -- সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

15 সমেয় সমেয় সরকার কҸȟক 
এতদসংɈাˉ অΓাΓ কায ȟɈম স˫াদন 
করা।  

,, -- -- -- সহকারী কিমশনার 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০-০১৭১৯২৯২৬৮৮ 

ইেমল: acpknaogaon 
@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
 
 

সহকারী কিমশনার 
ɛবাসী কΙাণ শাখা 

               ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
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তΐ,অিভেযাগ ও এনিজও শাখার িসɪেজন চাট ȟার  

Ɉ: 

নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 
সময় (ঘ˂া 
/ িদন/ 
মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ/িফ/ 
চােজȟস(ǯɑজাির 
চালােনর খাত বা 
কখন,িকভােব 
জমা ǯদওয়া যােব 
তার উে̂খ 
থাকেত হেব) 

দািয়͉ɛা  ̟কমȟকতȟা (কমȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড,ǯজjv/ উপেজলা 
ǯকাডসহ ǯটিলেফান/ ǯমাবাইল নͯর, ই-
ǯমইল এেɓস উে̂খ করেত হেব।) 

উধ ȟতন কমȟকতȟা/ যার কােছ অিভেযাগ  
জানােনা / আপীল করা যােব 
(কম ȟকতȟার  পদবী, বাংলােদেশর 
ǯকাড,ǯজjv/ 
উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান,ǯমাবাইল 
নͯর,ই-ǯমইল এেɓস উে̂খ করেত 
হেব।) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১। জনসাধারেণর  অিভেযাগ িন̑িʯ  
কায ȟɈম 

30 
কায ȟিদবস 

সাদা কাগেজ †Rjv cÖkvmK eivei 

Awf‡hvM `vwLj | 
-- 20/-(Kzwo) 

UvKvi 

†KvU©wdmn  

সহকারী কিমশনার                                                                         
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,নওগϲ 

ǯটিলেফান +88০১৭30-460039                                                                      
e-mail: 

acinfonaogaon@gmail.com 

ǯজলা  ɛশাসক 
bIMuv 

ǯটিলেফান:+88০৭৪১-৬২৫২৩   
e-mail: 

dcnaogaon@mopa.gov.bd 
 

২। Ҽন̭িত দমন কিমশন কҸȟক এ 
অিফেস া̝িপত অিভেযাগ বােɼ  
ɛা  ̟অিভেযাগ িবষয়ক কায ȟɈম 

০৩ (িতন) 
কম ȟিদবস। 
(Ҽদেক 
ǯɛরণ) 

ɛা˖ অিভেযাগ ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার                                                                         
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,নওগϲ 

ǯটিলেফান +88০১৭30-460039                                                                      
e-mail: 

acinfonaogaon@gmail.com 

ǯজলা  ɛশাসক 
bIMuv 

ǯটিলেফান:+88০৭৪১-৬২৫২৩   
e-mail: 

dcnaogaon@mopa.gov.bd 
 

৩। এনিজও িবষয়ক Ӌɇেরা কҸȟক 
িনবিːত এনিজওi  †Rjvq 

কায ȟɈম  cwiPvjbvi AbygwZ/ 

wjóf~w³ |  

০৭ (সাত) 
কম ȟিদবস। 

০১। িনজ· Δােড †Rjv cÖkvmK  

      eivei Av‡e`b  
০২। সং া̝র ǯরিজে̋শন এর    
      সতɇািয়ত কিপ  
০৩। গঠনতেˈর Ӓল কিপ 
০৪। কায ȟিনব ȟাহী সদΝেদর জাতীয়    
      পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত কিপ 
০৫। কায ȟিনব ȟাহী কিমɪর Ӓল কিপ । 
০৬। দাতা সং̝ার ɛিতͶিত পেɖর  
      সতɇািয়ত কিপ 

-- 20/-(Kzwo) 
UvKvi 

†KvU©wdmn। 
 

সহকারী কিমশনার                       
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,নওগϲ 

ǯটিলেফান +88০১৭30-460039                                                                     
e-mail: 

acinfonaogaon@gmail.com 

ǯজলা  ɛশাসক 
bIMuv 

ǯটিলেফান:+88০৭৪১-৬২৫২৩   
e-mail: 

dcnaogaon@mopa.gov.bd 
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পাতা-০২ 
 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

   ০৬। কম ȟপিরক˾নার Ӓল কিপ 
০৭। িনব ȟাহী কিমɪর অӂেমাদন 
সংɈাˉ  সাধারণ সভার কিপ  
০৮। ৩০০/- টাকার নন-ҟিডিশয়াল 
̌ɇাে˫ ঋণ কায ȟɈম পিরচালনার না 
করার অংগীকারনামা 

  সহকারী কিমশনার                                                                         
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,নওগϲ 

ǯটিলেফান +88০১৭30-460039                                                                      
e-mail: 

acinfonaogaon@gmail.c
om 

ǯজলা  ɛশাসক 
bIMuv 

ǯটিলেফান:+88০৭৪১-৬২৫২৩   
e-mail: 

dcnaogaon@mopa.go
v.bd 

 

৪।   সমাজেসবা কҸȟক িনবিːত 
এনিজও  িবষয়ক কায ȟɈম   

০৭ (সাত) কমȟিদবস। ০১। ms ’̄vi wbR¯̂ c¨v‡W †Rjv    
     cÖkvmK eivei Av‡e`b 

০২। সং া̝র ǯরিজে̋শন এর      
      সতɇািয়ত কিপ  
০৩। গঠনতেˈর Ӓল কিপ 
০৪। কায ȟিনব ȟাহী কিমɪর Ӓল কিপ 
০৫। কম ȟপিরক˾নার Ӓল কিপ 
০৬। ৩০০/- টাকার নন-ҟিডিশয়াল 
̌ɇাে˫ ঋণ কায ȟɈম পিরচালনার না 
করার অংগীকারনামা 
 

- ঐ - 20/- (Kzwo) 

UvKvi †KvU©wdmn  

সহকারী কিমশনার                                                                         
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,নওগϲ 

ǯটিলেফান +88০১৭30-460039                                                                      
e-mail: 

acinfonaogaon@gmail.c
om 

ǯজলা  ɛশাসক 
bIMuv 

ǯটিলেফান:+88০৭৪১-৬২৫২৩   
e-mail: 

dcnaogaon@mopa.go
v.bd 

 

৫। 
 

তΐ অিধকার আইন,২০০৯   
    িবষয়ক কায ȟɈম : 
১।তΐ অিধকার আইন, ২০০৯  
অӂযায়ী তΐ ɛাি˖র 
অেবদেনর ǯɻেɖ: 
 
 

 

1| আেবদন ɛাি˖র 
 ২০ (̲িড়) কায ȟ  িদবm| 
2| ৩০ (িɖশ) কায ȟ িদবm 
(GKvwaK তΐ ɛদান 
ইউিনট বা কҸȟপেɻর 
সংি̈̌তা থাকেল) 
3| ২৪ (চি͡শ) ঘ˂ার 
মেΒ  
( জীবন-ӓҶɇ, ǯɊফতার 
এবং কারাӑিɳi †¶‡Î)  
 

িনধ ȟািরত  ফরেম  আেবদন সরবরাহ। 
ফরম-ক (তΐ ɛাি˖র আেবদন)। 

     ফরম-খ (আপীল আেবদন) 

তΐ, 
অিভেযাগ ও 
এনিজও শাখা  

 িবনাӒেΙ 
 
 

সহকারী কিমশনার                                                             
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,নওগϲ 

ǯটিলেফান +88০১৭30-460039                                                                      
e-mail: 

acinfonaogaon@gmail.c
om 

ǯজলা  ɛশাসক 
bIMuv 

ǯটিলেফান:+88০৭৪১-৬২৫২৩   
e-mail: 

dcnaogaon@mopa.go
v.bd 

 

 
 
 
 
 পাতা-০৩ 
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(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

 
 
 
 
 
 

২। তΐ সরবরােহর ǯɻেɖ : 
ক) িলিখত ǯকান ড̲েমে˂র 
কিপ সরবরােহর জΓ 
( Ζাপ,নকশা,ছিব কি˫উটার 
িɛ˂সহ ) 

 
                 -ঐ- 
 
 
 

 
-- 
 
 
 

 
- ঐ - 

 
 
 

 
ক) এ-৪ ও এ-৩ মােপর কাগেজর 
ǯɻেɖ ɛিত Ӈ া̎ ০২/-(Ҽই) টাকা হাের 
এবং তҼধ ȟ সাইেজর কাগেজর ǯɻেɖ 
ɛҍত ӒΙ। 

সহকারী কিমশনার                                                                         
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,নওগϲ 

ǯটিলেফান +88০১৭30-460039                                                                      
e-mail: 

acinfonaogaon@gmail.c
om 

ǯজলা  ɛশাসক 
bIMuv 

ǯটিলেফান:+88০৭৪১-৬২৫২৩   
e-mail: 

dcnaogaon@mopa.go
v.bd 

 

 
 
 
 
 
 

 
খ) িড̖,িসিড ইতɇািদেত      
   তΐ সরবরােহর ǯɻেɖ : 
 
 
 
 

 
 
                 -ঐ- 
 
 
 

 
 

-- 

 
- ঐ - 

 
 
 
 

- ঐ - 
 

 
খ) (১)িবনাӒেΙ।  (আেবদনকারী 
কҸȟক িড̖,িসিড ইতɇািদেত তΐ 
সরবরােহর ǯɻেɖ) 
 
খ)(২) ɛকাশনার িনধ ȟািরত ӒেΙ।  
(তΐ সরবরাহকারী কҸȟক িড̖, িসিড 
ইতɇািদেত তΐ সরবরােহর ǯɻেɖ) 

সহকারী কিমশনার                                                                         
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,নওগϲ 

ǯটিলেফান +88০১৭30-460039                                                                      
e-mail: 

acinfonaogaon@gmail.c
om 

ǯজলা  ɛশাসক 
bIMuv 

ǯটিলেফান:+88০৭৪১-৬২৫২৩   
e-mail: 

dcnaogaon@mopa.go
v.bd 

 

 
 
 
 

(গ) ǯকান আইন বা  সরকাির 
িবধান বা িনেদ ȟশনা  অӂযায়ী 
কাউেক সরবরাহҍত তেΐর 
ǯɻেɖ : 

 
                 -ঐ- 
 
 

  
 

-- 

 
- ঐ - 

 
 

িবনাӒেΙ 
 

সহকারী কিমশনার                                                                         
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,নওগϲ 

ǯটিলেফান +88০১৭30-460039                                                                      
e-mail: 

acinfonaogaon@gmail.c
om 

ǯজলা  ɛশাসক 
bIMuv 

ǯটিলেফান:+88০৭৪১-৬২৫২৩   
e-mail: 

dcnaogaon@mopa.go
v.bd 

 
 
 
 
 

(ঘ) ӒেΙর িবিনমেয়  
িবɈয়েযাΌ  ɛকাশনার ǯɻেɖ: 

                 -ঐ- 
 

-- 
 

-ঐ - 
 
 

ɛকাশনার িনধ ȟািরত 
 ӒেΙ। 

সহকারী কিমশনার                                                                         
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,নওগϲ 

ǯটিলেফান +88০১৭30-460039                                                                      
e-mail: 

acinfonaogaon@gmail.c
om 

ǯজলা  ɛশাসক 
bIMuv 

ǯটিলেফান:+88০৭৪১-৬২৫২৩   
e-mail: 

dcnaogaon@mopa.go
v.bd 

 
 
 
 

                                                                                                                                                                                                                                    
                                                                                                                                                                         সহকারী কিমশনার  
                তΐ অিভেযাগ এনিজও শাখা      
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নাগিরক সনদ  
ӏিম অিধɊহণ শাখা 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, নওগϲ    

Ɉ:
নং 

ǯসবার নাম 

ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ 
সময় 

(ঘ˂া/িদন/
মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ/িফ/ চােজস(ǯɑজারী 
চালােনর খাত বা ǯকাডসহ 

কখন,িকভােব জমা ǯদওয়া যােব 
তার উে̂খ থাকেত হেব  

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কমȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান নͯর ও ই-

ǯমইল) 

উʺȟতন কম ȟকতȟা যার কােছ 
আপীল করা যােব, যার কােছ 

অিভেযাগ করা যােব (কমȟকতȟার 
নাম, পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 

ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১। সরকারী/আধা

-সরকারী ও 
·ায়͉শািসত 
সং̝ার 
অӂ̳েল জিম 
অিধɊহণ 

৭ মাস (ক)ɛতɇাশী সং̝ার িনয়ˈণকাির মˈাণালেয়র ӏিম   
    অিধɊহণ সংɈাˉ ɛশাসিনক অӂেমাদন পɖ। 
(খ) Ӄɇনতম জিমর ɛেয়াজনীয়তা সংɈাˉ ɛতɇয়ন 
পɖ। 
(গ) ɛ̜ািবত জিমর দাগӠিচ সব ȟেশষ জিরেপর 
(ঘ) ǯল- আউট ɇ̊ান। 

(ঙ) নɼা (সব ȟেশষ জিরেপর নɼায় ɛ̜ািবত জিমর 
সীমানা লাল কািল ͏ারা িচি̧ত )  

(চ) িনধ ȟািরত ছেক বণ ȟনা (ছেকর ɛেতɇকɪ কলাম 
যথাযথভােব ӆরণ কের িদেত হেব) 
(ছ) ɛকে˾র জΓ আিথ ȟক মИরী িকংবা বােজট বরাʸ 
সংɈাˉ পɖ। 
(জ) Ӆরােনা দ˖র/̝াপেনর পিরবেতȟ নҶন 
দ˖র/̝াপেনর জΓ জিম অিধɊহণ ɛ̜ােবর ǯɻেɖ 
Ӆরেনা দ˖র/̝াপনা জিম কােলɰেরর িনকট সমপ ȟণ 
করা হেব এ মেম ȟ অʊীকারপɖ। 
(ঝ) ɛকে˾র িব̜ািরত বণ ȟনা(আবািসক/অিফস ভবেনর 
সং΋া, ɛিতɪ ভবেনর জΓ ɛেয়াজনীয় জিমর 
পিরমাণ, ভবন Εতীত অΓাΓ ǯকান ǯকান কােজর 
জΓ িক পিরমাণ জিমর ɛেয়াজন তার িব̜ািরত 
িববরণ,  
(ঞ) ɛেতɇকɪ ৫ কিপ সংӔɳ করেত হেব। 

ক) সংি̈̌ 
মˈণালয়  
খ) ӏিম 
অিধɊহণ 
অিফসার, নওগϲ 
গ)  সহকারী 
কিমশনার 
(ӏিম) অিফস। 
ঘ) ǯজলা ই- 
ǯসবা ǯকˌ  

ঙ) ǯরকȟড Ͱম  
ǯজলা  ɛশাসেকর 
কায ȟালয়,  নওগϲ।  
চ)  সংি̈̌ 
ǯপৗরসভা 
 

ɛ̜ািবত স˫িʯর গড় বাজার 
ӒেΙর সােথ ৫০% অিতিরɳ 
ɻিতӆরণ আӂষংিগক খরচ 
িহসােব 
(।) সরকারী হেল ১০ লɻ পয ȟ̄  
৩% হাের এবং তҼধ ȟ হেল ২% 
হাের 
(।।) আধা সরকারী/ ·ায়͉শািসত 
সং া̝র  ǯɻেɖ ২০ লɻ পয ȟ̄  
১০% হাের এবং তҽধ ȟ হেল 
৭.৫০% হাের  
(।।।) ǯবসরকারী/ Εািɳ 
মািলকানাধীন হেল ১৫%। 
ɛাɮলন ɛাি˖র ৬০ িদেনর মেΒ 
ɛতɇািশ সং া̝ কҸȟক সӑদয় 
অথ ǯচেক/বরাʸ পেɖ ǯজলা 
ɛশাসক বরাবের Γ̜ করেত 
হেব এবং ǯজলা ɛশাসন কҸȟক 
৬-০৭৪২-০০০০-৮৪০১ নং  
ǯকােড সংি̈̌ ǯসানালী Εাংেক 
জমা ɛদান করেত হেব। 

 

ӏিম অিধɊহণ অিফসার, 
নওগϲ 

mail:naogaonlao
@gmail.com 

ǯফান:+৮৮-০৭৪১-৬২২৮৪ 
 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩  

dcnaogaon@mopa.gov.bd 
 
 

চলমান পাতা/২ 
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-২- 
২। অিধɊহণҍত জিমর 

ɻিতӆরণ ɛদান 
(ǯরকড̭য় মািলেকর 
ǯɻেɖ) 

২০ িদন ১।  ২০ টাকা ӒেΙ ǯকাট ȟ িফ সহ   
     আেবদনপɖ। 
২।  আর.এস  খিতয়ােনর জােবদা নকল/  
     ফেটাকিপ। 
৩। দািবҍত জিমর  হালসন /  
     অিধɊহেণর সন পয ȟ̄   ӏিম উˑয়ন  
     কর পিরেশােধর দািখলা  
৪।  সংি̈̌   ইউ, িপ ǯচয়ারΖান/ ǯময়র   
     কҸȟক  ӟপািরশপɖ:  
৫। সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান/ǯময়র  
     কҸȟক সতɇািয়ত ɛাথ̭র ছিব ০২   
     কিপ। 
৬। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত        
     কিপ  
 

৭। ৩০০/- টাকাӒেΙর ননҟিডিশয়াল  
     ̙ɇাে˫  অংিগকার নামা। 
৮। ১০/- টাকা ӒΙমােনর ǯরিভিনউ  
     ̙ɇা˫ । 
 

ক) ǯজলা ই-ǯসবা। 
খ)  ǯরকȟড Ͱম  ǯজলা  
ɛশাসেকর কায ȟালয়,  নওগϲ। 

গ) সংি̈̌ ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন পিরষদ।  

 ঘ) ̙ɇা˫ ǯভ˅ার। 
 ঙ) সংি̈̌ উপেজলা  
  িনব ȟাচন অিফস । 

 

ɛেয়াজন 
ǯনই। 

ӏিম অিধɊহণ অিফসার, 
নওগϲ 

mail:naogaonlao@gm
ail.com 

ǯফান:+৮৮-০৭৪১-৬২২৮৪ 
 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩  

dcnaogaon@mopa.gov.
bd 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

চলমান পাতা/৩ 
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-৩- 

৩। Ɉয়Ӡেɖ মািলেকর ǯɻেɖ 
অিধɊহণҍত জিমর 
ɻিতӆরণ ɛদান 

২৫ িদন ১। ২০ টাকা ӒেΙ ǯকাট ȟ িফ সহ আেবদনপɖ। 
২। আর.এস  খিতয়ােনর জােবদা নকল /   
    ফেটাকিপ। 
৩। Ɉয়Ӡেɖ দািবদার হেল আর.এস  খিতয়ােনর  
     মািলক ǯথেক সব ȟেশষ দিলেলর ধারাবািহক  
      িববরণ। 
৪।  জিমর খািরজ খিতয়ােনর ফেটাকিপ: 
৫।  দািবҍত জিমর  হালসন / অিধɊহেণর সন  
     পয ȟ̄   ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর দািখলা  
৬।  সংি̈̌   ইউ, িপ ǯচয়ারΖান/ ǯময়র    
     কҸȟক ӟপািরশপɖ:  
৭।  সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান/ǯময়র কҸȟক  
      সতɇািয়ত ɛাথ̭র ছিব ০২ কিপ। 
৮।  জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত কিপ : 
৯।  ɛেযাজɇ ǯɻেɖ আর,এস জিরেপর  
      তসিদকҍত মাঠ পচ ȟা: 
 ১০। ৩০০/- টাকাӒেΙর ননҟিডিশয়াল     
     ̙ɇাে˫ অংিগকার নামা। 
১১। ১০/- টাকা ӒΙমােনর ǯরিভিনউ ̙ɇা˫ । 
 

ক) ই-ǯসবা ǯজলা  
ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
নওগϲ।  
খ)  ǯরকড ȟ Ͱম 
ǯজলা  ɛশাসেকর 
কায ȟালয়,  নওগϲ।  
গ) ওয়ািরশন 
সনদ সংি̈̌ 
ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন 
পিরষদ।  
ঘ) ̙ɇা˫ 
ǯভ˅ার। 
ঙ) সংি̈̌ সাব-
ǯরিজ̙ার 
অিফস । 

ɛেয়াজন 
ǯনই। 

ӏিম অিধɊহণ অিফসার, 
নওগϲ 

mail:naogaonlao
@gmail.com 

ǯফান:+৮৮-০৭৪১-৬২২৮৪ 
 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩  

dcnaogaon@mopa.gov.
bd 
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চলমান পাতা/৪ 
-৪- 

৪। ওয়ািরসӠেɖ মািলেকর 
ǯɻেɖ অিধɊহণҍত জিমর 
ɻিতӆরণ ɛদান 

২০ িদন ১। ২০ টাকা ӒেΙ ǯকাট ȟ িফ সহ আেবদনপɖ। 
২। আর.এস  খিতয়ােনর জােবদা নকল /    
     ফেটাকিপ। 
৩। ওয়ািরশӠেɖ দাবীদার হেল সংি̈̌ ইউিপ  
    ǯচয়ারΖান/ ǯময়র কҸȟক ওয়ািরশন  
    সনদপɖ। 
৪। একািধক ওয়ািরেশর ǯɻেɖ অΓাΓ  
    ওয়ািরশেদর নাদাবীপɖ ৩০০/- টাকার  
     ӒেΙর  ননҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫  স˫াদন : 
৫। জিমর খািরজ খিতয়ােনর ফেটাকিপ: 
৬। দািবҍত জিমর  হালসন / অিধɊহেণর সন  
    পয ȟ̄   ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর দািখলা  
৭। সংি̈̌   ইউ, িপ ǯচয়ারΖান/ ǯময়র  কҸȟক   
     ӟপািরশপɖ:  
৮। সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান/ǯময়র কҸȟক  
     সতɇািয়ত ɛাথ̭র ছিব ০২ কিপ। 
৯। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত কিপ : 
১০। ɛেযাজɇ ǯɻেɖ আর,এস জিরেপর  
     তসিদকҍত মাঠ পচ ȟা: 
 ১১। ৩০০/- টাকাӒেΙর ননҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫      
       অংিগকার নামা। 
১২। ১০/- টাকা ӒΙমােনর ǯরিভিনউ ̙ɇা˫ । 
 

ক) ই-ǯসবা ǯজলা  
ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
নওগϲ।  
খ) ǯরকড ȟ Ͱম 
ǯজলা  ɛশাসেকর 
কায ȟালয়,  নওগϲ। 
গ) ওয়ািরশন 
সনদ সংি̈̌ 
ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন 
পিরষদ।  
ঘ) ̙ɇা˫ 
ǯভ˅ার। 

 

ɛেয়াজন 
ǯনই। 

ӏিম অিধɊহণ অিফসার, নওগϲ 
+৮৮-০৭৪১-৬২২৮৪  

mail:naogaonlao
@gmail.com 

 
 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩  

dcnaogaon@mopa.gov.
bd 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:@gmail.com
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চলমান পাতা/৫ 

-৫- 
৫। পাওয়ার অফ এɇাটন̭ এর 

মাΒেম মািলকানার ǯɻেɖ 
অিধɊহণҍত জিমর 
ɻিতӆরণ ɛদান 

১ মাস ১।  পাওয়ার অর এɇাটনী এর Ӓল  দিলেলর   
     জােবদা নকল। 
২।  ২০ টাকা ӒেΙ ǯকাট ȟ িফ সহ আেবদনপɖ। 
৩।  আর.এস  খিতয়ােনর জােবদা নকল/ 
     ফেটাকিপ : 
৪। ǯরকড ȟӠেɖ ɛা˖ হেল সংি̈̌ ইউিপ  

        ǯচয়ারΖান/ǯময়র কҸȟক ওয়ািরশন 
সনদপɖ। 

৫। একািধক ওয়ািরেশর ǯɻেɖ অΓাΓ    
     ওয়ািরশেদর নাদাবীপɖ ৩০০/- টাকার   
     ӒেΙর  ননҟিডিশয়াল  ̙ɇাে˫  স˫াদন  
৬।  জিমর খািরজ খিতয়ােনর ফেটাকিপ: 
৭।  দািবҍত জিমর হালসন/অিধɊহেণর সন  
     পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর দািখলা : 
৮।  সংি̈̌ ইউ, িপ ǯচয়ারΖান/ǯময়র কҸȟক   
      ɛদʯ ӟপািরশপɖ:  
৯।  সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান/ǯময়র কҸȟক  
      সতɇািয়ত ɛাথ̭র ছিব ০২ কিপ। 
১০। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত কিপ : 
১১। ɛেযাজɇ ǯɻেɖ আর এস জিরেপর  
      তসিদকҍত মাঠ পচ ȟা : 
 ১১। ৩০০/- টাকাӒেΙর ননҟিডিশয়াল   
      ̙ɇাে˫  অংিগকার নামা। 
১২। ১০/- টাকা ӒΙমােনর ǯরিভিনউ ̙ɇা˫ ।  
 
 

ক) ই-ǯসবা ǯজলা  
ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
নওগϲ।  
খ) ǯরকড ȟ Ͱম 
ǯজলা  ɛশাসেকর 
কায ȟালয়,  নওগϲ। 
গ) ওয়ািরশন 
সনদ সংি̈̌ 
ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন 
পিরষদ।  
ঘ) ̙ɇা˫ 
ǯভ˅ার। 

ঙ)আর.এম শাখা 
ǯজলা  ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, নওগϲ  
চ) সংি̈  ̌িনব ȟাচন 
অিফস। 
 
 

 

ɛেয়াজন 
ǯনই। 

ӏিম অিধɊহণ অিফসার, নওগϲ 
+৮৮-০৭৪১-৬২২৮৪  

mail:naogaonlao
@gmail.com 

 
 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩  

dcnaogaon@mopa.gov.
bd 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

mailto:@gmail.com
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চলমান পাতা/৬ 

-৬- 
৬। আদালেতর মাΒেম 

মািলকানা িনধ ȟারণ 
অিধɊহণҍত জিমর 
ɻিতӆরণ ɛদান 

২০ িদন ১। আদালেতর আেদেশর জােবদা নকল। 
২।  ২০ টাকা ӒেΙ ǯকাট ȟ িফ সহ আেবদনপɖ। 
৩। আর.এস  খিতয়ােনর জােবদা নকল/ফেটাকিপ  
৪। ǯরকড ȟӠেɖ ɛা˖ হেল সংি̈̌ ইউিপ   
    ǯচয়ারΖান/ ǯময়র কҸȟক ওয়ািরশন     
     সনদপɖ। 
৫। একািধক ওয়ািরেশর ǯɻেɖ অΓাΓ    
     ওয়ািরশেদর না-দাবীপɖ (না-দাবীপɖ ৩০০/-   
    টাকা ӒেΙর নন- ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫  
    স˫াদন এবং না-দাবী ɛদানকারীর ·াɻর     
    সংি̈̌ ইউ, িপ ǯচয়ারΖান/ǯময়র কҸȟক  
    সনাɳকরণ): 
৬। জিমর খািরজ খিতয়ােনর ফেটাকিপ: 
৭। দািবҍত জিমর হালসন/অিধɊহেণর সন   
   পয ȟ̄  ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর দািখলা : 
৮। সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান/ǯময়র কҸȟক  
    ɛদʯ ӟপািরশপɖ:  
৯। সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান/ǯময়র কҸȟক  
     সতɇািয়ত ɛাথ̭র ছিব ০২ কিপ। 
১০। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত কিপ : 
১১। ɛেযাজɇ ǯɻেɖ আর,এস জিরেপর  
     তসিদকҍত মাঠ পচ ȟা: 
  
১১। ৩০০/- টাকাӒেΙর ননҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫   
      অংিগকার নামা। 
১২। ১০/- টাকা ӒΙমােনর ǯরিভিনউ ̙ɇা˫ । 
 

ক)-ই-ǯসবা ǯজলা 
ɛশাসেকর 
কায ȟালয়,  নওগϲ।  
খ)  ǯরকড ȟ Ͱম 
ǯজলা  
ɛশাসেকর 
কায ȟালয়,  
নওগϲ। 
গ) ওয়ািরশন 
সনদ সংি̈̌ 
ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন 
পিরষদ।  
ঘ) ̙ɇা  ˫
ǯভ˅ার। 

 

ɛেয়াজন 
ǯনই। 

ӏিম অিধɊহণ অিফসার, নওগϲ 
+৮৮-০৭৪১-৬২২৮৪  

mail:naogaonlao
@gmail.com 

 
 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ǯফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩  

dcnaogaon@mopa.gov.
bd 

 
 

 
 
 

ӏিম অিধɊহণ অিফসার 
নওগϲ 

 
 

 

mailto:@gmail.com
mailto:dcnaogaon@mopa.gov.


 
নওগϲ ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালেয়র ǯনজারত শাখা 

 
Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় (ঘ˂া/িদন/ 

মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ ɛাি˖র 
া̝ন 

ǯসবাӒΙ/িফ/চােজȟস ǯɑজাির 
চালােনর খাত বা ǯকাডসহ 

দািয়͉ɛা  ̟কমȟকতȟা(কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা,উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান /ǯমাবাইল b¤î, ই-ǯমইল এেɓস 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟা/যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব(কম ȟকতȟার 

পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা, 
উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান /ǯমাবাইল 

b¤î, ই-ǯমইল এেɓস) 

০১ 

 

 

 

 

রা̋ীয় অিতিথগেনর 
ɛেটাকল, িভআইিপগেনর 
আবাসন, যানবাহন, আΔায়ন, 

িনরাপʯা সংɈাˉ ǯসবা 
ɛদান। 

তাৎɻিণক -- -- িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৩৮৯(দ˖র) 

+৮৮- ০৭৪১-৬২৩৫৯(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- ndcnaoga@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক ,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩(দ˖র) 

+৮৮- ০৭৪১-৬২৪২২(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

০২ সািকȟট হাউস Εব̝াপনা, 
ǯজলায় িবিভˑ কােজ আগত 
অিতিথগেনর জΓ 
ɛািধকােরর িভিʯেত সািকȟট 
হাউেস আবাসেনর Εব̝া 
করা। 

তাৎɻিণক 

(কɻ খািল থাকা 
সােপেɻ) 

-- -- সরকার কҸȟক িনধ ȟািরত হাের 

 

ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৩৮৯(দ˖র) 

+৮৮- ০৭৪১-৬২৩৫৯(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- ndcnaoga@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক ,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩(দ˖র) 

+৮৮- ০৭৪১-৬২৪২২(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

 

০৩ অিফস ভবন, আসবাবপɖ, 
িবҼɇৎ, ǯটিলেফান ইতɇািদ 
রɻনােবɻণ  

তাৎɻিণক -- -- িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৩৮৯(দ˖র) 

+৮৮- ০৭৪১-৬২৩৫৯(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- ndcnaoga@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক ,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩(দ˖র) 

+৮৮- ০৭৪১-৬২৪২২(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

 

                    
   চলমান পাতা-২ 
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পাতা-২ 

 
 

০৪ কােলɰেরেটর সাধারণ 
ɛশাসেনর কম ȟচারীেদর ǯবতন 
ও ভাতািদ িবতরণ 

তাৎɻিণক -- -- িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৩৮৯(দ˖র) 

             +৮৮- ০৭৪১-৬২৩৫৯(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- ndcnaoga@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক ,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩(দ˖র) 

   +৮৮- ০৭৪১-৬২৪২২(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

০৫ ǯজলা িহসাব রɻণ অিফস 
হেত  

কমȟকতȟাগেনর অӂ̳েল 
ইӟɇҍত ǯচক িবতরণ 

-- -- -- িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৩৮৯(দ˖র) 

             +৮৮- ০৭৪১-৬২৩৫৯(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- ndcnaoga@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক ,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩(দ˖র) 

+৮৮- ০৭৪১-৬২৪২২(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

০৬ জͰরী ও সরকারী  ɛেয়াজেন 
যানবাহন ির̲ইিজশন করা। 

তাৎɻিণক -- -- িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৩৮৯(দ˖র) 

             +৮৮- ০৭৪১-৬২৩৫৯(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- ndcnaoga@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক ,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩(দ˖র) 

              +৮৮- ০৭৪১-৬২৪২২(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

 
                      চলমান পাতা-৩ 
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পাতা-৩ 
 

০৭ ǯজলা Ӆেলর কম ȟচারীেদর 
কায ȟব˂ন, তদারিক, 
ǰনিমিʯক Ҝɪ, ,ǯবতন ও 
ভাতািদ সংɈাˉ। 

তাৎɻিণক -- -- িবনাӒেΙ ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৩৮৯(দ˖র) 

             +৮৮- ০৭৪১-৬২৩৫৯(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- shapa608@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক ,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩(দ˖র) 

    +৮৮- ০৭৪১-৬২৪২২(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

 

০৮ জাতীয় িদবস সӒহ যথা- 
¯̂vaxbZv িদবস, িবজয় 
িদবস, শহীদ িদবসসহ িবিভˑ 
িদবস উদযাপন; রা̋ীয় 
অӂ̎ানািদ পিরচালনা 
সংɈাˉ। 

িনিদ ȟ̌  সময় -- -- -- ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৩৮৯(দ˖র) 

             +৮৮- ০৭৪১-৬২৩৫৯(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- shapa608@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক ,নওগϲ 

ҽরালাপনী- +৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩(দ˖র) 

+৮৮- ০৭৪১-৬২৪২২(বাংেলা) 

ই-ǯমইল- 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

 

 
 
 

            
 
              
            ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর 
             নওগϲ। 
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ǯɑজারী শাখা 

Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয়  
সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ কাগজপɖ  
ɛাি˖র া̝ন 

ǯসবাӒΙ/িফ/চােজȟস (ǯɑজাির চালােনর খাত 
বা ǯকাডসহ কখন, িকভােব জমা ǯদওয়া যােব 
তার  উে̂খ থাকেত হেব) 

দািয়͉ ɛা˖ কমȟকতȟা  
(কম ȟকতȟার পদবী, বাংলােদেশর 
ǯকাড, ǯজলা, উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ 
ǯমাবাইল নͯর,  ই-ǯমইল এেɓস) 

ঊ͓ȟতন কম ȟকতȟা/যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/ আপীল করা যােব (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/ 
উপেজলা ǯকাড সহ ǯটিলেফান, 
ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১ নন-ҟিডিশয়াল, ҟিডিশয়াল,  

িবেশষ আঠােলা ̙ɇা˫ ,  কাɪ ȟজ  
ǯপপার ǯভ˅ার ও জনসাধারণ কҸȟক 
চালােনর মাΒেম ǯসানালী Εাংেক 
টাকা জমার িবপরীেত ̙ɇা˫ 
সরবরাহ করা হয়। 

০২(Ҽই) িদন ǯɑজাির চালান িনজ· 
Εব̝াপনায় 

১) নন-ҟিডিশয়াল(ǯকাড) 
 -১-১১০১-০০২০-১৩০১ 
২) ҟিডিশয়াল (ǯকাড)  
-১-২১৪১-০০০০-২৩১৭  
৩) িবেশষ আঠােলা (ǯকাড) 
 -১-১১০১-০০২০-১৩২১ 
৪) কাɪ ȟজ ǯপপার(ǯকাড) 
 -১-০৭৫১-০০০০-২৩১৬ 
৫) চািহদা অӂযায়ী ǯসানালী Εাংক িলঃ, নওগϲ 
শাখায় জমাদান 

ǯɑজাির কম ȟকতȟা, নওগϲ 
ই-ǯমইল: 

treasuryofficernoa
gaon@gmail.com 

 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ 
ҽরালাপনী: +৮৮০৭৪১৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল: 
dcnaogaon@mopa.gov.

bd 

২ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার লাইেস˓ ɛদান আেবদন এবং ইউ 
এন ও কতȟক 
তদˉ ɛিতেবদন 
ɛাি˖র 2-৩ িদন 

১) সাদা কাগেজ ২০/- 
টাকার ǯকাট ȟিফসহ 
আেবদন  
২) পাসেপাট ȟ সাইেজর 
Ҽইকিপ রিʊন ছিব 
সতɇািয়ত 

১-৪) িনজ· 
Εব̝াপনায় 
৫)ǯপৗরসভা/ 
ইউিপ কায ȟালয় 
৬) সংি̈̌ 
Εাংক 

১) লাইেস˓ ইӟɇ িফ-৭৫০/- 
ǯɑজাির চালােনর ǯকাড 
-১-১১০১-০০০১-১৮৫৪ 
২) ভɇাট ১৫%=১১২.৫০ 
ǯɑজাির চালােনর ǯকাড 
-১-১১৩৩-০০২০-০৩১১- এ 
ǯসানালী Εাংক িলঃ, নওগϲ শাখায় জমাদান 

- ঐ - - ঐ - 

 
 
 
 
 

চলমান পাতা/০২ 
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পাতা/০২ 

 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
   ৩) জাতীয় পিরচয় পɖ 

    ১কিপ সতɇািয়ত 
৪) িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ 
    সতɇািয়ত ১কিপ 
৫) নাগিরক͉ সনদ পɖ 
১কিপ 
৬) Εাংক ·ʑলতা সনদ 
পɖ  ১কিপ Ӓল 

    

৩ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার লাইেস˓ 
নবায়ন 

নবায়ন আেবদন 
ɛাি˖ ২িদন 

১) সাদা কাগেজ ২০/- টাকার 
ǯকাট ȟিফসহ আেবদন  
২) চালােনর Ӓল কিপ 

১-২) িনজ· 
Εব̝াপনায় 

১) লাইেস˓ নবায়ন িফ-৫০০/- 
ǯɑজাির চালােনর ǯকাড 
-১-১১০১-০০০১-১৮৫৪ 
২) ভɇাট ১৫%=৭৫/- ǯɑজাির 
চালােনর ǯকাড -১-১১৩৩-০০২০-
০৩১১- এ 
ǯসানালী Εাংক িলঃ, নওগϲ শাখায় 
জমাদান 

- ঐ - - ঐ - 

 
 

 
ǯɑজাির কম ȟকতȟা 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
নওগϲ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ǯজনােরল সাɪ ȟিফেকট  শাখা 
 

Ɉিমক নং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সময়(ঘ া˂/িদন/ মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ 
ɛাি˖র া̝ন 

িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার নাম, 
পদবী ও ই-ǯমইল 

উধ ȟতন কম ȟকতȟা যার 
কােছ আপীল করা 

যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১ ঋণ সাɪ ȟিফেকট মামলা Ɋহণ, পিরচালনা ও 

িন̑িʯকরণ 
মামলা দােয়েরর সংেগ 
সংেগ 

বাংলােদশ ফরম নং-১০২৮, 
সাɪ ȟিফেকেটর  িনিমʯ অӂেরাধ পɖ 
(৫ধারা) ও বাংলােদশ ফরম নং-১০২৭, 
রাজকীয়  ɛােɛর সাɪ ȟিফেকট 
(৪,৬,ধারা) 

ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় ও উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয় 

দাবীҍত টাকার উপর 
২.৫০% 
এɇাডভɇােলািরয়াম ǯকাট ȟ 
িফ 

ǯজনােরল সাɪ ȟিফেকট 
অিফসার। 
ই-ǯমইল- 

certificatnaogaon
@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান: 

+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল : 

dcnaogaon @ 
mopa.gov.bd 

০২ ৭ ধারার ǯনাɪশ জারী, ১৩ ও ১৪ ধারায় 
া̝বর-অ̝াবর স˫িʯ ǯɈাক, িনলাম িবɈয় 

এবং ǯɊফতারী পেরায়ানা জারী কের িসিভল 
ǯজেল আটক ǯরেখ পাওনা আদায় করা 

দাবীআদায় ও মামলা 
িন̑িʯ সােপেɻ 

ঐ ঐ ১৯১৩ সেনর িপিডআর 
এɇাɰ অӂযায়ী বাদী সং া̝ 
কҸȟক ɛেদয় 

ঐ ঐ 

০৩ ǯজলা ҍিষ ঋণ কিমɪর মািসক সভা 
সংɈাˉ কায ȟɈম 

ɛিত মােস একবার - - - ঐ ঐ 

০৪ সাɪ ȟিফেকট আদালেতর যাবতীয় কায ȟɈম 
স˫াদন 

সাɪ ȟিফেকট আদালত 
কҸȟক যাবতীয় কায ȟɈম 
স˫াদন সােপেɻ 

ঐ - ১৯১৩ সেনর িপিডআর 
এɇাɰ অӂযায়ী  

ঐ ঐ 

০৫ শাখা সংɈা  ̄িবিবধ কায ȟɈম বাংলােদশ সিচবালয় 
িনেদ ȟিশকা ǯমাতােবক 

  বাংলােদশ সিচবালয় 
িনেদ ȟিশকা ǯমাতােবক 

ঐ ঐ 

                                                                              
 
 

ǯজনােরল সাɪ ȟিফেকট অিফসার 
নওগϲ। 
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ɜ˂েড̖ 
Ɉিমক ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময়(ঘ˂া/ 

িদন/ মাস 
ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ 
ɛাি˖র 
̝ান 

ǯসবাӒΙ/ 
িফ/ চাজȟ 

দািয়͉ɛা  ̟কমȟকতȟা(কমȟকতȟার নাম,পদবী,ǯজলা 
ǯকাডসহ, ǯটিলেফান/ ǯমাবাইল,ই-ǯমইল এেɓস 
নͯর) 

উ ȟ͓তন কম ȟকতȟা, যার কােছ আপীল করা যােব 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১. ǯসবা Ɋহীতােদর অভɇথ ȟনা ɛদান তাৎɻিণকভােব - - - সহকারী কিমশনার, 

ǯফান: +88-0471-৬১৬০২ 
E-mail: 

acict.naogaon@yahoo.com 

ǯজলা ɛশাসক নওগϲ 
ǯফান-+৮৮০৭৪১-৬২৫২৩(অিফস) 

e-mail: 
dcnaogaon@mopa.gov.bd 

 
০২. অেপɻাকােল ǯসবা Ɋহীতােদর বসার 

Εব̝াকরণ 
তাৎɻিণকভােব - - - =ঐ= - 

০৩. ǯসবা Ɋহীতােদর ǯসবা ɛাি˖র িবষয়/ 
ǯসবাসӒহ অবিহতকরণ 

তাৎɻিণকভােব - - - =ঐ= - 

০৪. ǯসবা Ɋহীতােদর ǯসবা ɛাি˖র ǯমৗিখক/ 
িলিখত আেবদন Ɋহণ ও ǯরিজ̌াের 
িলিপবʺকরণ 

তাৎɻিণক ভােব / 
ǯসবার ধরণ অӂযায়ী 

ǯমৗিখক বা 
সাদা কাগেজ 

-- 20/ টাকার 
ǯকাট ȟ িফ 

=ঐ= - 

০৫. ɛতɇািশত ǯসবা ͍ত/ জͰরী িভিʯেত 
ɛদান ӆব ȟক তা  ǯরিজ̌াের 
িলিপবʺকরণ 

তাৎɻিণক ভােব / 
ǯসবার ধরণ অӂযায়ী 

- - - =ঐ= - 

 
 
 

সহকারী কিমশনার 
ɜ˂েড̖ 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
নওগϲ 
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ǯরকড ȟͰম শাখা, নওগϲ এর নাগিরক সনেদর িসɪেজন চাট ȟার 
 

Ɉিমক ǯসবার নাম  ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘ˂া/িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ ɛাি˖র 
ɀহান 

ǯসবা ӒΙ/িফ/ চােজȟস (ǯɑজাির চালােনর খাত 
বা ǯকাডসহ কখন, িকভােব জমা ǯদওয়া যােব 

তার উে̂খ থাকেত হেব) 

দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা, উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস 
উে̂খ করেত হেব) 

উ͓ȟতন কমকতা/ যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব (কমকতার 

পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাডসহ ǯটিলেফান, ǯমাবাইল নͯর, ই-

ǯমইল এেɓস উে̂খ করেত হেব 
১ িস.এস/ এস.এ/ 

আর.এস 
খিতয়ােনর 
জােবদা নকল 

৭ কায ȟিদবস িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন করেত 
হেব  

ǯজলা ɛশাসেকর 
ɜ˂েডে̖র ৪ নং 
কাউ˂াের  

২০/- টাকার ǯকাট ȟিফ ও সংি̈̌ খিতয়ােনর 
জΓ ২/- টাকার ǯকাট ȟিফ এবং িফরিত খােম 
১৪/- টাকার ডাক ɪেকটসহ আেবদন করেত 
হেব। 
সকাল ৯.০০ টা হেত ǯবলা ১২.০০ টা পয ȟ̄  
আেবদন জমা ǯনওয়া হয় (Ӎহ̡িতবার Εতীত) 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা, নওগϲ 

ǯমাবাইল ǯফান নং-০১৭৩০৪৬০০৩৪ 
ই-ǯমইল নং- 

acrecordroom@gmail.com 
 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

২ ǯমৗজা Ζাপ 
সরবরাহ 

৭ কায ȟিদবস িনধ ȟািরত ফরেম 
উপেজলা, ǯমৗজা, 
ǯজএল নͯর এবং  
সীট নͯর 
উে̂খӆবক 
আেবদন করেত 
হেব 

ǯজলা ɛশাসেকর 
ɜ˂েডে̖র ৪ নং 
কাউ˂াের  

২০/- টাকার ǯকাট ȟিফ ও ৫০০/- টাকার ǯɑজারী 
চালান ১, ৪৬৩৭, ০০০১, ১২২১ নং ǯকােড 
ǯসানালী Εাংেক জমা িদেয়  চালােনর Ӓল 
কিপসহ আেবদন করেত হেব। 
সকাল ৯.০০ টা হেত ǯবলা ১২.০০ টা পয ȟ̄  
আেবদন জমা ǯনওয়া হয় (Ӎহ̡িতবার Εতীত) 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা, নওগϲ 

ǯমাবাইল ǯফান নং- ০১৭৩০৪৬০০৩৪ 
ই-ǯমইল নং- 

acrecordroom@gmail.com 
 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৩ ǯকাট ȟ ǯকেসর 
জােবদা নকল 

৭ কায ȟিদবস িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন করেত 
হেব 

ǯজলা ɛশাসেকর 
ɜ˂েডে̖র ৪ নং 
কাউ˂াের  

২৩/- টাকার  ǯকাট ȟিফসহ আেবদন করেত হেব। 
সকাল ৯.০০ টা হেত ǯবলা ১২.০০ টা পয ȟ̄  
আেবদন জমা ǯনওয়া হয় (Ӎহ̡িতবার Εতীত) 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা, নওগϲ 

ǯমাবাইল ǯফান নং- ০১৭৩০৪০০৩৪ 
ই-ǯমইল নং-

acrecordroom@gmail.com 
 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

৪ ইনফরেমশন 
ি̥েপর জােবদা 
নকল 

৭ কায ȟিদবস িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন করেত 
হেব  

ǯজলা ɛশাসেকর 
ɜ˂েডে̖র ৪ নং 
কাউ˂াের  

২০/- টাকার ǯকাট ȟিফসহ আেবদন করেত হেব। 
সকাল ৯.০০ টা হেত ǯবলা ১২.০০ টা পয ȟ̄  
আেবদন জমা ǯনওয়া হয় (Ӎহ̡িতবার Εতীত) 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা, নওগϲ 

ǯমাবাইল ǯফান নং-০১৭৩০৪৬০০৩৪ 
ই-ǯমইল নং- 

acrecordroom@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
 
 

 
সহকারী কিমশনার 

ǯরকড ȟͰম শাখা, নওগϲ। 
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আইিসɪ শাখা  

 
Ɉিমক  ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয়  সেব ȟাʎ সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 
ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ  

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ/িফ/চােজȟস(ǯɑজারী 
চালােনর খাত বা ǯকাডসহ 
কখন, িকভােব জমা ǯদওয়া 
যােব তার উে̂খ থাকেত 
হেব) 

দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟা (কম ȟকতȟার , পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর, ই–ǯমইল এেɓস 
উে̂খ করেত হেব ) 

উধ ȟতন কম ȟকতȟা, যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব(কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর, ই–ǯমইল এেɓস 
উে̂খ করেত হেব ) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১। ǯজলা ɛশাসেকর নামীয় 

িচɬপɖ On line–এ 
entry  করণ। 

ɛাি˖ সােপেɻ ɛা˖ িচɬপɖ ও 
আেবদন 

– – সহকারী কিমশনার                                                    
ǯটিলেফান: +৮৮-০৭৪১-৬১৬০২ 
ই–ǯমইলঃ 
acict.naogaon@yahoo.com                                                        

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+88-০৭৪১-৬২৫২৩ 
ই-ǯমইল :  
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

২। এҧআই/আইিসɪ মˈণালয়/ 
িবিসিস কҸȟক আইিসɪ 
ɛিশɻণ ɛদান। 

এҧআই/আইিসɪ মˈণালয়/ 
িবিসিস কҸȟক িনধ ȟািরত সমেয় 

– – – ঐ ঐ 

৩। আইিসɪ ǯসিমনার  উ͓ȟতন  কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
ɛাি˖ সােপেɻ 

– – – ঐ ঐ 

৪। িডিজটাল ǯমলা অӂ া̎ন  উ͓ȟতন  কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
ɛাি˖ সােপেɻ 

– – – ঐ ঐ 

৫। িভিডও কনফাের˓  অӂ̎ান  উ͓ȟতন  কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা 
ɛাি˖ সােপেɻ 

– – – ঐ ঐ 

৬।  ওেয়ব ǯপাট ȟাল হালনাগাদ 
করণ 

ɛিতিদন - - - ঐ ঐ 

 
সহকারী কিমশনার 

আইিসɪ শাখা 
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লাইেɝরী শাখা, নওগϲ এর নাগিরক সনেদর িসɪেজন চাট ȟারঃ 

 
Ɉিমক ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 

সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/মাস 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ 
ɛাি˖র ɀহান 

ǯসবা 
ӒΙ/িফ/চােজস 

(ǯɑজাির চালােনর 
খাত বা ǯকাডসহ 
কখন, িকভােব 

জমা ǯদওয়া যােব 
তার উে̂খ 

থাকেত হেব) 

দািয়͉ কম ȟকতȟা ( কমȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা, উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস 
উে̂খ করেত হেব) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা/ যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব (কমȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান, ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস উে̂খ 
করেত হেব 

১ বই িবতরণ ১ ঘ˂া চািহদাপɖ অӂযায়ী ǯজলা ɛশাসেকর 
লাইেɝরী শাখা 

িবনা ӒেΙ । সহকারী কিমশনার 
লাইেɝরী শাখা, নওগϲ 

ǯফান নং- 
ই-ǯমইলঃ 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

২ ǯ̌শনারী ও 
ফরম িবতরণ 

১ কাযিদবস চািহদাপɖ অӂযায়ী ǯজলা ɛশাসেকর 
লাইেɝরী শাখা 

িবনা ӒেΙ ।  সহকারী কিমশনার 
লাইেɝরী শাখা, নওগϲ 

ǯফান নং- 
ই-ǯমইলঃ 

ǯজলা ɛশাসক,নওগϲ 
ǯটিলেফান:+৮৮-০৭৪১-৬২৫২৩ 

ই-ǯমইল : 
dcnaogaon @ mopa.gov.bd 

 
 

সহকারী কিমশনার 
লাইেɝরী শাখা, নওগϲ। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ǯগাপনীয় শাখার িসɪেজন চাট ȟার  

Ɉ: 

নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ সময়  
  (ঘ˂া / িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ/িফ/ 
চােজȟস(ǯɑজাির চালােনর খাত 
বা কখন,িকভােব জমা ǯদওয়া 
যােব  

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কমȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড,ǯজjv/ উপেজলা 
ǯকাডসহ ǯটিলেফান/ ǯমাবাইল নͯর, ই-
ǯমইল এেɓস  

উধ ȟতন কম ȟকতȟা/ যার কােছ অিভেযাগ  
জানােনা / আপীল করা যােব 
(কমȟকতȟার  পদবী, বাংলােদেশর 
ǯকাড,ǯজjv/ 
উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান,ǯমাবাইল 
নͯর,ই-ǯমইল এেɓস  

১ (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

1 ǯজলা ɛশাসক 
Νােরর সােথ 
সাɻাৎকার 

 তাৎɻিনকভােব 
( অӂমিত সােপেɻ) 

-- -- -- সহকারী কিমশনার                                                                         
+88০৭৪১-৬২৪২২ (বাংেলা)  
+88০৭৪১-৬২৫২৩ (অিফস) 
 e-mail: 
acconnaogaon84@gmail.
com 

ǯজলা  ɛশাসক 
+88০৭৪১-৬২572 (বাংেলা)  
+88০৭৪১-৬২৫98 (অিফস) 
e-mail: 
dcnaogaon@mopa.go
v.bd  
 

2 গণʹনানী 09-০০ হেত 05-০০ টা  
( ɛিত Ӌধবার ) 

-- -- -- -ঐ- -ঐ- 

৩ ̤ারকিলিপ 
Ɋহণ 

তাৎɻিনকভােব ̤ারকিলিপ -- -- -ঐ- -ঐ- 

 
 
 
 

ïfvwkm †Nvl 

সহকারী কিমশনার 
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নাগিরক সনদ(Citizen's Charter) 
িশɻা শাখা 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয়  
সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ কাগজপɖ ɛাি˖র  
ɀহান 

ǯসবাӒΙ/িফ/ চােজȟস 
(ǯɑজারী চালােনর 
খাত বা ǯকাডসহ 
কখন িকভােব জমা 
ǯদওয়া যােব  

দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার পদবী, বাংলােদশ 
ǯকাড, ǯজলা, উপেজলা 
ǯকাডসহ ǯটিলেফান/ ǯমাবাইল 
নͯর, ই–ǯমইল এেɓস 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা/ যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/ আপীল করা যােব  
(কম ȟকতȟার পদবী, বাংলােদশ ǯকাড, 
ǯজলা, উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর, ই–ǯমইল 
এেɓস  

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১। িশɻা মˈণালয় হেত ɛা˖ ǯচক 

ɛিত া̎নেক ɛদান 
০৭ কায ȟিদবস সংি̈  ̌িশɻা ɛিত̎ােনর Δােড 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
মাΒেম 
ǯজলা ɛশাসক বরাবর আেবদন 

– ১০/- ӒΙমােনর 
রাজ· 

সহকারী কিমশনার 
িশɻা ও কΙাণ শাখা 

+৮৮–০৭৪১– ৬২২৬৬ 
mail:education
naogaon@gma

il.com 

ǯজলা ɛশাসক, নওগϲ। 
ǯফান ০৭৪১-৬২৫২৩ (দ˖র) 

Email 
dcnaogaon@mopa.go

v.bd 

২। িশɻা মˈণালয় হেত ɛা˖ ǯচক  
Εিɳেক ɛদান 

০৭ কায ȟিদবস জাতীয় পিরচয়পɖসহ উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসােরর মাΒেম 
ǯজলা ɛশাসক বরাবর ·হে̜ 
আেবদন 

– ১০/- ӒΙমােনর 
রাজ· 

–ঐ– –ঐ– 

৩। সংҊিত িবষয়ক মˈণালয় হেত 
অӂদান ɛাি˖র আেবদন 
অɊগামীকরণ 

০৪ কায ȟিদবস িনধ ȟািরত ছেক আেবদনকারীর 
আেবদন 

সংি̈̌ মˈণালেয় ওেয়ব 
সাইট 
www.moca.gov.
bd  

১০/- ӒΙমােনর 
রাজ· 

–ঐ– –ঐ– 

৪। িশɻা ɛিত̎ােন িɛজাইিডং 
অিফসার িনেয়াগ 

০২ কায ȟিদবস সংি̈  ̌িশɻা ɛিত̎ান কҸȟক 
আেবদন পɖ।  

আেবদনকারী কҸȟক 
সরবরাহҍত 

িবনা খরেচ –ঐ– –ঐ– 

৫। Ӕব ও Ɉীড়া  মˈণালয় হেত 
অӂদান ɛাি˖র আেবদন  ঐ 
মˈণালেয়  ǯɛরণ 

০৪ কায ȟিদবস িনধ ȟািরত ছেক আেবদনকারীর 
আেবদন 

সংি̈̌ মˈণালেয় ওেয়ব 
সাইট 
www.moysports.
gov.bd 

১০/- ӒΙমােনর 
রাজ· 

–ঐ– –ঐ– 

 
 

সহকারী কিমশনার 
িশɻা শাখা 

mailto:dcnaogaon@mopa.go
http://www.moca.gov.
http://www.moysports.


 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


