
পিরিশ -'ক' 

                    আ িলক/মাঠ পযােয়র কাযালেয়র জাতীয় াচার কৗশল কম-পিরক না, ২০২১-২০২২ 
           মািসক িতেবদন (এি ল- ন/ ২০২২) 

 

আ িলক/মাঠ পযােয়র কাযালেয়র নাম: িসিনয়র উপেজলা মৎ  কমকতার কাযালয়, মাহন র, রাজশাহী।  

কায েমর নাম কমস াদন চক 
 

চেকর 
মান 

একক 
 

বা বায়েনর 
দািয় া  

ি /পদ 

২০২১-২০২২ 
অথবছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২১-২০২২  ম  

ল মা া/ 
অজন 

১ম কায়াটার ২য় কায়াটার ৩য় 
কায়াটার 

৪থ 
কায়াটার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. ািত ািনক ব া………………………………..... 
১.১ নিতকতা কিম  সভা 
আেয়াজন 

সভা আেয়ািজত ৪ সং া িসিনয়র 
উপ জলা মৎ  

কমকতা 

৪ ল মা া ১ ১ ১ ১   
৪ 
 

 

অজন ১ ১ ১ ১ ৪ 
১.২ নিতকতা কিম র সভার 
িস া  বা বায়ন 

বা বািয়ত িস া  ৬ % িসিনয়র 
উপেজলা মৎ  

কমকতা 

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%  
 

৬ 

 

অজন ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% 
১.৩ শাসন িত ার িনিম  
অংশীজেনর 
(stakeholders) 
অংশ হেণ  সভা 

অ ি ত সভা ৪ সং া িসিনয়র 
উপেজলা মৎ  

কমকতা 

২ ল মা া  ১ ১   

৪ 

 

অজন  ১ ১  ২ 

১.৪ াচার সং া  িশ ণ 
আেয়াজন  

িশ ণ 
আেয়ািজত 

৪ সং া িসিনয়র 
উপেজলা মৎ  

কমকতা 

৪০ জন ল মা া 
 

০ ২০ 
 

২০ 
 

০  
 ৪ 

 

অজন  ২০ ২০  ৪০ জন 

১.৫ কম-পিরেবশ উ য়ন 
( া িবিধ অ সরণ/ ওএ ই  
অেকেজা মালামাল 
িবন করণ/পির ার-পির তা 
ি  ইত ািদ  

উ ত কম-পিরেবশ ২ সং া ও 
তািরখ 

িসিনয়র 
উপেজলা মৎ  

কমকতা/ 
সহকারী মৎ  

কমকতা 

১ ১৫.১১.২১ ল মা া 
 

০ ১৫.১১.২১ ০ ০  

২ 

 

অজন  ১৫.১১.২১    

১.৬ জাতীয় াচার কৗশল কম-
পিরক না, ২০২১-২২ ও মািসক 
পিরবী ণ িতেবদন দ র/সং ায় 
দািখল ও   ওেয়বসাইেট 
আপেলাডকরণ  

কম-পিরক না  ও 
মািসক 

িতেবদন 
দািখল ত ও 
আপেলাড ত 

২ তািরখ িসিনয়র 
উপেজলা মৎ  

কমকতা/ 
সহকারী মৎ  

কমকতা 

৫ 
২১.০৬.২১ 
০৩.১০.২১ 
০৩.০১.২২ 
০৩.০৪.২২ 
৩০.০৬.২২ 

ল মা া ০৩.১০.২১ ০৩.০১.২২ ০৩.০৪.২২ 
 

৩০.০৬.২২  

 
২ 

 

অজন ০৩.১০.২১ 
 

০৩.০১.২২ 
 

০৩.০৪.২২ ৩০.০৬.২২  
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কায েমর নাম কমস াদন চক 
 

চেকর 
মান 

একক 
 

বা বায়েনর 
দািয় া  

ি /পদ 

২০২১-২০২২ 
অথবছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২১-২০২২  ম  

ল মা া/ 
অজন 

১ম কায়াটার ২য় কায়াটার ৩য় 
কায়াটার 

৪থ 
কায়াটার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

২.  েয়র ে  াচার ........................................................................ 
২.১ ২০২১-২২ অথ বছেরর য়-
পিরক না  ওেয়বসাইেট কাশ 

য়-পিরক না 
ওেয়বসাইেট 

কািশত 

৮ তািরখ িসিনয়র 
উপেজলা মৎ  

কমকতা 

১৫.০৭.২১ ল মা া ১৫.০৭.২১      
 

৮ 

 

অজন ১৫.০৭.২১ 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
৩. াচার সংি  এবং ন িত িতেরােধ সহায়ক অ া  কায ম……………..২০ (অ ািধকার িভি েত নতম প চ  কায ম) 
৩.১ িস েজন চাটার অ সাের সবা 

দান 
সবা াি  

িনি তকরণ 
৪ % িসিনয়র উপেজলা 

মৎ  কমকতা 
১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%   

৪ 
 

অজন ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% 

৩.২  দ েরর ওেয়বসাইট 
হালনাগাদ রাখা 

ত  বাতায়ন 
হালনাগাদ সং া  
মািসক িতেবদন 

উ তন ক পে র 
িনকট রণ 

৪ 
 

সং া িসিনয়র উপেজলা 
মৎ  কমকতা 

৪ ল মা া ০১ ০১ ০১ ০১   
৪ 

 

অজন ০১ ০১ ০১ ০১ ৪ 

৩.৩ িনয়িমত গণ নানীর আেয়াজন 
করা 

গণ নানীর আেয়াজন ৪ 
 

সং া িসিনয়র  
উপেজলা মৎ  

কমকতা 

২  ল মা া ০১ ০১ ০ ০   
৪ 

 

অজন ০১ ০১ ০ ০ ২ 

৩.৪ সবা দােনর ে  
রিজ াের েদয় সবার িববরণ ও 
সবা হীতার মতামত সংর ণ 

রিজ ার 
হালনাগাদ ত 

৪ 
 

সং া 
ও 

তািরখ 

িসিনয়র উপেজলা 
মৎ  কমকতা 

৬০ জন 
০৩.১০.২১ 
০৩.০১.২২ 
০৩.০৪.২২ 
৩০.০৬.২২ 

ল মা া 
 

১৫ জন 
০৩.১০.২১ 

১৫ জন 
০৩.০১.২২ 

১৫ জন 
০৩.০৪.২২ 

১৫ জন 
৩০.০৬.২২ 

  
৪ 

 

১ 

 

অজন ১৫ জন 
০৩.১০.২১ 

 

১৫ জন 
০৩.০১.২২ 

 

১৫ জন 
০৩.০৪.২২ 

১৫ জন 
৩০.০৬.২২ 

 

৩.৫ স ক সমেয় কম হেল 
উপি হিত 

িনয়িমত উপি হিত ৪ % িসিনয়র উপেজলা 
মৎ  কমকতা 

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%   
৪ 

 

অজন ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% 

১.৫ কম-পিরেবশ উ য়ন ( া িবিধ অ সরণ/ ওএ ই  অেকেজা মালামাল িবন করণ/পির ার-পির তা ি  ইত ািদ) 
কায েমর নামঃ পির ার-পির তা ি র মা েম দ েরর কম-পিরেবশ উ য়ন 
বা বায়ন ি য়াঃ  
১. অ েয়াজনীয় নিথ িবন করণ 
২. নিথস হ ধারাবািহকভােব িব  রাখা 
৩. অিফস ম ও ওয়াশ ম পির , গ ধ  ও জীবা  রাখা 
৪. অিফস ভবেনর চারপাশ পির  রাখা 
৫. িত  অিফস কে  ি ন ন ও উপেযাগী  গাছ রাখা 
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৬. অিফস েমর পদাস হ পির  রাখা 
৭. অিফস গেট সাবান-পািনর ব া রাখা 
৮. দ েরর পির  পিরেবশ িনি তকরেণর িনিম  এক  মিনটিরং কিম  গঠন কের দয়া। 

মাণকঃ ছিব, দ েরর কমকতা-কমচারী এবং আগত সবা হীতার ব  
 

 
(রিফ ল ইসলাম) 

িসিনয়র উপেজলা মৎ  কমকতা 
মাহন র, রাজশাহী। 

ফানঃ +৮৮০৭২২-৬৫৬০২৪ 
                                  ইেমইলঃ sufomohanpur@fisheries.gov.bd 


