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গণজাতী বাংলােদশ সরকার

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ফিরদর

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা-এর মে ািরত

বািষ ক কম সাদন ি

লাই ১, ২০২৩ - ন ৩০, ২০২৪
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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

পক ২০২১ বাবায়েনর মােম িডিজটাল বাংলােদশ িবিনম াণ এবং ২০৪১ সােলর মে উত বাংলােদেশ উীেতর লমাা অজেন
সরকােরর িনেদ শনা ও পিরকনা মাতােবক উপেজলা শাসন, ফিরদর, পাবনা কাজ কের যাে। এরই ধারাবািহকতায় জনসাধারেণর
িনরাপা, জীবনমান, া সবাসহ সরকাির সকল সবা িনিত করা হে। িনতপের বাজার িিতশীল রেখ ভাা অিধকার সংরণ,
মাদক িনয়ণ, তফশীল আইেন মাবাইল কাট  পিরচালনা উপেজলার সািব ক আইন-লা পিরিিত সতকরেণ কায কর িমকা
পালন কেরেছ। অিত দিরের কম িচর আওতায় হতদিরের কম সংান িনিতকরেণর পাশাপািশ সামািজক িনরাপা তিরেত বা
নওয়া হেয়েছ। ৩০০ (িতনশত) অিধক গণনানীর মােম জনগেণর নানাখী অিভেযাগ িনি করা ও সবার ািেত িদক িনেদ শনা দান
করা হেয়েছ। িবালয় েলােত িকেশারীেদর উপিিতর হার বাড়ােত াপন করা হেয়েছ হাইিজন কণ ার। পিরেবশ সংরেণর লে িবগত
িতন বছের ায় ৫০,০০০ (পাশ হাজার) গােছর চারা িবতরণ/রাপন করা হেয়েছ। যা এক সমেয় িনম ল বাংলােদশ িবিনম ােন সহায়তা হেব।
সিত  কেরানা  ভাইরােস  িত  ায়  ১০,০০০  (দশ  হাজার)  পিরবারেক  িজ  আর  এর  আওতায়  খা  সহায়তা  দান  করা  হেয়েছ।
উপেজলায় কম রতগেণর কােজ আহ ি, মানিসক চাপ রাধ এবং িবিভ িবভােগর মে তা ির জ অিফসাস  াবেক নন
আিেক সাজােনা হেয়েছ। অবকাঠােমা উয়েন উপেজলায় রাাঘাট সসািরত করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

িডিজটাল বাংলােদশ িবিনম ােন উপেজলা শাসন িনরলসভােব কাজ কের যাে। অনলাইেনর মােম জনসাধারেণর দারেগাড়ায় সবা
পৗঁছােনার ধান মাম হল ইারেনট। উপেজলা পয ােয় বরাত ইারেনট াউইথ বতমান সমেয়র জ যেথ নয়। সমেয়র পিরমায়
উপেজলা শাসেনর কােজর াপকতা অযায়ী কম রত কম কতা ও কম চারীর সংার অলতা রেয়েছ। এেত অেনক সময় কাজ চাভােব
করা সব হয় না। ফিরদর উপেজলা চলনিবেলর িনভােগ থাকায় এক বা বণ এলাকা এবং শতভাগ িবতািয়ত হেলও ত অল
হওয়ায় সাব িণক িব বাহ সচল থােক না এবং ইারেনেটর গিত কম থাকায় জির িচ প অেনক সময় ইেলকিনক পিতেত আদান
দােন সমার ি হয়। এক পেকট উপেজলা হওয়ায় বািণজ/সবা ক িহেসেব উত হওয়ার সাবনা ভৗেগািলক ভােবই সীিমত। ফেল
িষ িনভ র অথ নীিত েয াগবণ িবেবচনায় এক বড় সমা।

ভিবৎ পিরকনা:

> হহীন দর ঘর দােনর মােম হহীন উপেজলা বাবায়েন উেগ হন করা।
>সায়রাত মহাল ইজারা দােনর মাােম সরকাির রাজে গিতশীলততা আনায়ন।
>উয়ন কের/কায েমর মান িনিেত িনয়িমত পিরদশ ন করা;
>খা িনরাপা িনিেত পদেপ হণ এবং বাজার  িিতশীল রাখেত পদেপ হণ; বাজার মিনটিরং ি;
>কিমউিন িিনক এবং উপেজলা া ও পিরবার কাণ কসহ কায কর রাখেত কায ম হণ;
>সমােজর অনসর িণ বেদ, জেল, ষক, িহজড়া (ােজার) ও হিরজন, পিরতাকমসহ যারা এেক সমােজর অনসর িণ তােদর
সািব ক উয়ন, বাসান ও েযাগ-িবধা িেত পদেপ হণ;

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

> উু পিতেত সকল ধরেণর ভাতােভাগীেদর বাছাইকরণ;
> মািমক পয ােয়র সকল িবালেয়র হাইিজন কণ ার াপন;
>ই মাবাইল কােট র মােম মামলার শতভাগ িনি;
> আর, কািবটা, কািবখা ইতািদ কম িচর মােম ঃ অসহায় মাষেদর ক সামািজক িনরাপা বলেয়র মে আনয়ন;
> িবিভ উয়ন কায ম দশ ন,পিরদশ ন,পয েপেনর মােেম কােজর গিত আনয়ন;
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ফিরদর

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা-এর মে ২০২৩ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, গিতশীল, উয়ন সহায়ক এবং জনবাব শাসন এর মােম সবা দান।

১.২ অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, তির যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবনী চচ ার মােম সময়াব ও
মানসত সবা িনিত করা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. উয়ন এবং শাসিনক সময় এবং ানীয় সরকার সংা
২. রাজ শাসেন গিতশীলতা আনয়ন
৩. জনলা ও জনিনরাপা সংহতকরণ এবং অপরাধ িতেরাধ কায ম রািতকরণ
৪. িশা সংিত ও অা

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলা উয়ন কম কাের সময় এবং ধানমীর িতিত কসহসহ উপেজলার উয়নকম কা বাবায়েনর
সময়কারীর দািয়পালন
২. . -ািতক বিশ সহ সংরন সহ পিরেবশ ষেণর ফেল  জলবা পিরবতন িবেপ ভাব মাকােবলায়
জনসেচতনা ি, বনায়ন, িবিভ ক হণ ও বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ;
৩. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচন িবিভ মণালয়/িবভাগ কক হীত াশনাল সািভ স কম িচ, আমার বািড়
আমার খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সহায়তা দানও কায কর পিরবীণ ও সময় সাধন;
৪. িবিভ সামািজক সমা যমন যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদকেসবন, যৗক, বা িববাহ ইতািদ িতেরাধ/
িনরসেন কায ম হণ
৫. েয াগ বাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত
দিরের জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ
৬. উপেজলার রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ;
৭. এনিজওেদর কায েমর সময় সাধন
৮. উপেজলার িবিভ কম কতা কম চারী ছাড়াও যেকান ি বা িতােনর িবে আিনত অিভেযােগর তদ কায 
পিরচালনা
৯. েযাজ ে কম চারী / গননাকারী ইতািদ িনেয়াগ িয়া পিরচালনা
১০. উপেজলা ীড়া সংা / িশকলা একােডমীর সভাপিত িহসােব িবিভ িতেযাগীতার আেয়াজন করা
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২১-২২

ত অজন*
২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর
নাম

উপা
২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

উয়ন ও শাসিনক সময় এবং ানীয়
সরকার সংা

বাজার  িিতশীল রাখেত াে
িসিবর পিবতরণ

সংা ৭৫ ৮৪ ৮৪ ৮৪ ৮৪ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়
প সরবরােহর িড
ও লটার

রাজ শাসেন গিতশীলতা আনয়ন ২০ একেরর িনেচ জলমহল ইজারা দান সংা ৩২ ৩৫ ৩৬ ৩৮ ৪০ উপেজলা িম অিফস
ইজারা দােনর
অনাপি প

লা ও জনিনরাপা সংহতকরণ এবং
অপরাধ িতেরাধ কায ম রািতকরণ

মাবাইল কাট  পিরচালনা সংা ১৩ ১৪ ১৬ ১৭ ১৮ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

িশা ,সংিত ও অা
ধময় সীিত ও অসাদািয়কতা রায়
িহত সিমনার / আেলাচনা সভা

সংা ৫ ৫ ৬ ৭ ৮ উপেজলার িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, এিল ১৯, ২০২৩ ১০:১৬ া: ৭ ণ তািরখ: ধবার, আগ ২৩, ২০২৩

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, এিল ১৯, ২০২৩ ১০:১৬ া: ৮ ণ তািরখ: ধবার, আগ ২৩, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] উয়ন এবং
শাসিনক সময়
এবং ানীয়
সরকার সংা

২০

[১.১] সকল ধরেণর
উয়ন কায ম
দশ ন/পিরদশ ন

[১.১.১]
দশ ন/পিরদশ ন এর
সংা

সমি সংা ৩ ১২৪ ১২৬ ১৩০ ১২০ ১১৫ ১১০ ১০০ ১৩৫ ১৪০

[১.২] িনধ ািরত সমেয়
িবিভ িরেপ াট িরটাণ 
রণ

[১.২.১] রণত
িরেপাট 

সমি সংা ৩ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৩] বাজার 
িিতশীল রাখেত
পদেপ হণ

[১.৩.১] াে
িসিবর পিবতরণ

সমি সংা ৩ ৭২ ৭২ ৭২ ৭০ ৬৮ ৬৭ ৬৬ ৭২ ৭২

[১.৪] কিমউিন িিনক
এবং উপেজলা া ও
পিরবার কাণ
কসহ কায কর
রাখেত কায ম হণ;

[১.৪.১] কিমউিন
িিনক পিরদশ ন

সমি সংা ৩ ৪ ৫ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৮ ১০

[১.৫] গণকবর ও
ে িচিতকরণ ও
সংরণ

[১.৫.১] গণকবর ও
ে সংরেন
বা হণ

সমি সংা ৩ ২ ১ ১ ১ ০ ২ ৩

[১.৬] মািসক সাধারণ
সভার রেলশন ার

[১.৬.১] সভা সমাি
এবং রেলশন
ােরর মেবত
িদন

সমি িদন ৩ ৪ ৩ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৩ ৩

[১.৭] এনিজও কায ম
সময় িবষয়ক সভার
রেলশন ার

[১.৭.১] সভা সমাি
এবং রেলশন
ােরর মেবত
িদন

সমি িদন ২ ৪ ৩ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৩ ৩



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, এিল ১৯, ২০২৩ ১০:১৬ া: ৯ ণ তািরখ: ধবার, আগ ২৩, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] রাজ
শাসেন
গিতশীলতা
আনয়ন

২০

[২.১] ইউিনয়ন িম
অিফস দশ ন/পিরদশ ন

[২.১.১] ইউিনয়ন িম
অিফস
দশ ন/পিরদশ েনর
সংা

সমি সংা ৩ ৩৫ ৩৬ ৪০ ৩৬ ৩২ ২৮ ২৪ ৪২ ৪৫

[২.২] অিপ ত সির
ইজারা দান সংা

[২.২.১] অিপ ত
সির িলজ মািন
আদােয়র হার

সমি সংা ৩ ৩৭৯৪২৬ ৪৫৯১৩৫ ৪৭০০০০ ৪৫০০০০ ৪৫০০০০ ৩৫০০০০ ৩৪০০০০ ৪৭৫০০০ ৪৮০০০০

[২.৩] সায়রাত মহাল
বাপনা

[২.৩.১] হাট-বাজার
ইজারা দােনর
সংা

সমি সংা ৩ ৯ ৯ ৯ ৮ ৭ ৬ ৫ ৯ ৯

[২.৩.২] ২০ একেরর
িনেচ জলমহল ইজারা
দান

সমি সংা ৩ ৩২ ৩৫ ৩৬ ৩৫ ৩৪ ৩৩ ৩২ ৩৬ ৩৭

[২.৩.৩] বামহল
ইজারা দােনর
সংা

সমি সংা ২ ০১ ০১ ০১ ০১ ০১ ০১ ০১ ০১ ০১

[২.৪] িম উয়ন কর
িডিজটাইেজশন

[২.৪.১] অনলাইেন
িম উয়ন কর
আদােয়র হার

গড় % ২ ৯০ ৮০ ৭০ ৬৫ ৬০ ৯৫ ৯৬

[২.৪.২] িম উয়ন
কর সফটওয়ােরর
হািং এিকরেনর
হার

গড় % ২ ৯০ ৮০ ৭০ ৬৫ ৬০ ৯২ ৯৫

[২.৫] ই নামজাির
[২.৫.১] ই নামজািরর
শতকরা হার

গড় % ২ ৮৮ ৯৩ ৯৫ ৯০ ৮৮ ৮৬ ৮৩ ৯৭ ১০০



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, এিল ১৯, ২০২৩ ১০:১৬ া: ১০ ণ তািরখ: ধবার, আগ ২৩, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] জনলা ও
জনিনরাপা
সংহতকরণ এবং
অপরাধ িতেরাধ
কায ম
রািতকরণ

১৫

[৩.১] মািসক আইন
ংখলা সভার িসা
বাবায়ন

[৩.১.১] মািসক আইন
ংখলা সভার িসা
বাবায়েনর হার

গড় % ৩ ৭০ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৮ ৬৫ ৮২ ৮৫

[৩.২] জ ও 
িনবন সকরন

[৩.২.১] জের ১
বছেরর মে জ
িনবেনর হার

গড় % ৩ ৬৭ ৬৯ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫০ ৪৫ ৭৫ ৮০

[৩.২.২] র ১
বছেরর মে 
িনবেনর হার

গড় % ৩ ৫২ ৫৬ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫০ ৪৫ ৭৫ ৮০

[৩.৩] মাবাইল কাট 
পিরচালনা

[৩.৩.১] মাবাইল
কাট  পিরচালনার
সংা

সমি সংা ৩ ১৩ ১৫ ২০ ১৯ ১৫ ১৪ ১৩ ২১ ২৩

[৩.৪] সাস ও জিবাদ
িন ল, মাদক
অপবহার িনয়ণ, নারী
ও িশ িনয াতন
িতেরাধ, বািববাহ
রাধ এবং যৗক
িনেরােধর লে িবিভ
উঠান বঠকসহ
জনসেচতনতালক
মতিবিনময় সভা অান

[৩.৪.১] সাস ও
জিবাদ িন লকরণ
সভা

সমি সংা ১ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৩.৪.২] মাদক
অপবহার
িনয়নলক সভা

সমি সংা ১ ১২ ১১ ১০ ৮ ৭ ১২ ১২

[৩.৪.৩] নারী ও িশ
িনয াতন ও বািববাহ
রাধকে আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ১ ১৪ ১৩ ১২ ১১ ১০ ১৫ ১৬



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, এিল ১৯, ২০২৩ ১০:১৬ া: ১১ ণ তািরখ: ধবার, আগ ২৩, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪] িশা
সংিত ও
অা

১৫

[৪.১] িতবি ভাতা
িবতরণ কায ম
তদারিক

[৪.১.১] িতবি
ভাতা িবতরণ কায ম
তদারিকর হার

গড় % ২ ১০০ ৯০ ৯০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.২] বয় ভাতা
িবতরণ কায ম
তদারিক

[৪.২.১] বয় ভাতা
িবতরণ কায ম
তদারিকর হার

গড় % ২ ১০০ ৯০ ৯০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৩] িভিজিড কায ম
তদারিক

[৪.৩.১] িভিজিড
কায ম তদারিকর
হার

গড় % ২ ১০০ ৯০ ৯০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৪] সাংিতচচ া এবং
িয়া িবধা িেত
দেপ হন

[৪.৪.১] সাংিতচচ া
এবং িয়া িবধা
িেত দেপ হন

সমি সংা ২ ৩ ২ ১ ০ ০ ৪ ৫

[৪.৫] া সেচতনা
িেত পদেপ হন

[৪.৫.১] া
সেচতনা িেত
আেয়ািজত সভা
িকংবা সিমনােরর
সংা

সমি সংা ২ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৭ ৮

[৪.৬] িভিজএফ
কম িচেত তদারিক

[৪.৬.১] িভিজএফ
কম িচেত তদারিকর
হার

গড় % ২ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৭] ধময় সীিত ও
অসাদািয়কতা রায়
বা হণ

[৪.৭.১] ধময়
সীিত ও
অসাদািয়কতা
রায় িহত পদেপ

সমি সংা ২ ৬ ৫ ৪ ৩ ৩ ৭ ৮

[৪.৮] পিরকিত বনায়ন
[৪.৮.১] বনায়েনর
উেেশ রািপত
চারার সংা

সমি সংা ১ ৫০০০ ৪০০০ ৩৫০০ ৩০০০ ২৫০০ ৫৫০০ ৬০০০



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, এিল ১৯, ২০২৩ ১০:১৬ া: ১২ ণ তািরখ: ধবার, আগ ২৩, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ফিরদর, জলা শাসক, জলা শাসেকর
কায ালয়, পাবনা-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, ফিরদর-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ফিরদর

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ ইউ.এন.ও. উপেজলা িনব াহী কম কতা

২ ই মাবাইল কাট  ইেলকিনক মাবাইল কাট 

৩ এনিজও নন-গভেম অগ ানাইেজশন

৪ এস িড িজ সােইেনবল ডভেলাপেন গাল

৫ এসিডিজ সােইেনবল ডেভলপেম গাল

৬ িজআর জনােরল িরিলফ

৭ আর ট িরিলফ

৮ িভিজিড ভালনােরবল প ডেভলপেম
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[১.১] সকল ধরেণর উয়ন কায ম দশ ন/পিরদশ ন [১.১.১] দশ ন/পিরদশ ন এর সংা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়
দশ ন - পিরদশ ন িরেপাট  এবং
ছিব

[১.২] িনধ ািরত সমেয় িবিভ িরেপ াট িরটাণ  রণ [১.২.১] রণত িরেপাট  উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় সংি ডেম

[১.৩] বাজার  িিতশীল রাখেত পদেপ হণ [১.৩.১] াে িসিবর পিবতরণ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়
অিভযান পিরচালনার িরেপােট 
এবং ছিব

[১.৪] কিমউিন িিনক এবং উপেজলা া ও পিরবার কাণ
কসহ কায কর রাখেত কায ম হণ;

[১.৪.১] কিমউিন িিনক পিরদশ ন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় পিরদশ ন িরেপাট  এবং ছিব

[১.৫] গণকবর ও ে িচিতকরণ ও সংরণ [১.৫.১] গণকবর ও ে সংরেন বা হণ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় সংি ডেম এবং ছিব

[১.৬] মািসক সাধারণ সভার রেলশন ার [১.৬.১] সভা সমাি এবং রেলশন ােরর মেবত িদন

[১.৭] এনিজও কায ম সময় িবষয়ক সভার রেলশন ার [১.৭.১] সভা সমাি এবং রেলশন ােরর মেবত িদন

[২.১] ইউিনয়ন িম অিফস দশ ন/পিরদশ ন [২.১.১] ইউিনয়ন িম অিফস দশ ন/পিরদশ েনর সংা উপেজলা িম অিফস সংি ডেম

[২.২] অিপ ত সির ইজারা দান সংা [২.২.১] অিপ ত সির িলজ মািন আদােয়র হার উপেজলা িম অিফস সংি ডেম

[২.৩] সায়রাত মহাল বাপনা
[২.৩.১] হাট-বাজার ইজারা দােনর সংা উপেজলা িম অিফস সংি ডেম

[২.৩.২] ২০ একেরর িনেচ জলমহল ইজারা দান উপেজলা িম অিফস সংি ডেম

[২.৩] সায়রাত মহাল বাপনা [২.৩.৩] বামহল ইজারা দােনর সংা উপেজলা িম অিফস সংি ডেম

[২.৪] িম উয়ন কর িডিজটাইেজশন
[২.৪.১] অনলাইেন িম উয়ন কর আদােয়র হার উপেজলা িম অিফস সংি ডেম

[২.৪.২] িম উয়ন কর সফটওয়ােরর হািং এিকরেনর হার উপেজলা িম অিফস সংি ডেম

[২.৫] ই নামজাির [২.৫.১] ই নামজািরর শতকরা হার উপেজলা িম অিফস সংি ডেম

[৩.১] মািসক আইন ংখলা সভার িসা বাবায়ন [৩.১.১] মািসক আইন ংখলা সভার িসা বাবায়েনর হার

[৩.২] জ ও  িনবন সকরন
[৩.২.১] জের ১ বছেরর মে জ িনবেনর হার

[৩.২.২] র ১ বছেরর মে  িনবেনর হার

[৩.৩] মাবাইল কাট  পিরচালনা [৩.৩.১] মাবাইল কাট  পিরচালনার সংা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং থানা সংি ডেম

[৩.৪] সাস ও জিবাদ িন ল, মাদক অপবহার িনয়ণ,
নারী ও িশ িনয াতন িতেরাধ, বািববাহ রাধ এবং যৗক
িনেরােধর লে িবিভ উঠান বঠকসহ জনসেচতনতালক
মতিবিনময় সভা অান

[৩.৪.১] সাস ও জিবাদ িন লকরণ সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং থানা সংি ডেম

[৩.৪.২] মাদক অপবহার িনয়নলক সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং থানা সংি ডেম

[৩.৪.৩] নারী ও িশ িনয াতন ও বািববাহ রাধকে আেয়ািজত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং থানা সংি ডেম
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[৪.১] িতবি ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক [৪.১.১] িতবি ভাতা িবতরণ কায ম তদারিকর হার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং উপেজলা
সমাজেসবা কায ালয়

সংি ডেম এবং ছিব

[৪.২] বয় ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক [৪.২.১] বয় ভাতা িবতরণ কায ম তদারিকর হার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং উপেজলা
সমাজেসবা কায ালয়

সংি ডেম এবং ছিব

[৪.৩] িভিজিড কায ম তদারিক [৪.৩.১] িভিজিড কায ম তদারিকর হার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং উপেজলা
মিহলা িবষয়ক কায ালয়

সংি ডেম এবং ছিব

[৪.৪] সাংিতচচ া এবং িয়া িবধা িেত দেপ হন [৪.৪.১] সাংিতচচ া এবং িয়া িবধা িেত দেপ হন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় সংি ডেম

[৪.৫] া সেচতনা িেত পদেপ হন
[৪.৫.১] া সেচতনা িেত আেয়ািজত সভা িকংবা সিমনােরর
সংা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় সিমনােরর নাশ, ছিব

[৪.৬] িভিজএফ কম িচেত তদারিক [৪.৬.১] িভিজএফ কম িচেত তদারিকর হার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং উপেজলা
ক বাবায়ন কায ালয়

সংি ডেম এবং ছিব

[৪.৭] ধময় সীিত ও অসাদািয়কতা রায় বা হণ [৪.৭.১] ধময় সীিত ও অসাদািয়কতা রায় িহত পদেপ
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং উপেজলা
সমাজেসবা কায ালয়

সংি ডেম এবং ছিব

[৪.৮] পিরকিত বনায়ন [৪.৮.১] বনায়েনর উেেশ রািপত চারার সংা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং উপেজলা বন
কায লায়

সংি ডেম এবং ছিব
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র

কৗশল
মাবাইল কাট  পিরচালনা মাবাইল কাট  পিরচালনার সংা জনশাসন মণালয় শাসিনক কােজ গিতশীলত আনায়ন

গণকবর ও ে িচিতকরণ ও সংরণ গণকবর ও ে সংরেন বা হণ জনশাসন মণালয় শাসিনক কােজ গিতশীলত আনায়ন

বাজার  িিতশীল রাখেত পদেপ হণ াে িসিবর পিবতরণ জনশাসন মণালয় শাসিনক কােজ গিতশীলত আনায়ন

এনিজও কায ম সময় িবষয়ক সভা অিত সভা জনশাসন মণালয় শাসিনক কােজ গিতশীলত আনায়ন

উপেজলা মািসক সভা অান সভার সংা জনশাসন মণালয় শাসিনক কােজ গিতশীলত আনায়ন

সাস ও জিবাদ িন ল, মাদক অপবহার িনয়ণ, নারী ও িশ িনয াতন িতেরাধ,
বািববাহ রাধ এবং যৗক িনেরােধর লে িবিভ উঠান বঠকসহ জনসেচতনতালক
মতিবিনময় সভা অান

সাস ও জিবাদ িন লকরণ সভা রা সবা িবভাগ, রা মণালয় আইন ংখলার সািব ক পিরিিত উয়ন

সাস ও জিবাদ িন ল, মাদক অপবহার িনয়ণ, নারী ও িশ িনয াতন িতেরাধ,
বািববাহ রাধ এবং যৗক িনেরােধর লে িবিভ উঠান বঠকসহ জনসেচতনতালক
মতিবিনময় সভা অান

মাদক অপবহার িনয়নলক সভা রা সবা িবভাগ, রা মণালয় আইন ংখলার সািব ক পিরিিত উয়ন

উপেজলা আইন লা কিমর সভা অান উপেজলা আইন লা কিমর সভার সংা রা সবা িবভাগ, রা মণালয় আইন ংখলার সািব ক পিরিিত উয়ন

ই নামজাির ই নামজািরর শতকরা হার িম মণালয় িম সবার মানউয়ণ

িম উয়ন কর িডিজটাইেজশন অনলাইেন িম উয়ন কর আদােয়র হার িম মণালয় িম সবার মানউয়ণ

িম উয়ন কর িডিজটাইেজশন িম উয়ন কর সফটওয়ােরর হািং এিকরেনর হার িম মণালয় িম সবার মানউয়ণ

সায়রাত মহাল বাপনা হাট-বাজার ইজারা দােনর সংা িম মণালয় িম সবার মানউয়ণ

সায়রাত মহাল বাপনা ২০ একেরর িনেচ জলমহল ইজারা দান িম মণালয় িম সবার মানউয়ণ

সায়রাত মহাল বাপনা বামহল ইজারা দােনর সংা িম মণালয় িম সবার মানউয়ণ

অিপ ত সির ইজারা দান সংা অিপ ত সির িলজ মািন আদােয়র হার িম মণালয় িম সবার মানউয়ণ

ইউিনয়ন িম অিফস দশ ন/পিরদশ ন ইউিনয়ন িম অিফস দশ ন/পিরদশ েনর সংা িম মণালয় িম সবার মানউয়ণ

মািসক রাজ সেলন অান মািসক রাজ সেলনর সংা িম মণালয় িম সবার মানউয়ণ

বয় ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক বয় ভাতা িবতরণ কায ম তদারিকর হার সমাজকাণ মণালয় সামািজক িনরাপা বনী

িতবি ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক িতবি ভাতা িবতরণ কায ম তদারিকর হার সমাজকাণ মণালয় সামািজক িনরাপা বনী

সাস ও জিবাদ িন ল, মাদক অপবহার িনয়ণ, নারী ও িশ িনয াতন িতেরাধ,
বািববাহ রাধ এবং যৗক িনেরােধর লে িবিভ উঠান বঠকসহ জনসেচতনতালক
মতিবিনময় সভা অান

নারী ও িশ িনয াতন িতেরাধলক সভার মিহলা ও িশ িবষয়ক মণালয় সেচতনাতা ি এবং সামািজক অবয় রাধ
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কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র

কৗশল
সাস ও জিবাদ িন ল, মাদক অপবহার িনয়ণ, নারী ও িশ িনয াতন িতেরাধ,
বািববাহ রাধ এবং যৗক িনেরােধর লে িবিভ উঠান বঠকসহ জনসেচতনতালক
মতিবিনময় সভা অান

বািববাহ রাধকে আেয়ািজত সভা মিহলা ও িশ িবষয়ক মণালয় সেচতনাতা ি এবং সামািজক অবয় রাধ
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


