
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
 uপেজলা মৎসয্ কম র্কতর্ার দপ্তর 

                                                                          েপারশা, নoগ  । 
http://fisheries.porsha.naogaon.gov.bd 
েসবা দান িত িত (Citizen’s Charter) 

 
2. িভশন o িমশন  
িভশনঃ মৎসয্জাত uৎস হেত ািণজ আিমেষর চািহদা পূরণ, দাির  িবেমাচন o রপ্তািন আয় বৃিদ্ধ।  
 
িমশনঃ  মৎসয্ o িচংিড়সহ aনয্ানয্ জলজ সম্পেদর স্থািয়তব্শীল uৎপাদন বৃিদ্ধ কের েদেশর পুিষ্ট চািহদা পূরণ o রপ্তািন আয় বৃিদ্ধ eবং aভীষ্ঠ জনেগাষ্ঠীর aংশগর্হেণ uন্মক্তজলাশেয়র সুষ্ঠ বয্বস্থাপনার মাধয্েম eেক্ষ  হেত 
াপ্ত সুফেলর মাধয্েম দির  মৎসয্জীিব o মৎসয্চািষ তথা বাংলােদেশর আথ র্সামািজক েক্ষে  কাংিক্ষত  uন্নয়ন সাধন।  

 
3. িতশূত েসবাসমূহ 
 
3.2 নাগিরক েসবা  
কর্িমক েসবার নাম েসবা দােনর

সেব র্াচ্চ সময় 
েয়াজনীয়
কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ
/আেবদন ফরম 

ািপ্তস্থান 

েসবা মূলয্ 
পিরেশাষ 
পদ্ধিত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়তব্ াপ্ত
কম র্কতর্ার পদবী, রুম নমব্র, 
েজলা/uপেজলার েকাড, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

uধব্র্তন কম র্কতর্ার পদবী, 
েজলা/uপেজলার েকাডসহ, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

2 3 4 5 6 7 8 9
2. uন্নত পদ্ধিতেত মাছ o িচংিড়চাষ 

eবং aনয্ানয্ জলজ সম্পদ বয্বস্থাপনা 
িবষয়ক লাকসi যুিক্ত সম্পক ত 
পরামশ র্ দান 

2 িদন চাষ সংকর্ান্ত তথয্
জানার িনধ র্ািরত 
ফরম নাi। 

চািষ/আগর্হী বয্িক্ত 
েসবা দান পদ্ধিত 

aনুসরণ পূব র্ক 
েসবা গর্হণ 
করেবন। 

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd



কর্িমক েসবার নাম েসবা দােনর
সেব র্াচ্চ সময় 

েয়াজনীয়
কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ
/আেবদন ফরম 

ািপ্তস্থান 

েসবা মূলয্ 
পিরেশাষ 
পদ্ধিত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়তব্ াপ্ত
কম র্কতর্ার পদবী, রুম নমব্র, 
েজলা/uপেজলার েকাড, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

uধব্র্তন কম র্কতর্ার পদবী, 
েজলা/uপেজলার েকাডসহ, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

2 3 4 5 6 7 8 9
3. মৎসয্চাষ িবষয়ক পুস্তক,পুিস্তকা, 

খামার পিরচালনার জনয্ িশক্ষণ 
সামগর্ী, ময্ানুেয়ল, বািষ র্ক িতেবদন 
iতয্ািদ ণয়ন o িবতরণ;  

2 িদন েসবা গর্হেণর
িনধ র্ািরত ফরম নাi

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd

4. মৎসয্ খাদয্ আiন 3121 o মৎসয্ 
খাদয্ িবিধমালা, 3122 েমাতােবক 
লাiেন্সস সহায়তা দান  

4িদন আেবদন ফরম
ািপ্ত: oেয়ব 
সাiট/মৎসয্ চাষ o 
স সারণ 
শাখা/েজলা/িস: 
uপেজলা/ uপেজলা 
মৎসয্ কম র্কতর্ার 
কায র্ালয়  

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd

5. মৎসয্ হয্াচাির আiন’ 3121 o মৎসয্ 
হয্াচাির িবিধমাল’ 3122 িনবন্ধন 
ািপ্তেত সহায়তা দান   

4 িদন আেবদন ফরম
ািপ্ত: oেয়ব 
সাiট/মৎসয্ চাষ o 
স সারণ 
শাখা/েজলা/িস: 
uপেজলা/ uপেজলা 
মৎসয্ কম র্কতর্ার 
কায র্ালয় 

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd  

6. িচংিড় সংকর্ান্ত তথয্ দান  2 িদন েসবা ািপ্তর েকান
ফরম নাi।  

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 



কর্িমক েসবার নাম েসবা দােনর
সেব র্াচ্চ সময় 

েয়াজনীয়
কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ
/আেবদন ফরম 

ািপ্তস্থান 

েসবা মূলয্ 
পিরেশাষ 
পদ্ধিত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়তব্ াপ্ত
কম র্কতর্ার পদবী, রুম নমব্র, 
েজলা/uপেজলার েকাড, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

uধব্র্তন কম র্কতর্ার পদবী, 
েজলা/uপেজলার েকাডসহ, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

2 3 4 5 6 7 8 9

 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd

7. িচংিড় uৎপাদন বৃিদ্ধর িনিমত্ত 
ৈবজ্ঞািনক পদ্ধিতেত িচংিড় চােষ 
সহায়তা দান  

2 িদন েসবা ািপ্তর
েয়াজনীয় কাগজ 
প   নাi। 

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd

8. িপিসআর লয্াব িতষ্ঠা o িচংিড় 
আমদািনর মাধয্েম চািষ কতৃর্ক 
ভাiরাস মুক্ত িপeল/েপান মজুদ 
িনিশ্চত করেন সহায়তা   

8 িদন েসবা ািপ্তর
েয়াজনীয় কাগজ 
প  সংিশ্লষ্ট কাগজ 
প ািদ  

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd

9. সাস্থয্সম্মত o মানসম্পন্ন মৎসয্ o 
মৎসয্পণয্ িকর্য়া করেণ HACCP  
বাস্তবায়েন কািরগরী সহায়তা দান  

2 িদন েসবা ািপ্তর
েয়াজনীয় কাগজ 
প  সংিশ্লষ্ট কাগজ 
প ািদ  

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd

৯. মৎসয্ িকর্য়াজাত করণসহ aনয্ানয্ 
িতষ্ঠােনর কায র্কর্ম পিরদশ র্ন, 
মূলয্ায়ন লাiেন্সেস নবায়ন/ দােন 
সহায়তা দান  

3 িদন েসবা ািপ্তর
েয়াজনীয় কাগজ 
প  সংিশ্লষ্ট কাগজ 
প ািদ  

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd



কর্িমক েসবার নাম েসবা দােনর
সেব র্াচ্চ সময় 

েয়াজনীয়
কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ
/আেবদন ফরম 

ািপ্তস্থান 

েসবা মূলয্ 
পিরেশাষ 
পদ্ধিত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়তব্ াপ্ত
কম র্কতর্ার পদবী, রুম নমব্র, 
েজলা/uপেজলার েকাড, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

uধব্র্তন কম র্কতর্ার পদবী, 
েজলা/uপেজলার েকাডসহ, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

2 3 4 5 6 7 8 9
21 রপ্তািনতবয্ o আমদানীকৃত মৎসয্ o 

মৎসয্পেণয্র নমুনা পরীক্ষণ; RAP o 
NRCP eর নমুনা eবং মৎসয্খাদয্ eর 
নমুনা পরীক্ষাকরেণ সহায়তা দান।  

26 িদন েসবা ািপ্তর
েয়াজনীয় কাগজ 
প  সংিশ্লষ্ট কাগজ 
প ািদ  

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd

 

3.3) দাপ্তিরক েসবা 

কর্িম
ক 

েসবার নাম েসবা দােনর সেব র্াচ্চ
সময় 

েয়াজনীয়
কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ
/আেবদন ফরম 

ািপ্তস্থান 

েসবা মূলয্ পিরেশাষ
পদ্ধিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়তব্ াপ্ত কম র্কতর্ার
পদবী, রুম নমব্র, েজলা/uপেজলার েকাড, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-েমiল 

uধব্র্তন কম র্কতর্ার পদবী, 
েজলা/uপেজলার েকাডসহ, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-েমiল 
2 3 4 5 6 7 8 9

2. জাতীয় মৎসয্ পুরস্কার 
সংকর্ান্ত কায র্কর্ম পিরচালনা   

41 িদন  aধঃস্তন
দপ্তেরর 
চািহদা   

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্ েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: ufoporsha@gmail.com 
 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd 
3. জাতীয় মৎসয্ সপ্তাহ 

uদযাপন  
8 িদন  uপেজলা মৎসয্

কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্ েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: ufoporsha@gmail.com 
 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd 



কর্িম
ক 

েসবার নাম েসবা দােনর সেব র্াচ্চ
সময় 

েয়াজনীয়
কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ
/আেবদন ফরম 

ািপ্তস্থান 

েসবা মূলয্ পিরেশাষ
পদ্ধিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়তব্ াপ্ত কম র্কতর্ার
পদবী, রুম নমব্র, েজলা/uপেজলার েকাড, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-েমiল 

uধব্র্তন কম র্কতর্ার পদবী, 
েজলা/uপেজলার েকাডসহ, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-েমiল 
2 3 4 5 6 7 8 9

4. জলমহাল, aভয়া ম o 
েপানা aবমুিক্তর কায র্কর্ম 

41 িদন  সংিশ্লষ্ট
কাগজপ ািদ  

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্ েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: ufoporsha@gmail.com 
 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd 
5.  বািণিজয্ক aিডট, িসিভল 

aিডট o ৈবেদিশক 
সাহাযয্পুষ্ট aিডট aিধদপ্তর 
হেত িবিভন্ন সমেয়র িনিরক্ষা 
িতেবদেন uত্থািপত aিডট 
আপিত্ত o িনষ্পিত্তর 
িহসাবভূিক্ত করণ  

26 িদন  েয়াজনীয়
কাগজ 
আগতপ   

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্ েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: ufoporsha@gmail.com 
 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd 

6. uপেজলার আoতাধীন 
সমাপ্ত o চলমান কল্প দপ্তর 
eর ডশীট জবাব িকর্য়া 
করণ পূব র্ক েজলা মৎসয্ 
কম র্কতর্ার দপ্তের  ে রণ।  

41 িদন  েয়াজনীয়
কাগজ প  

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্ েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: ufoporsha@gmail.com 
 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd 
7. েজলা মৎসয্ কম র্কতর্ার 

আoতাধীন aিডট আপিত্ত o 
িনষ্পিত্তর মািসক, ৈ মািসক, 
ষামািসক o বািষ র্ক 
িতেবদন ে রণ  

 

8 িদন  িনধ র্ািরত
িতেবদন  

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্ েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: ufoporsha@gmail.com 
 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.bd 

 



 

3.4) aভয্ন্তরীণ েসবা  

কর্িমক েসবার নাম েসবা দােনর সেব র্াচ্চ
সময় 

েয়াজনীয়
কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ
/আেবদন ফরম 

ািপ্তস্থান 

েসবা মূলয্ 
পিরেশাষ পদ্ধিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়তব্ াপ্ত
কম র্কতর্ার পদবী, রুম নমব্র, 
েজলা/uপেজলার েকাড, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

uধব্র্তন কম র্কতর্ার পদবী, 
েজলা/uপেজলার েকাডসহ, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

2 3 4 5 6 7 8 9
2. oেয়বসাiেট তথয্ হালনাগাদ 

করণ  
2 িদন কনেটন্ট সরবরাহ uপেজলা মৎসয্

কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.
bd 

3. কিম্পuটার িবষয়ক িশক্ষণ  6 িদন aিধদপ্তেরর আেদশ
ািপ্ত  

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.
bd 

4. েপানা aবমুিক্ত ভাব িনরুপন 
িবষয়ক িবিভন্ন িতেবদন, পুস্কক 
iতয্ািদ ণয়ন o িবতরণ  

8 িদন uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.
bd 

5.  কম র্কতর্া/কম র্চারী িনেয়াগ, বদলী, 
ছুিট, পেদান্নিত, টাiমেস্কল o 

8 িদন সংিশ্লষ্ট কাগজ
প ািদ   

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  



কর্িমক েসবার নাম েসবা দােনর সেব র্াচ্চ
সময় 

েয়াজনীয়
কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ
/আেবদন ফরম 

ািপ্তস্থান 

েসবা মূলয্ 
পিরেশাষ পদ্ধিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়তব্ াপ্ত
কম র্কতর্ার পদবী, রুম নমব্র, 
েজলা/uপেজলার েকাড, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

uধব্র্তন কম র্কতর্ার পদবী, 
েজলা/uপেজলার েকাডসহ, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

2 3 4 5 6 7 8 9
িসেলকশন েগর্ড দােনর 
বয্বস্থা/সুপািরশ করা  

েপারশা, নoগ i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েফান নং- 1852-73696
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.
bd 

6. কম র্কতর্ােদর লয্ামগর্ান্ট o েপনশন 
মনঞ্জুিরর বয্বস্থা করা  

8 িদন সংিশ্লষ্ট কাগজ
প ািধ   

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.
bd 

7. শৃঙ্খলাজনীত কায র্কর্ম 
বাস্তবায়েনর বয্বস্থা করা  

8 িদন সংিশ্লষ্ট কাগজ
প ািদ 

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.
bd 

8. িবeফ o িজিপeফ aগর্ীম মঞ্জুিরর 
বয্বস্থা করা  

8 িদন সংিশ্লষ্ট কাগজ
প ািধ 

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.
bd 

9. বিহঃবাংলােদশ গমেন পাসেপাট র্ 
ািপ্তর জনয্ aনা (NOC) 
দােনর বয্বস্থা করা  

8 িদন িনধ িরত ফরম uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 



কর্িমক েসবার নাম েসবা দােনর সেব র্াচ্চ
সময় 

েয়াজনীয়
কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ
/আেবদন ফরম 

ািপ্তস্থান 

েসবা মূলয্ 
পিরেশাষ পদ্ধিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়তব্ াপ্ত
কম র্কতর্ার পদবী, রুম নমব্র, 
েজলা/uপেজলার েকাড, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

uধব্র্তন কম র্কতর্ার পদবী, 
েজলা/uপেজলার েকাডসহ, 

aিফিসয়াল েটিলেফান o i-
েমiল 

2 3 4 5 6 7 8 9
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েমiল: 
dfonaogaon@fisheries.gov.

bd 
৯. uপেজলা দপ্তেরর কম র্চারীেদর 

বািষ র্ক বিধ র্ত েবতন দান  
4 িদন সংিশ্লষ্ট কাগজ

প ািধ 
uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.
bd 

21. সকল খােত বরাদ্দ স্তাব ৈতির 
করা eবং সংিশ্লষ্ট দপ্তরসমূেহ 
যথাসমেয় ে রণ িনিশ্চত করা  

8 িদন সংিশ্লষ্ট কাগজ
প ািধ 

িসিনয়র uপেজলা
মৎসয্ কম র্কতর্ার 
দপ্তর, েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া 

নoগ  
েফান নং- 1852-73696 

েমiল: 
dfonaogaon@fisheries.gov.

bd 

22. uপেজলার aবসরগামী 
কম র্কতর্াগেণর িবিভন্ন কম র্স্থেলর 
কম র্সমেয়র aিডট আপিত্ত o 
িনষ্পিত্তর িনরীক্ষা সংকর্ান্ত তথয্ািদ 
28 কলাম ছেক ািপ্তর িনিমত্ত 
প  জারী  

8 িদন সংিশ্লষ্ট কাগজ
প ািধ 

uপেজলা মৎসয্
কম র্কতর্ার দপ্তর, 
েপারশা, নoগ  

িবনামূেলয্  েমা:মিনরুজ্জামান
েফান: 13699995724 

i-েমiল: 
ufoporsha@gmail.com 

 
 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েফান নং- 1852-73696 
েমiল: 

dfonaogaon@fisheries.gov.
bd 



2.4) uপেজলা মৎসয্ কম র্কতর্ার কায র্ালয় কতৃর্ক দত্ত েসবা  

 uন্নত পদ্ধিতেত মাছ o িচংিড় eবং aনয্ানয্ জলজ সম্পদ বয্বস্থাপনা িবষয়ক লাগসi যুিক্ত সম্পক ত তথয্ দান;  
 মৎসয্ চািষর যুিক্ত চািহদা িনরুপন eবং চািহদা িভিত্তক লাগসi যুিক্তর uপর িশক্ষণ পিরকল্পনা ণয়ন;  
 মৎসয্খাদয্ আiন, 2010 o মৎসয্খাদয্ িবিধমালা, 2011 eর আoতায় েজলা মৎসয্ দপ্তেরর সমনব্েয় মৎসয্খাদয্ uৎপাদনকারী িতষ্ঠানসমূহ পিরদশ র্ন করা eবং আiন 

aমানয্কারীেদর িবরুেদ্ধ বয্বস্থা গর্হণ করা eবং মৎসয্খাদয্ নমুনা সংগর্হ o তা পরীক্ষা কের মৎসয্খাদয্ আiন, 2010 o মৎসয্খাদয্ িবিধমালা, 2011 িতপালেন বয্থ র্ 
িতষ্ঠােনর িররুেদ্ধ আiনানুগ বয্বস্থা গর্হণ;  

 মৎসয্ হয্াচাির আiন, 2010 o মৎসয্ হয্াচাির িবিধমালা, 2011 eর আoতায় েজলা মৎসয্ দপ্তেরর সমনব্েয় মৎসয্ হয্াচাির সমূেহর িনবন্ধন িনিশ্চত করা eবং আiন 
িতপালেন বয্র্থ িতষ্ঠােনর িবরুেদ্ধ আiনানুগ বয্বস্থা গর্হণ;  

 মাছ o িচংিড়েত ফরমািলনসহ িনিষদ্ধ েঘািষত aপ বয্ বয্বহারেরাধ eবং িনরাপদ মৎসয্খাদয্ সরবরােহ সহেযািগতা দান;  
 মাছ o িচংিড় চাষ িবষয়ক যুিক্ত সফলভােব হস্তান্তেরর লেক্ষয্ uদ্ভদ্ধকরণ, চািষ িশক্ষণ দশ র্নী খামার পিরচালনার জনয্ িশক্ষণ সামিগর্, ময্ানুেয়ল, বািষ র্ক িতেবদন 

iতয্ািদ িবতরণ;  
 আিথ র্ক uৎপাদন িনিশ্চত করার লেক্ষয্ সরকারী মৎসয্বীজ uৎপাদন খামােরর কম র্পিরকল্পনা ণয়নসহ িবিভন্ন জািতর গুনগত মানসম্পন্ন েপানা o ড মাছ uৎপাদন 

সরবরাহ;  
 মৎসয্ uৎপাদন বৃিদ্ধেত বয্াপক গণসেচতনা সৃিষ্টর লেক্ষয্ জাতীয় মৎসয্ সপ্তাহ পালন, মৎসয্ পুরস্কার দানসহ aনয্ানয্ িবভােগর পুরস্কার দান o মেনানয়েন সহায়তা 

দান;  
 যুিক্ত হস্তান্তর, স সারণ o সংরক্ষণ কায র্ািদ সুষ্ঠভােব সম্পদেনর লেক্ষয্ সকল কার মুি ত eবং aিভo িভসুয্য়াল স সারণ সামিগর্ aভীষ্ট জগেগাষ্ঠীর মেধয্ িবতরণ;  
 aভয্ন্তরীণ মৎসয্ সম্পদ জরীপ পিরচালনা করা;  
 াকৃিতক দুেয র্াগকালীন সময় সাব র্ক্ষিনক মিনটিরং রুম খুেল মাঠ পয র্ায় েথেক ক্ষয়ক্ষিতর তথয্ সংগর্হ করা o তা eিকভূত কের েজলায় ে রেণর বয্বস্থা করা;  
 কম র্কতর্া/কম র্চারী িনেয়াগ, পেদান্নিত, সদর দপ্তেরর কম র্চারীেদর টাiমেস্কলo িসেলকশন েগর্ড দােনর বয্বস্থা/সহায়তা করা;  
 কম র্কতর্া/কম র্চারীগেণর চাকির িনয়িমতকরণ o স্থায়ীকরেণর বয্বস্থা/সহায়তা করা; 
 দপ্তেরর কম র্চারীেদর বািষ র্ক বিধ র্ত েবতন দান;  
 কম র্কতর্া/কম র্চারীগেণর ছুিট, পদায়ন o বদলীর বয্বস্থা/সহায়তা করা;  
 কম র্কতর্া/কম র্চারীেদর লয্ামগর্ান্ট o েপনশন মঞ্জুিরর বয্বস্থা/সহায়তা করা;  



 কম র্কতর্া/কম র্চারীেদর শৃংখলাজিনত কায র্কর্ম বাস্তবায়েনর বয্বস্থা করা;  
 কম র্কতর্া/কম র্চারীেদর িবeফ o িজিপeফ aিগর্ম মঞ্জুিরর বয্বস্থা/সহায়তা করা;  
 কম র্কতর্া/কম র্চারীেদর বিহঃবাংলােদশ গমেন পাসেপাট র্ ািপ্তর জনয্ aনাপিত্ত (NOC) দােনর বয্বস্থা করা;  
 সব্াস্থয্সম্মত o মানসম্পন্ন মৎসয্ o মৎসয্পণয্ িকর্য়াজাতকরেণর িনিমত্ত HACCP বাস্তবায়েনর কািরগির সহায়তা দান;  
 মৎসয্ িকর্য়াজাতকরণ কারখানা, মৎসয্ সরবরাহকারী, িডেপা, মৎসয্ aবতরণেক , বরফকল, মৎসয্পণয্ রপ্তানীকারক ভৃিত লাiেসন্স দান/নবায়ন করেন সহায়তা 

দান করা;  
 িনরাপদ মৎসয্ uৎপাদেনর লেক্ষয্ uত্তম মৎসয্চাষ পদ্ধিত বাস্তবায়েন সহায়তা করা;  
 মৎসয্ চােষর িনরাপদ মাছ o িচংিড় uৎপািদত হেচ্ছ িকনা তা যাচাiেয়র লেক্ষয্ NRCP বাস্তবায়ন করা;  
 মাছ o িচংিড়েত aপ বয্ পুশ েরাধকের aিভযান পিরচালনা করা;  
 মৎসয্ o মৎসয্পণয্ রপ্তািনেত ভূিমকা রাখার কারেণ জাতীয় মৎসয্ সপ্তােহর পুরস্কার দােনর মেনানয়েনর জনয্ সহায়তা করা;  
 িত মােস আেয়র িরেপাট র্ েজলায় ে রণ িনিশ্চত করা।  
 
3) আপনার কােছ আমােদর তয্াশা  
  

কর্িমক নং িত ত /কািঙ্খত েসবা ািপ্তর লেক্ষয্ করণীয়
1.  সব্য়ংসম্পূণ র্ আেবদন জমা দান 
2.  মৎসয্চােষর পরামশ র্ দানকােল পুকুেরর আয়তন, গভীরতা iতয্ািদ সম্পেকর্ সিঠক তথয্ দান 
3.  সাক্ষােতর জনয্ িনধ র্ািরত সমেয়র পূেব র্i uপিস্থত থাকা 
4.  যথাযথ িকর্য়ায় েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা  

 
5) aিভেযাগ িতকার বয্বস্থাপনা (GRS) 
েসবা ািপ্তেত aসন্তুষ্ট হেল দািয়তব্ াপ্ত কম র্কতর্ার সেঙ্গ েযাগােযাগ করুন। তার কাছ েথেক সমাধান পাoনা না েগেল িনেম্নাক্ত পদ্ধিতেত েযাগােযাগ কের আপনার সমসয্া 
aবিহত করুন।  
 



কর্িমক নং কখন েযাগােযাগ করেবন কার সেঙ্গ েযাগােযাগ করেবন েযাগােযােগর িঠকানা িনষ্পিত্তর 
সময়সীমা 

1.  দািয়তব্ াপ্ত কম র্কতর্া সমাধান 
িদেত না পারেল 

 

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

েজলা মৎসয্ কম র্কতর্া
নoগ  

oেয়ব: www.fisheries.naogaon.gov.bd 

eক মাস

2.  aিভেযাগ িনষ্পিত্ত কম র্কতর্া 
িনিদ র্ষ্ট সমেয় সমাধান িদেত না 

পারেল 

uপপিরচালক ( শাসন)
মৎসয্ aিধদপ্তর 

uপপিরচালক ( শাসন)
মৎসয্ aিধদপ্তর 

েফান: 02-9569355 
oেয়ব: www.fisheries.gov.bd 

eক মাস

3.  আিপল কম র্কতর্া িনিদ র্ষ্ট সমেয় 
সমাধান িদেত না পারেল 

মি পিরষদ িবভােগর aিভেযাগ 
বয্বস্থাপনা েসল 

aিভেযাগ গর্হণ েক
5নং েগiট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা 

oেয়ব: www.grs.gov.bd 

 

িতন মাস

 
 


