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�সবা �দান �িত.িত িবষয়ক ২য় 12মািসক সভার কায �িববরণী

সভাপিত �মা: আ7ল কালাম আজাদ 
�জলা মৎ� কম �কত�া

সভার তািরখ ২৭/১২/২০২২ি=.।
সভার সময় ?@র ১২.০০ ঘBকা।
Cান �জলা মৎ� কম �কত�ার সেDলন কE।
উপিCিত সভায় উপিCত সদ�GেHর তািলকা পিরিশI “ক”-�ত সংMN করা হেলা।
সভাপিত সভায় উপিCত সকলেক (পিরিশI ক) Rাগত জািনেয় সভার কাজ ST কেরন। সভাপিতর অVমিতWেম জনাব
�মাসাঃ আেয়শা খাYন, িসিনয়র উপেজলা মৎ� কম �কত�া, নােটার সদর, নােটার �সবা �দান �িত.িত িবষয়ক 12মািসক
সভার ি[তীয় সভা িহেসেব �জলার এিপএ ]িNর আওতায় _হীত যাবতীয় কায �Wেমর ওপর িবষয়িভি`ক আেলাচনা কেরন।
উপিCত সকেলই এ আেলাচনায় অংশcহণ কেরন। পিরেশেষ সব �সDিতWেম িনdিলিখত িসeাfসgহ _হীত হয়।
WিমকWিমক   নংনং আেল াচন াআেল াচন া িসe াfিসe াf বাhবায়নকারীবাhবায়নকারী
১ 12মািসক

িভি`েত �সবা
�দান �িত.িত
সংWাf
পিরবীEণ কিমB
@নগ �ঠন

�িত 12মািসেক �সবা �দান �িত.িত সংWাf পিরবীEণ কিমB হালনাগাদ
কের ওেয়বসাইেট �কাশ করেত হেব এবং কিমBর তj ঊl�তন কm�পE
বরাবর ��রণ করেত হেব। �মাণক িহেসেব @নগ �nত কিমB হালনাগাদ সংWাf
সরকাির প2/ওেয়বিলংক সংরEণ করেত হেব। উেop, �জলা মৎ� অিফস,
নােটার এর অিফস আেদশ নং ৩৩.০২.৬৯০০.৪০০.৮১.০০২.১৭.৩৭২, তািরখ
১১/১০/২০২২ ি=. এর মাwেম ি[তীয় 12মািসেকর �সবা �দান �িত.িত সংWাf
পিরবীEণ কিমB গঠন করা হেয়েছ।

�ফাকাল
পেয়y/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ�
কম �কত�াগণ

২ 12মািসক
িভি`েত �সবা
�দান �িত.িত
সংWাf
পিরবীEণ
কিমBর িসeাf
বাhবায়ন 

 �িত 12মািসেক �সবা �দান �িত.িত সংWাf কায �Wম পিরবীEণ করেত হেব
এবং বাhবায়ন অcগিতসহ পিরবীEণ �িতেবদন ঊl�তন কm�পেEর িনকট
��রণ করেত হেব। 

�ফাকাল
পেয়y/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ�
কম �কত�াগণ

৩ �সবা �দান
�িত.িত িবষেয়
আওতাধীন
দ{র/সংCার
সম|েয় 12মািসক
িভি`েত সভা
আেয়াজন

আওতাধীন/সংি}I দ{র/সংCার সম|েয় �সবা �দান �িত.িত কায �করভােব
বাhবায়েনর জ~ কমপেE ২B সভা আেয়াজন করেত হেব। 

�ফাকাল
পেয়y/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ�
কম �কত�াগণ

৪ 12মািসক
িভি`েত �সবা
�দান �িত.িত
হালনাগাদকরণ
(আওতাধীন
দ{র/সংCাসহ) 

�িত ৩ মােস একবার �সবা �দান �িত.িত হালনাগাদ�ব �ক ওেয়বসাইেট
আপেলাড, �দশ �ন ও ঊl�তন কm�পE বরাবর ��রণ করেত হেব। 

�ফাকাল
পেয়y/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ�
কম �কত�াগণ

. ১



৫ �সবা �দান
�িত.িত িবষয়ক
কম �শালা/
�িশEণ/
�সিমনার
আেয়াজন 

�িত ৬ মােস একবার �সবা �দান সংWাf দEতা Gিe এবং �সবা �দান
�িত.িত হালনাগাদকরণ ও বাhবায়ন এবং সংি}I আইন, িবিধ-িবধান িবষেয়
 �িশEণ/�সিমনার/কম �শালা আেয়াজন করেত হেব। 

�ফাকাল
পেয়y/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ�
কম �কত�াগণ

৬ �সবা �দান
িবষেয়
��কেহা�ারগেণর
সম|েয়
অবিহতকরণ সভা
আেয়াজন 

�িত ৬ মােস একবার অংশীজেনর অংশcহেণ সভা আেয়াজন করেত হেব। �ফাকাল
পেয়y/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ�
কম �কত�াগণ

৭ িবিবধ
R R দ{েরর এিপএ ]িN �মাতােবক সকল কাজ সময়মত  স�াদন করতঃ
�মাণক সংরEণ ও দািখল করেত হেব।

�ফাকাল
পেয়y/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ�
কম �কত�াগণ

সভায় আর �কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সভায় উপিCত সকল সদ�েক সিWয় অংশcহেণর জ~ ধ~বাদ জািনেয়
সভার সমাি{ �ঘাষণা কেরন।

 

�মা: আ7ল কালাম আজাদ 
�জলা মৎ� কম �কত�া

�ারক ন�র: ৩৩.০২.৬৯০০.৪০০.৮১.০০২.১৭.৫৩১ (ক) তািরখ: 
২৭ িডেস�র ২০২২

১২ �পৗষ ১৪২৯

িবতরণ (�জ��তার WমাVসাের নয)় : 
১) উপপিরচালক (�শাসন), মৎ� অিধদ{র, মৎ� ভবন, ঢাকা।
২) উপপিরচালক(িফ� সািভ �স), মৎ� অিধদ{র, মৎ� ভবন, ঢাকা।
৩) উপপিরচালক, উপপিরচালেকর কায �ালয়, মৎ� অিধদ{র, রাজশাহী িবভাগ, রাজশাহী।
৪) িসিনয়র সহকাির পিরচালক, �জলা মৎ� কম �কত�ার কায �ালয়, নােটার ও �ফাকাল পেয়y কম �কত�া।
৫) িসিনয়র উপেজলা/উপেজলা মৎ� অিফসার (সকল), নােটার।
৬) খামার �বCাপক (সকল), মৎ� বীজ উৎপাদন খামার, নােটার।
৭) মৎ� স�সারণ কম �কত�া (সকল), নােটার।
৮) মৎ� স�সারণ কম �কত�া, �জলা মৎ� কম �কত�ার কায �ালয়, নােটার ও িবক� �ফাকাল পেয়y।
৯) জনাব...................................................................।

 

�মা: আ7ল কালাম আজাদ 
�জলা মৎ� কম �কত�া
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