
উপেজলা সমবায় কাযালয় িসরাজগ  সদেরর  সবা দান িত িত ( িস েজন চাটােরর ) ১ম মািসক পিরবী ণ িতেবদন 

ঃ 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত বা বায়ন অ গিত 

১ 
সকল কার সমবায়   িনব ন 
উ ু করণ 

জনসাধারণেক সমবায় আদেশ উ ু  করার জ   িত উপেজলা/থানা সমবায় কাযালয় বছের গেড় 
নতম ২  সভা আেয়াজন করা ছাড়াও জলা সমবায় কাযালয় আরও  ২  সভা আেয়াজন করেব। 

 চলিত মােসর ০৮.০৯.২২ তািরেখ  িচলগাছাধীন 
রংধ   বসায়ী সমবায় সিমিত িল, এর অিফস 
কে  উ  এলাকার ০৬ বাজাের ইউিনয়েনর সিমিত 
স হেক িনেয় সমবায় সিমিত আইন ও িবিধর 
আেলােক সমবায় ব াপনা পিরচালনার জ  
উ ু করণ সভা আেয়াজন করা হয়। 

২ 
ক /কম িচ  
াথিমক সমবায় 

সিমিত িনব ন 

১। সমবায় সিমিত িবিধমালােত উে িখত িনধািরত ফরেম আেবদন। 
২। িনব ন িফ ও ভ াট জমার জাির চালােনর ল কিপ। 
৩। সদ েদর জাতীয় পিরচয়প  ও নাগিরক  সনদ, ০১ (এক) কিপ স  তালা পাসেপাট সাইেজর ছিব। 
৪। সমবায় সিমিত আইন, িবিধমালা, উপ-আইন, সরকার ক ক জাির ত িনেদশনা পালেনর 
অ ীকারনামা। 
৫। সাংগঠিনক সভার  থেক আেবদেনর তািরখ পয  জমা খরচ িহসাব। 
৬। আগামী ০২ ( ই) বছেরর া িলত বােজট। 
৭। সদ েদর া িরত ািবত উপ-আইেনর ০৩ (িতন) কিপ। 
৮। সাংগঠিনক সভার কাযিববরণী। 
৯। জমা-খরচ িববরণীর সােথ শয়ার ও স য় খােতর তািলকা এবং হে  ম দ সংর ণ িবষেয় ত য়ন  
1০। পশা িভি ক সিমিত হেল পশার  পে  ত য়ন প । 
১১। আমানত া তহিবল গঠেনর ত য়ন। 
১২। সিমিত িনব েনর পর ২ মােসর মে  য কান তফশীিল াংেক সিমিতর নামীয় িহসাব খালার 
অ ীকার।িনব ন িফ বাবদ ৫০/- টাকা এবং িনব ন িফ এর ১৫% ভ াট ০৭/৫০ টাকা জারী 
চালান েল সরকারী কাষাগাের জমা দান করেত হয়। 
০৭-৬০িদেনর মে  ি য়া স  করণ, এক  িনব ন সনদ এবং উপআইন ও ত  ারক 
আেবদনকারীদক দান। 

িসিভিডিপ ক  ১১  সিমিত উপেজলা 
সমবায় কমকতা ক ক এবং ০১  সিমিত  জলা 
সমবায় কমকতা মেহাদয় ক ক  িনব ন দান 
করা হেয়েছ। 

৩ 
সমবায় সিমিতর        বািষক 
িহসাব িনরী া 

 সিমিতর লাই থেক ন পয  জমা খরচ িহসাব, লাভ লাকসান িহসাব, বসািয়ক 
িহসাব, লাভ িতর আব ন  িহসাব, উ  প , শয়ার স য় , কজ ও অ া  িহসােবর িব ািরত 
তািলকা,সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪ এর ৫৬ িবিধ মাতােবক সিমিতর রিজ ার ও বিহ স হ 
উপ াপেনর ি েত িনব ক ক ক িনেযাগ ত িনরি া কমকতা অিডট বষ  হেত  ০৯ মােসর 
মে (১লা লাই হেত ৩১ শ মাচ) অিডট কাজ স  করেবন। 

 এই মােস ৬৯  াথিমক সিমিতর  
অিডট স ািদত হেয়েছ। 

৪ 
অ বত  ব াপনা 
কিম  গঠন 

 ১. ব াপনা কিম  ক ক িনেজর ময়াদ গণনা করা। 
২. ময়াদকােলর মে  িনবাচন অ ােন থ হেল ময়াদ িতর আেগ অ বত  কিম  গঠেনর আেবদন 

 িনবাচন যা  ২২  সিমিতর মে  ১০  
সিমিতর িনবাচন অ ি ত হেয়েছ  ১২  সিমিতর 



ঃ 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত বা বায়ন অ গিত 

করা। 
৩. সাধারণ সভায় কিম  ভেঙ দয়া হেল 
৪.কিম র সকল সদ  এক সােথ পদত াগ করেল ( কfরাম সং ক সদ  বহাল না থাকেল) বে  
যাওয়া কিম  র সভাপিত আেবদন করেব। 
সমবায় সিমিত আইন অ যায়ী িত  িনবািচত কিম র ময়াদ ০৩ বছর, িনব েনর সময় িনব ক   
ক ক  িনেয়াগ ত কিমচট ময়াদ ০২ বছর এবং অ বত  কিম র ময়াদ ১২০ িদন।  ময়াদ কােলর 
মে  িনবাচন স  কের ন ন কিম র িনকট দািয়  হ া র করেত হয়। িক  িব মান কিম  ময়াদ 
কােলর মে  িনবাচন স  করেত না পারেল ব াপনায় তা ি  হয়। ব াপনায় তা ি র 
আেগই িনব েকর িনেয়াগ অ বত  ব াপনা কিম  গঠেনর আেবদন করেত হয়। আেবদন পাওয়া গেল 
অথবা না পাওয়া গেলও ময়াদ িতর পর ১২০ িদেনর জ  অ বত  কিম  িনেয়াগ দয়া হয়। 
৫০,০০০/- টাকার কম শয়ার লধন িবিশ  সমবায় সিমিতর অ বত  ব াপনা কিম  গঠন  উপেজলা 
সমবায় কমকতা কের। 

অ বত  কিম র িনেয়াগ দয়া হেয়েছ।  

৫ 
সমবায় সিমিত 
পিরদশন 

সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪ এর ৫৬ িবিধ মাতােবক সিমিতর রিজ ার ও বিহ স হ এবং অ া  
যাবতীয় রকডপ  পিরদশন কায ম। িত  উপেজলা/থানায় বছের গেড় নতম৬০ সমবায় সিমিত 
পিরদশন। উপেজলা অিফস হেত উপেজরা সমবায় কমকতা ০১  , সহকাির পিরদশক ২*২ িতমােস 
গেড় ৪  কের বছের নতম ৬০ । 

চলিত মােস মাট২৭  সিমিত পিরদশন করা 
হেয়েছ  

৬ 
আ য়ণ ও অ া  
 কে র ঋণ কায ম 

আ য়ন কে র িবধােভািগেদর ধান ম ীর কাযালেয় া  বরা  হকত ড ড িভি ক িশ ন 
ােপে  িনধািরত ফরেম ক  কিম র সভাপিত বরাবের আেবদনেনর ি েত ঋণ দান কর হয়। 

এবং িনেয়াগ ত কমকতা িনয়িমত ঋণ আদায় কেরন। 

আ য়ন ক  ফইজ -২ -১১৫৫০, আ য়ন ২ ক   
-৭৬৯৪০.০০ টাকা আদায় করা হেয়েছ। 

৭ 
া মাণ িশ ণ 
দান 

 সমবায়ীেদর ানীয় চািহদা অ যায়ী িদন াপী া মান িশ ণ আেয়াজন করা হেয়থােক । িত 
পিশ েন  ০৫  সিমিতর ২৫ জন সদ  উপি ত থােকন । িশ েন িবভাগীয় িবষয় ছাড়াও অিধ র 
িনধািরত িবষেয় িশ ন দয়াহয়। 

চলিত মােস ০১  া মান িশ ণ অ ি ত 
হেয়েছ। 

৮ 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম 
এবং আ িলক 
সমবায় ই উেট 

িশ ণ দান 

িনবি ত সমবায় সিমিতর সদ  উপেজলা সমবায় অিফসার ক ক িশ েণর জ  উপ  সমবায় 
সদ েদর মেনানয়ন দান ােপে  বাংলােদশ সমবায় একােডিম এবং আ িলক 
সমবায় ই উেট আইিজএ , সমবায় াপনা  িবষেয় ০৫ িদন থেক ১৫ িদন াপী িশ ন দয়া 
হয়। 

 আসই নওগােত ০২ জন সমবায়ী ২১িদন াপী 
যাি ক সলাই মিশেন িশ ন হণ কেরেছন এবং 
০১ জন সহকাির পিরদশক ০৫ িদন াপী অিফস 

ব াপনা িবষয়ক িশ ণ হণ কেরেছন। 

 
(আমাত-উল-ইলাহ খান) 

উপেজলা সমবায় কমকতা 
িসরাজগ  সদর, িসরাজগ ।


