
উপেজলা সমবায় কায ȟালয় িসরাজগʛ সদেরর  ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত ( িসɪেজন চাট ȟােরর ) ১ম ǰɖমািসক পিরবীɻণ ɛিতেবদন 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত বা̜বায়ন অɊগিত 

১ 
সকল ɛকার সমবায়   িনবːন 
উ͏ুʺকরণ 

জনসাধারণেক সমবায় আদেশ ȟ উ͏ুʺ করার জΓ  ɛিত উপেজলা/থানা সমবায় কায ȟালয় বছের গেড় 
ӂɇনতম ২ ɪ সভা আেয়াজন করা ছাড়াও ǯজলা সমবায় কায ȟালয় আরও  ২ ɪ সভা আেয়াজন করেব। 

 চলিত ǰɖমােসর ০৮.০৯.২২ তািরেখ  িচলগাছাধীন 
রংধӂ  Εবসায়ী সমবায় সিমিত িল, এর অিফস 
কেɻ উɳ এলাকার ০৬ বাজাের ইউিনয়েনর সিমিত 
সӒহেক িনেয় সমবায় সিমিত আইন ও িবিধর 
আেলােক সমবায় Εব̝াপনা পিরচালনার জΓ 
উ͏ুʺকরণ সভা আেয়াজন করা হয়। 

২ 
ɛক˾/কম ȟӠিচӎɳ 
ɛাথিমক সমবায় 
সিমিত িনবːন 

১। সমবায় সিমিত িবিধমালােত উে̂িখত িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২। িনবːন িফ ও ভɇাট জমার ǯɑজাির চালােনর Ӓল কিপ। 
৩। সদΝেদর জাতীয় পিরচয়পɖ ও নাগিরক͉ সনদ, ০১ (এক) কিপ সΑ ǯতালা পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪। সমবায় সিমিত আইন, িবিধমালা, উপ-আইন, সরকার কҸȟক জািরҍত িনেদ ȟশনা পালেনর 
অʊীকারনামা। 
৫। সাংগঠিনক সভার ʹͰ ǯথেক আেবদেনর তািরখ পয ȟ̄  জমা খরচ িহসাব। 
৬। আগামী ০২ (Ҽই) বছেরর ɛাɮিলত বােজট। 
৭। সদΝেদর ·াɻিরত ɛ̜ািবত উপ-আইেনর ০৩ (িতন) কিপ। 
৮। সাংগঠিনক সভার কায ȟিববরণী। 
৯। জমা-খরচ িববরণীর সােথ ǯশয়ার ও সʙয় খােতর তািলকা এবং হে̜ মҟদ সংরɻণ িবষেয় ɛতɇয়ন  
1০। ǯপশা িভিʯক সিমিত হেল ǯপশার  ·পেɻ ɛতɇয়ন পɖ। 
১১। আমানত ӟɻা তহিবল গঠেনর ɛতɇয়ন। 
১২। সিমিত িনবːেনর পর ২ মােসর মেΒ ǯয ǯকান তফশীিল Εাংেক সিমিতর নামীয় িহসাব ǯখালার 
অʊীকার।িনবːন িফ বাবদ ৫০/- টাকা এবং িনবːন িফ এর ১৫% ভɇাট ০৭/৫০ টাকা ǯɑজারী 
চালানӒেল সরকারী ǯকাষাগাের জমা ɛদান করেত হয়। 
০৭-৬০িদেনর মেΒ ɛিɈয়া স˫ˑ করণ, একɛ̝ িনবːন সনদ এবং উপআইন ও তΐ ̤ারক 
আেবদনকারীদক ɛȡদান। 

িসিভিডিপ ɛক˾ӎɳ ১১ ɪ সিমিত উপেজলা 
সমবায় কম ȟকতȟা কҸȟক এবং ০১ ɪ সিমিত  ǯজলা 
সমবায় কম ȟকতȟা মেহাদয় কҸȟক  িনবːন ɛদান 
করা হেয়েছ। 

৩ 
সমবায় সিমিতর        বািষ ȟক 
িহসাব িনরীɻা 

 সিমিতর ҟলাই ǯথেক ҟন পয ȟ̄  জমা খরচ িহসাব, লাভ ǯলাকসান িহসাব, Εবসািয়ক 
িহসাব, লাভ ɻিতর আব˂ন  িহসাব, উ͏ʮ পɖ, ǯশয়ার সʙয় , কজȟ ও অΓাΓ িহসােবর িব̜ািরত 
তািলকা,সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪ এর ৫৬ িবিধ ǯমাতােবক সিমিতর ǯরিজ̌ার ও বিহ সӒহ 
উপ̝াপেনর ǯɛিɼেত িনবːক কҸȟক িনেযাগҍত িনরিɻা কম ȟকতȟা অিডট বষ ȟ ʹͰ হেত  ০৯ মােসর 
মেΒ(১লা ҟলাই হেত ৩১ǯশ মাচ ȟ) অিডট কাজ স˫ˑ করেবন। 

 এই ǰɖমােস ৬৯ ɪ ɛাথিমক সিমিতর  
অিডট স˫ািদত হেয়েছ। 

৪ 
অˉবত̭ Εব̝াপনা 
কিমɪ গঠন 

 ১. Εব̝াপনা কিমɪ কҸȟক িনেজর ǯময়াদ গণনা করা। 
২. ǯময়াদকােলর মেΒ িনব ȟাচন অӂ̎ােন Εথ ȟ হেল ǯময়াদ Ӆিতȟর আেগ অˉবত̭ কিমɪ গঠেনর আেবদন 

 িনব ȟাচন ǯযাΌ ২২ ɪ সিমিতর মেΒ ১০ ɪ 
সিমিতর িনব ȟাচন অӂি̎ত হেয়েছ  ১২ ɪ সিমিতর 
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করা। 
৩. সাধারণ সভায় কিমɪ ǯভেঙ ǯদয়া হেল 
৪.কিমɪর সকল সদΝ এক সােথ পদতɇাগ করেল ( ǯকfরাম সংক সদΝ বহাল না থাকেল)ǯবেʊ 
যাওয়া কিমɪ র সভাপিত আেবদন করেব। 
সমবায় সিমিত আইন অӂযায়ী ɛিতɪ িনব ȟািচত কিমɪর ǯময়াদ ০৩ বছর, িনবːেনর সময় িনবːক   
কҸȟক  িনেয়াগҍত কিমচট ǯময়াদ ০২ বছর এবং অˉবত̭ কিমɪর ǯময়াদ ১২০ িদন।  ǯময়াদ কােলর 
মেΒ িনব ȟাচন স˫ˑ কের নҶন কিমɪর িনকট দািয়͉ হ̜াˉর করেত হয়। িকͤ িবʸɇমান কিমɪ ǯময়াদ 
কােলর মেΒ িনব ȟাচন স˫ˑ করেত না পারেল Εব̝াপনায় ʹΏতা ӡি̌ হয়। Εব̝াপনায় ʹΓতা ӡি̌র 
আেগই িনবːেকর িনেয়াগ অˉবত̭ Εব̝াপনা কিমɪ গঠেনর আেবদন করেত হয়। আেবদন পাওয়া ǯগেল 
অথবা না পাওয়া ǯগেলও ǯময়াদ Ӆিতȟর পর ১২০ িদেনর জΓ অˉবত̭ কিমɪ িনেয়াগ ǯদয়া হয়। 
৫০,০০০/- টাকার কম ǯশয়ার Ӓলধন িবিশ̌ সমবায় সিমিতর অˉব ȟত̭ Εব̝াপনা কিমɪ গঠন  উপেজলা 
সমবায় কম ȟকতȟা কের। 

অˉবত̭ কিমɪর িনেয়াগ ǯদয়া হেয়েছ।  

৫ 
সমবায় সিমিত 
পিরদশ ȟন 

সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪ এর ৫৬ িবিধ ǯমাতােবক সিমিতর ǯরিজ̌ার ও বিহ সӒহ এবং অΓাΓ 
যাবতীয় ǯরকড ȟপɖ পিরদশ ȟন কাযɈম।ɛিত  উপেজলা/থানায় বছের গেড় ӂɇনতম৬০ সমবায় সিমিত 
পিরদশ ȟন। উপেজলা অিফস হেত উপেজরা সমবায় কম ȟকতȟা ০১ ɪ , সহকাির পিরদশ ȟক ২*২ ɛিতমােস 
গেড় ৪ɪ কের বছের ӂɇনতম ৬০ɪ। 

চলিত ǰɖমােস ǯমাট২৭ ɪ সিমিত পিরদশ ȟন করা 
হেয়েছ  

৬ 
আɢয়ণ ও অΓাΓ 
 ɛকে˾র ঋণ কায ȟɈম 

আɢয়ন ɛকে˾র ӟিবধােভািগেদর ɛধান মˈীর কায ȟালেয় ɛা˖ বরাʸ হকত ডɑড িভিʯক ɛিশɻন 
·ােপেɻɇ িনধ ȟািরত ফরেম ɛক˾ কিমɪর সভাপিত বরাবের আেবদনেনর ǯɛিɻেত ঋণ ɛদান কর হয়। 
এবং িনেয়াগҍত কম ȟকতȟা িনয়িমত ঋণ আদায় কেরন। 

আɢয়ন ɛক˾ ǯফইজ -২ -১১৫৫০, আɢয়ন ২ ɛক˾  
-৭৬৯৪০.০০ টাকা আদায় করা হেয়েছ। 

৭ 
ɞাΖমাণ ɛিশɻণ 
ɛদান 

 সমবায়ীেদর ̝ানীয় চািহদা অӂযায়ী িদন Εাপী ɞাΖমান ɛিশɻণ আেয়াজন করা হেয়থােক । ɛিত 
পিশɻেন  ০৫ ɪ সিমিতর ২৫ জন সদΝ উপি̝ত থােকন । ɛিশɻেন িবভাগীয় িবষয় ছাড়াও অিধ˖র 
িনধ ȟািরত িবষেয় ɛিশɻন ǯদয়াহয়। 

চলিত ǰɖমােস ০১ ɪ ɞাΖমান ɛিশɻণ অӂি̎ত 
হেয়েছ। 

৮ 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম 
এবং আʙিলক 
সমবায় ই˓ɪɪউেট 
ɛিশɻণ ɛদান 

িনবিːত সমবায় সিমিতর সদΝӍˍ উপেজলা সমবায় অিফসার কҸȟক ɛিশɻেণর জΓ উপӔɳ সমবায় 
সদΝেদর মেনানয়ন ɛদান ·ােপেɻɇ বাংলােদশ সমবায় একােডিম এবং আʙিলক 
সমবায় ই˓ɪɪউেট আইিজএ , সমবায় Ε̝াপনা  িবষেয় ০৫ িদন ǯথেক ১৫ িদন Εাপী ɛিশɻন ǯদয়া 
হয়। 

 আসই নওগােত ০২ জন সমবায়ী ২১িদন Εাপী 
যািˈক ǯসলাই ǯমিশেন ɛিশɻন Ɋহণ কেরেছন এবং 
০১ জন সহকাির পিরদশ ȟক ০৫ িদন Εাপী অিফস 
Εব̝াপনা িবষয়ক ɛিশɻণ Ɋহণ কেরেছন। 

 
(আমাত-উল-ইলাহ খান) 

উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
িসরাজগʛ সদর, িসরাজগʛ।


