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িবষয:় িবআরিডিবিবআরিডিব ’’রর   জলাজলা   এবংএবং  উপেজলাউপেজলা   দ েরদ ের   হ াডফ াইলহ াডফ াইল  ওও  ইই --ফ াইেলফ াইেল(( েযাজেযাজ   েে ) ) প জ ার ীরপ জারীর
েে   িনেদশনািনেদশনা ।।

উপ  িবষেয়র ি েত জানােনা যাে  য, িবআরিডিব’র িনয়িমত কায েম হাডফাইল ও ই-ফাইেলর
মা েম িবিভ  ধরেনর প জারীর ে  একই সােথ লােগা এবং মেনা াম বহার করা হে । এছাড়া প  বা
নিথেত কান অংশেক  িদেয় একই সােথ Bold এবং Underline করা হে । এেত র কাগজ/কািল

বহােরর মা েম অেথর অপচয়সহ স েদর িতসাধন হে ।

তাই দা িরক প জারীর ে  অিভ তা আনয়েন িন িলিখত িবষয়স হ অ সরণ করা েয়াজনঃ

সিচবালয় িনেদশমালা ২০১৪ অ সরেণ সকল প  িলখেত হেব;
সকল কার প জারীর ে  মা  মেনা াম বহার করেত হেব। এে ে  লােগা বহার করার

েয়াজনীয়তা নই, মেনা ােমর ফ  ল পে র চেয় এক ফ  বড় হেব;
যেহ  দা িরক প স হ দা িরক ােড হেয় থােক তাই পে  া েরর িনেচ মা  নাম, পদবী,
ফান ন র, ই- মইল বহার করা যেত পাের। এে ে  জলা/উপেজলা দ র, িবআরিডিব নরায়
লখার েয়াজনীয়তা নই;
প  বা নিথর কান অংশেক হাইলাইট করার জ  Bold/Italic/Underline-এর য কান
এক  ফরেমট িদেত হেব;

েব ব ত কাগেজর অ ব ত অংশ খসড়ার কােজ বহার করেত হেব;
প  ি  করার ে  কাগেজর সবিদেক এক ইি  কের মািজন রাখেত হেব।

উে িখত িবষেয় সকল জলার উপপিরচালক এবং উপেজলা পযােয়র সকল কমকতা/কমচারী েয়াজনীয়
ব া হণ করেবন।

মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অ েমাদেনর ি েত এ িনেদশনা দান করা হেলা।
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িবতরণ :
১) উপপিরচালক(সকল), জলাদ র, িবআরিডিব
২) উপেজলা প ী উ য়ন অিফসার(সকল), উপেজলা দ র, 

মাঃ হাসা ল ইসলাম,এনিডিস
পিরচালক
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িবআরিডিব ইেমইল: dradmn@brdb.gov.bd
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সদয ়অবগিত ও কাযােথ : 
১) মহাপিরচালেকর একা  সিচব, বাংলােদশ প ী উ য়ন বাড (মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর
জ )।
২) উপপিরচালক, া ািমং শাখা, বাংলােদশ প ী উ য়ন বাড (িবআরিডিব’র ওেয়বসাইেট কােশর অ েরাধ
করা হেলা)।
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নাজনীন খানম 
উপপিরচালক
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