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িবষয:় িবআরিডিব ’র   �জলা   এবং  উপেজলা   দ>ের   হ াড �ফ াইল      ও  ই -ফ াইেল (Bেযাজ C   �DেE )  পEজারীর
�DেE   িনেদ �শনা  ।

উপH �I িবষেয়র �BিDেত জানােনা যােJ �য, িবআরিডিব’র িনয়িমত কায �Kেম হাড �ফাইল ও ই-ফাইেলর
মাLেম িবিভ
 ধরেনর পEজারীর �DেE একই সােথ �লােগা এবং মেনাQাম Rবহার করা হেJ। এছাড়া পE বা
নিথেত �কান অংশেক VWX িদেয় একই সােথ Bold এবং Underline করা হেJ। এেত B_র কাগজ/কািল
Rবহােরর মাLেম অেথ �র অপচয়সহ সbেদর Dিতসাধন হেJ।

তাই দা>িরক পEজারীর �DেE অিভ
তা আনয়েন িনcিলিখত িবষয়সdহ অ5সরণ করা Bেয়াজনঃ

সিচবালয় িনেদ �শমালা ২০১৪ অ5সরেণ সকল পE িলখেত হেব;
সকল Bকার পEজারীর �DেE hiমাE মেনাQাম Rবহার করেত হেব। এেDেE �লােগা Rবহার করার
Bেয়াজনীয়তা �নই, মেনাQােমর ফj dল পেEর �চেয় এক ফj বড় হেব;
�যেহk দা>িরক পEসdহ দা>িরক lােড হেয় থােক তাই পেE mাDেরর িনেচ hiমাE নাম, পদবী,
�ফান ন+র, ই-�মইল Rবহার করা �যেত পাের। এেDেE �জলা/উপেজলা দ>র, িবআরিডিব nনরায়
�লখার Bেয়াজনীয়তা �নই;
পE বা নিথর �কান অংশেক হাইলাইট করার জp Bold/Italic/Underline-এর �য �কান
এক! ফরেমট িদেত হেব;
uেব � Rবvত কাগেজর অRবvত অংশ খসড়ার কােজ Rবহার করেত হেব;
পE িBj করার �DেE কাগেজর সবিদেক এক ইিw কের মািজ�ন রাখেত হেব।

উে
িখত িবষেয় সকল �জলার উপপিরচালক এবং উপেজলা পয �ােয়র সকল কম �কত�া/কম �চারী Bেয়াজনীয়
Rবxা Qহণ করেবন।

মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অ5েমাদেনর �BিDেত এ িনেদ �শনা Bদান করা হেলা।
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িবতরণ :
১) উপপিরচালক(সকল), �জলাদ>র, িবআরিডিব
২) উপেজলা প
ী উ
য়ন অিফসার(সকল), উপেজলা দ>র, 

�মাঃ হাসা5ল ইসলাম,এনিডিস
পিরচালক
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ফCাz: +৮৮০২৮১৮০০০৩
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িবআরিডিব ইেমইল: dradmn@brdb.gov.bd
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সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � : 
১) মহাপিরচালেকর একা} সিচব, বাংলােদশ প
ী উ
য়ন �বাড � (মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর
জp)।
২) উপপিরচালক, �BাQািমং শাখা, বাংলােদশ প
ী উ
য়ন �বাড � (িবআরিডিব’র ওেয়বসাইেট Bকােশর অ5েরাধ
করা হেলা)।
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