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অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
      স িত ল  করা যাে  য, িবআরিডিবর কমকতা/কমচারীেদর বািষক গাপনীয় অ েবদন (এিসআর)
অ েবদনকারী/ িত া রকারী ক ক স ক ভােব রণ না কের, িসলগালা ও আবরনীপ  তীত খালা অব ায় িবআরিডিব সদর
দ ের রণ করা হে ; যা কান ভােবই কা  নয়। সকল কমকতা/কমচারীর জ  বািষক গাপনীয় অ েবদন (এিসআর) অত

ণ িবধায় এিসআর যথাযথ রণ বক া র, সীল ও আবরনীপ সহ িবআরিডিব সদর দ ের রণ িনি ত করা জ রী। এ
িবষেয় িবআরিডিব সদর দ েরর ারক নং-৪৭.৬২.০০০০.২০৮.০০.৪৩৬.০২.৯৪৭ তািরখঃ ২৮/০১/২০১৬ ি ঃ েল জাির ত
অিফস আেদেশর িনেদশনাসহ িনে া  িবষয়স হ যথাযথভােব অ সরণ করার জ  বলা হেলাঃ 
      ০১. িবআরিডিবর সকল পিরচালক, উপপিরচালক, উপ- ক  পিরচালক, উপেজলা প ী উ য়ন কমকতা, সহকারী প ী
উ য়ন কমকতা, িহসাব র ক ও সমমােনর সকল কমকতা/কমচারীেদরেক আবি কভােব ৩১ শ জা য়ারী এর মে  া
পরী াসহ এিসআর ফরম রণ বক অ েবদনকারী কমকতার িনকট দািখল করেত হেব। অ েবদনকারী কমকতা ায়ন, া র
ও সীল িদেয় তা িত া রকারী ক পে র িনকট ২৮ শ ফ য়ারীর মে  রণ করেবন। অেনক ে  অ েবদনকারী কমকতা
এিসআর ায়ন বক অ তা/ লবশতঃ িত া রকারী কমকতার িনকট রণ না কের সরাসির শাসন িবভােগ রণ কের
থােকন; যা হণেযা  নয়। িত া রিবহীন এিসআর সরাসির বািতলেযা  বেল গ  হেব। িত া রকারী কমকতা ায়ন

বক ৩১ শ মাচ এর মে  শাসন িবভােগর  লা শাখায় রণ িনি ত করেবন।
      ০২. িনধািরত সময় অিতবািহত হওয়ার পর যথাযথ া াসহ িবলি ত সময় ১ বছেরর পিরবেত ৩ মাস িনধারণ করা হেলা।
অথাৎ, অ েবদনাধীন কমকতার জ  িবলি ত সময় ৩১ শ মাচ, অ েবদনকারী কমকতার জ  িবলি ত সময় ৩০ শ এি ল,

িত া রকারী কমকতার জ  িবলি র সময় ৩১ শ ম। িবলি ত সমেয়র পের  কান কমকতা/কমচারীর এিসআর  রণ করেল
কান কার কারণ দশােনা িতেরেক তা সরাসির বািতল িহসােব গ  হেব। সকল অিফস/দ র/শাখা/িবভাগ ধানগণেক িনধািরত

সমেয়র মে  তার আওতাধীন কমকতা/কমচারীেদর এিসআর যথাযথভােব রণ িনি ত করার জ  বলা হেলা। িনিদ  কারণ
ছাড়া এিসআর দািখল/অ া র/ িত া র/ রেণ কান অযািচত িবল  সংি  কমকতার অসদাচরণ িহসােব গ  হেব এবং
তাহার িব ে  িবভাগীয় ব া হণ করা হেব। 
      ০৩. বািষক গাপনীয় অ েবদেন (এিসআর) কান কার কাটা-কা , ইড বহার, া র ও সীলিবহীন িরত হেল তা
বািতল িহেসেব গ  হেব।
      ০৪. িব প ম  দােনর ে  অ েবদনকারী/ িত া রকারী ক প  ক ক অ েবদনাধীন কমকতা/কমচারীেক থেম
মৗিখক ও পরবত েত িলিখত আেদশ দান করেত হেব। উ  আেদেশর পেরও সংেশাধন না হেল িব প ম  দান করেত

পারেব; তেব ম   এবং িনিদ  হেত হেব। িব প ম  দােনর ে  আবি কভােব এিসআর এর সােথ িলিখত আেদশ
সং  করেত হেব।
      ০৫. উে , এিসআর এ ন র দােনর ে  অেনেকই ায়েনর িবষেয়র িবপরীেত অ তাবশত (৩য় ও ৪থ অংশ) ১ ন র

দান কের থােকন যা িবিধ অ যায়ী িব প ম  িহসােব িবেবিচত হেয় থােক। অেনক সময় এিসআর এ দ  ন র এবং ম
িব াি লক/সাংঘিষক হেয় থােক িবধায় এ সকল িবষেয় সতক থেক ন র দােনর জ  অ েরাধ করা হেলা। 
      ০৬. মা জিনত কালীন বািষক গাপনীয় অ েবদন েযাজ  নয়। এ র িবষয়  এিসআর সংর ণকারী ক প েক
িলিখতভােব অবিহত করেত হেব।

        উপ  িনেদশনা মাতােবক যথাসমেয় বািষক গাপনীয় অ েবদন (এিসআর) রণ িনি ত করার জ  িবআরিডিবর

১



সংি  সকল কমকতা/কমচারী এবং অ েবদনকারী ও িত া রকারী কমকতােদর িত িনেদশ দান করা হল। বািষক
গাপনীয় অ েবদন (এিসআর) এর অভােব কমকতা/কমচারীেদর কান কার িবভাগীয় িবধা াি  থেক বি ত হেল ক প

দায়ী থাকেব না।
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মাঃ হাসা ল ইসলাম, এনিডিস
পিরচালক
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অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) পিরচালক, িবআরিড আই, খািদমনগর, িসেলট
২) পিরচালক ( শাসন/অথ ও িহসাব/সেরজিমন/পিরক না/ িশ ণ), িবআরিডিব, ঢাকা।
৩) পিরচালক (সকল), িবআরিডিব, ঢাকা।
৪) ক  পিরচালক (ইেরসেপা/উদকিনক/পদািবক/প ী জীিবকায়ন/প ী গিত/িপআরিডিপ-৩/গাইবা া ক ),
িবআরিডিব, ঢাকা।
৫) উপপিরচালক (সকল), িবআরিডিব, ঢাকা।
৬) উপপিরচালক, িবআরিডিব, জলাদ র, (সকল)
৭) উপপিরচালক ( া ািমং), িবআরিডিব, ঢাকা (ওেয়ব সাইেট কােশর জ  অ েরাধ করা হ’ল)।
৮) মহাপিরচালক মেহাদেয়র একা  সিচব, িবআরিডিব, ঢাকা।
৯) সহকারী পিরচালক (সকল), িবআরিডিব, ঢাকা।
১০) সকল কমকতা/কমচারী, িবআরিডিব, সদরদ র(২)
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মাঃ রাহাত খান
সহকারী পিরচালক
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