
  
 

উপজেলা সমবায় কার্ যালয় পুঠিয়া, রােশাহীর োতীয় শুদ্ধাচার 
ককৌশল কম যপররকল্পনা ২০১৯-২০ এর আজলাজক আবরশিকভাজব 

প্ররতপালনজর্াগ্ি উত্তম চচযা (Best Practices) এর তারলকা 

1. র্থা সমজয় (সকাল ৯.০০টার মজযি) কম যস্থজল উপরস্থত হওয়া 

2. সকাল ৯.০০ টা হজত ৯.৪০রম:  পর্ যন্ত সকলজক রনে রনে কম যস্থজল/ 

কেজে অবস্থান করা 

3. অরিস সময় (রবকাল ৫.০০ টা) কশষ হওয়ার পূজব য কম যস্থল তিাগ্ না 

করা 

4. কম যকতযা/কম যচারীজের সজবাযজনর কেজে Official Decorum কমজন চলা 

5. উয যত্বন কম যকতযাজের র্থাজর্াগ্ি সম্মান প্রেশ যন করা 

6. অরযনস্থ কম যকতযা/কম যচারীজের সাজথ কসৌেনি মূলক আচরণ করা 



7. কসবা গ্রহীতাজের দ্রতু কসবা প্রোন করা এবং তাজের সাজথ কসৌেনিমূলক 

আচরণ করা 

8. রনজের উপর অরপ যত োপ্তররক োরয়ত্ব দ্রতু , র্থাসমজয় এবং 

র্থার্থভাজব সম্পন্ন করা 

9. অরিস কে তিাগ্ করার সময় ববেুিরতক সরঞ্জামারে বন্ধ করা এবং 

পারনর অপচয় করায করা 

10. সরকারী র্ানবাহজনর জ্বালানী সাশ্রয় করা 

11. রনে েপ্তর ও অরিস আরিনা পররষ্কার পররচ্ছন্ন রাখা 

12. েনূীরতর রবরুজদ্ধ রনজে সজচতন থাকা এবং অপরজক সজচতন করা 

13. অরিজসর সরঞ্জামারে বিক্তিগ্ত কাজে বিবহার না করা 

14. সরকারী রােস্ব আোজয় তৎপর থাকা। 


