উপজেলা সমবায় কার্যালয় কামারখন্দ, সিরাজগঞ্জ  জাতীয় শুদ্ধাচার কৌশল কর্মপরিকল্পনা ২০২০-২১ এর
আলোকে আবশ্যিকভাবে প্রতিপালনযোগ্য উত্তম চর্চা (Best Practices) এর তালিকা
 
· যথা সময়ে (সকাল ৯.০০টার মধ্যে) কর্মস্থলে উপস্থিত হওয়া
· সকাল ৯.০০ টা হতে ৯.৪০মি:  পর্যন্ত সকলকে নিজ নিজ কর্মস্থলে/ ডেস্কে অবস্থান করা।
· অফিস সময় (বিকাল ৫.০০ টা) শেষ হওয়ার পূর্বে কর্মস্থল ত্যাগ না করা
· কর্মকর্তা/কর্মচারীদের সম্বোধনের ক্ষেত্রে Official Decorum মেনে চলা
· উর্ধত্বন কর্মকর্তাদের যথাযোগ্য সম্মান প্রদর্শন করা।
· অধিনস্থ কর্মকর্তা/কর্মচারীদের সাথে সৌজন্য মূলক আচরণ করা।
· সেবা গ্রহীতাদের দ্রুত সেবা প্রদান করা এবং তাদের সাথে সৌজন্যমূলক আচরণ করা।
· নিজের উপর অর্পিত দাপ্তরিক দায়িত্ব দ্রুত , যথাসময়ে এবং যথাযথভাবে সম্পন্ন করা।
· অফিস কক্ষ ত্যাগ করার সময় বৈদ্যুতিক সরঞ্জামাদি বন্ধ করা এবং পানির অপচয় রোধ করা।
· সরকারী যানবাহনের জ্বালানী সাশ্রয় করা।
· নিজ দপ্তর ও অফিস আঙ্গিনা পরিষ্কার পরিচ্ছন্ন রাখা
· দূর্নীতির বিরুদ্ধে নিজে সচেতন থাকা এবং অপরকে সচেতন করা
· অফিসের সরঞ্জামাদি ব্যক্তিগত কাজে ব্যবহার না করা।
· সরকারী রাজস্ব আদায়ে তৎপর থাকা।
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