
সমবায় অিধদ র িত ােনর িবদ মান সবাসমূহ 

সবার নাম সবার পযায় 

01। ক ভু  ও সরকারী কমসূচীর আওতায় গ ত ও াথিমক 
সমবায় সিমিত িনব ন 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 

02। াথিমক সমবায় সিমিত িনব ন জলা সমবায় কাযালয় 

03। িনবি ত সকল াথিমক সমবায় সিমিতর অিডট স াদন উপেজলা/ জলা সমবায় কাযালয় 

04। ক ীয়/জাতীয় সমবায় সিমিত িনব ন িবভাগ/অিধদ র 

05। িবভাগ/ দশব াপী াথিমক সমবায় সিমিতর িনব ন িবভাগ/অিধদ র 

06। ক ীয়/জাতীয় সমবায় সিমিতর অিডট জলা সমবায় কাযালয়, িবভাগ/অিধদ র 

07। িশ ণ দান জলা/উপেজলা সমবায় কাযালয় 

08। আ য়ণ কে  ঋণ িবতরণ উপেজলা সমবায় কাযালয় 

09। আ য়ণ ক  এর ঋণ আদায় উপেজলা সমবায় কাযালয় 

10। াথিমক সমবায় সিমিতর িনবাচন জলা/উপেজলা সমবায় কাযালয় 

11। সমবায় সিমিতর অ বত  ব ব াপনা কিম  গঠন 
অিধদ র/িবভাগ/ জলা/উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

12। সমবায় সিমিত পিরদশন জলা/ উপেজলা সমবায় কাযালয় 

13। সমবায় সিমিত নািসং জলা/উপেজলা সমবায় কাযালয় 

14। সমবায় বাজার 
অিধদ র/িবভাগ/ জলা/উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

15। াথিমক সমবায় সিমিত অবসায়ন ও িনব ন বািতলকরণ জলা/উপেজলা সমবায় কাযালয় 

16। ক ভূ  সািবক ামউ য়ন সমবায় সিমিত গঠন ও 
মিনটিরং 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 

17। এল িজ এস িপ উপেজলা সমবায় কাযালয় 

18। জনবল িনেয়াগ  অিধদ র 

19। হিলেড মােকট  অিধদ র 

20। সমবায় সিমিতর বােজট অনেুমাদন জলা/িবভাগ/অিধদ র 

21। িম িভটা দু জাত ব  উৎপাদন   উপেজলা/ জলা/িবভাগ এবং অিধদ র 

22। সমবায় সিমিতর কায ম তদ  জলা সমবায় কাযালয় 

23। িবেরাধ িন ি  জলা সমবায় কাযালয় 

  



 
  

সবা দান প িত (সংে েপ) 

সরকাির কমসিূচর আওতাভু  নয় এ প সমবায় সিমিত অথাৎ সাধারণ জনগণ ২০জন িমেল এক  াথিমক 
সমবায় সিমিতর িনব ন জলা সমবায় অিফসার দান কের থােকন। এ প সমবায় সিমিত িনব ন পেত হেল  
িন প পদে প হণ করেত হেব: 

া বয়  কমপে  ২০ জন সাধারণ জনগেণর আেবদন এবং সমবায় সিমিত িনব ন নীিতমালা,২০১৩ অনযুায়ী 
সংি  কাগজপ  উপেজল... িব ািরত 

সবা াি র সময় (সাধারণত) 

৭-৬০ িদন 
৭-৬০ িদন 
েয়াজনীয় িফ 

৩৪৫.০০ টাকা 
৩৪৫.০০ (িতনশত পঁয়তাি শ) টাকা (৩০০.০০ টাকা িনব ন িফ এবং ১৫% 

ভ াট ৪৫.০০) 

সবা াি র ান 
১. উপজলা/ মে াপিলটন থানা সমবায় কাযালয়  ২. জলা সমবায় কাযালয় 

দািয় া  কমকতা/কমচারী 
১. উপেজলা/ মে াপিলটন থানা সমবায় কমকতা ২. সহকারী পিরদশক ৩. জলা সমবায় কমকতা ৪. পিরদশক ৫. অিফস সহকারী 

েয়াজনীয় কাগজপ  

১.   সমবায় সিমিত িবিধমালােত উি িখত িনধািরত ফরেম আেবদনপ  

২.   ৩৪৫.০০ (িতনশত পয়ঁতাি শ) টাকা (৩০০.০০ টাকা িনব ন িফ এবং ১৫% ভ াট ৪৫.০০) জাির চালােনর মূল কিপ 

৩.   সদস েদর া রযু  িতন  উপ-আইন 

৪.   সাংগঠিনক সভার কাযিববরণী 

৫.   আয়-ব েয়র িহসাব 

৬.   দুই বছেরর া িলত বােজট 

৭.   জাতীয় পিরচয়প /নাগিরকে র সনদ 

৮.   আইনানুসাের অ ীকারনামা 



৯.   বািড়ভাড়ার চুি প  

১০. ািবত ব ব াপনা কিম র সদস েদর ছিবসহ নােমর তািলকা 

সবা াি র শতাবিল 

িন িলিখত আইন/িবিধমালা/নীিতমালায় বিণত শতাবিল 

1. সমবায় সিমিত আইন, ২০০১ (সংেশািধত, ২০০২ ও সংেশািধত, ২০১৩) 
2. সমবায় সিমিত িবিধমালা, ২০০৪ 
3. মূল  সংেযাজন কর িবিধমালা, ১৯৯১ 

সমবায় সিমিত িনব ন নীিতমালা, ২০১৩ 

সংি  আইন ও িবিধ 

১. সমবায় সিমিত আইন, ২০০১ (সংেশািধত, ২০০২ ও সংেশািধত, ২০১৩) 

২. সমবায় সিমিত িবিধমালা, ২০০৪ 

৩. মূল  সংেযাজন কর িবিধমালা, ১৯৯১ 

৪. সমবায় সিমিত িনব ন নীিতমালা, ২০১৩ 

সবা দােন ব থ হেল িতকারকারী কমকতা 
যু -িনব ক, িবভাগীয় সমবায় কাযালয় 
  

  



সবার তািলকা 

  

সমবায় অিধদ েরর আওতায় দ  

নাগিরক সবার তািলকা 

িমকনং সবার নাম 

সবার পযায় 

(অিধদ র/িবভাগ/ জলা/উপেজা 
১ াথিমক সমবায় সিমিত িনব ন উপেজলা/ জলা সমবায় কাযালয় 
২ িশ ণ দান বাংলােদশ সমবায় একােডিম, িম া/আ িলক সমবায় 

িশ ায়তন, নওগাঁ/ উপেজলা/ জলা সমবায় কাযালয় 
৩ কি য় ও জাতীয় সমবায় 

সিমিত িনব ন 
িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রাজশাহী/ সমবায় 
অিধদ র, ঢাকা 

৪ উপ-আইন সংেশাধন জলা/িবভাগীয় সমবায় কাযালয়/সমবায় অিধদ র 
৫ বািষক বােজট অনেুমাদন জলা/িবভাগীয় সমবায় কাযালয়/সমবায় অিধদ র 
৬ সমবায় সিমিতর বািষক িহসাব 

িববরণী  ও কায ম যাচাই 
উপেজলা/ জলা/িবভাগীয় সমবায় কাযালয়/সমবায় 
অিধদ র 

৭ িনবাচন কিম  িনেয়ােগর 
মাধ েম ব ব াপনা কিম  গঠন 

উপেজলা/ জলা/িবভাগীয় সমবায় কাযালয়/সমবায় 
অিধদ র 

৮ অ বত  ব ব াপনা কিম  গঠন উপেজলা/ জলা/িবভাগীয় সমবায় কাযালয়/সমবায় 
অিধদ র 

৯ িবচািরক   
াথিমক সিমিত সং া  য 

িবেরাধ 
জলা সমবায় কাযালয় 

াথিমক সমবায় িবেরােধর 
রােয়র িব ে  আপীল 

উপ-িনব ক িবচার, িবভাগীয় সমবায় কাযালয় 

ক ীয় সমবায় সিমিতর িবেরাধ 
১০ ক /কমসূিচভু  াথিমক 

সমবায় সিমিত িনব ন 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

অভ রীণ (কমকতা-কমচািরেদর) সবা 

িমকনং সবার নাম সবার িববরণ 

সবার পযায় 

(অিধদ র/িবভাগ/ জলা/উপেজা 
১ বদলী অিফস 

সহায়ক/অিফস 
জলা সমবায় কাযালয় 



িমকনং সবার নাম সবার িববরণ 

সবার পযায় 

(অিধদ র/িবভাগ/ জলা/উপেজা 
সহকারী/সহকারী
পিরদশক িনজ 
জলার মেধ  
৪থ িণ/৩য় 
িণ/২য় িণর 

কমকতা-
কমচাির িনজ 
িবভােগর মেধ  

িবভাগীয় সমবায় কাযালয় 

১ম িণর 
কমকতা 

প ী উ য়ন ও সমবায় িবভাগ 

২ উ তর ড 
(১০/১৬ বৎসর 
পূিতেত) ম িুর 

৪থ িণ ও ৩য় 
িণর 

কমচািরর 

িবভাগীয় সমবায় কাযালয় 

২য় ও ১ম িণর প ী উ য়ন ও সমবায় িবভাগ 
৩ অিফস 

সহকািরেদর 
টাইেপর দ তার 
জন  অিতির  
দইু ইি েম  
ম রু 

অিফস 
সহকারীেদর 

িবভাগীয় সমবায় কাযালয় 

৪ াি  ও িবেনাদন 
ছু /অিজত 
ছু /মাতৃ কালীন
ছু  ম রু 

৪থ িণর জলা সমবায় কাযালয় 
৩য় ও ২য় 
িণর াি  ও 

িবেনাদন ছু  

িবভাগীয় সমবায় কাযালয় 

১ম িণর 
কমকতা 

প ী উ য়ন ও সমবায় িবভাগ 

৫ িজিপএফ অি ম 
ম রু 

৪থ িণর ১ম, 
২য়, ৩য় অি ম, 
অেফরত যাগ  
অি ম, চূড়া  
উে ালন 

জলা সমবায় কাযালয় 

৩য় িণর ১ম, 
২য়, ৩য় অি ম, 
অেফরত যাগ  
অি ম 

জলা সমবায় কাযালয় 



িমকনং সবার নাম সবার িববরণ 

সবার পযায় 

(অিধদ র/িবভাগ/ জলা/উপেজা 
৩য় িণর 
চূড়া  উে ালন 

উপ-
িনব ক ( শাসন) িবভাগীয় সমবায়কাযালয়

২য় িণর ১ম, 
২য় অি ম 

  

িবভাগীয় 
অিফেসর সকল 
৩য় ও ৪থ 
িণর এবং 

িবভােগর সকল 
২য় িণর ৩য় 
অি ম, 
অেফরতেযাগ  
অি ম ও চূড়া  
উে ালন 

  

১ম িণর ১ম, 
২য়, ৩য় অি ম, 

সমবায় অিধদ র, ঢাকা 

৬ ম রুকৃত 
িজিপএফ এর 
িকি  সংখ া বিৃ  

এক  অি ম ২৪ 
িকি  হেত ৩৬ 
িকি  করা 

িবভাগীয় সমবায় কাযালয় 

এক  অি ম 
৩৬ িকি  হেত 
৪৮ িকি  

সমবায় অিধদ র, ঢাকা 

৭ ম রুকৃত 
িজিপএফ এর 
িকি  কতন 
িগত 

এক  অি ম ১ 
বছেরর জন  
িকি  িগত 

িবভাগীয় সমবায় কাযালয় 

এক  অি ম ২ 
বছেরর জন  
িকি  িগত 

সমবায় অিধদ র, ঢাকা 

৮ পনশন- াচুই  
ও লাম া  

৪থ িণর 
জলার মেধ  

জলা সমবায় কাযালয় 

সকল ৩য়ে িণর িবভাগীয় সমবায় কাযালয় 
সকল ২য়ে িণর সমবায় অিধদ র, ঢাকা 
সকল ১ম িণর প ী উ য়ন ও সমবায় িবভাগ 

৯ িবেদশ মণ সকল ৪থ, ৩য়, 
২য় িণর 

সমবায় অিধদ র 



িমকনং সবার নাম সবার িববরণ 

সবার পযায় 

(অিধদ র/িবভাগ/ জলা/উপেজা 
সকল ১ম িণর প ী উ য়ন ও সমবায় িবভাগ 

১০ চাকির ায়ী 
করণ 

৪থ  িণর জলা সমবায় কাযালয় 
৪থ, ৩য়  িণর িবভাগীয় সমবায় কাযালয় 
২য় িণর সমবায় অিধদ র 
১ম িণর প ী উ য়ন ও সমবায় িবভাগ 

১১ বােজট বরা  উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবভাগীয় সমবায় কাযালয় 

জলা সমবায় 
অিফস 

সমবায় অিধদ র 

 


