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করকাযখানা ও প্রততষ্ঠান তযদ শন অতধদপ্তয  

উপমহাপরিদর্ শকেি কাম শারয়,াফনা। 

 

তটিজজন চার্ শায 

 

তবন: তনযাদ কভ শস্থর, শাবন কভ শতযজফ ও শ্রতভকজদয জন্য উন্নত জীফনভান। 
 

তভন:  ১. ফাাংরাজদ শ্রভ আইন ২০০৬ এফাং ফাাংরাজদ শ্রভতফতধভারা ২০১৫ ফাস্তফায়ন। 

          ২. ঝুঁতকপূণ শ কাজজ তশুশ্রভ তনযন। 

          ৩. কাযখানায উৎাদনীরতা উন্নীতকযজণয রজযে সুষ্ঠ ুকভ শতযজফ সৃতি। 

          ৪. কাযখানা ও প্রততষ্ঠানমূজ স্ট্রাকচাযার, পায়ায এফাং বফদ্যেততক তনযাত্তা তনতিতকযণ। 

          ৫. কভ শজযজে শ্রতভজকয শাগত স্বাস্থে ও তনযাত্তা এফাং কল্যাণ তনতিতকযণ। 

          ৬. তফতবন্ন তল্প শক্টজয শঘাতলত ন্যেনতভ ভজুতয ফাস্তফয়ায়ন। 

 

প্রততশ্রুত শফামূ: 

ক্র: 

নাং 

সেবাি নাম শফা 

প্রদাজন 

জফ শাচ্চ 

ভয় 

প্রজয়াজনীয় কাগজ ে প্রজয়াজনীয় কাগজ ে/আজফদন 

পযভ প্রাতপ্তস্থান 

শফামূল্য 

এফাং 

তযজাধ 

দ্ধতত  

াখায নাভ 

দাতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কভ শকতশা,দতফ,রুভ 

নম্বয ও ই-শভইর 

উর্ধ্শতন কভ শকতশায 

নাভ,দফী,শভাফাইর ও 

শর্তরজপান নম্বয। 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. কাযখানা শর-

আউর্ প্ল্োন 

অনুজভাদন ও 

ম্প্রাযজণয 

অনুজভাদন 

৪৫ তদন ১। শেড রাইজজেয কত 

(প্রজমাজে শযজে)  

২। বাড়ায চুতি/জতভয খাতযজজয 

কত (প্রজমাজে শযজে)।  
৩। জাতীয় তযচয়জেয 

(ভাতরক/এভতড/তইও/ব্যফস্থাক

) কত।  
৪। জয়র শর্স্ট তযজার্ শ 

(প্রজমাজেজযজে)  

৫।স্বীকৃত প্রজকৌরী/ প্রজকৌরী 

াংস্থা কর্তশক প্রণীত স্ট্রাকচাযার 

তডজাইন/ড্রইাং (প্রজমাজে শযজে)।  
৬।স্বীকৃত প্রজকৌরী/প্রজকৌর 

াংস্থায শরাড তফয়াতযাং 

কোাতটি নদ (প্রজমাজে  

শযজে)।  
৭।স্বীকৃত প্রজকৌরী/প্রজকৌর 

াংস্থা কর্তশক বফন তনভ শাজণয 

নদ  (প্রজমাজে শযজে) ।  
৮।স্থানীয় কর্তশয কর্তশক 

অনুজভাতদত বফজন নকা। 

কাযখানা কর্তশয এজভাতনয়া ফা ব্লু 

তপ্রজে দ্যই কত নকা ও াংতিি 

কাগজে তনধ শাতযত পযজভ 

(পযভ-৭৬) উভাতযদ শক 

কাম শারজয় আজফদন ে দাতখর 

কযজফন। উভাতযদ শক কর্তশক 

দাতয়ত্বপ্রাপ্ত তযদ শক কাযখানাটি 

জযজতভজন তযদ শন পূফ শক 

প্রততজফদন দাতখর কযজফন। 
দাতখরকৃত প্রততজফদজনয আজরাজক 

উভাতযদ শকগণ নকা 

অনুজভাদন কযজফন।  

তফনামূজল্য উভাতযদ শক , 

উভাতযদ শজকয  

কাম শারয়,াফনা। 

রূভ নাং: ২০১ 

শর্তরজপান: ০৭৩১-

৬৪৭৬৪ 

ই-শভইর: 

digpabna@g

mail.com 

ভাতযদ শক, করকাযখানা ও 

প্রততষ্ঠান তযদ শন অতধদপ্তয, 

২৩-২৪, কাযওয়ান ফাজায, 

তফ.এপ.তড.ত কভাত শয়ার 

কভজপ্ল্ক্স, ঢাকা-১২১৫। শপান: 

৫৫০১৩৬২৬  

E-mail: 

chiefdife@gmail.c

om 

২।  কাযখানা/প্রতত

ষ্ঠাজনয 

শযতজজস্ট্রন ও 

রাইজে প্রদান, 

নফায়ন এফাং 

াংজাধন 

৪৫ তদন ১। শেড রাইজজেয কত 

(প্রজমাজে শযজে)  

২। বাড়ায চুতি/জতভয খাতযজজয 

কত (প্রজমাজে শযজে) 

৩। জাতীয় তযচয়জেয 

(ভাতরক/এভতড/তইও/ব্যফস্থাক

) কত।  
৪। তফদ্যেজতয  তডভাে  শনার্ 

কাযখানা/প্রততষ্ঠান কর্তশয 

তনধ শাতযত পযভ (পযভ-৭৭) পূযণ 

ও াংতিি কাগজে 

উভাতযদ শক কাম শারজয় 

আজফদন ে দাতখর কযজফন। 
উভাতযদ শক কর্তশক 

দাতয়ত্বপ্রাপ্ত তযদ শক কাযখানটি 

জযজতভজন তযদ শন পূফ শক 

যকায 

তনধ শাতযত 

রাইজে 

তপ/রাইজ

ে নফায়ন 

তপ (২.২ 

ক্রতভজক 

তফস্তাতযত 

উভাতযদ শক , 

উভাতযদ শজকয  

কাম শারয়,াফনা। 

রূভ নাং: ২০১ 

শর্তরজপান: ০৭৩১-

৬৪৭৬৪ 

 

ভাতযদ শক, করকাযখানা ও 

প্রততষ্ঠান তযদ শন অতধদপ্তয, 

ঢাকা-১২১৫। শপান: 

৫৫০১৩৬২৬  

E-mail: 

chiefdife@gmail.c

om 
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(প্রজমাজে শযজে) ।  
৫। শভজভাজযন্ডাভ অপ আটি শজকর/ 

অাংতদাযী চুতি কত (প্রজমাজে 

শযজে)।  
৬। কাযখানা শর-আউর্ প্ল্োন 

অনুজভাদজনয কত (প্রজমাজে 

শযজে)।  
৭। প্রততষ্ঠান তাজফ ব্যফহৃত 

বফজনয স্থানীয় কর্তশয কর্তশক 

অনুজভাতদত নকায কত ও 

অনুজভাদনে (প্রজমাজে শযজে)।  
৮। শেজাতয চারান প্রদাজনয মূর 

কত।  
৯। মূর রাইজে  (প্রজমাজে 

শযজে)।  
১০। কাযখানা/ প্রততষ্ঠাজনয 

শ্রতভক/কভ শচাযীয তাতরকা 

(প্রজমাজে শযজে)।  

প্রততজফদন দাতখর কযজফন। 
দাতখরকৃত প্রততজফদজনয আজরাজক 

উভাতযদ শকগণ 

কাযখানা/প্রততষ্ঠাজনয শযতজজস্ট্রন 

ও রাইজে প্রদান,  রাইজে 

নফায়ন এফাং াংজাধন কযজফন।  

ফতণ শত) 

কাযখানা/প্র

ততষ্ঠান 

কর্তশয 

রাইজে 

তপ/রাইজ

ে নফায়ন 

তপ চারান 

শকাজড (১-

৩১৪৩-

০০০০-

১৮৫৪) 

জভা প্রদান 

কযজফন। 

৩।  ঠিকাদায 

াংস্থায  

(Outsour

cing) 

শযতজজেন 

এফাং রাইজে 

প্রদান, নফায়ন 

এফাং াংজাধন 

৯০ তদন ১। আজফদনকাযীয াজার্ শ 

াইজজয ০৫ (াঁচ) কত ছতফ।  
২। আফজদনকাযীয নাগতযকত্ব 

নদ।  
৩। জাতীয় তযচয়জেয 

পজর্াকত।  
৪। শেড রাইজজেয কত।  
৫। TIN নদ।  
৬। মূল্য াংজমাজন কয (VAT) 

শযতজজেন াটি শতপজকজর্য 

তোতয়ত কত।  
৭। আতথ শক স্বচ্ছরতায প্রভাণস্বরূ 

ব্যাাংজকয নদে।  
৮। শকাম্পাতনয াংঘ অাংীদাযী 

কাযফায, াংঘ ও তভতত জর 

অাংীদাতয দতরর ফা 

শভজভাজযন্ডাভ অপ 

এজাতজয়ন।  
৯। ভাতযদ শজকয অনুকূজর 

জাভানত তজজফ তপতর 

তনধ শাতযত তযভাণ অথ শ যকায 

কর্তশক অনুজভাতদত ব্যাাংক 

তাজফ জভাকযণ।  
১১। ঠিকানা অফস্থান ও 

অতপ ব্যফস্থানায তফফযণ।  
১২। শমাগাজমাজগয আধুতনক 

মন্ত্রাতত ইতোতদয তাতরকা ও এ 

াংক্রান্ত প্রজয়াজনীয় নদে।  
১৩। তনজস্ব প্রতযণ সুতফধায 

ব্যফস্থা ফা অন্য শকান অনুজভাতদত 

প্রতযণ াংস্থায াজথ চুতিে 

(মতদ থাজক)।  
১৪। কভী তনজয়াগ তফতধভারা।  
১৫। বাড়ায চুতি/জতভয 

খাতযজজয কত (প্রজমাজে শযজে)।  
১৬।তফদ্যেজতয  তডভাে শনার্ 

(প্রজমাজে শযজে)।  
১৭। প্রততষ্ঠান তাজফ ব্যফহৃত 

বফজনয স্থানীয় কর্তশয কর্তশক 

অনুজভাতদত নকায কত ও 

অনুজভাদনে (প্রজমাজে শযজে)।  

ঠিকাদায াংস্থা তনধ শাতযত পযভ 

(পযভ-৭৭) পূযণ ও াংতিি 

কাগজে ভাতযদ শক ফযাফয 

আজফদনে দাতখর কযজফন।  
২। ভাতযদ শক কর্তশক দা 

তয়ত্বপ্রাপ্ত কভ শকতশা আজফদনজেয 

তথ্যফরীয ঠিকতা মাচাই কযজফন 

এফাং প্রততষ্ঠানটি জযজতভজন 

তযদ শন কজয প্রততজফদন দাতখর 

কযজফন। দাতখরকৃত প্রজতজফদজনয 

আজরাজক ভাতযদ শক রাইজজে 

আজফদন ভঞ্জুয কযজফন। ভঞ্জুজযয 

তাতযখ শথজক ১০ (দ) 

কভ শতদফজয ভজে ঠিকাদায াংস্থা 

তনধ শাতযত রাইজে তপ চারান 

শকাজড (১-৩১৪৩-০০০০-১৮৫৪) 

জভা প্রদান কযজফন।  
৩। আজফদন ভঞ্জুয কযা জর উি 

ভঞ্জুজযয তাতযখ শথজক ১০ (দ) 

কভ শতদফজয ভজে তনধ শাতযত 

তযভাণ রাইজে তপ জভা প্রদান 

কযজত জফ।  
৪। পযভ ৭৮ অনুমায়ী 

ভাতযদ শক রাইজে প্রদান 

কযজফন।  
৫। ঠিকাদায াংস্থা রাইজে 

নফায়জনয জন্য তফতধ ৩৫৫  

(৩) এয তফধান অনুমায়ী 

ভাতযদ শক ফযাফয আজফদন 

কযজত জফ।  

যকায 

তনধ শাতযত 

রাইজে 

তপ/ 

রাইজে 

নফায়ন তপ 

(২.২ 

ক্রতভজক 

তফস্তাতযত 

ফতণ শত) 

যুগ্ম ভাতযদ শক 

(াধাযণ), প্রধান 

কাম শারয় 

ভাতযদ শক, করকাযখানা ও 

প্রততষ্ঠান তযদ শন অতধদপ্তয, 

২৩-২৪, কাযওয়ান ফাজায, 

তফ.এপ.তড.ত কভাত শয়ার 

কভজপ্ল্ক্স, ঢাকা-১২১৫। শপান: 

৫৫০১৩৬২৬  

E-mail: 

chiefdife@gmail.c

om 
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১৮। মূর রাইজে (প্রজমাজে 

শযজে)।  
১৯।কাযখানা/ প্রততষ্ঠাজনয 

শ্রতভক/কভ শচাযীয তাতরকা 

(প্রজমাজে শযজে)।  
৪।  আজাল ও 

ভীভাাংায 

ভােজভ 

ভজুযী 

অন্যান্য 

াওনাতদ 

তযজাধ।  

অতবজমাগ 

আজফদন 

প্রাতপ্তয 

জফ শাচ্চ ১০ 

তদজনয ভজে 

কাম শক্রভ 

গ্রণ। 

 অতবজমাগকাযী ভাতযদ শক / 

উভাতযদ শক  কাম শারজয়  আজফদন 

ে দাতখর কযজফন।  

তফনামূজল্য উভাতযদ শক , 

উভাতযদ শজকয  

কাম শারয়,াফনা। 

রূভ নাং: ২০১ 

শর্তরজপান: ০৭৩১-

৬৪৭৬৪ 

 

ভাতযদ শক, করকাযখানা ও 

প্রততষ্ঠান তযদ শন অতধদপ্তয, 

২৩-২৪, কাযওয়ান ফাজায, 

তফ.এপ.তড.ত কভাত শয়ার 

কভজপ্ল্ক্স, ঢাকা-১২১৫। শপান: 

৫৫০১৩৬২৬  

E-mail: 

chiefdife@gmail.c

om 

৫।  শর্ার তি শল্প 

রাইন াতব শজয 

ভােজভ প্রাপ্ত 

অতবজমাগ 

তনষ্পতত্ত।  

৩০ তদন  শ্রতভক/াংতিি শকউ ০৮০০-

৪৪৫৫০০ নাম্বাজয কর কজয 

অতবজমাগ দাজয়য কযজফন। 
দাজয়যকৃত অতবজমাগটি াংতিি 

শজরা কাম শারজয় তদন্ত ও 

প্রজয়াজনীয় ব্যফস্থা গ্রণ কযা য়।  

তফনামূজল্য উভাতযদ শক , 

উভাতযদ শজকয  

কাম শারয়,াফনা। 

রূভ নাং: ২০১ 

শর্তরজপান: ০৭৩১-

৬৪৭৬৪ 

 

ভাতযদ শক, করকাযখানা ও 

প্রততষ্ঠান তযদ শন অতধদপ্তয, 

২৩-২৪, কাযওয়ান ফাজায, 

তফ.এপ.তড.ত কভাত শয়ার 

কভজপ্ল্ক্স, ঢাকা-১২১৫। শপান: 

৫৫০১৩৬২৬  

E-mail: 

chiefdife@gmail.c

om 

৬।  কাযখানা/প্রতত

ষ্ঠাজনয চাকুতয 

তফতধ অনুজভাদন 

  ৪৫ তদন  কাযখানা/প্রততষ্ঠান কর্তশয পযভ-

১, পযভ-২ ও পযভ-২ (ক) 

(প্রজমাজে শযজে) পূযণ কজয খড়া 

চাকুযী তফতধভারা ভাতযদ শক 

ফযাফয আজফদন কযজফন। 
ভাতযদ শক তফতধ ৪ 

অনুযণপূফ শক চাকুযী তফতধ 

অনুজভাদন কযজফন।  

তফনামূজল্য যুগ্ম ভাতযদ শক 

(াধাযণ), প্রধান 

কাম শারয় এফাং আইন 

শর 

ভাতযদ শক, করকাযখানা ও 

প্রততষ্ঠান তযদ শন অতধদপ্তয, 

২৩-২৪, কাযওয়ান ফাজায, 

তফ.এপ.তড.ত কভাত শয়ার 

কভজপ্ল্ক্স, ঢাকা-১২১৫। শপান: 

৫৫০১৩৬২৬  

E-mail: 

chiefdife@gmail.c

om 

৭।  অন-রাইন শফা 

মূ:  

১। কাযখানা শর-

আউর্ প্ল্োন ফা 

ম্প্রাযণ /াং

শাধন শর-আউর্  

প্ল্োন  

অনুজভাদজনয  

আজফদন গ্রণ।  
২। কাযখানা 

শর-আউর্ প্ল্োন 

অনুজভাদন 

কাযখানায 

রাইজে প্রাতপ্তয 

আজফদন গ্রণ।  
৩। কাযখানায 

রাইজে প্রাতপ্তয 

আজফদন গ্রণ।  
৪। কাযখানায 

রাইজে 

নফায়জনয 

আজফদন গ্রণ।  
৫। কাযখানা 

রাইজে 

াংজাধজনয 

আজফদন গ্রণ।  
৬। কাযখানায 

  ১। www.dife.gov.bd ও

শয়ফ াইজর্য ভােজভ 

কাযখানা/প্রততষ্ঠান এয শযতজতস্ট্রক

যণ/ 

রাইজে ও অন্যান্য শফা প্রাতপ্তয 

জন্য তনধ শাতযত পযজভ ও দ্ধততজত 

আজফদন কযজফন।   
২। www.dife.gov.bd ও

শয়ফ াইজর্য ভােজভ অতবজমাগ 

দাজয়য কযজফন। প্রাপ্ত অতবজমাগটি 

াংতিি শজরা কাম শারয় তদন্ত 

কযজফন ও প্রজয়াজনীয় ব্যফস্থা গ্রণ 

কযজফন।    

তফনামূজল্য উভাতযদ শক , 

উভাতযদ শজকয  

কাম শারয়,াফনা। 

রূভ নাং: ২০১ 

শর্তরজপান: ০৭৩১-

৬৪৭৬৪ 

 

ভাতযদ শক, করকাযখানা ও 

প্রততষ্ঠান তযদ শন অতধদপ্তয, 

২৩-২৪, কাযওয়ান ফাজায, 

তফ.এপ.তড.ত কভাত শয়ার 

কভজপ্ল্ক্স, ঢাকা-১২১৫। শপান: 

৫৫০১৩৬২৬  

E-mail: 

chiefdife@gmail.c
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   েমাপ্ত 

শর-আউর্ প্ল্োন 

ফা ম্প্রাযণ/ 

াংজাধজনয 

শর-আউর্ প্ল্োন 

অনুজভাদন 

রাইজে 

াংজাধজনয 

জন্য আজফদন 

গ্রণ।  
৭। কাযখানায 

ডুতপ্ল্জকর্ 

রাইজে প্রাতপ্তয 

আজফদন গ্রণ।  
৮। কাজ শুরু 

কযায পূজফ শয 

শনাটি গ্রণ।  
৯। শ্রতভজকয 

অতবজমাগ গ্রণ।  
৮।  তথ্য অতধকায 

আইজনয 

আওতায় তথ্য 

প্রদান 

আইনানুগ 

ভয়ীভা 

 তনধ শাতযত পযজভ তথ্য প্রাতপ্তয জন্য 

আজফদন। 
তনধ শাতযত 

তপ প্রদান 

াজজয 

উভাতযদ শক , 

উভাতযদ শজকয  

কাম শারয়,াফনা। 

রূভ নাং: ২০১ 

শর্তরজপান: ০৭৩১-

৬৪৭৬৪ 

ই-শভইর: 

digpabna@g

mail.com 

ভাতযদ শক, করকাযখানা ও 

প্রততষ্ঠান তযদ শন অতধদপ্তয, 

২৩-২৪, কাযওয়ান ফাজায, 

তফ.এপ.তড.ত কভাত শয়ার 

কভজপ্ল্ক্স, ঢাকা-১২১৫। শপান: 

৫৫০১৩৬২৬  

E-mail: 

chiefdife@gmail.c

om 
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