
জলা  সমাজেসবা কাযালয়, জয় রহাট এর কায ম ও িস েজন চাটার 
ঃনং কম চীর নাম সবা স  সবা হীতা সবাদান প িত সবা 

ল 
সময়সীমা িতকােরর িবধােন িনেয়ািজত কমকতা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১ প ী সমাজেসবা 

কায ম 
*প ী অ েলর দির  জনগনেক 
সংগ ত কের উ য়েনর ল 

াতধারায় আনয়ন, 
*সেচতনতা ি করণ এবং দ তা 
উ য়েনর লে    িশ ণ দান  
* ৫ হাজার থেক ৩০ হাজার টাকা 
পযম  ঋণ দান 
* ল  ি েদর িনজ  িঁজ 
গঠেনর জ  স য়ী মেনাভাব গেড় 
তালা।   

িনবািচত ােমর ায়ী বািস া িযিনঃ- 
* আথ সামািজক জিরেপর মা েম 
সমাজেসবা অিধদফতেরর ‘ক’ ও ‘খ’ 

ণীর তািলকা  সদ / সদ া 
* দ  ঋণ ও অ া  সবা 

াি র জ  ‘ক’ ও ‘খ’ ণী  
দির তম ি  অথাৎ যার মাথািপ  
বািষক গড় আয় সেবা  ২৫ হাজার টাকা 
পয  
* দ  ঋণ তীত অ া  সবা 

াি র জ  ‘গ’ নী  ি  অথাৎ 
যার মাথািপ  বািষক পািরবািরক আয় 
২৫ হাজার টাকার উে । 

১. উপেজলা কায ম বাস বায়ন কিম    
ক ক াম িনবাচন 
২. াম পযােয় জিরপ, কমদল এবং াম কিম  
গঠন । 
৩. ওিরেয়ে শন বা অবিহতকরণ 
৪. াম কিম র িনকট ঋণ াি র জ  ীমসহ 
িনধািরত ফেম আেবদন  
৫. াম কিম র পািরশ 
৬. উপেজলা সমাজেসবা অিফস ক ক   

ীম এর স া তা যাচাই ।  
৭. ক  বাস বায়ন কিম র অ েমাদন ও ঋণ 
িবতরণ ।  

- িনধািরত ফরেম যথাযথ প িত অ সরণ 
কের আেবদেনর পরঃ- 
* ১ম বার ঋণ(িবিনেয়াগ) হেনর জ  
আেবদেনর পর ১ মােসর মে  
*২য়/৩য় পযােয়র ঋণ ( নঃিবিনেয়াগ) হন 
এর জ  আেবদেনর পর ২০ িদেনর মে  

* উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
* উপেজলা িনবাহী অিফসার 
* উপপিরচালক, জলা সমাজেসবা 
কাযালয় 
* পিরচালক (কায ম ) সমাজেসবা 
অিধদফতর, ঢাকা 

২ প ী মা েক  কায ম 
 

* প ী অ েলর দির  মিহলােদর 
সংগ ত কের উ য়েনর ল 

াতধারায় আনয়ন, 
* পিরকি ত পিরবার তরীেত 
সহায়তা  
* জাতীয় জনসং া কায ম 
বাস বায়ন  
* সেচতনতা ি করণ এবং দ তা 
উ য়ন ; 
* ৫ হাজার থেক ৩০ হাজার টাকা 
পয   ঋণ দান; 
* ল  নারীেদর সংগ ত কের 
স য় ি র মা েম িঁজ গঠন । 

িনবািচত ােমর ায়ী বািস া িযিনঃ- 
*আথ সামািজক জিরেপর মা েম 
সমাজেসবা অিধদফতেরর তািলকা  
প ী মা েকে র সদ   
* দ  ঋণ ও অ া  সবা াি র 
জ  ‘ক’ ও ‘খ’ ণী  দির তম নারী 
অথাৎ যার মাথািপ  বািষক পািরবািরক 
আয় সেবা  ২৫ হাজার টাকা  
* দ  ঋণ তীত অ া  সবা 

াি র জ  ‘গ’ নী  নারী অথাৎ 
যার মাথািপ  বািষক পািরবািরক আয় 
২৫ হাজার টাকার উেধ। 

১. উপেজলা কায ম বা বায়ন কিম    
ক ক াম িনবাচন 
২. াম পযােয় জিরপ, কমদল এবং াম কিম  
গঠন । 
৩. ওিরেয়ে শন। 
৪. াম কিম র িনকট ঋণ াি র জ  ীমসহ 
িনধািরত ফেম আেবদন । 
৫. াম কিম র পািরশ। 
৬. উপেজলা সমাজেসবা অিফস ক ক ীম এর 
স া তা যাচাই ।  
৭. ক  বা বায়ন কিম র অ েমাদন ও ঋণ 
িবতরণ । 

- িনধািরত ফরেম যথাযথ প িত অ সরণ 
কের আেবদেনর পরঃ- 
* ১ম বার ঋণ(িবিনেয়াগ) হেনর জ  
আেবদেনর পর ১ মােসর মে   
* ২য়/৩য়পযােয়র 
ঋণ( নঃিবিনেয়াগ) হনএর জ  আেবদেনর 
পর ২০ িদেনর মে   
 

জয় রহাট জলাধীন কালাই, তলাল, 
আে ল র ও প চিবিব উপেজলা 
সমাজেসবা অিফসার 
 

৩ দ  ও িতব ীেদর 
নবাসন কায ম 

* দ  ও িতব ী ি েদর আথ- 
সামািজক উ য়েনর জ  দ  

 ঋণ দান ।  
* ৫ হাজার থেক ২০ হাজার টাকা 
পয  ঋণ দান; 
 

দ  ও িতব ী ি  যােদর বাৎসিরক 
আয় ২০০০০/-(িবশ হাজার) টাকার 
িনেচ। 

১. িতব ী জিরপ ফরম রণ এবং উপেজলা 
সমাজেসবা কাযালেয় িতব ী িহসােব 
অম ।  
২. ওিরেয়ে শন। 
৩. ঋণ াি র জ  ীমসহ িনধািরত ফেম 
আেবদন । 

- িনধািরত ফরেম যথাযথ প িত অ সরণ 
কের আেবদেনর পরঃ- 
* ১ম বার ঋণ(িবিনেয়াগ)   হেনর জ  
আেবদেনর পর ১ মােসর মে  
* ২য় বার ঋণ( নঃ িবিনেয়াগ)   হেনর 
জ  আেবদেনর পর ১৫ িদেনর  মে । 

* উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
* উপেজলা িনবাহী অিফসার 
* উপপিরচালক, জলা সমাজেসবা 
কাযালয় 
* পিরচালক (কায ম ) সমাজেসবা 
অিধদফতর, ঢাকা 



৪. উপেজলা সমাজেসবা অিফস ক ক ীম এর 
স া তা যাচাই ।  
৫. কায ম বা বায়ন কিম র অ েমাদনও ঋণ 
িবতরণ । 

৪ শহর সমাজেসবা 
কায ম 
 

* শহর অ েল বসবাসরত দির  
জনগনেক সংগ ত কের উ য়েনর 

ল াতধারায় আনয়ন, 
 সেচতনতা ি ,উ করণ 

এবং দ তা  উ য়ন  
 ৫ হাজার থেক ২০ হাজার 

টাকা পয  ঋণ দান  
* ল  ি েদর িনজ  স য় 
ি র মা েম িঁজ গঠন । 

 

িনবািচত মহলার ায়ী বািস া িযিনঃ- 
* আথ সামািজক জিরেপর মা েম 
সমাজেসবা অিধদফতেরর তািলকা  
শহর সমাজেসবা কায েমর কমদেলর 
সদ   
* দ  ঋণ ও অ া  সবা 

াি র জ  ‘ক’ ও ‘খ’ ণী  
দির তম ি  অথাৎ যার মাথািপ  
বািষক আয় সেবা  ১০ হাজার টাকা  
* দ  ঋণ তীত অ া  সবা 

াি র জ  ‘গ’ নী  ি  অথাৎ 
যার মাথািপ  বািষক আয় ১০ হাজার 
টাকার উেধ। 

িনবািচত মহ ার ায়ী বািস া, িযিন:- 
 আথ সামািজক জিরেপর মা েম 

সমাজেসবা অিধদফতরের তািলকা  
শহর সমাজেসবা কায েমর কমদেলর 
সদ ; 

 দ  ঋণ ও অ া  সবা াি র জ  
‘ক’ ও ‘খ’ ণী  দির তম ি যার 
মাথািপ  বািষক আয় সেবা  ১০ হাজার 
টাকা পয ; 

 দ  ঋণ তীত অ া  সবা াি র 
জ  ‘গ’ ণী  ি  যার মাথািপ  
বািষক আয় ১০ হাজার টাকার উে । 

- িনধািরত ফরেম যথাযথ প িত অ সরণ 
কের আেবদেনর পরঃ- 
*  ১ম বার ঋণ (িবিনেয়াগ) হেনর জ  
আেবদেনর পর ১ মােসর মে   
* ২য়/৩য়পযােয়র ঋণ ( নঃিবিনেয়াগ ) 
হনএর জ  আেবদেনর পর ২০ িদেনর 

মে   
 
 

শহর সমাজেসবা কাযালয়, জয় রহাট।  
 

৫ আ য়ন/আবাসন 
কায ম 

* আ য়ন কে  বসবাসকারী  
দির  ি েদর  
   সংগ ত কের উ য়েনর ল 

াতধারায় আনয়ন, 
* পিরকি ত পিরবার তরীেত 
সহায়তা  
* সেচতনা  ি ,উ করণ এবং 
দ তা উ য়েনর লে  িশ ণ 

দান   
* ২ হাজার থেক ১৫ হাজার টাকা 
পয  ঋণ দান; 
* ল  ি েদর িনজ  িঁজ 
গঠেনর জ  স য়  

* িনবািচত আ য়ন কে র বািস া; 
* আ য়ন কে র সিমিতর সদ । 
 

 িনবািচত আ য়ন কে র বািস া; 
 আ ায়ন কে র সািমিতর সদ । 

- * ১ম বার ঋণ (িবিনেয়াগ) হেনর জ  
আেবদেনর পর ১ মােসর মে   
* ২য়/৩য় পযােয়র ঋণ ( নঃিবিনেয়াগ) 
হন এর জ  আেবদেনর পর ২০ িদেনর 

মে   
 

*উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
*উপেজলা িনবাহী অিফসার  
(সংিশ  উপেজলা) 
 



৬ বয়  ভাতা কায ম * * সরকার ক ক সামািজক সরকার ক ক সামািজক 
িনরাপ ার জ  িনধািরত হাের িনরাপ ার জ  িনধািরত হাের 
বয় ভাতা দাবয় ভাতা দান।  িনবািচত বয়  ন।  িনবািচত বয়  

ি েদর জন িত মািসক ি েদর জন িত মািসক ৫০০৫০০//--  
টাকা হাের ভাতা দান করা হে ।টাকা হাের ভাতা দান করা হে ।  
 

*  সকল উপেজলায় ও পৗরসভায় ৬৫ 
বছর বা ত ধ বয়সী হত দির  ষ ও 
৬২ বছর বা ত ধ বয়সী মিহলা যার 
বািষক গড় আয় অ  ৩০০০ /-(িতন 
হাজার টাকা) 
* শারীিরক ভােব অ ম ও 
কম মতাহীন বীন রষ ও মিহলােক 
সেবা  অ ািধকার দয়া হয়।  
* তালাক া  , ামী পিরত ,িবপ ীক 
িনঃস ান, পিরবার থেক িবি  বীন 

রষ ও নারীেদর অ ািধকার দয়া হয় 
* িমহীন বয়  ি । 

১. ওয়াড কিম  ক ক াথিমক াথ  বাছাই ও 
িনবাচন । 
২.উপেজলা কিম  ক ক ড়া  াথ  বাছাই ও 
িনবাচন ।  
৩. িনধািরত তফসীিল াংক ক ক ভাতা 
িবতরণ ।  

- বরা  াি  সােপে  সেবা  ৩ মােসর মে  
ন ন ভাতােভাগী িনবাচন সহ ভাতা 
িবতরেনর ব া হন । 
* িনবািচত ভাতােভাগীেক বরা  াি  
সােপে  িতমােস দান করা তেব কউ 
এককালীন উে ালন করেত চাইেল িনধািরত 
সমেয়র শেষ উে ালন করেবন। 
* ভাতা হীতার নিমনী ভাতা হীতার র 

েবর া  বেকয়া টাকা সহ ত র পর িতন 
মাস পয  ভাতার টাকা উে ালন করা যােব। 
 

* উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
* উপেজলা িনবাহী অিফসার 
* উপপিরচালক, জলা সমাজেসবা 
কাযালয় 
* পিরচালক (কায ম ) সমাজেসবা 
অিধদফতর, ঢাকা 

৭ অস ল িতব ী ভাতা 
কায ম 

* সরকার ক ক সামািজক 
িনরাপ ার জ  িনধািরত হাের 
অ ল িতব ী ভাতা দান।  
িনবািচত  িতব ী ি েদর 
জন িত মািসক ৭০০/- টাকা হাের 
ভাতা দান করা হে ।  

** ৬ বছেরর উেধ সকল ধরেনর 
িতব ী ি  িযিন বয় ভাতা িকংবা 

সরকার ক ক অ েকান ভাতা পান না 
িযিন চা রীজীবী িকংবা পনশন ভাগী 
নন 
* িতব ী ি  যােদর মাথািপ  
পািরবািরক ২৪ (চিববশ ) হাজার টাকার 
কম। 

১.উপেজলা কিম  ক ক ড়া  াথ  বাছাই ও 
িনবাচন ।  
২. িনধািরত তফসীিল াংক ক ক ভাতা 
িবতরণ 

- বরা  াি  সােপে  সেবা  ৩ মােসর মে  
ন ন ভাতােভাগী িনবাচন সহ ভাতা 
িবতরেনর ব া হন ; 
* িনবািচত ভাতােভাগীেক বরা  াি  
সােপে  িতমােস দান করা তেব কউ 
এককালীন উে ালন কের চাইেল িনধািরত 
সমেয়র শেষ উে ালন করেবন। 
* ভাতা হীতার নিমনী ভাতা হীতার র 

েবর া  বেকয়া টাকা সহ র পর িতন 
মাস পয  ভাতার টাকা উে ালন করা যােব। 

* উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
* উপেজলা িনবাহী অিফসার 
* উপপিরচালক, জলা সমাজেসবা 
কাযালয় 
* পিরচালক (কায ম ) সমাজেসবা 
অিধদফতর, ঢাকা 

৮ িতব ী িশ াথ েদর 
জ  িশ া উপ ি  

িতব ী িশ াথ েদর ৪  ের 
িবভ  কের িন প হাের উপ ি  

দানঃ 
* াথিমক র (১ম-৫ম নী) জন 

িত মািসক ৫০০ টাকা  
* মা িমক র (৬ -১০ম ণী) 
জন িত মািসক ৬০০ টাকা 
* উ  মা িমক র (একাদশ- াদশ 

ণী) জন িত মািসক ৭০০ টাকা 
* উ তর র ( াতেকা র) জন 

িত মািসক ১২০০ টাকা 

* সরকার অ েমািদত িশ া িত ােন 
অ য়নরত ৫ বছর বয়েসর উেধ 

িতব ী ছা /ছা ী যােদর বািষক 
মাথািপ  পািরবািরক আয় ৩৬ (ছি শ) 
হাজার টাকার িনেচ। 
 

১.উপেজলা কিম  ক ক ড়া  াথ  বাছাই ও 
িনবাচন । 
২. ি র চক িবতরণ। 

- বরা  াি  সােপে  সেবা  ৩ মােসর মে  
ন ন উপ ি হন কারী িনবাচনসহ উপ ি  
িবতরেনর ব া হন  এবং িনয়িমত ভােব 
িশ াকালীন সমেয় । 
 

* উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
* উপেজলা িনবাহী অিফসার 
* উপপিরচালক, জলা সমাজেসবা 
কাযালয় 
* পিরচালক (কায ম ) সমাজেসবা 
অিধদফতর, ঢাকা 



৯  িবধবা ও ামী 
পিরত া ঃ  
মিহলােদর ভাতা দান 
কায ম 
 

* সরকার ক ক সামািজক 
িনরাপ ার জ  িনধািরত হাের  
িবধবা ও ামী পিরত া ঃ  
মিহলােদর ভাতা দান কায ম। এ 
জ  িনবািচত ঃ  মিহলােদর 
জন িত মািসক ৫০০/- টাকা হাের 
ভাতা দান করা হে । 

* সরকার ক ক সামািজক িনরাপ ার 
জ  িনধািরত হাের  িবধবা ও ামী  
পিরত া ঃ  মিহলােদর ভাতা দান 
কায ম। এ জ  িনবািচত ঃ  
মিহলােদর জন িত মািসক ৫০০টাকা 
হাের ভাতা দান করা হে । 

১. ওয়াড কিম  ক ক াথিমক াথ  বাছাই ও 
িনবাচন । 
২. উপেজলা কিম  ক ক ড়া  াথ  বাছাই ও 
িনবাচন ।  
৩. িনধািরত তফসীিল াংক ক ক ভাতা 
িরতরণ ।  

- বরা  াি  সােপে  সেবা  ৩ মােসর মে  
ন ন ভাতােভাগী িনবাচনসহ ভাতা 
িবতরেনর ব া হন ; 
* িনবািচত ভাতােভাগীেক বরা  াি  
সােপে  িতমােস দান করা তেব কউ 
এককালীন উে ালন কের চাইেল িনধািরত 
সমেয়র শেষ উে ালন করেবন। 

* উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
* উপেজলা িনবাহী অিফসার 
* উপপিরচালক, জলা সমাজেসবা 
কাযালয় 
* পিরচালক (কায ম ) সমাজেসবা 
অিধদফতর, ঢাকা 

১০ ি েযা া স ানী 
ভাতা 
 

িনবািচত ি েযা ােদর জন িত 
মািসক ১০,০০০/- টাকা হাের ভাতা 

দান হে । 
 

* ি েযা া বলেত জাতীয় ভােব 
কািশত ৪  তািলকার কমপে   

তািলকায় অ  সশ  বািহনী িবভাগ 
এবং বাংলােদশ রাইেফল  হেত া  

ি েযা া তািলকায় যােদর নাম 
অ  আেছ বা ি  িবষয়ক 
ম নালেয়র ক ক কািশত গেজট বা 

ি  িবষয়ক ম নালেয়র ক ক 
ি েযা া সনদ া  

* এ ে  কম ম নন বা আংিশক 
কম ম/ িমহীন/কমহীন/সহায় স লহীন 

ি েযা াগণ অ ািধকার পােবন। 

১.উপেজলা কিম র সভায় াথ  বাছাই ও 
িনবাচন । অতঃপর জলা কিম  ক ক 
অ েমাদন হণ। 
২. িনধািরত তফসীিল াংক ক ক ভাতা 
িরতরণ ।  

- বরা  াি  সােপে  সেবা  ৬ মােসর মে  
ন ন ি েযা া ভাতােভাগী িনবাচনসহ 
ভাতা িবতরেনর ব া হন  
* ি েযা া ভাতা  িতমােস দান করা 
তেব কউ এককালীন উে ালন কের চাইেল 
িনধািরত সমেয়র শেষ উে ালন করেবন। 
 

* উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
* উপেজলা িনবাহী অিফসার 
* উপপিরচালক, জলা সমাজেসবা 
কাযালয় 
* জলা শাসক 
 

১১ সরকারী িশ  পিরবাের 
এিতম িশ  

িতপালনও নবাসন 
 

* অ ধ ১৮ বছর বয়স পয  এিতম 
িশ েদর িতপালন। 
* পািরবািরক পিরেবেশ হ-
ভালবাসা ও আদর যে র সােথ 
এিতম িশ েদর লালন পালন। 
* িশ া ও ি লক িশ ণ দান 
*িনবাসীেদর শারীিরক ি ি ক ও 
মানিবক  উৎকষ সাধন। 
* নবাসন ও িনভরতা অজেনর 
লে  তােদর কমসং ােনর ব া 
করা। 

* ৬ থেক ৯ বছর বয়সী এিতম অথাৎ 
িপ হীন বা মা হীন দির  িশ েক ভিত 
করার পর ১৮ বছর বয়স পয  সবা 

দান করা হয়।  
 

* িনধািরত ফরেম আেবদন। 
* িপতার ত  সনদ। 
* জ  িনব ন সনদ। 
* ায়ী বািস ার সনদ। 

- িশ  পিরবাের ভিতর আেবদনপ  পাওয়ার 
পর আসন খািল থাকা সােপে  ১ মােসর 
মে  ি য়া ড়া করণ 
* িশ র বয়স ১৮ বছর হওয়া পয  িবিভ  
ধরেনর সবা দান। 
 

সরকারী িশ  পিরবার (বালক) 
জয় রহাট। 
 

১২  িতব ীতা সনদ দান  
 

িতব ীতা সনদ দান  
 

িতব ী ি  
 

 - েয়াজনীয় ত  সহ আেবদেনর মা েম *উপেজলা /সমাজেসবা অিফসার 
* উপপিরচালক, জলা  সমাজেসবা 
কাযালয়। 



১৩ সমি ত ি  িতব ী 
িশ া কায ম 
 

* ি  িতব ী িশ াথীেদর সমি ত 
ভােব সাধারণ ছা েদর সােথ 
আ ািনক িশ া দান। 
* ি  িতব ী ছা েদর 
আবািসক/অনিবািসক থাকার ব া 
ও ভরন- পাষন। 
* বইল প িতর মা েম িশ া 
দােনর ব াকরণ। 
* িবনা ে  ইল বই ও অ  
সহায়ক িশ া উপকরণ সরবরাহ। 
* ি  িতব ী ছা েদর জ  থাকা-
খাওয়ার হাে ল িবধা দান। 
* ি  িতব ী ছা েদর নবাসন। 

ি  িতব ী ছা   
 

* আসন  সােপে  আেবদন হণ। 
* িশ র ছিব, জ  িনব নপ , ি  িতব ীর 
সনদপ  জমা িদেয় ভিত করণ। 

- আেবদন াি র ১ মােসর মে  ভিত ি য়া 
স  করণ। 
* ভিতর পর হেত এস,এস,িস পরী ার সময় 
পয  কায েমর সকল েযাগ িবধা দান। 
 

সমি ত অ  িশ া কাযালয়, নট, 
কালাই, জয় রহাট। 
 



১৪  েবশন ও আফটার 
কয়ার কম চী 

বা বায়ন। 
 

* িব  আদালেতর িনেদেশ থম ও 
ল  অপরােধর দ া  ি েদর 
শাি  দান িগত রেখ েবশন 
অিফসােরর ত াবধােন 
পািরবািরক/সামািজক পিরেবেশ 
রেখ সংেশাধনও আ ি র 
ব াকরা। 

* কারাবি  ি েদর িশ া ও 
ি লক িশ ণ দান। 

* সাজা া  িশ েদর কারাগাের না 
রেখ িশ  উ য়ন কে  েবশন 

অিফসার/ সা াল কইস ওয়াকােরর 
ত াবধােন কাউি িলং এ মা েম 
িশ র মানিসকতার উ য়ন এবং 
সংেশাধন। 
* টা েফাস কিম র সহায়তায় 
কারাগাের বি  িশ েদর  কের 
িশ  উ য়ন কে  ানা র। 
* ি া  কেয়দীেদর দ তা 
উ য়ন িশ ণ। 
* কারাগাের আটক সাজা া  
নারীেদর শত সােপে  ি । 
* ি া  কেয়িদ/ েবশনারেদর 
সামািজক ও অথৈনিতক ভােব 

নবাসন। 

* সংিশ  আদালত ক ক সাজা া  
েবশনার/ ি । 

* আইেনর সং েশ বা সংঘােত আসা 
িশ । 
* ত দ  া  যাব ীবন কারা দ , 
এবং রা ে ািহতা,িবে ারক  আইন, 
অ  আইন ও মাদক  সংিশ  আইেন 
দ া  নারী িতত ১ বছেরর অিধক 
য কান ময়ােদ কারাদ া  কান 

নারী িযিন রয়াতসহ শতকরা ৫০ ভাগ 
কারাদ  ভাগ কেরেছন। 
 

* িব  আদালেতর আেদশ াি  সােপে । 
* সাজা া  আসামীর ে  জলখানা 
ক পে র স িত হণ। 

- * িব  আদালত ক ক িনধািরত সময় 
সীমা/ দ  আেদশ। 
* নবােনর িবষেয় অপরাধী সংেশাধন ও 

নবাসন সিমিতর অ েমাদন াি র ২০ 
কমিদবেসর মে  ।  
 

েবশন অিফসার, জয় রহাট ও সকল 
উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
(দািয় া  েবশন অিফসার)। 
 



১৫ হাসপাতাল সমাজেসবা 
কায ম 
 

* হাসপাতােল ভিত ও িচিকৎসা 
াথ  রাগীেদর সহায়তা ও িদক 

িনেদশনা দান  
* দির  ও অসহায় রািগেদর   
ঔষধ, র , প , ব , চশমা, াচ, 

ি মঅ  দান সহ িবিভ  
িচিকৎসা সাম ী সরবরহ। 
* দির  ও অসহায় রাগীেদর 

েয়াজনীয় পরী া ও িচিকৎসা েয় 
সহায়তা দান। 
* দির  ও অসহায় রাগীেদর 

েয়াজেন ি কর খাবার সরবরাহ; 
* দািবদার িবহীন ও পিরত  
িশ েদর নবাসন  
* রােগর কারেন পিরবাের 
অনাকাংিখত হেয় িবসহ 
জীবনযাপনকারীেদর াভািবক 
জীবেন ত াবতেন সহায়তা দান 
করা। 
* দির  ও অসহায় / িতব ী 

ি েদর িচিকৎসার ে  
অ ািধকার দান  
* িচিকৎসার েয়াজেন রাগীেদর 
অ  হাসপাতােল/ িচিকৎসা কে  

ানা র সহায়তা। 
* নাম পিরচয়হীন দির  ত ি র 
সৎকােরর ব া করা। 

 রাগ ি র পর দির  ও 
অসহায় রাগীেদর েয়াজেন 
যাতায়াত এর ভাড়া দান করা। 

সম া  অসহায় ও দির  রাগী  
 

* িনধািরত ফরেম আেবদন (ি )। 
* সংি  িচিকৎসেকর পািরশ। 

- অসহায় ও দির  রাগী িচি ত হওয়া বা 
রাগী আেবদন করার পর তাৎ িনক ভােব 

সংিশ  ডা ােরর পািরশ েম েয়াজনীয় 
িচিকৎসা সবা দান  
 

হাসপাতাল সমাজেসবা কাযালয়, সদর 
হাসপাতাল, জয় রহাট। 
 

১৬ শহর সমাজেসবা 
কাযালেয়র মা েম 
দ তা উ য়ন িশ ণ  
 

* কি উটার িশ ণ 
* দিজ িব ান েড িশ ণ দান  

িশি ত, অধ িশি ত, বকার বক ও 
ব মিহলা 

 

*িনধািরত ফরেম আেবদন। 
*বাছাই পরী ায় অংশ হণ। 
*িনধািরত সমেয়র মে  ভিত হওয়া। 

বাড 
িফ 

ভিত 
িফ 

বাংলােদশ কািরগির িশ ােবাড ঢাকা এর 
অিধেন ০৬ মাস ময়াদী কি উটার ও 
সলাই িশ ণ কাস  

 

শহর সমাজেসবা কাযালয়, জয় রহাট। 

১৭  ােসবী 
সমাজক াণ 
সং াস হ িনব ন ও 
ত াবধান  

* ােসবী সমাজক াণ লক 
সংগঠেনর নামকরেনর ছাড়প  দান  
* ১৯৬১ সােলর ােসবী 
সমাজক াণ সং াস হ (িনব ন ও 

ােসবী সমাজক াণ লক কায েম 
আ হী সংগঠন, িত ান, াব, সং া, 
সিমিত ইত ািদ 
 

* িনধািরত ফরেম আেবদন। 
* েয়াজনীয় কাগজ প  দািখল। 
* এন এস এই ক ক অনাপি  সনদ। 

- িনব ন েয়াজনীয় কাগজপ  আেবদন প  
াি র পর ২০ কম িদবস ; 

* নােমর ছাড়প  - েয়াজনীয় কাগজপ  সহ 
আেবদনপ  াি র ৭ কম িদবস। 

নােমর ছাড়প , িনব ন,কাযকরী কিম  
অ েমাদন ইত ািদ সবার জ  াথিমক 
ভােব সংিশ  সমাজেসবা অিফসােরর 
মা েম জলা সমাজেসবা কাযালয়, 



 িনয় ন) অ ােদেশর ২(চ) ধারায় 
বিণত সবা লক কায েম আ হী 
সং া/ িত ান/সংগঠন বসরকারী 
এিতমখানা/ াব িনব ন; 
* িনব ন া  সংগঠেনর গঠনত  
বা সংেশািধত গঠনত  অ েমাদন , 
সাধারণ ও কাযকরী পিরষদ 
অ েমাদন, ময়ােদর নব িনবািচত 
কাযকরী পিরষদ অ েমাদন  
* িনব ন া  সংগঠেনর কায 
এলাকা একািধক জলায় 
স সারেণর অ েমাদন; 
* িনব ন া  সংগঠেনর িব ে  
আনীত অিভেযাগ িন ি র ব া 
হন  

*িনব ন া  সংগঠনস েহর 
কায ম তদারিক। 

* কাযকরী কিম  অ েমাদন েয়াজনীয় 
কাগজপ  সহ আেবদনপ  াি র ১০ কম 
িদবস 
* কাযএলাকা স সারণ েয়াজনীয় 
কাগজপ  াি র ৩০ কম িদবস 
* অিভেযাগ িন ি  অিভেযাগ াি র ৩০ 
কম িদবস। 
 

জয় রহাট। 
*একািধক জলায় কাযএলাকা 
স সারেনর জ  সমাজেসবা 
অিধদফতর ঢাকা। 
*অিভেযাগ িন ি র জ  জলা 
সমাজেসবা কাযালয়, জয় রহাট এবং, 
সমাজেসবা অিধদফতর ঢাকা। 
 

১৮ বসরকারী এিতম 
খানায় ক ািপেটশন 
া  দান  

 

* অ ধ ১৮ বছর বয়স পয  এিতম 
িশ েদর িতপালন। 
* পািরবািরক পিরেবেশ ভালবাসাও 
আদর যে র সােথ এিতম িশ েদর 
লালন পালন। 
* আ ািনক িশ া ও ি লক 

িশ ণ দান 
*িনবাসীেদর শারীিরক ি ি ক ও 
মানিবক  উৎকষ সাধন। 
* িশ র পির ন িবকােশ সহায়তা 
* নবাসন ও িনভরতা অজেনর 
লে  তােদর কমসং ােনর ব া 
করা। 

বসরকারী এিতমখানার ৫-৯ বছর বয়সী 
এিতম অথাৎ িপ হীন বা িপ মা হীন 
দির  িশ র শতকরা ৫০ ভাগ িশ । 
 

বসরকারী এিতমখানা পিরচালনা নীিতমালা 
অ যায়ী 

- সবরকারী এিতমখানা ক ক ক ািপেটশন 
াে র আেবদন াি র ৭ মাস পর। 

 

জয় রহাট  জলাধীন শহর সমাজেসবা 
কাযালয়, এবং ৫  উপেজলা 
সমাজেসবা কাযালয়। 

১৯  সমাজকলাণ পিরষেদর 
মা েম িনব ন া  
সং া স েহ অ দান 

দােন সহায়তা  
 

*সমাজেসবা অিধদফতর হেত 
ঘািষত জাতীয় পযােয়র িত ান 

স েহ অ দান বািষক ৫০ হাজার 
হেত সেবা  ২ ল  টাকা অ দান; 
*শহর সমাজ উ য়ন ক  সম য় 
পিরষেদ সেববাচ ১.৫ ল  টাকা 
অ দান  
* রাগী ক াণ সিমিত স েহর জ  

সমাজক াণ পিরষদ থেক িন  িলিখত 
িত ান / সংগঠনেক অ দান দান 

করা হয় 
* জাতীয় পযােয়র ােসবী সংগঠন 
* শহর সমাজ উ য়ন ক  সম য় 
পিরষদ 
* রাগী ক াণ সিমিত 
*অপরাধী সংেশাধন ও নবাসন সিমিত 

সমাজক াণ পিরষদ থেক িন  িলিখত 
িত ান / সংগঠনেক অ দান দান করা হয় 

* জাতীয় পযােয়র ােসবী সংগঠন 
* শহর সমাজ উ য়ন ক  সম য় পিরষদ 
* রাগী ক াণ সিমিত 
*অপরাধী সংেশাধন ও নবাসন সিমিত 
* িনব ন া  সাধারণ ােসবী সংগঠন 
* িবিভ  ধম য় িত ান 

- * সমাজক াণ পিরষেদ িত বছর আগ  
মােস জাতীয় দিনক পি কায় িব ি  
অ যায়ী আেবদন করেত হয়  
* িডেস েরর মে  জলা ও উপেজলা 
সমাজক াণ পিরষেদ পািরশ রণ কের। 
* জাতীয় সমাজক াণ পিরষদ এ িবষেয় 
ড়া  িস া  নয় । 

 

শহর সমাজেসবা কাযালয় জয় রহাট , 
৫  উপেজলা সমাজেসবা কাযালয় এবং 
জলা সমাজেসবা কাযালয় জয় রহাট। 



৫০ হাজার হেত ২ ল  টাকা অ দান  
* অপরাধী সংেশাধন ও নবাসন 
সিমিতস েহর জ  ৫০ হাজার হেত 
১ ল  টাকা অ দান  
* িনব ন া  ােসবী 
সংগঠনস েহর জ  আয়বধক 
কম চীর জ  অ দান  
* িনব ন া  ােসবী 
সংগঠনস েহর জ  ১০ হাজার ২০ 
হাজার টাকা সাধারণ অ দান এবং  
আয়বধক কম চীর জ  সেবা  ১ 
ল  টাকার অ দান  
* িত ান/ সংগঠন/সং া/ ঃ  

াি েদর িবেশষ সেবা  ২৫ হাজার 
অ দান  
* আকি ক ঘটনা বা া িতক 
যােগর জ  জন িত সেবা  ১০ 

হাজার টাকা  

* িনব ন া  সাধারণ ােসবী 
সংগঠন 
* িবিভ  ধম য় িত ান  
* দির  / িত  ি । 
 

* দির  / িত  ি । 
 

২০   তাি ক 
জনেগা ীেদর মােঝ 
জন িত ৫০০০/- 
এককালীন অ দান 

দান 

 তাি ক জনেগা ীর হত 
দির / িতব ী/বয়  ি । 

* -তাি ক জনেগা ীর ি  িযিন 
পিরবার ধান ও বয়স ৫০ উ  িতিন 
অ ািধকার পােবন। 

উপেজলা/শহর সমাজেসবা কাযালয় যাচাই 
বাছাই কের তািলকা ত কের উপেজলা 
সমাজক াণ পিরষেদর সভার িস াম   জলা 
সমাজক াণ পিরষেদ রণ করেব। জলা 
সমাজক াণ পিরষদ বরা  সােপে  ব া 
হন করেবন। 

-  ৫০ বছর বা ত  ি  * উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
* উপেজলা িনবাহী অিফসার 
* উপপিরচালক জলা সমাজেসবা 
কাযালয়, জয় রহাট। 

২১  িহজড়া জনেগা ীর 
জীবনমান উ য়ন 

(১) ভাতা দান, 
(২) িশ ণ ধান 
(৩) উপ ি  দান 

১) ৫০ উ  বয়সীেদর জ  মািসক 
ভাতার ব া করা হয় 
(২) ১৮ -৪৮ বছর বয়সীেদর জ  ড 
িভি ক ৫০ িদন াপী িশ ণ দান। 
(৩) ৬-১৮ বছর বয়সী িশ াথ েদর 
িবেশষ িশ া উপ ি  দান। 

(১) ভাতার জ  সবিনমণ ৫০ বছর। 
 
(২) ১৮-৪৮ বছর বয়সীেদর জ  ি  লক 

িশ ণ। 
(৩) িশ াথ েদর জ  উপ ি (৬-১৮) বয়স 
পযম  

-  * উপেজলা/শহর সমাজেসবা অিফসার 
* উপপিরচালক, জলা সমাজেসবা 
কাযালয়, জয় রহাট। 

২২  বেদ ও অন সর 
জনেগা ীর জীবনমান 
উ য়ন 

(১) ভাতা দান, 
(২) িশ ণ দান 
(৩) উপ ি  দান 

১) ৫০ উ  বয়সীেদর জ  মািসক 
ভাতার ব া করা হয় 
(২) ১৮ -৪৮ বছর বয়সীেদর জ  ড 
িভি ক ৫০ িদন াপী িশ ণ দান। 
(৩) ৬-১৮ বছর বয়সী িশ াথ েদর 
িবেশষ িশ া উপ ি  দান। 

(১) ভাতার জ  সবিনমণ ৫০ বছর। 
 
(২) ১৮-৪৮ বছর বয়সীেদর জ  ি  লক 

িশ ণ। 
(৩) িশ াথ েদর জ  উপ ি (৬-১৮) বয়স 
পয  

-  * উপেজলা/শহর সমাজেসবা অিফসার 
* উপপিরচালক, জলা সমাজেসবা 
কাযালয়, জয় রহাট। 



২৩ ক া ার/িকডনী/িলভার 
িসেরািসস/ ােক 

ারালাইজড ও 
জ গত দেরাগীেদর 
আিথক িচিকৎসা 
সহায়তা 

ক া ার/িকডনী/িলভার 
িসেরািসস/ ােক ারালাইজড ও 
জ গত দেরােগ আ া  
জনেগাি েক এককালীন ৫০,০০০/- 
টাকা অ দান দান। 

ক া ার/িকডনী/িলভার 
িসেরািসস/ ােক ারালাইজড ও 
জ গত দেরােগ আ া  জনেগাি েক 
সবা দান করা হয়।  

১। সরাসির/ অনলাইেন িনিদ  আেবদন ফেম 
আেবদন করা। 
২। আেবদেনর িনিদ  ােন িবেশষ  ডা ােরর 
মতামত হন করা। 
৩। আেবদন স হ জলা কিম র পািরশসহ 
সমাজেসবা অিধদফতের রণ করা। 
৪। সমাজেসবা অিধদফতেরর জাতীয় পযােয়র 
কিম র মা েম পািরেশর িভি েত রাগীেক 
অ দােনর চক দান করা। 

- অ দান দােনর জ  া  আেবদন স হ 
জলা কিম র সভার পািরেশর িভি েত 

সমাজেসবা অিধদফতের রণ করা হয়। 

* উপেজলা/শহর সমাজেসবা অিফসার 
* উপপিরচালক, জলা সমাজেসবা 
কাযালয় 
* ক  পিরচালক, ক া ার/িকডনী 
বা বায়ন কম িচ, সমাজেসবা 
অিধদফতর, ঢাকা 

 
 
 
 


