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জজরা ঳যকাতয গণগ্রন্থাগায, ত঳যাজগঞ্জ কর্তকৃ তনধাৃতযত উদেখমাগ্য উত্তভ চচাৃয (Best Practice) তাতরকা:  

 

১। তনধাৃতযত ঳ভদয় অতপদ঳ উ঩তিত ঴ওয়া। 

২। তনধাৃতযত ঳ভদয় অতপ঳ তযাগ কযা।  

৩। অধীনি এফাং উর্ধ্ৃতন কভযৃতদদয ঳াদথ জ঳ৌজন্যমূরক আচযণ কযা।  

৪। অতপদ঳য তবতদয এফাং ফাা্ইজযয আতিনা ঩তযস্কায ঩তযচ্ছন্ন যাখা।            

৫। তফদ্যযৎ অ঩চম঵ জযাদধ ঳ফদৃা ঳দচষ্ট থাকা।          

৬। অতপ঳ কক্ষ তযাগ কযায  পূদফ ৃরাইট, পযান, কতিউটায঳঴ ঳কর মন্ত্র঩াতত ফন্ধ কযা।  

৭। দাপ্ততযক নতথ঩ত্র জেণীতফন্যা঳ কদয ঳তিত যাখা।  

৮। দাপ্ততযক নতথয কাজ মথা঳ম্ভফ ই-পাইদরয ভাধ্যদভ ঳িাদন কযা। 

৯। দাপ্ততযক নতথ঩ত্র, আ঳ফাফ঩ত্র, ঩ত্র঩তত্রকা, কতিউটায,  ইদরকতিকযার ঳যঞ্জাভ, পুস্তক নীততভারা অনুমাম঵ী ব্যফিা গ্র঴ণ কযা।  

১০। প্রতততদন এয কাজ প্রতততদন জ঱ল কযা।   

১১। দাপ্ততযক কাদজ ই-জভইজরয ব্যফ঴ায তনতিত কযা।  

১২। জ঳ফা গ্র঴ীতাদদয ঳াদথ জ঳ৌজন্যমূরক আচযদণয ঳ত঴ত জ঳ফা প্রদান কযা।  

১৩৷ তনকটি জকান দপ্তয জথদক আগত কভকৃতাৃ/ কভচৃাযীদদয প্রদম঵াজনীম঵ তথ্যাতদ দ্রুত প্রদান কযা। 

১৪। আগত ফদয়াদজযষ্ঠ ঩াঠকদদয ঳াদথ মথামথ ঳ম্মান প্রদ঱নৃ কযা।  

১৫৷  প্রততষ্ঠান প্রধাদনয অনুভতত ছাড়া কভিৃর তযাগ না কযা।  

১৬। প্রতততদন অতপদ঳ এদ঳ অতপ঳ প্রধাদনয কদক্ষ ঳কদর তভদর কভ঩ৃতযকল্পনা কদয কাজ শুরু কযা। 

১৭। দরগতবাদফ কাজ কযা। এদক অ঩যদক ঳া঴াদে কযা। 

 ১৮। আগত জভদয় ত঱শু ঩াঠকদদয প্রতত তফদ঱ল মত্ন জনয়া। 

১৯। SMART (Specific, Measurable, Attainable, Realistic, Timely) way জত কাজ কযা। 
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