
      

ওেয়ব সাইেট দশেনর জ  
জা য়ারী-মাচ 2024 ি ঃ (3য় মািসক) 

সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 
 

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
উপ জলা মৎ  কমকতার কাযালয় 

ভালাহাট, চ পাইনবাবগ   
fisheries.bholahat.chapainawabganj.gov.bd 

 

   
 

১. িভশন (Vision) ও  িমশন (Mission) 
 
িভশন:  মৎ  ও মৎ জাত উৎস হেত ািণজ ি র চািহদা রণ, দাির  িবেমাচন ও র ািন আয় ি । 
 
িমশন: ু ব াপনার মা েম মৎ  ও িচংিডস়হ অ া  জলজস েদর ািয় শীল উৎপাদন ি  কের দেশর ি  চািহদা রণ ও র ািন আয় ি  এবং দির  মৎ জীবী ও মৎ চািষ তথা বাংলােদেশর আথ সামািজক 

ে  কাি ত উ য়ন সাধন।   
 
২. িত ত সবাস হ 
  

২.১) নাগিরক সবা 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােনর 
সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল  

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ 

অিফিসয়াল টিলেফান ও ই- মইল 

১ িনরাপদ মাছ ও িচংিড় উৎপাদন এবং 
চাষ ি  স িকত পরামশ দান 

 
 

তাৎ িনকভােব, 
সেরজিমন 
পিরদশন 

েয়াজন হেল ১-
৩ িদন 

 েযাজ  নয় িনধািরত 
ফরম নাই   

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 

সবা দান িত িত (Citizen’s Charter) 



      

ওেয়ব সাইেট দশেনর জ  
জা য়ারী-মাচ 2024 ি ঃ (3য় মািসক) 

সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােনর 
সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল  

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ 

অিফিসয়াল টিলেফান ও ই- মইল 

২ মৎ চাষ িবষয়ক ক, ি কা, 
খামার পিরচালনার জ  িশ ণ 
সামি , া েয়ল, িলফেলট ইত ািদ 
িবতরণ 

ম দ থাকা 
সােপে  

তাৎ িনকভােব 

 েযাজ  নয় িনধািরত 
ফরম নাই   

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 
 

৩ মৎ খা  আইন, ২০১০ ও 
মৎ খা  িবিধমালা, ২০১১ 
মাতােবক মৎ খা  উৎপাদন, 

মৎ  খা  সংি  উপকরণ 
আমদানী ও র ানী এবং মৎ  
খাে র পাইকারী ও চরা িব েয়র 
ক ােটগিরিভি ক লাইেস  দােন 
সহায়তা 

৩০ িদন ক াটাগির-১ 
 িনধািরত ফরেম 

আেবদন 
 হালনাগাদ আয়কর 

সনদ  
 ভ াট রিজে শন 

সনদ 
 কািরগির জনবল 

(িবিধ-২) 
 মৎ  খা  ও 

প খা  আইন 
২০১০ এর তফিশল-১ 
ও ২-এ বিণত 
অ া  িবধািদ 
িব মান থাকেত 
হেব। 

 বািষক মৎ খা  
উৎপাদন, 

ি য়াজাতকরণ ও 
সংর ণ মতার 

 
উপেজলা 
মৎ  
কমকতার 
দ র/ 
ওেয়বসাইট 

 

ক) লাইেস  িফ ক াটাগরী-১: 
১০,০০০/-  
ক াটাগরী -২: ১০,০০০/-  
ক াটাগরী -৩: ক) ১,০০০/- 
(পাইকারী িব য়) 
ক াটাগরী -৩: খ) ৫০০/- ( চরা 
িব য়) 
খ) লাইেস  নবায়ন িফ ক াটাগরী -
১: ৫,০০০/- ক াটাগরী -২: ৫,০০০/- 
ক াটাগরী-৩: ক) ৫০০/-  
ক াটাগরী -৩: খ) ৩০০/-  
লাইেস  িফ-র সােথ  ১৫% হাের 
ভ াট দান করেত হেব।   
 

ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
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(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােনর 
সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল  

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ 

অিফিসয়াল টিলেফান ও ই- মইল 

ত াবিল 
 মৎ খা  

উপকরেণর মা া ও 
ি মান িনধারেণর 

জ  মৎ  খা  ও 
প খা  আইন 
২০১০ এর তফিশল 
৩(ক), ৩(খ) ও 
৩(গ)- ত বিণত 
শতাবলী িতপালন 

 িনধািরত লাইেস  
িফ জমা দান 
সং া  চালােনর 
রিশদ 

ক াটাগির-২ 
 আমদানী ও র ানী 

লাইেস  
 ভ াট রিজে শন 

সনদ 
 হালনাগাদ আয়কর 

সনদ  
 হালনাগাদ ড 

লাইেস  
 মৎ  খা  ও 

প খা  আইন 
২০১০ এর তফিশল-
২ এ বিণত অ া  

িবধািদ িব মান 
থাকেত হেব। 
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সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােনর 
সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল  

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ 

অিফিসয়াল টিলেফান ও ই- মইল 

 মৎ খা  
দামজাতকরেণর 

উপেযাগী, মানস ত 
ও েয়াজনীয় 
ধারণ মতা স  

াপনা 
 িবএস আই হেত 

পে র মান 
স িকত ত য়ন 

 আমদািনর ে  
পিরেবশ অিধদ েরর 

ত য়ন 
 িনধািরত লাইেস  

িফ জমা দান 
সং া  চালােনর 
রিশদ 

ক াটাগির-৩ 
 িব য় েলর ণা  

কানা 
 বাজার, হাট বা 

ব ের িনিদ  
দাকানঘর বা াপনা 

থাকা এবং 
ষণ ভােব 

মৎ খা  সংর ণ 
করা 

 হালনাগাদ ড 
লাইেস  

 মৎ খা  মানস ত 
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সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােনর 
সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল  

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ 

অিফিসয়াল টিলেফান ও ই- মইল 

সংর ণ উপেযাগী 
াপনা 

 িনধািরত লাইেস  
িফ জমা দান 
সং া  চালােনর 
রিশদ 
 
 
 

৪ মৎ  হ াচাির আইন’ ২০১০ ও মৎ  
হ াচাির িবিধমালা’ ২০১১ এর 
আেলােক মৎ  হ াচািরর লাইেস   

দােন সহায়তা 

৩০ িদন  মৎ  হ াচাির 
িবিধমালা’ ২০১১ এর 
িনধািরত ক ফরেম 
আেবদন 

 এয়ােরশন িবধাসহ 
ওভারেহড াংক 

াপন 
 হ াচাির সড িনমাণ 
 অগভীর/গভীর 

নল প/ লা-িলফট 
পা  াপন 

 িব ৎ সংেযাগ ও 
িবক  জনােরটর 

াপন 
 জনন জলাধার/িডম 

টােনার জলাধার 
িনমাণ 

 অি েজন িসিল ার 
াপন 

 পিরেবশ স ত বজ  

 
উপেজলা 
মৎ  
কমকতার 
দ র/ 
ওেয়বসাইট 

 

সংেশািধত মৎ  হ াচাির িবিধমালা, 
২০১১ এর আেলােক 
ক) আেবদন িফ-২০০/- 
খ) লাইেস  িফ  
ক াটাগরী-১: ৩,০০০/-  
ক াটাগরী -২: ৭,৫০০/-  
ক াটাগরী -৩: ৩,০০০/-  
ক াটাগরী -৪: ৩,০০০/-  
ক াটাগরী -৫: ১,৫০০/-  
ক াটাগরী -৬: ৩,০০০/-  
গ) লাইেস  নবায়ন িফ  
ক াটাগরী-১: ২,০০০/-  
ক াটাগরী-২: ৬,০০০/-  
ক াটাগরী-৩: ২,০০০/-  
ক াটাগরী -৪: ২,০০০/-  
ক াটাগরী-৫: ১০০০/-  
ক াটাগরী -৬: ১,০০০/-  
ঘ) লাইেস  িফ-র সােথ  ১৫ % 
হাের ভ াট  দান করেত হেব।  
 

ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
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(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােনর 
সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল  

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ 

অিফিসয়াল টিলেফান ও ই- মইল 

িনঃসরণ ব া 
াপন 

 পািন সরবরাহ ও 
িন াসন ব া াপন 

 খা  ও সর ামািদ 
সংর ণ ব া 

াপন 
 হালনাগাদ আয়কর 

সনদ  
 ভ াট রিজে শন 

সনদ 
 কািরগির জনবল 

িনেয়াগ 
 মৎ  হ াচাির 

িবিধমালা’ ২০১১ এর 
তফিশল-৪, ৫, ৬ ও 
১০ এর শতািদ রণ 

 হ াচাির পিরচালনা ও 
িনব েনর জ  িবিধ-
৪ এর (২) এ বিণত 
ক াটাগিরিভি ক 
শাতাবলী রণ, 
ণগত মানস  

মৎ বীজ উৎপাদেনর 
জ  হলফনামা, 
বািষক মৎ  
উৎপাদন পিরক না, 
ড উ য়ন পিরক না 

দািখল 
 মৎ  হ াচাির 



      

ওেয়ব সাইেট দশেনর জ  
জা য়ারী-মাচ 2024 ি ঃ (3য় মািসক) 

সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােনর 
সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল  

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ 

অিফিসয়াল টিলেফান ও ই- মইল 

িবিধমালা ২০১১ এ 
বিণত অ া  

িবধািদ িব মান 
থাকেত হেব। 

 িনধািরত লাইেস  িফ 
জমা দান সং া  
চালােনর রিশদ 

৫ ব ািনক প িতেত িনরাপদ মাছ ও 
িচংিড় চাষ, িনরাপদ মৎ জাত প  
উৎপাদন ও ি য়াজাতকরণ, মৎ  
স দ সংর ণ ও ব াপনাসহ 

ানীয় চািহদার আেলােক িবিভ  
িবষয়িভি ক িশ ণ ও পরামশ 

দান 

ঊ তন ক পে র 
বরা পে র 

িনেদশনার িনিরেখ 
বা সবা ত াশীর 

আেয়াজেন 
িশ েণর ে  
১৫ কমিদবস 

১. িশ েণর িবষয় উে খ 
কের যাগােযাগ ন র 

দান কের আেবদনপ  
২. জাতীয় পিরচয় পে র 
ফেটাকিপ 
৩. পাসেপাট সাইেজর এক 
কিপ ছিব 

 
উপেজলা 

মৎ  
কমকতার 

দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 

৬ মৎ  খামার যাি কীকরণ, আ িনক 
মৎ চাষ উপকরণ াি  ও বহার, 
মৎ  খামােরর নকশা ণয়ন, মৎ  
হ াচািরর নকশা ণয়ন ও াপেন 
পরামশ/সহেযািগতা দান 

৩০ কমিদবস  েযাজ  নয় িনধািরত 
ফরম নাই   

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 
 



      

ওেয়ব সাইেট দশেনর জ  
জা য়ারী-মাচ 2024 ি ঃ (3য় মািসক) 

সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােনর 
সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল  

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ 

অিফিসয়াল টিলেফান ও ই- মইল 

৭ ত  অিধকার আইন অ যায়ী াথ ত 
ত  দান 

২০ কমিদবস 
তেব 

একািধক ত  
দান ইউিনট বা 

ক প  সংি  
থাকেল ৩০ 
কমিদবস 

● ি গতভােব 
রণ ত ত  ফরম 

● ত ল দােনর 
রিশদ 

 

উপেজলা 
মৎ  

কমকতার 
দ র/  

ওেয়বসাইট  

িনধািরত হাের ত  দান 
সােপে   
 

ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 

 

২.২) ািত ািনক সবা 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা 
দােনর 

সেবা  
সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ 

প িত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র,উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই- মইল ) 

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই- মইল 

১ অ া  সরকাির/ বসরকাির দ ের 
আ িনক ি  িনভর মাছ ও 
িচংিড়চাষ িবষয়ক িশ ণ দান 

১০ 
কমিদবস 

১. িশ েণর িবষয় উে খ 
কের প  যাগােযাগ 
২. জাতীয় পিরচয় পে র ন র 
স িলত িশ নাথ েদর 
তািলকা 
 
 
 
 

উপেজলা  
মৎ  

কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ ufobholahat@fisheries.gov.bd 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 



      

ওেয়ব সাইেট দশেনর জ  
জা য়ারী-মাচ 2024 ি ঃ (3য় মািসক) 

সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 

1 2 3 4 5 6 7 8 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা 
দােনর 

সেবা  
সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ 

প িত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র,উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই- মইল ) 

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই- মইল 

২ িবিভ  আ :দ রীয় কিম র সদ  
িহেসেব িনধািরত অিপত মতা েয়াগ, 
কাযাবলী স াদন ও  দািয় পালন 

৩০ 
কমিদবস 

● দা িরক প / অিফস 
আেদশ/ াপন  
 

উপেজলা 
মৎ  

কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 
 

৩ বািণিজ ক অিডট, িসিভল  অিডট ও 
বেদিশক সাহা  অিডট অিধদ র 

হেত িবিভ  সমেয়র িনরী া িতেবদেন 
উ ািপত অিডট আপি স হ িন ি র 
লে  একী তকরণ, ি  /ি প ীয়  
সভার কাযপ  সং হ বক 
কায ম হণ, ডশীট জবাব 

ি য়াকরণ বক রণ, অিডট আপি  
ও িন ি র  মািসক, মািসক, 
ষা ািসক ও বািষক  িতেবদন রণ  
 
  

৩০ 
কমিদবস 

● অিডট সংি  
কাগজপ ািদ ও 

মাণকস হ 
● সং হ ত ি  /ি প ীয়  

সভার কাযপ  ও 
িন ি র মাণকস হ 

উপেজলা 
মৎ  

কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 
 

৪ টকসই উ য়ন অভী স হ বা বায়ন ও 
সম য়সাধেন অ গিতর িতেবদন রণ  

১০ 
কমিদবস 

● দা িরক প / অিফস 
আেদশ/ াপন  

 

উপেজলা 
মৎ  

কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ ufobholahat@fisheries.gov.bd 
 
 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 



      

ওেয়ব সাইেট দশেনর জ  
জা য়ারী-মাচ 2024 ি ঃ (3য় মািসক) 

সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 

1 2 3 4 5 6 7 8 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা 
দােনর 

সেবা  
সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ 

প িত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র,উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই- মইল ) 

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই- মইল 

৫ 
 

 

 

 

 

দ েরর বােজট চািহদাসহ িবিভ  
চািহদাপ স হ যাচাইঅে  পািরশসহ 
অ ায়ন 
 
 
 
 
 
 
 

০৭ 
কমিদবস 

● অিফস ধােনর 
অ ায়ন প  

● চািহদাপ  
 
 

উপেজলা 
মৎ  

কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ ufobholahat@fisheries.gov.bd 
 
 
 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 

 
 

৬ দ েরর কমকতা- কমচারীেদর পাসেপাট 
াি  ও নবায়েনর ে  অনাপি  সনদ 
দােন সহায়তা 

০৭ 
কমিদবস 

● ি গতভােব রণ ত 
আেবদন 

● ত  দােনর রিশদ 
 

উপেজলা 
মৎ  

কমকতার 
দ র/ 

ওেয়বসাইট 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 
 

৭ দ েরর বািষক কমস াদন ি  
বা বায়ন এবং মািসক, মািসক, 
ষা ািসক ও বািষক  িতেবদন রণ   

০১ 
কমিদবস 

● অিফস ধােনর অ ায়ন 
প  

● বািষক কমস াদন 
ি  

 
 
 
 
 
 
 

উপেজলা 
মৎ  

কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 
 



      

ওেয়ব সাইেট দশেনর জ  
জা য়ারী-মাচ 2024 ি ঃ (3য় মািসক) 

সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 

1 2 3 4 5 6 7 8 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা 
দােনর 

সেবা  
সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  / 
আেবদন 
ফরম 
াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ 

প িত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র,উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই- মইল ) 

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার কাডসহ অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই- মইল 

৮ দ েরর দািয় া  কমকতা িহেসেব 
অিভেযাগ িন ি েত সহায়তা দান 

১৫ 
কমিদবস 

● ি গত অিভেযাগ 
 

উপেজলা 
মৎ  

কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ ufobholahat@fisheries.gov.bd 
 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 
 

 

 

২.৩) অভ রীণ সবা 

1 2 3 4 5 6 7 8 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা 
দােনর 

সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় কাগজপ  / 
আেবদন ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ 

প িত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল ) 

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-
মইল 

১ উপেজলায় কমরত সকল 
কমকতা ও কমচািরর দ তা 
উ য়ন িশ ন দান 

০৭ কমিদবস কমকতা ও কমচািরর 
িবষয়িভি ক আেবদনপ  

উপেজলা মৎ  কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 



      

ওেয়ব সাইেট দশেনর জ  
জা য়ারী-মাচ 2024 ি ঃ (3য় মািসক) 

সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 
1 2 3 4 5 6 7 8 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা 
দােনর 

সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় কাগজপ  / 
আেবদন ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ 

প িত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল ) 

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-
মইল 

 
২ দ েরর কমকতা-কমচারীগেণর 

চাকির িনয়িমতকরণ ও 
ায়ীকরেণর আেবদন 
পািরশসহ অ ায়ন 

০৩ কমিদবস ● সে াষজনক েবশনার 
চাকরীকাল অিত াে র 
পে  সািভসবিহর 
ফেটাকিপ 

 

উপেজলা মৎ  কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 
 

৩ অিপত আিথক ও শাসিনক 
মতাবেল দ েরর 

কমকতা/কমচারীগেণর িবএফ 
ও িজিপএফ ম িরর করা/ 
ম িরর আেবদন অ গামী করা 

০৩ কমিদবস ● রণ ত ক ান তহিবল 
আেবদন ফরম 

● রণ ত িজিপএফ 
আেবদন ফরম 

াসি ক কাগজপ  

উপেজলা মৎ  কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 
 

৪ অিপত আিথক ও শাসিনক 
মতাবেল দ েরর 

কমকতা/কমচারীগেণর 
া া  ও পনশন ম র 

করা/ম রীর আেবদন অ গামী 
করা 

০৭ কমিদবস ● রণ ত িনধািরত 
পনশন ম র ফরম 

● পনশনারেদর ে  
ক)আেবদনপ   

খ) রণ ত পনশন ফমস হ 

উপেজলা মৎ  কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 
 



      

ওেয়ব সাইেট দশেনর জ  
জা য়ারী-মাচ 2024 ি ঃ (3য় মািসক) 

সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 
1 2 3 4 5 6 7 8 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা 
দােনর 

সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় কাগজপ  / 
আেবদন ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ 

প িত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল ) 

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-
মইল 

৫ কমকতা/কমচারীেদর বদলী, 
, পেদা িত দােনর 

ব া/ পািরশ করা 

০৭ কমিদবস  ি গত আেবদন 
অিফস ধােনর অ ায়নপ  

উপেজলা মৎ  কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 
 
 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 

৬ 
 

 

লাজিনত কায ম 
বা বায়েনর ব া/ পািরশ 
করা 

০৭ কমিদবস  ি গত আেবদন 
অিফস ধােনর অ ায়নপ  

উপেজলা মৎ  কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 
 
 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 

৭ উপেজলার অবসরগামী 
কমকতাগেণর  িবিভ  
কমসমেয়র অিডট আপি  ও 
িন ি র িনরী া সং া   ১৭ 
কলাম ছক সংবিলত িতেবদন 

ত ও অ গামী করা 

০৭ কমিদবস  রণ ত ১৭ কলােমর ছক 
অ ায়নপ  

উপেজলা মৎ  কমকতার 
দ তর 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 
 
 



      

ওেয়ব সাইেট দশেনর জ  
জা য়ারী-মাচ 2024 ি ঃ (3য় মািসক) 

সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 
1 2 3 4 5 6 7 8 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা 
দােনর 

সেবা  সময় 

 
েয়াজনীয়  কাগজপ  

 

েয়াজনীয় কাগজপ  / 
আেবদন ফরম াি ান 

সবা  ও 
পিরেশাধ 

প িত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

উপেজলার কাড, অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল ) 

ঊধবতন কমকতার 
পদিব, ম ন র, জলা/উপেজলার 

কাডসহ অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-
মইল 

৮ ওেয়বসাইট হালনাগাদকরণ ০১ কমিদবস হালনাগাদ সংি  ড েম  উপেজলা মৎ  কমকতার 
দ র 

িবনা ে  ঃ ওয়ািলউল ইসলাম 
উপেজলা মৎ  কমকতা  
ম নং : 102 

উপেজলা কাড: 7018 
ফান:  
মাবাইল: 01769-459657 

ইেমইলঃ 
ufobholahat@fisheries.gov.bd 
 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা,  
ম নং :  203 
জলা কাড : 7000 
ফান:  
মাবাইল:01769-459651 

ইেমইলঃ 
dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 

 

৩) আপনার কােছ আমােদর ত াশা 

 

িমক িত ত/কাি ত সবা াি র লে  করণীয় 
১ য়ংস ণ আেবদন জমা দান 
২ যথাযথ ি য়ায় েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা  
৩ েযাজ  ে  মাবাইল মেসজ/ ই- মইেল িরত িনেদশনা অ সরণ করা 
৪ মৎ চােষর পরামশ হনকােল েরর আয়তন, গভীরতা ইত ািদ স েক স ক ত  দান 
৫ সা ােতর জ  ধা ত তািরেখ িনধািরত সমেয়র েবই উপি ত থাকা 
৬ অনাব ক ফান/ তদিবর না করা 
৭ ধয ও িশ াচার বজায় রাখা 

 
 

 
 
 
 
 



      

ওেয়ব সাইেট দশেনর জ  
জা য়ারী-মাচ 2024 ি ঃ (3য় মািসক) 

সবেশষ আপেডট : 05 মাচ 2024 ি ঃ 
৪) অিভেযাগ িতকার ব াপনা (GRS) 
 
সবা াি েত অস  হেল দািয় া  কমকতার সে  যাগােযাগ ক ন। তার কাছ থেক সমাধান পাওয়া না গেল িনে া  প িতেত যাগােযাগ কের আপনার সম া অবিহত ক ন। 

 

িমক কখন যাগােযাগ করেবন কার সে  যাগােযাগ করেবন যাগােযােগর কানা িন ি র সময়সীমা 

১ দািয় া  কমকতা সমাধান িদেত না পারেল অিভেযাগ িন ি  কমকতা 
জলা মৎ  কমকতা 

 

মাঃ মাহ র রহমান 
জলা মৎ  কমকতা, চ পাইনবাবগ   

ফান: +৮৮  
মাবাইল:+৮৮01769-459651 

ইেমইল: dfochapainawabganj@fisheries.gov.bd 
 

৩০ কমিদবস 

২ অিভেযাগ িন ি  কমকতা িনিদ  সমেয় সমাধান 
িদেত না পারেল 

আপীল কমকতা 
উপপিরচালক, মৎ  অিধদ র, 

রাজশাহী িবভাগ, রাজশাহী। 
 

মাঃ আ ল ওয়ােহদ ম ল 
উপপিরচালক, মৎ  অিধদ র. রাজশাহী িবভাগ, রাজশাহী। 

ফান-: +৮৮০২৫৮৮৮৬৩১৮৪ 
মাবাইল: +৮৮০১৭৬৯৪৫৯৬৩৫ 

ইেমইল: ddrajshahi@fisheries.gov.bd 
 

২০ কমিদবস 

৩ আিপল কমকতা িনিদ  সমেয় সমাধান িদেত না 
পারেল 

মি পিরষদ িবভােগর অিভেযাগ 
ব াপনা সল 

অিভেযাগ হণ ক  
৫ নং গইট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা 

ইেমইল: grs_sec@cabinet.gov.bd 
ওেয়ব: www.grs.gov.bd 

 

৬০ কমিদবস 

 

 
                                                                                                                                                                              05/03/2024 

( ঃ ওয়ািলউল ইসলাম) 
উপেজলা মৎ  কমকতা (চ.দা.) 

ভালাহাট, চ পাইনবাবগ  
ইেমইলঃ ufobholahat@fisheries.gov.bd 

 


