
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟার কাযȟালয়
চϲপাইনবাবগʛ সদর, চϲপাইনবাবগʛ

fisheries.chapainawabganjsadar.chapainawabganj.gov.bd
ওেয়বসাইেট ɛদশȟেনর জΓ

জাӂয়াির-মাচȟ, ২০২৪ িɉ. (৩য় ǰɖমািসক)

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (citizen's charter)

১. িভশন (Vision) ও িমশন (Mission)

িভশন: মৎΝ ও মৎΝজাত উৎস হেত ɛািণজ Ӆি̌র চািহদা ӆরণ, দািরɘɇ িবেমাচন ও র˖ািন আয় Ӎিʺ।

িমশন: ӟ̎ু Εব̝াপনার মাΒেম মৎΝ ও িচংিড়সহ অΓাΓ জলজস˫েদর ̝ািয়͉শীল উৎপাদন Ӎিʺ কের ǯদেশর Ӆি̌ চািহদা ӆরণ ও র˖ািন আয় Ӎিʺ এবং দিরɘ মৎΝজীবী ও মৎΝচািষ তথা বাংলােদেশর আথȟ সামািজক
ǯɻেɖ কািʇত উˑয়ন সাধন।

২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ

২.১) নাগিরক ǯসবা
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)
Ɉিমক
নং

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর
সেবȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ

ɛেয়াজনীয়
কাগজপɖ /
আেবদন
ফরম
ɛাি˖̝ান

ǯসবাӒΙ ও
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক)

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, উপেজলার ǯকাড,
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল

ঊধȟবতন কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার
ǯকাডসহ অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল

১ িনরাপদ মাছ ও িচংিড় উৎপাদন এবং
চাষ ɛӔিɳ স˫িকȟত পরামশȟ ɛদান

তাৎɻিনকভােব,
সেরজিমন
পিরদশȟন

ɛেয়াজন হেল ১-
৩ িদন

 ɛেযাজɇ নয় িনধȟািরত
ফরম নাই

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd



(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)
Ɉিমক
নং

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর
সেবȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ

ɛেয়াজনীয়
কাগজপɖ /
আেবদন
ফরম
ɛাি˖̝ান

ǯসবাӒΙ ও
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক)

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, উপেজলার ǯকাড,
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল

ঊধȟবতন কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার
ǯকাডসহ অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল

২ মৎΝচাষ িবষয়ক Ӆ̜ক, Ӆি̜কা,
খামার পিরচালনার জΓ ɛিশɻণ
সামিɊ, Ζাӂেয়ল, িলফেলট ইতɇািদ
িবতরণ

মҟদ থাকা
সােপেɻ

তাৎɻিনকভােব

 ɛেযাজɇ নয় িনধȟািরত
ফরম নাই

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

৩ মৎΝখাΑ আইন, ২০১০ ও
মৎΝখাΑ িবিধমালা, ২০১১
ǯমাতােবক মৎΝখাΑ উৎপাদন,
মৎΝ খাΑ সংি̈̌ উপকরণ
আমদানী ও র˖ানী এবং মৎΝ
খােΑর পাইকারী ও Ҏচরা িবɈেয়র
কɇােটগিরিভিʯক লাইেস˓ ɛদােন
সহায়তা

৩০ িদন কɇাটাগির-১
 িনধȟািরত ফরেম

আেবদন
 হালনাগাদ আয়কর
সনদ

 ভɇাট ǯরিজে̘শন
সনদ

 কািরগির জনবল
(িবিধ-২)

 মৎΝ খাΑ ও
পʹখাΑ আইন
২০১০ এর তফিশল-১
ও ২-এ বিণȟত
অΓাΓ ӟিবধািদ
িবΑমান থাকেত
হেব।

 বািষȟক মৎΝখাΑ
উৎপাদন,
ɛিɈয়াজাতকরণ ও
সংরɻণ ɻমতার
তΐাবিল

 মৎΝখাΑ
উপকরেণর মাɖা ও
Ӆি̌মান িনধȟারেণর
জΓ মৎΝ খাΑ ও
পʹখাΑ আইন

িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ
কমȟকতȟার
দ˖র/
ওেয়বসাইট

ক) লাইেস˓ িফ কɇাটাগরী-১:
১০,০০০/-
কɇাটাগরী -২: ১০,০০০/-
কɇাটাগরী -৩: ক) ১,০০০/-
(পাইকারী িবɈয়)
কɇাটাগরী -৩: খ) ৫০০/- (Ҏচরা
িবɈয়)
খ) লাইেস˓ নবায়ন িফ
কɇাটাগরী -১: ৫,০০০/-
কɇাটাগরী -২: ৫,০০০/-
কɇাটাগরী-৩: ক) ৫০০/-
কɇাটাগরী -৩: খ) ৩০০/-
লাইেস˓ িফ-র সােথ ১৫%হাের
ভɇাট ɛদান করেত হেব। ǯসবা
ӒΙ চালান ফেমȟর মাΒেম
িনধȟািরত ǯকােড জমা ɛদান
করেত হেব।
আেবদন িফঃ ১-৪৪৩১-০০০০-
২৬৮১ (নҶন ǯকাড 1441299)

লাইেস˓ িফঃ ১-৪৪৩১-০০০০-
১৮৫৪ (নҶন ǯকাড 1422199)
ভɇাটঃ ১-১১৩৩-০০১০-০৩১১
(নҶন ǯকাড 1441101)

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd



(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)
Ɉিমক
নং

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর
সেবȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ

ɛেয়াজনীয়
কাগজপɖ /
আেবদন
ফরম
ɛাি˖̝ান

ǯসবাӒΙ ও
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক)

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, উপেজলার ǯকাড,
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল

ঊধȟবতন কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার
ǯকাডসহ অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল

২০১০ এর তফিশল
৩(ক), ৩(খ) ও
৩(গ)-ǯত বিণȟত
শতȟাবলী ɛিতপালন

 িনধȟািরত লাইেস˓
িফ জমা ɛদান
সংɈাˉ চালােনর
রিশদ

কɇাটাগির-২
 আমদানী ও র˖ানী
লাইেস˓

 ভɇাট ǯরিজে̘শন
সনদ

 হালনাগাদ আয়কর
সনদ

 হালনাগাদ ǯɑড
লাইেস˓

 মৎΝ খাΑ ও
পʹখাΑ আইন
২০১০ এর তফিশল-
২ এ বিণȟত অΓাΓ
ӟিবধািদ িবΑমান
থাকেত হেব।

 মৎΝখাΑ
̶দামজাতকরেণর
উপেযাগী, মানস˰ত
ও ɛেয়াজনীয়
ধারণɻমতা স˫ˑ
̝াপনা

 িবএসɪআই হেত
পেΏর মান
স˫িকȟত ɛতɇয়ন



(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)
Ɉিমক
নং

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর
সেবȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ

ɛেয়াজনীয়
কাগজপɖ /
আেবদন
ফরম
ɛাি˖̝ান

ǯসবাӒΙ ও
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক)

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, উপেজলার ǯকাড,
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল

ঊধȟবতন কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার
ǯকাডসহ অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল

 আমদািনর ǯɻেɖ
পিরেবশ অিধদ˖েরর
ɛতɇয়ন

 িনধȟািরত লাইেস˓
িফ জমা ɛদান
সংɈাˉ চালােনর
রিশদ

কɇাটাগির-৩
 িবɈয়̝েলর ӆণȟাʊ
ɬকানা

 বাজার, হাট বা
বˍের িনিদȟ̌
ǯদাকানঘর বা ̝াপনা
থাকা এবং
ҽষণӑɳভােব
মৎΝখাΑ সংরɻণ
করা

 হালনাগাদ ǯɑড
লাইেস˓

 মৎΝখাΑ মানস˰ত
সংরɻণ উপেযাগী
̝াপনা

 িনধȟািরত লাইেস˓
িফ জমা ɛদান
সংɈাˉ চালােনর
রিশদ

৪ মৎΝ হɇাচাির আইন’ ২০১০ ও মৎΝ
হɇাচাির িবিধমালা’ ২০১১ এর
আেলােক মৎΝ হɇাচািরর লাইেস˓
ɛদােন সহায়তা

৩০ িদন  মৎΝ হɇাচাির
িবিধমালা’ ২০১১ এর
িনধȟািরত ক ফরেম
আেবদন

 এয়ােরশন ӟিবধাসহ
ওভারেহড ΍াংক

িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ
কমȟকতȟার
দ˖র/
ওেয়বসাইট

সংেশািধত মৎΝ হɇাচাির
িবিধমালা, ২০১১ এর আেলােক
ক) আেবদন িফ-২০০/-
খ) লাইেস˓ িফ কɇাটাগরী-১:
৩,০০০/-
কɇাটাগরী -২: ৭,৫০০/-

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd



(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)
Ɉিমক
নং

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর
সেবȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ

ɛেয়াজনীয়
কাগজপɖ /
আেবদন
ফরম
ɛাি˖̝ান

ǯসবাӒΙ ও
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক)

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, উপেজলার ǯকাড,
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল

ঊধȟবতন কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার
ǯকাডসহ অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল

̝াপন
 হɇাচাির ǯসড িনমȟাণ
 অগভঅর/গভীর
নল̳প/ǯলা-িলফট
পা˫ ̝াপন

 িবҼɇৎ সংেযাগ ও
িবক˾ ǯজনােরটর
̝াপন

 ɛজনন জলাধার/িডম
ӈটােনার জলাধার
িনমȟাণ

 অিɼেজন িসিল˅ার
̝াপন

 পিরেবশ স˰ত বজȟɇ
িনঃসরণ Εব̝া
̝াপন

 পািন সরবরাহ ও
িন̊াসন Εব̝া ̝াপন

 খাΑ ও সরʛামািদ
সংরɻণ Εব̝া
̝াপন

 হালনাগাদ আয়কর
সনদ

 ভɇাট ǯরিজে̘শন
সনদ

 কািরগির জনবল
িনেয়াগ

 মৎΝ হɇাচাির
িবিধমালা’ ২০১১ এর
তফিশল-৪, ৫, ৬ ও
১০ এর শতȟািদ ӆরণ

 হɇাচাির পিরচালনা ও

কɇাটাগরী -৩: ৩,০০০/-
কɇাটাগরী -৪: ৩,০০০/-
কɇাটাগরী -৫: ১,৫০০/-
কɇাটাগরী -৬: ৩,০০০/-
গ) লাইেস˓ নবায়ন িফ
কɇাটাগরী-১: ২,০০০/-
কɇাটাগরী-২: ৬,০০০/-
কɇাটাগরী-৩: ২,০০০/-
কɇাটাগরী -৪: ২,০০০/-
কɇাটাগরী-৫: ১০০০/-
কɇাটাগরী -৬: ১,০০০/-
ঘ) লাইেস˓ িফ-র সােথ ১৫ %
হাের ভɇাট ɛদান করেত হেব।
ǯসবা ӒΙ চালােনর মাΒেম
িনধȟািরত ǯকােড জমা ɛদান
করেত হেব।



(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)
Ɉিমক
নং

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর
সেবȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ

ɛেয়াজনীয়
কাগজপɖ /
আেবদন
ফরম
ɛাি˖̝ান

ǯসবাӒΙ ও
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক)

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, উপেজলার ǯকাড,
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল

ঊধȟবতন কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার
ǯকাডসহ অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল

িনবːেনর জΓ িবিধ-
৪ এর (২) এ বিণȟত
কɇাটাগিরিভিʯক
শাতȟাবলী ӆরণ,
̶ণগত মানস˫ˑ
মৎΝবীজ
উৎপাদেনর জΓ
হলফনামা, বািষȟক
মৎΝ উৎপাদন
পিরক˾না, ͜ড
উˑয়ন পিরক˾না
দািখল

 মৎΝ হɇাচাির
িবিধমালা ২০১১ এ
বিণȟত অΓাΓ
ӟিবধািদ িবΑমান
থাকেত হেব।

 িনধȟািরত লাইেস˓
িফ জমা ɛদান
সংɈাˉ চালােনর
রিশদ

৫ ǰবʗািনক পʺিতেত িনরাপদ মাছ ও
িচংিড় চাষ, িনরাপদ মৎΝজাত পΏ
উৎপাদন ও ɛিɈয়াজাতকরণ, মৎΝ
স˫দ সংরɻণ ও Εব̝াপনাসহ
̝ানীয় চািহদার আেলােক িবিভˑ
িবষয়িভিʯক ɛিশɻণ ও পরামশȟ
ɛদান

ঊʺȟতন কҸȟপেɻর
বরাʸপেɖর

িনেদȟশনার িনিরেখ
বা ǯসবাɛতɇাশীর
আেয়াজেন

ɛিশɻেণর ǯɻেɖ
১৫ কমȟিদবস

১. ɛিশɻেণর িবষয় উে̂খ
কের ǯযাগােযাগ নͯর
ɛদান কের আেবদনপɖ
২. জাতীয় পিরচয় পেɖর
ফেটাকিপ
৩. পাসেপাটȟ সাইেজর এক
কিপ ছিব

িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ

কমȟকতȟার
দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

৬ মৎΝ খামার যািˈকীকরণ, আҿিনক
মৎΝচাষ উপকরণ ɛাি˖ ও Εবহার,
মৎΝ খামােরর নকশা ɛণয়ন, মৎΝ
হɇাচািরর নকশা ɛণয়ন ও ̝াপেন

৩০ কমȟিদবস  ɛেযাজɇ নয় িনধȟািরত
ফরম নাই

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ



(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮)
Ɉিমক
নং

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর
সেবȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ

ɛেয়াজনীয়
কাগজপɖ /
আেবদন
ফরম
ɛাি˖̝ান

ǯসবাӒΙ ও
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক)

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, উপেজলার ǯকাড,
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল

ঊধȟবতন কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার
ǯকাডসহ অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল

পরামশȟ/সহেযািগতা ɛদান ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

৭ তΐ অিধকার আইন অӂযায়ী ɛাথ̭ত
তΐ ɛদান

২০ কমȟিদবস
তেব

একািধক তΐ
ɛদান ইউিনট বা
কҸȟপɻ সংি̈̌
থাকেল ৩০
কমȟিদবস

● Εিɳগতভােব
ӆরণҍত তΐ ফরম

● তΐӒল ɛদােনর
রিশদ

িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ

কমȟকতȟার
দ˖র/

ওেয়বসাইট

িনধȟািরত হাের তΐӒΙ ɛদান
সােপেɻ

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd



২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা
Ɉিমক
নং

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর
সেবȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ

ɛেয়াজনীয়
কাগজপɖ /
আেবদন
ফরম
ɛাি˖̝ান

ǯসবাӒΙ ও
পিরেশাধ
পʺিত (যিদ
থােক)

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟার পদিব,
Ͱম নͯর,উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল )

ঊধȟবতন কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ অিফিসয়াল

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল

১ অΓাΓ সরকাির/ǯবসরকাির দ˖ের
আҿিনক ɛӔিɳিনভȟর মাছ ও
িচংিড়চাষ িবষয়ক ɛিশɻণ ɛদান

১০ কমȟিদবস ১. ɛিশɻেণর িবষয় উে̂খ
কের পɖ ǯযাগােযাগ
২. জাতীয় পিরচয় পেɖর নͯর
সͯিলত ɛিশɻনাথ̭েদর
তািলকা

িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ

কমȟকতȟার
দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

২ িবিভˑ আˉ:দ˖রীয় কিমɪর সদΝ
িহেসেব িনধȟািরত অিপȟত ɻমতা
ɛেয়াগ, কাযȟাবলী স˫াদন ও
দািয়͉পালন

৩০ কমȟিদবস ● দা˖িরক পɖ/ অিফস
আেদশ/ ɛʗাপন

িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ

কমȟকতȟার
দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

৩ বািণিজɇক অিডট, িসিভল অিডট ও
ǰবেদিশক সাহাΗӅ̌ অিডট
অিধদ˖র হেত িবিভˑ সমেয়র
িনরীɻা ɛিতেবদেন উʰািপত অিডট
আপিʯসӑহ িন̑িʯর লেɻɇ
একীӏতকরণ, ি͏ /িɖপɻীয় সভার
কাযȟপɖ সংɊহ ӆবȟক কাযȟɈমɊহণ,
ɝডশীট জবাব ɛিɈয়াকরণӆবȟক
ǯɛরণ, অিডট আপিʯ ও িন̑িʯর
মািসক, ǰɖমািসক, ষা˒ািসক ও
বািষȟক ɛিতেবদন ǯɛরণ

৩০ কমȟিদবস ● অিডট সংি̈̌
কাগজপɖািদ ও
ɛমাণকসӒহ

● সংɊহҍত ি͏ /িɖপɻীয়
সভার কাযȟপɖ ও
িন̑িʯর ɛমাণকসӒহ

িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ

কমȟকতȟার
দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

৪ ǯটকসই উˑয়ন অভী̌সӒহ বা̜বায়ন
ও সমͧয়সাধেন অɊগিতর ɛিতেবদন
ǯɛরণ

১০ কমȟিদবস ● দা˖িরক পɖ/ অিফস
আেদশ/ ɛʗাপন

িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ

কমȟকতȟার
দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd



Ɉিমক
নং

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর
সেবȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ

ɛেয়াজনীয়
কাগজপɖ /
আেবদন
ফরম
ɛাি˖̝ান

ǯসবাӒΙ ও
পিরেশাধ
পʺিত (যিদ
থােক)

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟার পদিব,
Ͱম নͯর,উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল )

ঊধȟবতন কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ অিফিসয়াল

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল

৫ দ˖েরর বােজট চািহদাসহ িবিভˑ
চািহদাপɖসӒহ যাচাইঅেˉ
ӟপািরশসহ অɊায়ন

০৭ কমȟিদবস ● অিফস ɛধােনর
অɊায়ন পɖ

● চািহদাপɖ

িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ

কমȟকতȟার
দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ

ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd
৬ দ˖েরর কমȟকতȟা- কমȟচারীেদর

পাসেপাটȟ ɛাি˖ ও নবায়েনর ǯɻেɖ
অনাপিʯ সনদ ɛদােন সহায়তা

০৭ কমȟিদবস ● Εিɳগতভােব ӆরণҍত
আেবদন

● তΐӒΙ ɛদােনর রিশদ

িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ

কমȟকতȟার
দ˖র/

ওেয়বসাইট

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

৭ দ˖েরর বািষȟক কমȟস˫াদন ҙিɳ
বা̜বায়ন এবং মািসক, ǰɖমািসক,
ষা˒ািসক ও বািষȟক ɛিতেবদন
ǯɛরণ

০১ কমȟিদবস ● অিফস ɛধােনর অɊায়ন
পɖ

● বািষȟক কমȟস˫াদন
ҙিɳ

িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ

কমȟকতȟার
দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

৮ দ˖েরর দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟা িহেসেব
অিভেযাগ িন̑িʯেত সহায়তা ɛদান

১৫ কমȟিদবস ● Εিɳগত অিভেযাগ িসিনয়র
উপেজলা
মৎΝ

কমȟকতȟার
দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ sufochapi@fisheries.gov.bd



২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা

Ɉিম
ক নং

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর
সেবȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ /
আেবদন ফরম ɛাি˖̝ান

ǯসবাӒΙ ও
পিরেশাধ
পʺিত (যিদ
থােক)

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖
কমȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর,
উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল )

ঊধȟবতন কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার
ǯকাডসহ অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল

১ উপেজলায় কমȟরত সকল
কমȟকতȟা ও কমȟচািরর দɻতা
উˑয়ন ɛিশɻন ɛদান

০৭ কমȟিদবস কমȟকতȟা ও কমȟচািরর িবষয়িভিʯক
আেবদনপɖ

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ
কমȟকতȟার দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

২ দ˖েরর কমȟকতȟা-কমȟচারীগেণর
চাকির িনয়িমতকরণ ও
̝ায়ীকরেণর আেবদন
ӟপািরশসহ অɊায়ন

০৩ কমȟিদবস ● সেˉাষজনক ɛেবশনার
চাকরীকাল অিতɈােˉর
পেɻ সািভȟসবিহর ফেটাকিপ

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ
কমȟকতȟার দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

৩ অিপȟত আিথȟক ও ɛশাসিনক
ɻমতাবেল দ˖েরর
কমȟকতȟা/কমȟচারীগেণর িবএফ ও
িজিপএফ মИিরর করা/ মИিরর
আেবদন অɊগামী করা

০৩ কমȟিদবস ● ӆরণҍত কΙান তহিবল
আেবদন ফরম

● ӆরণҍত িজিপএফ আেবদন
ফরম

ɛাসিʊক কাগজপɖ

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ
কমȟকতȟার দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

৪ অিপȟত আিথȟক ও ɛশাসিনক
ɻমতাবেল দ˖েরর
কমȟকতȟা/কমȟচারীগেণর
Ιা˫Ɋা˂ ও ǯপনশন মИর
করা/মИরীর আেবদন অɊগামী
করা

০৭ কমȟিদবস ● ӆরণҍত িনধȟািরত ǯপনশন
মИর ফরম

● ǯপনশনারেদর ǯɻেɖ
ক)আেবদনপɖ

খ) ӆরণҍত ǯপনশন ফমȟসӒহ

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ
কমȟকতȟার দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bdইেমইলঃ



Ɉিম
ক নং

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর
সেবȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ /
আেবদন ফরম ɛাি˖̝ান

ǯসবাӒΙ ও
পিরেশাধ
পʺিত (যিদ
থােক)

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖
কমȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর,
উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল )

ঊধȟবতন কমȟকতȟার
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার
ǯকাডসহ অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল

৫ কমȟকতȟা/কমȟচারীেদর বদলী,
Ҝɪ, পেদাˑিত ɛদােনর
Εব̝া/ӟপািরশ করা

০৭ কমȟিদবস  Εিɳগত আেবদন
অিফস ɛধােনর অɊায়নপɖ

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ
কমȟকতȟার দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

৬ ӛʉলাজিনত কাযȟɈম
বা̜বায়েনর Εব̝া/ӟপািরশ
করা

০৭ কমȟিদবস  Εিɳগত আেবদন
অিফস ɛধােনর অɊায়নপɖ

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ
কমȟকতȟার দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

৭ উপেজলার অবসরগামী
কমȟকতȟাগেণর িবিভˑ
কমȟসমেয়র অিডট আপিʯ ও
িন̑িʯর িনরীɻা সংɈাˉ ১৭
কলাম ছক সংবিলত ɛিতেবদন
ɛͼত ও অɊগামী করা

০৭ কমȟিদবস  ӆরণҍত ১৭ কলােমর ছক
অɊায়নপɖ

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ
কমȟকতȟার দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

৮ ওেয়বসাইট হালনাগাদকরণ ০১ কমȟিদবস হালনাগাদ সংি̈̌ ড̲েম˂ িসিনয়র উপেজলা মৎΝ
কমȟকতȟার দ˖র

িবনাӒেΙ ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd

ǯমাঃ মাӟদ রানা
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
Ͱম নংঃ- ৪০১
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৪৫৯৬৫৩
ǯফানঃ
ই-ǯমইলঃ
sufochapi@fisheries.gov.bd



৩) আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা

Ɉিমক ɛিতͶত/কািʇত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয়
১ ·য়ংসћণȟ আেবদন জমা ɛদান
২ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা
৩ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯমাবাইল ǯমেসজ/ ই-ǯমইেল ǯɛিরত িনেদȟশনা অӂসরণ করা
৪ মৎΝচােষর পরামশȟ Ɋহনকােল Ӆ̲েরর আয়তন, গভীরতা ইতɇািদ স˫েকȟ সɬক তΐ ɛদান
৫ সাɻােতর জΓ ধাΗȟҍত তািরেখ িনধȟািরত সমেয়র ӆেবȟই উপি̝ত থাকা
৬ অনাবΚক ǯফান/ তদিবর না করা
৭ ǰধযȟ ও িশ̌ȟাচার বজায় রাখা



৪) অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS)

ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। তার কাছ ǯথেক সমাধান পাওয়া না ǯগেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কͰন।

Ɉিমক কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা

১ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟা সমাধান িদেত না পারেল অিভেযাগ িন̑িʯ কমȟকতȟা
ǯজলা মৎΝ কমȟকতȟা

ǯমাঃ মাহӋӋর রহমান
ǯজলা মৎΝ কমȟকতȟা, চϲপাইনবাবগʛ সদর, চϲপাইনবাবগʛ

ǯফান: +৮৮০২৫৮৮৯৩৪৮২
ǯমাবাইল: ০১৭৬৯৪৫৯৬৫১

ইেমইল: dfonatore@fisheries.gov.bd

৩০ কমȟিদবস

২ অিভেযাগ িন̑িʯ কমȟকতȟা িনিদȟ̌ সমেয় সমাধান
িদেত না পারেল

আপীল কমȟকতȟা
উপপিরচালক, মৎΝ অিধদ˖র,
রাজশাহী িবভাগ, রাজশাহী।

ǯমাঃ আіল ওয়ােহদ ম˅ল
উপপিরচালক, মৎΝ অিধদ˖র. রাজশাহী িবভাগ, রাজশাহী।

ǯফান-: ০২৫৮৮৮৬৩১৮৪
ǯমাবাইল: 01769459635

ইেমইল: ddrajshahi@fisheries.gov.bd

২০ কমȟিদবস

৩ আিপল কমȟকতȟা িনিদȟ̌ সমেয় সমাধান িদেত না
পারেল

মিˈপিরষদ িবভােগর অিভেযাগ
Εব̝াপনা ǯসল

অিভেযাগ Ɋহণ ǯকˌ
৫ নং ǯগইট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা

ইেমইল: grs_sec@cabinet.gov.bd
ওেয়ব: www.grs.gov.bd

৬০ কমȟিদবস

(ǯমাঃ ǯমা̜াক আলী)
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার ӑɘাɻিরক
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟার দ˖র,
চϲপাইনবাবগʛ সদর, চϲপাইনবাবগʛ

ও
সদΝ

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত সংɈাˉ পিরবীɻণ কিমɪ

(ǯমাঃ নাইӑল হক)
সহকারী মৎΝ কমȟকতȟা

িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟার দ˖র,
চϲপাইনবাবগʛ সদর, চϲপাইনবাবগʛ

ও
সদΝ

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত সংɈাˉ পিরবীɻণ কিমɪ

(ǯমাঃ মাӟদ রানা)
িসিনয়র উপেজলা মৎΝ কমȟকতȟা
চϲপাইনবাবগʛ সদর, চϲপাইনবাবগʛ

ও
সদΝ সিচব

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত সংɈাˉ পিরবীɻণ কিমɪ


