
 যাজনী 7 : সবা দান িত িত বা বায়ন কম-পিরক না, 2023-2024 মািসক িতেবদন 
কাযালেয়র নামঃ উপেজলা মৎ  কমকতার কাযালয়, ভালাহাট, চ পাইনবাবগ  

 

মর 
 

মান কমস াদন 
চক 

 একক কমস াদন 
চেকর  
মান 

ল মা া 
2023-
2024 

1ম 
মািসক 

অ গিত 

2য় 
মািসক 

অ গিত 

অধবািষক 
অ গিত 

(1ম+2য়) 

3য় 
মািসক 

অ গিত 

4থ 
মািসক 

অ গিত 

বািষক ড়া  
অ গিত 

(1ম+2য়+ 
3য়+4থ) 

দাবী ত 
ন র 

দ  
মাণক 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

ািত ািনক 
কায ম 

18 

[1.1] মািসক িভি েত িনজ 
অিফেসর সবা দান িত িত 
হালনাগাদ বক ওেয়ব সাইেটর 
সবা বে  উপ াপন এবং 
কাে  দশেনর ব া হন।  

[1.1.1] সবা 
দান িত িত 

হালনাগাদ ত সং া 10 4 1 - - - - - 2.5 প+ি  

[1.2] মািসক িভি েত 
আওতাধীন উপেজলা অিফস 
স েহর সবা দান িত িত 
হালনাগাদ বক ওেয়বসাইেটর 
সবা বে  উপ াপন এবং 
কাে  দশেনর ব া হণ। 

আওতাধীন দ র/সং া না  
থাকেল সবা দান িত িত 
বা বায়ন িবষয়ক মািসক 

িতেবদন নয়ন।  

[1.2.1] সবা 
দান িত িত 

হালনাগাদ ত 

সং া 8 4 1 - - - - - 2 প+  

বা বায়ন 
স মতা 
উ য়ন 

7 [2.1] িনজ অিফেসর 
কমকতা/কমচারীও আওতাধীন 
অিফেসর কমকতা/কমচারী/ 

কেহা ারগেণর সম েয় সবা 
দান িত িত িবষেয় 
িশ ন/ সিমনার/কমশালা/ 

অবিহতকরণ সভা আেয়াজন। 
আওতাধীন দ র/সং া না 
থাকেল িনজ দ েরর কমকতা 
/কমচারীেদর সম েয় িশ ণ 
আেয়াজন এবং সবা দান 

িত িত বা বায়ন অ গিত 
িবষেয় বািষক িতেবদন ণয়ণ 
করেত হেব।  

[2.1.1] 
িশ ণ/ সিমনার 

/কমশালা/অবিহত
করণ সভা  
আেয়ািজত/বািষক 

িতেবদন িরত।  

সং া 7 1 1 - - - - - 7 
না+ হা 
+ছিব 

 
 

                                                                                                                             27/09/2023                                                                  
( ঃ ওয়ািলউল ইসলাম) 

উপেজলা মৎ  কমকতা (চ.দা.) 
ভালাহাট, চ পাইনবাবগ  


