
২০২৩-২৪ অথ বছেরর সবা দান িত িত কমপিরক নার মািসক অ গিত িতেবদন 

কাযালেয়র নাম: উপেজলা সমবায় কাযালয়, , চ পাইনবাবগ ।               মাসঃ জা য়ারী-মাচ/২৪  
কায েমর 

 
কায ম 

 
কমস াদন

চক 
একক কমস

াদন 
চেক

র মান 

ল
মা া 

১ম 
মািসক 
অজন 

 

২য়ৈ মািস
ক অজন 

 

তয়ৈ মািসক 
অজন 

 

৪থৈ মািস
ক অজন 

 

ত 
অজন 

অজেনর 
শতকরা 

হার 
 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ 
ািত ািনক 

কায ম 
 
 
 

[১.১] মািসক িভি েত িনজ অিফেসর সবা 
দান িত িত হালনাগাদ বক ওেয়বসাইেটর 
সবা বে  উপ াপন এবং কাে  দশেনর 
ব া হন; 

[১.১.১] সবা 
দান 
িত িত 

হালনাগাদ ত 

সং া ১০ ৪ ১ ১ ১ - ৫ ৭৫% 

[১.২] মািসক িভি েত আওতাধীন উপেজলা 
অিফস েহর  সবা দান িত িত 
হালনাগাদ বক ওেয়বসাইেটর সবাব বে  
উপ াপন এবং কাে  দশেনর ব া হন। 
আওয়াতাধীন দ র/সং া না থাকেল সবা 

দান িত িত বা বায়ন িবষয়ক মািসক 
িতেবদন নয়ন। 

[১.২.১] সবা 
দান 
িত িত 

হালনাগাদ ত 

% ৮ ৪ ১ ১ ১ 
 
 
 
 
 
 

- ৪ ৭৫% 

বা বায়ন 
স মতা 
অজন 

[২.১] িনজ অিফেসর কমকতা/কমচারী/ও 
আওয়াতাধীন অিফেসর 
কমকতা/কমচারী/ে কেহা ারগেনর 
সম েয় সবা দান িত িত িবষেয় 

িশ ণ/েসিমনার/কমশালা/অবিহতকরনস
ভা আেয়াজন। আওতাধীন দ র/সং া না 
থাকেল িনজ দ েরর কমকতা/কমচারীেদর 
সম েয় িশ ন আেয়াজন এবং সবা 

দান িত িত বা বায়ন অ গিত িবষেয় 
বািষক িতেবদন নয়ন করেত হেব। 

[২.১,১]  
িশ ন/েসিম

নার/কমশালা/
অবিহতকরন 
সভা 
আেয়ািজত/বা
িষক 

িতেবদন 
িরত 

সং া ৭ ১ ১ - - - - ১০০% 

 
 

 
মাঃ আকরাম হােসন 
জলা সমবায় অিফসার 

চ পাইনবাবগ । 
ও 

উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 
                                                                                              ভালাহাট, চ পাইনবাবগ ।


