
িস টেজনসচাটার (ব ড়াসামা জকবনিবভাগ) 

 
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

িবভাগীয় বন কমকতার দ র, 
 সামািজক বন িবভাগ, 

কগাড়ী, গাহাইল রাড,  ব ড়া 
 

: িস েজনস চাটার : 
 

: 
নং 

সবা দােনর  
স হ 

করণীয় 

সবা দােনর াথিমক 
কায ম ( েয়াজনীয় ও 
য়ংস ণ ত াদী াি  

সােপে ) 

াহক বা 
ভা ার 
িববরণ 

ািথত সবা 
দােনর 

সেবা  সময় 

সবা  ও 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, 

জলা/ উপেজলার কাড, 
টিলেফান ও ই- মইল 

উ তন কমকতার 
পদিব, ম ন র, 
জলা/ উপেজলার 

কাডসহ টিলেফান ও 
ই- মইল  

ম  

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 

01 
 
 
 
 
 

সামািজক বনায়েনর 
মা েম িজত 
বাগােনর গাছ 
আবতকাল শেষ 
িব েয়র অ মিত 

দান 

দরপ  আহবান ও 
দরপ  দাতা ক ক 
উ ত দর হেণর 
িবষেয় দরপ  

ায়ন কিম র 
পািরশ হণ 

েযাজ  নয় জনগণ 

দরপ  
ায়ন 

কিম র 
পািরশ 
াি র 

07(সাত) 
কাযিদবস 

েযাজ  নয় 
(িবনা ে ) 

িবভাগীয়বনকমকতা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংর ক, 
সামািজক বন অ ল, 

ব ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 

 

02 
 
 

িবি ত বনজ ে র 
চলাচল পাশ দান 
করা 

া  ড েম স স হ 
যাচাই করা 

সংি  র / 
SFNTC’র দ ের 
ভার া  কমকতার 
িনকট লেটর স দয় 

সরকারী পাওনা 
পিরেশাধ বক রিশদ 
সং হ করেত হেব 

ঐ 
03(িতন) 
কাযিদবস 

েযাজ  নয় 
(িবনা ে ) 

ঐ ঐ  

03 
 
 
 
 
 
 

সামািজক বনায়েন 
অংশ হণকারী 
উপকারেভাগী, 

িমমািলক ও ি  
অ যায়ী অ া -
দর মােঝ লভ াংশ 

িবতরণ করা 

া  ড েম স 
ও ি নামা স হ 

যাচাই করা 

র / 
SFNTC/িবট/SFPC’র 
ভার া  কমকতার দ র 

এবং জলা/উপজলা 
পিরেবশ ও বন উ য়ন 

কিম র অ েমাদন হণ 

ঐ 
30(ি শ) 
কাযিদবস 

েযাজ  নয় 
(িবনা ে ) 

ঐ ঐ  

04 
 
 

সামািজক বনায়ন 
সং া  য কান 
অিভেযাগ িন ি   

া  অিভেযাগ স হ 
তদ  বক মতামত 

হণ 

নিথ উ াপন ও 
অ েমাদন হণ 

ঐ 
30(ি শ) 
কাযিদবস 

েযাজ  নয় ঐ ঐ  

05 
 
 

ি  মািলকানাধীন 
িমর গাছ আহরেণর 

অ মিত দান করা 

িনধািরত ফরম, 
িমর  মািলকানার 

দিলল, িমর নকশার 
িসং কিপ, খাজনা 
দােনর হালনাগাদ 
রিশদ (DCR), 

আেবদন-কারীর 4 
কিপ ছিব(সত ািয়ত), 

িমর মািলকানা 
িবষেয় জ লতা 
িন ি  ড  

কিমশনার করেবন 

সংি  র / 
SFNTC’র ভার া  

কমকতার দ র/ 
িবভাগীয় বন কমকতার 

দ র  

ঐ 
30(ি শ) 
কাযিদবস 

েযাজ  নয় 
(িবনা ে ) 

ঐ ঐ  

06 
 
 
 

য কান সরকারী 
সং ার িমর গাছ 
আহরেণর অ মিত 

দান করা 

িনধািরত ফরেম 
আেবদন করেত হেব 

সংি  র / 
SFNTC’র ভার া  

কমকতার দ র/ 
িবভাগীয় বন কমকতার 

দ র  

ঐ 
30(ি শ) 
কাযিদবস 

েযাজ  নয় 
(িবনা ে ) 

ঐ ঐ  

07 
 
 
 

গােছর  িনধারণ 
(অিধ হণ ত 

িমর) 

িনধািরত ফরেম 
জলা িম অিধ হণ 
কমকতার অ েরাধ 

প  

সংি  র / 
SFNTC’র ভার া  

কমকতার দ র/ 
িবভাগীয় বন কমকতার 

দ র  

সরকাির/ 
আধা-

সরকাির/ 
িত ান 

15(পেনর) 
কাযিদবস 

িবনা ে  (তেব 
সেরজিমেন 
পিরদশেনর 

জ  েয়াজনীয় 
লিজি ক 

সহায়তা িদেত 
হেব)। 

ঐ ঐ  

 
 



িস টেজনসচাটার (ব ড়াসামা জকবনিবভাগ) 

: িস েজনস চাটার : 
 

: 
নং 

সবা দােনর  
স হ 

করণীয় 

সবা দােনর 
াথিমক কায ম 
( েয়াজনীয় ও 

য়ংস ণ 
ত াদী াি  

সােপে ) 

াহক বা 
ভা ার 
িববরণ 

ািথত সবা দােনর 
সেবা  সময় 

সবা  ও 
পিরেশাধ 
প িত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম 

ন র, জলা/ উপেজলার 
কাড, টিলেফান ও ই-

মইল 

উ তন কমকতার পদিব, 
ম ন র, জলা/ 

উপেজলার কাডসহ 
টিলেফান ও ই- মইল  

ম  

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 

08 
 
 
 

েযাজ  নয় 
জ ত/ঝেড় পড়া 
ইত ািদ বনজ  
িব য় 

দরপ  আহবান ও দরপ  
দাতা ক ক উ ত দর হেণর 

িবষেয় দরপ  ায়ন 
কিম র পািরশ হণ 

েযাজ  নয় জনগণ 

দরপ  ায়ন 
কিম র পািরশ 

াি র 07(সাত) 
কাযিদবস 

েযাজ  নয় 
(িবনা ে ) 

িবভাগীয়বনকমকতা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংর ক, 
সামািজক বন অ ল, 

ব ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 

 

09 
 
 
 

সামািজক বনায়ন 
/বনায়ন সং া  য 
কান পরামশ দান 

িবিধমালা-2004 অ যায়ী 
পরামশ দান 

নিথ উ াপন ও 
অ েমাদন হণ 

ঐ 03(িতন) কাযিদবস েযাজ  নয় ঐ ঐ  

10 
 
 
 
 
 

ি  মািলকানাধীন 
িমর /িডেপার গাছ 

পিরবহেনর জ  
চলাচল পাশ দান 
করা 

সাদাকাগেজআেবদনকরেতহেব 

সংি  র / 
SFNTC’র 

ভার া  
কমকতার দ র/ 

িবভাগীয় বন 
কমকতার দ র  

ঐ 03(িতন) কাযিদবস েযাজ  নয় ঐ ঐ  

11 
 
 
 

র / 
SFNTC/SFPC’র 
চারা সরকারী ে  
িব য় করা 

েযাজ  নয় েযাজ  নয় ঐ 

তৎ নাৎ ( মা  
সরকাির কাযিদবস 

স েহ অিফস 
চলাকালীন সমেয়) 

েযাজ  
সরকাির 
িনধািরত 

ে  

সংি  র / SFNTC’র 
ভার া  কমকতার দ র 

িবভাগীয়বনকমকতা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

 

12 
 
 
 
 

গােছর  িনধারণ 
( য কান সরকাির 
/আধাসরকাির 
/ িত ােনর) 

গাছ কতেনর অ মিতপ সহ 
সাদা কাগেজ অ েরাধপ  

সংি  র / 
SFNTC’র 

ভার া  
কমকতার দ র/ 

িবভাগীয় বন 
কমকতার দ র  

য কান 
সরকাির/ 
আধা-

সরকাির/ 
িত ান 

15(পেনর) কাযিদবস 

িবনা ে  
(তেব 

সেরজিমেন 
পিরদশেনর 

জ  
েয়াজনীয় 
লিজি ক 
সহায়তা 

িদেত হেব)। 

িবভাগীয়বনকমকতা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংর ক, 
সামািজক বন অ ল, 

ব ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 

 

13 
 
 
 
 
 
 

সামািজক বনায়েনর 
ি নামা 

উপকারেভাগী 
ওঅ া  প  গেণর 
মােঝ হ া র 

েযাজ  নয় 

সংি  র / 
SFNTC’র 

ভার া  
কমকতার দ র 

ি নামা 
অ যায়ী 
সংি  
প  

ি নামা স াদেনর 
পরবত  ১৫ (পেনর) 

কাযিদবস 

েযাজ  নয় 
(িবনা ে ) 

সংি  র / SFNTC’র 
ভার া  কমকতার দ র 

িবভাগীয়বনকমকতা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

 

14 
 
 
 

বনজ  ম দ 
রািখবার জ  িডেপা 
িনবি করণ 

িনব ন িফ জমা িদেয় 
িবভাগীয় বন কমকতা বরাবর 
সাদা কাগেজআেবদন করেত 

হেব 

সংি  র / 
SFNTC’র 

ভার া  
কমকতার িনকট 
িনব ন িফ জমা 

িদেয় জমার 
রিশদসহ আেবদন 

করেত হেব 

জনগণ 
45( য়তাি শ) 

কাযিদবস 

িবনা ে  
(তেব 

সেরজিমেন 
পিরদশেনর 

জ  
েয়াজনীয় 
লিজি ক 
সহায়তা 

িদেত হেব)। 

িবভাগীয়বনকমকতা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংর ক, 
সামািজক বন অ ল, 

ব ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 

 

15 
 
 
 

িভিনয়ার ফ া ির, 
ফািণচার মাট বা 

ার েসিসং 
ইউিনট সং া  

সরকাির িনধািরত িফ জমা 
বক িনধািরত ফরেমআেবদন 

করেত হেব 

সংি  র / 
SFNTC’র 

ভার া  
কমকতার িনকট 
সরকাির িনধািরত  

িফ জমা িদেয় 
জমার রিশদসহ 
আেবদন করেত 

হেব 

জনগণ 

জলা কিম  ক ক 
পািরশ 

পরবত 45( য়তাি শ) 
কাযিদবস 

িবনা ে  
(তেব 

সরকাির 
িনধািরত 
লাইেস  
িফ জমা 

িদেত হেব)। 

িবভাগীয়বনকমকতা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংর ক, 
সামািজক বন অ ল, 

ব ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 

 

 



িস টেজনসচাটার (ব ড়াসামা জকবনিবভাগ) 

: িস েজনস চাটার : 
 

: 
নং 

সবা দােনর 
 স হ 

করণীয় 

সবা দােনর 
াথিমক কায ম 
( েয়াজনীয় ও 
য়ংস ণ ত াদী 

াি  সােপে ) 

াহক 
বা 

ভা ার 
িববরণ 

ািথত সবা দােনর 
সেবা  সময় 

সবা  ও 
পিরেশাধ 
প িত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতার পদিব, ম ন র, জলা/ 
উপেজলার কাড, টিলেফান ও ই-

মইল 

উ তন কমকতার 
পদিব, ম ন র, 
জলা/ উপেজলার 

কাডসহ টিলেফান ও 
ই- মইল  

ম  

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 

16 
 

করাতকেলর 
লাইেস  দান 

সরকাির 
িনধািরত িফ 
জমা বক 
িনধািরত 

ফরেমআেবদন 
করেত হেব 

সংি  র / 
SFNTC’র ভার া  

কমকতার িনকট 
সরকাির িনধািরত  

িফ জমা িদেয় জমার 
রিশদসহ আেবদন 

করেত হেব 

জনগণ 

জলা কিম  ক ক 
পািরশ 

পরবত 45( য়তাি শ) 
কাযিদবস 

িবনা ে  
(তেব 

সরকাির 
িনধািরত 

লাইেস  িফ 
জমা িদেত 

হেব)। 

িবভাগীয়বনকমকতা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংর ক, 
সামািজক বন অ ল, 

ব ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 

 

17 
 

করাতকেলর 
লাইেস  নবায়ন 

ঐ ঐ ঐ 
আেবদন াি র পর ১৫ 

(পেনর) কাযিদবস 
ঐ ঐ ঐ  

18 
 
 
 

বন র ােথ 
আহত-িনহত 

ি েক 
িত রণ দান 

বন র ােথ 
িত রণ 

নীিতমালা 
2011 অ যায়ী 

িত রন 
দান  

বন র ােথ িত রণ 
নীিত- মালা 2011 
অ যায়ী িনধািরত 

ফরেম সবা ত াশী 
ি /উ রাধীকারীেক 

আেবদন করেত হেব 

আহত-
িনহত 
ি র 

উ রা-
ধীকারী 

03 (িতন) মাস েযাজ  নয় ঐ ঐ  
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বনা েল 
গেবষণার কােজ 
অ মিত দান 

সবা ত াশীর 
অ েরাধ প   

উধতন ক পে র 
অ মিত 

জনগণ 
উধতন ক পে র 

অ মিত াি র 1-3 
িদন 

ঐ ঐ ঐ 
ম ণালেয়র 
অ েমাদন 
সােপে  

 


