
িসΜটেজনসচাটκার (বვড়াসামাΝজকবনিবভাগ) 

 
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

িবভাগীয় বন কম ȟকতȟার দ˖র, 
 সামািজক বন িবভাগ, 

ǰকগাড়ী, ǯগাহাইল ǯরাড,  ব̶ড়া 
 

: িসɪেজনস চাট ȟার : 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবা ɛদােনর ǯɻɖ 
সӒহ 

করণীয় 

ǯসবা ɛদােনর ɛাথিমক 
কায ȟɈম (ɛেয়াজনীয় ও 
·য়ংসћণ ȟ তΐাদী ɛাি˖ 

সােপেɻ) 

Ɋাহক বা 
ǯভাɳার 
িববরণ 

ɛািথ ȟত ǯসবা 
ɛদােনর 

সেব ȟাʎ সময় 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/ উপেজলার ǯকাড, 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ͓তন কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/ উপেজলার 

ǯকাডসহ ǯটিলেফান ও 
ই-ǯমইল  

মˉΕ 

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 

01 
 
 
 
 
 

সামািজক বনায়েনর 
মাΒেম ӡিজত 
বাগােনর গাছ 
আবতȟকাল ǯশেষ 
িবɈেয়র অӂমিত 
ɛদান 

দরপɖ আহবান ও 
দরপɖ দাতা কҸȟক 
উ҉ত দর Ɋহেণর 
িবষেয় দরপɖ 

ӒΙায়ন কিমɪর 
ӟপািরশ Ɋহণ 

ɛেযাজɇ নয় জনগণ 

দরপɖ 
ӒΙায়ন 
কিমɪর 
ӟপািরশ 
ɛাি˖র 

07(সাত) 
কায ȟিদবস 

ɛেযাজɇ নয় 
(িবনাӒেΙ) 

িবভাগীয়বনকম ȟকতȟা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব̶ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংরɻক, 
সামািজক বন অʙল, 

ব̶ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 

 

02 
 
 

িবিɈত বনজɘেΕর 
চলাচল পাশ ɛদান 
করা 

ɛা˖ ড̲েম˂স সӒহ 
যাচাই করা 

সংি̈̌ ǯরʛ/ 
SFNTC’র দ˖ের 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟার 
িনকট লেটর সӑদয় 

সরকারী পাওনা 
পিরেশাধӆব ȟক রিশদ 
সংɊহ করেত হেব 

ঐ 
03(িতন) 
কায ȟিদবস 

ɛেযাজɇ নয় 
(িবনাӒেΙ) 

ঐ ঐ  

03 
 
 
 
 
 
 

সামািজক বনায়েন 
অংশɊহণকারী 
উপকারেভাগী, 
ӏিমমািলক ও ҙিɳ 
অӂযায়ী অΓাΓ-
ǯদর মােঝ লভɇাংশ 
িবতরণ করা 

ɛা˖ ড̲েম˂স 
ওҙিɳনামা সӒহ 

যাচাই করা 

ǯরʛ/ 
SFNTC/িবট/SFPC’র 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟার দ˖র 

এবং ǯজলা/উপজলা 
পিরেবশ ও বন উˑয়ন 

কিমɪর অӂেমাদন Ɋহণ 

ঐ 
30(িɖশ) 
কায ȟিদবস 

ɛেযাজɇ নয় 
(িবনাӒেΙ) 

ঐ ঐ  

04 
 
 

সামািজক বনায়ন 
সংɈাˉ ǯয ǯকান 
অিভেযাগ িন̑িʯ  

ɛা˖ অিভেযাগ সӒহ 
তদˉ ӆব ȟক মতামত 

Ɋহণ 

নিথ উ̝াপন ও 
অӂেমাদন Ɋহণ 

ঐ 
30(িɖশ) 
কায ȟিদবস 

ɛেযাজɇ নয় ঐ ঐ  

05 
 
 

Εিɳ মািলকানাধীন 
ӏিমর গাছ আহরেণর 
অӂমিত ɛদান করা 

িনধ ȟািরত ফরম, 
ӏিমর  মািলকানার 

দিলল, ӏিমর নকশার 
ǯɑিসং কিপ, খাজনা 
ɛদােনর হালনাগাদ 

রিশদ (DCR), 
আেবদন-কারীর 4 

কিপ ছিব(সতɇািয়ত), 
ӏিমর মািলকানা 
িবষেয় জɪলতা 
িন̑িʯ ǯডӅɪ 

কিমশনার করেবন 

সংি̈̌ ǯরʛ/ 
SFNTC’র ভারɛা˖ 

কম ȟকতȟার দ˖র/ 
িবভাগীয় বন কম ȟকতȟার 

দ˖র  

ঐ 
30(িɖশ) 
কায ȟিদবস 

ɛেযাজɇ নয় 
(িবনাӒেΙ) 

ঐ ঐ  

06 
 
 
 

ǯয ǯকান সরকারী 
সং̝ার ӏিমর গাছ 
আহরেণর অӂমিত 
ɛদান করা 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন করেত হেব 

সংি̈̌ ǯরʛ/ 
SFNTC’র ভারɛা˖ 

কম ȟকতȟার দ˖র/ 
িবভাগীয় বন কম ȟকতȟার 

দ˖র  

ঐ 
30(িɖশ) 
কায ȟিদবস 

ɛেযাজɇ নয় 
(িবনাӒেΙ) 

ঐ ঐ  

07 
 
 
 

গােছর ӒΙ িনধ ȟারণ 
(অিধɊহণҍত 
ӏিমর) 

িনধ ȟািরত ফরেম 
ǯজলা ӏিম অিধɊহণ 
কম ȟকতȟার অӂেরাধ 

পɖ 

সংি̈̌ ǯরʛ/ 
SFNTC’র ভারɛা˖ 

কম ȟকতȟার দ˖র/ 
িবভাগীয় বন কম ȟকতȟার 

দ˖র  

সরকাির/ 
আধা-

সরকাির/ 
ɛিত̎ান 

15(পেনর) 
কায ȟিদবস 

িবনাӒেΙ (তেব 
সেরজিমেন 
পিরদশ ȟেনর 

জΓ ɛেয়াজনীয় 
লিজি̌ক 

সহায়তা িদেত 
হেব)। 

ঐ ঐ  

 
 



িসΜটেজনসচাটκার (বვড়াসামাΝজকবনিবভাগ) 

: িসɪেজনস চাট ȟার : 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবা ɛদােনর ǯɻɖ 
সӒহ 

করণীয় 

ǯসবা ɛদােনর 
ɛাথিমক কায ȟɈম 
(ɛেয়াজনীয় ও 

·য়ংসћণ ȟ 
তΐাদী ɛাি˖ 

সােপেɻ) 

Ɋাহক বা 
ǯভাɳার 
িববরণ 

ɛািথ ȟত ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম 

নͯর, ǯজলা/ উপেজলার 
ǯকাড, ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/ 

উপেজলার ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল  

মˉΕ 

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 

08 
 
 
 

ɛেযাজɇ নয় 
জˠҍত/ঝেড় পড়া 
ইতɇািদ বনজɘΕ 
িবɈয় 

দরপɖ আহবান ও দরপɖ 
দাতা কҸȟক উ҉ত দর Ɋহেণর 

িবষেয় দরপɖ ӒΙায়ন 
কিমɪর ӟপািরশ Ɋহণ 

ɛেযাজɇ নয় জনগণ 

দরপɖ ӒΙায়ন 
কিমɪর ӟপািরশ 
ɛাি˖র 07(সাত) 

কায ȟিদবস 

ɛেযাজɇ নয় 
(িবনাӒেΙ) 

িবভাগীয়বনকম ȟকতȟা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব̶ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংরɻক, 
সামািজক বন অʙল, 

ব̶ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 

 

09 
 
 
 

সামািজক বনায়ন 
/বনায়ন সংɈাˉ ǯয 
ǯকান পরামশ ȟ ɛদান 

িবিধমালা-2004 অӂযায়ী 
পরামশ ȟ ɛদান 

নিথ উ̝াপন ও 
অӂেমাদন Ɋহণ 

ঐ 03(িতন) কায ȟিদবস ɛেযাজɇ নয় ঐ ঐ  

10 
 
 
 
 
 

Εিɳ মািলকানাধীন 
ӏিমর /িডেপার গাছ 
পিরবহেনর জΓ 
চলাচল পাশ ɛদান 
করা 

সাদাকাগেজআেবদনকরেতহেব 

সংি̈̌ ǯরʛ/ 
SFNTC’র 

ভারɛা˖ 
কম ȟকতȟার দ˖র/ 

িবভাগীয় বন 
কম ȟকতȟার দ˖র  

ঐ 03(িতন) কায ȟিদবস ɛেযাজɇ নয় ঐ ঐ  

11 
 
 
 

ǯরʛ/ 
SFNTC/SFPC’র 
চারা সরকারী ӒেΙ 
িবɈয় করা 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় ঐ 

তৎɻনাৎ (ʹҿমাɖ 
সরকাির কায ȟিদবস 

সӒেহ অিফস 
চলাকালীন সমেয়) 

ɛেযাজɇ 
সরকাির 
িনধ ȟািরত 

ӒেΙ 

সংি̈̌ ǯরʛ/ SFNTC’র 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟার দ˖র 

িবভাগীয়বনকম ȟকতȟা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব̶ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

 

12 
 
 
 
 

গােছর ӒΙ িনধ ȟারণ 
(ǯয ǯকান সরকাির 
/আধাসরকাির 
/ɛিত̎ােনর) 

গাছ কতȟেনর অӂমিতপɖসহ 
সাদা কাগেজ অӂেরাধপɖ 

সংি̈̌ ǯরʛ/ 
SFNTC’র 

ভারɛা˖ 
কম ȟকতȟার দ˖র/ 

িবভাগীয় বন 
কম ȟকতȟার দ˖র  

ǯয ǯকান 
সরকাির/ 
আধা-

সরকাির/ 
ɛিত̎ান 

15(পেনর) কায ȟিদবস 

িবনাӒেΙ 
(তেব 

সেরজিমেন 
পিরদশ ȟেনর 

জΓ 
ɛেয়াজনীয় 
লিজি̌ক 
সহায়তা 

িদেত হেব)। 

িবভাগীয়বনকম ȟকতȟা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব̶ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংরɻক, 
সামািজক বন অʙল, 

ব̶ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 

 

13 
 
 
 
 
 
 

সামািজক বনায়েনর 
ҙিɳনামা 
উপকারেভাগী 
ওঅΓাΓ পɻ গেণর 
মােঝ হ̜াˉর 

ɛেযাজɇ নয় 

সংি̈̌ ǯরʛ/ 
SFNTC’র 

ভারɛা˖ 
কম ȟকতȟার দ˖র 

ҙিɳনামা 
অӂযায়ী 
সংি̈̌ 
পɻ 

ҙিɳনামা স˫াদেনর 
পরবত̭ ১৫ (পেনর) 

কায ȟিদবস 

ɛেযাজɇ নয় 
(িবনাӒেΙ) 

সংি̈̌ ǯরʛ/ SFNTC’র 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟার দ˖র 

িবভাগীয়বনকম ȟকতȟা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব̶ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

 

14 
 
 
 

বনজɘΕ মҟদ 
রািখবার জΓ িডেপা 
িনবিːকরণ 

িনবːন িফ জমা িদেয় 
িবভাগীয় বন কম ȟকতȟা বরাবর 
সাদা কাগেজআেবদন করেত 

হেব 

সংি̈̌ ǯরʛ/ 
SFNTC’র 

ভারɛা˖ 
কম ȟকতȟার িনকট 
িনবːন িফ জমা 

িদেয় জমার 
রিশদসহ আেবদন 

করেত হেব 

জনগণ 
45(ϣয়তাি̂শ) 

কায ȟিদবস 

িবনাӒেΙ 
(তেব 

সেরজিমেন 
পিরদশ ȟেনর 

জΓ 
ɛেয়াজনীয় 
লিজি̌ক 
সহায়তা 

িদেত হেব)। 

িবভাগীয়বনকম ȟকতȟা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব̶ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংরɻক, 
সামািজক বন অʙল, 

ব̶ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 

 

15 
 
 
 

িভিনয়ার ফɇাɰির, 
ফািণ ȟচার মাট ȟ বা 
ɪͯার ɛেসিসং 
ইউিনট সংɈাˉ 

সরকাির িনধ ȟািরত িফ জমা 
ӆব ȟক িনধ ȟািরত ফরেমআেবদন 

করেত হেব 

সংি̈̌ ǯরʛ/ 
SFNTC’র 

ভারɛা˖ 
কম ȟকতȟার িনকট 
সরকাির িনধ ȟািরত  

িফ জমা িদেয় 
জমার রিশদসহ 
আেবদন করেত 

হেব 

জনগণ 

ǯজলা কিমɪ কҸȟক 
ӟপািরশ 

পরবত̭45(ϣয়তাি̂শ) 
কায ȟিদবস 

িবনাӒেΙ 
(তেব 

সরকাির 
িনধ ȟািরত 
লাইেস˓ 
িফ জমা 

িদেত হেব)। 

িবভাগীয়বনকম ȟকতȟা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব̶ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংরɻক, 
সামািজক বন অʙল, 

ব̶ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 

 

 



িসΜটেজনসচাটκার (বვড়াসামাΝজকবনিবভাগ) 

: িসɪেজনস চাট ȟার : 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবা ɛদােনর 
ǯɻɖ সӒহ 

করণীয় 

ǯসবা ɛদােনর 
ɛাথিমক কায ȟɈম 
(ɛেয়াজনীয় ও 

·য়ংসћণ ȟ তΐাদী 
ɛাি˖ সােপেɻ) 

Ɋাহক 
বা 

ǯভাɳার 
িববরণ 

ɛািথ ȟত ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/ 
উপেজলার ǯকাড, ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ ȟ͓তন কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/ উপেজলার 

ǯকাডসহ ǯটিলেফান ও 
ই-ǯমইল  

মˉΕ 

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 
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করাতকেলর 
লাইেস˓ ɛদান 

সরকাির 
িনধ ȟািরত িফ 
জমা ӆব ȟক 
িনধ ȟািরত 

ফরেমআেবদন 
করেত হেব 

সংি̈̌ ǯরʛ/ 
SFNTC’র ভারɛা˖ 

কম ȟকতȟার িনকট 
সরকাির িনধ ȟািরত  

িফ জমা িদেয় জমার 
রিশদসহ আেবদন 

করেত হেব 

জনগণ 

ǯজলা কিমɪ কҸȟক 
ӟপািরশ 

পরবত̭45(ϣয়তাি̂শ) 
কায ȟিদবস 

িবনাӒেΙ 
(তেব 

সরকাির 
িনধ ȟািরত 

লাইেস˓ িফ 
জমা িদেত 

হেব)। 

িবভাগীয়বনকম ȟকতȟা, 
সামািজকবনিবভাগ, ব̶ড়া 
Tel: 051 66436  
dfobogra@gmail.com 

বন সংরɻক, 
সামািজক বন অʙল, 

ব̶ড়া 
Tel: 051 63835 

cfbogra@gmail.com 
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করাতকেলর 
লাইেস˓ নবায়ন 

ঐ ঐ ঐ 
আেবদনɛাি˖র পর ১৫ 

(পেনর) কায ȟিদবস 
ঐ ঐ ঐ  
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বন রɻােথ ȟ 
আহত-িনহত 
Εিɳেক 
ɻিতӆরণ ɛদান 

বন রɻােথ ȟ 
ɻিতӆরণ 
নীিতমালা 

2011 অӂযায়ী 
ɻিতӆরন 

ɛদান  

বন রɻােথ ȟ ɻিতӆরণ 
নীিত- মালা 2011 
অӂযায়ী িনধ ȟািরত 

ফরেম ǯসবা ɛতɇাশী 
Εিɳ/উʯরাধীকারীেক 
আেবদন করেত হেব 

আহত-
িনহত 
Εিɳর 
উʯরা-
ধীকারী 

03 (িতন) মাস ɛেযাজɇ নয় ঐ ঐ  
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বনাʙেল 
গেবষণার কােজ 
অӂমিত ɛদান 

ǯসবা ɛতɇাশীর 
অӂেরাধ পɖ  

উধ ȟতন কҸȟপেɻর 
অӂমিত 

জনগণ 
উধ ȟতন কҸȟপেɻর 

অӂমিত ɛাি˖র 1-3 
িদন 

ঐ ঐ ঐ 
মˈণালেয়র 
অӂেমাদন 
সােপেɻ 

 


