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ক্রমভক 

নং 

স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধমি 

1.  ম঩অযএর/ রাম্পগ্রান্ট-

এয জন্য দামিরকৃি 

অবফদন মনষ্পমি   

মনবনাক্ত কাগজ঩ত্র঳঴ অবফদন দামির কযবি ঴বফ :   

১. এ঳এ঳ম঳/স্কুর িযাবগয ঳নদ ২. এরম঩ম঳ ৩. প্রথভ মনব াগ঩ত্র ৪. চাকুমযয 

িমি ানফম঴ ৫. ছুটি প্রামিয ঳নদ।   

প্রাি অবফদন ও ঄ন্যান্য কাগজ঩ত্র মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে মফবাগী  উ঩঩মযচারক-এয 

মনকট সপ্রযণ এফং ঳ং  ষ্ট অবফদনকাযীবক িা ঄ফম঴ি কযা ঴বফ।   

2.  টাআভবের/ম঳বরক঱ন 

সগ্রবেয জন্য দামিরকৃি 

অবফদন মনষ্পমি   

মথা঳ভব  অবফদন কযবি ঴বফ। অবফদবনয ঳বে মফগি ৩-ফছবযয এম঳অয ও ঳ামব ধ঳ 

বুক (঴ারনাগাদ) জভা মদবি ঴বফ।   

প্রাি অবফদন ও ঄ন্যান্য কাগজ঩ত্র মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে মফবাগী  উ঩঩মযচারক-এয 

মনকট সপ্রযণ এফং ঳ং  ষ্ট অবফদনকাযীবক িা ঄ফম঴ি কযা ঴বফ।   

3.  স঩ন঱ন সক঳/ অবফদবনয 

মনষ্পমি   

স঩ন঱ন 

মনবনাক্ত কাগজ঩ত্র দামির কযবি ঴বফ :   

১. মনধ ধামযি পযবভ স঩ন঱ন প্রামিয জন্য অবফদন঩ত্র (৩ কম঩) ২. ঳কর ম঱  গি 

সমাগ্যিায ঳নদ ৩. চাকুমযয পূণ ধ মফফযণী ৪. মনব াগ঩ত্র ৫. ঩বদা মিয ঩ত্র (প্রবমাজয 

    ) ৬. উন্ন ন িাবিয চাকুময ঴ব  থাকবর যাজস্বিাবি স্থানা   য ঳কর অবদব঱য 

কম঩ ৭. চাকুমযয িমি ানফম঴ ৮. ঩া঳ব঩াট ধ অকাবযয ৬ (ছ ) কম঩ ঳িযাম ি ছমফ ৯. 

নাগমযকত্ব ঳নদ ১০. না-দামফ ঩ত্র ১১. স঱ল সফিবনয প্রিয ন঩ত্র (এরম঩ম঳) ১২. ঴াবিয 

঩াঁচ অঙ্গুবরয ছা঩঳ম্বমরি প্রভাণ঩ত্র ১৩. নমুনা স্বা য ১৪. ব্াংক ম঴঳াফ নম্বয ১৫. 

চাকুময স্থা ীকযণ ঳ংক্রান্ত অবদ঱ ১৬.  

উিযামধকাযী/ও াময঱ মনফ ধাচবনয ঳নদ ১৭. ‘঄মেট অ঩মি’ ও ‘মফবাগী  ভাভরা নাআ’ 

ভবভ ধ সুস্পষ্ট মরমিি ঳নদ ১৮. ঄ফ঳য প্রস্তুমিজমনি ছুটি (এরম঩অয)-এয অবদব঱য 

কম঩।   

 

঩ামযফামযক স঩ন঱ন 

 

মনবনাক্ত কাগজ঩ত্র দামির কযবি ঴বফ:   

১. মনধ ধামযি পযবভ স঩ন঱ন প্রামিয অবফদন কযবি ঴বফ (৩ কম঩) ২. মৃত্যয ঳ংক্রান্ত ঳নদ 

৩. মনব াগ঩ত্র ৪. ঩বদা মিয ঩ত্র (প্রবমাজয     ) ৫. ম঱  গি ঳নদ ৬.    ন িাবিয 

চাকুময ঴ব  থাকবর যাজস্বিাবি স্থানা   য ঳কর অবদব঱য কম঩ ৭. চাকুমযয 

িমি ানফম঴ ৮. চাকুমযয পূণ ধ মফফযণী ৯. নাগমযকত্ব ঳নদ ১০. উিযামধকাযী/ ও াময঱ 

঳নদ ১১. মৃত্যযয মদন ঩ম ধ  সফিন প্রামিয ঳নদ ১২. ঩া঳ব঩াট ধ অকাবযয ৬ (ছ ) কম঩ 

঳িযাম ি ছমফ ১৩. নমুনা স্বা য ১৪. উিযামধকাযী/ ও াময঱গবণয  ভিা঩ত্র ১৫. 

মফধফা ঴বর পুনমফ ধফা঴ না কযায ঳নদ ১৬. না-দামফ ঩ত্র ১৭. স঱ল সফিবনয প্রিয ন঩ত্র 

(এরম঩ম঳) ১৮. ব্াংক ম঴঳াফ নম্বয।   

 

প্রাি অবফদন ও ঄ন্যান্য কাগজ঩ত্র মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে মফবাগী  উ঩঩মযচারক-এয 

মনকট সপ্রযণ এফং ঳ং  ষ্ট অবফদনকাযীবক িা ঄ফম঴ি কযা ঴বফ।   

http://www.urc.lalpur.natore.gov.bd/
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ক্রমভক 

নং 

স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধমি 

4.  মফমবন্ন ফবক া মফর-এয 

জন্য দামিরকৃি অবফদন 

মনষ্পমি   

প্রব াজনী / অনুলমেক কাগজ঩ত্র঳঴ মফর সু঩ায, ম঩টিঅআ ফযাফয উ঩স্থা঩ন কযবি 

঴বফ।   

 

মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে ঳ংমিষ্ট ম঴঳াফ যক্ষণ ঄মপব঳ মফর সপ্রযণ কযা ঴বফ।   

5.  মজম঩এপ সথবক ঋণ গ্র঴ণ 

঳ংক্রান্ত দামিরকৃি  

অবফদন মনষ্পমি   

মনধ ধামযি পযবভ ঴ারনাগাদ Account Slip-঳঴ অবফদন কযবি ঴বফ।   

 

প্রাি অবফদন ও ঄ন্যান্য কাগজ঩ত্র মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে মফবাগী  উ঩঩মযচারক-এয 

মনকট সপ্রযণ এফং ঳ং  ষ্ট অবফদনকাযীবক িা ঄ফম঴ি কযা ঴বফ।   

6.  মজম঩এপ সথবক চূড়া  

উবিারবনয জন্য 

দামিরকৃি অবফদন 

মনষ্পমি   

মনবনাক্ত কাগজ঩ত্র঳঴ অবফদন দামির কযবি ঴বফ :   

১. ৬৬৩নং ‘঄মেট ম্যানু ার’ পযভ (঄মপ঳ প্রধানকর্তধক প্রমিস্বা মযি) ২. ঳ংমিষ্ট 

ম঴঳াফ য ণ ঄মপ঳ায কর্তধক কর্তধত্ব/ Authority প্রদান ঳ংক্রান্ত ঳নদ ৩. এরম঩অয 

ভঞ্জুমযয অবদ঱ ৪. মৃিব্মক্তয      মৃত্যয ঳ংক্রান্ত ঳নদ ৫. প্রমিমনমধ/ Nominee 

঳নদ। ৬. মফধফা ঴বর পুনমফ ধফা঴ না কযায ঄েীকাযনাভা।   

 

প্রাি অবফদন ও ঄ন্যান্য কাগজ঩ত্র মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে মফবাগী  উ঩঩মযচারক-এয 

মনকট সপ্রযণ এফং ঳ং  ষ্ট অবফদনকাযীবক িা ঄ফম঴ি কযা ঴বফ।   

7.  গৃ঴মনভ ধাণ ও ঄ন্যান্য 

ঋবণয জন্য দামিরকৃি 

অবফদন মনষ্পমি   

মনবনাক্ত কাগজ঩ত্র দামির কযবি ঴বফ :   

১. মনধ ধামযি পযবভ অবফদন঩ত্র ২. ফা না঩ত্র ৩. আিঃপূবফ ধ ঋণ/ ধায গ্র঴ণ কবযন নাআ 

ভবভ ধ ঄েীকাযনাভা ৪. ‘যাজউক’ ফা ঄নুরূ঩/ ঳ংমিষ্ট/ উ঩যুক্ত (       সমটি প্রবমাজয) 

কর্তধ঩  কর্তধক মনধ ধামযি পযবভ প্রিয ন঩ত্র ৫. ঳যকাময সক ৌঁসুমর/ উমকর-এয ভিাভি 

৬. নাভজাময/জভািামযজ (Mutation)-এয িমি াবনয কম঩ ৭. ভূমভ      কয/ 

িাজনা ঩মযব঱াবধয দামিরা/ যম঱দ।   

 

প্রাি অবফদন ও ঄ন্যান্য কাগজ঩ত্র মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে মফবাগী  উ঩঩মযচারক-এয 

মনকট সপ্রযণ এফং ঳ং  ষ্ট অবফদনকাযীবক িা ঄ফম঴ি কযা ঴বফ।   

8.  ফম঴ঃ ফাংরাবদ঱ ছুটি 

঄থফা মফবদ঱ ভ্রভণ/গভন 

঳ংক্রান্ত দামিরকৃি  

অবফদন মনষ্পমি   

প্রবমাজয      মনমদ ধষ্ট পযবভ ও ঄ন্যান্য      সু঩ায, ম঩টিঅআ-এয মনকট মরমিি 

অবফদন কযবি ঴বফ।   

 

ফম঴ঃ ফাংরাবদ঱ ছুটি ঄নুবভাদবনয জন্য মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে মফবাগী  উ঩঩মযচারক-

এয মনকট সপ্রযণ এফং ঳ংমিষ্ট অবফদনকাযীবক িা ঄ফম঴ি কযবি ঴বফ। এছাড়া 

঄নুবভামদি ছুটি সু঩ামযনবটনবেন্ট কর্তধক সবাবগয ঄নুভমি প্রদান।   

9.  ননমভমিক ছুটি ও ফম঴ঃ 

ফাংরাবদ঱ ছুটি ব্িীি 

মফ    প্রকায ছুটি ঳ংক্রান্ত 

দামিরকৃি অবফদন 

মনষ্পমি   

প্রবমাজয      মনমদ ধষ্ট পযবভ ও ঄ন্যান্য      সু঩ায, ম঩টিঅআ-এয মনকট মরমিি 

অবফদন কযবি ঴বফ। অবফদন঩বত্রয ঳াবথ ঳ংমিষ্ট প্রভাণক জভা মদবি ঴বফ।  

 

মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে ছুটি ভঞ্জুয কযা ঴বফ (প্রবমাজয সক্ষবত্র) ঄থফা প্রাি অবফদন ও 

঄ন্যান্য কাগজ঩ত্র মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে মফবাগী  উ঩঩মযচারক-এয মনকট সপ্রযণ 

এফং ঳ং  ষ্ট অবফদনকাযীবক িা ঄ফম঴ি কযা ঴বফ।   

10.                    
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                                                ম            

        । 
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ক্রমভক 

নং 

স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধমি 

11.  উচ্চিয ম঱  /঩যী    

঄ং঱গ্র঴বণয জন্য 

দামিরকৃি অবফদন 

মনষ্পমি 

                                      ।  

 

                              12  ম          20  ম       

 ম                              ম       ।       11  ম          6  

       ম                                                         

 ম                    । 

12.  মফবাগী  ঩যী    

঄ং঱গ্র঴বণয জন্য 

দামিরকৃি অবফদন 

মনষ্পমি   

঄নরাআবন পূযণকৃি পযভ ও ঄ন্যান্য প্রভাণক঳঴ মরমিি অবফদন কযবি ঴বফ।   

 

প্রাি অবফদন঩ত্র ও ঄ন্যান্য কাগজ঩ত্র মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে মফবাগী  উ঩঩মযচারক-

এয মনকট সপ্রযণ এফং ঳ংমিষ্ট অবফদনকাযীবক িা ঄ফম঴ি কযবি ঴বফ।   

13.  কভ ধকিধা-কভ ধচাযীবদয 

মনব াগ/ফদমর/঩বদান্নমিয 

঳াবথ ঳ম্পমকধি কাম ধ 

঳ম্পাদন 

                                  ম      / ম                          

                                    ।                            

                                                    । 

                                 ম      / ম                  

                                                  ।           

       ম      / ম                     ।                          

                                                              

                                                   । 

 

                   /        ম      / ম                                

                                        । 

14.  কভ ধকিধা-কভ ধচাযীবদয 

চাকমযয ঳াবথ ঳ম্পমকধি 

঄ন্যান্য অবফদন মনষ্পমি 

                               ম      ম      - ম                    

                                                   ম  ম         

       । 

15.                    

          

                                                                  

                                               । 

16.  চাম঴ি িবেয মফলব  

            

িে প্রদানকাযী কভ ধকিধায মনকট পূণ ধ নাভ-ঠিকানা঳঴ সুস্পষ্ট কাযণ উবেি কবয মরমিি 

অবফদন/ দযিা  কযবি ঴বফ এফং প্রবমাজয মপ ঳যকাময সকালাগাবয জভা মদবি ঴বফ।   

প্রাি অবফদন মাচাআপূফ ধক মনধ ধামযি ঳ভব য ভবে প্রদানবমাগ্য িে প্রদান/঳যফযা঴ কযা 

঴বফ; িবফ মনজ এমক্ত াযাধীন মফল  না ঴বর মথাস্থাবন অবফদবনয ঩যাভ঱ ধ প্রদান কযা 

঴বফ।   

 

 

                 

                          

           01/11/2023 
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