
ইউিনয়ন পিরষেদর িস েজন চাটার 

: 
নং 

সবার ধরন িকভােব সবা পাওয়া যােব সবা  কত সময় েয়াজন 

কার সােথ 

যাগােযাগ কর
ত হেব 

1
.    

নাগিরক ও চািরি ক সনদ 
ইউিনয়েন বসবাসকারী য কান নাগির
কর চািহদা অ যায়ী জাতীয় পিরচয়প
 দশেনর মা েম 

ইউিনয়ন পিরষদ ক ক িনধািরত 
নাম মা  েলা/িবনা ে   

চািহবা মা  (অিফস চ
লাকালীন সমেয়) 

চয়ার ান/সং
ি  ইউিপ সদ

 

2.   জ  িনব ন সনদ িনিদ  ফরম রেনর মা েম 

৫ বছেরর উপেরর  হেল ৫০ টাকা 
সরকার  

ক ক িনধািরত িফ 

সেবা  ৭-১৫ (সাত-প
নেরা) িদন 

ইউিপ সিচব 

3
.   

নবজাতক 
িনিদ  ফরম রনসহ ইিপআই কাড 
দশেনর মা েম 

িবনা ে  (জে র ৪৫ িদেনর ম
 িনব েনর জ  আেবদন কর

ত হেব অ থায়  িনধািরত িফ) 

৭-১৫ িদন (সাভার সচ
ল থাকা সােপে ) 

ইউিপ সিচব 

4.    িনব ন িনিদ  ফরম রেনর মা েম 
িবনা ে  ( র ৪৫ িদেনর  িভ
তর িনব েনর জ  আেবদন কর
ত হেব) 

১-৩ িদন৭-১৫ িদন (
সাভার সচল থাকা সা
পে ) 

ইউিপ সিচব 

5.    িনব ন সনদ িনিদ  ফরম রেনর মা েম 
িবনা ে  ( র ৪৫ িদেনর ম

 িনব েনর জ  আেবদন কর
ত হেব অ থায়  িনধািরত িফ) 

৭-১৫ িদন (সাভার সচ
ল থাকা সােপে ) 

ইউিপ সিচব 

6.  ওয়ািরশন সনদ 
সংি  ওয়াড সদ /সংরি ত সদে
র মা েম আেবদন করেত হেব 

িবনা ে /ইউিপ ক ক িনধািরত 
ে  

১-৭ িদন ইউিপ সিচব 

7.   বয়  ভাতা 
সংি  ওয়াড সদ / ওয়াড কিম র 
কােছ আেবদন করেত হেব 

৬৫ বছর থেক  িবনা ে  
িনিদ  সময় সােপে  
সমাজ ক াণ অিধদ
রর বরা  অ যায়ী 

সংি  ইউিপ স
দ  

8.   িতব ী ভাতা 
সংি  ওয়াড সদ /সংরি ত সদে
র মা েম আেবদন করেত হেব 

য কান বয়েসর িবনা ে  ঐ 
সংি  ইউিপ স
দ  

9.   িবধবা বা ামী পিরত  ভাতা 
সংি  সংরি ত ওয়াড সদ / ওয়াড 
কিম র কােছ আেবদন করেত হেব 

১৮-৬৫বছর িবনা ে  
িনিদ  সময় সােপে  
মিহলা অিধদ র এর 
বরা  অ যায়ী 

সংি  সংরি
ত আসেনর সদ

 

10. িভিজিড কম চী 
সংি  সংরি ত ওয়াড সদ / ওয়াড 
কিম র কােছ আেবদন করেত হেব 

১৮-৪৯ বছর িবনা  ঐ 
সংি  সংরি
ত আসেনর সদ

 

11. িভিজএফ কম চী 
সংি  ওয়াড সদ / ওয়াড কিম র 
কােছ আেবদন করেত হেব 

িবনা  
িনিদ  সময় সােপে  
াণ ম নালয়  এর ব

রা  অ যায়ী 

সংি  ওয়াড স
দ /সংরি ত 
ওয়াড সদ  

12. দাির  কম জন কম চী 
সংি  ওয়াড সদ / ওয়াড কিম র 
কােছ আেবদন করেত হেব 

৪০/৬০ িদেনর 
িনিদ  সময় সােপে  
াণ ম নালয়  এর ব

রা  অ যায়ী 

সংি  ওয়াড স
দ /সংরি ত 
ওয়াড সদ  

13. 
রা া-ঘাট পির ার পির  ও 
আবজনা অপসারণ 

সংি  ওয়াড সদ / ওয়াড কিম র 
কােছ আেবদন করেত হেব 

িবনা ে  েয়াজন সােপে  
সংি  ওয়াড স
দ /সংরি ত 
ওয়াড সদ  



14. পািন ও জেলর ব া 

চয়ার ান/সংি  ওয়াড সদ  সংর
ি ত ওয়াড  সদে র  মা েম জন া

 েকৗশল অিধদ র-এর সহেযািগতা
য়  

িবনা ে  /সরকার তক িনধাির
ত িফ জমা ে  

েয়াজন সােপে / ব
রা  অ যায়ী 

সংি  ওয়াড স
দ /সংরি ত 
ওয়াড সদ  

15. 
ইউিনয়ন পিরষদ ক ক ট াের
র মা েম হীত কে র া লন 

সংি  ওয়াড সদ / ওয়াড সদে র 
মা েম কােছ আেবদন করেত হেব 

ইউিনয়ন পিরষদ তক িনধািরত 
নাম মা  ্ে   িবনা ে  

েয়াজন সােপে  ইউিপ সিচব 

16. 
প ী অবকাঠােমা উ য়ন সংর ন 
ও র নােব ন 

সংি  ওয়াড সদ / ওয়াড সদে র 
মা েম কােছ আেবদন করেত হেব 

িবনা ে  েয়াজন সােপে  
সংি  ওয়াড স
দ /সংরি ত 
ওয়াড সদ  

17. 
আইন- লা র ায় েয়াজনীয় 

ব া 
সংি  ওয়াড সদ / ওয়াড সদে র 
মা েম কােছ আেবদন করেত হেব 

িবনা ে  েয়াজন সােপে  
সংি  ওয়াড স
দ /সংরি ত 
ওয়াড সদ  

18. 
শাি - লা র ায় ও িবচািরক 
কায ম 

সংি  ওয়াড সদ / ওয়াড সদে র 
মা েম কােছ আেবদন করেত হেব 

িবনা ে  েয়াজন সােপে  
সংি  ওয়াড স
দ /সংরি ত 
ওয়াড সদ  

19. 
িবধবা,এিতম,গরীব িতব ী বা 
: েদর তািলকা দান 

িনিদ  ফরম রেনর মা েম 
িবনা ে  /সরকার তক িনধাির
ত িফ জমা ে  

েয়াজন সােপে  ইউিপ সিচব 

20. 

সরকারী উ  জায়গা উ ান, 
খলার মাঠ কবর ান, শ ান ঘা

ট সভা ানসহ অ া  স ি  
বহার 

সংি  ওয়াড সদ / সংরি ত সদ
র মা েম কােছ আেবদন করেত হ

ব 

ইউিনয়ন পিরষদ ক ক িনধািরত 
িফ 

েয়াজন সােপে  চয়ার ান 

21. 
জাতীয় পযােয় য কান সরকারী 
িনেদশনা বা বায়ন 

ইউিনয়ন পিরষেদর মা েম সরকার িনেদশ মাতােবক েয়াজন সােপে  
ইউিনয়ন পিরষ
দ 

22. প  জবাই 
সংি  ওয়াড সদ / সংরি ত সদ

র মা েম কােছ আেবদন করেত হ
ব 

ইউিনয়ন পিরষদ তক িনধািরত 
িফ/  িবনা ে  

েয়াজন সােপে  
সংি  ওয়াড স
দ /সংরি ত 
ওয়াড সদ  

  

  

নাগিরক সবা স হঃ 

     : 
নং 

সবার ধরন িকভােব সবা পাওয়া যােব সবা  
কত সময় েয়া
জন 

কার সােথ 

যাগােযাগ করেত হেব 
  

23. 
জনপথ,  রাজপথ ও সরকারী ােন অিধকার েবশ 
রাধ ও উৎপাত ব  

সংি  ওয়াড সদ / সংর
ি ত সদে র মা েম কা
ছ আেবদন করেত হেব 

িবনা ে  
েয়াজন সােপ
 

চয়ার ান /সংি  ইউিপ 
সদ  

24. 
ভাটার তািলকা, জনসং া ও খানার পিরমাণ, িশ
ার পিরমান, িশ া িত ান সং া, িষ ও অ-

িষ জিমর পিরমাণ, কাচা-পাকা রা ার পিরমাণ 

িনিদ  ফরম রেনর মা
ম 

ইউিপ ক ক িনধা
িরত ে  

েয়াজন সােপ
 

ইউিপ সিচব 

25. 
িবিভ  কার ত য়ন প  যমন- িবধবা, এিতম া
মী  পিরত , অসহায় :  ইত ািদ 

িনিদ  ফরম রেনর মা
ম 

ইউিপ ক ক িনধা
িরত ে /িবনা

 
১-৩ িদন ইউিপ সিচব 



26. 
পিরেবশ সংর ন যমন- হাস- রগী, িমল, রাইস 
িমল, মৎস খামার, ডয়ারী ফাম ইত ািদর ত ায়ন 
প  

সংি  ওয়াড সদ / সংর
ি ত সদে র মা েম কা
ছ আেবদন করেত হেব 

ইউিপ ক ক িনধা
িরত িফ 

১-৩ িদন ইউিপ সিচব 

27. া  স ত পায়খান 
সংি  ওয়াড সদ / সংর
ি ত সদে র মা েম কা
ছ আেবদন করেত হেব 

সরকারী িনেদশনা 
অ যায়ী 

বাৎসিরক বরা
 অ যায়ী 

সংি  ওয়াড সদ / সং
রি ত ওয়াড সদ  

28. ত  াি  
িনিদ  ফরম রেনর মা
ম চয়ার ােনর বরাবর আ
বদন করেত হেব 

সরকারী িনেদশনা 
অ যায়ী ইউিপ ক
ক িনধািরত িফ 

১-৭ িদন 
সংি  ওয়াড সদ / সং
রি ত ওয়াড সদ  

29. ন ন বাড়ী, দালান িনমাণ ও ন:িনমাণ 
সংি  ওয়াড সদ /সংর
ি ত ওয়াড সদে র মা
ম আেবদন করেত হেব 

ইউিপ ক ক িনধা
িরত িফ 

১-৭ িদন 
সংি  ওয়াড সদ / সং
রি ত ওয়াড সদ  

30. মা কালীন ভাতা 
সংি  সংরি ত  ওয়াড স
দে র মা েম আেবদন ক
রেত হেব 

িবনা ে    
সংি  ওয়াড সদ / সং
রি ত ওয়াড সদ  

31. ড লাইেস  ও যানবাহন লাইেস  
সংি  ওয়াড সদ /সংর
ি ত ওয়াড সদে র মা
ম আেবদন করেত হেব 

ইউিপ ক ক িনধা
িরত িফ 

  ইউিপ  সিচব 

32. াম আদালত 
সংি  ওয়াড সদ /সংর
ি ত ওয়াড সদে র মা
ম আেবদন করেত হেব 

ইউিপ ক ক/সরকা
র ক ক িনধািরত 
িফ 

চয়ার ান ক
ক িনধািরত িদ
ন বা ৪৫ িদন 

সংি  ওয়াড সদ / সং
রি ত ওয়াড সদ /ইউ
িপ  সিচব/েচয়ার ান 

 


