
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

 

 

 

 

 

MYcÖRvZš¿x evsjv‡`k miKvi 

‡Rjv Kvh©vjq, bIMuv 

gv`K ª̀e¨ wbqš¿Y Awa`ßi 

myiÿv †mev wefvM  

¯^ivóª gš¿Yvjq 

E-mail- naogaon@dnc.gov.bd 
 

             Avc‡W‡Ui ZvwiL: 28 gvP©, 2024 wLª. 

             A_©eQi: 2023-2024 [03q †KvqvU©vi-  

                      Rvbyqvwi/2024 n‡Z gvP©/2024] 

 

সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেনে চার্ টার) 

১. ভিশন ও ভিশন:  

 ১.১) ভিশন (Vission): িাদকাসভি মুি বাাংলাদদশ গড়া। 

 ১.২) ভিশন (Mission): দদদশ িাদকদ্রদের অপেবহার ও অববধ পাচারদরাদধ এনদ াস সদি্ট  ও ইনন  কা্ স্রমি দরারদার  িাদকভবদরাধ  গসসদচনননা ৃষভটি  এবাং          .                                  

.                                      িাদকাসিদদর ভচভকৎসা ও পুনব সাসন ভনভিনকরদসর িাধ্যদি প্ সায়্রমদি দদদশ িাদদকর অপেবহার কভিদয় ইনা। 

২) প্রভনশ্রুন দসবাসহহ: 

২.১) নাগভরক দসবা: 

 

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

১ 

 

নারদকাটিক ড্রাগস  

ইিদান   িজুদ ও 

পানকার  ভব্রমদয়র 

লানদসন্স প্রদান। 

 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন।অি:পর সেলা 

কার্ টালয় হজি লাইজেন্স 

ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) ঔষধ প্রশাসন অভধদপ্তর ক্সক সুপাভরশ। 

৩)  প্রভন্ানটির হালনাগাদ দেড লানদসন্স কভপ।  

৪)  ড্রাগ ম্যানু যাকচাভরাং লানদসদন্সর হালনাগাদ কভপ। 

৫)  রভির দভলল/িাড়ার চুভিপত্র কভপ। 

৬) প্রভন্াদনর নকশা কভপ।  

৭)  প্রভন্ানটির হালনাগাদ  ইিদাভন ভনবন্ধনপত্র কভপ। 

৮) প্রভন্ানটির হালনাগাদ ইয়কর প্রনযয়ন পত্র কভপ। 

৯)  ায়ার সাভি সস ও ভসভিল ভডদ ন্স এর হালনাগাদ সনদপত্র কভপ। 

১০) পভরদবশ অভধদপ্তদরর ছাড়পত্র কভপ। 

১১) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

 

২০,০০০/-ত  অতধদিজরর  

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক েমা প্রদান। 

 

৪৫ ভদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

 

mailto:naogaon@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১২) প্রভন্ানটির ্ন্ত্রপাভনর নাভলকা কভপ। 

১৩) প্রভন্ানটির কি সচার দদর নাভলকা কভপ। 

১৪) প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন  াি সাভসটি / দকভিটি দদর র বন বৃত্তান্ত  

ভনদয়াগপত্র ও সনদপত্র কভপ। 

১৫) ঔষধ উৎপাদদনর এদনক্সাদরর হালনাগাদ কভপ। 

১৬) সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য়  কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র। 

 

২ 

 

নারদকাটিক ড্রাগস  

রপ্তান   িজুদ ও 

পানকার  ভব্রমদয়র 

লানদসন্স প্রদান। 

 
 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) ঔষধ প্রশাসন অভধদপ্তর ক্সক সুপাভরশ পত্র।  

৩)  প্রভন্ানটির হালনাগাদ দেড লানদসন্স কভপ।  

৪)  ড্রাগ ম্যানু যাকচাভরাং লানদসদন্সর হালনাগাদ কভপ। 

৫)  রভির দভলল/িাড়ার চুভিপত্র।  

৬) প্রভন্াদনর নকশা কভপ।  

৭)  প্রভন্ানটির হালনাগাদ  রপ্তাভন ভনবন্ধন পত্র। 

৮) প্রভন্ানটির হালনাগাদ ইয়কর প্রনযয়ন পত্র। 

৯)  ায়ার সাভি সস ও ভসভিল ভডদ ন্স এর হালনাগাদ সনদপত্র। 

১০) পভরদবশ অভধদপ্তদরর ছাড়পত্র। 

১২) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১৩) প্রভন্ানটির ্ন্ত্রপাভনর নাভলকা। 

১৪) প্রভন্ানটির কি সচার দদর নাভলকা। 

১৫) প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন  াি সাভসটি / দকভিটি দদর র বন বৃত্তান্ত  

ভনদয়াগপত্র ও সনদপত্র। 

১৬) ঔষধ উৎপাদদনর এদনক্সাদরর হালনাগাদ কভপ। 

১৭) সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র। 

 

২০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১-  

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৪৫ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

৩ 

 

নারদকাটিক ড্রাগস 

উৎপাদন/প্রভ্রময়া

রানকরস   িজুদ 

ও পানকার  ভব্রময় 

লানদসন্স প্রদান। 

 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) ঔষধ প্রশাসন অভধদপ্তর ক্সক সুপাভরশ পত্র। 

৩)  প্রভন্ানটির হালনাগাদ দেড লানদসন্স কভপ। 

৪)  ড্রাগ ম্যানু যাকচাভরাং লানদসদন্সর হালনাগাদ কভপ। 

৫)  রভির দভলল/িাড়ার চুভিপদত্রর কভপ।  

৬) প্রভন্াদনর নকশা কভপ।  

৭)  প্রভন্ানটির হালনাগাদ  ইিদাভন ভনবন্ধন পত্র। 

৮) প্রভন্ানটির হালনাগাদ ইয়কর প্রনযয়ন পত্র। 

৯)  ায়ার সাভি সস ও ভসভিল ভডদ ন্স এর হালনাগাদ সনদপত্র। 

১০) পভরদবশ অভধদপ্তদরর ছাড়পত্র। 

 

২০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১-  

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৪৫ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

http://www.dnc.gov.bd/
http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১১) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন।  

১২) প্রভন্ানটির ্ন্ত্রপাভনর নাভলকা। 

১৩) প্রভন্ানটির কি সচার দদর নাভলকা। 

১৪) প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন  াি সাভসটি / দকভিটি দদর র বন বৃত্তান্ত  

ভনদয়াগপত্র ও সনদপত্র। 

১৫) ঔষধ উৎপাদদনর এদনক্সাদরর হালনাগাদ কভপ। 

১৬) সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র। 

 

৪ 

 

 

নারদকাটিক ড্রাগস 

িজুদ ও পানকার  

ভব্রময় লানদসন্স 

(উৎপাদনকার  ও 

অন্যান্য পানকার  

ভবদ্রমনা) প্রদান। 

 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) ঔষধ প্রশাসন অভধদপ্তর ক্সক সুপাভরশ পত্র। 

৩)  প্রভন্ানটির হালনাগাদ দেড লানদসন্স এর কভপ।   

৪)  ড্রাগ ম্যানু যাকচাভরাং লানদসদন্সর হালনাগাদ কভপ। 

৫) রভির দভলল/িাড়ার চুভিপত্র।  

৬) প্রভন্াদনর নকশা কভপ।  

৭) প্রভন্ানটির হালনাগাদ ইয়কর প্রনযয়ন পত্র। 

৮)  ায়ার সাভি সস ও ভসভিল ভডদ ন্স এর হালনাগাদ সনদপত্র। 

৯) পভরদবশ অভধদপ্তদরর ছাড়পত্র। 

১০) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১১) প্রভন্ানটির ্ন্ত্রপাভনর নাভলকা। 

১২) প্রভন্ানটির কি সচার দদর নাভলকা। 

১৩) প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন  াি সাভসটি / দকভিটি দদর র বন বৃত্তান্ত  

ভনদয়াগপত্র ও সনদপত্র। 

১৪) ঔষধ উৎপাদদনর এদনক্সাদরর হালনাগাদ কভপ। 

১৫) সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র। 

 

১০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৪৫ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

৫ 

 

নারদকাটিক ড্রাগস 

িজুদ ও খুচরা 

ভব্রমদয়র লানদসন্স 

(  াদি সস ) প্রদান। 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) হালনাগাদ দেড লানদসন্স কভপ। 

৩) হালনাগাদ ড্রাগ লানদসন্স কভপ। 

৪) হালনাগাদ ইয়কর পভরদশাদধর প্রনযয়নপত্র। 

৫)  াি সাভসদটি র র বন বৃত্তান্ত  সনদপত্র/প্রনযয়নপত্র ও ভনদয়াগপত্র। 

৬) দদাকাদন ভনদয়াভরন কি সচার দদর নাভলকা। 

৭) দদাকান িাড়ার চুভিপত্র/রভির দভলদলর ছায়াভলভপ। 

৮) প্রভন্াদনর খসড়া িানভচত্র কভপ।   

৯) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

 

মহানগজরর সিজত্র ১২০০/- ও 

অন্যান্য এলাকার েন্য ১০০০/-

ত  অতধদিজরর অর্ টননতিক 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৪৫ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

http://www.dnc.gov.bd/
http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১০) সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র। 

 

৬ 

 

নারদকাটিক ড্রাগস 

েবহাদরর 

পারভিট প্রদান। 

 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) হালনাগাদ দেড লানদসন্স কভপ।  

৩) হালনাগাদ ভিভনক লানদসন্স কভপ।  

৪) হালনাগাদ ইয়কর পভরদশাদধর প্রনযয়নপত্র। 

৫)  ায়ার সাভি সস ও ভসভিল ভডদ ন্স লানদসন্স কভপ। 

৬) হাসপানাল/ভিভনক িাড়ার চুভিপত্র/রভির দভলল। 

৭) হাসপানাল/ভিভনদক ভনদয়াভরন ডািারদদর নাভলকা (দরভর: 

নম্বরসহ) ও নাদদর ভনদয়াগপত্র  দ্াগদানপত্র ও ভশক্ষাগন 

দ্াগ্যনার সনদপত্র ।  

৮) হাসপানাল/ভিভনদক ভনদয়াভরন কি সকনসা/কি সচার দদর নাভলকা। 

৯) িাদকদ্রে ভনয়ন্ত্রস ইনন  ২০১৮ এর ধারা ১৪ দিানাদবক (নদন্ত 

কি সকি সকনসার সুস্পটি  িনািনসহ) প্রভনদবদন ।  

১০) হাসপানাল/ভিভনদক ভবগন ০৬(ছয়) িাদসর অপাদরশদনর 

সাংখ্যা সাং্রমান্ত ভববরস। 

১১) ) সাংভিটি  দিদো উপ অঞ্চল/দরলা কা্ সালয় ও ভবিাগ য় 

কা্ সালদয়র  সুপাভরশ পত্র। 

 

মহানগজরর সিজত্র ১২০০/- ও 

অন্যান্য এলাকার েন্য ১০০০/-

ত  অতধদিজরর অর্ সবনভনক 

দকাড: ১৬১০৪০১-১১৪২১০১- 

িাদক ও িদ শুল্ক এ সেোরী 

চালাজনর মাধ্যজম বাংলাজদ  

ব্যাংক/ সোনালী ব্যাংজক  েমা 

প্রদান। 

 

৪৫ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

৭ 

 

সানদকােভপক 

সাবস্ট্যান্স 

ইিদান   িজুদ ও 

পানকার  ভব্রময় 

লানদসন্স প্রদান। 

 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)।  

১) ইদবদনকার র রান য় পভরচয়পত্র/পাসদপাদট সর ১ি ৪ পৃ্ার 

সনযাভয়ন কভপ।  

৩) দু’কভপ পাসদপাট স সানদরর সনযাভয়ন ছভব।  

৪)  দ্ িবদন/ঘদর প্রভন্ানটি অবভিন নার িাভলকানার স্বপদক্ষ 

সব সদশষ  প্রচাভরন খভনয়ান/্রময়কৃন হদল হল ্রময় দভলদলর 

অনুভলভপ  নািরাভর খভনয়াদনর কভপ এবাং হালসন প্ন্তস ভূভি 

উন্নয়ন কর পভরদশাদধর দাভখদলর কভপ।  

৫) িাড়া িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রস অধ্যাদদশ  

১৯৯০ অনুসরদস  চুভিপত্র এবাং সব সদশষ িাড়া পভরদশাদধর রভশদ 

৬) প্রভন্ানটির হালনাগাদ দেড লানদসন্স কভপ। 

৭) সাংভিটি  প্রভন্াদনর নকশা কভপ। 

৮) দগাডাউদনর খসড়া িানভচত্র কভপ। 

৯)  প্রভন্ানটির হালনাগাদ  ইিদাভন ভনবন্ধন প্রনযয়ন পত্র।  

১০) প্রভন্ানটির হালনাগাদ ইয়কর প্রনযয়ন পত্র।  

১১)  ায়ার সাভি সস ও ভসভিল ভডদ ন্স এর হালনাগাদ সনদপত্র 

১২) প্রভন্ানটির োাংক সলদিন্স র সনদ কভপ। 

১৩) দিদিাদরন্ডাি অব এদসাভসদয়শন এন্ড ইটি সদকল এদসাভসদয়শন 

 

২০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

http://www.dnc.gov.bd/
http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

এর  কভপ (প্রদ্ারয দক্ষদত্র)।  

১৪) ইদবদনকার  সম্পদকস পুভলশ দিভরভ দকশন ভরদপাট স।  

১৫) ঔষধ ইিদাভনকার  প্রভন্ান হদল ঔষধ প্রশাসন অভধদপ্তর 

ক্সক হালনাগাদ ড্রাগ লানদসদন্সর কভপ ও ঔষধ প্রশাসন অভধদপ্তর 

ক্সক সুপাভরশ এবাং ড্রাগ প্রশাসনস ক্সক অনুদিাভদন এদনক্সার 

হালনাগাদ নবায়ন কভপ।  

 

৮ 

 

সানদকােভপক 

সাবস্ট্যান্স রপ্তান   

িজুদ ও পানকার  

ভব্রময় লানদসন্স 

প্রদান। 

 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) ইদবদনকার র রান য় পভরচয়পত্র/পাসদপাদট সর ১ি ৪ পৃ্ার 

সনযাভয়ন অনুভলভপ।  

৩) দু’কভপ পাসদপাট স সানদরর সনযাভয়ন ছভব।  

৪) দ্ িবদন/ঘদর প্রভন্ানটি অবভিন নার িাভলকানার স্বপদক্ষ 

সব সদশষ  প্রচাভরন খভনয়ান/্রময়কৃন হদল হল ্রময় দভলদলর 

অনুভলভপ  নািরাভর খভনয়াদনর কভপ এবাং হালসন প্ন্তস ভূভি 

উন্নয়ন কর পভরদশাদধর দাভখদলর কভপ।  

৫) িাড়া িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রস অধ্যাদদশ  

১৯৯০ অনুসরদস  চুভিপত্র এবাং সব সদশষ িাড়া পভরদশাদধর রভশদ 

কভপ। 

৬) প্রভন্ানটির হালনাগাদ দেড লানদসন্স কভপ। 

৭) সাংভিটি  প্রভন্াদনর নকশা কভপ। 

৮) দগাডাউদনর খসড়া িানভচত্র কভপ। 

৯) প্রভন্ানটির হালনাগাদ  রপ্তাভন ভনবন্ধন পত্র। 

১০) প্রভন্ানটির হালনাগাদ ইয়কর প্রনযয়ন পত্র     

১১)  ায়ার সাভি সস ও ভসভিল ভডদ ন্স এর হালনাগাদ সনদপত্র 

১২) প্রভন্ানটির োাংক সলদিন্স র সনদ 

১৩) দিদিাদরন্ডাি অব এদসাভসদয়শন এন্ড ইটি সদকল এদসাভসদয়শন 

এর  কভপ (প্রদ্ারয দক্ষদত্র)।  

১৪) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১৫) ঔষধ রপ্তান কারক প্রভন্ান হদল ঔষধ প্রশাসন অভধদপ্তর 

ক্ক হালনাগাদ ড্রাগ লানদসদন্সর কভপ  এদনক্সার ও ঔষধ প্রশাসন 

অভধদপ্তর ক্ক সুপাভরশ পত্র।  

 

২০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

৯ 

 

সানদকােভপক 

সাবস্ট্যান্স 

উৎপাদন/  

প্রভ্রময়ারানকরস  

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) ইদবদনকার র রান য় পভরচয়পত্র/পাসদপাদট সর ১ি ৪ পৃ্ার 

সনযাভয়ন অনুভলভপ।  

৩) দু’কভপ পাসদপাট স সানদরর সনযাভয়ন ছভব।  

 

 

২০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

 

 

 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : ০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

http://www.dnc.gov.bd/
http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

িজুদ ও পানকার  

ভব্রময় লানদসন্স 

প্রদান। 

 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

৪) দ্ িবদন/ঘদর প্রভন্ানটি অবভিন নার িাভলকানার স্বপদক্ষ 

সব সদশষ  প্রচাভরন খভনয়ান/্রময়কৃন হদল হল ্রময় দভলদলর 

অনুভলভপ  নািরাভর খভনয়াদনর কভপ এবাং হালসন প্ন্তস ভূভি 

উন্নয়ন কর পভরদশাদধর দাভখদলর কভপ।  

৫) িাড়া িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রস অধ্যাদদশ  

১৯৯০ অনুসরদস  চুভিপত্র এবাং সব সদশষ িাড়া পভরদশাদধর রভশদ 

৬) প্রভন্ানটির হালনাগাদ দেড লানদসন্স কভপ। 

৭) সাংভিটি  প্রভন্াদনর নকশা কভপ। 

৮) দগাডাউদনর খসড়া িানভচত্র কভপ। 

৯) প্রভন্ানটির হালনাগাদ  ইিদাভন ভনবন্ধন প্রনযয়ন পত্র।  

১০) প্রভন্ানটির হালনাগাদ ইয়কর প্রনযয়ন পত্র।  

১১)  ায়ার সাভি সস ও ভসভিল ভডদ ন্স এর হালনাগাদ সনদপত্র 

কভপ। 

১২) প্রভন্ানটির োাংক সলদিন্স র সনদ কভপ। 

১৩) দিদিাদরন্ডাি অব এদসাভসদয়শন এন্ড ইটি সদকল এদসাভসদয়শন 

এর  কভপ (প্রদ্ারয দক্ষদত্র)।  

১৪) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১৫) ভশল্পপ্রভন্ান হদল প্রভন্ানটির ্ন্ত্রপাভনর নাভলকা  কারখানার 

উৎপাদদনর দরভসভপ/এদনক্সার (হালনাগাদ নবাভয়ন ও দপ্রাডাকশন  

দলাচাট স   প্রভন্ানটিদন কি সরন কি সকনসা/কি সচার দদর ভববরস এবাং 

ইিদাভনকৃন দকভিকযালস এর েবহাদরর সাদর্ সাংভিটি   কি সকনসা/ 

কি সচার দদর নাভলকা ও উৎপাদদনর প্রভ্রময়া   প্রভন্ানটিদন 

ভনদয়াভরন  াি সাভসটি /দকভিটি দদর র বন বৃত্তান্ত  ভনদয়াগপত্র ও সনদ 

এবাং 

১৬) পভরদবশ অভধদপ্তদরর ছাড়পত্র । 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

naogaon@dnc.gov.bd 

 

 

 

 

 
 

 

১০ 

 

সানদকােভপক 

সাবস্ট্যান্স িজুদ 

ও পানকার  ভব্রময় 

লানদসন্স প্রদান।  

 

 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি 

ইদবদন(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা 

্াদব)। 

২) ইদবদনকার র রান য় পভরচয়পত্র/পাসদপাদট সর ১ি ৪ পৃ্ার 

সনযাভয়ন অনুভলভপ।  

৩)  দু’কভপ পাসদপাট স সানদরর সনযাভয়ন ছভব।  

৪)  দ্ িবদন/ঘদর প্রভন্ানটি অবভিন নার িাভলকানার স্বপদক্ষ 

সব সদশষ  প্রচাভরন খভনয়ান/্রময়কৃন হদল হল ্রময় দভলদলর 

অনুভলভপ  নািরাভর খভনয়াদনর কভপ এবাং হালসন প্ন্তস ভূভি 

উন্নয়ন কর পভরদশাদধর দাভখদলর কভপ।  

৫) িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রস অধ্যাদদশ  ১৯৯০ 

 

৩,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

 

 

 

 

৬০ তদন 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
  

 

http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অনুসরদস  চুভিপত্র এবাং সব সদশষ িাড়া পভরদশাদধর রভশদ 

৬) প্রভন্ানটির হালনাগাদ দেড লানদসন্স কভপ। 

৭)  সাংভিটি  প্রভন্াদনর নকশা কভপ। 

৮)  দগাডাউদনর খসড়া িানভচত্র কভপ। 

৯)  প্রভন্ানটির হালনাগাদ  ইিদাভন ভনবন্ধন প্রনযয়ন পত্র।  

১০) প্রভন্ানটির হালনাগাদ ইয়কর প্রনযয়ন পত্র।  

১১)  ায়ার সাভি সস ও ভসভিল ভডদ ন্স এর হালনাগাদ সনদপত্র।  

১২) প্রভন্ানটির োাংক সলদিন্স র সনদ। 

১৩) প্রভন্ানটি ভল: দকা: হদল দিদিাদরন্ডাি অব এদসাভসদয়শন এন্ড 

ইটি সদকল এদসাভসদয়শন এর  কভপ (প্রদ্ারয দক্ষদত্র)।  

১৪)  ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর 

১৪ ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১৫) ভশল্পপ্রভন্ান হদল প্রভন্ানটির ্ন্ত্রপাভনর নাভলকা  কারখানার 

উৎপাদদনর দরভসভপ ও দপ্রাডাকশন দলাচাট স   প্রভন্ানটিদন কি সরন 

কি সকনসা/কি সচার দদর ভববরস এবাং ইিদাভনকৃন দকভিকযালস এর 

েবহাদরর সাদর্ সাংভিটি   কি সকনসা/ কি সচার দদর নাভলকা ও 

উৎপাদদনর প্রভ্রময়া   প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন 

 াি সাভসটি /দকভিটি দদর র বন বৃত্তান্ত  ভনদয়াগপত্র ও সনদ।  

১১ 

 

সানদকােভপক 

সাবস্ট্যান্স িজুদ 

ও খুচরা ভব্রময় 

লানদসন্স প্রদান। 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)।  

২) ইদবদনকার র রান য় পভরচয়পত্র/পাসদপাদট সর ১ি ৪ পৃ্ার 

সনযাভয়ন অনুভলভপ।  

৩) দু’কভপ পাসদপাট স সানদরর সনযাভয়ন ছভব।  

৪)  দ্ িবদন/ঘদর প্রভন্ানটি অবভিন নার িাভলকানার স্বপদক্ষ 

সব সদশষ  প্রচাভরন খভনয়ান/্রময়কৃন হদল হল ্রময় দভলদলর 

অনুভলভপ  নািরাভর খভনয়াদনর কভপ এবাং হালসন প্ন্তস ভূভি 

উন্নয়ন কর পভরদশাদধর দাভখদলর কভপ।  

৫) িাড়া িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রস অধ্যাদদশ  

১৯৯০ অনুসরদস  চুভিপত্র এবাং সব সদশষ িাড়া পভরদশাদধর রভশদ।  

৬) প্রভন্ানটির হালনাগাদ দেড লানদসন্স কভপ। 

৭) সাংভিটি  প্রভন্াদনর নকশা কভপ। 

৮) দগাডাউদনর খসড়া িানভচত্র কভপ। 

৯)  প্রভন্ানটির হালনাগাদ  ইিদাভন ভনবন্ধন প্রনযয়ন পত্র।  

১০) প্রভন্ানটির হালনাগাদ ইয়কর প্রনযয়ন পত্র কভপ। 

১১)  ায়ার সাভি সস ও ভসভিল ভডদ ন্স এর হালনাগাদ সনদপত্র 

কভপ। 

১২) প্রভন্ানটির োাংক সলদিন্স র সনদ কভপ। 

 

মহানজগরর সিজত্র ১০০০/-

অন্যান্য এলাকার েন্য ৫০০/- 

ত  অতধদিজরর অর্ সবনভনক 

দকাড: ১৬১০৪০১- ১১৪২১০১- 

িাদক ও িদ শুল্ক এ সেোরী 

চালাজনর মাধ্যজম বাংলাজদ  

ব্যাংক/ সোনালী ব্যাংজক  েমা 

প্রদান। 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৩  দিদিাদরন্ডাি অব এদসাভসদয়শন এন্ড ইটি সদকল এদসাভসদয়শন 

এর  কভপ (প্রদ্ারয দক্ষদত্র)।  

১৪)  ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর 

১৪ ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

 

১২ 

 

ভপ্রকারসর 

দকভিকযালস এর 

ইিদান   িজুদ ও 

পানকার  ভব্রময় 

লানদসন্স প্রদান। 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১)  েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)।  

২) আজবদনকারীর োিীয় পতরচয়পত্র /পােজপাজর্ টর ১ম ৪ পৃষ্ঠার 

েিুাতয়ি অনুতলতপ।  

৩)  দু’কতপ পােজপার্ ট োইজের ছতব। 

৪)  সর্ ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানা স্বপজি 

েব টজ ষ প্রচাতরি খতিয়ান/ক্রয়কৃি হজল মূল ক্রয় দতলজলর 

অনুতলতপ, নামোতর খতিয়াজনর কতপ এবং হালেন পর্ টন্ত ভূতম 

উন্নয়ন কর পতরজ াজধর রত জদর  জর্াকতপ কতপ।  

৫) ভাড়া ভবজন/ঘজর অবতস্থি হজল বাতড় ভাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ , 

১৯৯০ অনুেরজণ চুতিপত্র এবং েব টজ ষ  ভাড়া পতরজ াজধর রত দ 

৬) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ  সেড লাইজেন্স কভপ। 

৭) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজনর সেচ ম্যাপকভপ। 

৮) তবজফারক অতধদিজরর অনুজমাতদি সগাডাউজনর মানতচত্র 

(প্রজর্ােু সিজত্র)।   

৯)  প্রতিষ্ঠানটির হালনগাদ আমদাতন তনবন্ধন প্রিুয়ন পত্র।  

১০) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ আয়কর পতরজ াজধর প্রিুয়ন পত্র।  

১১)  ায়ার োতভ টে ও তেতভল তডজ ন্স এর হালনাগাদ েনদপত্র।  

১২) তবজফারক অতধদিজরর হালনাগাদ েনদ (প্রজর্ােু সিজত্র) 

১৩) প্রতিষ্ঠানটির ব্যাংক েলজভন্সীর েনদ কভপ। 

১৪)  সমজমাজরন্ডাম অব এজোতেজয় ন এন্ড আটি টজকল এজোতেজয় ন 

এর  কতপ (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

১৫)  আজবদনকারী েম্পজকট পুতল  সভতরত জক ন তরজপার্ ট কভপ। 

১৬) ঔষধ আমদাতনকাতর প্রতিষ্ঠান হজল ঔষধ প্র ােন অতধদির 

কর্তটক হালনাগাদ ড্রাগ লাইজেজন্সর কতপ ও ঔষধ প্র ােন অতধদির 

কর্তটক স্যপাতর , হালনাগাদ এজনক্সার এর কতপ, সকতমজের তনজয়াগ, 

সর্াগদান ও ত িাগি সর্াগ্যিার েনদপত্র।    

১৭) েম্ভাব্য তবজক্রিার িাতলকা। 

১৮) তপ্রকারের সকতমকুালে মজুদ/রিণাজবিণ কাজে তনজয়াতেি 

ব্যতির েীবন বৃত্তান্ত, অতভজ্ঞিার েনদ এবং ত িাগি সর্াগ্যিার 

েনদপজত্রর েিুাতয়ি কতপ। 

১৯) প্রতিষ্ঠানটিজি কম টরি কম টকিটা/ কম টচাতরজদর তববরণ 

২০) সেডমাকট েনদ (প্রজর্ােু সিজত্র) কভপ। 

 

২০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

 

১৩ 

 

 

ভপ্রকারসর 

দকভিকযালস এর 

রপ্তান   িজুদ ও 

পানকার  ভব্রময় 

লানদসন্স প্রদান।  

 

 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

 

১) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) আজবদনকারীর োিীয় পতরচয়পত্র /পােজপাজর্ টর ১ম ৪ পৃষ্ঠার 

েিুাতয়ি অনুতলতপ 

৩) দু’কতপ পােজপার্ ট োইজের ছতব 

৪)  সর্ ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানা স্বপজি 

েব টজ ষ  প্রচাতরি খতিয়ান/ক্রয়কৃি হজল মূল ক্রয় দতলজলর 

অনুতলতপ, নামোতর খতিয়াজনর কতপ এবং হালেন পর্ টন্ত ভূতম 

উন্নয়ন কর পতরজ াজধর দাতখজলর কতপ 

৫) ভাড়া ভবজন/ঘজর অবতস্থি হজল বাতড় ভাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ , 

১৯৯০ অনুেরজণ হালনাগাদ চুতিপত্র এবং েব টজ ষ  ভাড়া 

পতরজ াজধর রত দ কভপ। 

৬)  প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ  সেড লাইজেন্স কভপ। 

৭)  েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজনর সেচ ম্যাপকভপ। 

৮)  প্রতিষ্ঠানটির হালনগাদ আমদাতন/রিাতন তনবন্ধন প্রিুয়ন পত্র। 

০৯) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ আয়কর পতরজ াজধর প্রিুয়ন পত্র। 

১০)  ায়ার োতভ টে ও তেতভল তডজ ন্স এর হালনাগাদ েনদপত্র।  

১১) তবজফারক অতধদিজরর হালনাগাদ েনদ (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

১২) প্রতিষ্ঠানটির ব্যাংক েলজভন্সীর েনদ। 

১৩) সমজমাজরন্ডাম অব এজোতেজয় ন এন্ড আটি টজকল এজোতেজয় ন 

এর  কতপ (প্রজর্ােু সিজত্র) 

১৪) আজবদনকারী েম্পজকট মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১৫) ঔষধ রিানীকরক প্রতিষ্ঠান হজল ঔষধ প্র ােন অতধদির 

কর্তটক হালনাগাদ ড্রাগ লাইজেজন্সর কতপ ও ঔষধ প্র ােন অতধদির 

কর্তটক স্যপাতর  পত্র, অনুজমাতদি এজনক্সাজরর কতপ, রিাতনর 

অনুমতি পত্র।   

১৬) প্রতিষ্ঠানটিজি কম টরি কম টকিটা/ কম টচাতরজদর তববরণ।  

১৭ ) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতেি  াম টাতেষ্ট/ সকতমষ্টজদর েীবন বৃত্তান্ত, 

তনজয়াগপত্র ও  ত িাগি সর্াগ্যিার েনজদর েিুাতয়ি কতপ। 

১৮) সর্ সদজ  রিাতন করা হজব সে সদজ র অনুমতিপত্র। 

১৯) সেডমাকট েনদ (প্রজর্ােু সিজত্র) ।  

২০) কারখানার লাইজেন্স (প্রজর্ােু সিজত্র) কভপ।  

 

 

 

২০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

 

৬০ তদন 

 

 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

১৪ 

 

ভপ্রকারসর 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

১) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 
৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

http://www.dnc.gov.bd/
http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

দকভিকযালস এর 

উৎপাদন / 

প্রভ্রময়ারানকরস  

িজুদ ও পানকার  

ভব্রময় লানদসন্স 

প্রদান।  

 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

২) আজবদনকারীর োিীয় পতরচয়পত্র /পােজপাজর্ টর ১ম ৪ পৃষ্ঠার 

েিুাতয়ি অনুতলতপ।  

৩) দু’কতপ পােজপার্ ট োইজের ছতব।  

৪)  সর্ ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানা স্বপজি 

েব টজ ষ  প্রচাতরি খতিয়ান/ক্রয়কৃি হজল মূল ক্রয় দতলজলর 

অনুতলতপ, নামোতর খতিয়াজনর কতপ এবং হালেন পর্ টন্ত ভূতম 

উন্নয়ন কর পতরজ াজধর দাতখজলর কতপ।  

৫) ভাড়া ভবজন/ঘজর অবতস্থি হজল বাতড় ভাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ , 

১৯৯০ অনুেরজণ হালনাগাদ চুতিপত্র এবং েব টজ ষ  ভাড়া 

পতরজ াজধর রত দ। 

৬)  প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ  সেড লাইজেন্স কভপ। 

৭)  েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজনর সেচ ম্যাপকভপ। 

৮) তবজফারক অতধদিজরর অনুজমাতদি সগাডাউজনর মানতচত্র 

(প্রজর্ােু সিজত্র)। 

৯)  প্রতিষ্ঠানটির হালনগাদ আমদাতন তনবন্ধন প্রিুয়ন পত্র।  

১০) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ আয়কর পতরজ াজধর প্রিুয়ন পত্র। 

১১)  ায়ার োতভ টে ও তেতভল তডজ ন্স এর হালনাগাদ েনদপত্র 

১২) তবজফারক অতধদিজরর হালনাগাদ েনদ (প্রজর্ােু সিজত্র) 

১৩) প্রতিষ্ঠানটির ব্যাংক েলজভন্সীর েনদ।  

১৪) সমজমাজরন্ডাম অব এজোতেজয় ন এন্ড আটি টজকল এজোতেজয় ন 

এর  কতপ (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

১৫) ব্যতি ও প্রতিষ্ঠান েম্পজকট েজন্তাষেনক পুতল  সভতরত জক ন 

তরজপার্ ট কভপ। 

১৬) ঔষধ উৎপাদন/রিাতনকারী প্রতিষ্ঠান হজল ঔষধ প্র ােন 

অতধদির কর্তটক হালনাগাদ ড্রাগ লাইজেজন্সর কতপ ও ঔষধপ্র ােন 

অতধদির কর্তটক স্যপাতর , হালনাগাদ এজনক্সার। 

১৭) প্রতিষ্ঠানটিজি কম টরি কম টকিটা/ কম টচাতরজদর িাতলকা 

১৮ ) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতেি  াম টাতেষ্ট/ সকতমষ্টজদর েীবন বৃত্তান্ত, 

তনজয়াগপত্র ও  ত িাগি সর্াগ্যিার েনজদর েিুাতয়ি কতপ। 

১৯) পতরজব  অতধদিজরর হালনাগাদ ছাড়পত্র কভপ। 

২০) সেডমাকট েনদ (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

২১) তপ্রকারের সকতমকুালে মজুদ/রিণাজবিণ কাজে তনজয়াতেি 

ব্যতির েীবন বৃত্তান্ত, অতভজ্ঞিার েনদ এবং ত িাগি সর্াগ্যিার 

েনদপত্র। 

২২) তপ্রকারের সকতমকুালে ব্যবহাজরর অনুজমাতদি সরতেতপ। 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

১৫ 

ভপ্রকারসর 

দকভিকযালস এর 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

১) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

 

 

 

 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ইিদান কারক 

েন ন িজুদ ও 

পানকার  ভব্রময় 

লানদসন্স প্রদান। 

 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

২) আজবদনকারীর োিীয় পতরচয়পত্র /পােজপাজর্ টর ১ম ৪ পৃষ্ঠার 

েিুাতয়ি অনুতলতপ।  

৩) দু’কতপ পােজপার্ ট োইজের ছতব।  

৪)  ভাড়া ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানা স্বপজি 

েব টজ ষ  প্রচাতরি খতিয়ান/ক্রয়কৃি হজল মূল ক্রয় দতলজলর 

অনুতলতপ, নামোতর খতিয়াজনর কতপ এবং হালেন পর্ টন্ত ভূতম 

উন্নয়ন কর পতরজ াজধর কতপ। 

৫) ভাড়া ভবজন/ঘজর অবতস্থি হজল বাতড় ভাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ , 

১৯৯০ অনুেরজণ হালনাগাদ চুতিপত্র এবং েব টজ ষ  ভাড়া 

পতরজ াজধর রত দ কভপ।  

৬) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ  সেড লাইজেন্স কভপ। 

৭) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজনর সেচ ম্যাপকভপ। 

৮) তবজফারক অতধদির কর্তটক অনুজমাতদি সগাডাউজনর মানতচত্র 

(প্রজর্ােু সিজত্র)। 

০৯) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ আয়কর পতরজ াজধর প্রিুয়ন পত্র 

১০)  ায়ার োতভ টে ও তেতভল তডজ ন্স এর হালনাগাদ েনদপত্র 

১১) তবজফারক অতধদিজরর হালনাগাদ েনদ কভপ। 

১২) প্রতিষ্ঠানটির ব্যাংক েলজভন্সীর েনদ কভপ। 

১৩) সমজমাজরন্ডাম অব এজোতেজয় ন এন্ড আটি টজকল এজোতেজয় ন 

এর  কতপ (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

১৪) সেডমাকট েনদ (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

১৫) আজবদনকারী েম্পজকট েজন্তাষেনক পুতল  সভতরত জক ন 

তরজপার্ ট।  

১৬) তপ্রকারের সকতমকুালে মজুদ/রিণাজবিণ কাজে তনজয়াতেি 

ব্যতির েীবন বৃত্তান্ত, অতভজ্ঞিার েনদ এবং ত িাগি সর্াগ্যিার 

েনদপত্র। 

১৭) ব্যতি ও প্রতিষ্ঠান েম্পজকট মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ 

এর ১৪ ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন।  

১৮) েম্ভাব্য সক্রিার িাতলকা। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১৫,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৬০ তদন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

১৬ 

 

ভপ্রকারসর 

দকভিকযালস এর 

িজুদ ও খুচরা 

ভব্রময় লানদসন্স 

প্রদান। 

 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

১) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) আজবদনকারীর োিীয় পতরচয়পত্র /পােজপাজর্ টর ১ম ৪ পৃষ্ঠার 

েিুাতয়ি অনুতলতপ।  

৩) দু’কতপ পােজপার্ ট োইজের ছতব।  

৪)  সর্ ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানা স্বপজি 

েব টজ ষ  প্রচাতরি খতিয়ান/ক্রয়কৃি হজল মূল ক্রয় দতলজলর 

 

৩,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন, 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 

http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

অনুতলতপ, নামোতর খতিয়াজনর কতপ এবং হালেন পর্ টন্ত ভূতম 

উন্নয়ন কর পতরজ াজধর দাতখজলর কতপ।  

৫)  ভাড়া ভবজন/ঘজর অবতস্থি হজল বাতড় ভাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ , 

১৯৯০ অনুেরজণ হালনাগাদ চুতিপত্র এবং েব টজ ষ  ভাড়া 

পতরজ াজধর রত দ।  

৬) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ  সেড লাইজেন্স। 

৭) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজনর নীল নক া। 

৮) তবজফারক অতধদির কর্তটক অনুজমাতদি সগাডাউজনর খেড়া 

মানতচত্র (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

০৯)  প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ আয়কর পতরজ াজধর প্রিুয়ন পত্র। 

১০)  ায়ার োতভ টে ও তেতভল তডজ ন্স এর হালনাগাদ েনদপত্র। 

১১) তবজফারক অতধদিজরর হালনাগাদ েনদ (প্রজর্ােু সিজত্র) 

১২) প্রতিষ্ঠানটির ব্যাংক েলজভন্সীর েনদ।  

১৩) সমজমাজরন্ডাম অব এজোতেজয় ন এন্ড আটি টজকল এজোতেজয় ন 

এর  কতপ (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

১৫) সেডমাকট েনদ (প্রজর্ােু সিজত্র) 

১৬) আজবদনকারী ব্যতি ও প্রতিষ্ঠান েম্পজকট মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ 

আইন, ২০১৮ এর ১৪ ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন।  

১৭) ঔষধ প্রস্তুিকারী প্রতিষ্ঠান হজল ঔষধ প্র ােন অতধদির কর্তক 

হালনাগাদ ড্রাগ ম্যানু ুাকচার লাইজেজন্সর কতপ , ঔষধ প্র ােন 

অতধদির কর্তটক স্যপাতর , ঔষধ উৎপাদজনর এজনক্সাজরর হালনাগাদ 

কতপ। 

১৮) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতেি  াম টাতেষ্ট/ সকতমষ্টজদর েীবন বৃত্তান্ত, 

তনজয়াগপত্র ও ত িাগি সর্াগ্যিার েনদ পত্র। 

১৯) প্রতিষ্ঠানটিজি কম টরি কম টকিটা/কম টচাতরজদর িাতলকা। 

২০) তপ্রকারের সকতমকুালে মজুদ/রিণাজবিণ কাজে তনজয়াতেি 

ব্যতির েীবন বৃত্তান্ত, অতভজ্ঞিার েনদ এবং ত িাগি সর্াগ্যিার 

েনদপত্র। 

২১) েম্ভাব্য সক্রিার িাতলকা। 

 

 

 

১৭ 

 

ভপ্রকারসর 

দকভিকযালস এর 

েবহাদরর 

পারভিট 

অনুদিাদন প্রদান। 

 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

১) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)।  

২) আজবদনকারীর োিীয় পতরচয়পত্র /পােজপাজর্ টর ১ম ৪ পৃষ্ঠার 

েিুাতয়ি অনুতলতপ।  

৩) দু’কতপ পােজপার্ ট োইজের ছতব 

৪) সর্ ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানা স্বপজি 

েব টজ ষ  প্রচাতরি খতিয়ান/ক্রয়কৃি হজল মূল ক্রয় দতলজলর 

অনুতলতপ, নামোতর খতিয়াজনর কতপ এবং হালেন পর্ টন্ত ভূতম 

 

বৃহৎ ত ল্প কারখানার সিজত্র 

৫০০০/- ও ক্ষুদ্র ত ল্প 

কারখানার সিজত্র ১০০০/- 

ত  অতধদিজরর অর্ সবনভনক 

দকাড: ১৬১০৪০১-১১৪২১০১- 

িাদক ও িদ শুল্ক এ সেোরী 

চালাজনর মাধ্যজম বাংলাজদ  

 

 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

 

 

ইজমইল: 

http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

উন্নয়ন কর পতরজ াজধর দাতখজলর কতপ 

৫) ভাড়া ভবজন/ঘজর অবতস্থি হজল বাতড় ভাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ , 

১৯৯০ অনুেরজণ হালনাগাদ চুতিপত্র এবং েব টজ ষ ভাড়া 

পতরজ াজধর রত দ কভপ।  

৬) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ  সেড লাইজেন্স কভপ।  

৭)  েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজনর সেচ ম্যাপকভপ।  

৮)  তবজফারক অতধদির কর্তটক অনুজমাতদি সগাডাউজনর মানতচত্র 

(প্রজর্ােু সিজত্র)। 

০৯) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ আয়কর পতরজ াজধর প্রিুয়ন পত্র 

১০)  ায়ার োতভ টে ও তেতভল তডজ ন্স এর হালনাগাদ েনদপত্র 

১১) তবজফারক অতধদিজরর হালনাগাদ েনদ (প্রজর্ােু সিজত্র) 

১২) প্রতিষ্ঠানটির ব্যাংক েলজভন্সীর েনদ কভপ। 

১৩) সমজমাজরন্ডাম অব এজোতেজয় ন এন্ড আটি টজকল এজোতেজয় ন 

এর  কতপ (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

১৪) সেডমাকট েনদ (প্রজর্ােু সিজত্র) কভপ। 

১৫) পতরজব  অতধদিজরর হালনাগাদ ছাড়পত্র। 

১৬) ব্যতি ও প্রতিষ্ঠান েম্পজকট মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ 

এর ১৪ ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন।  

১৭) তপ্রকারের সকতমকুালে ব্যবহাজরর অনুজমাতদি সরতেতপ।  

১৮) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতেি  াম টাতেষ্ট/ সকতমষ্ট এর েীবন বৃত্তান্ত, 

তনজয়াগপত্র ও ত িাগি সর্াগ্যিার েনদ পত্র। 

ব্যাংক/ সোনালী ব্যাংজক  েমা 

প্রদান। 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

১৮ 

 

ভশল্প 

প্রভন্ানসহদহ 

েবহাদরর রন্য 

দরকটি ানড 

ভস্পভরট/ 

এযাবসভলউট 

এযালদকাহল/ 

নর্ানল 

এযালদকাহল/ স্ট্রাং 

এযালদকাহল (এনচ 

এস দকাড -২২০৭) 

ইিদাভন  রপ্তাভন 

ও িজুদ রাখার 

লানদসন্স প্রদান। 

 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) হালনাগাদ দেড লানদসদন্সর কভপ।  

৩)  হালনাগাদ দিয়াদদর ইিদাভন ভনবন্ধনপত্র। 

৪) হালনাগাদ ইয়কর পভরদশাদধর প্রনযয়নপত্র। 

৫)  ায়ার ও ভসভিল ভডদ ন্স লানদসন্স কভপ। 

৬) ভবদফারক লানদসন্স কভপ। 

৭) পভরদবশ অভধদপ্তদরর ছাড়পত্র কভপ। 

৮) পণ্য প্রস্তুদনর দরভসভপ কভপ। 

৯) ভবদশষজ্ঞ দকভিটি  এর সাটি সভ দকট  ভনদয়াগ পত্র ও দ্াগদান পত্র 

১০ ) প্রভন্াদনর খসড়া িানভচত্র কভপ। 

১১)  রভির দভলল/ঘর িাড়ার চুভিপত্র।    

১২)  প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন কি সকনসা/কি সচার দদর নাভলকা 

১৩) প্রভন্ানটির ্ন্ত্রপাভনর নাভলকা।  

১৪) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

 

বাতষ টক ৫,০০০ তলর্ার পর্ টন্ত 

১০,০০০/-, বাতষ টক ১০,০০০ 

তলর্ার পর্ টন্ত ১৫,০০০/-ও 

বাতষ টক ১০,০০০ তলর্ার এর 

উর্ধ্ট ২০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৪৫ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন, 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৫)সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ কভপ।  

 

১৯ 

 

দরকটি ানড 

ভস্পভরট/ 

এযাবসভলউট 

এযালদকাহল/ 

নর্ানল 

এযালদকাহল/ স্ট্রাং 

এযালদকাহল (এনচ 

এস দকাড -২২০৭) 

িজুদ ও 

েবহাদরর 

পারভিট প্রদান। 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) হালনাগাদ দেড লানদসদন্সর কভপ।   

৩) হালনাগাদ ইয়কর পভরদশাদধর প্রনযয়নপত্র। 

৪)  ায়ার ও ভসভিল ভডদ ন্স লানদসদন্সর কভপ। 

৫) ভবদফারক লানদসদন্সর কভপ। 

৬) পভরদবশ অভধদপ্তদরর ছাড়পদত্রর কভপ।  

৭) পণ্য প্রস্তুদনর দরভসভপ  

৮) ভবদশষজ্ঞ দকভিটি  এর সাটি সভ দকট  ভনদয়াগ পত্র ও দ্াগদান পত্র 

৯ ) প্রভন্াদনর খসড়া িানভচত্র কভপ।  

১০)  রভির দভলল/ঘর িাড়ার চুভিপত্র কভপ   

১১)  প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন কি সকনসা/কি সচার দদর নাভলকা 

১২) প্রভন্ানটির ্ন্ত্রপাভনর নাভলকা।  

১৩) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর 

১৪ ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১৪)সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র।  

 

৫০০ তলর্ার পর্ টন্ত ৫,০০০/-, 

১,০০০ তলর্ার পর্ টন্ত ১০,০০০/- 

ও ১,০০০ তলর্ার উজর্ধ্ট 

২০,০০০/-ত  অর্ সবনভনক 

দকাড: ১৬১০৪০১- ১১৪২১০১- 

িাদক ও িদ শুল্ক এ সেোরী 

চালাজনর মাধ্যজম বাংলাজদ  

ব্যাংক/ সোনালী ব্যাংজক  েমা 

প্রদান। 

 

৪৫ ভদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

২০ 

 

ভবলান িদদর 

ইিদান / রপ্তান  

লানদসন্স প্রদান। 

 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সলর্ার সহড প্যাজড 

আজবদন প্রাতির পর 

সেলা/ তবভাগীয় 

কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)।  

২) ইদবদনকার র রান য় পভরচয়পত্র / পাসদপাদট সর ১ি ৪ পৃ্ার 

সনযাভয়ন অনুভলভপ।  

৩) দু’কভপ পাসদপাট স সানদরর ছভব 

৪) দ্ িবদন/ঘদর প্রভন্ানটি অবভিন নার িাভলকানা স্বপদক্ষ 

সব সদশষ  প্রচাভরন খভনয়ান/্রময়কৃন হদল হল ্রময় দভলদলর 

অনুভলভপ  নািরাভর খভনয়াদনর কভপ এবাং হাল সন পর্ টন্ত ভূভি 

উন্নয়ন কর পভরদশাদধর দাভখদলর কভপ 

৫) িাড়া িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রস অধ্যাদদশ  

১৯৯০ অনুসরদস চুভিপত্র এবাং সব সদশষ িাড়া পভরদশাদধর রভশদ 

কভপ।  

৬) প্রভন্ানটির হালনাগাদ  দেড লানদসদন্সর কভপ। 

৭) সাংভিটি  প্রভন্ানটির খসড়া  িানভচত্র কভপ। 

৮) প্রভন্ানটির হালনাগাদ ইয়কর প্রনযয়ন পত্র কভপ। 

৯) প্রভন্ানটির দগাডাউদনর খসড়া িানভচত্র কভপ। 

১০) প্রভন্ানটি ভলভিদটড হদল দিদিাদরন্ডাি অব এদসাভসদয়শন 

এন্ড ইটি সদকল এদসাভসদয়শন এর হালনাগাদ কভপ।  

১১) সাংভিটি  প্রভন্াদন ভবলাভন িদদর দদাকান পভরচালনার ভবষদয় 

িান য় ওয়াড স কভিশনার/  দপৌর দচয়ারম্যাদনর অনাপভত্তপত্র।  

 

আমদাতন লাইজেন্স: 

১,০০,০০০/-রিাতন লাইজেন্স: 

১০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৪৫ ভদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

http://www.dnc.gov.bd/
http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১২) োাংক সলদিভন্স সাটি সভ দকট কভপ। 

১৩) মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ ধারা সমািাজবক 

পুতল  প্রতিজবদন। 

১৪) িান য় িানন য় সাংসদ সদদের অনাপভত্তপত্র 

১৫) প্রভন্ানটি িাড়া বাড়  হদল িাভলদকর অনাপভত্তপত্র 

১৬) প্রভন্ানটির ইদশপাদশ দকান ভশক্ষা প্রভন্ান ও ধি য়স 

উপাসনালয় র্াকদব না 

১৭) প্রভন্ানটি শুল্কমুি ভবপন  হদল কাটি ি বন্ড কভিশনাদরট দর্দক 

প্রদত্ত বদন্ডড লানদসন্স এর হালনাগাদ কভপ প্রভন্াদনর ইদবদন। 

 

২১ 

 

ভবলান িদদর ব্রান্ড 

দরভরদস্ট্রশন 

প্রদান। 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সলর্ার সহড প্যাজড 

আজবদন, সেজপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) বার লানদসদন্সর নবায়দনর অনুভলভপ।  

২) দেড লানদসদন্সর অনুভলভপ।   

৩) নবাভয়ন দহাদটল/দরস্টুদর্ট  লানদসদন্সর অনুভলভপ।  

(ইদবদদনর ভলাংক- https://www.mygov.bd/ 

service/?id=BDGS-১৬৩৯০৪১৩৯৮) 

প্রতি ব্রান্ড তবলাতি মদ: 

২০,০০০/- তবজদ ী মদ: 

২৫,০০০/- ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

 

০৫ ভদন 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

২২ 

 

এযাদলাপ্যাভর্ক 

ঔষধ ভশদল্প  

েবহাদরর রন্য 

দরকটি ানড 

ভস্পভরট  

এযাবসভলউট 

এযালদকাহল/ 

নর্ানল 

এযালদকাহল/ স্ট্রাং 

এযালদকাহল িজুদ 

ও েবহাদরর 

পারভিট প্রদান। 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সলর্ার সহড প্যাজড 

আজবদন প্রাতির পর 

সেলা/ তবভাগীয় 

কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

পারতমর্ প্রদান। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) ঔষধ প্রশাসন অভধদপ্তদরর সুপাভরশ পত্র।  

৩) হালনাগাদ দেড লানদসদন্সর কভপ।  

৪) ঔষধ উৎপাদদনর এদনক্সাদরর হালনাগাদ কভপ।  

৫)  হালনাগাদ ড্রাগ ম্যানু যাকচার লানদসদন্সর কভপ।  

৬)  হালনাগাদ দিয়াদদর ইিদাভন ভনবন্ধনপত্র।  

৭)  প্রভন্াদনর খসড়া িানভচত্র।  

৮) হালনাগাদ ইয়কর পভরদশাদধর প্রনযয়নপত্র। 

৯)   ায়ার ও ভসভিল ভডদ ন্স লানদসদন্সর কভপ।  

১০) পভরদবশ অভধদপ্তদরর ছাড়পদত্রর কভপ।  

১১) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১২) সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র।  

 

 

 

বাতষ টক বরাদ্দ ৫০০ তলর্ার 

৫০০০/-, বাতষ টক বরাদ্দ  

১,০০০ তলর্ার ৮,০০০/, বাতষ টক 

বরাদ্দ ৫,০০০তলর্ার পর্ টন্ত 

২০,০০০/- ও বাতষ টক বরাদ্দ 

৫,০০০ তলর্ার এর উজর্ধ্ট 

২৫,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৪৫ ভদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন, 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

https://www.mygov.bd/
http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২৩  

ববজ্ঞাভনক 

গদবষসা  ভশক্ষা  

ভচভকৎসা ও 

অন্যান্য দক্ষদত্র 

েবহাদরর রন্য 

দরকটি ানড 

ভস্পভরট/ 

এযাবসভলউট 

এযালদকাহল/ 

নর্ানল 

এযালদকাহল/ স্ট্রাং 

এযালদকাহল (এনচ 

এস দকাড -২২০৭) 

িজুদ ও 

েবহাদরর 

পারভিট প্রদান। 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সলর্ার সহড প্যাজড 

আজবদন প্রাতির পর 

সেলা/ তবভাগীয় 

কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

পারতমর্ প্রদান। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) হালনাগাদ দেড লানদসদন্সর কভপ।  

৩)  প্রভন্াদনর খসড়া িানভচত্র কভপ। 

৪) হালনাগাদ ইয়কর পভরদশাদধর প্রনযয়নপত্র কভপ। 

৫)   ায়ার ও ভসভিল ভডদ ন্স লানদসদন্সর কভপ।  

৬) ইদবদনকার  সম্পদকস পুভলশ প্রভনদবদন কভপ।  

৭) সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র।   

 

 

বাতষ টক বরাদ্দ ২০ তলর্ার 

১,০০০/, বাতষ টক বরাদ্দ ৫০০ 

তলর্ার পর্ টন্ত ৩,০০০/-, বাতষ টক 

বরাদ্দ ৫০০ তলর্ার এর উজর্ধ্ট 

৫,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৪৫ ভদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

২৪ 

 

দহাভিওপ্যাভর্ক 

ঔষধ প্রস্তুদনর 

রন্য দরকটি ানড 

ভস্পভরট/ স্ট্রাং 

এযালদকাহল/ 

নর্ানল 

এযালদকাহল (এনচ 

এস দকাড -২২০৭) 

ইিদাভন ও িজুদ 

লানদসন্স প্রদান। 

 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সলর্ার সহড প্যাজড 

আজবদন প্রাতির পর 

সেলা/ তবভাগীয় 

কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) হালনাগাদ দেড লানদসদন্সর কভপ।  

৩) হালনাগাদ ইয়কর পভরদশাদধর প্রনযয়নপদত্রর কভপ। 

৪)  হালনাগাদ ড্রাগ ম্যানু যাকচার লানদসদন্সর(দহাভিও) কভপ।  

৫ ) প্রভন্াদনর খসড়া িানভচত্র এর কভপ। 

৬)  রভির দভলল/ ঘর িাড়ার চুভিপদত্রর কভপ।  

৭)  প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন কি সকনসা/কি সচার দদর নাভলকা।  

৮) ঔষধ প্রস্ত্ত্তদনর দরভসভপ (এদনক্সার)।  

৯) প্রভন্ানটির ্ন্ত্রপাভনর নাভলকা।  

১০) প্রভন্ানটির িান ভনয়ন্ত্রস কাদর ভনদয়াভরন দহাভিও ডািার 

এর সনদপত্র।  

১১) বাভষ সক চাভহদা সম্পদকস ঔষধ প্রশাসন অভধদপ্তদরর সুপাভরশ 

পত্র।  

১২) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১৩) )   ায়ার ও ভসভিল ভডদ ন্স লানদসদন্সর কভপ। 

১৪) ইিদাভন ভনবন্ধন পত্র।  

১৫)সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র।  

 

বাতষ টক বরাদ্দ ১,০০০ তলর্ার 

৫,০০০/- , বাতষ টক বরাদ্দ 

৫,০০০তলর্ার পর্ টন্ত ১০,০০০/- 

ও বাতষ টক বরাদ্দ ১০,০০০ 

তলর্ার ২০,০০০/- ও বাতষ টক 

বরাদ্দ ১০,০০০তলর্ার এর উজর্ধ্ট 

২৫,০০০/- 

ত  অতধদিজরর অর্ সবনভনক 

দকাড: ১৬১০৪০১- ১১৪২১০১- 

িাদক ও িদ শুল্ক এ সেোরী 

চালাজনর মাধ্যজম বাংলাজদ  

ব্যাংক/ সোনালী ব্যাংজক  েমা 

প্রদান। 

 

৪৫ ভদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

   ১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি/প্যাদড ইদবদন।    

http://www.dnc.gov.bd/
http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২৫ দহাভিওপ্যাভর্ক 

ঔষধ প্রস্তুদনর 

রন্য দরকটি ানড 

ভস্পভরট/ স্ট্রাং 

এযালদকাহল/ 

নর্ানল 

এযালদকাহল 

(নর্ানল) (এনচ 

এস দকাড -২২০৭) 

সাংগ্রহ  সাংরক্ষস   

পভরবহন এবাং 

ঔষধ (িাদার 

টিাংচার) বনর র 

উপাদান ভহদসদব 

েবহাদরর 

পারভিট প্রদান। 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সলর্ার সহড প্যাজড 

আজবদন প্রাতির পর 

সেলা/ তবভাগীয় 

কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

পারতমর্ ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

পারতমর্ প্রদান। 

২) হালনাগাদ দেড লানদসদন্সর কভপ।  

৩) হালনাগাদ ইয়কর পভরদশাদধর প্রনযয়নপত্র। 

৪)  হালনাগাদ ড্রাগ ম্যানু যাকচার লানদসদন্সর(দহাভিও) কভপ।  

৫ ) প্রভন্াদনর খসড়া িানভচদত্রর কভপ। 

৬)  রভির দভলল/ঘর িাড়ার চুভিপদত্রর দভলদলর কভপ।  

৭)  প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন কি সকনসা/কি সচার দদর নাভলকা 

৮) ঔষধ প্রস্তুদনর দরভসভপ (এদনক্সার)।  

৯) প্রভন্ানটির ্ন্ত্রপাভনর নাভলকা।  

১০) প্রভন্ানটির িান ভনয়ন্ত্রস কাদর ভনদয়াভরন দহাভিও ডািার 

এর সনদপত্র।  

১১) বাভষ সক চাভহদা সম্পদকস ঔষধ প্রশাসন অভধদপ্তদরর সুপাভরশ 

পত্র।  

১২) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১৩)সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র।   

 

বাতষ টক বরাদ্দ ১,০০০ তলর্ার 

১০,০০০/, বাতষ টক বরাদ্দ 

৫,০০০ তলর্ার পর্ টন্ত ১২,০০০/- 

ও বাতষ টক বরাদ্দ ১০,০০০ 

তলর্ার পর্ টন্ত ১৫,০০০/- বাতষ টক 

বরাদ্দ ১০,০০০ তলর্ার এর 

উজর্ধ্ট ২০,০০০/- 

ত  অতধদিজরর অর্ সবনভনক 

দকাড: ১৬১০৪০১- ১১৪২১০১- 

িাদক ও িদ শুল্ক এ সেোরী 

চালাজনর মাধ্যজম বাংলাজদ  

ব্যাংক/ সোনালী ব্যাংজক  েমা 

প্রদান। 

৪৫ ভদন রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

২৬ 

 

দহাভিওপ্যাভর্ক 

ভচভকৎসক ক্সক 

ঔষধ শভিকরস 

(ডানলুশন) এর 

রন্য দরকটি ানড 

ভস্পভরট িজুদ ও 

েবহাদরর 

পারভিট প্রদান। 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সলর্ার সহড প্যাজড 

আজবদন প্রাতির পর 

সেলা/ তবভাগীয় 

কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

পারতমর্ ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

পারতমর্ প্রদান। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি/প্যাদড ইদবদন। 

২) হালনাগাদ দেড লানদসদন্সর কভপ।  

৩)  হালনাগাদ ইয়কর পভরদশাদধর প্রনযয়নপত্র। 

৪) হালনাগাদ ড্রাগ লানদসন্স (দহাভিও) এর কভপ 

৫)  প্রভন্াদনর খসড়া িানভচদত্রর কভপ। 

৬) রভির দভলল/ঘর িাড়ার চুভিপদত্রর।   

৭)  প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন কি সকনসা/কি সচার র নাভলকা।  

৮)  প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন দহাভিও ডািাদরর সনদপত্র । 

৯) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১০) সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র।  

 

 

(বাতষ টক বরাজদ্দর পতরমান 

েজব টাচ্চ ৪০ প্রু  তলর্ার) 

২,০০০/-অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৪৫ ভদন 

 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

২৭ 

 

এযালদকাহল/ স্ট্রাং 

এযালদকাহল/ 

দরকটি ানড 

ভস্পভরট সাংবভলন 

দহাভিওপ্যাভর্ক 

ঔষধ পানকার  

ভব্রমদয়র লানদসন্স 

প্রদান। 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সলর্ার সহড প্যাজড 

আজবদন প্রাতির পর 

সেলা/ তবভাগীয় 

কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি/প্যাদড ইদবদন। 

২) হালনাগাদ দেড লানদসদন্সর কভপ।  

৩)  হালনাগাদ ইয়কর পভরদশাদধর প্রনযয়নপত্র। 

৪) হালনাগাদ ড্রাগ লানদসন্স (দহাভিও) এর কভপ।  

৫)  প্রভন্াদনর খসড়া িানভচত্র। 

৬) রভির দভলল/ ঘর িাড়ার চুভিপদত্রর দভলদলর কভপ।  

৭)  প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন কি সকনসা/কি সচার র নাভলকা।  

৮)  প্রভন্ানটিদন ভনদয়াভরন দহাভিও ডািাদরর সনদপত্র । 

৯) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

 

৭,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৪৫ ভদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১০) সাংভিটি  দরলা ও ভবিাগ য় কা্ সালদয়র সুপাভরশ পত্র। 

 

২৮ 

 

ভডদনচাড স 

ভস্পভরদটর িজুদ 

ও পানকার  

ভব্রমদয়র লানদসন্স 

প্রদান। 

 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সলর্ার সহড প্যাজড 

আজবদন প্রাতির পর সেলা 

কার্ টালয় হজি লাইজেন্স 

ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) ইদবদনকার র রান য় পভরচয়পত্র / পাসদপাদট সর ১ি ৪ পৃ্ার 

সনযাভয়ন অনুভলভপ।  

৩) দু’কভপ পাসদপাট স সানদরর ছভব।  

৪) দ্ িবদন/ঘদর প্রভন্ানটি অবভিন নার িাভলকানা স্বপদক্ষ 

সব সদশষ  প্রচাভরন খভনয়ান/্রময়কৃন হদল হল ্রময় দভলদলর 

অনুভলভপ  নািরাভর খভনয়াদনর কভপ এবাং হাল সন পর্ টন্ত ভূভি 

উন্নয়ন কর পভরদশাদধর দাভখলার কভপ।  

৫) িাড়া িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রদসর কভপ।  

অধ্যাদদশ ১৯৯০ অনুসরদস চুভিপত্র এবাং সব সদশষ  িাড়া 

পভরদশাদধর রভশদ 

৬) প্রভন্ানটির দেড লানদসদন্সর কভপ।  

৭) ইয়কর প্রনযয়ন পদত্রর কভপ।  

৮) প্রভন্ানটির খসড়া িানভচদত্রর কভপ।  

৯) প্রভন্ানটির দগাডাউদনর  িানভচদত্রর কভপ।  

১০) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১১) োাংক সলদিভন্সর কভপ। 

 

১২,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

 

 

 

৩০ ভদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

২৯ 

 

ভডদনচাড স  

ভস্পভরদটর িজুদ 

ও খুচরা ভব্রমদয়র 

লানদসন্স প্রদান। 

 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সলর্ার সহড প্যাজড 

আজবদন প্রাতির পর সেলা 

কার্ টালয় হজি লাইজেন্স 

ইস্যু। 

১) সাংভিটি  প্রভন্ান ক্সক ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) ইদবদনকার র রান য় পভরচয়পত্র / পাসদপাদট সর ১ি ৪ পৃ্ার 

সনযাভয়ন অনুভলভপ।  

৩) দু’কভপ পাসদপাট স সানদরর ছভব।  

৪) দ্ িবদন/ঘদর প্রভন্ানটি অবভিন নার িাভলকানা স্বপদক্ষ 

সব সদশষ  প্রচাভরন খভনয়ান/্রময়কৃন হদল হল ্রময় দভলদলর 

অনুভলভপ  নািরাভর খভনয়াদনর কভপ এবাং হাল সন পর্ টন্ত ভূভি 

উন্নয়ন কর পভরদশাদধর দাভখলার কভপ।  

৫) িাড়া িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রস 

অধ্যাদদশ ১৯৯০ অনুসরদস চুভিপত্র এবাং সব সদশষ  িাড়া 

পভরদশাদধর রভশদ কভপ।  

৬) প্রভন্ানটির দেড লানদসদন্সর কভপ।  

৭) ইয়কর প্রনযয়ন পদত্রর কভপ।  

৮) প্রভন্ানটির খসড়া িানভচদত্রর কভপ।  

 

মহানগজরর সিজত্র ৩০০০/-

অন্যান্য এলাকার সিজত্র 

২,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৩০ ভদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

http://www.dnc.gov.bd/
http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৯) প্রভন্ানটির দগাডাউদনর  িানভচদত্রর কভপ।  

১০) ইদবদনকার  সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১১) োাংক সলদিভন্সর কভপ। 

 

৩০ 

 

িাদকাসভির 

পরািশ স  ভচভকৎসা 

ও পুনব সাসন 

দকদের লানদসন্স 

প্রদান। 

 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

১) ভবভধ ভনধ সাভরন  রদি ইদবদন (স্বাক্ষরকার র নাি ও পদব সহ 

স্বাক্ষর)।  

২) িাদকদ্রে ভনয়ন্ত্রস ইনন ২০১৮ এর ১৪ ধারা দিানাদবক পুভলশ 

প্রভনদবদন/নদন্তকার  কি সকনসার ভবদশষ প্রভনদবদদনর কভপ। 

৩) দ্ িবদন প্রভন্ানটি অবভিন নার িাভলকানার স্বপদক্ষ 

কাগরপত্রোঃ 

(ক) িাভলক হদল হল দভলদলর সাটি স ানড কভপ অর্বা িাড়া 

বাভড়দন হদল চুভিপদত্রর উিয় পৃ্ার  দটাকভপ। 

৪) হালনাগাদ ইয়কর পভরদশাদধর প্রনযয়ন পদত্রর কভপ। 

৫) হালনাগাদ  ায়ার সাভি সস ও ভসভিল ভডদ ন্স লানদসন্স এর 

সনদপদত্রর কভপ। 

৬) সাংভিটি  দরলার ভসভিল সারসদনর িনািন। 

৭) প্রভন্ানটিদন পুদরা দকদের কািাদররসহ নানটভিশন ভসভস 

কযাদিরা ইদছ ভকনা? 

৮) সাংভিটি  ভবভধিালার ৪(১) এর শনসাবল  প্রভনপাভলন হদয়দছ 

ভকনা? ভবষয়সহদহর একটি পৃর্ক ভববরস সাংযুি করদন 

হদব(সাংযুভি -০১ দ্রটি ে)। 

৯) দবড সাংখ্যা। 

১০) সাব সক্ষভনক ডািার/ডািারদদর সাংখ্যা ও দরভরোঃ সনদ ও 

দ্াগদান পদত্রর কভপ। 

১১) িদনাভচভকৎসদকর সাংখ্যা ও দরভরোঃ সনদ ও দ্াগদান পদত্রর 

কভপ। 

১২) নাস স বা ওয়াড স এর সাংখ্যা  ভশক্ষাগন সনদ ও দ্াগদান পদত্রর 

কভপ। 

১৩) সুনপার এর সাংখ্যা ও দ্াগদান পদত্রর কভপ। 

১৪) ইদবদনকৃন দবসরকাভর িাদকাসভি ভনরািয় দকদের ভিনর 

ও বাভহদরর ছভব (সব সভনম্ন ০৫ টি ছভব)। 

১৫) ইদবদদনর সাদর্ দরাগ দদর রন্য সরবরাহকৃন ডাদয়ট চাট স। 

 

শুধুমাত্র পরাম ট সকদ্র ২,০০০/-, 

িাদকাসভি ভনরািয় দকে/ 

পরািশ স দকে/পুনব সাসন দকে 

১০ সবড পর্ টন্ত ৫,০০০/-, ২০ 

সবড পর্ন্ত ১০,০০০/-, ২০ সবড 

এর অতধক ২০,০০০/- র্াকা 

অতধদিজরর অর্ সবনভনক দকাড: 

৩-৭৩৭৩-০০০০-২৬৮১- 

সরকাভর রারস্ব ভবভবধ খাদন  

সি সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৬০ ভদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

৩১ 

 

দবসরকার  

দস্বচ্ছাদসব  

প্রভন্াদনর 

ভনবন্ধন প্রদান। 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর সেলা/ 

তবভাগীয় কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

১) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) েমাে সেবা অতধদিজরর তনবন্ধন েনজদর অনুতলতপ/এনতেও 

ব্যুজরার অনুমতি পত্র। 

৩) েংস্থার /প্রতিষ্ঠাজনর অনুজমাতদি গঠনিন্ত্র। 

 

সদ ব্যাপী ২,০০০/-ও স্থানীয় 

১,০০০/- 

ত  অতধদিজরর অর্ সবনভনক 

দকাড: ৩-৭৩৭৩-০০০০-

 

৪৫ ভদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। অি:পর 

সেলা কার্ টালয় হজি 

লাইজেন্স ইস্যু। 

৪) োধারণ পতরষদ কর্তটক অনুজমাতদি(েংতিষ্ট েভার 

কার্ টতববরণীেহ) েংস্থার চলমান কার্ টকরী পতরষজদর নাজমর 

িাতলকা। 

৫) োধারণ পতরষদ কর্তটক অনুজমাতদি (েংতিষ্ট েভার 

কার্ টতববরণীেহ) েভার চলতি অর্ টবৎেজরর বাজের্ িাতলকা। 

৬) েংস্থা কর্তটক পতরচাতলি তবগি ০৬ (ছয়) মাজের মাদকতবজরাধী 

কার্ টক্রজমর আনুোংতগক প্রমাণাতদেহ প্রতিজবদন (মাে তভতত্তক)। 

৭) েংস্থার চলমান কার্ টকরী পতরষজদর দাতয়ত্ব গ্রহজণর ও সময়াদ 

স ষ হওয়ার িাতরখ েম্বতলি কাগেপত্র ।  

৮) প্রতিষ্ঠানটির অজর্ টর উৎে ও কম ট এলাকা। 

৯) সেলা মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ ও প্রচারণা কতমটি েভায় এজেন্ডাভূি 

করণ ও কতমটির স্যপাতর । 

১০) েতমর দতলল/চুতি নামার কতপ। 

১১) ইদবদনকার  েভি ও প্রভন্ান সম্পদকস মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ 

আইন, ২০১৮ এর ১৪ ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

২৬৮১- সরকাভর রারস্ব ভবভবধ 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

৩২ 

 

ভডভস্ট্লার  

লানদসন্স প্রদান ও 

নবায়ন (ভডদনচাট স 

ভস্পভরট/  

দরভি ানট 

ভস্পভরট/ 

এযাবদসাভলউট 

এযালদকাহল) 

প্রদান। 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজনর সলর্ার 

সহড প্যাজড আজবদন 

প্রাতির পর 

সেলা/তবভাগীয় কম টকিটার 

িদন্ত প্রতিজবদজনর 

সপ্রতিজি প্রধান কার্ টালয় 

হজি অনুজমাদন প্রদান 

োজপজি েংতিষ্ট সেলা 

কার্ টালয় হজি  ইস্যু করা 

হয়। 

১) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)। 

২) আজবদনকারীর োিীয় পতরচয়পত্র / পােজপাজর্ টর ১ম ৪ পৃষ্ঠার  

েিুাতয়ি অনুতলতপ। 

৩) দু’কতপ পােজপার্ ট োইজের ছতব। 

৪) সর্ ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানা স্বপজি 

েব টজ ষ প্রচাতরি খতিয়ান/ক্রয়কৃি হজল মূল ক্রয় দতলজলর 

অনুতলতপ, নামোতর খতিয়াজনর কতপ এবং হালেন পর্ টন্ত ভূতম 

উন্নয়ন কর পতরজ াজধর দাতখজলর কতপ। 

৫) িাড়া িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রস অধ্যাদদশ  

১৯৯০  অনুসরদস  চুভিপত্র এবাং সব সদশষ  িাড়া পভরদশাদধর 

রভশদ। 

৬) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ সেড লাইজেন্স (র্তদ র্াজক)। 

৭) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠানটির খেড়া মানতচজত্রর কতপ 

৮) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ আয়কর প্রিুয়ন পজত্রর কতপ। 

৯) প্রতিষ্ঠানটির র্ন্ত্রপাতির িাতলকা। 

১০)  কারখানার উৎপাদজনর সরতেতপ ও সপ্রাডাক ন সলা চার্ ট 

১১) সমজমাজরন্ডাম অব এজোতেজয় ন এন্ড আটি টজকল এজোতেজয় ন 

এর  হালনাগাদ কতপ। 

১২) প্রতিষ্ঠানটিজি কম টরি কম টকিটা/কম টচাতরজদর তববরণ এবং 

মাদকদ্রব্য উৎপাদজনর োজর্ েংতিষ্ট  কম টকিটা/ কম টচাতরজদর           

িাতলকাও উৎপাদজনর প্রতক্রয়া। 

 

লাইজেজন্সর সিজত্র 

:১০,০০,০০০/- 

নবায়জনর সিজত্র: ৫,০০,০০০/- 

ত  অতধদিজরর অর্ সবনভনক 

দকাড: ১৬১০৪০১- ১১৪২১০১- 

িাদক ও িদ শুল্ক এ সেোরী 

চালাজনর মাধ্যজম বাংলাজদ  

ব্যাংক/ সোনালী ব্যাংজক  েমা 

প্রদান। 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৩) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতেি  াম টাতেষ্ট/জকতমষ্টজদর েীবনবৃত্তান্ত,  

তনজয়াগপত্র ও েনদ এবং পতরজব  অতধদিজরর ছাড়পজত্রর কতপ। 

১৪) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজন এলজকাহল উৎপাদন (তডতষ্টলারী/তব্রউয়ারী) 

তবষজয় স্থানীয় ওয়াড ট কতম নার/জপৌর সচয়ারম্যাজনর অনাপতত্তপত্র। 

১৫) স্থানীয় মাননীয় েংেদ েদজের অনাপতত্তপত্র। 

১৬) ব্যাংক েলজভতন্স োটি টত জকর্ এর কতপ। 

১৭) আজবদনকারী েম্পজকট মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

 

৩৩ 

 

ভব্রউয়ার  লানদসন্স 

প্রদান ও নবায়ন। 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজনর সলর্ার 

সহড প্যাজড আজবদন 

প্রাতির পর 

সেলা/তবভাগীয় কম টকিটার 

িদন্ত প্রতিজবদজনর 

সপ্রতিজি প্রধান কার্ টালয় 

হজি অনুজমাদন প্রদান 

োজপজি েংতিষ্ট সেলা 

কার্ টালয় হজি  ইস্যু করা 

হয়। 

1) ১) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)।   

২) আজবদনকারীর োিীয় পতরচয়পত্র / পােজপাজর্ টর ১ম ৪ পৃষ্ঠার  

    েিুাতয়ি অনুতলতপ।  

৩) দু’কতপ পােজপার্ ট োইজের ছতব।  

৪) সর্ ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানা স্বপজি 

েব টজ ষ  প্রচাতরি খতিয়ান/ক্রয়কৃি হজল মূল ক্রয় দতলজলর 

অনুতলতপ, নামোতর খতিয়াজনর কতপ এবং হালেন  পর্ টন্ত ভূতম 

উন্নয়ন কর  পতরজ াজধর দাতখজলর কতপ।  

৫) িাড়া িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রস অধ্যাদদশ  

১৯৯০ অনুসরদস চুভিপত্র এবাং সব সদশষ  িাড়া পভরদশাদধর রভশদ।  

৬) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ  সেড লাইজেন্স (র্তদ র্াজক)।  

৭) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠানটির খেড়া মানতচজত্রর কতপ।  

৮) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ আয়কর প্রিুয়ন পজত্রর কতপ।  

৯) প্রতিষ্ঠানটির র্ন্ত্রপাতির িাতলকা।  

১০) কারখানার উৎপাদজনর সরতেতপ ও সপ্রাডাক ন সলা চার্ ট এর 

কতপ।  

১১) সমজমাজরন্ডাম অব এজোতেজয় ন এন্ড আটি টজকল এজোতেজয় ন 

এর হালনাগাদ কতপ।  

১২) প্রতিষ্ঠানটিজি কম টরি কম টকিটা/কম টচাতরজদর তববরণ এবং 

মাদকদ্রব্য  উৎপাদজনর োজর্ েংতিষ্ট  কম টকিটা/কম টচারীজদর         

িাতলকা ও উৎপাদজনর প্রতক্রয়া।  

১৩) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতেি  াম টাতেষ্ট/জকতমষ্টজদর েীবনবৃত্তান্ত,  

তনজয়াগপত্র ও েনদ এবং পতরজব  অতধদিজরর ছাড়পত্র।  

১৪) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজন এলজকাহল উৎপাদন (তডতষ্টলারী/তব্রউয়ারী) 

তবষজয় স্থানীয় ওয়াড ট কতম নার/জপৌর সচয়ারম্যাজনর অনাপতত্তপত্র।  

১৫) স্থানীয় মাননীয় েংেদ েদজের অনাপতত্তপত্র।  

১৬) ব্যাংক েলজভতন্স োটি টত জকর্ এর কতপ।  

১৭) আজবদনকারী েম্পজকট মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

 

৫,০০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

 

৩৪ 

 

দরভি ানট 

ভস্পভরদটর বদন্ডড 

পণ্যাগার ও 

পানকার  ভব্রমদয়র 

লানদসন্স 

অনুদিাদন প্রদান। 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজনর সলর্ার 

সহড প্যাজড আজবদন 

প্রাতির পর 

সেলা/তবভাগীয় কম টকিটার 

িদন্ত প্রতিজবদজনর 

সপ্রতিজি প্রধান কার্ টালয় 

হজি অনুজমাদন প্রদান 

োজপজি েংতিষ্ট সেলা 

কার্ টালয় হজি  ইস্যু করা 

হয়। 

১) প্রতিষ্ঠাজনর আজবদন। 

২) সেড লাইজেজন্সর কতপ। 

৩) আয়কর েনদ এর কতপ। 

৪) প্রেত্মাতবি গুদাম ঘজরর দতলজলল অনুতলতপ/ভাড়ার চুতিপত্র। 

৫)  ায়ার োতভ টে ও তেতভল তডজ ন্স লাইজেজন্সর কতপ।  

৬) প্রতিষ্ঠানটির সমজমাজরন্ডাম এন্ড আটি টজকল অব এজোতেজয় ন।  

৭) প্রস্তাতবি স্থাজন লাইজেন্স প্রদাজনর তবষজয় ওয়টাড 

কতম নার/ইউতপ সচয়ারম্যান এর অনাপতত্তপত্র। 

৮) কম টকিটা/কম টচারীজদর িাতলকা এবং তনজয়াগপত্র। 

৯) প্রতিষ্ঠাজনর র্ন্ত্রপাতির িাতলকা।  

১০) সরতেতপর অনুতলতপ।  

১১) আজবদনকারী েম্পজকট মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

১২) েংতিষ্ট সেলা কার্ টালজয়র স্যপাতর  পত্র। 

১৩) তবভাগীয় মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ কার্ টালজয়র স্যপাতর  পত্র।  

 

৫০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

৩৫ 

 

ভবলান  িদদর 

বদন্ডড পণ্যাগার 

লানদসন্স 

অনুদিাদন প্রদান। 

 

ব্যতি অর্বা প্রতিষ্ঠান 

কর্তটক আজবদন প্রাতির 

পর সেলা/তবভাগীয় 

কম টকিটার িদন্ত  

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

তেদ্ধান্ত েংতিষ্ট সেলা 

কার্ টালয়জক পজত্রর 

মাধ্যজম অবতহি করা। 

অি:পর সেলা কার্ টালয় 

হজি লাইজেন্স ইস্যু। 

 

১) প্রতিষ্ঠাজনর আজবদন। 

২) সেড লাইজেজন্সর কতপ। 

৩) আয়কর েনজদর কতপ। 

৪) বন্ড লাইজেজন্সর কতপ।  

৫) প্রস্তাতবি গুদাম ঘজরর দতলজলল অনুতলতপ/ভাড়ার চুতিপত্র। 

৬)  ায়ার োতভ টে ও তেতভল তডজ ন্স লাইজেজন্সর কতপ।  

৭) প্রতিষ্ঠানটির সমজমাজরন্ডাম এন্ড আটি টজকল অব এজোতেজয় ন। 

৮) প্রস্তাতবি স্থাজন লাইজেন্স প্রদাজনর তবষজয় ওয়াড ট 

কতম নার/ইউতপ সচয়ারম্যান এর অনাপতত্তপত্র। 

৯) কম টকিটা/কম টচারীজদর িাতলকা এবং তনজয়াগপজত্রর কতপ। 

১০) আজবদনকারী েম্পজকট মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন।  

১১) েংতিষ্ট সেলা কার্ টালজয়র স্যপাতর  পত্র। 

১২) তবভাগীয় মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ কার্ টালজয়র স্যপাতর  পত্র। 

 

৫,০০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১৬১০৪০১- ১১৪২১০১- িাদক 

ও িদ শুল্ক এ সেোরী চালাজনর 

মাধ্যজম বাংলাজদ  ব্যাংক/ 

সোনালী ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ভবলান িদদর 

 

 

 

 

ব্যতি অর্বা প্রতিষ্ঠান 

কর্তটক আজবদন প্রাতির 

পর সেলা/তবভাগীয় 

১) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন।  

২) আজবদনকারীর োিীয় পতরচয়পত্র / পােজপাজর্ টর ১ম ৪ পৃষ্ঠার  

েিুাতয়ি অনুতলতপ।  

৩) দু’কতপ পােজপার্ ট োইজের ছতব।  

৪) সর্ ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানা স্বপজি 

েব টজ ষ প্রচাতরি খতিয়ান/ক্রয়কৃি হজল মূল ক্রয় দতলজলর 

অনুতলতপ, নামোতর খতিয়াজনর কতপ এবং হালেন পর্ টন্ত ভূতম 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩৬ উৎপাদন ও 

প্রভ্রময়ারানকরস 

লানদসন্স প্রদান। 

কম টকিটার িদন্ত 

প্রতিজবদজনর সপ্রতিজি 

প্রধান কার্ টালয় হজি 

তেদ্ধান্ত েংতিষ্ট সেলা 

কার্ টালয়জক পজত্রর 

মাধ্যজম অবতহি করা। 

অি:পর সেলা কার্ টালয় 

হজি লাইজেন্স ইস্যু। 

 

উন্নয়ন কর পতরজ াজধর দাতখজলর কতপ।  

৫) িাড়া িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রস 

অধ্যাদদশ ১৯৯০ অনুসরদস চুভিপত্র এবাং সব সদশষ  িাড়া 

পভরদশাদধর রভশদদর কভপ।  

৬) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ  সেড লাইজেন্স (র্তদ র্াজক)।  

৭) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠানটির খেড়া মানতচজত্রর কতপ।  

৮) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ আয়কর প্রিুয়ন পত্র।  

৯) প্রতিষ্ঠানটির র্ন্ত্রপাতির িাতলকা।  

১০) কারখানার উৎপাদজনর সরতেতপ ও সপ্রাডাক ন সলা চার্ ট 

১১) সমজমাজরন্ডাম অব এজোতেজয় ন এন্ড আটি টজকল এজোতেজয় ন 

এর হালনাগাদ কতপ।  

১২) প্রতিষ্ঠানটিজি কম টরি কম টকিটা/কম টচাতরজদর তববরণ এবং   

মাদকদ্রব্য  উৎপাদজনর  োজর্ েংতিষ্ট  কম টকিটা/ 

কম টচাতরজদরিাতলকাও উৎপাদজনর প্রতক্রয়া।  

১৩) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতেি  াম টাতেষ্ট/ সকতমষ্টজদর েীবন বৃত্তান্ত,  

তনজয়াগপত্র ও েনদ এবং পতরজব  অতধদিজরর ছাড়পত্র।  

১৪) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজন এলজকাহল উৎপাদন (তডতষ্টলারী/তব্রউয়ারী) 

তবষজয় স্থানীয় ওয়াড ট কতম নার/জপৌর সচয়রম্যাজনর অনাপতত্তপত্র।  

১৫) স্থানীয় মাননীয় েংেদ েদজের অনাপতত্তপত্র।  

১৬) ব্যাংক েলজভতন্স োটি টত জকর্।  

১৭) আজবদনকারী েম্পজকট মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এর ১৪ 

ধারা সমািাজবক পুতল  প্রতিজবদন। 

 

৫,০০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান। 

 

 

 

৬০ তদন 

 

 

 

৩৭ 

 

ভবলান  িদ িজুদ 

ও খুচরা ভব্রমদয়র 

লানদসন্স (অ  

শপ)  প্রদান। 

 

েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজনর সলর্ার 

সহড প্যাজড আজবদন 

প্রাতির পর 

সেলা/তবভাগীয় কম টকিটার 

িদন্ত প্রতিজবদজনর 

সপ্রতিজি প্রধান কার্ টালয় 

হজি তেদ্ধান্ত েংতিষ্ট সেলা 

কার্ টালয়জক পজত্রর 

মাধ্যজম অবতহি করা। 

অি:পর সেলা কার্ টালয় 

হজি লাইজেন্স ইস্যু। 

১) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক সলর্ার সহড প্যাজড আজবদন।  

২) আজবদনকারীর ২ কতপ েিুাতয়ি ছতব, োিীয় পতরচয়পত্র/ 

পােজপাজর্ টর ১ম ৪ পৃষ্ঠারর েিুাতয়ি অনুতলতপ।  

৩) সর্ ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানার স্বপজি 

ভাড়া ভবজন/ঘজর অবতস্থি হজল বাতড় ভাড়া তনয়ন্ত্রণ আধ্যাজদ , 

১৯৯০ অনুেরজণ চুতিপত্র এবং েব টজ ষ ভাড়া পতরজ াজধর রত দ 

একটি বাজরর েন্য ঠিকানা, অবস্থান েম্বতলি ত জরানাম এবং 

আজবদনকারীর নাম, েীল সমাহর ও স্বািরযুি ০৩ (তিন) কতপ ব্লু 

তপ্রন্ট নক া কতপ।  

৪) হালনাগাদ সেড লাইজেজন্সর কতপ।  

৫) আয়কর প্রিুয়ণ পত্র।  

৬) ব্যাংক েলজভতন্স োটি টত জকর্।  

৭) সর্ স্থাজন লাইজেন্স হজব সে ভবজনর মাতলক/বেবােকারী 

ব্যতিবজগ টর অনাপতত্ত পত্র  

৮) লাইজেন্স প্রদাজনর তবষজয় মাননীয় েংেদ েদজের স্যপাতর  

 

মহানগর, উন্নয়ন কর্তটপি 

সঘাতষি এলাকা, তরজোর্ ট ও 

ব্যয়বহুল এলাকায়-

১,০০,০০০/-,জপৌর এলাকায়-

৫০,০০০/-, 

অন্যান্য এলাকায়-৪০,০০০/-, 

তডউটি তি  প-২,০০,০০০/-, 

তডউটি সপইড  প-১,০০,০০০/-

ত  অতধদিজরর অর্ সবনভনক 

দকাড: ১৬১০৪০১- ১১৪২১০১- 

িাদক  ও িদ শুল্ক এ 

 সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান) 

 

৬০ তদন 

 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

পত্র।  

৯) েংেদ কার্ টকর না র্াকজল সময়র/ওয়াড ট কতম নাজরর স্যপাতর  

পত্র।  

১০) লাইজেন্স প্রদাজনর তবষজয় সেলা প্র ােক ও পুতল  স্যপাজরর 

অনাপতত্ত পত্র।  

১১) আজবদনকারী তলতমজর্ড সকাম্পানী হজল সমজমাজরন্ডাম অব  

এজোতেজয় ন এবং আটি টজকল অব এজোতেজয় ন।  

১২) হালনাগাদ অতডর্ তরজপার্ ট।  

১৩) মাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ আইন, ১৯৯০ এর ১২ ধারা সমািাজবক 

পুতল  প্রতিজবদন।  

 

৩৮ 

 

দহাদটল, দরদতারা, 

দহাদটল কাি 

দরদতারা, িাব, 

ভবদনাদন দকে, 

ভবিান বন্দর, 

ভরদসাট স, ভর্িপাকস 

ননযাভদ িাদন বার 

এ ভবলান  িদ 

খুচরা ভব্রময়/ 

পভরদবশন 

লানদসন্স 

অনুদিাদন প্রদান। 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর 

সেলা/তবভাগীয় কম টকিটার 

িদন্ত প্রতিজবদজনর 

সপ্রতিজি প্রধান কার্ টালয় 

হজি স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালজয়র 

অনাপতত্তর প্রাতি োজপজি 

লাইজেন্স ইস্যুর 

অনুজমাদন। 

অি:পর সেলা কার্ টালয় 

হজি লাইজেন্স ইস্যু। 

 

১) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)।  

২) আজবদনকারীর োিীয় পতরচয়পত্র / পােজপাজর্ টর ১ম ৪ পৃষ্ঠার 

েিুাতয়ি অনুতলতপ।  

৩) দু’কতপ পােজপার্ ট োইজের ছতব।  

৪) সর্ ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানা স্বপজি 

েব টজ ষ প্রচাতরি খতিয়ান/ক্রয়কৃি হজল মূল ক্রয় দতলজলর 

অনুতলতপ, নামোতর খতিয়াজনর কতপ এবং হালেন পর্ন্তট ভূতম 

উন্নয়ন কর পতরজ াজধর দাতখলার কতপ।  

৫) িাড়া িবদন/ঘদর অবভিন হদল বাভড় িাড়া ভনয়ন্ত্রস অধ্যাদদশ  

১৯৯০ অনুসরদস চুভিপত্র এবাং সব সদশষ  িাড়া পভরদশাদধর রভশদ 

এর কভপ।  

৬) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ  সেড লাইজেন্স (র্তদ র্াজক)।  

৭) সগাডাউজনর খেড়া মানতচত্র (র্তদ র্াজক)।  

৮) একটি বাজরর েন্য “বার এর নাম, ঠিকানা, অবস্থান েম্বতলি 

ত জরানাম এবং আজবদনকারীর নাম, েীল সমাহর ও স্বািরযুি” ৩ 

কতপ খেড়া  মানতচজত্রর কতপ।  

৯) প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ আয়কর প্রিুয়ন পত্র।  

১০) তবগি করবজষ টর আয়কর েনজদর কতপ।  

১১) প্রতিষ্ঠানটির েতমর দতলজলর  জর্াকতপ ও ভাড়ার চুতিপত্র।  

১২) সহাজর্ল/ সরস্টুজরন্ট/ ক্লাব এর প্রস্তাতবি বার প্রাঙ্গজনর খেড়া 

মানতচত্র তিন কতপ 

১৩) েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাজন বার পতরচালনার তবষজয় স্থানীয় ওয়াড ট 

কতম নার/ সপৌর সচয়ারম্যাজনর অনাপতত্তপত্র (েংেদ কার্ টকর না 

র্াকজল)।  

১৪) স্থানীয় মাননীয় েংেদ েদজের অনাপতত্তপত্র।  

১৫) সেলা প্র ােক ও পুতল  স্যপাজরর মিামি (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

 

মহানগর, উন্নয়ন কর্তটপি 

সঘাতষি এলাকা, তরজোর্ ট ও 

ব্যয়বহুল এলাকায়-

১,০০,০০০/-, সপৌর এলাকায়-

১,০০,০০০/-,অন্যান্য এলাকায়- 

৫০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান) 

 

৬০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

http://www.dnc.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৬) ব্যাংক েলজভতন্স োটি টত জকর্।  

১৭) আজবদনকারী েম্পজকট পুতল  সভতরত জক ন তরজপার্ ট।  

১৮) প্রতিষ্ঠানটির আজ পাজ  সকান ত িা প্রতিষ্ঠান এবং ধমীয় 

উপােনালয় র্াকজব না।  

১৯) প্রস্তাতবি স্থাজন বার লাইজেন্স প্রদান করা হজল েংতিষ্ট ভবন 

মাতলক ও ভবজন অবস্থান/বেবাে/ব্যবো পতরচালনাকারী 

ব্যতিবজগ টর অনাপতত্তপত্র।  

২০)  ায়ার তবজগ্রড ও তেতভল তডজ ন্স অতধদিজরর হালনাগাদ 

নবাতয়ি লাইজেন্স।  

২১) সমজমাজরন্ডাম অব এজোতেজয় ন এন্ড আটি টজকল এজোতেজয় ন 

এর কতপ (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

২২)  অভডট ভরদপাট স এর কভপ।  

২৩)  দেডিাকস সনদ (প্রজর্ােু সিজত্র)।  

উপদরাি নথ্যসহ- 

২৪) প্রতিষ্ঠানটি সহাজর্ল/ভরদসার্ ট হজল হালনাগাদ সহাজর্ল লাইজেন্স, 

তিন সর্জক পাঁচ িারকা মাজনর হজি হজব।  

২৫)  প্রতিষ্ঠানটি সরস্টুজরন্ট হজল সরস্টুজরন্ট লাইজেন্স 

প্রতিষ্ঠানটি ক্লাব/নাইর্ ক্লাব হজল ক্লাজবর সরতেজষ্ট্র ন, সাধরস 

নথ্যাবল    নুুনিম ২০০ (দুই ি) মদ্যপায়ী পারতমর্ধারী এবং 

ক্লাবটিজি ক্রীড়া, ত িা, োংস্কৃতিক ও েমােকল্যানমূলক েম্পতকটি 

কম টকাজন্ডর িথ্য।  

 

৩৯ 

 

ভবলান  িদদর 

দলট দিাভরাং 

লানদসন্স (রান 

১০.৩০ টার পর 

সদব সাচ্চ ৩ ঘ্ট া) 

অনুদিাদন প্রদান। 

 

তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

প্রাতির পর 

সেলা/তবভাগীয় কম টকিটার 

িদন্ত প্রতিজবদজনর 

সপ্রতিজি প্রধান কার্ টালয় 

হজি তেদ্ধান্ত েংতিষ্ট সেলা 

কার্ টালয়জক পজত্রর 

মাধ্যজম অবতহি করা। 

 

 

1) বার লাইজেজন্সর নবায়জনর অনুতলতপ। 
2) সেড লাইজেজন্সর অনুতলতপ। 
3) আয়কর প্রিুয়নপজত্রর কতপ। 

4) নবাতয়ি সহাজর্ল/জরস্টুজরন্ট লাইজেজন্সর অনুতলতপ। 
 

 

 

 

 

 

১,০০,০০০/-ত  অতধদিজরর 

অর্ সবনভনক দকাড: ১৬১০৪০১- 

১১৪২১০১- িাদক ও িদ শুল্ক 

এ সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান) 

 

 

৪৫ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

৪০ 

 

দ্ দকান ধরদনর 

লানদসন্স /পারভিট 

ভবলদম্ব নবায়দনর 

ভবদশষ অনুদিাদন 

 

তবলজম্বর কারণ ব্যাখােহ 

েংতিষ্ট সেলা কার্ টালজয়র 

স্যপাতরজ র সপ্রতিজি 

তবলজম্ব নবায়জনর 

০১)  তবলজম্বর কারণ ব্যাখােহ েংতিষ্ট কাগেপত্র। 

৩ মাে তবলজম্বর েন্য মূল 

লাইজেন্স/ পরতমর্ ত  এর 

অতিতরি ২৫% 

৬ মাে তবলজম্বর েন্য মূল 

লাইজেন্স/ পরতমর্ ত  এর 

 

১০ তদন 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন, 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

ক্রঃ 

নং 
সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতি স্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

সেবা প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কম টতদবে) 

দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

(নাম,  পদতব, স ান, 

 ই-সম\ইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রদান। েতরমানা গ্রহণপূব টক 

অনুজমাদন সদয়া হয়। 

অি:পর সেলা কার্ টালয় 

হজি লাইজেন্স নবায়ন 

করা হয়। 

 

অতিতরি ৫০% 

৬ মাজের উজদ্ধট িজব ৩ বছজরর 

মজধ্য তবলজম্বর েন্য  মূল 

লাইজেন্স/পরতমর্ ত  এর 

অতিতরি ৬০%ত  

অতধদিজরর অর্ সবনভনক দকাড: 

১৬১০৪০১- - িাদক ও িদ 

শুল্ক   

এবং 

দবসরকাভর ভনরািয় দকে 

সাং্রমান্ত ভ  অর্ সবনভনক দকাড: 

৩-৭৩৭৩-০০০০-২৬৮১-

সরকাভর রারস্ব ভবভবধ খাদন  

সেোরী চালাজনর মাধ্যজম 

বাংলাজদ  ব্যাংক/ সোনালী 

ব্যাংজক  েমা প্রদান) 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

৪১ 

 

লানদসন্স প্রাপ্ত 

দবসরকাভর 

িাদকাসভি 

ভনরািয় দকদের 

অনুকূজল ঠিকানা 

স্থানান্তজরর 

অনুমতি প্রদান। 

 

অতধদিজরর তনধ টাতরি 

 রজম আজবদন প্রাতির 

পর সেলা কার্ টালয় কর্তটক 

িদন্ত প্রতিজবদন ও 

স্যপাতর  ও তবভাগীয় 

কার্ টালজয়র স্যপাতর  এবং 

প্রধান কার্ টালয় কর্তটক 

অনুজমাদন োজপজি সেলা 

কার্ টালয় হজি স্থানান্তজরর 

অনুমতি প্রদান করা হয়। 

 

১. েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতরি  রজম আজবদন 

(www.dnc.gov.bd) হদন ডাউনদলাড করা ্াদব)।  

২. সর্ ভবজন/ঘজর প্রতিষ্ঠানটি অবতস্থি িার মাতলকানার স্বপজি 

েব টজ ষ প্রচাতরি খতিয়ান/ক্রয়কৃি হজল মূল ক্রয় দতলজলর 

অনুতলতপ, নামোতর খতিয়াজনর কতপ এবং হালেন পর্ টন্ত ভূতম 

উন্নয়ন কর পতরজ াজধর দাতখজলর কতপ।  

৩. ভাড়া ভবজন/ঘজর অবতস্থি হজল বাতড়ভাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ , 

১৯৯০ অনুেরজণ চুতিপত্র এবং েব টজ ষ ভাড়া পতরজ াজধর রতেজদর 

কতপ।  

৪. প্রতিষ্ঠানটির হালনাগাদ সেড লাইজেন্স (র্তদ র্াজক)।  

৫. প্রতিষ্ঠানটির খেড়া মানতচজত্রর কতপ।  

৬.  ায়ার োতভ টে ও তেতভল তডজ ন্স এর হালনাগাদ েনদপজত্রর 

কতপ।  

- 

 

 

 

 

৩০ ভদন 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

স ান : 

০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

ইজমইল: 

naogaon@dnc.gov.bd 
 

 

 

০৩) িাদকদ্রে ভনয়ন্ত্রস অভধদপ্তর  প্রধান কা্ সালয়  ঢাকা এবাং ভবিাগ য় কা্ সালয়  রারশাহ র ভসটিদরন চাট সাদরর ওদয়ব ভলাংক: 

্রমভিক নাং কা্ সালদয়র নাি ভলাংক িন্তে 

০১ িাদকদ্রে ভনয়ন্ত্রস অভধদপ্তর, প্রধান কা্ সালয়, ঢাকা ডাউনদলাড  

০২ িাদকদ্রে ভনয়ন্ত্রস অভধদপ্তর, ভবিাগ য় কা্ সালয়, রারশাহ  ডাউনদলাড  

http://www.dnc.gov.bd/
https://dnc.gov.bd/site/page/fcda060c-d808-4cc1-84ea-25cd331315d0/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF(%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E2%80%8C%E0%A6%B8-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0)
https://dnc.rajshahi.gov.bd/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

 

০৪) আপনার কাজছ আমাজদর প্রিুা া: 

 

 

 

 

 

 

০৫) অভিদ্াগ প্রভনকার েবিা [GRS] 

 

্রমভিক নাং কখন দ্াগাদ্াগ করদবন কার সাদর্ দ্াগাদ্াগ করদবন দ্াগাদ্াদগর ঠিকানা ভনস্পভত্তর সিয়স িা 

০১ দাভয়ত্বপ্রাপ্ত কি সকনসা সিাধান 

ভদদন না পারদল 

 

রনাব দিাোঃ দলাকিান দহাদসন 

সহকার  পভরচালক 

দিাবানল নাং : ০১৪০৪-০৭২৪১৪ 

দ ান (অভ স) : ০২৫৮৮৮৮১৪৪৮ 

ন-দিনল : naogaon@dnc.gov.bd 

 

৩০ (ভত্রশ) কা্ সভদবস (সাধারস) 

৪০ (চভিশ) কা্ সভদবস (নদদন্তর উদযাগ 

গৃহ ন হদল) 

ইপনার কাদছ ইিাদদর 

প্রনযাশা: 

ত্রুটিমুি ও স্বয়াংসম্পূস স ইদবদন 

রিা প্রদান 

ইদবদনকার র সঠিক নাি  ঠিকানা  

দিাবানল নম্বর  নদিনল স্পস্ট্ কদর 

উদিখ করা 

ভবভধ দিানাদবক প্রদয়ারন য় রারস্ব 

সরকাভর দকাষাগাদর রিা প্রদান 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
   

অভিদ্াগ ভনষ্পভত্ত কি সকনসা 

০২ অভিদ্াগ ভনষ্পভত্ত কি সকনসা 

ভনভদ সটি  সিদয় সিাধান ভদদন না 

পারদল 

 

ইভপল কি সকনসা 

রনাব দিাোঃ  রলুর রহিান 

অভনভরি পভরচালক 

দিাবানল নাং : ০১৪০৪-০৭২৪০০ 

দ ান (অভ স) : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ন-দিনল : frahmandnc@gmail.com 

 

২০ (ভবশ) কা্ সভদবস  

০৩ ইভপল কি সকনসা ভনভদ সটি  সিদয় 

সিাধান ভদদন না পারদল 

িহাপভরচালক  িাদকদ্রে ভনয়ন্ত্রস 

অভধদপ্তর  প্রধান কা্ সালয়  ঢাকা 

িহাপভরচালক 

িাদকদ্রে ভনয়ন্ত্রস অভধদপ্তর, প্রধান কা্ সালয়  

ঢাকা 

দ ান: +৮৮ ০২-৪৮৩২২১৮৫ (অভ স) 

ন-দিনল : dg@dnc.gov.bd 

 

৬০ (ু ষাট) কা্ সভদবস 

 

 


