
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�জলা মৎ� কম �কত�ার কায �ালয় 

নােটার। 
www.fisheries.natore.gov.bd

-নিতকতা কিম/র �থম সভার কায �িববরণী

সভাপিত �মা: আ5ল কালাম আজাদ 
�জলা মৎ� কম �কত�া

সভার তািরখ ৩১/০৮/২০২২ি=.।
সভার সময় িবকাল ০২.০০ ঘ/কা।
@ান �জলা মৎ� কম �কত�ার সেAলন কB।
উপি@িত সভায় উপি@ত সদ�DেEর তািলকা  পিরিশF “ক”-�ত সংJK করা হেলা।
সভাপিত সভায় উপি@ত সকলেক Mাগত জািনেয় সভার কাজ NO কেরন। সভাপিতর অQমিতRেম জনাব �মাঃ জাহাTীর
আলম, িসিনয়র সহকারী পিরচালক, �জলা মৎ� কম �কত�ার কায �ালয়, নােটার -নিতকতা কিম/র �থম সভা িহেসেব
�জলার এিপএ XিKর আওতায় Zহীত যাবতীয় কায �Rেমর ওপর িবষয়িভি\ক আেলাচনা কেরন। উপি@ত সকেলই এ
আেলাচনায় অংশ^হণ কেরন। পিরেশেষ সব �সAিতRেম িন_িলিখত িস`াaসbহ Zহীত হয়।
Rিমক  নং আেল াচন া   িস` াa  বাcবায়নকারী
১.  �ািত d ািনক    eব@া
০১ ১.১ -নিতকতা কিম/র 

সভা আেয়াজন
�িত ৩ মােস একবার -নিতকতা কিম/র সভা করেত হেব। সভার 
কায �িববরণী �মাণক িহেসেব আপেলাড ও সংরBণ করেত হেব।

�জলা মৎ� 
কম �কত�া/ �ফাকাল 
পেয়h/িসিনয়র 
উপেজলা/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�া

০২ ১.২ -নিতকতা কিম/র 
সভার িস`াa বাcবায়ন

�িত -iমােসর মেj -নিতকতা কিম/র সভায় Zহীত িস`াa বাcবায়ন 
অ^গিত পয �ােলাচনা কের �িতেবদন

�জলা মৎ� 
কম �কত�া/ �ফাকাল 
পেয়h/িসিনয়র 
উপেজলা/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�া

০৩ ১.৩ kশাসন �িতdার 
িনিম\ অংশীজেনর 
(stakeholders) 
অংশ^হেণ সভা

�িত ৩ মােস একবার kশাসন �িতdার িনিম\ অংশীজেনর 
(stakeholders) অংশ^হেণ সভা করেত হেব। সভার 
কায �িববরণী ও হািজরা �মাণক িহেসেব আপেলাড ও সংরBণ করেত 
হেব।

�জলা মৎ� 
কম �কত�া/ �ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

০৪ ১.৪ N`াচার সংRাa 
�িশBণ আেয়াজন

২য় ও ৪থ � -iমািসেক ২০ জন হাের ২ eােচ N`াচার সংRাa �িশBণ 
আেয়াজন করেত হেব। �িশBেণর �না/শ, হািজরা ও ছিব �মাণক 
িহেসেব আপেলাড ও সংরBণ করেত হেব।

�জলা মৎ� 
কম �কত�া/ �ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ
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০৫ ১.৫ কম �-পিরেবশ 
উsয়ন
(/ওএtইuK অেকেজা 
মালামাল 
িনvি\করণ/নিথ 
িবনFকরণ/ পিরwার-
পিরxsতা Dি`/ 
মিহলােদর জy zথক 
ওয়াশOেমর eব@া করা 
ইত{ািদ)

ক. �থম ও ি|তীয় -iমািসেকর মেj সকল কম �কত�া ও কম �চারীর জy 
মা} ও �ািনটাইজার সরবরাহ,  স~ব হেল মিহলােদর জy zথক 
ওয়াশOেমর eব@া করেত হেব।
খ. পিরwার-পিরxsতা Dি` (অিফস অিTনাসহ অিফস ভবন িনয়িমত 
জীবা�নাশক িদেয় পিরxs করা ও জীবা��K রাখেত হেব)।
কায �Rম বাcবায়েনর �মাণক িহেসেব �ফাকাল পেয়h কম �কত�া ক��ক 
সত{ািয়ত বাcবায়ন �িতেবদন, সংি�F পi, �েযাজ{ �Bেi ছিব ও 
অyাy �মাণক আপেলাড ও সংরBণ করেত হেব।

�জলা মৎ� 
কম �কত�া/ �ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

২.  Rেয়র  �Bেi  N` াচার
০৬ ২.১ ২০২২-২৩ অথ � 

বছেরর রাজM ও উsয়ন 
বােজেটর অQেমািদত 
Rয়-পিরক�না ওেয়ব 
সাইেট �কাশ

৩১.০৭.২১ তািরেখর মেj অQেমািদত Rয়-পিরক�না ওেয়ব সাইেট 
�কাশ করেত হেব। কায �Rম বাcবায়েনর �মাণক িহেসেব অিফস আেদশ 
ও ওেয়সবাইেট আপেলাডকরেণর �ীণশট সংরBণ করেত হেব।

�জলা মৎ� 
কম �কত�া/ �ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৩. N` াচার  সংি�F  এবং �ন �িত   �িত েরােধ   সহায়ক  অy াy  কায �Rম
০৭ ৩.১ �সবা �দােনর �Bেi 

�রিজ�াের �েদয় �সবার 
িববরণ ও �সবা^হীতার 
মতামত সংরBণ।

দ�র �থেক �য সকল �সবা �দান করা হয় �স সকল �সবা যারা ^হণ 
করেছন �সই �সবা^হীতােদর মতামত ^হেণর জy �রিজFার সংরBণ 
করেত হেব। �রিজFাের �সবার মান স�েক� মতামত �দয়ার জy 
�সবা^হীতােদর উ|ু` করেত হেব।
কায �Rম সংি�F �যেকান �মাণক M M ওেয়বসাইট আপেলাড ও 
সংরBণ করেত হেব।

�জলা মৎ� 
কম �কত�া/ �ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

০৮ ৩.২ নােটার �জলার 
রাজM/উsয়ন �ক� 
খােতর আওতায় 
�দশ �নী কায �Rম 
পিরদশ �ন ও মিনটিরং।

 �দশ �নীর উপকরণ িবতরণকােল @ানীয় জন�িতিনিধ,  উ`�তন 
ক��পেBর উপি@িতেত কায �Rম বাcবায়ন করেত হেব,  উ`�তন 
ক��পেBর পিরদশ �ন ও মিনটিরং
 সংRাa ত�, ছিব, িভিডও M M ওেয়বসাইেট আপেলাড করেত হেব, 
কায �Rম সংি�F সাইনেবাড � �দশ �নী ��র পােড় টাTােত হেব, 
 উপকরণ িবতরেণর �মাণক সংরBণ করেত হেব।

�জলা মৎ� 
কম �কত�া/ �ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

০৯ ৩.৩ নােটার �জলার 
রাজM/উsয়ন �ক� 
খােতর আওতায় 
বাcবািয়ত �িশBণ 
কায �Rম মিনটিরং।

 �িশBেণর িসিডউল স�িলত �না/শ উ`�তন ক��পBেক ��রণ করেত 
হেব। উ`�তন ক��পেBর �িশBেণ অংশ^হণ ও মিনটিরং সংRাa ত�/ 
ছিব/ িভিডও M M ওেয়বসাইেট আপেলাড করেত হেব, �িশBেণর 
িবয়য় সংি�F eানার  থাকেত হেব। �িশBেণর �না/শ, ছিব, হািজরা 
ইত{ািদ �মাণক সংরBণ করেত হেব।

�জলা মৎ� 
কম �কত�া/ �ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

১০ ৩.৪ নােটার �জলার 
রাজM/উsয়ন �ক� 
খােতর আওতায় �পানা 
অব�িK কায �Rম 
মিনটিরং।

�পানা অব�Kকরণকােল @ানীয় জন�িতিনিধ,  উ`�তন ক��পেBর 
উপি@িতেত কায �Rম বাcবায়ন করেত হেব,  উ`�তন ক��পেBর 
অংশ^হণ ও মিনটিরং
 সংRাa ত�/ ছিব/িভিডও M M ওেয়বসাইেট আপেলাড করেত হেব। 
�পানা অব�িK ও ^হণ কিম/র �ত{য়ন �মাণক িহেসেব সংরBণ 
করেত হেব।

�জলা মৎ� 
কম �কত�া/ �ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৪. ই-গভy�া� ও উ�াবন কম �পিরক�না
১১ [১.১] এক/ উ�াবনী 

ধারণা/ �সবা সহজীকরণ/ 
িডিজটাইেজশন 
বাcবায়ন

িস/েজন চাট �ার�K Q{নতম এক/ উ�াবনী ধারণা/ �সবা সহজীকরণ/ 
িডিজটাইেজশন বাcবায়ন করেত হেব। উ�াবনী ধারণা বাcবায়েনর 
�েসস �াপ ও /িসিভ িবে�ষণসহ এ সংRাa �সবা চা�র অিফস আেদশ 
�মাণক িহেসেব সংরBণ করেত হেব। ইতঃ�েব � বাcবািয়ত উ�াবনী 
ধারণা, সহিজ�ত ও িডিজটাইজ�ত �সবাসbহ চা�করেণর �Bেi 
কায �কর/চা��ত �সবা সংRাa �ত{য়ন এবং িডিজ/াইজ�ত �সবার 
িলংক �মাণক িহেসেব সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ
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১২ [২.১] ই-নিথর eবহার 
Dি`

�জলায় ই-ফাইিলং িসে�েমর মাjেম পiজাির ও �নাট িনvি\ বাড়ােত 
হেব। উপেজলা কায �ালয়সbহেক ই-নিথর লাইেভ আসার জy উে�াগ 
^হণ করেত হেব এবং ই-নিথর রাজশাহী িবভােগর �হ� �ডে}র �ফান 
ন�র ০১৫৫০-৭০৩০০৫-�ত ও ই-�মইেল 
support@nothi.org.bd �যাগােযাগ করেত হেব। �িত 
-iমািসক �শেষ দ�েরর শাখািভি\ক উপ@ািপত ই-নিথ এবং হাড � নিথর 
��টেমh �মাণক িহেসেব দািখল করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

১৩ [৩.১] ত� বাতায়ন 
হালনাগাদকরণ

ত� বাতায়েনর �মইন �াQর আওতাধীন সাব�াQসbহ; �সবাবে¢র 
সকল িলংক; সকল কম �কত�াগেণর �মাবাইল ন�র, ছিব ও ই-�মইলসহ 
তািলকা; �না/শেবাড �; বািষ �ক কম �স�াদন eব@াপনা; জাতীয় 
N`াচার কায �Rম; �সবা �দান �িত£িত; অিভেযাগ �িতকার 
eব@াপনা; ত� অিধকার; �সবা সহিজকরণ, িডিজটাইেজশন ও 
উ�াবন কায �Rম; িবিভs কায �Rেমর �ফাকাল পেয়h কম �কত�াগেণর 
তািলকা ইত{ািদ সংRাa ত�ািদ িনয়িমত ও তাৎBিণক হালনাগাদ 
করেত হেব। �মাণক িহেসেব ি�নশট এবং হালনাগাদকরেণর 
িবষয়িভি\ক তািরখ উে¤খসহ -iমািসক �িতেবদন �¥ত ও সংরBণ 
করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

১৪ [৪.১] ৪থ � িশ� িব¦েবর 
চ{ােল§ �মাকােবলায় 
করণীয় িবষেয় 
অবিহতকরণ 
সভা/কম �শালা 
আেয়াজন 

৪থ � িশ� িব¦েবর স~াe চ{ােল§ �মাকােবলায় িবষয়িভি\ক ০২(�ই)/ 
কম �শালা আেয়াজন করেত হেব। �মাণক িহেসেব আেয়ািজত কম �শালা 
এর �না/শ ও উপি@িত পi সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

১৫ [৫.১] ই-গভy�া� ও 
উ�াবন কম �পিরক�না 
বাcবায়ন

লB{মাiািভি\ক �িত -iমািসেক কম �পিরক�না বাcবায়ন সংRাa ১/ 
 �িশBণ আেয়াজন করেত হেব।  �িশBণ এর �না/শ ও উপি@িত পi 
�মাণক িহেসেব সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৫.অিভেযাগ �িতকার eব@া সংRাa কম �-পিরক�না, ২০২২-২০২৩
১৬ [১.১] অিভেযাগ িনvি\ 

কম �কত�া (অিনক) ও 
আিপল কম �কত�ার ত� 
ওেয়বসাইেট এবং 
িজআরএস সফটওয়{াের 
(�েযাজ{ �Bেi) 
-iমািসক িভি\েত 
হালনাগাদকরণ 

�িত -iমািসেক অিনক ও আিপল কম �কত�ার ত� ওেয়বসাইেট 
হালনাগাদ করেত হেব। ওেয়বসাইট হালনাগাদ স�েsর  �মাণক 
িহেসেব অিফস আেদশ/সভার কায �িববরণী/সরকাির পi/ওেয়বিলংক 
সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

১৭ [১.২] িনিদ �F সমেয় 
অনলাইন/ অফলাইেন 
�া� অিভেযাগ িনvি\

�া� অিভেযােগর অaত: যথসমেয় ৯০% িনvি\ করেত হেব এবং 
এতদসংRাa ১২ মােসর ১২/ মািসক িনvি\ সংRাa �িতেবদন 
ওেয়বসাইেট �কাশ ও ঊ`�তন ক��পBেক ��রণ করেত হেব, যা 
�মাণক িহেসেব �িত -iমািসেকর �শেষ দািখল করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

১৮ [১.৩] অিভেযাগ 
িনvি\ সংRাa মািসক 
�িতেবদন উª�তন 
ক��পB বরাবর ��রণ 

�িত -iমািসেকর �শেষ িনধ �ািরত তািরেখর মেj ই-গভy�া� ও উ�াবন 
কম �পিরক�নার অধ �বািষ �ক M-b«ায়ন �িতেবদন ঊ`�তন ক��পBেক 
��রণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

১৯ [২.১] 
কম �কত�া/কম �চারীেদর 
অিভেযাগ �িতকার 
eব@া এবং িজআরএস 
সফটওয়{ার িবষয়ক 
�িশBণ আেয়াজন

�িত -iমািসেকর �শেষ একবার অিভেযাগ �িতকার eব@াপনা সংRাa 
কায �Rম পিরবীBণ করেত হেব এবং বাcবায়ন অ^গিতসহ পিরবীBণ 
�িতেবদন উª�তন ক��পেBর িনকট ��রণ করেত হেব। �মাণক িহেসেব 
এই ০৪/ -iমািসক পিরবীBণ �িতেবদন সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ
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২০ [২.২] -iমািসক 
িভি\েত পিরবীBণ এবং 
-iমািসক পিরবীBণ 
�িতেবদন উª�তন 
ক��পেBর িনকট ��রণ

�িত ৬ মােস একবার,  অিভেযাগ �িতকার eব@াপনা কায �Rম িবষেয় 
�সিমনার/কম �শালা/�িশBণ আেয়াজন করেত হেব। আেয়ািজত ২/       
     �সিমনার/কম �শালা/�িশBণ এর অিফস আেদশ, আেলাচ{¬িচ, 
�িশBনাথ�েদর তািলকা, হািজরা �মাণক িহেসেব সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

২১ [২.৩] অিভেযাগ 
�িতকার eব@াপনা 
িবষেয় 
��কেহা­ারগেণর 
সম®েয় অবিহতকরণ 
সভা 

�িত ৬ মােস একবার, অংশীজেনর অংশ^হেণ সভা আেয়াজন করেত 
হেব। অংশীজেনর অংশ^হেণ অQিdত সভার কায �িববরণী/সভার 
�না/শ/উপি@ত/হািজরা �মাণক িহেসেব সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৬. �সবা �দান �িত£িত বাcবায়ন কম �-পিরক�না, ২০২২-২০২৩
২২ [১.১] -iমািসক িভি\েত 

�সবা �দান �িত£িত 
সংRাa পিরবীBণ 
কিম/ �নগ �ঠন

�িত -iমািসেক �সবা �দান �িত£িত সংRাa পিরবীBণ কিম/ 
হালনাগাদ কের ওেয়বসাইেট �কাশ করেত হেব এবং কিম/র ত� 
ঊª�তন ক��পB বরাবর ��রণ করেত হেব। �মাণক িহেসেব �নগ �°ত 
কিম/ হালনাগাদ সংRাa সরকাির পi/ওেয়বিলংক সংরBণ করেত 
হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

২৩ [১.২] -iমািসক 
িভি\েত �সবা �দান 
�িত£িত সংRাa 
পিরবীBণ কিম/র 
িস`াa বাcবায়ন 

�িত -iমািসেক �সবা �দান �িত£িত সংRাa কায �Rম পিরবীBণ 
করেত হেব এবং বাcবায়ন অ^গিতসহ পিরবীBণ �িতেবদন ঊª�তন 
ক��পেBর িনকট ��রণ করেত হেব। ০৪/ -iমািসেকর ০৪/ বাcবায়ন 
�িতেবদন �মাণক িহেসেব সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

২৪ [১.৩] �সবা �দান 
�িত£িত িবষেয় 
আওতাধীন দ�র/সং@ার 
সম®েয় -iমািসক 
িভি\েত সভা আেয়াজন

আওতাধীন/সংি�F দ�র/সং@ার সম®েয় �সবা �দান �িত£িত 
কায �করভােব বাcবায়েনর জy কমপেB ২/ সভা আেয়াজন করেত 
হেব।   �িত ৩ মােস একবার সভা করেত হেব। �মাণক িহেসেব সভার 
কায �িববরণী/সভার �না/শ/উপি@িত/হািজরা সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

২৫ [১.৪] -iমািসক 
িভি\েত �সবা �দান 
�িত£িত 
হালনাগাদকরণ 
(আওতাধীন 
দ�র/সং@াসহ) 

�িত ৩ মােস একবার �সবা �দান �িত£িত হালনাগাদ�ব �ক ওেয়বসাইেট 
আপেলাড, �দশ �ন ও ঊª�তন ক��পB বরাবর ��রণ করেত হেব। 
�মাণক িহেসেব হালনাগাদ�ত �সবা �দান �িত£িত সংRাa অিফস 
আেদশ/সরকাির পi/ওেয়বিলংক সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

২৬
[২.১] �সবা �দান 
�িত£িত িবষয়ক 
কম �শালা/ �িশBণ/ 
�সিমনার আেয়াজন 

�িত ৬ মােস একবার �সবা �দান সংRাa দBতা Dি` এবং �সবা �দান 
�িত£িত হালনাগাদকরণ ও বাcবায়ন এবং সংি�F আইন, িবিধ-িবধান 
িবষেয়  �িশBণ/�সিমনার/কম �শালা আেয়াজন করেত হেব। আেয়ািজত 
�িশBণ/�সিমনার/কম �শালার অিফস আেদশ/আেলাচ{¬িচ, 
�িশBণাথ�েদর তািলকা/উপি@িতর হািজরা �মাণক িহেসেব সংরBণ 
করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

২৭ [২.২] �সবা �দান 
িবষেয় 
��কেহা­ারগেণর 
সম®েয় অবিহতকরণ 
সভা আেয়াজন 

�িত ৬ মােস একবার অংশীজেনর অংশ^হেণ সভা আেয়াজন করেত 
হেব। ০২/   অংশীজেনর অংশ^হেণ অQিdত সভার 
কায �িববরণী/উপি@িতর হািজরা/অবিহতকরণ সভার �না/শ �মাণক 
িহেসেব সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৭. ত� অিধকার িবষেয় ২০২২-২৩ অথ �বছেরর বািষ �ক কম �পিরক�না
২৮ [১.১] ত� অিধকার 

আইন অQযায়ী 
িনধ �ািরত সমেয়র মেj 
ত� �াি�র আেবদন 
িনvি\

ত� �াি�র আেবদন যথাযথভােব িনvি\র লেB{ ২০ কায �িদবেস মেj 
ত� �দান বা ত� �দােন অপারগ হেল ১০ কায �িদবেসর মেj যথাযথ 
িনয়েম জািনেয় িদেত হেব। ঊª�তন কায �ালেয় -iমািসক িভি\েত 
��িরত �িতেবদন,  অিভেযাগ ^হণ ও িনvি\ সংRাa �রিজ�ার 
�মাণক িহেসেব সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ
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২৯
[২.১] M�েণািদতভােব 
�কাশেযা± সকল ত� 
হালনাগাদ 
কের ওেয়বসাইেট �কাশ

অথ �বছেরর �থমােধ � একবার এবং ি|তীয়ােধ � আর একবার স²ণ � 
ওেয়বসাইট পরীBা কের হালনাগাদ করেত হেব। িনধ �ািরত সমেয়র মেj 
Mতঃ�েণািদতভােব �কাশেযা± ত� হালনাগাদ কের �কাশ করেত 
হেব। ওেয়বসাইট হালনাগাদােa দািয়³ �া� কম �কত�া ও ´ার অিফস 
�ধান �ত{য়ন করেবন এবং উK �ত{য়নপi �মাণক িহেসেব সংরBণ 
করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৩০

[২.২] বািষ �ক �িতেবদন 
�কাশ

ওেয়বসাইেট কায �ালেয়র ত�, উে¤খেযা± কায �াবলী, সাফ«, 
কম �কত�া/কম �চারীর নাম, পদবী, �ফান/�মাবাইল ন�র, ইেমইল এেµস, 
নাগিরকগেণর জy �দ\ িবেশষ �সবা ইত{ািদ ত� অিধকার আইন, 
২০০৯ এর ৬(৩) ধারা অQসাের) টাইপ/কে�াজ কের বা হােত িলেখ 
আপেলাড করেত হেব এবং এতদসংRাa ওেয়ব িল¶ সংরBণ করেত 
হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৩১ [২.৩] ত� অিধকার 
আইন, ২০০৯ এর ৫ 
ধারা অQসাের যাবতীয় 
তে�র ক{াটালগ ও 
ইনেড¢ -তির/ 
হালনাগাদকরণ

িনধ �ািরত সমেয়র মেj তে�র ক{াটালগ ও ইনেড¢ �¥ত/ হালনাগাদ 
করেত হেব। অিফেসর মািসক সম®য় সভায় তে�র ক{াটালগ ও 
ইনেড¢ �¥ত/ হালনাগা এ কায �Rম/ স�াদেনর বণ �না করেত হেব 
এবং উK সভার কায �িববরণী �মাণক িহেসেব সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৩২ [২.৪] ত� অিধকার 
আইন ও িবিধিবধান 
স�েক� জনসেচতনতা 
Dি`করণ

�মাট ০৩/ জনসেচতনতাbলক কাজ বাcবায়ন করেত হেব। 
জনসেচতনতা Dি`bলক �চার কায �Rম িহসােব সভা, �সিমনার, 
কম �শালা করা িকংবা �চারপi িবতরণ করা যােব। সভা, �সিমনার, 
কম �শালার অিফস আেদশ িকংবা �চারপেiর কিপ/ ছিব �মাণক িহেসেব 
সংরBণ করেত হেব।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৩৩ [২.৫] ত� অিধকার 
আইন, ২০০৯ ও এর 
িবিধমালা, �িবধানমালা, 
Mতঃ�েণািদত ত� 
�কাশ িনেদ �িশকাসহ 
সংি�F িবষেয় 
কম �কত�ােদর �িশBণ 
আেয়াজন 

কম �কত�া/কম �চারীেদর অংশ^হেণ ত� অিধকার িবষয়ক �মাট ০৩/ 
�িশBণ আেয়াজন করেত হেব। �মাণক িহেসেব �িশBণ আেয়াজেনর 
অিফস আেদশ সংরBণ করেত হেব। 

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৩৪ [২.৬] ত� অিধকার 
সংRাa �েত{ক/ 
-iমািসক অ^গিতর 
�িতেবদন িনধ �ািরত 
সমেয় ত� অিধকার 
�সবাবে¢ �কাশ 

ত� অিধকার সংRাa �েত{ক/ -iমািসক অ^গিত �িতেবদন -তির 
কের তা M M ওেয়বসাইেটর ত� অিধকার �সবাবে¢র ৩য় িলে¶ �কাশ 
করেত হেব। �মাণক িহেসেব �ীণসটসহ ওেয়বসাইেটর িল¶ সংরBণ 
করেত হেব।          

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

৩৫

িবিবধ
বছেরর NO হেতই এই সভার িস`াaসbহ সামেন �রেখ কাজ কের �যেত 
হেব যােত কের এিপএ XিKর সকল কাজ সময়মত অজ�ন ও �মাণক 
সংরBণ করা স~ব হয়।

�ফাকাল 
পেয়h/ িসিনয়র/
 উপেজলা মৎ� 
কম �কত�াগণ

সভায় আর �কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সভায় উপি@ত সকল সদ�েক সিRয় অংশ^হেণর জy ধyবাদ জািনেয়
সভার সমাি� �ঘাষণা কেরন।
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·ারক ন�র: ৩৩.০২.৬৯০০.৪০০.৮১.০০১.১৯.২৬৩ তািরখ: 
৩১ আগ� ২০২২

১৬ ভা¸ ১৪২৯

িবতরণ (�জ{dতার RমাQসাের নয)় : 
১) উপপিরচালক (�শাসন), মৎ� অিধদ�র, মৎ� ভবন, ঢাকা।
২) উপপিরচালক(িফ­ সািভ �স), মৎ� অিধদ�র, মৎ� ভবন, ঢাকা।
৩) উপপিরচালক, উপপিরচালেকর কায �ালয়, মৎ� অিধদ�র, রাজশাহী িবভাগ, রাজশাহী।
৪) িসিনয়র সহকাির পিরচালক, �জলা মৎ� কম �কত�ার কায �ালয়, নােটার ও �ফাকাল পেয়h কম �কত�া।
৫) িসিনয়র উপেজলা/উপেজলা মৎ� অিফসার (সকল), নােটার।
৬) খামার eব@াপক (সকল), মৎ� বীজ উৎপাদন খামার, নােটার।
৭) মৎ� সºসারণ কম �কত�া (সকল), নােটার।
৮) মৎ� সºসারণ কম �কত�া, �জলা মৎ� কম �কত�ার কায �ালয়, নােটার ও িবক� �ফাকাল পেয়h।
৯) -নিতকতা কিম/র অyাy সদ�গণ, �জলা মৎ� কম �কত�ার দ�র, নােটার।
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