
উপেজলা সমবায় কাযালয়,জয় রহাট সদর,জয় রহাট 
উপেজলা সমবায় কাযালয়,জয় রহাট সদর,জয় রহাট নাগিরক সবা দান িত িত  (Citizen Charter) 

ঃনং সবার নাম 
সবা 
দােনর 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি  ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

দািয় া  কমকতা 
 (নাম,পদিব, ফান ও ই- মইল) 

উ তন কমকতার পদিব, টিলেফান ও 
ই- মইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১ সকল কার সমবায় 

িনব ন উ ু করণ 
অ তঃ িত 

ই  মােস 
এক  

- - িবনা ে  নামঃ মাছাঃ মিজনা বগম 
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 

ই- মইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

জলা সমবায় অিফসার 
জয় রহাট 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 

ই- মইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

২ ক /কম িচ  
াথিমক সমবায় 

সিমিত িনব ন 

০৭-৬০ 
িদন 

১।     সমবায় সিমিত িবিধমালােত উে িখত িনধািরত ফরেম 
আেবদন। 

২।      িনব ন িফ ও ভ াট জমার জাির চালােনর ল কিপ। 
৩।    সদ েদর জাতীয় পিরচয়প  ও নাগিরক  

সনদ,০১(এক)কিপ স  তালা পাসেপাট সাইেজর ছিব। 
৪।     সমবায় সিমিত আইন,িবিধমালা,উপ-আইন,সরকার 

ক ক জাির ত িনেদশনা পালেনর অ ীকারনামা। 
৫।     সাংগঠিনক সভার  খেক আেবদেনর তািরখ পয  

জমা খরচ িহসাব। 
৬।    আগামী ০২( ই) বছেরর া িলত বােজট। 
৭।     সদ েদর া িরত ািবত উপ-আইেনর ০৩(িতন) 

কিপ। 
৮।    সাংগঠিনকসভারকাযিববরনী। 
৯।    জমা-খরচ িববরনীর সােথ শয়ার ও স য় খােতর 

তািলকা এবং হে  ম দ সংর ণ িবষেয় ত য়ন। 
১০।  সিমিত িনব েনর পর ২ মােসর মে  য কান তফশীিল 

াংেক সিমিতর নামীয় িহসাব খালার অ ীকার। 

আেবদনপ  এবং েয়াজনীয় 
কাগজপ  সমবায় অিধদ েরর 
ওেয়বসাইট 
www.coop.gov.bd  
থেক অথবা উপেজলা সমবায় 

অিফস এর ওেয়বসাইট 
cooperative.joypurha
tsadar.joypurhat.gov.
bd  
থেক অথবা উপেজলা সমবায় 

অিফস থেক সং হ করা যায়। 

িনব ন িফ বাবদ 
৫০/-টাকা 
এবংিনব ন িফ 
এর ১৫% ভ াট 
০৭/৫০ টাকা 

জারী 
চালান েল 
সরকারী 
কাষাগাের জমা 
দান করেত হয়। 

নামঃ মাছাঃ মিজনা বগম 
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 

ই- মইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

জলা সমবায় অিফসার 
জয় রহাট 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 

ই- মইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

৩ সমবায় সিমিতর 
বািষক িহসাব 
িনরী া 

১লা লাই 
হেত ৩১ শ 

মাচ 

সিমিতর লাই থেক ন পয  জমা খরচ িহসাব,লাভ-
লাকসান িহসাব, বসািয়ক িহসাব,লাভ িতর আব ন 

িহসাব,উ প , শয়ার স য়,কজ ও অ া  িহসােবর 
িব ািরত তািলকা,সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪  এর ৫৬ 
িবিধ মাতােবক সিমিতর রিজ ার ও বিহ স হ। 

- স ািদত িনরী া 
িতেবদেন উে িখত 

নীট লােভর ১০% 
অিডট িফ,অিডট িফ 
এর ১৫% ভ াট এবং 
৩% িসিডএফ 
সরকারী কাষাগাের 
জমা দান করেত 
হয়। 

১)নামঃ মাছাঃ মিজনা বগম 
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
২) নামঃ পবন মার চ বত  
পদিবঃ সহকারী পিরদশক 
৩) নামঃ মাঃ আহসান হাবীব 
পদিবঃ সহকারী পিরদশক 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 

ই- মইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

জলা সমবায় অিফসার 
জয় রহাট 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 

ই- মইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

৪ অ বত  ব াপনা 
কিম  গঠন 

০৩ 
কমিদবস 

৫০,০০০/-টাকার কম শয়ার লধন িবিশ  সমবায় সিমিতর 
অ বত  ব াপনা  কিম  গঠন সং া  ব াপনা  কিম র 
র েলশন, মতা া  ি  বা ি বেগর 

আেবদনপ /সমবায় অিফেস রি ত রকড প  

উপেজলা সমবায় কাযালয়, 
জয় রহাট সদর,জয় রহাট। 

িবনা ে  নামঃ মাছাঃ মিজনা বগম  
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 

ই- মইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

জলা সমবায় অিফসার 
জয় রহাট 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 

ই- মইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

৫ সমবায় সিমিত 
পিরদশন 

িনধািরত 
সময়সীমা 

নই 

সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪ এর ৫৬ িবিধ মাতােবক 
সিমিতর রিজ ার ও বিহ স হ এবং অ া  যাবতীয় 
রকডপ  

উপেজলা সমবায় কাযালয়, 
জয় রহাট সদর,জয় রহাট। 

িবনা ে  ১)নামঃ মাছাঃ মিজনা বগম 
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
২) নামঃ পবন মার চ বত  
পদিবঃ সহকারী পিরদশক 
৩) নামঃ মাঃ আহসান হাবীব 
পদিবঃ সহকারী পিরদশক 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 

ই- মইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

জলা সমবায় অিফসার 
জয় রহাট 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 

ই- মইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 



ঃনং সবার নাম 
সবা 
দােনর 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি  ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

দািয় া  কমকতা 
 (নাম,পদিব, ফান ও ই- মইল) 

উ তন কমকতার পদিব, টিলেফান ও 
ই- মইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
৬ আ য়ণ ও অ া  

কে র ঋণ 
কায ম 

৩০িদন িনধািরত ফরেম ক  কিম র সভাপিত বরাবের আেবদন উপেজলা সমবায় কাযালয়, 
জয় রহাট সদর,জয় রহাট। 

িবনা ে   নামঃ মাছাঃ মিজনা বগম 
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 

ই- মইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

জলা সমবায় অিফসার 
জয় রহাট 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 

ই- মইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

৭ া মান িশ ণ 
দান 

০১ িদন উপেজলা সমবায় অিফসার বরাবের আেবদন উপেজলা সমবায় কাযালয়, 
জয় রহাট সদর,জয় রহাট। 

িশ ণ হেনর জ  
সমবায় সদ েদর 
কান িফ দান 

করেত হয় না। 
সরকারী অথায়েন 

িশ ণাথ েদর 
িশ ণ উপকরণ 
দওয়া হয় এবং 

েরর খাবার দান 
করা হয়। 

১) নামঃ পবন মার চ বত  
পদিবঃ সহকারী পিরদশক 
২) নামঃ মাঃ আহসান হাবীব 
পদিবঃ সহকারী পিরদশক 
৩) া মান িশ ণ 
ইউিনট, জলা সমবায় 
কাযালয়,জয় রহাট 

 

পদিবঃ উপ জলা সমবায় অিফসার 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 

ই- মইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

৮ বাংলােদশ সমবায় 
একােডিম এবং 
আ িলক সমবায় 
ই উেট িশ ণ 

দান 

িশ েণর 
ময়াদ ০৫ 
িদন থেক 
১৫ িদন 

উপেজলা সমবায় অিফসার ক ক  িশ েণর জ  উপ  
সমবায় সদ েদর মেনানয়ন 

উপেজলা সমবায় কাযালয়, 
জয় রহাট সদর,জয় রহাট। 

িশ ণ হেনর জ  
সমবায় সদ েদর 
কান িফ দান 

করেত হয় না। 
িশ ণ ই উট 

হেত িশ নাথ েদর 
িশ ণ ভাতা 
িশ ণ উপকরণ 

এবং যাতায়াত ভাতা 
দওয়া হয়। 

বাংলােদশ সমবায় 
একােডিম এবং 
আ িলক সমবায় 
ই উট এর 
হাে েল  

সমবায়ীেদর 
িবনা ে  থাকা ও 
খাওয়ার ব া 
রেয়েছ। 

নামঃ মাছাঃ মিজনা বগম  
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 

ই- মইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

জলা সমবায় অিফসার 
জয় রহাট 
ফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 

ই- মইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

 

 

 

Nicos 


