
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়,জয়Ӆরহাট সদর,জয়Ӆরহাট 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়,জয়Ӆরহাট সদর,জয়Ӆরহাট নাগিরক ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত  (Citizen Charter) 

Ɉঃনং ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
 (নাম,পদিব,ǯফান ও ই-ǯমইল) 

উʺȟতন কম ȟকতȟার পদিব,ǯটিলেফান ও 
ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১ সকল ɛকার সমবায় 

িনবːন উ͏ুʺকরণ 
অˉতঃɛিত 
Ҽইɪ মােস 

একɪ 

- - িবনাӒেΙ নামঃ ǯমাছাঃ মিজȟনা ǯবগম 
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 
ই-ǯমইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

ǯজলা সমবায় অিফসার 
জয়Ӆরহাট 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 
ই-ǯমইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

২ ɛক˾/কম ȟӠিচӎɳ 
ɛাথিমক সমবায় 
সিমিত িনবːন 

০৭-৬০ 
িদন 

১।     সমবায় সিমিত িবিধমালােত উে̂িখত িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন। 

২।      িনবːন িফ ও ভɇাট জমার ǯɑজাির চালােনর Ӓল কিপ। 
৩।    সদΝেদর জাতীয় পিরচয়পɖ ও নাগিরক͉ 

সনদ,০১(এক)কিপ সΑ ǯতালা পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব। 
৪।     সমবায় সিমিত আইন,িবিধমালা,উপ-আইন,সরকার 

কҸȟক জািরҍত িনেদ ȟশনা পালেনর অʊীকারনামা। 
৫।     সাংগঠিনক সভার ʹͰ ǯখেক আেবদেনর তািরখ পয ȟ̄  

জমা খরচ িহসাব। 
৬।    আগামী ০২(Ҽই) বছেরর ɛাɮিলত বােজট। 
৭।     সদΝেদর ·াɻিরত ɛ̜ািবত উপ-আইেনর ০৩(িতন) 

কিপ। 
৮।    সাংগঠিনকসভারকায ȟিববরনী। 
৯।    জমা-খরচ িববরনীর সােথ ǯশয়ার ও সʙয় খােতর 

তািলকা এবং হে̜ মҟদ সংরɻণ িবষেয় ɛতɇয়ন। 
১০।  সিমিত িনবːেনর পর ২ মােসর মেΒ ǯয ǯকান তফশীিল 

Εাংেক সিমিতর নামীয় িহসাব ǯখালার অʊীকার। 

আেবদনপɖ এবং ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ সমবায় অিধদ˖েরর 
ওেয়বসাইট 
www.coop.gov.bd  
ǯথেক অথবা উপেজলা সমবায় 
অিফস এর ওেয়বসাইট 
cooperative.joypurha
tsadar.joypurhat.gov.
bd  
ǯথেক অথবা উপেজলা সমবায় 
অিফস ǯথেক সংɊহ করা যায়। 

িনবːন িফ বাবদ 
৫০/-টাকা 
এবংিনবːন িফ 
এর ১৫% ভɇাট 
০৭/৫০ টাকা 
ǯɑজারী 
চালানӒেল 
সরকারী 
ǯকাষাগাের জমা 
ɛদান করেত হয়। 

নামঃ ǯমাছাঃ মিজȟনা ǯবগম 
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 
ই-ǯমইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

ǯজলা সমবায় অিফসার 
জয়Ӆরহাট 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 
ই-ǯমইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

৩ সমবায় সিমিতর 
বািষ ȟক িহসাব 
িনরীɻা 

১লা ҟলাই 
হেত ৩১ǯশ 

মাচ ȟ 

সিমিতর ҟলাই ǯথেক ҟন পয ȟ̄  জমা খরচ িহসাব,লাভ-
ǯলাকসান িহসাব,Εবসািয়ক িহসাব,লাভ ɻিতর আব˂ন 
িহসাব,উ҉ʯপɖ,ǯশয়ার সʙয়,কজȟ ও অΓাΓ িহসােবর 
িব̜ািরত তািলকা,সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪  এর ৫৬ 
িবিধ ǯমাতােবক সিমিতর ǯরিজ̌ার ও বিহ সӒহ। 

- স˫ািদত িনরীɻা 
ɛিতেবদেন উে̂িখত 
নীট লােভর ১০% 
অিডট িফ,অিডট িফ 
এর ১৫% ভɇাট এবং 
৩% িসিডএফ 
সরকারী ǯকাষাগাের 
জমা ɛদান করেত 
হয়। 

১)নামঃ ǯমাছাঃ মিজȟনা ǯবগম 
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
২) নামঃ পবন ̲মার চɈবত̭ 
পদিবঃ সহকারী পিরদশ ȟক 
৩) নামঃ ǯমাঃ আহসান হাবীব 
পদিবঃ সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 
ই-ǯমইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

ǯজলা সমবায় অিফসার 
জয়Ӆরহাট 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 
ই-ǯমইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

৪ অˉবত̭ Εব̝াপনা 
কিমɪ গঠন 

০৩ 
কম ȟিদবস 

৫০,০০০/-টাকার কম ǯশয়ার Ӓলধন িবিশ̌ সমবায় সিমিতর 
অˉবত̭ Εব̝াপনা  কিমɪ গঠন সংɈাˉ Εব̝াপনা  কিমɪর 
ǯরҟেলশন,ɻমতাɛা˖ Εিɳ বা Εিɳবেগ ȟর 
আেবদনপɖ/সমবায় অিফেস রিɻত ǯরকড ȟ পɖ 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
জয়Ӆরহাট সদর,জয়Ӆরহাট। 

িবনাӒেΙ নামঃ ǯমাছাঃ মিজȟনা ǯবগম  
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 
ই-ǯমইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

ǯজলা সমবায় অিফসার 
জয়Ӆরহাট 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 
ই-ǯমইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

৫ সমবায় সিমিত 
পিরদশ ȟন 

িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 

ǯনই 

সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪ এর ৫৬ িবিধ ǯমাতােবক 
সিমিতর ǯরিজ̌ার ও বিহ সӒহ এবং অΓাΓ যাবতীয় 
ǯরকড ȟপɖ 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
জয়Ӆরহাট সদর,জয়Ӆরহাট। 

িবনাӒেΙ ১)নামঃ ǯমাছাঃ মিজȟনা ǯবগম 
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
২) নামঃ পবন ̲মার চɈবত̭ 
পদিবঃ সহকারী পিরদশ ȟক 
৩) নামঃ ǯমাঃ আহসান হাবীব 
পদিবঃ সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 
ই-ǯমইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

ǯজলা সমবায় অিফসার 
জয়Ӆরহাট 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 
ই-ǯমইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 



Ɉঃনং ǯসবার নাম 
ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
 (নাম,পদিব,ǯফান ও ই-ǯমইল) 

উʺȟতন কম ȟকতȟার পদিব,ǯটিলেফান ও 
ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
৬ আɢয়ণ ও অΓাΓ 

ɛকে˾র ঋণ 
কায ȟɈম 

৩০িদন িনধ ȟািরত ফরেম ɛক˾ কিমɪর সভাপিত বরাবের আেবদন উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
জয়Ӆরহাট সদর,জয়Ӆরহাট। 

িবনাӒেΙ  নামঃ ǯমাছাঃ মিজȟনা ǯবগম 
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 
ই-ǯমইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

ǯজলা সমবায় অিফসার 
জয়Ӆরহাট 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 
ই-ǯমইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

৭ ɞাΖমান ɛিশɻণ 
ɛদান 

০১ িদন উপেজলা সমবায় অিফসার বরাবের আেবদন উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
জয়Ӆরহাট সদর,জয়Ӆরহাট। 

ɛিশɻণ Ɋহেনর জΓ 
সমবায় সদΝেদর 
ǯকান িফ ɛদান 
করেত হয় না। 
সরকারী অথ ȟায়েন 
ɛিশɻণাথ̭েদর 
ɛিশɻণ উপকরণ 
ǯদওয়া হয় এবং 
ҼӅেরর খাবার ɛদান 
করা হয়। 

১) নামঃ পবন ̲মার চɈবত̭ 
পদিবঃ সহকারী পিরদশ ȟক 
২) নামঃ ǯমাঃ আহসান হাবীব 
পদিবঃ সহকারী পিরদশ ȟক 
৩) ɞাΖমান ɛিশɻণ 
ইউিনট,ǯজলা সমবায় 
কায ȟালয়,জয়Ӆরহাট 

 

পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 
ই-ǯমইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

৮ বাংলােদশ সমবায় 
একােডিম এবং 
আʙিলক সমবায় 
ই˓ɪɪউেট ɛিশɻণ 
ɛদান 

ɛিশɻেণর 
ǯময়াদ ০৫ 
িদন ǯথেক 
১৫ িদন 

উপেজলা সমবায় অিফসার কҸȟক  ɛিশɻেণর জΓ উপӔɳ 
সমবায় সদΝেদর মেনানয়ন 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
জয়Ӆরহাট সদর,জয়Ӆরহাট। 

ɛিশɻণ Ɋহেনর জΓ 
সমবায় সদΝেদর 
ǯকান িফ ɛদান 
করেত হয় না। 
ɛিশɻণ ই˓ɪɪউট 
হেত ɛিশɻনাথ̭েদর 
ɛিশɻণ ভাতা 
ɛিশɻণ উপকরণ 
এবং যাতায়াত ভাতা 
ǯদওয়া হয়। 
বাংলােদশ সমবায় 
একােডিম এবং 
আʙিলক সমবায় 
ই˓ɪɪউট এর 
ǯহাে̙েল  
সমবায়ীেদর 
িবনাӒেΙ থাকা ও 
খাওয়ার Εব̝া 
রেয়েছ। 

নামঃ ǯমাছাঃ মিজȟনা ǯবগম  
পদিবঃ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৬০৩৫ 
ই-ǯমইলঃ 
uco_joypurhat@yahoo.com 

ǯজলা সমবায় অিফসার 
জয়Ӆরহাট 
ǯফানঃ ০২৫৮৯৯১৫৬৫৩ 
ই-ǯমইলঃ 
dco_joypurhat@yahoo.com 

 

 

 

Nicos 


