
সিটিজেন চার্ টা 

উপজেলা সিজিার্সট সিন্টাি 

সেলকুসচ, সিিােগঞ্জ। 

ক্র: 

নং 

প্রজেয় সিো সিো গ্রহীতা সিো প্রাসিি েন্য কিণীয়  সিো প্রোনকািীি কিণীয় কার্যট িম্পেজনি 

িময়িীমা 

মন্তব্য 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬  

০১ উচ্চতি 

পিীক্ষায় 

অংশগ্রহজনি 

আজেেন 

সনস্পসি 

কম টকতটা/কম টচািী সলসিত আজেেন কিজত হজে। ৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে সুপাজিি সনকর্ 

আজেেন সপ্রিণ এেং 

আজেেনকািীজক তা অেসহত 

কিজতহজে। 

৫ (পাঁচ) কার্ ট 

সেেজিি মজে 

 

০২  েক্ষতািীমাি 

আজেেন 

সনস্পসি 

কম টকতটা/কম টচািী র্থািমজয় আেেন কিজত হজে। আজেেজনি 

িজেসেগত সতন েছজিি এসিআি ও 

িাসভ টি েসহ (হালনাগাে) েমা সেজত হজে। 

৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে  সুপাজিি সনকর্ 

আজেেন  সপ্রিণ এেং 

আজেেনকািীজক তা অেসহত 

কিজত হজে। 

৭ (িাত) কার্ ট 

সেেজিি মজে 

 

০৩ শ্রাসন্ত সেজনােন 

িংক্রান্ত 

কম টকতটা/কম টচািী সর্াগ্যতা অেটন হজল সনয়মানুর্ায়ী 

ইউআিসি প্রধাজনি সনকর্ সলসিত আজেেন 

কিজত হজে। 

৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে সুপাজিি সনকর্ 

আজেেন সপ্রিণ এেং 

আজেেনকািীজক তা অেসহত 

কিজত হজে।  

৭ (িাত) কার্ ট 

সেেজিি মজে 

 

০৪ ননসমসিক ছুটি 

ব্যসতত সেসভন্ন 

প্রকাি ছুটি 

িংক্রান্ত 

আজেেন 

সনস্পসি 

কম টকতটা/কম টচািী প্রজর্ােয সক্ষজে সনসে টষ্ট ফিজম ও অন্যান্য 

সক্ষজে িাো কাগজে সলসিত আজেেন 

কিজত হজে। 

৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে সুপাজিি সনকর্ 

আজেেন সপ্রিণ এেং 

আজেেনকািীজক তা অেসহত 

কিজত হজে।  

৭ (িাত) কার্ ট 

সেেজিি মজে 

 

০৫ গৃহ সনম টান ও 

অন্যান্য ঋজণি 

আজেেন 

কম টকতটা/কম টচািী সনম্নসলসিত কাগেপে োসিল কিজত হজে।  

১) সনধ টাসিতফিজমআজেেনপে। 

২) োয়নাপে। 

৩) ইসত পূজে ট ঋণ/গ্রহণকজিননাইমজম ট 

অসেকাি নামা। 

৪) িােউকোঅনুরুপ / িংসিষ্ট উপযুক্ত(সর্ 

সক্ষজে সর্টিপ্রজর্ােয)কর্তটপক্ষ কর্তটক 

সনধ টাসিতফিজমপ্রতযয়নপে। 

৫) িিকাসি সকৌসুলী /উসকল এি মতামত 

৬) নামোিী /েমা িাসিে এি িসতয়াজনি 

কসপ 

৭) ভসম উন্নয়জনি কি িােনা পসিজশাজধি 

োসিলা/িসশে 

৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে সুপাজিি সনকর্ 

আজেেন সপ্রিণ এেং 

আজেেনকািীজক তা অেসহত 

কিজত হজে।  

৫ (পাঁচ) কার্ ট 

সেেজিি মজে 

 

০৬ সপনশন সকি 

আজেেন 

সনস্পসি 

কম টকতটা/কম টচািী ১. সনধ টাসিত ফিজম সপনশন প্রাসিি েন্য 

আজেেনপে সতন কসপ 

২. িকল সশক্ষাগত সর্াগ্যতা িনে। 

৩. চাকুিী পূন টসেেিণী 

৪. সনজয়াগপে। 

৫. পজোন্নসতিপে (প্রজর্ােয সক্ষজে) 

৬. উন্নয়ন িাজতি চাকুিী থাকজল িােস্ব 

িাজত স্থানান্তজিি িকল আজেজশি কসপ। 

৭. চাকুিী িসতয়ানেসহিঃ 

৮. পাি টজপার্ ট আকাজি িতযাসয়ত ৬ (ছয়) 

কসপছসে।  

৯. নাগসিকত্ব িনে 

১০. না োেী পে। 

১১. সশষ সেতজনি প্রতযয়নপে 

১২. হাজতি পাঁচ আঙ্গুজলি ছাপ 

৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে সুপাজিি সনকর্ 

আজেেন সপ্রিণ এেং 

আজেেনকািীজক তা অেসহত 

কিজত হজে।  

৭ (িাত) কার্ ট 

সেেজিি মজে 

 



িম্বসলতপ্রমানপেনমুনা স্বাক্ষি 

১৩. ব্যাংকসহিাে নম্বি 

১৪.ি চাকুিী স্থায়ী কি িংক্রান্ত আজেশ 

১৫. উিিাসধকািী ওয়াসিশ সনে টাচজনি 

িনে 

১৬. অসির্ আপসি ও সেভাগীয় মামলা 

নাই মজম ট সুস্পষ্ট সলসিত িনে। 

১৭. অেিি প্রস্তুসত েসনত ছুটি (এল সপ 

আি) এি আজেজশি কসপ। 

০৭ েেলীি 

আজেেন 

সনস্পসি 

কম টকতটা/কম টচািী সুপাি সপটিআই েিােজি র্থার্থ মােজম 

আজেেন কিজত হজে। 

৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে সুপাজিি সনকর্ 

আজেেন সপ্রিণ এেং 

আজেেনকািীজক তা অেসহত 

কিজত হজে।  

৭ (িাত) কার্ ট 

সেেজিি মজে 

 

০৮ েজকয়া সেজলি 

আজেেন 

সনস্পসি 

কম টকতটা/কম টচািী প্রজয়ােনীয় /আনুষসেক কাগেপেিহ 

সেজলি উপি স্থাপন কিজত হজে। 

৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে সুপাজিি সনকর্ 

আজেেন সপ্রিণ এেং 

আজেেনকািীজক তা অেসহত 

কিজত হজে।  

১০ (েশ) কার্ ট 

সেেজিি মজে 

 

০৯ আসথ টক 

প্রিাশজনি 

ক্ষমতা প্রোন 

কম টকতটা/কম টচািী ৩নং কলাজমি িমজয়ি মজে োসয়ত্ব প্রাি 

কম টকতটা আজেেন সুপাি সপটিআই এি 

েিােি োসিল কিজত হজে 

৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে সুপাজিি সনকর্ 

আজেেন সপ্রিণ এেং 

আজেেনকািীজক তা অেসহত 

কিজত হজে।  

৭ (িাত) কার্ ট 

সেেজিি মজে 

 

১০ োসষ টক 

সগাপনীয় 

অনুজেেন 

প্রসতজেেন 

পূিণ/ সলিন 

কম টকতটা/কম টচািী ৩১ োনুয়াসিি মজে র্থার্থ ভাজে 

সনধ টাসিত ফিম পূিণ কজি িংসিষ্ট 

ইউআিসি প্রধাজনি সনকর্ উপস্থাপন কিজত 

হজে। 

৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে সুপাজিি সনকর্ 

আজেেন সপ্রিণ এেং 

আজেেনকািীজক তা অেসহত 

কিজত হজে।  

২৮ সফব্রুয়াসিি 

মজে 

 

১১ সেজেশ 

ভ্রমণ/গমন 

িংক্রান্ত 

আজেেন 

সনস্পসি 

 

কম টকতটা/কম টচািী 

প্রজোয্য সক্ষজে সনসেষ্ট ফিজম ও অন্যান্য 

সক্ষজে সলসিত আজেেন কিজত হজে। 

৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে সুপাজিি সনকর্ 

আজেেন সপ্রিণ এেং 

আজেেনকািীজক তা অেসহত 

কিজত হজে।  

৭ (িাত) কার্ ট 

সেেজিি মজে 

 

১২ তথ্য প্রোন/ 

িিেিাহ 

োসয়ত্বোন সর্ 

সকান ব্যসক্ত/ 

অসভভােক 

ছাে/ছােী 

অসফি প্রধাজনি সনকর্ পূণ ট নাম ঠিকানািহ 

সুস্পষ্ট কািণ উজেি কজি সলসিত আজেেন 

/েিিাস্ত কিজত হজে। 

৬নং কলাজম েসণ টত িমজয়ি 

মজে প্রোন সর্াগ্য তথ্য 

প্রোন/ িিেিাহ কিজত হজে। 

তজে সনে এসক্তয়ািাধীন 

সেষয় না হজল র্থাস্থাজন 

আজেেন পিামশ ট প্রোন 

কিজত হজে। 

িম্ভে হজল 

তাৎক্ষসনক, না 

হজল িজে টাচ্চ ২ 

(দুই) কার্ ট সেেি। 

 

 


