
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিস 

েুপচা াঁমচয়া, বগুড়া। 
 

মসটিদজন চািটার 

 

ক্রমমক 

নাং মবভাগ/অমধ্েপ্তর সসবা সমূহ/সসবার নাম 

দ্বাময়ত্ব প্রাপ্ত 

কম টকতটা/কম টচারী সসবা প্রোদনর পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

প্রদয়াজনীয় 

সময় 

সসবা 

প্রোদনর 

মি 

সাংমিষ্ট 

আইন/মবমধ্মবধ্ান 

সসবা 

প্রোদনর বযর্ ট 

হদল 

প্রমতকাদরর 

মবধ্ান 

০১. 

মাধ্যমমক ও উচ্চ 

মশক্ষা  অমধ্েপ্তর 

মশক্ষার্ীদের মদধ্য 

উপবৃমি 

মবতরণ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, সহ: উপ: 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

প্রকল্প পমরচালদকর সামব টক 

তত্ত্বাবধ্াদন বযাাংক এবাং মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদনর সমন্বদয় ৬ষ্ঠ সর্দক 

দ্বােশ সেণী পর্ টন্ত মশক্ষার্ীদের 

মাদে উপবৃমি মবতরণ । 

 

২ মাস 
 
-  

 
 

সাংমিষ্ট প্রকদল্পর 

নীমতমালা 

 
 

প্রকল্প 

পমরচালক 

০২.  বই মবতরণ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, সহ: উপ: 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

বতটমাদন উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসারগদনর অনযতম 

কাজ হদে মাধ্যমমক পর্ টাদয় 

মশক্ষার্ীদের মাদে মবনামূদলয 

পাঠ্যপুস্তক মবতরন করা । 

প্রমত বছর 

মিদসম্বর মাদসর 

মদধ্য 
 
- 

 

মন্ত্রণালয় , 

মাউমশ ও 

এনমসটিমব এর 

নীমতমালা 

সজলা মশক্ষা 

অমিসার 

০৩.  

একাদিমমক ও 

প্রশাসমনক তত্ত্বাবধ্ান 

এবাং পমরেশ টন 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, সহ: উপ: 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

মাউমশ ও সাংমিষ্ট কতৃটপদক্ষর 

মনদেটদশ মনয়মমত সবসরকারী 

মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর একাদিমমক 

পমরেশ টন,মমনিমরাং করা এবাং 

উদ্ধটতন কতৃটপদক্ষর চামহো 

সমাতাদবক মরদপািট প্রস্তুত কদর 

তা সপ্ররণ করা। মনয়মমত 
 
- 

মন্ত্রণালয় ও 

মাউমশর 

নীমতমালা 

সজলা মশক্ষা 

অমিসার 

  

মপমবএম উপকরণসহ 

অনযানয মশক্ষা সহায়ক 

সামগ্রী মবতরণ 

উপদজলা একাদিমমক 

সুপারভাইজার 

মশক্ষা প্রমতষ্ঠান অত্র েপ্তর 

সতদক গ্রহণ করদব। 

প্রমত বছর 

জানুয়ামর মাদস - 

সাংমিষ্ট প্রকদল্পর 

নীমতমালা 

সজলা মশক্ষা 

অমিসার 

০৪.  মশক্ষার গুনগত মান উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা মশক্ষার মাদনান্নয়দন মনয়মমত   সজলা মশক্ষা 



সাংরক্ষণ ও উন্নয়ন 

সাংক্রান্ত কার্ টক্রম 

অমিসার, সহ: 

উপ:মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার 

একাদিমমক সুপার-মভশন, 

মশক্ষক-অমভভাবক সমন্বয় 

সভা অনুষ্ঠান, প্রমতষ্ঠান 

প্রধ্ানদের সমন্বয় সভা অনুষ্ঠান 

ও ক্লাষ্টার গঠ্ন করত: মবমভন্ন 

কার্ টক্রম বাস্তবায়ন । 

- মাউমশ এর 

নীমতমালা 

অমিসার 

০৫.  

মশক্ষক প্রমশক্ষণ এবাং 

তর্য সাংরক্ষণ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, সহ: উপ: 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সাংমিষ্ট কতৃটপদক্ষর মনদেটশ 

সমাতাদবক মশক্ষকদের মবষয় 

মভমিক তামলকা সাংরক্ষণ কদর 

প্রমশক্ষদনর মবষয়টি মনশ্চিত 

করা । মনয়মমত 
 
- 

সাংমিষ্ট 

কতৃটপদক্ষর 

নীমতমালা 

সজলা মশক্ষা 

অমিসার 

০৬.  

মশক্ষক/কম টচারী মনদয়াগ 

কার্ টক্রম 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, এসএমমস, 

সরাকারী মাধ্যমমক 

মবেযালদয়র প্রধ্ান মশক্ষক 

মাধ্যমমক স্তদরর সবসরাকরী 

মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদন 

মশক্ষক/কম টচারী মনদয়াদগর 

লদক্ষয মশক্ষক/কম টচারী বাছাই 

কার্ টক্রদম দ্বাময়ত্ব পালন করা । 

মনয়মমত এবাং 

প্রমতষ্ঠাদনর 

চামহো অনুর্ায়ী - 

মশক্ষা মন্ত্রণালয় 

এর নীমতমালা 

সজলা মশক্ষা 

অমিসার 

০৭.  

আইএমএস  মমিউদল 

তর্য হালনাগােকরণ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, সহ: উপ: 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

উপদজলায় প্রার্মমকদিার 

মশক্ষা সাংক্রান্ত র্াবতীয় তর্য 

সাংগ্রহ ও সাংরক্ষণ প্রদয়াজন 

অনুর্ায়ী সাংমিষ্ট েপ্তর সমূদহ 

সপ্ররণ । মনধ্ টামরত সমদয় - 

সাংমিষ্ট 

কতৃটপদক্ষর 

নীমতমালা 

সজলা মশক্ষা 

অমিসার 

০৮.  মবমভন্ন জমরপ/শুমারী 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, সহ: উপ: 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

বযানদবইস অর্বা অনযানয 

কতৃটপদক্ষর মনদেটশ সমাতাদবক 

মশক্ষা সাংক্রান্ত মবমভন্ন জমরপ, 

শুমারী, তর্যানুসন্ধান, 

কম টশালা, প্রমশক্ষণ ও সিাকাস 

গরুপ মিসকাসন মনধ্ টামরত 

সমদয় সম্পন্ন করদত সহায়তা 

করা । 

 

প্রদয়াজন 

অনুর্ায়ী 
 
- 

 

বযানইদবইস 

অর্বা সাংমিষ্ট 

কতৃটপদক্ষর 

নীমতমালা 

সজলা মশক্ষা 

অমিসার 

০৯.  তেন্ত 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, অমভদর্াগকারী, 

অমভর্ুক্ত মশক্ষক/কম টচারী 

মাধ্যমমক স্তদরর সবসরাকরী 

মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদন 

মশক্ষক/কম টচারী মবুদদ্ধ 

আনীত অমভদর্াগ এর মবষদয় 

মনয়মমত এবাং 

অমভদর্াদগর 

সপ্রমক্ষদত - 

সাংমিষ্ট আইন 

কানুন 

সজলা মশক্ষা 

অমিসার 



তেন্ত কার্ টক্রম সম্পন্ন করণ । 

১০.  মশক্ষায় প্ররু্শ্চক্তর বযবহার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, সহ: উপ: 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

বতটমান সরকাদরর মিশ্চজিাল 

বাাংলাদেশ গড়ার লদক্ষয মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠানদক মিশ্চজিাল 

কার্ টক্রদমর আওতায় মনদয় 

আসা।সকল মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদন 

কম্পম্পউিার মশক্ষা বাধ্যতামূলক 

করা, ইন্টারদনি সাংদর্াগ, 

মামিমমমিয়ার বযবহার, 

কম্পম্পউিার লযাব স্থাপন 

মনশ্চিত করা । মনয়মমত 
- 
- 

 

মশক্ষা 

মন্ত্রণালয়এর 

নীমতমালা 

 

সজলা মশক্ষা 

অমিসার 

১১.  ইভ টিশ্চজাং প্রমতদরাধ্ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, সহ: উপ: 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

ইভ টিশ্চজাং প্রমতদরাধ্ করার 

লদক্ষয মশক্ষার্ীদের ননমতক 

মূলযদবাধ্ জাগ্রত করার জনয 

মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর মশক্ষক, 

মশক্ষার্ী ও অমভভাবকবৃদের 

সাদর্ আদলাচনা অনুষ্ঠান করা। 

 

প্রদয়াজন 

অনুর্ায়ী 
 
-  

 

মশক্ষা 

মন্ত্রণালয়এর 

নীমতমালা 

 

সজলা মশক্ষা 

অমিসার 

১২.  

মবমভন্ন পরীক্ষা সাংক্রান্ত 
  

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, সহ: উপ: 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

উপদজলা মনব টাহী কম টকতটা এর 

তত্ত্ববধ্াদন সুষরঠু্, সুের ও 

নকলমুক্ত পমরদবদশ সজএসমস, 

এসএসমস, এইচএসমস বা 

সমমাদনর পরীক্ষা সম্পন্ন 

করণ। তাছাড়াও উপদজলার 

আভযন্তরীন পরীক্ষায় সকল 

প্রমতষ্ঠাদন অমভন্ন ুটিদন 

পরীক্ষা গ্রহণ এবাং মনশ্চদটষ্ট 

তামরদে িলািল প্রকাশ 

মনশ্চিত করণ। 

পরীক্ষার ুটিন 

অনুর্ায়ী  

 
-  

 

মশক্ষা সবাদিটর 

নীমতমালা 

সচয়ারমযান, 

মশক্ষা সবািট, 

ইউএনও ও 

মিইও 

১৩.  

সহমশক্ষাক্রমমক 

মবষয়সমূহ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার, সহ: উপ: 

মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

স্কাউি, গাল টস গাইি, জাতীয় 

সু্কল ও মাদ্রাসা ক্রীড়া 

প্রমতদর্ামগতা শীত ও 

গ্রীষ্মকালীন সেলাধ্ূলা এবাং 

মবমভন্ন জাতীয় মেবস সমহূ 

মনয়মমত এবাং 

সময়সূচী 

অনুর্ায়ী 
 
-  

সাংমিষ্ট 

কতৃটপদক্ষর 

নীমতমালা 

 

সজলা মশক্ষা 

অমিসার 



পালদন গুুত্বপূণ ট ভূমমকা 

পালন করা। 

14  

সৃজনশীল সমধ্া অদন্বষণ, 

জাতীয় মশক্ষা সপ্তাহ, 

মবজ্ঞান ও প্ররু্শ্চক্ত সপ্তাহ 

মবমভন্ন জাতীয় অনুষ্ঠান, 

শীতকালীন ও গ্রীষ্মকালীন 

ক্রীড়া প্রমতদর্ামগতা, 

 আদয়াজন।       

15  

সমধ্ামভমিক বৃমির মবল 

প্রোন       

16  

মযাদনশ্চজাং/ গভমন টাং বমি 

মনবাচটদনর োময়ত্ব পালন       
  

 
 

 


