
  গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরাদদ যকায 

ভাদকদ্রব্য ননয়ন্ত্রণ অনধদপ্তয 

সুযক্ষা সফা নফবাগ, স্বযাষ্ট্র ভন্ত্রণারয়  

নফবাগীয় কাম যারয় 

ড়গ্রাভ (ঠাকুযভাযা), কানয়াডাঙ্গা, যাজাী-৬২০১ 

Email: addirrajdiv@dnc.gov.bd  
 

 

সফা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তটিজজন চার্ টায) 

 

১. তবন ও তভন 

তবন (Vission):  ভাদকাতি মুি ফাাংরাজদ গড়া। 

তভন (Mission):  সদজ ভাদকদ্রজেয অেফায ও অবফধ াচাযজযাজধ এনজপা টজভন্ট ও আইতন কাম টক্রভ সজাযদায, ভাদকতফজযাধী গণজচিনিা সৃতি এফাং ভাদকািজদয তচতকৎা ও পুনফ টান 

তনতিিকযজণয ভাধ্যজভ ম টায়ক্রজভ সদজ ভাদজকয অেফায কতভজয় আনা। 

 

২.    প্রতিশ্রুি সফামূ 

২.১) নাগতযক সফা   
 

ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

নাযদকাটিক ড্রাগ  

আভদানী, ভজুদ ও 

াইকাযী নফক্রদয়য 

রাইদন্স প্রদান। 

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয 

অনুজভাদন।অি:য সজরা 

কাম টারয় জি রাইজন্স 

ইস্যু। 

১) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

২) ঔলধ প্রান অনধদপ্তয কর্তযক সুানয। 

৩)  প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইদন্স কন।  

৪)  ড্রাগ ম্যানুপযাকচানযাং রাইদদন্সয ারনাগাদ কন। 

৫)  জনভয দনরর/বাড়ায চুনিত্র কন। 

6) প্রনতষ্ঠাদনয নকা কন।  

7)  প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ  আভদানন ননফন্ধনত্র কন। 

8) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রতযয়ন ত্র কন। 

9) পায়ায ানব য ও ননবর নডদপন্স এয ারনাগাদ নদত্র কন। 

10) নযদফ অনধদপ্তদযয ছাড়ত্র কন। 

11) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য কন।  

১2) প্রনতষ্ঠানটিয মন্ত্রানতয তানরকা কন। 

১3) প্রনতষ্ঠানটিয কভ যচাযীদদয তানরকা কন। 

১4) প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত পাভ যানষ্ট/ সকনভষ্টদদয জীফন বৃত্তান্ত, ননদয়াগত্র 

ও নদত্র কন। 

১5) ঔলধ উৎাদদনয এদনক্সাদযয ারনাগাদ কন। 

২০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড 

১৬১০৪০১-১১৪২১০১ সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

45 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১6) াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয়  কাম যারদয়য সুানয ত্র। 

২ 

নাযদকাটিক ড্রাগ  

যপ্তানী, ভজুদ ও 

াইকাযী নফক্রদয়য 

রাইদন্স প্রদান।  

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

১) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

২) ঔলধ প্রান অনধদপ্তয কর্তযক সুানয ত্র।  

৩)  প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইদন্স কন।  

৪)  ড্রাগ ম্যানুপযাকচানযাং রাইদদন্সয ারনাগাদ কন। 

৫)  জনভয দনরর/বাড়ায চুনিত্র।  

6) প্রনতষ্ঠাদনয নকা কন।  

7)  প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ  যপ্তানন ননফন্ধন ত্র। 

৯) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রতযয়ন ত্র। 

1০) পায়ায ানব য ও ননবর নডদপন্স এয ারনাগাদ নদত্র। 

১১) নযদফ অনধদপ্তদযয ছাড়ত্র। 

1২) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য। 

১৩) প্রনতষ্ঠানটিয মন্ত্রানতয তানরকা। 

১৪) প্রনতষ্ঠানটিয কভ যচাযীদদয তানরকা। 

১৫) প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত পাভ যানষ্ট/ সকনভষ্টদদয জীফন বৃত্তান্ত, ননদয়াগত্র     

      ও নদত্র। 

১৬) ঔলধ উৎাদদনয এদনক্সাদযয ারনাগাদ কন। 

১৭) াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয ত্র। 

২০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১ সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

45 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

৩ 

নাযদকাটিক ড্রাগ 

উৎাদন/প্রনক্রয়াজা

তকযণ , ভজুদ ও 

াইকাযী নফক্রয় 

রাইদন্স প্রদান।  

 

াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

১) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

২) ঔলধ প্রান অনধদপ্তয কর্তযক সুানয ত্র। 

৩)  প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইদন্স কন। 

৪)  ড্রাগ ম্যানুপযাকচানযাং রাইদদন্সয ারনাগাদ কন। 

৫)  জনভয দনরর/বাড়ায চুনিদত্রয কন।  

6) প্রনতষ্ঠাদনয নকা কন।  

7)  প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ  আভদানন ননফন্ধন ত্র। 

8) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রতযয়ন ত্র। 

9) পায়ায ানব য ও ননবর নডদপন্স এয ারনাগাদ নদত্র। 

১0) নযদফ অনধদপ্তসযয ছাড়ত্র। 

11) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য। 

১2) প্রনতষ্ঠানটিয মন্ত্রানতয তানরকা। 

১3) প্রনতষ্ঠানটিয কভ যচাযীদদয তানরকা। 

১4) প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত পাভ যানষ্ট/ সকনভষ্টদদয জীফন বৃত্তান্ত, ননদয়াগত্র  

     ও নদত্র। 

১5) ঔলধ উৎাদদনয এদনক্সাসযয ারনাগাদ কন।  

১6) াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয ত্র। 

2০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

45 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪ 

নাযদকাটিক ড্রাগ 

ভজুদ ও াইকাযী 

নফক্রয় রাইদন্স 

(উৎাদনকাযী ও 

অন্যান্য াইকাযী 

নফদক্রতা) প্রদান। 

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

১) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

২) ঔলধ প্রান অনধদপ্তয কর্তযক সুানয ত্র। 

৩)  প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইদন্স এয কন।   

৪)  ড্রাগ ম্যানুপযাকচানযাং রাইদদন্সয ারনাগাদ কন। 

৫) জনভয দনরর/বাড়ায চুনিত্র।  

6) প্রনতষ্ঠাদনয নকা কন।  

7) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রতযয়ন ত্র। 

8) পায়ায ানব য ও ননবর নডদপন্স এয ারনাগাদ নদত্র। 

9) নযদফ অনধদপ্তদযয ছাড়ত্র। 

10) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য। 

১1) প্রনতষ্ঠানটিয মন্ত্রানতয তানরকা। 

১2) প্রনতষ্ঠানটিয কভ যচাযীদদয তানরকা। 

১3) প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত পাভ যানষ্ট/ সকনভষ্টদদয জীফন বৃত্তান্ত, ননদয়াগত্র  

      ও নদত্র। 

১4) ঔলধ উৎাদদনয এদনক্সাদযয ারনাগাদ কন। 

১5) াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয ত্র। 

1০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

45 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

৫ 

নাযদকাটিক ড্রাগ 

ভজুদ ও খুচযা 

নফক্রদয়য রাইদন্স ( 

পাদভ যী) প্রদান। 

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

 

১) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

২) ারনাগাদ সেড রাইদন্স কন। 

৩) ারনাগাদ ড্রাগ রাইদন্স কন। 

৪) ারনাগাদ আয়কয নযদাদধয প্রতযয়নত্র। 

৫) পাভ যানদষ্টয জীফন বৃত্তান্ত, নদত্র/প্রতযয়নত্র ও ননদয়াগত্র। 

৬) সদাকাদন ননদয়ানজত কভ যচাযীদদয তানরকা। 

৭) সদাকান বাড়ায চুনিত্র/জনভয দনরদরয ছায়ানরন। 

৮) প্রনতষ্ঠাসনয খড়া ভাননচত্র কন।   

৯) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য কন।  

১০) াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয ত্র। 

ভানগজযয সিজত্র 12০০/- 

ও অন্যান্য এরাকায জন্য 

1000/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

45 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

৬ 

নাযদকাটিক ড্রাগ 

ব্যফাদযয াযনভর্ 

প্রদান। 

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

১) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

২) ারনাগাদ সেড রাইদন্স কন।  

৩) ারনাগাদ নিননক রাইদন্স কন।  

৪) ারনাগাদ আয়কয নযদাদধয প্রতযয়নত্র। 

৫) পায়ায ানব য ও ননবর নডদপন্স রাইদন্স কন। 

৬) াাতার/নিননক বাড়ায চুনিত্র/জনভয দনরর। 

৭) াাতার/নিননদক ননদয়ানজত ডািাযদদয তানরকা (সযনজ: নম্বয) ও 

তাদদয ননদয়াগত্র, সমাগদানত্র ও নক্ষাগত সমাগ্যতায নদত্র ।  

৮) াাতার/নিননদক ননদয়ানজত কভ যকতযা/কভ যচাযীদদয তানরকা। 

৯) ভাদকদ্রব্য ননয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এয ধাযা 14 সভাতাদফক (তদন্ত 

ভানগজযয সিজত্র 12০০/- 

ও অন্যান্য এরাকায জন্য 

1000/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড 

১৬১০৪০১-১১৪২১০১ সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

45 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
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ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

কভ যকভ যকতযায  সুস্পষ্ট ভতাভত) প্রনতদফদন ।  

১০) াাতার/নিননদক নফগত ০৬(ছয়) ভাদয অাদযদনয াংখ্যা াংক্রান্ত 

নফফযণ। 

১১) ) াংনিষ্ট সভদো উ অঞ্চর/সজরা কাম যারয় ও নফবাগীয় কাম যারদয়য  

সুানয ত্র। 

৭ 

াইদকােনক 

াফস্ট্যান্স আভদানী, 

ভজুদ ও াইকাযী 

নফক্রয় রাইদন্স 

প্রদান। 

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

১) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আসফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  

2) আদফদনকাযীয জাতীয় নযচয়ত্র/াদাদর্ যয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায তযানয়ত 

কন।  

3) দু’কন াদার্ য াইদজয তযানয়ত ছনফ।  

4)  সম বফদন/ঘদয প্রনতষ্ঠানটি অফনিত তায ভানরকানায স্বদক্ষ ফ যদল  

প্রচানযত খনতয়ান/ক্রয়কৃত দর মূর ক্রয় দনরদরয অনুনরন, নাভজানয 

খনতয়াদনয কন এফাং ারন মন্তয ভূনভ উন্নয়ন কয নযদাদধয দানখদরয 

কন।  

5) বাড়া বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রণ অধ্যাদদ, ১৯৯০ 

অনুযদণ  চুনিত্র এফাং ফ যদল বাড়া নযদাদধয যনদ 

6) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইদন্স কন। 

7) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠাদনয নকা কন। 

8) সগাডাউদনয খড়া ভাননচত্র কন। 

9)  প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ  আভদানন ননফন্ধন প্রতযয়ন ত্র।  

10) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রতযয়ন ত্র।  

11) পায়ায ানব য ও ননবর নডদপন্স এয ারনাগাদ নদত্র 

12) প্রনতষ্ঠানটিয ব্যাাংক রদবন্সীয নদ কন। 

13) সভদভাদযন্ডাভ অফ এদানদয়ন এন্ড আটি যদকর এদানদয়ন এয  কন 

(প্রদমাজয সক্ষদত্র)।  

14) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য।  

15) ঔলধ আভদাননকাযী প্রনতষ্ঠান দর ঔলধ প্রান অনধদপ্তয কর্তযক 

ারনাগাদ ড্রাগ রাইদদন্সয কন ও ঔলধ প্রান অনধদপ্তয কর্তযক সুানয 

এফাং ড্রাগ প্রান কর্তযক অনুদভানদত এদনক্সায ারনাগাদ নফায়ন কন।  

2০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬০ তদন 

 

 

 

 

 

 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

৮ 

াইদকােনক 

াফস্ট্যান্স যপ্তানী, 

ভজুদ ও াইকাযী 

নফক্রয় রাইদন্স 

প্রদান।  

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

১) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

2) আদফদনকাযীয জাতীয় নযচয়ত্র/াদাদর্ যয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায তযানয়ত 

অনুনরন।  

3) দু’কন াদার্ য াইদজয তযানয়ত ছনফ।  

4) সম বফদন/ঘদয প্রনতষ্ঠানটি অফনিত তায ভানরকানায স্বদক্ষ ফ যদল  

প্রচানযত খনতয়ান/ক্রয়কৃত দর মূর ক্রয় দনরদরয অনুনরন, নাভজানয 

খনতয়াদনয কন এফাং ারন মন্তয ভূনভ উন্নয়ন কয নযদাদধয দানখদরয 

কন।  

5) বাড়া বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রণ অধ্যাদদ, ১৯৯০ 

2০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬০ তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অনুযদণ  চুনিত্র এফাং ফ যদল বাড়া নযদাদধয যনদ কন। 

6) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইদন্স কন। 

7) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠাদনয নকা কন। 

8) সগাডাউদনয খড়া ভাননচত্র কন। 

9) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ  যপ্তানন ননফন্ধন ত্র। 

10) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রতযয়ন ত্র     

11) পায়ায ানব য ও ননবর নডদপন্স এয ারনাগাদ নদত্র 

12) প্রনতষ্ঠানটিয ব্যাাংক রদবন্সীয নদ 

13) সভদভাদযন্ডাভ অফ এদানদয়ন এন্ড আটি যদকর এদানদয়ন এয  কন 

(প্রদমাজয সক্ষদত্র)।  

14) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য।  

15) ঔলধ যপ্তানীকাযক প্রনতষ্ঠান দর ঔলধ প্রান অনধদপ্তয কর্তক 

ারনাগাদ ড্রাগ রাইদদন্সয কন, এদনক্সায ও ঔলধ প্রান অনধদপ্তয কর্তক 

সুানয ত্র।  

৯ 

াইদকােনক 

াফস্ট্যান্স উৎাদন/  

প্রনক্রয়াজাতকযণ, 

ভজুদ ও াইকাযী 

নফক্রয় রাইদন্স 

প্রদান।  

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

2) আদফদনকাযীয জাতীয় নযচয়ত্র/াদাদর্ যয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায তযানয়ত 

অনুনরন।  

3) দু’কন াদার্ য াইদজয তযানয়ত ছনফ।  

4) সম বফদন/ঘদয প্রনতষ্ঠানটি অফনিত তায ভানরকানায স্বদক্ষ ফ যদল  

প্রচানযত খনতয়ান/ক্রয়কৃত দর মূর ক্রয় দনরদরয অনুনরন, নাভজানয 

খনতয়াদনয কন এফাং ারন মন্তয ভূনভ উন্নয়ন কয নযদাদধয দানখদরয 

কন।  

5) বাড়া বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রণ অধ্যাদদ, ১৯৯০ 

অনুযদণ  চুনিত্র এফাং ফ যদল বাড়া নযদাদধয যনদ 

6) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইদন্স কন। 

7) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠাদনয নকা কন। 

8) সগাডাউদনয খড়া ভাননচত্র কন। 

9) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ  আভদানন ননফন্ধন প্রতযয়ন ত্র।  

10) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রতযয়ন ত্র।  

11) পায়ায ানব য ও ননবর নডদপন্স এয ারনাগাদ নদত্র কন। 

12) প্রনতষ্ঠানটিয ব্যাাংক রদবন্সীয নদ কন। 

13) সভদভাদযন্ডাভ অফ এদানদয়ন এন্ড আটি যদকর এদানদয়ন এয  কন 

(প্রদমাজয সক্ষদত্র)।  

14) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ যকন। 

15) নল্পপ্রনতষ্ঠান দর প্রনতষ্ঠানটিয মন্ত্রানতয তানরকা , কাযখানায 

উৎাদদনয সযনন/এদনক্সায (ারনাগাদ নফানয়ত ও সপ্রাডাকন  সলাচার্ য,  

প্রনতষ্ঠানটিদত কভ যযত কভ যকতযা/কভ যচাযীদদয নফফযণ এফাং আভদাননকৃত 

সকনভকযার এয ব্যফাদযয াদথ াংনিষ্ট  কভ যকতযা/ কভ যচাযীদদয তানরকা ও 

2০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬০ তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

উৎাদদনয প্রনক্রয়া , প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত পাভ যানষ্ট/সকনভষ্টদদয জীফন 

বৃত্তান্ত, ননদয়াগত্র ও নদ এফাং 

১6) নযদফ অনধদপ্তদযয ছাড়ত্র । 

১০ 

াইদকােনক 

াফস্ট্যান্স ভজুদ ও 

াইকাযী নফক্রয় 

রাইদন্স প্রদান।  

 

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ 

আদফদন(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

2) আদফদনকাযীয জাতীয় নযচয়ত্র/াদাদর্ যয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায তযানয়ত 

অনুনরন।  

3)  দু’কন াদার্ য াইদজয তযানয়ত ছনফ।  

4)  সম বফদন/ঘদয প্রনতষ্ঠানটি অফনিত তায ভানরকানায স্বদক্ষ ফ যদল  

প্রচানযত খনতয়ান/ক্রয়কৃত দর মূর ক্রয় দনরদরয অনুনরন, নাভজানয 

খনতয়াদনয কন এফাং ারন মন্তয ভূনভ উন্নয়ন কয নযদাদধয দানখদরয 

কন।  

5) বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রণ অধ্যাদদ, ১৯৯০ অনুযদণ  

চুনিত্র এফাং ফ যদল বাড়া নযদাদধয যনদ 

6) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইদন্স কন। 

7)  াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠাদনয নকা কন। 

8)  সগাডাউদনয খড়া ভাননচত্র কন। 

9)  প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ  আভদানন ননফন্ধন প্রতযয়ন ত্র।  

10) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রতযয়ন ত্র।  

11) পায়ায ানব য ও ননবর নডদপন্স এয ারনাগাদ নদত্র।  

12) প্রনতষ্ঠানটিয ব্যাাংক রদবন্সীয নদ। 

13) প্রনতষ্ঠানটি নর: সকা: দর সভদভাদযন্ডাভ অফ এদানদয়ন এন্ড আটি যদকর 

এদানদয়ন এয  কন (প্রদমাজয সক্ষদত্র)।  

14)  আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য।  

15) নল্পপ্রনতষ্ঠান দর প্রনতষ্ঠানটিয মন্ত্রানতয তানরকা , কাযখানায 

উৎাদদনয সযনন ও সপ্রাডাকন সলাচার্ য,  প্রনতষ্ঠানটিদত কভ যযত 

কভ যকতযা/কভ যচাযীদদয নফফযণ এফাং আভদাননকৃত সকনভকযার এয ব্যফাদযয 

াদথ াংনিষ্ট  কভ যকতযা/ কভ যচাযীদদয তানরকা ও উৎাদদনয প্রনক্রয়া , 

প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত পাভ যানষ্ট/সকনভষ্টদদয জীফন বৃত্তান্ত, ননদয়াগত্র ও 

নদ।  

3,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬০ তদন 

 

 

 

 

 

 

 

 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

১১ 

াইদকােনক 

াফস্ট্যান্স ভজুদ ও 

খুচযা নফক্রয় 

রাইদন্স প্রদান।  

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  

2) আদফদনকাযীয জাতীয় নযচয়ত্র/াদাদর্ যয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায তযানয়ত 

অনুনরন।  

3) দু’কন াদার্ য াইদজয তযানয়ত ছনফ।  

4)  সম বফদন/ঘদয প্রনতষ্ঠানটি অফনিত তায ভানরকানায স্বদক্ষ ফ যদল  

প্রচানযত খনতয়ান/ক্রয়কৃত দর মূর ক্রয় দনরদরয অনুনরন, নাভজানয 

খনতয়াদনয কন এফাং ারন মন্তয ভূনভ উন্নয়ন কয নযদাদধয দানখদরয 

কন।  

ভানজগযয সিজত্র 1000/- 

অন্যান্য এরাকায জন্য 

500/- তপ অতধদিজযয 

অর্ টবনতিক সকাড 

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬০ তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

5) বাড়া বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রণ অধ্যাদদ, ১৯৯০ 

অনুযদণ  চুনিত্র এফাং ফ যদল বাড়া নযদাদধয যনদ।  

6) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইদন্স কন। 

7) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠাদনয নকা কন। 

8) সগাডাউদনয খড়া ভাননচত্র কন। 

9)  প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ  আভদানন ননফন্ধন প্রতযয়ন ত্র।  

10) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রতযয়ন ত্র কন। 

11) পায়ায ানব য ও ননবর নডদপন্স এয ারনাগাদ নদত্র কন। 

১২) প্রনতষ্ঠানটিয ব্যাাংক রদবন্সীয নদ কন। 

1৩)  সভদভাদযন্ডাভ অফ এদানদয়ন এন্ড আটি যদকর এদানদয়ন এয  কন 

(প্রদমাজয সক্ষদত্র)।  

14)  আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য 

১২ 

নপ্রকাযয 

সকনভকযার এয 

আভদানী, ভজুদ ও 

াইকাযী নফক্রয় 

রাইদন্স প্রদান।  

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1)  াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  

2) আজফদনকাযীয জািীয় তযচয়ত্র /াজাজর্ টয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায িুাতয়ি 

অনুতরত।  

3)  দু’কত াজার্ ট াইজজয ছতফ। 

4)  সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানা স্বজি ফ টজল 

প্রচাতযি খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয 

খতিয়াজনয কত এফাং ারন ম টন্ত ভূতভ উন্নয়ন কয তযজাজধয যতজদয 

পজর্াকত কত।  

5) বাড়া বফজন/ঘজয অফতস্থি জর ফাতড় বাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ, ১৯৯০ 

অনুযজণ চুতিত্র এফাং ফ টজল  বাড়া তযজাজধয যতদ 

6) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ  সেড রাইজন্স কন। 

7) াংতিি প্রতিষ্ঠাজনয সেচ ম্যাকন। 

8) তফজফাযক অতধদিজযয অনুজভাতদি সগাডাউজনয ভানতচত্র (প্রজমাজু সিজত্র)।   

9)  প্রতিষ্ঠানটিয ারনগাদ আভদাতন তনফন্ধন প্রিুয়ন ত্র।  

10) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয তযজাজধয প্রিুয়ন ত্র।  

11) পায়ায াতব ট ও ততবর তডজপন্স এয ারনাগাদ নদত্র।  

12) তফজফাযক অতধদিজযয ারনাগাদ নদ (প্রজমাজু সিজত্র) 

13) প্রতিষ্ঠানটিয োাংক রজবন্সীয নদ কন। 

14)  সভজভাজযন্ডাভ অফ এজাতজয়ন এন্ড আটি টজকর এজাতজয়ন এয  কত 

(প্রজমাজু সিজত্র)।  

15)  আজফদনকাযী ম্পজকট পুতর সবতযতপজকন তযজার্ ট কন। 

16) ঔলধ আভদাতনকাতয প্রতিষ্ঠান জর ঔলধ প্রান অতধদিয কর্তটক 

ারনাগাদ ড্রাগ রাইজজন্সয কত ও ঔলধ প্রান অতধদিয কর্তটক স্যাতয, 

ারনাগাদ এজনক্সায এয কত, সকতভজেয তনজয়াগ, সমাগদান ও তিাগি 

সমাগ্যিায নদত্র।    

17) ম্ভাে তফজক্রিায িাতরকা। 

2০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬০ তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১8) তপ্রকাযয সকতভকুার ভজুদ/যিণাজফিণ কাজজ তনজয়াতজি েতিয 

জীফন বৃত্তান্ত, অতবজ্ঞিায নদ এফাং তিাগি সমাগ্যিায নদজত্রয িুাতয়ি 

কত। 

19) প্রতিষ্ঠানটিজি কভ টযি কভ টকিটা/ কভ টচাতযজদয তফফযণ 

২0) সেডভাকট নদ (প্রজমাজু সিজত্র) কন। 

১৩ 

নপ্রকাযয 

সকনভকযার এয 

যপ্তানী, ভজুদ ও 

াইকাযী নফক্রয় 

রাইদন্স প্রদান।  

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

2) আজফদনকাযীয জািীয় তযচয়ত্র /াজাজর্ টয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায িুাতয়ি 

অনুতরত 

3) দু’কত াজার্ ট াইজজয ছতফ 

4)  সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানা স্বজি ফ টজল  

প্রচাতযি খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয 

খতিয়াজনয কত এফাং ারন ম টন্ত ভূতভ উন্নয়ন কয তযজাজধয দাতখজরয 

কত 

5) বাড়া বফজন/ঘজয অফতস্থি জর ফাতড় বাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ, ১৯৯০ 

অনুযজণ ারনাগাদ চুতিত্র এফাং ফ টজল  বাড়া তযজাজধয যতদ কন। 

6)  প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ  সেড রাইজন্স কন। 

7)  াংতিি প্রতিষ্ঠাজনয সেচ ম্যাকন। 

৮)  প্রতিষ্ঠানটিয ারনগাদ আভদাতন/যিাতন তনফন্ধন প্রিুয়ন ত্র। 

০৯) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয তযজাজধয প্রিুয়ন ত্র। 

1০) পায়ায াতব ট ও ততবর তডজপন্স এয ারনাগাদ নদত্র।  

1১) তফজফাযক অতধদিজযয ারনাগাদ নদ (প্রজমাজু সিজত্র)।  

1২) প্রতিষ্ঠানটিয োাংক রজবন্সীয নদ। 

1৩) সভজভাজযন্ডাভ অফ এজাতজয়ন এন্ড আটি টজকর এজাতজয়ন এয  কত 

(প্রজমাজু সিজত্র) 

1৪) আজফদনকাযী ম্পজকট পুতর সবতযতপজকন তযজার্ ট। 

1৫) ঔলধ যিানীকযক প্রতিষ্ঠান জর ঔলধ প্রান অতধদিয কর্তটক 

ারনাগাদ ড্রাগ রাইজজন্সয কত ও ঔলধ প্রান অতধদিয কর্তটক স্যাতয 

ত্র, অনুজভাতদি এজনক্সাজযয কত, যিাতনয অনুভতি ত্র।   

১৬) প্রতিষ্ঠানটিজি কভ টযি কভ টকিটা/ কভ টচাতযজদয তফফযণ।  

১৭ ) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতজি পাভ টাতি/ সকতভিজদয জীফন বৃত্তান্ত, তনজয়াগত্র 

ও  তিাগি সমাগ্যিায নজদয িুাতয়ি কত। 

১৮) সম সদজ যিাতন কযা জফ স সদজয অনুভতিত্র। 
1৯) সেডভাকট নদ (প্রজমাজু সিজত্র) ।  

২০) কাযখানায রাইজন্স (প্রজমাজু সিজত্র) কন।  

 

2০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬০ তদন 

 

 

 

 

 

 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

১৪ 

নপ্রকাযয 

সকনভকযার এয 

উৎাদন / 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

2) আজফদনকাযীয জািীয় তযচয়ত্র /াজাজর্ টয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায িুাতয়ি 

2০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

৬০ তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রনক্রয়াজাতকযণ, 

ভজুদ ও াইকাযী 

নফক্রয় রাইদন্স 

প্রদান।  

 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

অনুতরত।  

3) দু’কত াজার্ ট াইজজয ছতফ।  

4)  সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানা স্বজি ফ টজল  

প্রচাতযি খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয 

খতিয়াজনয কত এফাং ারন ম টন্ত ভূতভ উন্নয়ন কয তযজাজধয দাতখজরয 

কত।  

5) বাড়া বফজন/ঘজয অফতস্থি জর ফাতড় বাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ, ১৯৯০ 

অনুযজণ ারনাগাদ চুতিত্র এফাং ফ টজল  বাড়া তযজাজধয যতদ। 

6)  প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ  সেড রাইজন্স কন। 

7)  াংতিি প্রতিষ্ঠাজনয সেচ ম্যাকন। 

8) তফজফাযক অতধদিজযয অনুজভাতদি সগাডাউজনয ভানতচত্র (প্রজমাজু সিজত্র)। 

9)  প্রতিষ্ঠানটিয ারনগাদ আভদাতন তনফন্ধন প্রিুয়ন ত্র।  

10) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয তযজাজধয প্রিুয়ন ত্র। 

11) পায়ায াতব ট ও ততবর তডজপন্স এয ারনাগাদ নদত্র 

12) তফজফাযক অতধদিজযয ারনাগাদ নদ (প্রজমাজু সিজত্র) 

13) প্রতিষ্ঠানটিয োাংক রজবন্সীয নদ।  

14) সভজভাজযন্ডাভ অফ এজাতজয়ন এন্ড আটি টজকর এজাতজয়ন এয  কত 

(প্রজমাজু সিজত্র)।  

15) েতি ও প্রতিষ্ঠান ম্পজকট জন্তালজনক পুতর সবতযতপজকন তযজার্ ট 

কন। 

16) ঔলধ উৎাদন/যিাতনকাযী প্রতিষ্ঠান জর ঔলধ প্রান অতধদিয কর্তটক 

ারনাগাদ ড্রাগ রাইজজন্সয কত ও ঔলধপ্রান অতধদিয কর্তটক স্যাতয, 

ারনাগাদ এজনক্সায। 

১7) প্রতিষ্ঠানটিজি কভ টযি কভ টকিটা/ কভ টচাতযজদয িাতরকা 

18 ) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতজি পাভ টাতি/ সকতভিজদয জীফন বৃত্তান্ত, তনজয়াগত্র 

ও  তিাগি সমাগ্যিায নজদয িুাতয়ি কত। 

19) তযজফ অতধদিজযয ারনাগাদ ছাড়ত্র কন। 

২0) সেডভাকট নদ (প্রজমাজু সিজত্র)।  

২1) তপ্রকাযয সকতভকুার ভজুদ/যিণাজফিণ কাজজ তনজয়াতজি েতিয 

জীফন বৃত্তান্ত, অতবজ্ঞিায নদ এফাং তিাগি সমাগ্যিায নদত্র।  

২২) তপ্রকাযয সকতভকুার েফাজযয অনুজভাতদি সযতত। 

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

১৫ 

নপ্রকাযয 

সকনভকযার এয 

আভদানীকাযক 

ব্যতীত ভজুদ ও 

াইকাযী নফক্রয় 

রাইদন্স প্রদান। 

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

2) আজফদনকাযীয জািীয় তযচয়ত্র /াজাজর্ টয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায িুাতয়ি 

অনুতরত।  

3) দু’কত াজার্ ট াইজজয ছতফ।  

4)  বাড়া বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানা স্বজি ফ টজল  

প্রচাতযি খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয 

খতিয়াজনয কত এফাং ারন ম টন্ত ভূতভ উন্নয়ন কয তযজাজধয কত।  

15,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১ সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬০ তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

5) বাড়া বফজন/ঘজয অফতস্থি জর ফাতড় বাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ, ১৯৯০ 

অনুযজণ ারনাগাদ চুতিত্র এফাং ফ টজল  বাড়া তযজাজধয যতদ কন।  

6) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ  সেড রাইজন্স কন। 

7) াংতিি প্রতিষ্ঠাজনয সেচ ম্যাকন। 

8) তফজফাযক অতধদিয কর্তটক অনুজভাতদি সগাডাউজনয ভানতচত্র (প্রজমাজু 

সিজত্র)। 
০৯) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয তযজাজধয প্রিুয়ন ত্র 

1০) পায়ায াতব ট ও ততবর তডজপন্স এয ারনাগাদ নদত্র 

1১) তফজফাযক অতধদিজযয ারনাগাদ নদ কন। 

1২) প্রতিষ্ঠানটিয োাংক রজবন্সীয নদ কন। 

1৩) সভজভাজযন্ডাভ অফ এজাতজয়ন এন্ড আটি টজকর এজাতজয়ন এয  কত 

(প্রজমাজু সিজত্র)।  

1৪) সেডভাকট নদ (প্রজমাজু সিজত্র)।  

1৫) আজফদনকাযী ম্পজকট জন্তালজনক পুতর সবতযতপজকন তযজার্ ট।  

১৬) তপ্রকাযয সকতভকুার ভজুদ/যিণাজফিণ কাজজ তনজয়াতজি েতিয 

জীফন বৃত্তান্ত, অতবজ্ঞিায নদ এফাং তিাগি সমাগ্যিায নদত্র।  

1৭) েতি ও প্রতিষ্ঠান ম্পজকট জন্তালজনক পুতর সবতযতপজকন তযজার্ ট। 

১৮) ম্ভাে সক্রিায িাতরকা। 

১৬ 

নপ্রকাযয 

সকনভকযার এয 

ভজুদ ও খুচযা নফক্রয় 

রাইদন্স প্রদান।  

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

2) আজফদনকাযীয জািীয় তযচয়ত্র /াজাজর্ টয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায িুাতয়ি 

অনুতরত।  

3) দু’কত াজার্ ট াইজজয ছতফ।  

4)  সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানা স্বজি ফ টজল  

প্রচাতযি খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয 

খতিয়াজনয কত এফাং ারন ম টন্ত ভূতভ উন্নয়ন কয তযজাজধয দাতখজরয 

কত।  

5)  বাড়া বফজন/ঘজয অফতস্থি জর ফাতড় বাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ, ১৯৯০ 

অনুযজণ ারনাগাদ চুতিত্র এফাং ফ টজল  বাড়া তযজাজধয যতদ।  

6) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ  সেড রাইজন্স। 

7) াংতিি প্রতিষ্ঠাজনয নীর নকা। 

8) তফজফাযক অতধদিয কর্তটক অনুজভাতদি সগাডাউজনয খড়া ভানতচত্র 

(প্রজমাজু সিজত্র)।  

০৯)  প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয তযজাজধয প্রিুয়ন ত্র। 

1০) পায়ায াতব ট ও ততবর তডজপন্স এয ারনাগাদ নদত্র। 

1১) তফজফাযক অতধদিজযয ারনাগাদ নদ (প্রজমাজু সিজত্র) 

1২) প্রতিষ্ঠানটিয োাংক রজবন্সীয নদ।  

1৩) সভজভাজযন্ডাভ অফ এজাতজয়ন এন্ড আটি টজকর এজাতজয়ন এয  কত 

(প্রজমাজু সিজত্র)।  

3,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬০ তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1৫) সেডভাকট নদ (প্রজমাজু সিজত্র) 

1৬) আজফদনকাযী েতি ও প্রতিষ্ঠান ম্পজকট জন্তালজনক পুতর 

সবতযতপজকন তযজার্ ট। 

1৭) ঔলধ প্রস্তুিকাযী প্রতিষ্ঠান জর ঔলধ প্রান অতধদিয কর্তক ারনাগাদ 

ড্রাগ ম্যানুপুাকচায রাইজজন্সয কত , ঔলধ প্রান অতধদিয কর্তটক স্যাতয, 

ঔলধ উৎাদজনয এজনক্সাজযয ারনাগাদ কত। 

১৮) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতজি পাভ টাতি/ সকতভিজদয জীফন বৃত্তান্ত, তনজয়াগত্র 

ও তিাগি সমাগ্যিায নদ ত্র। 

১৯) প্রতিষ্ঠানটিজি কভ টযি কভ টকিটা/কভ টচাতযজদয িাতরকা। 

২০) তপ্রকাযয সকতভকুার ভজুদ/যিণাজফিণ কাজজ তনজয়াতজি েতিয 

জীফন বৃত্তান্ত, অতবজ্ঞিায নদ এফাং তিাগি সমাগ্যিায নদত্র।  

২১) ম্ভাে সক্রিায িাতরকা। 

১৭ 

নপ্রকাযয 

সকনভকযার এয 

ব্যফাদযয াযনভর্ 

অনুদভাদন প্রদান।  

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  

2) আজফদনকাযীয জািীয় তযচয়ত্র /াজাজর্ টয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায িুাতয়ি 

অনুতরত।  

3) দু’কত াজার্ ট াইজজয ছতফ 

4) সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানা স্বজি ফ টজল  

প্রচাতযি খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয 

খতিয়াজনয কত এফাং ারন ম টন্ত ভূতভ উন্নয়ন কয তযজাজধয দাতখজরয 

কত 

5) বাড়া বফজন/ঘজয অফতস্থি জর ফাতড় বাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ, ১৯৯০ 

অনুযজণ ারনাগাদ চুতিত্র এফাং ফ টজল বাড়া তযজাজধয যতদ কন।  

6) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ  সেড রাইজন্স কন।  

7)  াংতিি প্রতিষ্ঠাজনয সেচ ম্যাকন।  

8)  তফজফাযক অতধদিয কর্তটক অনুজভাতদি সগাডাউজনয ভানতচত্র (প্রজমাজু 

সিজত্র)। 

০৯) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয তযজাজধয প্রিুয়ন ত্র 

1০) পায়ায াতব ট ও ততবর তডজপন্স এয ারনাগাদ নদত্র 

1১) তফজফাযক অতধদিজযয ারনাগাদ নদ (প্রজমাজু সিজত্র) 

1২) প্রতিষ্ঠানটিয োাংক রজবন্সীয নদ কন। 

1৩) সভজভাজযন্ডাভ অফ এজাতজয়ন এন্ড আটি টজকর এজাতজয়ন এয  কত 

(প্রজমাজু সিজত্র)।  

1৪) সেডভাকট নদ (প্রজমাজু সিজত্র) কন। 

1৫) তযজফ অতধদিজযয ারনাগাদ ছাড়ত্র। 

১৬) েতি ও প্রতিষ্ঠান ম্পজকট জন্তালজনক পুতর সবতযতপজকন তযজার্ ট। 

১৭) তপ্রকাযয সকতভকুার েফাজযয অনুজভাতদি সযতত।  

১৮) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতজি পাভ টাতি/ সকতভি এয জীফন বৃত্তান্ত, তনজয়াগত্র 

ও তিাগি সমাগ্যিায নদ ত্র। 

বৃৎ তল্প কাযখানায সিজত্র 

5000/- ও ক্ষুদ্র তল্প 

কাযখানায সিজত্র 1000/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬০ তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৮ 

নল্প প্রনতষ্ঠানমূদ 

ব্যফাদযয জন্য 

সযকটিপাইড 

নস্পনযর্/ 

এযাফনরউর্ 

এযারদকার/ ইথাইর 

এযারদকার/ স্ট্রাং 

এযারদকার (এইচ 

এ সকাড -২২০৭) 

আভদানন, যপ্তানন ও 

ভজুদ যাখায 

রাইদন্স প্রদান।  

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

২) ারনাগাদ সেড রাইদদন্সয কন।  

৩)  ারনাগাদ সভয়াদদয আভদানন ননফন্ধনত্র। 

৪) ারনাগাদ আয়কয নযদাদধয প্রতযয়নত্র। 

৫) পায়ায ও ননবর নডদপন্স রাইদন্স কন। 

৬) নফদফাযক রাইদন্স কন। 

৭) নযদফ অনধদপ্তদযয ছাড়ত্র কন। 

৮) ণ্য প্রস্তুদতয সযনন কন। 

৯) নফদলজ্ঞ সকনভষ্ট এয াটি যনপদকর্, ননদয়াগ ত্র ও সমাগদান ত্র 

১০ ) প্রনতষ্ঠাদনয খড়া ভাননচত্র কন। 

১১)  জনভয দনরর/ঘয বাড়ায চুনিত্র।    

১২)  প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত কভ যকতযা/কভ যচাযীদদয তানরকা 

১৩) প্রনতষ্ঠানটিয মন্ত্রানতয তানরকা।  

১৪) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর প্রনতদফদন।  

১৫)াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয কন।  

ফাতল টক 5000 তরর্ায ম টন্ত 

10,000/-, ফাতল টক 10000 

তরর্ায ম টন্ত 15,000/-ও 

ফাতল টক 10000 তরর্ায এয 

উর্ধ্ট 20,000/-  

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৪5 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

১৯ 

সযকটিপাইড 

নস্পনযর্/ 

এযাফনরউর্ 

এযারদকার/ ইথাইর 

এযারদকার/ স্ট্রাং 

এযারদকার (এইচ 

এ সকাড -২২০৭) 

ভজুদ ও ব্যফাদযয 

াযনভর্ প্রদান। 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

২) ারনাগাদ সেড রাইদদন্সয কন।   

৩) ারনাগাদ আয়কয নযদাদধয প্রতযয়নত্র। 

৪) পায়ায ও ননবর নডদপন্স রাইদদন্সয কন। 

৫) নফদফাযক রাইদদন্সয কন। 

৬) নযদফ অনধদপ্তদযয ছাড়দত্রয কন।  

৭) ণ্য প্রস্তুদতয সযনন  

৮) নফদলজ্ঞ সকনভষ্ট এয াটি যনপদকর্, ননদয়াগ ত্র ও সমাগদান ত্র 

৯ ) প্রনতষ্ঠাদনয খড়া ভাননচত্র কন।  

১০)  জনভয দনরর/ঘয বাড়ায চুনিত্র কন   

১১)  প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত কভ যকতযা/কভ যচাযীদদয তানরকা 

১২) প্রনতষ্ঠানটিয মন্ত্রানতয তানরকা।  

১৩) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর প্রনতদফদন কন।  

১৪)াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয ত্র।  

500 তরর্ায ম টন্ত ৫,000/-, 

1000 তরর্ায ম টন্ত 

১০,000/- ও 1000 তরর্ায 

উজর্ধ্ট ২০,000/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড 

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

45 নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

২০ 

নফরাতীভদদয 

আভদানী/ যপ্তানী 

রাইদন্স প্রদান। 

 

াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সরর্ায সড প্যাজড আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  

2) আদফদনকাযীয জাতীয় নযচয়ত্র / াদাদর্ যয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায তযানয়ত 

অনুনরন।  

3) দু’কন াদার্ য াইদজয ছনফ 

4) সম বফদন/ঘদয প্রনতষ্ঠানটি অফনিত তায ভানরকানা স্বদক্ষ ফ যদল  

প্রচানযত খনতয়ান/ক্রয়কৃত দর মূর ক্রয় দনরদরয অনুনরন, নাভজানয 

খনতয়াদনয কন এফাং ার ন ম টন্ত ভূনভ উন্নয়ন কয নযদাদধয দানখদরয 

আভদাতন রাইজন্স: 

১,০০,০০০/- 

যিাতন রাইজন্স: ১০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড 

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

 4৫ নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

জি রাইজন্স ইস্যু। কন 

5) বাড়া বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রণ অধ্যাদদ, ১৯৯০ 

অনুযদণ চুনিত্র এফাং ফ যদল বাড়া নযদাদধয যনদ কন।  

6) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ  সেড রাইদদন্সয কন। 

7) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠানটিয খড়া  ভাননচত্র কন। 

8) প্রনতষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রতযয়ন ত্র কন। 

9) প্রনতষ্ঠানটিয সগাডাউদনয খড়া ভাননচত্র কন।  

10) প্রনতষ্ঠানটি নরনভদর্ড দর সভদভাদযন্ডাভ অফ এদানদয়ন এন্ড আটি যদকর 

এদানদয়ন এয ারনাগাদ কন।  

11) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠাদন নফরানত ভদদয সদাকান নযচারনায নফলদয় িানীয় 

ওয়াড য কনভনায/  সৌয সচয়াযম্যাদনয অনানত্তত্র।  

12) ব্যাাংক রদবনন্স াটি যনপদকর্ কন। 

13) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য 

14) িানীয় ভাননীয় াংদ দদেয অনানত্তত্র 

15) প্রনতষ্ঠানটি বাড়া ফাড়ী দর ভানরদকয অনানত্তত্র 

16) প্রনতষ্ঠানটিয আদাদ সকান নক্ষা প্রনতষ্ঠান ও ধভীয়য উানারয় 

থাকদফ না 

17) প্রনতষ্ঠানটি শুল্কমুি নফনী দর কাষ্টভ ফন্ড কনভনাদযর্ সথদক প্রদত্ত 

ফদন্ডড রাইদন্স এয ারনাগাদ কন প্রনতষ্ঠাদনয আদফদন। 

োাংজক  জভা প্রদান। 

২১ 
নফরাতীভদদয ব্রান্ড 

সযনজদস্ট্রন প্রদান। 

াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সরর্ায সড প্যাজড 

আজফদন, সজপ্রতিজি প্রধান 

কাম টারয় জি রাইজন্স 

ইস্যুয অনুজভাদন। অি:য 

সজরা কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যু। 

1) ফায রাইদদন্সয নফায়দনয অনুনরন।  

2) সেড রাইদদন্সয অনুনরন।   

3) নফানয়ত সাদর্র/সযস্টুদযন্ট রাইদদন্সয অনুনরন।  

(আদফদদনয নরাংক- https://www.mygov.bd/ 

service/?id=BDGS-1639041398) 

প্রতি ব্রান্ড তফরাতি ভদ: 

২০,০০০/- তফজদী ভদ: 

২5,00০/-  

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

 

০৫ নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

২২ 

এযাদরাপ্যানথক ঔলধ 

নদল্প  ব্যফাদযয 

জন্য সযকটিপাইড 

নস্পনযর্, 

এযাফনরউর্ 

এযারদকার/ ইথাইর 

এযারদকার/ স্ট্রাং 

এযারদকার ভজুদ ও 

ব্যফাদযয াযনভর্ 

প্রদান। 

াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সরর্ায সড প্যাজড আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি াযতভর্ প্রদান। 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

2) ঔলধ প্রান অনধদপ্তদযয সুানয ত্র।  

৩) ারনাগাদ সেড রাইদদন্সয কন।  

৪) ঔলধ উৎাদদনয এদনক্সাদযয ারনাগাদ কন।  

৫)  ারনাগাদ ড্রাগ ম্যানুপযাকচায রাইদদন্সয কন।  

৬)  ারনাগাদ সভয়াদদয আভদানন ননফন্ধনত্র।  

৭)  প্রনতষ্ঠাদনয খড়া ভাননচত্র।  

৮) ারনাগাদ আয়কয নযসাদধয প্রতযয়নত্র। 

৯)  পায়ায ও ননবর নডদপন্স রাইদদন্সয কন।  

ফাতল টক ফযাদ্দ ৫০০ তরর্ায 

৫০০০/-, ফাতল টক ফযাদ্দ  

1000 তরর্ায 8000/, 

ফাতল টক ফযাদ্দ 5000 তরর্ায 

ম টন্ত ২০,000/- ও ফাতল টক 

ফযাদ্দ 5000 তরর্ায এয 

উজর্ধ্ট ২৫,000/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১ সি 

4৫ নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

https://www.mygov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
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ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১০) নযদফ অনধদপ্তদযয ছাড়দত্রয কন।  

১১) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর প্রনতদফদন কন।   

১২) াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয ত্র।  

 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

২৩ 

বফজ্ঞাননক গদফলণা, 

নক্ষা, নচনকৎা ও 

অন্যান্য সক্ষদত্র 

ব্যফাদযয জন্য 

সযকটিপাইড 

নস্পনযর্/ 

এযাফনরউর্ 

এযারদকার/ ইথাইর 

এযারদকার/ স্ট্রাং 

এযারদকার (এইচ 

এ সকাড -২২০৭) 

ভজুদ ও ব্যফাদযয 

াযনভর্ প্রদান। 

াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সরর্ায সড প্যাজড আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি াযতভর্ প্রদান। 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

২) ারনাগাদ সেড রাইদদন্সয কন।  

৩)  প্রনতষ্ঠাদনয খড়া ভাননচত্র কন। 

৪) ারনাগাদ আয়কয নযদাদধয প্রতযয়নত্র কন। 

৫)  পায়ায ও ননবর নডদপন্স রাইদদন্সয কন।  

৬) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর প্রনতদফদন কন।  

৭) াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয ত্র।   

 

ফাতল টক ফযাদ্দ 20 তরর্ায 

1000/, ফাতল টক ফযাদ্দ 500 

তরর্ায ম টন্ত 3000/-, 

ফাতল টক ফযাদ্দ 500 তরর্ায 

এয উজর্ধ্ট 5,000/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড 

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

4৫ নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

২৪ 

সানভওপ্যানথক 

ঔলধ প্রস্তুদতয জন্য 

সযকটিপাইড 

নস্পনযর্/ স্ট্রাং 

এযারদকার/ ইথাইর 

এযারদকার (এইচ 

এ সকাড -২২০৭) 

আভদানন ও ভজুদ 

রাইদন্স প্রদান। 

 

াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সরর্ায সড প্যাজড আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)। 

২) ারনাগাদ সেড রাইদদন্সয কন।  

৩) ারনাগাদ আয়কয নযদাদধয প্রতযয়নদত্রয কন। 

৪)  ারনাগাদ ড্রাগ ম্যানুপযাকচায রাইদদন্সয(সানভও) কন।  

৫ ) প্রনতষ্ঠাদনয খড়া ভাননচত্র এয কন। 

৬)  জনভয দনরর/ ঘয বাড়ায চুনিদত্রয কন।  

৭)  প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত কভ যকতযা/কভ যচাযীদদয তানরকা।  

৮) ঔলধ প্রস্ত্ত্তদতয সযনন (এসনক্সায)।  

৯) প্রনতষ্ঠানটিয মন্ত্রানতয তানরকা।  

১০) প্রনতষ্ঠানটিয ভান ননয়ন্ত্রণ কাদজ ননদয়ানজত সানভও ডািায এয নদত্র।  

১১) ফানল যক চানদা ম্পদকয ঔলধ প্রান অনধদপ্তদযয সুানয ত্র।  

১২) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর প্রনতদফদদনয কন।  

১৩) )  পায়ায ও ননবর নডসপন্স রাইদদন্সয কন। 

১৪) আভদানন ননফন্ধন ত্র।  

১৫)াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয ত্র।  

ফাতল টক ফযাদ্দ 1000 তরর্ায 

5000/- , ফাতল টক ফযাদ্দ 

5000 তরর্ায ম টন্ত 

10,000/- ও ফাতল টক ফযাদ্দ 

10000 তরর্ায ২০,000/- ও 

ফাতল টক ফযাদ্দ 10000 

তরর্ায এয উজর্ধ্ট 2৫,000/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৪5 নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

২৫ 

সানভওপ্যানথক 

ঔলধ প্রস্তুদতয জন্য 

সযকটিপাইড 

নস্পনযর্/ স্ট্রাং 

এযারদকার/ ইথাইর 

এযারদকার 

াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সরর্ায সড প্যাজড আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ/প্যাদড আদফদন।  

2) ারনাগাদ সেড রাইদদন্সয কন।  

৩) ারনাগাদ আয়কয নযদাদধয প্রতযয়নত্র। 

৪)  ারনাগাদ ড্রাগ ম্যানুপযাকচায রাইদদন্সয(সানভও) কন।  

৫ ) প্রনতষ্ঠাদনয খড়া ভাননচদত্রয কন। 

৬)  জনভয দনরর/ঘয বাড়ায চুনিদত্রয দনরদরয কন।  

ফাতল টক ফযাদ্দ 1000 তরর্ায 

১০,000/, ফাতল টক ফযাদ্দ 

5000 তরর্ায ম টন্ত 

12,000/- ও ফাতল টক ফযাদ্দ 

10000 তরর্ায ম টন্ত 

15,000/- ফাতল টক ফযাদ্দ 

45 নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(ইথাইর) (এইচ এ 

সকাড -২২০৭) 

াংগ্র, াংযক্ষণ , 

নযফন এফাং ঔলধ 

(ভাদায টিাংচায) 

বতযীয উাদান 

নদদফ ব্যফাদযয 

াযনভর্ প্রদান। 

াযতভর্ ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি াযতভর্ প্রদান।  

৭)  প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত কভ যকতযা/কভ যচাযীদদয তানরকা 

৮) ঔলধ প্রস্তুদতয সযনন (এদনক্সায)।  

৯) প্রনতষ্ঠানটিয মন্ত্রানতয তানরকা।  

১০) প্রনতষ্ঠানটিয ভান ননয়ন্ত্রণ কাদজ ননদয়ানজত সানভও ডািায এয নদত্র।  

১১) ফানল যক চানদা ম্পদকয ঔলধ প্রান অনধদপ্তদযয সুানয ত্র।  

১২) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর প্রনতদফদদনয কন।  

১৩)াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয ত্র।   

 

10000 তরর্ায এয উজর্ধ্ট 

২০,000/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড 

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

২৬ 

সানভওপ্যানথক 

নচনকৎক কর্তযক 

ঔলধ নিকযণ 

(ডাইলুন) এয জন্য 

সযকটিপাইড নস্পনযর্ 

ভজুদ ও ব্যফাদযয 

াযনভর্ প্রদান। 

 

াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সরর্ায সড প্যাজড আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

াযতভর্ ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি াযতভর্ প্রদান। 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ/প্যাদড আদফদন।  

২) ারনাগাদ সেড রাইদদন্সয কন।  

৩)  ারনাগাদ আয়কয নযদাদধয প্রতযয়নত্র। 

৪) ারনাগাদ ড্রাগ রাইদন্স (সানভও) এয কন 

৫)  প্রনতষ্ঠাদনয খড়া ভাননচদত্রয কন। 

৬) জনভয দনরর/ঘয বাড়ায চুনিদত্রয।   

৭)  প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত কভ যকতযা/কভ যচাযীয তানরকা।  

৮)  প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত সানভও ডািাদযয নদত্র । 

৯) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর প্রনতদফদদনয কন।  

১০) াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয ত্র।  

 

(ফাতল টক ফযাজদ্দয তযভান 

জফ টাচ্চ ৪০ প্রুপ তরর্ায)  

২,০০০/-অতধদিজযয 

অর্ টবনতিক সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১ সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

45 নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

২৭ 

এযারদকার/ স্ট্রাং 

এযারদকার/ 

সযকটিপাইড নস্পনযর্ 

াংফনরত 

সানভওপ্যানথক 

ঔলধ াইকাযী 

নফক্রদয়য রাইদন্স 

প্রদান। 

াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সরর্ায সড প্যাজড আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ/প্যাদড আদফদন।  

২) ারনাগাদ সেড রাইদদন্সয কন।  

৩)  ারনাগাদ আয়কয নযদাদধয প্রতযয়নত্র। 

৪) ারনাগাদ ড্রাগ রাইদন্স (সানভও) এয কন।  

৫)  প্রনতষ্ঠাদনয খড়া ভাননচত্র। 

৬) জনভয দনরর/ ঘয বাড়ায চুনিদত্রয দনরদরয কন।  

৭)  প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত কভ যকতযা/কভ যচাযীয তানরকা।  

৮)  প্রনতষ্ঠানটিদত ননদয়ানজত সানভও ডািাদযয নদত্র । 

৯) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর প্রনতদফদদনয কন।  

১০) াংনিষ্ট সজরা ও নফবাগীয় কাম যারদয়য সুানয ত্র।  

7,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

45 নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

২৮ 

নডদনচাড য নস্পনযদর্য 

ভজুদ ও াইকাযী 

নফক্রদয়য রাইদন্স 

প্রদান। 

 

াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সরর্ায সড প্যাজড আজফদন 

প্রাতিয য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু।  

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  

2) আদফদনকাযীয জাতীয় নযচয়ত্র / াদাদর্ যয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায তযানয়ত 

অনুনরন।  

3) দু’কন াদার্ য াইদজয ছনফ।  

4) সম বফদন/ঘদয প্রনতষ্ঠানটি অফনিত তায ভানরকানা স্বদক্ষ ফ যদল  

প্রচানযত খনতয়ান/ক্রয়কৃত দর মূর ক্রয় দনরদরয অনুনরন, নাভজানয 

খনতয়াদনয কন এফাং ার ন ম টন্ত ভূনভ উন্নয়ন কয নযদাদধয দানখরায 

কন।  

5) বাড়া বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রদণয কন।  

 

 

12,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

 

৩০ নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অধ্যাদদ,১৯৯০ অনুযদণ চুনিত্র এফাং ফ যদল  বাড়া নযদাদধয যনদ 

6) প্রনতষ্ঠানটিয সেড রাইদদন্সয কন।  

7) আয়কয প্রতযয়ন দত্রয কন।  

8) প্রনতষ্ঠানটিয খড়া ভাননচদত্রয কন।  

9) প্রনতষ্ঠানটিয সগাডাউদনয  ভাননচদত্রয কন।  

10) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য এয কন।  

11) ব্যাাংক রদবনন্সয কন। 

 

 

 

 

২৯ 

নডদনচাড য নস্পনযদর্য 

ভজুদ ও খুচযা 

নফক্রদয়য রাইদন্স 

প্রদান। 

 

াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক 

সরর্ায সড প্যাজড আজফদন 

প্রাতিয য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু।  

1) াংনিষ্ট প্রনতষ্ঠান কর্তযক ননধ যানযত পযদভ আদফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  

2) আদফদনকাযীয জাতীয় নযচয়ত্র / াদাদর্ যয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায তযানয়ত 

অনুনরন।  

3) দু’কন াদার্ য াইদজয ছনফ।  

4) সম বফদন/ঘদয প্রনতষ্ঠানটি অফনিত তায ভানরকানা স্বদক্ষ ফ যদল  

প্রচানযত খনতয়ান/ক্রয়কৃত দর মূর ক্রয় দনরদরয অনুনরন, নাভজানয 

খনতয়াদনয কন এফাং ার ন ম টন্ত ভূনভ উন্নয়ন কয নযদাদধয দানখরায 

কন।  

5) বাড়া বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রণ অধ্যাদদ,১৯৯০ 

অনুযদণ চুনিত্র এফাং ফ যদল  বাড়া নযদাদধয যনদ কন।  

6) প্রনতষ্ঠানটিয সেড রাইদদন্সয কন।  

7) আয়কয প্রতযয়ন দত্রয কন।  

8) প্রনতষ্ঠানটিয খড়া ভাননচদত্রয কন।  

9) প্রনতষ্ঠানটিয সগাডাউদনয  ভাননচদত্রয কন।  

10) আদফদনকাযী ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য এয কন।  

11) ব্যাাংক রদবনন্সয কন। 

ভানগজযয সিজত্র ৩000/-

অন্যান্য এরাকায সিজত্র 

২,000/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৩০ নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

৩০ 

ভাদকানিয 

যাভ য, নচনকৎা ও 

পুনফ যান সকদেয 

রাইদন্স প্রদান। 

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) নফনধ ননধ যানযত পযদভ আদফদন (স্বাক্ষযকাযীয নাভ ও দফী স্বাক্ষয)।  

২) ভাদকদ্রব্য ননয়ন্ত্রণ আইন ২০১৮ এয ১৪ ধাযা সভাতাদফক পুনর 

প্রনতদফদন/তদন্তকাযী কভ যকতযায নফদল প্রনতদফদদনয কন। 

৩) সম বফদন প্রনতষ্ঠানটি অফনিত তায ভানরকানায স্বদক্ষ কাগজত্রঃ  

(ক) ভানরক দর মূর দনরদরয াটি যপাইড কন অথফা বাড়া ফানড়দত দর 

চুনিদত্রয উবয় পৃষ্ঠায পদর্াকন।  

৪) ারনাগাদ আয়কয নযদাদধয প্রতযয়ন দত্রয কন।  

৫) ারনাগাদ পায়ায ানব য ও ননবর নডদপন্স রাইদন্স এয নদদত্রয 

কন। 

6) াংনিষ্ট সজরায ননবর াজযদনয ভতাভত। 

৭) প্রনতষ্ঠানটিদত পুসযা সকদেয কাবাদযজ নাইর্নবন নন কযাদভযা আদছ 

নকনা? 

৮) াংনিষ্ট নফনধভারায ৪(১) এয তযাফরী প্রনতানরত দয়দছ নকনা? 

শুধুভাত্র যাভ ট সকদ্র 

2,000/-, ভাদকানি 

ননযাভয় সকে/ যাভ য 

সকে/পুনফ যান সকে 10 

সফড ম টন্ত ৫,000/-, 20 

সফড মন্ত 1০,000/-, 20 

সফড এয অতধক 20,000/- 

র্াকা অতধদিজযয 

অর্ টবনতিক সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬০ নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

নফলয়মূদয একটি পৃথক নফফযণ াংযুি কযদত দফ(াংযুনি -1 দ্রষ্টব্য)।  

৯) সফড াংখ্যা।  

১০) াফ যক্ষননক ডািায/ডািাযদদয াংখ্যা ও সযনজঃ নদ ও সমাগদান দত্রয 

কন।  

১১) ভদনানচনকৎদকয াংখ্যা ও সযনজঃ নদ ও সমাগদান দত্রয কন।   

১২) না য ফা ওয়াড য এয াংখ্যা, নক্ষাগত নদ ও সমাগদান দত্রয কন।  

১৩) সুইায এয াংখ্যা ও সমাগদান দত্রয কন।   

১৪) আদফদনকৃত সফযকানয ভাদকানি ননযাভয় সকদেয নবতয ও ফানদযয 

ছনফ (ফ যননম্ন ০৫ টি ছনফ)।  

১৫) আদফদদনয াদথ সযাগীদদয জন্য যফযাকৃত ডাদয়র্ চার্ য।  

৩১ 

সফযকাযী 

সস্বচ্ছাদফী 

প্রনতষ্ঠাদনয ননফন্ধন 

প্রদান। 

 

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/ তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  

২) ভাজ সফা অতধদিজযয তনফন্ধন নজদয অনুতরত/এনতজও ব্যুজযায 

অনুভতি ত্র। 

৩) াংস্থায /প্রতিষ্ঠাজনয অনুজভাতদি গঠনিন্ত্র।  

৪) াধাযণ তযলদ কর্তটক অনুজভাতদি(াংতিি বায কাম টতফফযণী) াংস্থায 

চরভান কাম টকযী তযলজদয নাজভয িাতরকা।  

৫) াধাযণ তযলদ কর্তটক অনুজভাতদি (াংতিি বায কাম টতফফযণী) বায 

চরতি অর্ টফৎজযয ফাজজর্ িাতরকা। 

৬) াংস্থা কর্তটক তযচাতরি তফগি ০৬ (ছয়) ভাজয ভাদকতফজযাধী কাম টক্রজভয 

আনুাাংতগক প্রভাণাতদ প্রতিজফদন (ভা তবতত্তক)। 

৭) াংস্থায চরভান কাম টকযী তযলজদয দাতয়ত্ব গ্রজণয ও সভয়াদ সল ওয়ায 

িাতযখ ম্বতরি কাগজত্র ।  

৮) প্রতিষ্ঠানটিয অজর্ টয উৎ ও কভ ট এরাকা।  

৯) সজরা ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ ও প্রচাযণা কতভটি বায় এজজন্ডাভূি কযণ ও 

কতভটিয স্যাতয।  

১০) জতভয দতরর/চুতি নাভায কত।  

১১) আদফদনকাযী ব্যনি ও প্রনতষ্ঠান ম্পদকয পুনর সবনযনপদকন নযদার্ য 

এয কন।  

সদোী 2000/-ও স্থানীয় 

1000/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১ সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৪৫ নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

৩২ 

নডনস্ট্রাযী রাইদন্স 

প্রদান ও নফায়ন 

(নডদনচার্ য নস্পনযর্/  

সযনিপাইর্ নস্পনযর্/ 

এযাফদানরউর্ 

এযারদকার) প্রদান। 

াংতিি প্রতিষ্ঠাজনয সরর্ায 

সড প্যাজড আজফদন প্রাতিয 

য সজরা/তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

অনুজভাদন প্রদান াজজি 

াংতিি সজরা কাম টারয় 

জি  ইস্যু কযা য়। 

1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  

2) আজফদনকাযীয জািীয় তযচয়ত্র / াজাজর্ টয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায  িুাতয়ি 

অনুতরত।  

3) দু’কত াজার্ ট াইজজয ছতফ।  

৪) সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানা স্বজি ফ টজল প্রচাতযি 

খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয খতিয়াজনয কত 

এফাং ারন ম টন্ত ভূতভ উন্নয়ন কয তযজাজধয দাতখজরয কত।  

৫) বাড়া বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রণ অধ্যাদদ, ১৯৯০  

অনুযদণ   চুনিত্র এফাং ফ যদল  বাড়া নযদাদধয যনদ।  

রাইজজন্সয সিজত্র :  

১০,০০,০০০/- 

নফায়জনয সিজত্র: 

৫,০০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

60 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইজন্স (মতদ র্াজক)।  

৭) াংতিি প্রতিষ্ঠানটিয খড়া ভানতচজত্রয কত 

৮) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রিুয়ন জত্রয কত।  

৯) প্রতিষ্ঠানটিয মন্ত্রাতিয িাতরকা।  

১০)  কাযখানায উৎাদজনয সযতত ও সপ্রাডাকন সলা চার্ ট 

১১) সভজভাজযন্ডাভ অফ এজাতজয়ন এন্ড আটি টজকর এজাতজয়ন এয  

ারনাগাদ কত।  

১২) প্রতিষ্ঠানটিজি কভ টযি কভ টকিটা/কভ টচাতযজদয তফফযণ এফাং   

ভাদকদ্রে উৎাদজনয াজর্ াংতিি  কভ টকিটা/ কভ টচাতযজদয           

িাতরকাও উৎাদজনয প্রতক্রয়া।  

1৩) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতজি পাভ টাতি/সকতভিজদয জীফনবৃত্তান্ত ,  তনজয়াগত্র 

ও নদ এফাং তযজফ অতধদিজযয ছাড়জত্রয কত।  

1৪) াংতিি প্রতিষ্ঠাজন এরজকার উৎাদন (তডতিরাযী/তব্রউয়াযী) তফলজয় 

স্থানীয় ওয়াড ট কতভনায/সৌয সচয়াযম্যাজনয অনাতত্তত্র।  

1৫) স্থানীয় ভাননীয় াংদ দজেয অনাতত্তত্র।  

1৬) োাংক রজবতন্স াটি টতপজকর্ এয কত।  

1৭) আজফদনকাযী ম্পজকট পুতর সবতযতপজকন তযজার্ ট এয কত।  

৩৩ 
নব্রউয়াযী রাইদন্স 

প্রদান ও নফায়ন।  

াংতিি প্রতিষ্ঠাজনয সরর্ায 

সড প্যাজড আজফদন প্রাতিয 

য সজরা/তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

অনুজভাদন প্রদান াজজি 

াংতিি সজরা কাম টারয় 

জি  ইস্যু কযা য়। 

1) 1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।   

2) আজফদনকাযীয জািীয় তযচয়ত্র / াজাজর্ টয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায  

    িুাতয়ি অনুতরত।  

3) দু’কত াজার্ ট াইজজয ছতফ।  

4) সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানা স্বজি ফ টজল  

প্রচাতযি খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয 

খতিয়াজনয কত এফাং ারন  ম টন্ত ভূতভ উন্নয়ন কয  তযজাজধয দাতখজরয 

কত।  

5) বাড়া বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রণ অধ্যাদদ, ১৯৯০ 

অনুযদণ চুনিত্র এফাং ফ যদল  বাড়া নযদাদধয যনদ।  

6) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ  সেড রাইজন্স (মতদ র্াজক)।  

7) াংতিি প্রতিষ্ঠানটিয খড়া ভানতচজত্রয কত।  

8) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রিুয়ন জত্রয কত।  

9) প্রতিষ্ঠানটিয মন্ত্রাতিয িাতরকা।  

10) কাযখানায উৎাদজনয সযতত ও সপ্রাডাকন সলা চার্ ট এয কত।  

11) সভজভাজযন্ডাভ অফ এজাতজয়ন এন্ড আটি টজকর এজাতজয়ন এয 

ারনাগাদ কত।  

12) প্রতিষ্ঠানটিজি কভ টযি কভ টকিটা/কভ টচাতযজদয তফফযণ এফাং ভাদকদ্রে  

উৎাদজনয াজর্ াংতিি  কভ টকিটা/কভ টচাযীজদয         

িাতরকা ও উৎাদজনয প্রতক্রয়া।  

13) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতজি পাভ টাতি/সকতভিজদয জীফনবৃত্তান্ত ,  

৫,০০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

60 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

তনজয়াগত্র ও নদ এফাং তযজফ অতধদিজযয ছাড়ত্র।  

14) াংতিি প্রতিষ্ঠাজন এরজকার উৎাদন (তডতিরাযী/তব্রউয়াযী) তফলজয় 

স্থানীয় ওয়াড ট কতভনায/সৌয সচয়াযম্যাজনয অনাতত্তত্র।  

15) স্থানীয় ভাননীয় াংদ দজেয অনাতত্তত্র।  

16) োাংক রজবতন্স াটি টতপজকর্ এয কত।  

17) আজফদনকাযী ম্পজকট পুতর সবতযতপজকন তযজার্ ট এয কত। 

৩৪ 

সযনিপাইর্ 

নস্পনযদর্য ফদন্ডড 

ণ্যাগায ও াইকাযী 

নফক্রদয়য রাইদন্স 

অনুদভাদন প্রদান। 

াংতিি প্রতিষ্ঠাজনয সরর্ায 

সড প্যাজড আজফদন প্রাতিয 

য সজরা/তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি 

অনুজভাদন প্রদান াজজি 

াংতিি সজরা কাম টারয় 

জি  ইস্যু কযা য়। 

1) প্রতিষ্ঠাজনয আজফদন। 

2) সেড রাইজজন্সয কত। 

3) আয়কয নদ এয কত। 

4) প্রত্মাতফি গুদাভ ঘজযয দতরজরর অনুতরত/বাড়ায চুতিত্র। 

5) পায়ায াতব ট ও ততবর তডজপন্স রাইজজন্সয কত।  

6) প্রতিষ্ঠানটিয সভজভাজযন্ডাভ এন্ড আটি টজকর অফ এজাতজয়ন।  

7) প্রস্তাতফি স্থাজন রাইজন্স প্রদাজনয তফলজয় ওয়টাড কতভনায/ইউত 

সচয়াযম্যান এয অনাতত্তত্র। 

8) কভ টকিটা/কভ টচাযীজদয িাতরকা এফাং তনজয়াগত্র। 

9) প্রতিষ্ঠাজনয মন্ত্রাতিয িাতরকা।  

10) সযততয অনুতরত।  

11) আজফদনকাযী ম্পজকট পুতর প্রতিজফদজনয কত। 

12) াংতিি সজরা কাম টারজয়য স্যাতয ত্র। 

13) তফবাগীয় ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ কাম টারজয়য স্যাতয ত্র।  

৫০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১ সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬0 তদন 

 

 

 

 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

৩৫ 

নফরাতী ভদদয ফদন্ডড 

ণ্যাগায রাইদন্স 

অনুদভাদন প্রদান। 

েতি অর্ফা প্রতিষ্ঠান 

কর্তটক আজফদন প্রাতিয য 

সজরা/তফবাগীয় কভ টকিটায 

িদন্ত  প্রতিজফদজনয 

সপ্রতিজি প্রধান কাম টারয় 

জি তদ্ধান্ত াংতিি সজরা 

কাম টারয়জক জত্রয ভাধ্যজভ 

অফতি কযা। অি:য 

সজরা কাম টারয় জি 

রাইজন্স ইস্যু। 

 

1) প্রতিষ্ঠাজনয আজফদন। 

2) সেড রাইজজন্সয কত। 

3) আয়কয নজদয কত। 

4) ফন্ড রাইজজন্সয কত।  

5) প্রস্তাতফি গুদাভ ঘজযয দতরজরর অনুতরত/বাড়ায চুতিত্র। 

6) পায়ায াতব ট ও ততবর তডজপন্স রাইজজন্সয কত।  

7) প্রতিষ্ঠানটিয সভজভাজযন্ডাভ এন্ড আটি টজকর অফ এজাতজয়ন। 

8) প্রস্তাতফি স্থাজন রাইজন্স প্রদাজনয তফলজয় ওয়াড ট কতভনায/ইউত 

সচয়াযম্যান এয অনাতত্তত্র। 

9) কভ টকিটা/কভ টচাযীজদয িাতরকা এফাং তনজয়াগজত্রয কত। 

10) আজফদনকাযী ম্পজকট পুতর প্রতিজফদজনয কত। 

11) াংতিি সজরা কাম টারজয়য স্যাতয ত্র। 

12) তফবাগীয় ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ কাম টারজয়য স্যাতয ত্র। 

৫,০০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৬0 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

৩৬ 

নফরাতীভদদয 

উৎাদন ও 

প্রনক্রয়াজাতকযণ 

রাইদন্স প্রদান। 

েতি অর্ফা প্রতিষ্ঠান 

কর্তটক আজফদন প্রাতিয য 

সজরা/তফবাগীয় কভ টকিটায 

িদন্ত প্রতিজফদজনয 

সপ্রতিজি প্রধান কাম টারয় 

জি তদ্ধান্ত াংতিি সজরা 

1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন।  

2) আজফদনকাযীয জািীয় তযচয়ত্র / াজাজর্ টয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায  

িুাতয়ি অনুতরত।  

3) দু’কত াজার্ ট াইজজয ছতফ।  

4) সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানা স্বজি ফ টজল 

প্রচাতযি খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয 

৫,০০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

৬০ তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
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ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

কাম টারয়জক জত্রয ভাধ্যজভ 

অফতি কযা। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

 

খতিয়াজনয কত এফাং ারন ম টন্ত ভূতভ উন্নয়ন কয তযজাজধয দাতখজরয 

কত।  

5) বাড়া বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রণ অধ্যাদদ,১৯৯০ 

অনুযদণ চুনিত্র এফাং ফ যদল  বাড়া নযদাদধয যনদদয কন।  

6) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ  সেড রাইজন্স (মতদ র্াজক)।  

7) াংতিি প্রতিষ্ঠানটিয খড়া ভানতচজত্রয কত।  

8) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রিুয়ন ত্র।  

9) প্রতিষ্ঠানটিয মন্ত্রাতিয িাতরকা।  

10) কাযখানায উৎাদজনয সযতত ও সপ্রাডাকন সলা চার্ ট 

11) সভজভাজযন্ডাভ অফ এজাতজয়ন এন্ড আটি টজকর এজাতজয়ন এয 

ারনাগাদ কত।  

12) প্রতিষ্ঠানটিজি কভ টযি কভ টকিটা/কভ টচাতযজদয তফফযণ এফাং   

ভাদকদ্রে  উৎাদজনয  াজর্ াংতিি  কভ টকিটা/ কভ টচাতযজদযিাতরকাও 

উৎাদজনয প্রতক্রয়া।  

13) প্রতিষ্ঠানটিজি তনজয়াতজি পাভ টাতি/ সকতভিজদয জীফন বৃত্তান্ত ,  

তনজয়াগত্র ও নদ এফাং তযজফ অতধদিজযয ছাড়ত্র।  

14) াংতিি প্রতিষ্ঠাজন এরজকার উৎাদন (তডতিরাযী/তব্রউয়াযী) তফলজয় 

স্থানীয় ওয়াড ট কতভনায/সৌয সচয়যম্যাজনয অনাতত্তত্র।  

15) স্থানীয় ভাননীয় াংদ দজেয অনাতত্তত্র।  

16) োাংক রজবতন্স াটি টতপজকর্।  

17) আজফদনকাযী ম্পজকট পুতর সবতযতপজকন তযজার্ ট। 

োাংজক  জভা প্রদান। 

৩৭ 

নফরাতী ভদ ভজুদ ও 

খুচযা নফক্রদয়য 

রাইদন্স (অপ )  

প্রদান। 

াংতিি প্রতিষ্ঠাজনয সরর্ায 

সড প্যাজড আজফদন প্রাতিয 

য সজরা/তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি তদ্ধান্ত 

াংতিি সজরা কাম টারয়জক 

জত্রয ভাধ্যজভ অফতি 

কযা। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক সরর্ায সড প্যাজড আজফদন।  

2) আজফদনকাযীয ২ কত িুাতয়ি ছতফ, জািীয় তযচয়ত্র/ াজাজর্ টয ১ভ 

৪ পৃষ্ঠাযয িুাতয়ি অনুতরত।  

3) সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানায স্বজি  

বাড়া বফজন/ঘজয অফতস্থি জর ফাতড় বাড়া তনয়ন্ত্রণ আধ্যাজদ, ১৯৯০ 

অনুযজণ চুতিত্র এফাং ফ টজল বাড়া তযজাজধয যতদ একটি ফাজযয জন্য 

ঠিকানা, অফস্থান ম্বতরি তজযানাভ এফাং আজফদনকাযীয নাভ, ীর সভায ও 

স্বািযযুি ০৩ (তিন) কত ব্লু তপ্রন্ট নকা কত।  

4) ারনাগাদ সেড রাইজজন্সয কত।  

5) আয়কয প্রিুয়ণ ত্র।  

6) োাংক রজবতন্স াটি টতপজকর্।  

7) সম স্থাজন রাইজন্স জফ স বফজনয ভাতরক/ফফাকাযী েতিফজগ টয 

অনাতত্ত ত্র  

8) রাইজন্স প্রদাজনয তফলজয় ভাননীয় াংদ দজেয স্যাতয ত্র।  

9) াংদ কাম টকয না র্াকজর সভয়য/ওয়াড ট কতভনাজযয স্যাতয ত্র।  

10) রাইজন্স প্রদাজনয তফলজয় সজরা প্রাক ও পুতর স্যাজযয অনাতত্ত ত্র।  

11) আজফদনকাযী তরতভজর্ড সকাম্পানী জর সভজভাজযন্ডাভ অফ  

এজাতজয়ন এফাং আটি টজকর অফ এজাতজয়ন।  

ভানগয, উন্নয়ন কর্তটি 

সঘাতলি এরাকা, তযজার্ ট ও 

েয়ফহুর এরাকায়-

১,০০,০০০/-, 

সৌয এরাকায়-৫০,০০০/-, 

অন্যান্য এরাকায়- 

৪০,০০০/-, তডউটি তি -

২,০০,০০০/-, তডউটি সইড 

-১,০০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান) 

৬০ তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 
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ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

12) ারনাগাদ অতডর্ তযজার্ ট।  

13) ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ আইন, ১৯৯০ এয ১২ ধাযা সভািাজফক পুতর 

প্রতিজফদন।  

৩৮ 

সাদর্র, সযদতাযা, 

সাদর্র কাভ 

সযদতাযা, িাফ, 

নফদনাদন সকে, 

নফভান ফন্দয, 

নযদার্ য, নথভাকয 

ইতযানদ িাদন ফায এ 

নফরাতী ভদ খুচযা 

নফক্রয়/ নযদফন 

রাইদন্স অনুদভাদন 

প্রদান। 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি স্বযাষ্ট্র 

ভন্ত্রণারজয়য অনাতত্তয 

প্রাতি াজজি রাইজন্স 

ইস্যুয অনুজভাদন। 

অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স ইস্যু। 

 

1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  

2) আজফদনকাযীয জািীয় তযচয়ত্র / াজাজর্ টয ১ভ ৪ পৃষ্ঠায 

িুাতয়ি অনুতরত।  

3) দু’কত াজার্ ট াইজজয ছতফ।  

4) সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানা স্বজি ফ টজল 

প্রচাতযি খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয 

খতিয়াজনয কত এফাং ারন মন্তট ভূতভ উন্নয়ন কয তযজাজধয দাতখরায 

কত।  

5) বাড়া বফদন/ঘদয অফনিত দর ফানড় বাড়া ননয়ন্ত্রণ অধ্যাদদ, ১৯৯০ 

অনুযদণ চুনিত্র এফাং ফ যদল  বাড়া নযদাদধয যনদ এয কন।  

6) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ  সেড রাইজন্স (মতদ র্াজক)।  

7) সগাডাউজনয খড়া ভানতচত্র (মতদ র্াজক)।  

8) একটি ফাজযয জন্য “ফায এয নাভ, ঠিকানা, অফস্থান ম্বতরি  

তজযানাভ এফাং আজফদনকাযীয নাভ, ীর সভায ও স্বািযযুি” ৩ কত 

খড়া  ভানতচজত্রয কত।  

9) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রিুয়ন ত্র।  

10) তফগি কযফজল টয আয়কয নজদয কত।  

11) প্রতিষ্ঠানটিয জতভয দতরজরয পজর্াকত ও বাড়ায চুতিত্র।  

12) সাজর্র/ সযস্টুজযন্ট/ ক্লাফ এয প্রস্তাতফি ফায প্রাঙ্গজনয খড়া 

ভানতচত্র তিন কত 

13) াংতিি প্রতিষ্ঠাজন ফায তযচারনায তফলজয় স্থানীয় ওয়াড ট 

কতভনায/ সৌয সচয়াযম্যাজনয অনাতত্তত্র (াংদ কাম টকয না র্াকজর)।  

14) স্থানীয় ভাননীয় াংদ দজেয অনাতত্তত্র।  

15) সজরা প্রাক ও পুতর স্যাজযয ভিাভি (প্রজমাজু সিজত্র)।  

16) োাংক রজবতন্স াটি টতপজকর্।  

17) আজফদনকাযী ম্পজকট পুতর সবতযতপজকন তযজার্ ট।  

18) প্রতিষ্ঠানটিয আজাজ সকান তিা প্রতিষ্ঠান এফাং ধভীয়  

উানারয় র্াকজফ না।  

19) প্রস্তাতফি স্থাজন ফায রাইজন্স প্রদান কযা জর াংতিি বফন ভাতরক ও 

বফজন অফস্থান/ফফা/েফা তযচারনাকাযী েতিফজগ টয অনাতত্তত্র।  

20) পায়ায তফজগ্রড ও ততবর তডজপন্স অতধদিজযয ারনাগাদ নফাতয়ি 

রাইজন্স।  

22)  অনডর্ নযদার্ য এয কন।  

21) সভজভাজযন্ডাভ অফ এজাতজয়ন এন্ড আটি টজকর এজাতজয়ন এয কত 

(প্রজমাজু সিজত্র)।  

ভানগয, উন্নয়ন কর্তটি 

সঘাতলি এরাকা, তযজার্ ট ও 

েয়ফহুর এরাকায়-

১,০০,০০০/-, সৌয 

এরাকায়-১,০০,০০০/-, 

অন্যান্য এরাকায়- 

৫০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান) 

60 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

23)  সেডভাকয নদ (প্রজমাজু সিজত্র)।  

উদযাি তথ্য- 

24) প্রতিষ্ঠানটি সাজর্র/নযদার্ ট জর ারনাগাদ সাজর্র রাইজন্স, তিন সর্জক 

াঁচ িাযকা ভাজনয জি জফ।  

25)  প্রতিষ্ঠানটি সযস্টুজযন্ট জর সযস্টুজযন্ট রাইজন্স 

প্রতিষ্ঠানটি ক্লাফ/নাইর্ ক্লাফ জর ক্লাজফয সযতজজষ্ট্রন , াধযণ তথ্যাফরী , 

নুুনিভ ২০০ (দুইি) ভদ্যায়ী াযতভর্ধাযী এফাং ক্লাফটিজি ক্রীড়া, তিা, 

াাংস্কৃতিক ও ভাজকল্যানমূরক ম্পতকটি কভ টকাজন্ডয িথ্য।  

৩৯ 

নফরাতী ভদদয সরর্ 

সিানজাং রাইদন্স 

(যাত ১০.৩০ র্ায 

য দফ যাচ্চ ৩ ঘন্টা) 

অনুদভাদন প্রদান। 

 

 

তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

প্রাতিয য সজরা/তফবাগীয় 

কভ টকিটায িদন্ত 

প্রতিজফদজনয সপ্রতিজি 

প্রধান কাম টারয় জি তদ্ধান্ত 

াংতিি সজরা কাম টারয়জক 

জত্রয ভাধ্যজভ অফতি 

কযা। 

 

 

1) ফায রাইজজন্সয নফায়জনয অনুতরত।  

2) সেড রাইজজন্সয অনুতরত।  

3) আয়কয প্রিুয়নজত্রয কত।  

4) নফাতয়ি সাজর্র/সযস্টুজযন্ট রাইজজন্সয অনুতরত।  

 

 

 

 

 

১,০০,০০০/- 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড  

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান) 

 

45 তদন 

 

 

 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

৪০ 

সম সকান ধযদনয 

রাইদন্স /াযনভর্ 

নফরদম্ব নফায়দনয 

নফদল অনুদভাদন 

প্রদান। 

তফরজম্বয কাযণ োখা 

াংতিি সজরা কাম টারজয়য 

স্যাতযজয সপ্রতিজি 

তফরজম্ব নফায়জনয জতযভানা 

গ্রণপূফ টক অনুজভাদন সদয়া 

য়। অি:য সজরা 

কাম টারয় জি রাইজন্স 

নফায়ন কযা য়। 

 

- 

৩ ভা তফরজম্বয জন্য মূর 

রাইজন্স/ যতভর্ তপ এয 

অতিতযি ২৫% 

৬ ভা তফরজম্বয জন্য মূর 

রাইজন্স/ যতভর্ তপ এয 

অতিতযি ৫০% 

৬ ভাজয উজদ্ধট িজফ ৩ 

ফছজযয ভজধ্য তফরজম্বয জন্য  

মূর রাইজন্স/যতভর্ তপ 

এয অতিতযি ৬০% 

 

তপ অতধদিজযয অর্ টবনতিক 

সকাড 

১৬১০৪০১-১১৪২১০১  সি 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ 

ফাাংরাজদ োাংক/ সানারী 

োাংজক  জভা প্রদান) 

10 তদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

৪১ 
ারতপউতযক এতড 

ও াইজড্রাজক্লাতযক 

অতধদিজযয তনধ টাতযি 

পযজভ আজফদন প্রাতিয য 

1) াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  
- ১৭ নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/


ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ সফা প্রদান দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজত্র এফাং প্রাতি স্থান 

সফামূল্য এফাং তযজাধ 

দ্ধতি 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

(কভ টতদফ) 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

(নাভ,  দতফ, সপান ও ই-

সভ\ইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

এতড আভদাতন/ 

খুচযা তফক্রয় 

রাইজন্স এয 

অনাতত্তত্র প্রদান/ 

রাইজন্স নফায়জনয 

অনাতত্তত্র প্রদান। 

 

উঅঞ্চর/ সজরা কাম টারয় 

কর্তটক িদন্ত প্রতিজফদন ও 

স্যাতয এফাং তফবাগীয় 

কাম টারয় কর্তটক অনুজভাদন। 
অি:য সজরা কাম টারয় 

জি রাইজন্স নফায়ন কযা 

য়। 

 

2) আজফদনকাযীয জািীয় তযচয়ত্র।  

3) দু’কত াজার্ ট াইজজয ছতফ।  

4) সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানায স্বজি ফ টজল 

প্রচাতযি খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয 

খতিয়াজনয কত এফাং ারন ম টন্ত ভূতভ উন্নয়ন কয তযজাজধয দাতখজরয 

কত।  

5) বাড়া বফজন/ঘজয অফতস্থি জর ফাতড়বাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ, ১৯৯০ 

অনুযজণ চুতিত্র এফাং ফ টজল বাড়া তযজাজধয যতদ।  

6) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইজন্স (মতদ র্াজক)।  

1) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আভদাতন তনফন্ধন প্রিুয়নসত্রয কন।  

2) প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ আয়কয প্রিুয়নত্র।  

3) নফদফাযক অনধদপ্তয কর্তযক অনুদভানদত খড়া ভানতচত্র (প্রজমাজু সিজত্র)। 

4) পায়ায াতব ট ও ততবর তডজপন্স এয ারনাগাদ নদসত্রয কন।  

5) তফজফাযক অতধদিজযয ারনাগাদ নদ(প্রজমাজু সিজত্র)। 

6) ারনাগাদ এতড েফায/তফতক্রয রাইজন্স (প্রজমাজু সিজত্র)। 

7) উ-প্রধান তযদ টক (াধাযণ) কাযখানা প্রতিষ্ঠানমূজয রাইজসন্সয 

কন।  

8) তযজফ অতধদিজযয ারনাগাদ ছাড়ত্র(প্রজমাজু সিজত্র)। 

9) প্রতিষ্ঠানটিয কভ টকিটা/কভ টচাযীজদয িাতরকা।  

10) আজফদনকাযী ম্পজকট পুতর সবতযতপজকন তযজার্ ট।  

১১) এ কাজজ তনজয়াতজি পাভ টাতি/ সকতভি এয জীফন বৃত্তান্ত, তনজয়াগত্র ও 

তিাগি সমাগ্যিায নদ ত্র। 

১২) অনুজভাতদি সযতত।  

১৩) ম্ভাে সক্রিায িাতরকা (প্রজমাজু সিজত্র)। 

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

৪২ 

রাইদন্স প্রাপ্ত 

সফযকানয 

ভাদকানি ননযাভয় 

সকদেয অনুকূজর 

ঠিকানা স্থানান্তজযয 

অনুভতি প্রদান। 

অতধদিজযয তনধ টাতযি 

পযজভ আজফদন প্রাতিয য 

উঅঞ্চর/ সজরা কাম টারয় 

কর্তটক িদন্ত প্রতিজফদন ও 

স্যাতয এফাং তফবাগীয় 

কাম টারয় কর্তটক অনুজভাদন। 
অি:য সজরা কাম টারয় 

জি স্থানান্তজযয অনুভতি 

প্রদান কযা য়। 

 

১. াংতিি প্রতিষ্ঠান কর্তটক তনধ টাতযি পযজভ আজফদন 

(www.dnc.gov.bd) দত ডাউনদরাড কযা মাদফ)।  

২. সম বফজন/ঘজয প্রতিষ্ঠানটি অফতস্থি িায ভাতরকানায স্বজি ফ টজল 

প্রচাতযি খতিয়ান/ক্রয়কৃি জর মূর ক্রয় দতরজরয অনুতরত, নাভজাতয 

খতিয়াজনয কত এফাং ারন ম টন্ত ভূতভ উন্নয়ন কয তযজাজধয দাতখজরয 

কত।  

৩. বাড়া বফজন/ঘজয অফতস্থি জর ফাতড়বাড়া তনয়ন্ত্রণ অধ্যাজদ, ১৯৯০ 

অনুযজণ চুতিত্র এফাং ফ টজল বাড়া তযজাজধয যতজদয কত।  

৪. প্রতিষ্ঠানটিয ারনাগাদ সেড রাইজন্স (মতদ র্াজক)।  

৫. প্রতিষ্ঠানটিয খড়া ভানতচজত্রয কত।  

৬. পায়ায াতব ট ও ততবর তডজপন্স এয ারনাগাদ নদজত্রয কত।  

- ৩০ নদন 

জনাফ সভা: পজলুয যভান 

অতিতযি তযচারক  

সপান : ০২৫৮৮৮০০০৮২ 

ইজভইর: 

addirrajdiv@dnc.go
v.bd 

 

 

 

mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
http://www.dnc.gov.bd/
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd
mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd


 

৩. ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ অতধদিয, তফবাগীয় কাম টারয়, যাজাীয আওিাধীন ০৮টি সজরা কাম টারজয়য তটিজজন চার্ টায এয তরাংকমূ: 

ক্র:নাং কাম টারজয়য নাভ তরাংক ভন্তে 

০১ ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ অতধদিয, সজরা কাম টারয়, যাজাী 
Download  

০২ 
ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ অতধদিয, সজরা কাম টারয়, নওগাঁ 

Download  

০৩ 
ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ অতধদিয, সজরা কাম টারয়, চাঁাইনফাফগঞ্জ 

Download  

০৪ 
ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ অতধদিয, সজরা কাম টারয়, নাজর্ায 

Download  

০৫ 
ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ অতধদিয, সজরা কাম টারয়, ফগুড়া 

Download  

০৬ 
ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ অতধদিয, সজরা কাম টারয়, াফনা 

Download  

০৭ 
ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ অতধদিয, সজরা কাম টারয়, তযাজগঞ্জ 

Download  

০৮ 
ভাদকদ্রে তনয়ন্ত্রণ অতধদিয, সজরা কাম টারয়, জয়পুযার্ 

Download  

 

 

 

 

 

 

 

 

http://dnc.rajshahi.gov.bd/bn/site/page/iDX1-%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0
https://dnc.naogaon.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6
http://dnc.chapainawabganj.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0
http://dnc.natore.gov.bd/bn/site/page/6nNU-%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0
http://dnc.bogra.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A6%B8-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0--%E0%A6%A8%E0%A6%A4%E0%A7%81%E0%A6%A8
https://dnc.pabna.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0-1
http://dnc.sirajganj.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0-1
http://www.dnc.joypurhat.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0


৪. আজফদনকাযীয তনকর্ আভাজদয প্রিুাা: 

 

ক্রতভক প্রতিশ্রুি/কাতিি সফা প্রাতিয রজিু কযণীয় 

০১ ত্রুটিমুি এফাং স্বয়াংম্পূণ ট আজফদন াংতিি কাম টারজয় জভা প্রদান। 

০২ মর্ামর্ প্রতক্রয়ায় প্রজয়াজনীয়/তনধ টাতযি তপ তযজাধ কযা। 

০৩ ািাজিয জন্য তনধ টাতযি ভজয়য পূজফ টই উতস্থি র্াকা। 

০৪ আজফদনকাযীয ঠিক ঠিকানা প্রদান। 

০৫ আজফদনকাযীয নাভ, ঠিকানা, সভাফাইর নম্বয, ই-সভইর এজড্র স্পি কজয উজেখ কযা। 

০৬ তনধ টাতযি ভজয়য ভজধ্য আজফদন সপ্রযণ কযা। 

 

 ৫. অতবজমাগ প্রতিকায েফস্থা (GRS): 

    সফা প্রাতিজি অন্তুি জর দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটায জঙ্গ সমাগাজমাগ করুন। িাঁয কাছ সর্জক ভাধান াওয়া না সগজর তনজনাি দ্ধতিজি সমাগাজমাগ কজয আনায ভো অফতি করুন।  

 

ক্র: নাং কখন সমাগাজমাগ কযজফন কায জঙ্গ সমাগাজমাগ কযজফন সমাগাজমাজগয ঠিকানা তনষ্পতত্তয ভয়ীভা 

০১ দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা ভাধান তদজি না াযজর 

অতবজমাগ তনষ্পতত্ত কভ টকিটা 

(অতনক) 

 

Rbve †gv: dRjyi ingvb 

AwZwi³ cwiPvjK 

gv`K`ªe¨ wbqš¿Y Awa`ßi 

wefvMxq Kvh©vjq, ivRkvnx| 

‡gvevBj b¤̂i: 01404-072400 

‡dvb-02588800082 
B-‡gBj: addirrajdiv@dnc.gov.bd 

৩০(তত্র) কাম টতদফ 

০২ 
অতবজমাগ তনষ্পতত্ত কভ টকিটায তনতদ টি ভজয় 

ভাধান তদজি না াযজর 

আতর কভ টকিটা 

 

জনাফ সভা: ভাস্যদ সাজন 

তযচারক (তচতকৎা ও পুনফ টান) 

gv`K`ªe¨ wbqš¿Y Awa`ßi 

প্রধান কাম যারয়, ঢাকা 

মভাফাইর নম্বয: ০১৪০৪০৭২০০৭ 

ই-মভইর: dirtr@dnc.gov.bd 

 

20(তফ) কাম টতদফ 

 

 

  (মভা: পজলুয যহভান) 

অতততযক্ত তযচারক 

ভাদকদ্রব্য তনয়ন্ত্রণ অতধদপ্তয 

তফবাগীয় কাম যারয়, যাজাহী 

 

mailto:addirrajdiv@dnc.gov.bd

