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ব8ব9র দশ �ন, সমবােয়
উ�য়ন

ন:র: ৪৭.৬১.৩৮১৩.০০০.০৫.০০১.১৭.২৪৫ তািরখ: 
১৮ অেHাবর ২০২২

২ কািত�ক ১৪২৯

অিফস  আেদশ

২০২২-২০২৩ অথ � বছেরর বািষ �ক কম � সOাদন PিQ  িনেদ �িশকার ০৩ নং অRেSেদ জাতীয় TUাচার Wকৗশল, অিভেযাগ
�িতকার Zব�াপনা, Wসবা �দান �িত[িত, ই-গভ]�া^ ও উ_াবন এবং তa অিধকার কম �পিরকcনাসdহ বাeবায়েনর
সােথ সংিfg কম �কত�া/কম �চারীেদর অij �Q কের �িতk সরকারী অিফেস এিপএ kম গঠন করার িনেদ �শনা থাকায়
উপেজলা সমবায় কায �ালয়, আে ল!র, জয়!রহাট এর বািষ �ক কম �সOাদন PিQ �ণয়ন এবং বািষ �ক কম �সOাদন
লmnমাoার িবপরীেত �pত অজ�ন, qoমািসক িভিrেত পরীিবmণ ও stায়েনর িনিমr উQ িনেম �শনা অRযায়ী এবং
জনাব এ এন এম মেনায়াuল ইসলাম, সহকারী পিরদশ �ক পেদ অo কায �ালেয় Wযাগদান করায় িনvবিণ �ত
কম �কত�া/কম �চারীেদর সমwেয় এিপএ kম !নগ �ঠন করা হেলা।

y. নং কম �কত�া/কম �চারীগেণর নাম, পদবী ও 
কম ��ল কিমkেত পদবী

০১।
জনাব Wমা. ইয়াজ উিzন ম{ল
উপেজলা সমবায় কম �কত�া
আে ল!র, জয়!রহাট।

kম িলডার

০২।

জনাব এ এন এম মেনায়াuল ইসলাম
সহকারী পিরদশ �ক
উপেজলা সমবায় কায �ালয়
আে ল!র, জয়!রহাট।

সদ}

০৩। 

..................................................

..
অিফস সহকারী কাম কিOউটার 
অপােরটর
উপেজলা সমবায় কায �ালয়
আে ল!র, জয়!রহাট।

সদ}

০৪।

জনাব Wমা. Wফরেদৗস জামান
সহকারী পিরদশ �ক
উপেজলা সমবায় কায �ালয়
আে ল!র, জয়!রহাট।

Wফাকাল পেয়~ কম �কত�া

২।  ইেতা�েব � এ সংyাi জারীpত সকল আেদশ এত�ারা বািতল করা হেলা।

এিপএ k েমর   দা িয়�:
১। খসড়া এিপএ �ণয়ন করা ও যথাযথ ক��পেmর অRেমাদন �হণ করা;
২। �িত �ই মােস একবার এিপএ’র অ�গিত পয �ােলাচনা করা;
৩। এিপএ সংেশাধন (যিদ থােক) �eাব উU�তন অিফেসর িনকট W�রণ;

. ১



৪। �িত qoমােসর অ�গিত �িতেবদন ��ত এবং উU�তন অিফেস W�রণ;
৫। অধ �বািষ �ক অ�গিতর �মাণক সংরmণ;
৬। বািষ �ক stায়ন �িতেবদন ��ত, �মাণেকর যথাথ �তা যাচাই ও সংরmণ এবং অিফস �ধােনর অRেমাদন �হণ কের
উU�তন অিফেস W�রণ;
৭। এিপএএমএস সফটওয়ােরর মা�েম এিপএ �ণয়ন, পিরিবmণ �িতেবদন W�রণ ও stায়ন �িতেবদন W�রণ িনি�ত
করা;
৮। আওতাধীন অিফেসর (যিদ থােক) এিপএ Pড়াi করা, এিপএ �াmর অR�ােনর আেয়াজন, অধ �বািষ �ক অ�গিতর িবষেয়
ফলাবত�ক �দান এবং Pড়াi stায়ন করা; ও
৯। এিপএ কnােল{ার ও িনেদ �িশকা অRযায়ী সংিfg সকল কাজ সOাদন।

এিপএ Wফ াকাল   পেয়ে~র  দা িয়�:
১। এিপএ সংিfg সকল �শাসিনক কাজ সOাদন করেবন;
২। এিপএএমএস সফটওয়ােরর পাসওয়াড � ও ইউজার আইিড করেবন;
৩। উধ �তন ক��পেmর সে8 Wযাগােযােগর িবষেয় সমwয়েকর দািয়� পালন করেবন; এবং
৪। এিপএ সংিfg তaািদ ওেয়বসাইেট হালনাগাদ থাকার িবষয়k িনি�ত করেবন।

১৮-১০-২০২২
Wমাঃ ইয়াজ উzীন ম{ল

উপেজলা সমবায় অিফসার
Wফান: ০২৫৮৯৯১৮২১৬

ইেমইল:
uco_akkelpur@yahoo.com

ন:র: ৪৭.৬১.৩৮১৩.০০০.০৫.০০১.১৭.২৪৫/১(৩) তািরখ: ২ কািত�ক ১৪২৯
১৮ অেHাবর ২০২২

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজn Wmেo) Zব�া �হেণর জ] অRিলিপ W�রণ করা হইল: 
১) এ এন এম মেনায়াuল ইসলাম, সহকারী পিরদশ �ক, উপেজলা সমবায় কায �ালয়, আে ল!র, জয়!রহাট।
২) জনাব Wমা. Wফরেদৗস জামান, সহকারী পিরদশ �ক, উপেজলা সমবায় কায �ালয়, আে ল!র, জয়!রহাট।
৩) Wজলা সমবায় কম �কত�া, Wজলা সমবায় অিফস, Wজলা সমবায় অিফস,জয়!রহাট

১৮-১০-২০২২
Wমাঃ ইয়াজ উzীন ম{ল

উপেজলা সমবায় অিফসার

. ২


