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ব ব র দশন, সমবােয়
উ য়ন

ন র: ৪৭.৬১.৩৮১৩.০০০.০৫.০০১.১৭.২৪৫ তািরখ: 
১৮ অে াবর ২০২২

২ কািতক ১৪২৯

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ

২০২২-২০২৩ অথ বছেরর বািষক কম স াদন ি   িনেদিশকার ০৩ নং অ ে েদ জাতীয় াচার কৗশল, অিভেযাগ
িতকার ব াপনা, সবা দান িত িত, ই-গভ া  ও উ াবন এবং ত  অিধকার কমপিরক নাস হ বা বায়েনর

সােথ সংি  কমকতা/কমচারীেদর অ  কের িত  সরকারী অিফেস এিপএ ম গঠন করার িনেদশনা থাকায়
উপেজলা সমবায় কাযালয়, আে ল র, জয় রহাট এর বািষক কমস াদন ি  ণয়ন এবং বািষক কমস াদন
ল মা ার িবপরীেত ত অজন, মািসক িভি েত পরীিব ণ ও ায়েনর িনিম  উ  িনেমশনা অ যায়ী এবং
জনাব এ এন এম মেনায়া ল ইসলাম, সহকারী পিরদশক পেদ অ  কাযালেয় যাগদান করায় িন বিণত
কমকতা/কমচারীেদর সম েয় এিপএ ম নগঠন করা হেলা।

. নং কমকতা/কমচারীগেণর নাম, পদবী ও 
কম ল কিম েত পদবী

০১।
জনাব মা. ইয়াজ উি ন ম ল
উপেজলা সমবায় কমকতা
আে ল র, জয় রহাট।

ম িলডার

০২।

জনাব এ এন এম মেনায়া ল ইসলাম
সহকারী পিরদশক
উপেজলা সমবায় কাযালয়
আে ল র, জয় রহাট।

সদ

০৩। 

..................................................

..
অিফস সহকারী কাম কি উটার 
অপােরটর
উপেজলা সমবায় কাযালয়
আে ল র, জয় রহাট।

সদ

০৪।

জনাব মা. ফরেদৗস জামান
সহকারী পিরদশক
উপেজলা সমবায় কাযালয়
আে ল র, জয় রহাট।

ফাকাল পেয়  কমকতা

২।  ইেতা েব এ সং া  জারী ত সকল আেদশ এত ারা বািতল করা হেলা।

এিপএএিপএ  েমরেমর   দা িয়দা িয় ::
১। খসড়া এিপএ ণয়ন করা ও যথাযথ ক পে র অ েমাদন হণ করা;
২। িত ই মােস একবার এিপএ’র অ গিত পযােলাচনা করা;
৩। এিপএ সংেশাধন (যিদ থােক) াব উ তন অিফেসর িনকট রণ;
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৪। িত মােসর অ গিত িতেবদন ত এবং উ তন অিফেস রণ;
৫। অধবািষক অ গিতর মাণক সংর ণ;
৬। বািষক ায়ন িতেবদন ত, মাণেকর যথাথতা যাচাই ও সংর ণ এবং অিফস ধােনর অ েমাদন হণ কের
উ তন অিফেস রণ;
৭। এিপএএমএস সফটওয়ােরর মা েম এিপএ ণয়ন, পিরিব ণ িতেবদন রণ ও ায়ন িতেবদন রণ িনি ত
করা;
৮। আওতাধীন অিফেসর (যিদ থােক) এিপএ ড়া  করা, এিপএ া র অ ােনর আেয়াজন, অধবািষক অ গিতর িবষেয়
ফলাবতক দান এবং ড়া  ায়ন করা; ও
৯। এিপএ ক ােল ার ও িনেদিশকা অ যায়ী সংি  সকল কাজ স াদন।

এিপএএিপএ  ফ াকালফ াকাল   পেয়ে রপেয়ে র   দা িয়দা িয় ::
১। এিপএ সংি  সকল শাসিনক কাজ স াদন করেবন;
২। এিপএএমএস সফটওয়ােরর পাসওয়াড ও ইউজার আইিড করেবন;
৩। উধতন ক পে র সে  যাগােযােগর িবষেয় সম য়েকর দািয়  পালন করেবন; এবং
৪। এিপএ সংি  ত ািদ ওেয়বসাইেট হালনাগাদ থাকার িবষয়  িনি ত করেবন।

১৮-১০-২০২২
মাঃ ইয়াজ উ ীন ম ল

উপেজলা সমবায় অিফসার
ফান: ০২৫৮৯৯১৮২১৬

ইেমইল:
uco_akkelpur@yahoo.com

ন র: ৪৭.৬১.৩৮১৩.০০০.০৫.০০১.১৭.২৪৫/১(৩) তািরখ: ২ কািতক ১৪২৯
১৮ অে াবর ২০২২

অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) এ এন এম মেনায়া ল ইসলাম, সহকারী পিরদশক, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আে ল র, জয় রহাট।
২) জনাব মা. ফরেদৗস জামান, সহকারী পিরদশক, উপেজলা সমবায় কাযালয়, আে ল র, জয় রহাট।
৩) জলা সমবায় কমকতা, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস,জয় রহাট

১৮-১০-২০২২
মাঃ ইয়াজ উ ীন ম ল

উপেজলা সমবায় অিফসার
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