
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

জজলা সমবায় কার্ যালয় 

নাদ ার। 
 

রুপকল্প (vision) : মানব সম্পদ কৃষিজ সম্পদ, আষথ িক সম্পদ ও অনযানয সম্পদদর সদব িাত্তম বযবহাদরর লদযয টেকসই ও গণমুখী সমবায় আদদালন গদে 

ট ালা। 

অষিলযয (Mission Statement) : সমবাদয়র মাধ্যদম দাষরদ্র হ্রাসকরণ ও আথ ি-সামাজজক উন্নয়ন। 

টকৌশল (Strategy) : টদদশর সকল টেণী টপশার মানুিদক সমবায় আদদশ ি উদবদু্ধকরদণর মাধ্যদম টেকসই সমবায় গঠন, পুুঁজজ গঠন সুষ্ঠ ষবষনদয়াদগর মাধ্যদম 

সমবায়ীদদর আাথ ি-সামাজজক উন্নয়ন এবং জা ীয় অথ িনীদ দ  সমবায় খাদ র অবদান বৃজদ্ধকরণ।  

 

ক্রঃ

 

নং 

টসবার 

নাম 

টসবা 

প্রদাদন 

সদব িা

চ্চ 

সময় 

টসবা প্রদাদনর ষবিয় প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবদন 

ফরম প্রাষিস্থান 

টসবামূলয এবং 

পষরদশাধ্ পদ্ধষ  

(যষদ থাদক) 

শাখার নামসহ 

দাষয়ত্বপ্রাি 

কম িক িার নাম, 

পদবী, রুম নম্বর, 

টজলা/উপদজলার 

টকাড, 

অষফষসয়াল 

টেষলদফান নম্বর ও 

ই-টমইল 

ঊর্ধ্ ি ন 

কম িক িার পদবী, 

রুম নম্বার, 

টজলা/উপদজলা

র টকাড, 

অষফষসয়াল 

টেষলদফান নম্বর 

ও ই-টমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ প্রাথষমক ৭-৬০ 

ষদন 

সরকাদরর উন্নয়ন প্রকদল্পর আও ায় 

বষহিূি  প্রাথষমক সমবায় সষমষ  

ষনবন্ধদনর টযদত্র ১৮ বছর বয়দসদরঊদদ্ধি 

কমপদয ২০ জন সাধ্ারণ জনগদণর 

আদবদন এবং সমবায় সষমষ  ষনবন্ধদনর 

নীষ মালা ২০১৩ অনুযায়ী উপদজলা/থানা 

সমবায় অষফদস দাষখদলর পর উক্ত 

আদবদনপত্র উপদজলা সমবায় অষফসার 

ষনদজ অথবা সহকারী পষরদশ িক দ্বারা 

সদরজষমদন যাচাই টশদি উপদজলা/থানা 

সমবায় অষফসার যষদ এই মদম ি সন্তুষ্ট হন 

টয দাষখলকৃ  কাগজপত্র সঠঠক আদছ 

 দব ষ ষন আদবদনকারীর টরকডিপত্র 

সুপাষরশসহ টজলা সমবায় অষফসার 

বরাবর টপ্ররণ করদবন। ষনবন্ধদনর ষবিদয় 

টজলা সমবায় অষফসাদরর টকান Query 

না থাকদল টজলা সমবায় অষফসার 

১। আদবদনপত্র। 

২। ষনবন্ধন ষফ এর টেজাষর চালাদনর 

মূল কষপ। 

৩। সকল কাগজপত্র যথাযথ 

ক ৃিপয ক ৃিক স যাষয়  হইদ  

হদব।  

৪। সষমষ  সংগঠদকর নাম ও 

ঠঠকানা। 

৫। উপ-আইদন স্বাযরকারীদদর 

জা ীয় পষরচয়পদত্রর স যাষয়  

ফদোকষপ আথব 

ইউষপ/টচয়ারমযান/ওয়াডি কষমশনার 

ক ৃিক প্রদত্ত নাগষরকত্ব সনদদর 

কষপ। 

৬। উপ-আইদন স্বাযরকারী সদসয 

সষমষ র প্রষ ষনষধ্ত্বকারী বযজক্তর ১ 

প্রস্থ সদয ট ালা পাসদোেি সাইদজর 

প্রাথষমক সমবায় 

সষমষ  ষনবন্ধদনর 

টযদত্র ষনবন্ধন ষফ 

ষহসাদব ৩০০/-োকা 

টেজাষর চালাদনর 

মাধ্যদম সরকাষর 

টকািাগাদর জমা 

ষদদ  হয়  এবং 

িযাে বাবদ আরও 

অষ ষরক্ত ৪৫ োকা 

চালাদনর মাধ্যদম 

রাষ্ট্রীয় টকািাগাদর 

জমা ষদদ  হয়। 

খা া পত্র ক্রয় 

উপ-আইন ক্রয় 

ছাো সমবায় 

সষমষ  ষনবন্ধদনর 

টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yaho

o.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 
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oo.com 



ষনবন্ধদনর আদবদন প্রাষির ৬০ ষদদনর 

মদধ্য উপ-আইদনর যাব ীয় টরকডিপত্র 

ষনবন্ধন প্রদান কদর ষনবন্ধন সনদ ইসুয 

কদরন। ষকন্তু টজলা সমবায় অষফসার যষদ 

মদন কদরন টয দাষখলকৃ  কাগজপত্র 

ষনবন্ধন প্রদাদনর জনয যদথষ্ট নয়  াহদল 

ষ ষন আদবদন প্রাষির সদব িাচ্চ ৩০ ষদদনর 

মদধ্য কাগজপত্র সংদশাধ্দনর জনয 

উপদজলা সমবায় অষফসাদরর ষনকে 

টপ্ররণ করদবন এবং উপদজলা সমবায় 

অষফসার ষনবন্ধদনর জনয আদবদনকারী 

ক ৃিপদযর ষনকে উহ সংদশাধ্দনর অনয 

টপ্ররণ করদবন ।সংদশাষধ্  কাগজ পত্র 

সঠঠক থাকদল ষ ষন উপ- আইন 

ষনবন্ধনসহ ষনবন্ধন সনদ পত্র ইসুয 

করদবন। টজলা সমবায় অষফসার যষদ 

টকান কারন বযাষ দরদক ৬০ষদদনর মদধ্য 

ষনবন্ধন সনদপত্র ইসুয না কদরন  দব 

টজলা সমবায় অষফসাদরর উদ্ধি ন 

ক ৃিপদযর ষনকে আদবদনকারীগণ 

আপীল করদ  পাদরন। আপীল কারীর 

আপীল আদবদন ঠে যথাযথ মদম িপ্রমাষণ  

হদল পরব ী ষ ন ষদদনর মদধ্য টজলা 

সমবায় অষফসার ষনবন্ধন সনদ প্রদান 

করদ  বাধ্য থাকদবন। 

ছষব ও সদসযদদর টমাবাইল/টফান 

নম্বর। 

৭। ষবদযমান সমবায় সষমষ  আইন, 

ষবষধ্মালা, উপ-আইন, ষবষিন্ন সমদয় 

জাষরকৃ  সরকাদরর ষনদদিশনা 

পালদনর অঙ্গীকারনামা 

(দাষয়ত্বপ্রাি) কম িক িা ক ৃিক)। 

৮। সাংগাঠষনক সিার শুরু টথদক 

আদবদদনর  াষরখ পয িন্ত জমা-খরচ 

ষহসাব। 

৯। আগামী ২ বছদরর বাদজে। 

১০। সমবায় সষমষ  ষনবন্ধন 

নীষ মালা/২০১৩ টমা াদবক একই 

এলাকায় এই নাদম অনয টকান 

সষমষ র সাদথ দ্বন্ধ সংঘা  হদব না 

মদম ি প্র যয়ন।পত্র থষকদ  হইদব 

সষমষ  টকান প্রষ ষ্ঠাদনর 

।অংগপ্রষ ষ্ঠান বা সষমষ র টকান 

অংগপ্রষ ষ্ঠান থাষকদ  পাষরদবনা। 

১১।প্রস্তাষব  উপ-আইদনর 

০৩কষপ। 

১২। সাংগঠষনক সিার কায িষববরণী। 

১৩। জমা-খরচ ষববরণীর 

সাদথদশয়ার ও মঞ্চয় খাদ র  াষলকা 

এবংমজদু সংরযণ ষবিদয় প্র যয়ন 

থাষকদ  হইদব। 

১৪। সষমষ  ষনবন্ধদনর পর ২ মাদসর 

মদধ্য জা ীয় সমবায় বযাংক  ষলঃ 

এর টকান শাখায় অথবা টয টকান 

 ফষসষল বযাংদক সষমষ র নামীয় 

ষহসাব টখালার অঙ্গীকার থাষকদ  

হইদব। 

১৫। সাংগঠষনক পয িাদয় 

জমাখরচবষহ সদসয টরজজস্টার 

টশয়ার ওসঞ্চয় টবজজস্টাদরর 

ফদোকষপসংদযাজন কষরদ  হইদব। 

১৬। সংষিষ্ট ষনবন্ধক প্রদয়াজদন 

অষ ষরক্ত কাগজপত্র চাষহদ  

টযদত্র অনয টকান 

অথ ি প্রদানকারী 

এবং গ্রহন কারী 

উিদয়ই সমান 

অপরাধ্ী।  



পাষরদবন 

১৭।কাগজপত্র যথাসম্ভব একই 

মাদপর প্রস্ত  কষরদ  হইদব 

।কাোকঠে ঘিামাজাএবং 

ফলুইডবজিনীয়। 

 প্রকল্প/ 

কম িসূষচ

িুক্ত 

প্রাথষমক 

সমবায় 

সষমষ র 

ষনবন্ধন 

১৫দথ

টক 

৬০ষদ

ন 

সরকাদরর উন্নয়ন প্রকদল্পর আও ািুক্ত 

প্রাথষমক সমবায় সষমষ  ষনবন্ধদনর টযদত্র 

১৮ (আঠার) বছর বয়দসর ঊদদ্ধি কমপদয 

২০ (ষবশ) জন উপকারদিাগীর আদবদন 

সমবায় সষমষ  ষনবন্ধন নীষ মালা, ২০১৩ 

অনুযায়ী উপদজলা সমবায় অষফদস 

দষখদলর পর উক্ত আদবদনপত্র উপদজলা 

সমবায় অষফসার ষনদজ অথবা সহকারী 

পষরদশ িকদ্বারা সদরজষমদনর যাচাই টশদি 

উপদজলা সমবায় অষফসার যষদ এই মদম ি 

সন্তুষ্ঠ হন টয দাষখলকৃ  কাগজপত্র সঠঠক 

আদছ  দব ষ ষন ষনবন্ধন প্রদান করদবন 

এবং ষনবন্ধন সংক্রান্ত যাব ীয় টরকডিপত্র 

সংষিষ্ট অষফস এবং আদবদনকারীর 

ষনকে টপ্ররণ করদবন। ষনবন্ধদনর ষবিদয় 

আপষত্ত থাকদল টরকডিপত্র  সংদশাধ্দনর 

জনয বা ষনবন্ধন নামঞ্জরু কদর ষনবন্ধন 

সংক্রান্ত যাব ীয় টরকডিপত্র সংষিষ্ট 

সরকারী প্রষ ষ্ঠান এবং আদবদনকারীর 

ষনকে টপ্ররণ করদবন।   

ষনবন্ধদনর জনয প্রদযাজনীয় 

কাগজপত্র সংষিষ্ট প্রকল্প/কম িসূষচর 

দির হদ  সংগ্রহ করা যায়। 

ষনবন্ধন ষফ বাবদ 

৫০/- োকা টেজারী 

চালান মূদল 

সরকারী টকািাগাদর 

এবং মূলয 

সংদযাজন কর 

ষহদসদব অষ ষরক্ত 

০৭ োকা টেজারী 

চালানমূদর সরকারী 

টকািাগাদর জমা 

প্রদান করদ  হয়। 

১। সংষিষ্ট 

উপদজলা সমবায় 

অষফসার। 

টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় 

অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩

৮৭ 
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০

২ 

উপ-

আইন 

সংদশাধ্

ন 

০৭ 

ষদন 

টথদক 

৬০ 

ষদন 

ক) জা ীয় ও টকন্দ্রীয় সমবায় সষমষ র 

টযদত্র : 

উপ-আইন সংদশাধ্ন সংক্রান্ত টকান 

আদবদন দাষখল করা হদল সমবায় 

অষধ্দিদরর অষ ষরক্ত ষনবন্ধক/যুগ্ম-

ষনবন্ধক/উপ-ষনবন্ধক/সহকারী ষনবন্ধক / 

ষবিাগীয় যুগ্ম-ষনবন্ধক/টজলা সমবায় 

অষফসার ক ৃিক সদরজষমদন  দন্ত করার 

পর  দন্ত প্রষ দবদদনর আদলাদক উপ-

আইন সংদশাধ্দনর আদদশ প্রদান অথবা 

টরকডিপত্র সংদশাধ্দনর জনয বা সুষনষদিষ্ট 

কারণ উদেখ পূব িক উপ-আ্ষ ন 

সংদশাধ্দনর আদবদন নামঞ্জরু কদর 

১। আদবদনপত্র। 

২। ষনবন্ধন ষফ এর টেজারী চালাদনর 

মূল কষপ। 

৩। সকল কাগজপত্র যথাযথ 

ক ৃপয ক ৃিক স যাষয়  হইদ  

হইদব। 

৪। সষমষ র সংগঠদকর নাম ও 

ঠঠকানা। 

৫। উপ-আইদন স্বাযরকারীদদর 

জা ীয় পষরচয়পদত্রর স যাষয  

ফদেকষপ অথবা 

nইউষপ/টচয়ারমযান/ওয়াডি 

কষমশনার ক ৃি প্রদত্ত নাগষরকত্ব 

ষবনামূদলয  টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  
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যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  
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উপ-আইন সংদশাধ্ন সংক্রান্ত যাব ীয় 

টরকডিপত্র সংষিষ্ট 

টজলা/উপদজলাসমবায় অষফসাদরর 

মাধ্যদম আদবদন কারীর ষনকে টপ্ররণ 

করদবন 

খ) প্রাথষমক সমবায় সষমষ র যম াপ্রাি 

প্রষ ষনষধ্গণ ক ুিক আদবদন এবং সমবায় 

সষমষ  আইন ও ষবষধ্মালা অনুযায়ী 

সংষিষ্ট উদজণা সমবায় অষফদস 

দাষখলকৃ  টবকডিপত্র ষনদজ বা  ার 

কায িালদয়র সহকারী পষরদশ িক ক ুিক 

সদরজষমদন যাচাইপূব িক পষরদশ িন 

মন্তবযসহ দাষখলকৃ  আদবদন ও 

টরকডিপত্র টজলা সমবায় অষফসাদরর 

ষবদবচনায় সষমষ ঠে উপআইন 

সংদশাধ্নদযাগয হদল উপআইন 

সংদশাদধ্দনর আদদশ প্রদানএবং 

উপআইন সংদশাধ্ন সংক্রান্ত যাব ীয় 

টরকডিপত্র উপদজলা সমবায় কায িালদয়র 

মাধ্দম আদবদনকারীর ষনকে টপ্ররণ 

করদবন উপআইন সংদশাধ্ন সংক্রান্ত 

টকান আপষত্ত থাকদল  ার কায িালদয়র 

পষরদশ িন ক িক সদরজষমদন  দন্ত 

করাদবন এবং  দন্ত প্রষ দবদদনর 

আদলাদক উপ-আইন সংদশাধ্দনর 

আদদশপ্রদান অথবা টরকডিপত্র 

সংদশাধ্দনর জনয বা উপ-আইন 

সংদশাধ্ন সংক্রান্ত যাব ীয় টরকডিপত্র 

উপচজলা সমবায় অষফসাদরর মাধ্যদম 

আদবদন কারীর ষনকে টপ্ররণ করদবন। 

সনদদর কষপ। 

৬। উপ-আইদন স্বাযরকারী সদসয 

বা প্রষ ষনষধ্ত্বকারী বযজক্তর ১প্রস্থ 

সদয ট ালা পাসদপােসাইদজর ছষব 

ও সদসযদদরদমাবাই /টফাননম্বর। 

৭। ষবদযমান সমবায়সষমষ  আইন 

ষবষধ্মালা উপ-আইন ষবষিন্ন সমদয় 

জাষরকৃ   সরকাদরর ষনদদিশনা 

পালদনর অঙ্গীকারনামা (দাষয়ত্বপ্রাি 

কম িক িা ক ুিক) 

৮। সাংগঠষনক সিার শুরু টথদক 

আদবদদনর  াষরখ পয িন্ত জমা খরচ 

ষহসাব। 

৯।আগামী০২(দুই)বছদরর বাদজে । 

১০। সমবায় সষমষ  ষনবন্ধন 

নীষ মালা/২০১৩দমা াদবক একই 

এলাকায় এই নাদম অনয টকান 

সমবায়সষমষ  নাই বা অনয টকান 

সষমষ র সাদথদ্বদ সংঘা  হদব না 

মদম ি প্র যয়ন পত্র থষকদ  হইদব । 

সষমষ  টকান প্রষ ষ্ঠাদনর 

অংগপ্রষ ষ্ঠান থষকদ  পাষরদব না । 

১১। প্রস্তাষব  উপ-

আইদনর০৩(ষ ন) কষপ। 

১২।সাংগঠষনক সিার কায িষববরণী। 

১৩। জমা খরচ ষববরণীর সাদথ 

টশয়ার ওসঞ্চয় খদ র  াষলকা এবং 

হদস্ত মজদু সংরযণ ষবিদয় প্র যয়ন 

থাষকদ  হইদব। 

১৪। সষমষ  ষনবন্ধদনর পর ২মাদসর 

মদধ্য জা ীয় সমবায় বযাংক ষলঃ এর 

টকান শাখায় অথবা টয টকান 

 ফষসষল বযাংদক সষমষ র নামীয় 

ষহসাব টখালার অঙ্গীকার থাষকদ  

হইদব। 

১৫। সাংগঠষনক পয িাদয়র জমাখরচ 

বষহ সদসয টরজজস্টার টশয়ার ও 

সঞ্চয় টরজজস্টাদরর ফদোকষপ 



সংদযাজন কষরদ  হইদব। 

১৬।সংষিস্ট ষনবন্ধক প্রদয়াজদন 

অষ ষরক্ত কাগজ পত্র চাষহদ  

পাষরদবন । 

১৭।কাগজ পত্র যথা সম্ভব একই 

মাদপর প্রস্তু  কষরদ  

হইদব।কাোকাঠে বজিনীয় ঘিামাজা 

এবংফলুইড বযবহার বজিনীয় 

৩ প্রষশযণ 

প্রদান 

৫ষদন 

টথদক১

৫ষদন 

১ষদন 

ষনবষন্ধ  সমবায় সষমষ র কায িক্রম 

পষরচালনা সংক্রান্ত সষমষ র আয়-বযয় এর 

ষহসাব সংরযন আয়বধ্ িনমূলক কম িকান্ড 

পষরচাষলনা আত্ম-কম িসংস্থাদনর সুদযাগ 

কম্পম্পউোর প্রষশযণ ,টসলাইপশুপালন 

মৎসযচাি ই যাষদ ষবিদয় সষমষ র 

সদসযদদর প্রষশযণ প্রদান করা হদয় 

থাদক।উক্ত প্রষশযণ প্রদাদনর জনয 

বাংলাদদশ সমবায় একাদডষমদকােবােী 

,কুষমো এর আও াধ্ীন ১০(দশ) ঠে 

আঞ্চষলক সমবায় ইস্নঠেঠেউেরদয়দছ। 

উক্ত ১০ঠে প্রষশযণ টকদন্দ্রপ্রষ বছর 

(জলুাই-জনু)একঠে প্রষশযণ বি িপুঞ্জী 

টমা াদবক প্রষ  টজলায় ষনষদিষ্ট সংখযক 

সমবায় টপ্ররণ করার জনয আদদশ প্রদান 

করা হদয় থাদক। টস অনুযায়ী টজলা 

সমবায় অষফসার ক ৃিক  ার অষধ্নস্থ 

উপদজলা সমবায় অষফসারদক 

প্রষশযণাথী মদনানয়ন টদয়ার জনয 

ষনদদিশনা প্রদান কদরন। উপদজলা সমবায় 

অষফসার ষনদজ ইদ াপূদব ি দাষখলকৃ  

সষমষ র আদবদদনর টপ্রষযদ  প্রষশযণাথী 

ষনব িাচন কদরন। এরপর আদবদদনর 

টপ্রষযদ  প্রষমযণাথী সংষিষ্ট 

প্রষশযনদকদন্দ্র উপদজলা সমবায় 

অষফসাদরর সুপাষরদশর ষিদত্তদ  টজলা 

সমবায় অষফসার প্রষশযণ গ্রহদণর জনয 

আদদশ প্রদান কদর থাদকন। প্রষশযণ 

গ্রহদণ টশদি প্রষশযণাথীদদরদক সনদ 

প্রদাদনর মাধ্যদম প্রষশযণ সমাি করা 

প্রষশযদণর মদনানয়ন 

,আদদশ,সংষিস্টদজলা সমবায় 

অষফসার 

ষবনা মূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  
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যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  
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হয়। অনযষদদক টজলা সমবায় কায িালদয় 

একঠে ভ্রামযমানপ্রষশযণ ইউষনে রদয়দছ। 

উক্ত ভ্রামযমান প্রষমযণ ইউষনে সমবায় 

বযবস্থাপনাসহ স্থানীয় ষবষিন্ন টসবা 

প্রদানকারী সংস্থার সহদযাষগ ায় কৃষি, 

মৎসয, পশুপালন, বালযষববাহ টরাধ্, 

টযৌ ুক ষনদরাধ্সহ ১ ষদনবযাষপ ষবষিন্ন 

ষবিদয় ষবিয়ষিষত্তক প্রষশযণ প্রদান কদর 

থাদকন। 

৪ বাষি িক 

বাদজে 

অনুদমাদ

ন 

০৩ 

টথদক 

০৭ 

কম ি 

ষদবস 

টয সকল সমবায় সষমষ দ  সরকাদরর 

টশয়ার, ঋণ ও গযারাষি আদছ টস সকল 

সমবায় সষমষ র বাষি িক বাদজে 

ষনম্নষলষখ  পদ্ধষ দ  অনুদমাদন করা 

হয়।  

ক) প্রাথষমক সমবায় সষমষ র বাদজে 

অনুদমাদনঃ প্রাথষমক সমবায় সষমষ র 

বাষি িক সাধ্ারণ সিা ষনধ্ িাষর  পদ্ধষ  

অনুসরণপূব িক আদলাচযসূষচ অনুযায়ী 

প্রস্তাষব  বাদজে অনুদমাদদনর পর 

যম াপ্রাি বযজক্ত বা বযজক্তবগ ি ক ৃিক উহা 

উপদজলা সমবায় অষফসার বরাবর দাষখল 

করার পর দাষখলকৃ  বাদজে উপদজলা 

সমবায় অষফসার ক ৃিক যাচাই বছাই কদর 

 ার মন্তবযসহ টজলা সমবায় অষফসার 

বরাবর টপ্ররণ করা হদল প্রস্তাষব  বাদজে 

যাচাই বাছাই কদর বাদজে অনুদমাদন 

কদরন এবং অনুদমাষদ  বাদজের এক 

কষপ সংষিষ্ট উপদজলা সমবায় অষফদস 

টপ্ররণ কদরন এবং উহার একঠে কষপ 

সষমষ  ক ৃিপদযর ষনকে টপ্ররণ কদরন।  

বাষি িক সাধ্ারণ সিার কায িষববরণী, 

প্রস্তাষব  বাদজে, বাদজদের 

টযৌজক্তক া সম্পষকি  প্রষ দবদন, 

যম াপ্রাি বযজক্ত বা বযজক্তবদগ ির 

আদবদনপত্র সংযুক্ত করদ  হদব। 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yaho

o.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  
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৫ সমবায় 

সষমষ র 

বাষি িক 

ষহসাব 

সংরযণ 

সহজীক

রণ 

সমবা

য় বি ি 

টশি 

হওয়ার 

৩০ 

ষদদনর 

মদধ্য 

প্রষ  সমবায় বদি ি (জনু-জলুাই) সমবায় 

সষমষ র বাষি িক ষহসাব ষববরণী ও কায িক্রম 

যাচাইদয়র বাধ্যবাধ্ক া রদয়দছ। এই টসবা 

টপদ  টকান সমবায় সষমষ দক আদবদন 

করদ  হয় না। টকন্দ্রীয় ও প্রাথষমক 

সমবায় সষমষ র পষরদশাষধ্  টশয়ার 

মূলধ্দনর পষরমান ৫০০০০০/- োকা 

ঊদ্দধ্ৃ হদল সংষিষ্ট টজলা সমবায় 

সষমষ দ  সংরষয  যাব ীয় 

টরকডিপত্র যাচাইদয়র জনয ষনরীযা 

অষফসাদরর ষনকে উপস্থাপন 

করদ  হয়। 

ষনরীযার ষিষত্তদ  

সমবায় সষমষ দ  

নীে লাি হদল নীে 

লাদির ১০% ম্ূদয 

সংদযাজন কর 

ষহদসদব সরকারী 

টকািাগাদর এবং 

ধ্ায িকৃ  অষডে ষফ 

টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yaho

o.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah
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অষফসার ষ এবং টয সকল প্রাথষমক 

সমবায় সষমষ র পষরদশাষধ্  মূলধ্ন 

৫০০০০/- োকার কম টস টযদত্র স্বা-স্ব 

উপদজলা সমবায় অষফসার অধ্ীনস্থ 

কম িক িা/কম িচারীদদর নাদম ষনরীযা 

বরাদ্দ প্রদান কদর থাদকন। বরাদ্দপ্রাি বা 

ষনদয়াগকৃ  ষনরীযা অষফসার অষডে 

কম্পাদদনর কমপদয ১৫ ষদন পূদব ি 

সংষিষ্ট সমবায় সষমষ র ষনরীযা কায িক্রম 

সষমষ র ষনজস্ব অষফদস আরম্ভ করা হদব 

মদম ি টনাঠেশ জারী কদর ষনধ্ িাষর   াষরদখ 

সষমষ র বাষি িক ষহসাব ষববরণী ও কায িক্রম 

যাচাই কদর প্রষ দবদন প্রস্তু  কদর সংষিষ্ট 

সমবায় অষফদস এবং সষমষ র অষফদস 

টপ্ররণ কদর।   

এর ১৫% মূলয 

সংদযাজন কর 

ষহদসদব সরকারী 

টখািাগাদর জমা 

প্রদান করদব। 

৬ ষনব িাষচ  

কষমঠে 

ষনদয়াদগ

র 

মাধ্যদম 

বযবস্থাপ

না 

কষমঠে 

গঠন 

ষনব িাচ

টনর 

৪৫ 

টথদক 

৪০ 

ষদদনর 

পূদব ি 

সমবায় সষমষ  আইন, ০১ অনুযায়ী 

ষনবন্ধনকালীন সমদয় ষনদয়াগকৃ  

বযবস্থাপনা কষমঠে বযষ দরদক সকল 

সমবায় ষসষম র বযবস্থাপনা কষমঠের 

টময়াদ ৩ (ষ ন) বছর। ফদল টময়াদ পূষ ির 

পূদব ি ষনব িাচদনর মাধ্যদম গণ াষিক 

পদ্ধষ দ  বযবস্থাপনা কষমঠে গঠদনর 

পদদযপ গ্রহণ করদ  হয়। ষনব িাচদনর ৪৫ 

ষদন পূদব ি ষনব িাচন কষমঠে গঠদনর জনয 

আদবদন করদ  হয়। সকল টক্রন্দ্রীয় ও 

প্রাথষমক টয সকল সমবায় সষমষ র 

টশয়ার মূলধ্ন ৫০,০০০/- োকার উপদর 

টয সকল সমবায় সষমষ র ষনব িাচন কষমঠে 

গঠদনর জনয টজলা সমবায় অষফসার 

বরাবর কমপদয ৪৫ ষদন পূদব ি আদবদন 

করদ  হদব। দাষখলকৃ  আদবদনপত্র 

ক ৃিপয যাচাই বাছাই পূব িক ষনব িাচন 

অনুষ্ঠাদনর কমপদয ৪০ ষদন পূদব ি 

ষনব িাচন কষমঠে গঠদনর আদদশ জারী 

করদন এবং ষনব িাচন কষমঠে গঠদনর 

আদদশঠে সংষিষ্ট ষনব িাচন 

কষমঠে/সষমষ /টজলা/উপদজলা/পরব ী

ট  ষনব িাচন কষমঠে ক ৃিক ষনব িাচনী 

ষনব িাচন কষমঠে গঠন সংক্রান্ত 

বযবস্থাপনা কষমঠের টরজদুলশন 

যম াপ্রাি বযজক্ত বা বযজক্তবদগ ির 

আদবদনপত্র। 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yaho

o.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 
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 ফষসল জাষরর পদর   ফষসল টমা াদবক 

যাব ীয় কায িক্রম টশদি ষবদশি/বাষি িক 

সাধ্ারন সিায় ষনব িাচনী  ফষসল জাষরর 

পদর  ফষসল টমা াদবক যাব ীয় 

কায িক্রম টশদি ষবদশি/বাষি িক সাধ্ারন 

সিায় নব িাচষন ফলাফল টঘািণা করা হয়। 

ষনব িাচষন ফলাফল সংষিষ্ট প্রাথী, সষমষ  ও  

সংষিষ্ট সমবায় দিদর টপ্ররণ করা হয় 

এবং প্রাক্তন বযবস্থাপনা কষমঠের ষনকে 

হদ  নবষনব িাষচ  বযবস্থাপনা কষমঠে 

ষআইন ও ষবষধ্ টমা াদবক দাষয়ত্বিার গ্রহণ 

করার পর বযবস্থাপনা কষমঠে গঠদনর 

কায িক্রম টশি হয়। 

৭ অন্তব ী 

বযবস্থাপ

না 

কষমঠে 

গঠন 

৩ 

টথদক 

৭ ষদন 

সমবায় সষমষ  আইন অনুযায়ী প্রষ ঠে 

সমবায় সষমষ র বযবস্থাপনা কষমঠের 

টময়াদ ৩ বছর। ফদল টময়াদপূষ ির পূদব ি 

ষনব িাচদনর মাধ্যদম বযবস্থাপনা কষমঠে 

গঠদনর পদদযপ গ্রহণ করদ  হয়। ষকন্তু 

ষনয়ষম  বা ষনদয়াগকৃ  বযবস্থাপনা কষমঠে 

 ার টময়াদকাদলর মদধ্য ষনব িাচন অনুষ্ঠান 

না করদ  পারার কারদণ সংষিষ্ট প্রাথষমক 

সমবায় সষমষ র আদবদদনর টপ্রষযদ  

ষকংবা আদবদন না হদলও সংষিষ্ট ক ৃিপয 

ষনজ উদদযাদগ টয সকল প্রাথষমক সমবায় 

সষমষ র আদায়কৃ  টশয়ার মূলধ্ন 

৫০০০০/- োকা বা  ার ঊদদ্ধি টস সকল 

প্রাথষমক সমবায় সষমষ র অন্তব ী 

বযবস্থাপনা কষমঠে টজলা সমবায় অষফসার 

ও টয সকল প্রাথষমক সমবায় সষমষ র 

টশয়ার মূলধ্ন ৫০০০০ োকা নীদচ টস 

সকল টযদত্র উপদজলা সমবায় অষফসার 

ষনদয়াগ ষদদয় থাদকন। 

অন্তব ি ী বযবস্থাপনা কষমঠে গঠন 

সংক্রান্ত বযবস্থাপনা কষমঠের 

টরজদুলশন, যম াপ্রাি বযজক্ত বা 

বযজক্তবদগ ির আদবদনপত্র। 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yaho

o.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 
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৮ আধ্া-

ষবচাষরক 

১৫ 

ষদন 

টথদক 

৯০ 

সমবায় সষমষ র টকান কায িক্রম/ষনব িাচন 

পষরচালনার টকদন্দ্র উদ্ধ্ু  ষবদরাধ্ সদসয 

ষবষধ্ দ্বারা ষনধ্ িাষর  পদ্ধষ দ  ষবদরাধ্ 

মামলা দাদয়র করদ  পাদরন। প্রাথষমক 

১) সষবব, পেী উন্নয়ণ ও সমবায় 

ষবিাগ 

২) ষনবন্ধক ও মহাপষরচালক, সমবায় 

অষধ্দির 

১০০ োকার টকােি 

ষফ সংযুক্ত করদ  

হদব। 

টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 



ষদন সমবায় সষমষ র টযদত্র টজলা সমবায় 

অষফসার, টকন্দ্রীয় সমবায় সষমষ র 

টযদত্র ষবিাগীয় যুগ্ম-ষনবন্ধক/উপ-

ষনবন্ধক (ষবচার) এবং জা ীয় সমবায় 

সষমষ র টযদত্র ষনবন্ধক ও মহাপষরচালক 

বরাবর শাষলস মামলা দাদয়র করা যায়। 

সংষিষ্ট ক ৃিপয সষমষ  বা সষমষ র টকান 

সদদসযর অষিদযাগ প্রাষির পর  াষরখ, 

স্থান ও সময় উদেখপূব িক উিয় পযদক 

শুনানীর টনাঠেশ জারী কদরন। অ ঃপর 

ষনধ্ িাষর   াষরখ, স্থান ও সময় উিয় 

পদযর শুনানী  গ্রহণপূব িক  ার মদ  

ষবদবচনা প্রসূ  রায় প্রদানকদরন। প্রদত্ত 

রায় অনুযায়ী সংষিষ্ট সকল পয বযবস্থা 

গ্রহণ কদর থাদক। অথবা প্রদত্ত রাদয় 

সংষিষ্ট সংযুব্ধ বযজক্ত বা পয রায় 

প্রদানকারীর ঊদ্ধি ন ক িপদযর বরাবদর 

আপীল রাদয়র মাধ্যদম ষবদরাধ্ঠে ষনষ্টষত্ত 

হদয় থাদক। 

৩) সংষিষ্ট ষবিাগীয় যুগ্ম-ষনবন্ধক 

৪)সংষিষ্ট উপ-ষনবন্ধক(ষবচার)  

৫)সংষিষ্ট টজলা সমবায় অষফসার  

০২৫৮৮৮৭২৩৮
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রাজশাহী।  
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৯ অষিদযা

গ 

প্রষ কার 

ষনধ্ িাষর

  

টকান 

সময়

সীমা 

টরদখ 

টদয়া 

টনই। 

সমবায় সষমষ  আইন, ২০০১ এর ৪৯ ধ্ারা 

অনুযায়ী টকান সমবায় সষমষ  যষদ টকান 

অথ ি সরবরাহকারী সংস্থার সদসয হয়, 

সষমষ র ১০% সদদসযর আদবদন কদর, 

বযবস্থাপনা কষমের এক- ৃ ীয়াংশ সদসয 

যুদ টকান ষবিদয় আদবদন কদর ষনরীযা 

প্রষ দবদদনর ষিষত্তদ  যষদ টকান ষবিদয় 

আদবদন কদর ষনরীযা প্রষ দবদদনর 

ষিষত্তদ  যষদ  দদন্তর প্রদয়াজনীয় া 

অনূিূ  হয়, মাঠ পয িাদয় কম ির  

ষনবন্ধদকর অধ্ঃস্তন অষফসার সুপাষরশ 

কদর যষদ সুষনষদিষ্ট ষরদপােি টপশ কদর 

এরুপ অদনক টযদত্র ষনবন্ধক সষমষ র 

কায িক্রম  দদন্তর ষনদদিশ ষদদ  পাদরন। 

সাদা কাগদজ অষিদযাগ ষববরণীসহ 

অষিদযাদগর স্বপদয কাগজপত্র 

সংযুক্ত কদর অষিদযাগকারীরগণ 

আদবদন করদ  পাদর। 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yaho

o.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  
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১০ অবসায়

ন  

একবা

টর 

সদ্ িা

চ ০১ 

বছর 

সমবায় সষমষ  ষনরীযা, ৪৯ ধ্ারা অনুযায়ী 

 দন্ত, এ দুদদ্দদশয আহু  ষবদশি সাধ্ারণ 

সিায় উপষস্থ  ষ ন চ ুথ িাংশ সদদসযর 

ষসদ্ধান্ত অনুসাদর, সষমষ র পরপর ষ নঠে 

বাষি িক সাধ্ারণ সিা যষদ টকারাম না হয়। 

৪৯ ধ্ারা অনুযায়ী  দন্ত ষরদপােি এর 

কষপ, ষবদশি সাধ্ারণ সিার 

ষসদ্ধাদন্তর স যাষয়  ছায়াষলষপ, 

ষনরীযা প্রষ দবদন, ষনবন্ধদনর শ ি 

িদঙ্গর টরকডিপত্র। 

ষবনাম্ূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  



এবং  

সদ্ িা

চ এব 

বছর 

কদর 

পাুঁচবা

র সময় 

বাো

টনা 

যাদব।  

সষমষ  ষনবষন্ধ  হওয়া স্বদেও যষদ 

ষবষধ্দ্বারা ষনধ্ িাষর  সমদয়র মদধ্য উহার 

কায িক্রম শুরু না কদর সষমষ র কায িক্রম 

ষবগ  ১(এক) বছর যাবৎ বন্ধ থাদক, 

পষরদশাষধ্  টশয়ার মুলধ্ন বা আমান  

গ্রহণকারী সষমষ র টযদত্র  ৎক ৃিক 

গৃহী  আমানদ র পষরমাণ  ৩০০০ 

োকার কম হদয় যায় অথবা এই আইন, 

ষবষধ্মালা বা উপ-আইদন উষেষখ  

ষনবন্ধন সংক্রান্ত টকান শ ি িঙ্গ করা হয় 

 দব টকান সমবায় সষমষ  অবসায়দন 

টদয়ার ষবধ্ান রদয়দছ।   
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১১ ষনব িাহী 

আদদদশ

র ষবরুদদ্ধ 

আপীল 

আপীদল

র জনয 

একমাস 

এবং 

আপীদল

র রাদয়র 

জনয 

সদব িাচ্চ 

৩ (ষ ন) 

মাস।  

ষনবন্ধন বাষ লসহ টযদকান ষনব িাহী 

আদদদশর ষবরুদদ্ধ সংযুদ্ধ বযজক্ত 

আদদশদানকারী ক ৃিপদযর পরব ী 

উদ্ধি ন ক ৃিপদযর ষনকে আদদশ 

প্রদাদনর ১ (এক) মাদসর মদধ্য আপীল 

করদ  পাদরন।  

আপীল আদবদন, আপীল 

আদবদদনর স্বপদয টরকডিপত্র 

১০০ োকার টকােি 

ষফ সংযুক্ত করদ  

হদব। 

টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮
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যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  
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১

২ 

সষমষ র 

টদািী 

বযবস্থাপ

না কষমঠে 

িঙ্গকরণ  

ও 

অন্তব ি ী 

কষমঠে 

ষনদয়াগ 

ষনধ্ িাষর  

টকান 

সমযসী

মা টবদধ্ 

টদয়া 

টনই।  

 অষডে ও  দদন্তর ষিষত্তদ  যষদ 

প্রমাষন  হয় টয, টকান সমবায় সষমষ র  

বযবস্থাপনা আইন, ষবষধ্ ও উপ-আইদনর 

ষবধ্ান লংঘন পূব িক সম্পন্ন হদে , 

টসদযদত্র ষবষধ্মদ  টদািী সদসযদক 

বষহস্কার আদদশ প্রদান।  দব 

আদদশদানকারী ক ৃিপদযর উদ্ধি ন 

ক ৃিপদযর ষনকে সংযুক্ত বযজক্ত 

৩০(জত্রশ) ষদদনর মদধ্য আপীল করদ  

পারদব।  

 দন্ত প্রষ দবদন ও অষিদযাগ 

স্বপদয যাব ীয় টরকডিপত্র 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮
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যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  
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১

৩ 

সমবায় 

সষমষ র 

ষবষনদয়াগ 

প্রস্তাব 

অনুদমাদ

ন 

ষনধ্ িাষর  

টকান 

সময়সী

মা টবদধ্ 

টদয়া 

টনই।্ 

সমবায় সষমষ  ষবষধ্মালা ২০০৪ এর 

ষবষধ্ ৪৬ অনুযায়ী সমবায় সষমষ র 

টযদত্র টকান এক খাদ  টকান সমবায় 

সষমষ  যষদ ১০,০০,০০০ োকা এর 

অষধ্ক ষবষনদয়াদগর জনয প্রস্তাব কদরন 

এবং উহা যষদ প্রকল্প আকাদর 

উপস্থাপন করা হয়  দব উহা 

আলাদািাদব অনদমাদদনর প্রদয়াজন 

হদব।  

বাষি িক সাধ্ারণ সিার ষসদ্ধাদন্তর 

ছায়াষলষপ, ষবষনদয়াগ প্রস্তাব সংক্রান্ত 

প্রকল্প, এষিদমে, ষডজাইন সংষিষ্ট 

স্থানীয় ক ৃিপদযর ছােপত্র 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮
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যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  
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১

৪ 

সমবায় 

সষমষ র 

লিযাংশ 

ষব রদণর 

হার  

৭৫% এর  

উদদ্ধি 

ষব রণ।  

ষনধ্ িাষর  

টকান 

সময়সী

মা টবদধ্ 

টদয়া 

টনই।  

টকান প্রাথষমক সমবায় সষমষ  যষদ 

সংষিষ্ট সমবায় বদি ি নীে লাদির ৭৫% 

এর অষধ্ক সদসযদদর মাদে বিন 

করদ  চায়  দব অবশযই ষনবন্ধদকর 

অনুদমাদন প্রদয়াজন হদব।  

বাষি িক সাধ্ারণ সিার ছায়াষলষপ, 

সংষিষ্ট বদি ির ষনরীযা প্রষ দবদন 

ষবনাম্ূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  
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১

৫ 

সমবায় 

সষমষ র 

ষনরীযা 

ষফ 

মওকুফ 

 টকান সমবায় সষমষ  টকান সমবায় বদি ি 

নীে লাি অজিন করদল  াদক অবশযই 

ষনরীযা ষফ প্রদান করদ  হয়। ষকন্তু 

সষমষ র বাষি িক সাধ্ারণ সিার ষিষত্তদ  

যষদ টদখা যায় সষমষ র আষথ িক অবস্থা 

সদন্তািজনক নয়  দব সষমষ  

ক ৃিপদযর আদবদদনর টপ্রষযদ  

ষনবন্ধক ইো করদল সষমষ র অষডে 

ষফ আংষশক বা সম্পুণ ি মওকুফ করদ  

পাদরন।  

বাষি িক বা ষবদশি সাধ্ারণ সিার 

ছায়াষলষপ, আষথ িক ষববরণী এবং 

যম াপ্রাি বযজক্ত বা বযজক্তবগ ি ক ৃিক 

দাষখলকৃ  আদবদনপত্র।  

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮
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যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  
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১

৬ 

সমবায় 

সষমষ  

পষরদশ িন 

ষনধ্ িাষর

  

টকান 

সময়

সীমা 

টবদধ্ 

টদয়া 

টনই। 

সমবায় সষমষ  আইন,২০০১ এক ৪৮(২) 

ধ্ারা টমা াদবক ষনবন্ধক বা ষনবন্ধদকর 

ষনকে টথদক যম াপ্রাি টকান বযজক্ত টয 

টকান সময় টয টকান সমবায় সষমষ র  

টরকডিপত্র পষরদশ িন করদ  পাদরন। 

পষরদশ িদনর ষিষত্তদ  ষনবন্ধক সমবায় 

সষমষ  ষবষধ্মালা, ২০০৪ এর ১১০(৩) ষবষধ্ 

টমা াদবক সষমষ  ক ৃিপদযর একঠে 

শুনানীর সুদযাগ ষদদয় টয রুপ বযবস্থা 

ষনবন্ধক ক ৃিক চাষহ  সষমষ র 

যাব ীয় টরকডিপত্র 

ষবনাম্ূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 



গ্রহণ প্রদয়াজন মদন কদরন টসইরুপ 

বযবস্থা গ্রহণ করদ  পাদরন।  

১৭ প্র যাষয়  

নকদলর 

ষফ 

ষনধ্ িারণ 

ষনধ্ িাষর

  

টকান 

সময়

সীমা 

টবদধ্ 

টদয়া 

টনই।  

প্রষ  ১০০ শব্দ বা উহার অংশ ষবদশদির 

জনয ০৫ (পাুঁচ) োকা হাদর প্র যাষয়  

নকদলর ষফ আদায় করা যাদব।  

টয নকল চাওয়া হয়  ার স্বপদয 

আদবদনপত্র 

চাষহ  

প্রষ দবদদনর 

আকার অনুসাদর 

ষফ ষনধ্ িাষর  হদব। 

টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 
jr_rajshahi@yahoo.c

om 

১

৮ 

জলমহল 

ইজারায় 

অংশগ্রহ

টণর 

প্র যয়ন

পত্র 

প্রাষি 

১-৩ 

ষদন  

জলমহল বরাদ্দ নীষ মালা অনুসাদর 

জলমহল ইজারায় অংশগ্রহদণর জনয 

মৎসযজীষব সমবায় সষমষ গুদলা প্রাষধ্কার 

প্রাি। টসদযদত্র জলমহল ইজারায় 

অংশগ্রহদণর জনয সমবায় কম িক িার 

প্র যয়নপদত্রর প্রদয়াজন হয়। ষনবষন্ধ  

টকান মৎসযজীবী সমবায় সষমষ  ক ৃিক 

আদবদন করা হদল সংষিষ্ট উপদজলা 

সমবায় কম িক িা উক্ত আদবদন যাচাই 

বাছাই কদর প্র যয়নপত্র প্রদান কদর 

থাদকন।  

সমবায় সষমষ র আদবদন পত্র 

সষমষ র বযবস্থাপনা কষমঠের টময়াদ 

বলবৎ থাকা সষমষ র ষনয়ষম  অষডে 

হওয়া।  

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

 

 

২.২ অিযন্তরীণ টসবা 
 

ক্র

: 

নং 

টসবার 

নাম 

 টসবা প্রদান পদ্ধষ  প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবং 

প্রাষিস্থান 

টসবামূলয এবং 

পষরদশাধ্ পদ্ধষ  

টসবা প্রদাদনর 

সময়সীমা 

দাষয়ত্বপ্রাি 

কম িক িা (নাম, 

পদষব টফান ও 

ইদমইল) 

১ ২  ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

০১ ষসদলকশ

ন 

টগ্রড/োই

মদস্কল 

মঞ্জষুর 

ক)নন-

টগদজ

টেড 

কম িচা

রীদদর 

টযদত্র 

১০ 

কায িষদ

বস  

খ) 

আদবদন পাওয়ার পর সরকার ষনধ্ িাষর  

কষমঠের সিায় উপস্থাপন করা হয়। 

কষমঠের সুপাষরদশর ষিষত্তদ  উপযুক্ত 

ক ৃিপদযর অনুদমাদনক্রদম মঞ্জষুর 

আদদশ জাষর করা হয়। 

১) সাদা কাগদজ আপদবদনপত্র 

২) হালনাগাদ বাষি িক টগাপনীয় 

প্রষ দবদন (২য় টেণীর কম িক িাদদর 

ষসদলকশন টগ্রড মঞ্জষুরর টযদত্র ৪ 

বছদরর এষসআর এবং ২য়/৩য় 

টেণীর কম িক িা/কম িচারীদদর টযদত্র 

োইমদস্কল ৮/১২/১৫ বছদরর 

এষসআর।  

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 



ষদ্ব ীয় 

টেণীর 

টগদজ

টেড 

কম িক

 িাদদর 

টযদত্র 

১০ 

০

২ 

চাকষর 

স্থায়ীকর

ণ 

৫ 

কায িষদ

বস 

আদবদন পাওয়ার পর সংষিষ্ট ষনদয়াগ 

ষবষধ্মালা অনুযায়ী উপযুক্ত ক ৃিপদযর 

অনুদমাদনক্রদম সরকাষর আদদশ জাষর 

করা হয়।  

১) সাদা কাগদজ আপদবদনপত্র 

২। হালনাগাদ বাষি িক টগাপনীয় 

প্রষ দবদন (পদদান্নষ র টযদত্র ১ বছর 

এবং সরকাষর ষনদয়াদগর টযদত্র ২ 

বছদরর এষসআর) 

 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

০

৩ 

ষচত্ত 

ষবদনাদন 

ছুঠে 

৭ 

কায িষদ

বস 

আদবদন পাওয়ার পর ষচত্ত ষবদনাদনিা া 

ষবষধ্মালা, ১৯৭৯ অনুযায়ী ষনষ্পষত্ত কদর 

সরকাষর আদদশ জাষর করা হয়। 

১) সাদা কাগদজ আপদবদনপত্র 

২। ষনধ্ িাষর  ফরদম (২৩৯৫- 

বাংলাদদশ ফরম নং) প্রধ্ান ষহসাব 

রযণ কম িক িা ক ৃিক প্রদত্ত ছুঠে 

প্রাপয ার প্রষ দবদন (টগদজদেড 

কম িক িাদদর টযদত্র) পাষিস্থানঃ 

ষহসাব রযণ কম িক িার কায িালয় 

৩) ষহসাব রযণ কম িক িা, ক ৃিক 

প্রদত্ত ছুঠে প্রাপয ার প্র যয়নপত্র।  

 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

০

৪ 

অজজি  

ছুঠে 

(টদদশর 

অিযন্ত

টর) 

ক) নন-

টগদজ

টেড 

কম িচা

রীদদর 

টযদত্র 

৫ 

কায িষদ

বস 

খ) 

টগদজ

টেড 

আদবদন পাওয়ার পর ষনধ্ িাষর  ছুঠে 

ষবষধ্মালা ১৯৫৯ অনুযায়ী উপযুক্ত 

ক ৃিপদযর (আষথ িক ও প্রশাসষনক যম া 

অনুযায়ী) ষনষ্পষত্ত কদর সরকাষর আদদশ 

জাষর করা হয়। 

১) সাদা কাগদজ আদবদপত্র  

২) ষনধ্ িাষর  ফরদম (বাংলাদদশ ফরম 

নং-২৩৯৫ প্রধ্ান ষহসাবরযণ 

কম িক িা ক ৃিক প্রদত্ত ছুঠে প্রাপয ার 

প্রষ দবদন (টগদজদেড কম িক িাদদর 

টযদত্র) 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 



কম িক

 িাদদর 

টযদত্র 

৭ 

কম িষদ

স 

০

৫ 

অজজি  

ছুঠে 

(বষহঃ 

বাংলাদদ

শ) 

ক) নন-

টগদজ

টেড 

কম িচা

রীদদর 

টযদত্র 

৫ 

কায িষদ

বস 

খ) ২য় 

টেণীর 

টগদজ

টেড 

কম িক

 িাদদর 

টযদত্র 

৭ 

কায িষদ

বস 

আদবদন পাওয়ার পর 

১) ষনধ্ িাষর  ছুঠে ষবষধ্মালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী 

ষনষ্পষত্ত কদর সরকাষর আদদশ জাষর করা 

হয়।  

২) সরকার ক ৃিক সমদয় সমদয় জাষরকৃ  

ষবদদশ ভ্রমদণর অনুমষ  ও আনুিংষগক 

ষনদদশ িনা অনুসরণীয়  

১) সাদা কাগদজ আদবদপত্র  

২) ষনধ্ িাষর  ফরদম (বাংলাদদশ ফরম 

নং-২৩৯৫ প্রধ্ান ষহসাবরযণ 

কম িক িা ক ৃিক প্রদত্ত ছুঠে প্রাপয ার 

প্রষ দবদন (টগদজদেড কম িক িাদদর 

টযদত্র) 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

০

৬ 

মা ৃত্বকা

লীন ছুঠে 

আদবদ

ন 

প্রাষির 

৭(সা ) 

কম িষদব

টসর 

মদধ্য 

আদবদন পাওয়ার পর মা ৃত্বকালীন ছুঠে 

ষবএসআর, পােি-১ এর ষবষধ্ ১৯৭ এবং 

অথ ি মিণালয় টথদক সমদয় সমদয় 

জারীকৃ  পষরপত্র অনুযায়ী ষনষ্পষত্ত 

কদর সরকাষর আদদশ জাষর করা হয়।  

(১)ছুঠের আদবদন  

(২ ডাক্তারী সনদপত্র  

(৩) পূব িব ী মা ৃত্বকালীন ছুঠে 

মঞ্জদুরর কষপ (প্রদযাজয টযদত্র)  

ষবনামুদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yaho

o.com 

০

৭ 

অবসর 

উত্তর 

ছুঠে 

(নগদায়

নসহ) 

আদবদ

ন 

প্রাষির 

৭(সা ) 

কম িষদব

আদবদন পাওয়ার পর অবসর উত্তর ছুঠে 

Public Servants (retirment Act, 1974 

অনুযায়ী ষনষ্পষত্ত কদর সরকাষর আদদশ 

জাষর করা হয়। 

১) ছুঠের আদবদন 

২) ২ষস সনদপত্র এস এস ৪থ ি টেণ 

 ীর কম িচারীদদর  ও ৩য়  সাষিিস বষহ 

(৩)  ছুঠের প্র যয়নসহপত্র (৪) ২য় 

টেণীর কম িক িাদদর জনয প্রাষি 

ষবনামুদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  



টসর 

মদধ্য 

স্থানঃ প্রধ্ান ষহসাবরযণ কম িক িার 

কায িালয়, টসগুন বাষগচা বগুো। 

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

০

৮ 

সাধ্ারণ 

িষবিয 

 হষবল 

হদ  

অষগ্রম 

মঞ্জষুর  

ক) নন-

টগদজ

টেড 

কম িচারী

টদর 

টযদত্র 

৫ 

কায িষদব

স  

খ)টগদজ

টেড 

কম িক

 িাদদর 

টযদত্র 

৫ 

কায িষদব

স 

আদবদন পাওয়ার পর সাধ্ারণ িষবিয 

 হষবল ষবষধ্মালা ১৯৭৯ অনুযায়ী 

উপযুক্ত ক ৃিপদযর(আষথ িক ও 

প্রশাসষনক যম া অনুযায়ী) সরকাষর 

আদদশ জাষর করা হয়।  

১) ষনধ্ িাষর  ফরদম 

আদবদন(বাংলাদদশ ফরম নং- 

২৬৩৯, টগদজদেড/নন-টগদজদেড) 

২) সাধ্ারণ িষবিয  হষবদল সব িদশি 

জমাকৃ  অদথ ির ষহসাব ষববরণী 

(প্রধ্ান ষহসাবরযণ কম ি িা ক ৃিক 

প্রদত্ত)  (মুল কষপ মঞ্জষুর আদদশ 

জাষরর পর টফর দযাগয) 

ষবনাম্ূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

০

৯ 

সমবায় 

অষধ্দি

টরর 

কম িক িা

/কম িচারী

টদর 

জনয 

আবাষস

ক ও 

দািষরক 

টেষলদফা

ন 

সংদযাগ 

বযবস্থা 

১৫ 

কায িষদব

স 

সমষি  সরকাষর টেষলদফান নীষ মালা 

২০০৪ অনুযায়ী বযবস্থা গ্রহণ 

সমষি  সরকাষর টেষলদফান 

নীষ মালা- ২০০৪ এর ষনধ্ িাষর  

আদবদন 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

১

০ 

কম িক িা

/কম িচারী

টদর 

জনয 

১৫ 

কায িষদব

স 

 ১) সাদা কাগদজ আদবদন 

২) টয জষমদ  গৃহ ষনম িাণ/টমরাম  

করা হদব টস জষমর দষলল/বায়নাপত্র 

৩)১৫০ োকার নন-জষুডষশয়াল 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 



গৃহষনম িা

ণ ঋণ 

স্টযাদম্প অঙ্গীকারনামা 

৪) যথাযথ ক ৃিপদযর সুপাষরশ 

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

 

১১ কম িক িা

/কম িচারী

টদর 

জনয 

টমােরযা

ন ক্রয় 

অষগ্রম 

১৫ 

কায িষদব

স 

আদবদন পয িাদলাচনাপূব িক মঞ্জষুর 

আদদশ জাষর।  

১) সাদা কাগদজ আদবদন 

২) আদবদনকারীর ১৫০ োকার নন-

জষুডষশয়াল স্টযাদম্প অঙ্গীকারনামা। 

৩) টমাের সাইদকল ষবক্রয়কারীর 

অঙ্গীকারনামা 

 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

১

২ 

কম িক িা

/কম িচারী

টদর 

জনয 

কম্পম্পউ

োর ক্রয় 

অগ্রীম  

৩০ 

কায িষদব

স 

আদবদন পয িাদলাচনাপূব িক মঞ্জষুর 

আদদশ জাষর।  

১) সাদা কাগদজ আদবদন 

২) আদবদনকারীর ১৫০ োকার নন-

জষুডষশয়াল স্টযাদম্প অঙ্গীকারনামা। 

 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 
jr_rajshahi@yahoo.c

om 

১

৩ 

টপনশন 

আনুদ া

ষিক 

মঞ্জরুী

। 

৭ 

কম িষদব

স 

প্রদয়াজনীয় নষথপত্র এবং না-দাবী 

সনদপত্রসমূহ পয িাদলাচনাপূব িক 

অবসারপ্রাি ৪থ ি টেষণর কম িচারীগদণর 

টপনশন আদদশ জাষর এবং ১ম,২য় ও 

৩য় টেষণর  কম িক িা কম িচারী বা মৃ  

চাকুদরর ববধ্ উত্তরাধ্ীকারীর অনুকূদল 

টপনশদণর অষফস আদদশ জাষর করার 

জনয উর্ধ্ ি ন অষফদস টপ্ররণ করা।  

১) সংষিষ্ট কম িক িার এল ষপ আর এ 

গমদনর অষফস আদদশ 

২) পূরণকৃ  আদবদনপত্র ফরম, 

এষগ্রদমি/চুজক্তপত্র ফরম 

৩) অঙ্গীকারনাম ফরম 

৪) নমুনা স্বাযর ও হাদ র পাুঁচ 

আঙু্গদলর ছাপ প্রদাদনর ফরম 

৫) উত্তরাষধ্কার সনদপত্র ও নন-

মযাদরজ সাঠেিষফদকে ফরম 

৬) আনুদ াষিক ও অবসর িা া 

উদত্তালন করার যম াপ িণ (Power of 

Attorney) ও অষিিাবক মদনানয়ন 

ফরম 

৭) মরহুম টপনশনাদরর টযদত্র মূ ুযর 

যথাযথ প্রমাণক 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

১৪ কম ির / ১৫ সংষিষ্ট কম িক িা/কম িচারীর অনুদরাদধ্র সংষিষ্ট কম িকিার আদবদন পত্র বা ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন যুগ্ম-ষনবন্ধক, 



অবসর

প্রাি 

কম িক িা 

কম িচারী

র 

ষবপরীদ  

অষডে 

আপষত্ত 

ষনষ্পষত্ত

কদল্প 

ঘেদনাত্ত

র 

মঞ্জষুর 

গ্রহণ 

কায িষদব

স 

ষিষত্তদ  পূব িানুদমাদন বয ী  

বযষয় /গৃষহ  অদথ ির অনুকূদল 

ঘেদনাত্তর অনুদমাদন জারীর জনয অথ ি 

মিণালদয়র সংষিষ্ট শাখার মাধ্যদম 

মঞ্জষুর আদদশ জাষর করা হয়।  

টমৌষখক অনুদরাধ্ শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

 

১

৫ 

ঘেদনাত্ত

র 

মঞ্জষুর 

টপনশন 

আনুদ া

ষিক 

মঞ্জরুী

র লদযয 

না- দাবী 

সনদপত্র 

সংগ্রহ 

০১ ঘিা অষডে অষধ্দির, প্রধ্ান ষহসাব রযণ 

কম িক িা, এবং মিণালদয়র সাধ্ারণ টসবা 

১,২ ও কযাশ শাখার মাধ্যদম না-দাবী 

সনদপত্র গ্রহণপূব িক  াদদরদক সরবরাহ 

করা হয়।  

সংষিষ্ট কম িকিার আদবদন পত্র বা 

টমৌষখক অনুদরাধ্ 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

১

৬ 

ষনধ্ িাষর  

টপনশন 

ফরম 

সরবরাহ  

০১ ঘিা টপনশনারদদরদক ষনধ্ িাষর  টপনশন 

ফরমসহ এ দসংক্রান্ত অনযানয ফরম 

টযমনঃ আদবদনপত্র ফরম, 

এষগ্রদমি/চজক্তপত্র ফরম অঙ্গীকারনামা 

ফরম ,নমুনা স্বাযর ও হাদ র পাুঁচ 

আঙু্গদলর ছাপ প্রদাদনর ফরম, 

উত্তরাষধ্কার সনদপত্র ও নন-মযাদরজ 

সাঠেিষফদকে ফরম, আনুদ াষিক ও 

অবসর িা া উদত্তালন করার যম াপ িণ 

(Power of Attomey) ও অষিিাবক 

মদনানয়ন ফরম সরবরাহ করা হয়।  

১)  সংষিষ্ট কম িক িার এল ষপ আর এ 

গমদনর অষফস আদদশ  

২) মরহুম টপনশনাদরর টযদত্র মু ুযর 

যথাযথ প্রমাণক 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮
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যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  
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১৭ কম িক িা 

কম িচারী

টদর 

সাষিিস 

টরকডি বা 

এষসআর 

ষসদনাপ

ষসস 

সরবরাহ 

পত্র 

প্রাষির 

পদর 

০৩ 

কায িষদব

স 

মিণালদয়র নীষ  ও সংগঠন ষকংবা 

সংস্থাপন শাখা হদ  চাষহদাপত্র পাওয়া 

মাত্র কম িক িা কম িচারীদদর বযজক্তগ  

টডাষশয়াদর পরীযা কদর চাষহ  

ডকুদমিস ব ষর ও সরবরাহ করা হয়।  

সংষিষ্ট শাখা হদ  প্রাি পত্র অথবা 

অনানুষ্ঠষনক টনাে  

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  
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১

৮ 

এষসআর

-এর 

ষবরুপ 

মন্তবয  

অবদলাপ

ন 

টগাচরী

িূ  

হওয়ার 

পদর ০৭ 

কায িষদব

স 

অনুদবদনকারী বা প্রষ স্বাযরকারী 

কম িক িার টকান মন্তবয বা মূলযায়ন 

ষবরুপ বদল প্র ীয়মান হদল প্রচষল  

অনুশাসন অনুযায়ী দািষরক বযবস্থা 

গৃহী  হয়।  

এসএস(এ) শাখা হদ  অনুদবদনকারী 

বা প্রষ স্বাযরকারী কম িক িার কাদছ 

চাষহ   থযাষদ 

ষবনামূদলয টমাঃ টহাদসন 

শহীদ, টজলা 

সমবায় অষফসার, 

নাদোর।  

০২৫৮৮৮৭২৩৮

৭ 

dco_nator@yah

oo.com 

যুগ্ম-ষনবন্ধক, 

ষবিাগীয় সমবায় 

কায িালয়, 

রাজশাহী ষবিাগ, 

রাজশাহী।  

০৭২১৭৭৫৫৪৬ 

jr_rajshahi@yah

oo.com 

 

 

সমবায় অষধ্দিদরর ওদয়বসাইে : www.coop.gov.bd 

সমবায় অষধ্দিদরর ই-টমইল : coop_bangladesh@yahoo.com 

টজলা সমবায় কায িালয়, নাদোর এর ওদয়বসাইে : www.cooperative.natore.gov.bd 

টজলা সমবায় কায িালয়, নাদোর এর ই-টমইল : dco_nator@yahoo.com 

 

 


