
সিটিজেন চার্ট ার 

ক্রম
স ক 
নং 

সিবা 
প্রদান
কারী 
অসিজি
র নাম 

সিবার 
নাম 

দাসিত্বপ্রাপ্ত 
কমটকর্ট া/ক
মটচাসর 
কমটচাসর 

সিবা প্রদাজনর 
পদ্ধসর্ 

সিবা 
প্রাসপ্তর 
প্রজিাে
নীি 
িমি 

প্রজিােনী
ি 
সি/র্যাক্স 
/আনুষা
সিক 
খরচ 

িংসিষ্ঠ আইন/ 
সবসি/নীসর্মালা 

সনসদটষ্ট 
সিবা সপজর্ 
বযর্ট হজল 
পরবর্ী 
প্রসর্কারকা
রী 
কমটকর্ট া 

01 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

একাজেসমক 
ও 
প্রিািসনক 
র্ত্ত্বাবিান 
এবং 
পসরদিটন 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার,িহ
: 
উপ:মািযসম
ক সিক্ষা 
ওউপজেলা 
একাজেসমক 
িুপারভাইো
র 

িংসিষ্ট 
করৃ্পজক্ষর 
সনজদট জি/অনুজমা
দন িাজপজক্ষ 
প্রস্তুর্কৃর্ 
পসরদিনিসূচ 
অনুযািী  আওর্
 ািীন 
সিক্ষাপ্রসর্ষ্ঠান 
পসরদিন করা 
হি। 
পসরদিন  কখন
স া আসকসিক 
আবার কখজনা 
পূজব 

অবসহর্ কজর 
করা হি। 
সনিাসরর্ 
সবিকারসর 
সিক্ষা 
প্রসর্ষ্ঠাজনর  এক
 াজেসমক 
পসরদিন, 

মসনর্সরং কজর 
সিক্ষকজদর 
পরামি প্রদান 
করা হি এবং 
উধ্বর্ন 
করৃ্পজক্ষর 
চাসহদা 
সমার্াজবক 
সরজপার্ প্রদান 
কজর র্ সপ্ররণ 
করা হি। 

পুজরা 
কাযটক্র
ম 
সিজষ 
হজর্ 
13-15 

সদন 
লাজে 
র্জব 
পসরদি
ন কজর 
সরজপার্ 
সদওিা 
পযন্ত1-

3 সদন 

সবনামূলয
স  

পসরদিন 
ওর্ত্ববিান 
নীসর্মালা, 2013 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার 

02 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

সিক্ষক 
প্রসিক্ষণ 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার,িহ 
উপ: 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

আজবদজনর 
সপ্রসক্ষজর্ অর্বা 
করৃ্পজক্ষর 
সনজদজি 
সবষিসভসিক 
র্াসলকা প্রণিন 
কজর প্রসিক্ষজণর 
র্াসরখ ও 
স্থাজনর সবষজি 
সিক্ষকজদর পত্র 
মারির্ 

প্রসিক্ষণ
স  
সপ্ররজন
র েনয 
9-

10সদন
। 

সবনা 
খরজচ 
প্রসিক্ষণ 
গ্রহজণর 
িুজযাে 
পান।অি
স কন্ত 
প্রসিক্ষণা
র্ীজক 
টিএ/সে

হি।িংসিষ্ট 
প্রসিক্ষজণর 
নীসর্মালা/োইে 
লাইন অনুিাজর 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার 



অবসহর্ করা 
হি। অর্ঃপর 
সিক্ষকেণ 
প্রসিক্ষজণ 
অংিগ্রহণ 
কজরন। 

  

এ প্রদান 
করা 

03 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি বই সবর্রণ 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার,িহ 
উপ: 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিার  করৃ্ক 
বইজির চাসহদা 
সচজি পত্র 
সপ্ররণ করা 
হি। প্রসর্ষ্ঠান 
প্রিান করৃ্ক 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিাজরর 
সনকর্ চাসহদা 
সপ্ররণ করা 
হি। উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিার  করৃ্ক 
িকল চাসহদা 
একসত্রর্ কজর 
সেলা সিক্ষা 
অসিিাজরর 
মািযজম 
এনসিটিসবজর্ 
সপ্ররণ করা হি 
। এনসিটিসব 
করৃ্ক 
িরবরাহককৃর্ 
বই উপজেলাি 
গুদামোর্ করা 
হি । উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
কসমটির িভা 
কজর বই 
সবর্রজণর 
সবষজি সিদ্ধান্ত 
েৃহীর্ হি। 
অর্ঃপর 
অনুজমাসদর্ 
সিসেউল 
সমার্াজবক 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিার,িহ 
উপ: মািযসমক 
সিক্ষা অসিিার 
করৃ্ক 
প্রসর্ষ্ঠান-
প্রিাজনর সনকর্         



বই সবর্রণ 
করা হি । 
অবজিজষ 
প্রসর্ষ্ঠন-
প্রিানেণ 
সিক্ষার্ীজদর 
সনকর্ বই 
সবর্রণ কজরন্ 

04 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

সিক্ষার 
গুণের্ 
মান 
িংরক্ষণ ও 
উন্নিন 
িংক্রান্ত 
কাযটক্রম 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার,িহ
: 
উপ:মািযসম
ক সিক্ষা 
ওউপজেলা 
একাজেসমক 
িুপারভাইো
র 

সিক্ষার 
মাজনান্নিজন 
একাজেসমক 
িুপার-সভিন, 

সিক্ষক-
অসভভাবক 
িমন্বি িভা 
অনুসষ্ঠর্, 

প্রসর্ষ্ঠান 
ঠ্রিানমদর 
িমন্বি ষভা 
অনুষ্ঠান ও 
ক্লাস্টার 
েঠনকরণ 
ইর্যাসদ সবসভন্ন 
কাযটক্রম 
বাস্তবািন 
করার মািযজম 
সিক্ষার 
মাজন্নান্নিন করা 
হি। 

১০ 
সদন 

সবনামূলয
স  

সিক্ষানীসর্ ২০১০ 
এর 
আজলাজক  কমটবন্টন 
নীসর্মালা  ২০০৮ 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার 

০৫ 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

সিক্ষক/কর্
মচারী 
সনজিাে 
কাযটক্রম 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার, 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার,এি
এমসি ও 
মািযসমক ও 
উচ্চ সিক্ষা 
অসিদপ্তজরর 
প্রসর্সনসি 

মািযসমক স্তজরর 
সবিরকাসর 
সিক্ষাপ্রসর্ষ্ঠাজন 
সিক্ষক-কমচারী 
সনজিােকারী 
করৃ্পক্ষ হজলা 
মযাজনসেং 
কসমটি । 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিি র্া 
িমন্বি কজর 
এবং  িরকাসর 
প্রজ্ঞাপজনর 
আজলাজক 
সনজিাে 
কাযক্রম 
পসরচাসলর্ হজে 
সকনা র্া 
র্দারসক কজর। 

আনুমা
সনক 
30 সদন 

আজবদজন
র িমি 
পসত্রকাি 
উসিসখর্ 
পসরমাপ 
র্াকার 
বযাংক 
ড্রাির্ 
েমা 
সদজর্ 
হি 

েনবল কাঠাজমা 
নীসর্মালা,2010(ি
 ংজিাসির্ 
4/2/2013) 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার 

০৬ 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 

সিক্ষর্ীজদর 
মজিয 
উপবৃসি 
সবর্রণ 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

নীসর্মালার 
আজলাজক 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 1সদন 

সবনামূলয
স  

মািযসমক ও উচ্চ 
মািযসমক পযাজির 
ছাত্রীজদর উপবসৃি 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার/
িংসিষ্ঠ 
করৃ্ট পক্ষ 



সিক্ষা 
অসিি 

ও িহঃ 
উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

অসিিার করৃ্ক 
িংসিষ্ট করৃ্পক্ষ 
সপ্রসরর্ 
ছক/িরজম 
সিক্ষার্ীজদর 
র্াসলকা 
করৃ্পজক্ষর 
সনকর্ সপ্ররণ 
করা হি । 
করৃ্পক্ষ করৃ্ক 
যাচাই-বাছাই 
ও 
প্রসক্রিাকরজণর 
পর সযােয 
সিক্ষার্ীজদর 
র্াসলকা 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিজি সপ্ররণ 
করা হি এবং 
সি সমার্াজবক 
প্রজিােনীি 
অর্  িংসিষ্ট 
বযাংজক সপ্ররণ 
করা 
হি।  উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিার সিক্ষা 
প্রসর্ষ্ঠান ও 
বযাংজকর িাজর্ 
আজলাচনা কজর 
সবর্রজণর েনয 
সিসেউল প্রস্তুর্ 
কজরন এবং সি 
সমার্াজবক 
সিক্ষার্ীজদর 
মাজে 
সিক্ষাপ্রসর্ষ্ঠাজনর 
মািযজম উপবৃসি 
সবর্রণ করা 
হি। 

সবর্রণ 
নীসর্মালাঃ 
*সনিসমর্ সিক্ষার্ী 
*পরীক্ষাি 
নুনযর্ম40%নম্বর
প্রাসপ্ত 

*প্রসর্মাজি 75% 

উপসস্থসর্ 

* দসরদ্র ও 
সমিাবী 

০৭ 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

এমসপওভুক্ত
স করণ 

1. উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার/ 

িহঃ 
উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

2. সেলা 
সিক্ষা 
অসিিার 

১.সবসি 
সমার্াজবক 
সিক্ষক/কমচারী 
সনজিাে 
সদওিার পর 
প্রসর্ষ্ঠান-
প্রিানজক 
প্রজিােনীি 
র্র্যিহ 
Online –এ 
িংসিষ্ট USEO 

বরাবজর 

পুজরা 
কাযক্র
ম সিষ 
হজর্ 
45 সদন 
লােজর্ 
পাজর। 

  

  

  

  

  

সবনামূলয
স  

১.সিক্ষক/কমচারী 
সনজিাে সবসিমালা 
২.সিক্ষক/কমচারী 
এমসপওভুসক্ত 
সবসিমালা 

সেসে(অঞ্
চল) 



3. আঞ্চসলক 
উপ-
পসরচালক 

4. 

মহাপসরচাল
ক 

আজবদন করজর্ 
হি। 

২.USEO প্রাপ্ত 
আজবদন 
10সদজনর মাজিয 
পরীক্ষা সনরীক্ষা 
কজর র্া DEO 

বরাবর 
Online এ 
সপ্ররণ কজর 
র্াজকন। 

৩.DEO 

আজবদজনর 
িাজর্ িংযকু্ত 
র্র্যাসদ 
পরীক্ষাজন্ত 10 

সদজনর মজিয 
DD (zonal) 

এর সনকর্ 
সপ্ররণ কজরন 
। 

৪.DD (zonal) 

উক্ত আজবদনটি 
পরীক্ষা কজর 
15 সদজনর মজিয 
মািযসমক ও 
উচ্চ সিক্ষা 
অসিদপ্তজরর 
EMIS সিজল 
সপ্ররণ কজর 
র্াজকন। 

৫.অর্ঃপর 
মািযসমক ও 
উচ্চ সিক্ষা 
অসিদপ্তজর 
েঠির্ বজকিা 
এমসপও 
ছাড়করণ ও 
অসভজযাে 
সনষ্পসি 
সবষিক 
আভযন্তরীণ 
কসমটি এবং 
এমসপও 
অনুজমাদজনর 
সনসমজি েঠির্ 
চুড়ান্ত কসমটি 
যাচাই-বাছাই 
িমাপ্ত কজর 
প্রসর্ এমসপও 
মাজির 22 

র্াসরজখর মজিয 
সবর্ন-সবজলর 
প্রস্তাব সিক্ষা 



মন্ত্রণালজি 
সপ্ররণ কজর 
র্াজকন। 

৬.িবজিজষ 
সিক্ষা মন্ত্রণালি 
উক্ত প্রস্তাব 
অনুজমাদন কজর 
দ্রুর্ আজদি 
োসর কজর 
র্াজকন যাজর্ 
কজর 1 

র্াসরজখর মজিয 
সিক্ষক/কমচাসর
েণ সবর্ন-
ভার্া উজিালন 
করজর্ পাজরন। 

০৮ 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

মাসিক 
িভা 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

ও িহঃ 
উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিার 
প্রসর্মাজি 
একবার 
প্রসর্ষ্ঠান 
প্রিানজদর সনজি 
িভা কজরন। 
িভার েনয 
সর্সন সনাটিি 
োসর এবং 
উপজেলা 
সচিারমযান ও 
উপজেলা 
সনবাহী 
অসিিারজক 
িভাি উপসস্থর্ 
র্াকার েনয 
অনুজরাি করা 
হি। িভাি 
সিক্ষার িাসবক 
মাজনান্নিন 
সবষজি মলূযািণ 
করা হি। প্রসর্ 
িভাি পূজবর 
সিদ্ধান্তিমূজহর 
অগ্রেসর্ 
মূলযািণ পূবক 
পুনঃসিদ্ধান্ত 
গ্রহণ এবং 
মসনর্সরং এর 
মািযজম সিদ্ধান্ত 
বাস্তবািন 
সনসির্ করা 
হি । এ 
িংক্রান্ত 
প্রসর্জবদন 1 সদন 

সবনামূলয
স  

সিক্ষামন্ত্রণালি ও 
স্থানীি িরকার 
মন্ত্রণালি করৃ্ক 
অনুজমাসদর্ 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিাজরর 
দাসিত্ব ও কর্বয 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার/
িংসিষ্ঠ 
করৃ্ট পক্ষ 



সেলা সিক্ষা 
অসিিার 
বরাবর সপ্ররণ 
করা হি। 

০৯ 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

উন্নিন 
কাযটক্রম 
র্দারসক 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

ও িহঃ 
উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

িরকাসর 
অর্িাজন 
উন্নিজনর েনয 
সনিাসরর্ সিক্ষা 
প্রসর্ষ্ঠাজনর 
উন্নিনকাে 
র্দারসক এবং 
কাজের 
গুণের্মান 
সনসির্কজর 
সিক্ষা প্রজকৌিল 
অসিদপ্তজরর 
িাজর্ িমন্বি 
িািন,িুপাসরি 
প্রণিন এবং 
িংসিষ্ট িকজলর 
সনকর্ সপ্ররণ 
করা হি। 
উন্নিজনর 
আওর্া বসহভূর্ 
সিক্ষা 
প্রসর্ষ্ঠাজনর 
সবদযমান 
অবকাঠাজমা 
এবং সিক্ষার্ীর 
িংখযা সনসরজখ 
প্রজিােনীি 
সভৌর্ িুসবিাসদ 
পযাজলাচনা 
পূবক ভসবষযর্ 
উন্নিন প্রকজে 
অন্তভূসক্তর লজক্ষ 
উপজেলা 
পসরষজদ 
উপস্থাপন এবং 
অনুজমাদজনর 
পর িরকাজরর 
সনকর্ সপ্ররণ 
করা হি। 
সিক্ষা প্রজকৌিল 
অসিি করৃ্ক 
উন্নিন 
কাযক্রজমর 
আসর্ক চুড়ান্ত 
সবলা প্রদাজনর 
পূজব িম্পসদর্ 
কাজের সবষজি 
মর্ামর্িহ 
প্রসর্জবদন 

উন্নিন 
কাযক্র
সমর 
সমিাদ 
পযন্ত 
র্দার
সক 
চজল 
র্জব এ 
িংক্রান্ত 
প্রসর্জব
দন 
সপজর্ 
01সদন 
লাজে। 

সবনামূলয
স  

সিক্ষামন্ত্রণালি ও 
স্থানীি িরকার 
মন্ত্রণালি করৃ্ক 
অনুজমাসদর্ 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিাজরর 
দাসিত্ব ও কর্বয 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার/
িংসিষ্ঠ 
করৃ্ট পক্ষ 



প্রদান করা 
হি। 

১০ 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

সিক্ষকজদর 
উপসস্থসর্ 
প্রবর্জবদজন 
প্রসর্স্বাক্ষর 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

ও িহঃ 
উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

প্রসর্ষ্ঠান প্রিান 
প্রসর্ মাজির 
সবর্ান সবজলর 
িাজর্ 
সিক্ষকজদর 
উপসস্থসর্ 
স্বাক্ষর 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিজি েমা 
প্রদান কজরন। 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিার 
সবর্ন সবজলর 
িাজর্ 
সিক্ষকজদর 
উপসস্থসর্ 
সমসলজি সদজখ 
উপসস্থসর্ 
স্বাক্ষজর 
প্রসর্স্বাক্ষর 
কজরন। 
অর্ঃপর 
প্রসর্ষ্ঠান প্রিান 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিি সর্জর্ 
সবল িংগ্রহ 
কজর িংসিষ্ট 
বযাংজক সপ্ররণ 
কজরন। 

সবল 
েমাপ্রা
সপ্তর 
পর 
1সদন। 

সবনামূলয
স  

সিক্ষামন্ত্রণালি ও 
স্থানীি িরকার 
মন্ত্রণালি করৃ্ক 
অনুজমাসদর্ 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিাজরর 
দাসিত্ব ও কর্বয 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার/
িংসিষ্ঠ 
করৃ্ট পক্ষ 

১১ 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

অসভজযাে 
র্দন্ত 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

ও িহঃ 
উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

মািযসমক সিক্ষা 
িংসিষ্ট সয 
সকান অসভজযাে 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিার গ্রহণ 
কজরন। 
অসভজযাে 
প্রাসপ্তর পর 7 

(িার্) সদন 
িমি সদজি 
বাদী ও 
সববাদীজক 
সনাটিি প্রদান 
করা । 
সনিাসরর্ সদজন 15সদন সবনমূজলয 

সিক্ষামন্ত্রণালি ও 
স্থানীি িরকার 
মন্ত্রণালি করৃ্ক 
অনুজমাসদর্ 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিাজরর 
দাসিত্ব ও কর্বয 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার/
িংসিষ্ঠ 
করৃ্ট পক্ষ 



শুনাসন সনজি 
প্রজিােজন 
িজরেসমজন 
পসরদিন এবং 
নসর্ ও িাক্ষয 
–প্রমাজণর 
সভসিজর্ 
প্রসর্জবদন 
প্রদান করা 
হি।র্দন্ত 
প্রসর্জবদন 
বাদী-সববাদী 
ও সেলা সিক্ষা 
অসিিার 
বরাবর সপ্ররণ 
করা হি। 

১২ 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

িহ-সিক্ষা 
কাযটক্রম 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

  

ও িহঃ 
উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিার 
িীর্কালীন ও 
গ্রীিকালীন 
ক্রীড়া 
বাস্তবািজনর 
েনয িাসবক 
বযবস্থা কজরন। 
সিক্ষা প্রসর্ষ্ঠাজন 
বাসষক ক্রীড়া 
ও িাংসৃ্কসর্ক 
প্রসর্জযাসের্া 
আজিােন 
র্দারসক করা 
হি। িারা 
বছর সিক্ষা 
প্রসর্ষ্ঠাজন 
ক্রীড়া, িংসৃ্কসর্, 

স্কাউটিং, সবর্ক 
চ্চট া হজে সক 
না র্া 
মসনর্সরং এর 
মািযজম 
বাস্তবািন এবং 
এ সবষজি 
প্রসর্জবদন 
সেলা সিক্ষা 
অসিিার 
বরাবর সপ্ররণ 
করা হি। 

িারা 
বছর 
র্দার
সক 
চলজব 

সবনামূলয
স  

সিক্ষামন্ত্রণালি ও 
স্থানীি িরকার 
মন্ত্রণালি করৃ্ক 
অনুজমাসদর্ 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিাজরর 
দাসিত্ব ও কর্বয 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার/
িংসিষ্ঠ 
করৃ্ট পক্ষ 

১৩ 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

আি-
বযজির 
সহিাব 
সনরীক্ষণ 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

  

ও িহঃ 
উপজেলা 

উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিার 
সবিরকারী 
সিক্ষা 
প্রসর্ষ্ঠাজনর 1 সদন 

সবনামূলয
স  

সিক্ষামন্ত্রণালি ও 
স্থানীি িরকার 
মন্ত্রণালি করৃ্ক 
অনুজমাসদর্ 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার/
িংসিষ্ঠ 
করৃ্ট পক্ষ 



মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

বাৎিসরক 
আি-বযি 
সনরীক্ষা করার 
উজেজিয পূব 
সর্জকই 
প্রসর্ষ্ঠান 
প্রিানজক পত্র 
প্রদান কজরন। 
সনিাসরর্ 
সদজনর 
িজরেসমজন 
বাসষক আি-
বযজির সহিাব 
সববরণী িংগ্রহ 
এবং পরীক্ষা –
সনরীক্ষা কজর 
সেলা সিক্ষা 
অসিিার 
বরাবর 
মর্ামর্িহ 
প্রসর্জবদন 
সপ্ররণ করা 
হি।পসরদিন 
ও সনরীক্ষণ 
অসিদপ্তর 
করৃ্ক অসের্ 
আপসির সবষজি 
উধ্বর্ন 
করৃ্পজক্ষর 
সনজদিনা 
বাস্তবািন করা 
হি।  প্রসর্জবদজন
র একটি কসপ 
প্রসর্ষ্ঠান 
প্রিানজকও 
প্রদান করা 
হি। 

অসিিাজরর 
দাসিত্ব ও কর্বয 

১৪ 

উপজে
লা 
মািযসম
ক 
সিক্ষা 
অসিি 

আভযন্তরীণ 
পরীক্ষার 
িমিিূচী 
প্রণিন 

উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

  

ও িহঃ 
উপজেলা 
মািযসমক 
সিক্ষা 
অসিিার 

মহাপসরচালক, 

মািযসমক ও 
উচ্চ সিক্ষা 
অসিদপ্তর 
করৃ্ক 
সনিাসরর্ 
িমিিূচী 
অনুযািী  উপজে
লা মািযসমক 
সিক্ষা অসিিার 
আভযন্তরীণ 
পরীক্ষার রুটিন 
তর্রা কজরন। 
উক্ত অসভন্ন 
রুটিজন িমগ্র 
উপজেলাি 1 সদন 

সবনামূলয
স  

সিক্ষামন্ত্রণালি ও 
স্থানীি িরকার 
মন্ত্রণালি করৃ্ক 
অনুজমাসদর্ 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিাজরর 
দাসিত্ব ও কর্বয 

সেলা সিক্ষা 
অসিিার/
িংসিষ্ঠ 
করৃ্ট পক্ষ 



একজযাজে 
পরীক্ষা 
অনুসষ্ঠর্ হি। 
উপজেলা 
মািযসমক সিক্ষা 
অসিিার 
রুটিজনর কসপ 
প্রসর্ষ্ঠান 
প্রিানজদর 
িরবরাহ কজরন 
এবং প্রসর্ষ্ঠান 
প্রিান উক্ত 
রুটিজনর 
িজর্াকসপ িকল 
সিক্ষার্ীর হাজর্ 
সপৌৌঁছাজনা 
সনসির্ 
কজরন। 

 


