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অিফসঅিফস  আেদশআেদশ

এই  আেদশ পরবত  িনেদশ না  দয়া পয  বলবৎ থাকেব এবং আেদশ জারীর তািরখ হেত কাযকর হেব। উে  য কান
কমকতা/কমচারী বদলী বা অবসর হণ কিরেল তাহার পিরবেত যাগদান ত কমকতা/কমচারী উ  দািয়  পালন কিরেবন। 

.
নং

দািয় া  কমকতা/কমচারী নিথ নং নিথর নাম িবক  দািয়
পালনকারী

১. মাঃ শিফ ল ইসলাম
সহকারী পিরদশক

০৫.০০৫.২১ বািষক কমস াদন ি র ায়ন সং া  নিথ।  
েযাজ  ে

সহকারী
পিরদশক

০৫.০০৩.২১ বািষক কমস াদন ি র মািসক/ মািসক
িরটান সং া  নিথ

৪২.০০৩.২১ অকাযকর সিমিত সং া  নিথ।
০৬.০০২.২১ মািসক সম য় সভার কাযপ  সং া  নিথ।
০৬.০০১.২১ মািসক সম য় সভার না শ।
০৬.০০৪.২১ সমবায় অিধদ র/িবভাগীয় কাযালেয়র ি -মািসক

সভার কাযিববরনী সং া  নিথ
৩৩.০০১.২০ মা া উপেজলার ক ীয় সমবায়

সিমিত(UCCA/UBCCA) অিডট
সংেশাধনী সং া  নিথ

০৬.০০৪.২০ মািসক িরটান সং া  নিথ

৩৯.০০৭.২০ মেডল সমবায় সিমিত সং া  নিথ
২৭.০০১.২০ সিমিতর সবধরেনর তদ  সং া  নিথ

২৫.০০৫.২০ সমবায়ীেদর িশ ন সং া  নিথ
৩৫.০০১.২০ মা া উপেজলার ক ীয় সমবায়

সিমিত(UCCA/UBCCA) িনবাচন সং া
নিথ

৩৮.০০১.২০ আ য়ণ/আবাসন সং া  নিথ
৩৫.০০২.২০ াথিমক সমবায় সিমিতর িনবাচন সং া  নিথ
৩৯.০০১.২০ সমবায় সিমিতর ত  সং া
৩৬.০০২.২০ ২ াথিমক সমবায় সিমিতির এ,িজ,এম সং া  নিথ
৩২.০০১.২০ মা া উপেজলার ক ীয় সমবায়

সিমিত(UCCA/UBCCA) অিডট সং া
নিথ



৩৬.০০১.২০ মা া উপেজলার ক ীয় সমবায়
সিমিত(UCCA/UBCCA) এ.িজ.এম
সং া  নিথ

০৬.০০২.২০ ক ীয়/ াথিমক সমবায় সিমিতর িহসাব িববরনী
সং া  নিথ

33.002.20 সমবায় সিমিত িনব ন সং া  নিথ
06.003.20 অ বত  ব াপনা কিম  সং া  নিথ ও

রিজ ার।
০৬.০০১.২০ মািসক িম ং এর কাযিববরনী সং া  নিথ
৪১.০০১.২০ মা া উপেজলার ক ীয় সমবায়

সিমিত(UCCA/UBCCA) বােজট সং া
নিথ

২৩.০০২.২০ ২ সমবায় পি কা সং া  নিথ
২৩.০০১.২০ িবিভ  িদবস উদযাপন সং া  নিথ
০৫.০০২.২০ বািষক কমস াদন ি  সং া  নিথ
৩৪.০০১.২০ uco/aics ক ক সিমিত পিরদশন সং া

নিথ
১৬.০০১.২০ মািসক িরটান
উে খ থােক য বিনত নিথ স েহর সােথ য সকল রিজ ার
সংর িত আেছ স সকল নিথ হালতক িলিপব  করার দািয়
কম র উপর থািকেব।

২.  উ ল মার কিবরাজ
সহকারী পিরদশক

৩৬.০০২.২২ বািষক সাধারণ সভা সং া  নিথ  
েযাজ  ে

সহকারী
পিরদশক

৪২.০০১.২১ িনব ন বািতল সং া  নিথ।
৩২.০০৪.২১ অিডট বরা  সং া  নিথ।
৩২.০০৩.২১ অিডট যাগােযাগ নিথ
৪২.০০২.২১ অবসায়ন সং া  নিথ
৩২.০০১.২১ াথিমক সমবায় সিমিতর অিডট নােটর

সংেশাধনী সং া  নিথ
০৫.০০৪.২০ জাতীয় াচার সং া  নিথ
২৩.০০৪.২০ িবিভ  জাতীয় িদবস সং া  নিথ

৩২.০০৪.২০ বিহ িবভাগীয় সিমিত অিডট সং া  নিথ
৩১.০০১.২০ ২ অিডট িফ, িস.িড.এফ সং া  নিথ
৩৯.০০৫.২০ িক ণ সমবায় সিমিত সং া  নিথ
৩৯.০০৪.২০ ইউিনয়ন ব খী সমবায় সিমিত সং া  নিথ
৩৯.০০৩.২০ পিরসং ান িরটান সং া  নিথ
৩৪.০০২.২০ সিমিত মিনটিরং সং া  নিথ
৩৯.০০২.২০ সিমিতর কায ম ব করন সং া  নিথ/ িনব ন

বািতল সং া  নিথ

.
নং

দািয় া  কমকতা/কমচারী নিথ নং নিথর নাম িবক  দািয়
পালনকারী



২৫.০০৪.২০ সমবায়ীেদর িশ ণ/ া মান িশ ণ সং া
নিথ

২৩.০০৩.২০ জাতীয় সমবায় ার ও অ া  র ার
সং া  নিথ

০৯.০০১.২০ জাতীয় সংসেদ ে া র সং া  নিথ
৩২.০০৩.২০ াথিমক সমবায় সিমিতর ট  অিডট সং া

নিথ।
05.003.20 উ বন সং া  নিথ
উে খ থােক য বিনত নিথ স েহর সােথ য সকল রিজ ার
সংর িত আেছ স সকল নিথ হালতক িলিপব  করার দািয়
কম র উপর থািকেব।

 

৩. িম ন মার দ
অিফস সহকারী কাম-কি উটার
অপােরটর

০১.০০১.১২ অিডট আপি  সং া  নিথ  
েযাজ  ে

সহকারী
পিরদশক

০৫.০০৫.২০ জাতীয় ত  বাতায়ন সং া  নিথ
০২.০০১.২১ ই ারেনট/ফ া / টেল  য় িবল সং া  নিথ।

০২.০০৩.২১ িশ ণ য় িবল সং া  নিথ
০২.০০৪.২১ পে াল, ওেয়ল ও ি েক  য় িবল সং া

নিথ
০২.০০৫.২১ কি উটার সাম ী( ানার) সং া  নিথ।
০২.০০৬.২১ অ া  মিনহারী য় িবল সং া  নিথ
০২.০০৮.২১ কি উটার মরামত সং া  নিথ।
০২.০০৭.২১ মাটরযান মরামত য় িবল সং া  নিথ।
১০.০০১.২১ িব  িবল সং া  নিথ
০৬.০০৫.২১ উপেজলা পিরষদ সং া  নিথ।
১৯.০০২.২১ জনাব িম ন মার দ , অিফস সহকারী কাম-

কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় অিফস,
মা া, নও া এর ি গত নিথ।

০৫.০০১.২১ কমব ন/ কমপিরক না সং া  নিথ
০২.০০২.২১ ডাক িকট য় সং া  নিথ।
১৯.০০৫.২১ বদলী/পদায়ন সং া  নিথ
১৯.০০৪.২১ ন না া র সং া  নিথ
১৯.০০৩.২১ দািয় ভার হণ ও হ া র সং া  নিথ।
১৯.০০১.২১ জনাব হাঃ আখতার হােসন, উপেজলা সমবায়

অিফসার, মা া, নও া এর ি গত নিথ।

২৫.০০২.২১ হাঃ আখতার হােসন, উপেজলা সমবায়
অিফসার, মা া, নও া এর মণ  ও মণ িবল
সং া  নিথ।

২৫.০০১.২১ মণ িবল সং া  নিথ

.
নং

দািয় া  কমকতা/কমচারী নিথ নং নিথর নাম িবক  দািয়
পালনকারী



০৮.০০১.২১ াি  িবেনাদন ভাতা ও  সং া  নিথ
২০.০০১.২০ বােজট বরা  নিথ।
১৮.০০১.২১ বািষক গাপনীয় িতেবন/এিসআর সং া  নিথ
১৮.০০৬.২০ িবিভ  অিফস আেদশ সং া  নিথ
১০.০০১.২০ ই- মইল বহার সং া  নিথ
১৩.০০২.২০ িজিপএফ সং া  নিথ
১২.০০১.২০ কমকতা/কমচারীগেণর পেদা িত সং া  নিথ
২৫.০০৬.২০ কমকতা / কমচারীেদর িশ ন সং া  নিথ
10.002.20 টিলেফান িবল সং া  নিথ
০১.০০১.২০ অিডট আপি  ও িন ি  সং া  নিথ
৯৯.০০১.২০ িবিবধ নিথ
২৫.০০৩.২০ কমকতা ও কমচারী িশ ন সং া  নিথ
১৯.০০৩.২০ কমকতা ও কমচারীেদর ত  সং া  নিথ
০২.০০৫.২০ মানিবক সাহা  সং া  নিথ
১৮.০০৪.২০ িডওপ  সং া  নিথ
১৮.০০৩.২০ পদনাম ও কাযালেয়র নাম পিরবতন সং া
১৩.০০১.২০ পনশন সং া  নিথ
১৮.০০২.২০ কািভড-১৯ কেরানা ভাইরাস সং া
১৮.০০১.২০ ই-নিথ সং া  নিথ।
৩৪.০০৩.২০ অিফস পিরদশন নিথ।
৩০.০০২.২০ অিফস শনারী সং া  নিথ।
০২.০০৪.২০ ক াশ বিহ সং া  নিথ
০৫.০০১.২০ কমচারীেদর কমব ন সং া  নিথ।
২১.০০১.২০ এিসআর সং া  নিথ।
১৯.০০২.২০ এল িপ িস ফাইল।
১৯.০০১.২০ বদলী ও যাগদান সং া  নিথ।
০৮.০০১.২০  সং া  নিথ।
৩০.০০১.২০ কি উটার য়, মরামত ও সংর ন নিথ।
২৬.০০১.২০ যানবাহন য় ও সংর ন সং া
২৫.০০১.২০ উ তন ক পে র মন ডাইরী সং া  নিথ।
 ফাকাল পেয়  িরটান সং া  নিথ।
 ওেয়ব পাটাল সং া  নিথ, য কান িবল

সং া

   উে খ থােক য বিনত নিথ স েহর সােথ য সকল
রিজ ার সংরি ত আেছ স সকল রিজ ার ও

নিথ হালতক িলিপব  করার দািয়  কম র উপর
থািকেব।

 

.
নং

দািয় া  কমকতা/কমচারী নিথ নং নিথর নাম িবক  দািয়
পালনকারী



২১-০৫-২০২৩
হাঃ আখতার হােসন

উপেজলা সমবায় অিফসার
০২৫৮৮৮৮৬১৫৫

ucomandangon@gmail.com

ন র: ৪৭.৬১.৬৪৪৭.০০০.০৫.০০১.২৩.৭৫/১ (৪) তািরখ: 
৭ জ  ১৪৩০ ব া
২১ ম ২০২৩ ি া

অবগিতঅবগিত  ওও  েয়াজনীয়েয়াজনীয় ( ( েযাজেযাজ   েে ) ) ব াব া  হেণরহেণর  জজ   অ িলিপঅ িলিপ  রণরণ  করাকরা  হইলহইল(( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::
১। জলা সমবায় কমকতা , জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, নও া;
২। সহকারী পিরদশক-১, উপেজলা সমবায় অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমবায় অিফস, মা া, নও া;
৩। সহকারী পিরদশক-২, উপেজলা সমবায় অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমবায় অিফস, মা া, নও া এবং
৪। অিফস সহকারী কাম কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমবায় অিফস, মা া, নও া।

২১-০৫-২০২৩
হাঃ আখতার হােসন

উপেজলা সমবায় অিফসার


