
ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:২১ া: ১ ণ তািরখ: মলবার, অোবর ১৭, ২০২৩

গণজাতী বাংলােদশ সরকার

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, সিথয়া

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা-এর মে ািরত

বািষ ক কম সাদন ি

লাই ১, ২০২৩ - ন ৩০, ২০২৪
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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

িবগত িতন বছের কেরানা মহামাির মাকােবলায় উপেজলা শাসন,সিথয়া, পাবনা িনরলসভােব কাজ কেরেছ।িজববেষ  আয়ণ কের
আওতায় মাননীয় ধানমীর িতিত “িমহীন ও হহীনেদর ঘর উপহার” বাবায়েনর লে উপেজলা শাসন,সিথয়া, পাবনা ১ম,২য়,৩য়
ও ৪থ  পয ােয় ৬৯৪  হহীন পিরবারেক ৬৯৪  হ দান করার মােম সিথয়া উপেজলােক “িমহীন ও হহীন”  ঘাষনা করা
হেয়েছ। মাননীয় ধানমীর িনেদ শনা মাতােবক এক ইি জিমও অনাবািদ না রাখার লে জনসেচতনতা তির,ষক সমােবশসহ িবিভ
দেরর সমেয় পিতত জিম চােষর আওতায় আনা  হেয়েছ।িনতপের বাজার িিতশীল রাখেত ও ভাার অিধকার সংরেণ িবগত ৩
বছের সব েমাট ৬০২  মাবাইল কাট  পিরচািলত হয়। অিত দিরেদর কম িচর আওতায় ামীণ বকার িমেকর কম সংান
িনিতকরেণর বা নয়া হেয়েছ। িনয়িমত গণনানীর মােম জনগেণর নানাখী অিভেযাগ িনি করা হেয়েছ। মাদক ও ইভিজং
িতেরােধ িবিভ িশা িতােন উুকরণ সভা করা হেয়েছ। িডিজটাল বাংলােদশ িবিনম ােণ ওেয়বেপাট াল হালনাগাদ কায ম হন এবং
উপেজলা পয ােয় সকল কম কতােদর সমেয় হায়াটস অাপ প তরী করা হেয়েছ। ইমামেদর ত সিলত ডাটােবজ তরী করা হেয়েছ ।
উপেজলা পয ােয় ১৯  িশা িতােন আইিস িবষয়ক দতা ির জ আইিস াব গঠন করা হেয়েছ। বােয়ােমিক এােটনেড এর
মােম অিফেস কম কতা ও কম চারীেদর িডিজটাল-হািজরা িনিত করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

২০৪১ সােলর মে াট  বাংলােদশ গড়ার লে পয া আইিস ানস দ জনবেলর অভাব রেয়েছ। উয়ন ক হেনর সময়
টকসই উয়েনর িবষয়  না দওয়ার বণতা। রাজ শাসেন পয া তহিশলদার ও সােভ য়ােরর অভাব। তি িনভর সবা
দােনর  জ  িনরিবি  হাই  ীড  ইারেনট  সংেযােগর  অভাব  রেয়েছ।  অপিরকিত  নগরায়ন  ও  িশায়েনর  ফেল  পিরেবশ  ও  িত
িঁকণ ।

ভিবৎ পিরকনা:

সরকােরর ল ও উে অজেন এবং াট  বাংলােদশ িবিনম ােণ ৮ম পবািষ ক পিরকনা ও টকসই উয়ন লমাা অজেনর লে
েয়াজনীয়  িশণ  দান  ও  আ:িবভাগীয়  সময়  সাধন।  ইেনােভশেনর  মােম  নাগিরক  সবা  সহজীকরণ  এবং  অনলাইেনর  মােম
নাগিরক সবা ি করণ।এসিডিজ অজেন সংি িবভােগর মে সময় সাধন।। িবিভ উয়নলক কায ম বাবায়ন, পয েবণ ও
পিরদশ ন।মাননীয় ধানমী কক ঘািষত ২৫ দফা িনেদ শনা বাবায়েন িনিদ  কম পিরকনা হণ। াট  বাংলােদশ িবিনম ােণ চথ  িশ
িবেবর বহার ি ও িনিদ  পিরকনা ণয়নব ক কম পিরকনা হণ।

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

াট  বাংলােদশ িবিনম ােণ মাদকের অপবহার িনয়েণ জনসেচতনালক সভার িসা বাবায়ন করা
ধময় উবাদ ও জীবাদ মাকােবলায় সামািজক সীিত কিমর সভার িসা বাবায়ন করা
জেল, িহজড়া(া জার),হিরজন, -গাী ও পিরতা কমেদর দতা িলক িশেণর মােম মানবসদ উয়েন
িমকা রাখা
এসিডিজ ল অজেন সিথয়া উপেজলায় িষেে জবসার বহােরর অপাত অেধ ক উীতকরণ
িবিভ উয়ন লক কায ম বাবায়ন, পয েবন ও পিরদশ ন
বািববাহ, যৗক, ইভিজং,খাে ভজাল,নকল প িতেরােধ অিভযান পিরচালনা অাহত রাখা
এসিডিজ বাবায়েনর লে সংি িবভােগর অিভ ল অজেন িহত পদেেপর িবষেয় সময় করা।
জের ০১ বছেরর মে জ িনবন ও ত াির  িনবন শতভাগ িনিতকরণ
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, সিথয়া

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা-এর মে ২০২৩ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ,,কায কর, গিতশীল এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
তি বহার,উাবন চচ া ও ািতািনক সমতা ির মােম এক দ,সবাখী ও মানসত এবং সমেয়াপেযাগী
জনখী  শাসন  গেড়  তালা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. উয়ন ও শাসিনক সময় এবং ানীয় সরকার সংা
২. িশা,সংিত, আইিস ও অা
৩. িম বাপনা
৪. আইন-লা

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলার উয়ন কম কাের সময় এবং মাননীয় ধানমীর িতত কসহসহ উপেজলার িবিভ িবভােগর ধান
কম কা বাবায়েন সময়কারীর দািয় পালন;
২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ, - গাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ ও সময় সাধন;
৩. েয াগ বাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত
দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাাবয়ন, তাবধান ও পিরবীণ;
৪. -িতক বিশসহ সংরণসহ পিরেবশ ষেণর ফেল  জলবা পিরবতেনর িবপ ভাব মাকােবলায়
জনসেচতনতা ি, বনায়ন িবিভ ক হণ ও বাবায়েন সািব ক সহায়তা করা এবং সািব ক সময় সাধন ও পিরবীণ;
৫. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ কম িচ, আমার বািড় আমার খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সািব ক
সহায়তা দান ও কায কর সময়সাধন;
৬. িবিভ সামািজক সমা যমন নারী িনয াতন, বা িববাহ, যৗক হণ ইতািদ িতেরােধ ও িনয়েণ কায ম হণ;
৭. এনিজওেদর কায েমর সময় সাধন;
৮. সরাসির জনগণেক সবা দােনর লে গণনািন হণ এবং সমার সমাধান;
৯. জনেসবায় সহেজ কম খরেচ ও হয়রািনভােব জনেসবা দােনর ল হ ড, মতামত ও অিভেযাগ ব াপন;
১০. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বাপনায় আওতায় অিভেযাগ িনি;
১১. জাতীয় ই- গভেন কায ম বাবায়ন, সবা পিত সহজীকরণ, সবা দান িততিত অযায়ী সবা দান, উপেজলা
ত বাতায়ন হালনাগাদকরণ;
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব
কম সাদন
চকসহ

একক
ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর
নাম

উপা
২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

সিথয়া উপেজলার িবিভ িতান/িমািলকানাধীন
পিতত জিম চাষাবােদর আওতায় আনয়ন

জিমর পিরমাণ হর ০৫ ০৬ ০৭
সিথয়া উপেজলার সকল
দর/িতানসহ

মাননীয় ধানমীর ২৫
দফা িনেদ শনা

িকেশার িকেশারীেদর সাইবার অপরাধ দমেন সেচতনতা তির আেয়ািজত সভা সংা ১২ ১৩ ১৪ সিথয়া থানা
িনব াচনী ইশেতহার
২০১৮

সশন আেয়াজেনর মােম চথ  িশিবেবর বহার ি ও
এর সেক সাধারণ ধারণা ও িবেশষািয়ত দতা ি

আেয়ািজত সশন সংা ০৪ ০৫ ০৬
শহীদ শখ রােসল সরকাির টকিনকাল
ল এ কেলজ/ সহকারী াামার

িভশন ২০৪১

মানসত িশা বাবায়েন িশকগণেক উুকররণ
কম শালা

আেয়ািজত কম শালা সংা ৪ ৫ ৬
উপেজলা মািমক িশা
অিফস/উপেজলা িশা অিফস

সরকার কক সমেয়
সমেয় জািরত
িনেদ শনা

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:২১ া: ৭ ণ তািরখ: মলবার, অোবর ১৭, ২০২৩

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:২১ া: ৮ ণ তািরখ: মলবার, অোবর ১৭, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] উয়ন ও
শাসিনক সময়
এবং ানীয়
সরকার সংা

২০

[১.১] উপেজলা পিরষেদর
মািসক সভার কায িববরণী
িনধ ািরত সমেয় ার

[১.১.১] ািরত
কায িববরণী

তািরখ কম িদবস ৩ ১২ ১২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০২ ০১

[১.২] উপেজলা পিরষেদর
মািসক সভার িসা
বাবায়ন

[১.২.১] িসা বাবািয়ত গড় % ৩ ১০০ ১০০ ১০০ . . ১০০ ৮০ ১০০ ১০০

[১.৩] উপেজলার িবিভ
উয়নলক কায ম দশ ন
ও পিরদশ ন

[১.৩.১] পিরদশ ন ত
ক

গড় % ৩ ৬২ ৭০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯৫

[১.৪] কিমউিন িিনক
এবং া ও পিরবার
কান কসেহর
পিরদশ ন পািরশ
বাবায়ন

[১.৪.১] িসা বাবািয়ত গড় % ৩ ১২ ১২ ০৭ ০৮ ১০ ১২ ১৫ ০৫ ০৩

[১.৫] জ িনবন কায ম
জারদারকরণ

[১.৫.১] জের ১ বছেরর
মে জ িনবেনর হার

গড় % ৩ ৬০ ১০০ ১০০ ৯০ . . . ১০০ ১০০

[১.৬]  িনবন
কায ম জারদারকরণ

[১.৬.১] র ১ বছেরর
মে  িনবেনর হার

গড় % ৩ . . ৫০ ৪৫ . . . ৬০ ৭০

[১.৭] জেল, িহজড়া(া
জার),হিরজন, -
গাী ও পিরতা
কমেদর দতা িলক
িশণ ও উপকরণ
সরবরাহ

[১.৭.১] িশিত াি ও
সরবরাহত উপকরণ

সমি সংা ২ . . ৮০ ৬০ ৪৮ ৪০ ৮০ ১০০ ১২০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:২১ া: ৯ ণ তািরখ: মলবার, অোবর ১৭, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২]
িশা,সংিত,
আইিস ও
অা

২০
[২.১] িশা িতােন
উত পাঠদান িনিতকে
দশ ন ও পিরদশ ন

[২.১.১] পিরদশ নত
িশা িতান

সমি সংা ৩ ৩৫ ৪০ ৪৮ ৪৪ ৪২ ৪০ ৩৫ ৪৮ ৪৮

[২.২] উপেজলা আইিস
কিমর সভার িসা
বাবায়ন

[২.২.১] িসা বাবািয়ত গড় % ৩ ৬০ ৬৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৫০ ৮৫ ৯০

[২.৩] পয টন ট
িচিতকরণ ও ডািবন
াপন

[২.৩.১] ট িচিত ও
ডািবন ািপত

গড় % ৩ . . ৭ ৬ ৫ ৪ ২ ৮ ১০

[২.৪] ীড়া িতেযািগতা,
সাংিতক অান এবং
 -গাীর উৎসব
আেয়াজন

[২.৪.১] আেয়ািজত ীড়া
িতেযািগতা/সাংিতক
অান/ উৎসেবর সংা

সমি সংা ৪ . . ১২ ১০ ৯ ৮ ৫ ১৫ ২০

[২.৫] সামািজক িনরাপা
বনীর িবধা িনধ ািরত
সমেয় িবতরণ

[২.৫.১] িবধা িবতরণত গড় % ৩ . . ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০

[২.৬] জবসার বহােরর
অপাত অেধ ক উীতকরণ

[২.৬.১] বহােরর
অপাত উীত

গড় % ৪ . . ৫০ ৪০ ৩০ ২৫ ২০ ৫০ ৫০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:২১ া: ১০ ণ তািরখ: মলবার, অোবর ১৭, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] িম
বাপনা

১৫

[৩.১] সহকারী কিমশনার
(িম) অিফস পিরদশ েনর
পািরশ বাবায়ন

[৩.১.১] পািরশ
বাবািয়ত

গড় % ৩ ৮০ ৮৫ ৯৫ ৯০ ৮৮ ৮৫ ৮২ ১০০ ১০০

[৩.২] ইউিনয়ন িম
অিফস পিরদশ ন পািরশ
বাবায়ন

[৩.২.১] পািরশ
বাবািয়ত

গড় % ২ ৮০ ৮৫ ৯৫ ৯০ ৮৮ ৮৫ ৮২ ১০০ ১০০

[৩.৩] জনােরল
সা িফেকট মামলা
িনি

[৩.৩.১] িনিত
মামলার হার

গড় % ২ ৩৫ ৪০ ৬০ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৭০ ৮০

[৩.৪] অিপ ত সি
ইজারা দান

[৩.৪.১] লীজমািন আদায় গড় % ২ ৬৫ ৭০ ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৫] সায়রাত মহাল
বাপনা

[৩.৫.১] ইজারাত
সায়রাত মহাল

গড় % ২ ৮০ ৮৫ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০

[৩.৬] অৈবধ দখেল থাকা
খাস জিম উার

[৩.৬.১] উারত
খাসজিমর পিরমান

সমি একর ২ . . ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৮ ১০

[৩.৭] ই-নামজাির
পিতেত ২৮ িদন
অিতাে নামরত
মামলার িসা পয ােলাচনা

[৩.৭.১] িসা
পয ােলাচনাত

গড় % ২ . . ২৫ ২০ ১৫ ১০ ৮ ৩০ ৪০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:২১ া: ১১ ণ তািরখ: মলবার, অোবর ১৭, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪] আইন-লা ১৫

[৪.১] উপেজলা আইন-
লা কিমর সভার
কায িববরণী িনধ ািরত
সমেয় ার

[৪.১.১] ািরত
কায িববরণী

তািরখ কম িদবস ২ . . ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ ০৯ ০৪ ০৩

[৪.২] আইন-লা রায়
অিভযান পিরচালনা

[৪.২.১] পিরচািলত
অিভযান

সমি সংা ৩ ৭৫ ৮০ ৯০ ৮৬ ৮৪ ৮০ ৭০ ১০০ ১২০

[৪.৩] াম আদালেতর
কায ম দশ ন ও পিরদশ ন

[৪.৩.১] পিরদশ ন ত াম
আদালত

সমি সংা ২ ২৪ ২৪ ২৪ . . . . ২৪ ২৪

[৪.৪] উপেজলা নারী ও
িশ িনয াতন িতেরাধ
কিমর সভায় হীত
িসা বাবায়ন

[৪.৪.১] িসা
বাবায়নত

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ . . . . ১০০ ১০০

[৪.৫] বািববাহ, যৗক,
ইভিজং,খাে
ভজাল,নকল প
িতেরােধ অিভযান
পিরচালনা

[৪.৫.১] পিরচািলত
অিভযান

সমি সংা ২ . . ৬০ ৫৫ ৫০ ৪০ ৩০ ৭০ ৮০

[৪.৬] াট  বাংলােদশ
িবিনম ােণ মাদকের
অপবহার িনয়েণ
জনসেচতনালক সভায়
হীত িসা বাবায়ন

[৪.৬.১] িসা
বাবায়নত

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০

[৪.৭] ধময় উবাদ ও
জীবাদ মাকােবলায়
সামািজক সীিত
কিমর সেচতনতা লক
সভা আেয়াজন

[৪.৭.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ২ . . ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৮ ১০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:২১ া: ১২ ণ তািরখ: মলবার, অোবর ১৭, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ GR General Relief

২ OOOI One Office One Idea

৩ OSMS Online School Management System

৪ PRL Post Retirement Leave

৫ SDG Sustainable Development Goal

৬ TR Text Relief

৭ UNO Upazila Nirbahi Officer

৮ এন িজ ও নন গভণ েম অরগানাইেজশন

৯ কািবখা কােজর িবিনমেয় খা
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[১.১] উপেজলা পিরষেদর মািসক সভার কায িববরণী িনধ ািরত সমেয়
ার

[১.১.১] ািরত কায িববরণী উপেজলার সকল দর নাশ/হািজরা/কায িববরণী/িরিচ

[১.২] উপেজলা পিরষেদর মািসক সভার িসা বাবায়ন [১.২.১] িসা বাবািয়ত উপেজলার সকল দর নাশ/হািজরা/কায িববরণী/িরিচ

[১.৩] উপেজলার িবিভ উয়নলক কায ম দশ ন ও পিরদশ ন [১.৩.১] পিরদশ ন ত ক উপেজলার সংি সর িতেবদন/িরিচ

[১.৪] কিমউিন িিনক এবং া ও পিরবার কান কসেহর
পিরদশ ন পািরশ বাবায়ন

[১.৪.১] িসা বাবািয়ত সংি ইউিনয়ন পিরষদ নাশ/হািজরা/কায িববরণী/িরিচ

[১.৫] জ িনবন কায ম জারদারকরণ [১.৫.১] জের ১ বছেরর মে জ িনবেনর হার ইউিনয়ন পিরষদ(সকল) িতেবদন

[১.৬]  িনবন কায ম জারদারকরণ [১.৬.১] র ১ বছেরর মে  িনবেনর হার ইউিনয়ন পিরষদ(সকল) িতেবদন

[১.৭] জেল, িহজড়া(া জার),হিরজন, -গাী ও পিরতা
কমেদর দতা িলক িশণ ও উপকরণ সরবরাহ

[১.৭.১] িশিত াি ও সরবরাহত উপকরণ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

[২.১] িশা িতােন উত পাঠদান িনিতকে দশ ন ও পিরদশ ন [২.১.১] পিরদশ নত িশা িতান
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,উপেজলা মািমক িশা
অিফস,উপেজলা িশা অিফস

িতেবদন

[২.২] উপেজলা আইিস কিমর সভার িসা বাবায়ন [২.২.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও সহকারী াামােরর দর িতেবদন

[২.৩] পয টন ট িচিতকরণ ও ডািবন াপন [২.৩.১] ট িচিত ও ডািবন ািপত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও িপআইও দর িতেবদন

[২.৪] ীড়া িতেযািগতা, সাংিতক অান এবং  -গাীর উৎসব
আেয়াজন

[২.৪.১] আেয়ািজত ীড়া িতেযািগতা/সাংিতক
অান/ উৎসেবর সংা

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও িপআইও দর িতেবদন

[২.৫] সামািজক িনরাপা বনীর িবধা িনধ ািরত সমেয় িবতরণ [২.৫.১] িবধা িবতরণত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও িপআইও দর িতেবদন

[২.৬] জবসার বহােরর অপাত অেধ ক উীতকরণ [২.৬.১] বহােরর অপাত উীত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা বন কম কতার
দর

িতেবদন

[৩.১] সহকারী কিমশনার (িম) অিফস পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন [৩.১.১] পািরশ বাবািয়ত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও সহকারী কিমশনার(িম)
এর দর

িতেবদন

[৩.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন পািরশ বাবায়ন [৩.২.১] পািরশ বাবািয়ত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও সহকারী কিমশনার(িম)
এর দর

িতেবদন

[৩.৩] জনােরল সা িফেকট মামলা িনি [৩.৩.১] িনিত মামলার হার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও সহকারী কিমশনার(িম)
এর দর

িতেবদন

[৩.৪] অিপ ত সি ইজারা দান [৩.৪.১] লীজমািন আদায়
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও সহকারী কিমশনার(িম)
এর দর

িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[৩.৫] সায়রাত মহাল বাপনা [৩.৫.১] ইজারাত সায়রাত মহাল
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও সহকারী কিমশনার(িম)
এর দর

িতেবদন

[৩.৬] অৈবধ দখেল থাকা খাস জিম উার [৩.৬.১] উারত খাসজিমর পিরমান
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও সহকারী কিমশনার(িম)
এর দর

িতেবদন

[৩.৭] ই-নামজাির পিতেত ২৮ িদন অিতাে নামরত মামলার
িসা পয ােলাচনা

[৩.৭.১] িসা পয ােলাচনাত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও সহকারী কিমশনার(িম)
এর দর

িতেবদন

[৪.১] উপেজলা আইন-লা কিমর সভার কায িববরণী িনধ ািরত সমেয়
ার

[৪.১.১] ািরত কায িববরণী উপেজলার সংি দর নাশ/হািজরা/কায িববরণী/িরিচ

[৪.২] আইন-লা রায় অিভযান পিরচালনা [৪.২.১] পিরচািলত অিভযান
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও সহকারী কিমশনার(িম)
এর দর

িতেবদন/িরিচ

[৪.৩] াম আদালেতর কায ম দশ ন ও পিরদশ ন [৪.৩.১] পিরদশ ন ত াম আদালত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও ইউিনয়ন পিরষদ(সকল) িতেবদন/িরিচ

[৪.৪] উপেজলা নারী ও িশ িনয াতন িতেরাধ কিমর সভায় হীত
িসা বাবায়ন

[৪.৪.১] িসা বাবায়নত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ,উপেজলার সংি দর ও
ইউিনয়ন পিরষদ(সকল)

িতেবদন/িরিচ

[৪.৫] বািববাহ, যৗক, ইভিজং,খাে ভজাল,নকল প িতেরােধ
অিভযান পিরচালনা

[৪.৫.১] পিরচািলত অিভযান
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ,উপেজলার সংি দর ও
ইউিনয়ন পিরষদ(সকল)

িতেবদন/িরিচ

[৪.৬] াট  বাংলােদশ িবিনম ােণ মাদকের অপবহার িনয়েণ
জনসেচতনালক সভায় হীত িসা বাবায়ন

[৪.৬.১] িসা বাবায়নত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ,উপেজলার সংি দর ও
ইউিনয়ন পিরষদ(সকল)

িতেবদন/িরিচ

[৪.৭] ধময় উবাদ ও জীবাদ মাকােবলায় সামািজক সীিত কিমর
সেচতনতা লক সভা আেয়াজন

[৪.৭.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ,উপেজলার সংি দর ও
ইউিনয়ন পিরষদ(সকল)

িতেবদন/িরিচ
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


