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গণজাতী বাংলােদশ সরকার

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, জানগর

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা-এর মে ািরত

বািষ ক কম সাদন ি

লাই ১, ২০২৩ - ন ৩০, ২০২৪
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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

িজব বষ  উপলে জানগর উপেজলায় ২০২০-২১, ২০২১-২২ ও ২০২২-২৩ অথ বছের মাট ২৪৫  িমহীন ও হহীন পিরবার নব াসেনর
মােম জানগর উপেজলা ক িমহীন  উপেজলা ঘাষণা করার কায ম হণ করা হেয়েছ। অিফেসর কােজ তা আনয়েনর লে
সম অিফস িসিস কেমরার আওতায় আনা হেয়েছ। ই-ফাইিলং এর মােম অিফেসর দনিন কায ম চলমান রেয়েছ। উপেজলা িনব হী
অিফসােরর কায ালয় ও সহকারী কিমশনার (িম) অিফস এ িসিসিভ ও ওয়াইফাই এর বা হণ করা হেয়েছ। দির ও মধাবী ছা-
ছাীেদর মে িশাি দান করা হেয়েছ। এছাড়া এক িবালেয় িমড-ড িমল কায ম চা করা হেয়েছ। িশেদর জ এক িনন
িশপাক তির করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

২০৪১ সােলর মে াট  বাংলােদশ গড়ার লে কম চারীেদর পয া ত ও যাগােযাগ িগত ােনর অভাব রেয়েছ। সকল দফতর
আইিসর াপাের সমান আহী নয়। অপিরকিিত নগরায়ন ও িশায়েনর ফেল পিরেবশ ও িত িবপদাপ। উপেজলা পয ােয় সকল
দেরর লাকবল না থাকায় তদারিক করা কসা। উয়ন ক হেণর সময় টকসই উয়েনর িবষয়  না দওয়ার বণতা রেয়েছ।
এছাড়াও রাজ শাসেনর পয া ইউিনয়ন িম সহকারী কম কতা ও সােভ য়ার নই।

ভিবৎ পিরকনা:

০১) ত ও যাগােযাগ ির মােম জনেসবা িনিতকরণ।
০২) উাবনী উোেগর মােম সবার মান িকরণ ও জনগেণর দারগাড়ায় সবা পৗঁেছ দয়া।
০৩) সকল িশা িতােন াইেভিস ও কমেফাট  জান াপন করা।
০৪) সকল কম চারীগণেক অিফস বাপনা ও দতা ি, াশনাল পাট াল ও ই-ফাইিলং ইতািদ িশণ দােনর পিরকনা রেয়েছ।
০৫) উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় এক কিউটার াব াপন।
০৬) সা িফেকট মামলা িনি।
০৭) জানগর উপেজলার সকল সরকারী দের ই-উপিিতর বা।
০৮) বািববাহ িনেরাধ কায ম জারদার করা।
০৯) ল কেলেজর ছা-ছাীেদর দতা িলক কায ম হণ করা।
১০) সম উপেজলার পিতত িণর জিমেক িষর আওতায় আনা।

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

১) িম উয়ন কর অনলাইেন আদায়করণ।
২) নব ািসত পিরবার সহেক লধারার অথ নীিতর সােথ সৃ করা।
৩) “যার জিম আেছ ঘর নাই” এপ পিরবােরর মােঝ আবাসেলর বা করা।
৪) সরকাির সির অৈবধ দখল নার।
৫) িের সােথ সংি সকল িতফলক সংরণ ও মরামত করা।
৬) ীড়া ও সাংিতক কায ম জাড়দার করা।
৭) জানগর অেল ণ  রাা িনম াণ ও মরামত করা।
৮) শখ রােসল িশ পাক ও পািখেদর জ এক অভয়াম তির করা।
৯) অিধক পিরমােণ তালগাছ িবেশষ কের ধানেেতর জিমেত রাপন করা।
১০) াথিমক ও মািমক েরর ণগত িশা িনিতকরণ।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, জানগর

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা-এর মে ২০২৩ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, গতিশীল, উয়ন সহায়ক এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
ত ি বহার, উাবনচচ া ও িতািনক সমতা ির মােম এক দ, সবাখী ও মানসত এবং সমেয়াপেযাগী
জনখী শাসন গেড় তালা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. উয়ন ও শাসিনক সময় এবং ানীয় সরকার সংা
২. িশা, সংিত আইিস ও অা
৩. আইন-লা
৪. িম বাপনা

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলা উয়ন কম কাের সময় এবং মাননীয় ধানমীর িতত কসহসহ িবিভ িবভােগর ধান উয়ন
কম কা বাবায়েন সময়কারীর দািয় পালন।
২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ, - গাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম চীর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীন ও সময়সাধন।
৩. েয াগ বাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত
দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ।
৪. -িতক বিশসহ সংরণসহ পিরেবশ ষেণর ফেল  জলবা পিরবতেনর িবপ ভাব মাকােবলায়
সেচতনতা ি, বনায়ন িবিভ ক হণ ও বাবায়েন সািব ক সহায়তা করা এবং সািব ক সময় সাধন ও পিরবীণ।
৫. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ কম চী, এক বািড় এক খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সািব ক
সহায়তা দান ও কায কর সময়সাধন।
৬. িভক করণ সংা িবিভ কম চী হণ, বাবায়ন ও পিরবীণ।
৭. িবিভ সামািজক সমা যমন নারী িনয াতন, বা িববাহ, যৗক হণ ইতািদ িতেরােধ ও িনয়েণ কায ম হণ ।
৮. এনিজওেদর কায েমর সময় সাধন।
৯. সরাসির জনগনেক সবা দােনর লে গসনািন হণ এবং সমার সমাধান।
১০. জনেসবায় সহেজ কম খরেচ ও হয়রািনভােব দােনর লে হ ড ও অিভেযাগ ব াপন।
১১. বকার ও িভক ািেদর ডটােবজ িনম ােণর মােেম পয ায়েম বকার উপেজলা গঠন।
১২. সা িফেকট মামলা সহ অনলাইন বাপনার মােেম সংি বাদী/খাতেকর TCV (Time, Cost, Visit)
কমােনা।
১৩. ানীয় সরকার সংা কায ম।
১৪. িশার মােনায়েন েয়াজনীয় পদেপ হণ।
১৫. সরকার কক সমেয় সমেয় িবিভ পিরিিতেত হণত কায াবলী।
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১৬. এসিডিজ ও ৭ম পবািষ কী পিরকনা বাবায়েনর ে উপেজলা পয ােয়র সকল িবভােগর কাজ সময় ও তদারিক।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব
কম সাদন
চকসহ

একক
ত অজন
২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ
িনধ ািরত লমাা

অজেনর
ে যৗথভােব

দািয়া
মণালয়/িবভাগ/

সংহাসেহর নাম

উপা

২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

জানগর উপেজলার িবিভ িতান/িমািলকানাধীন পিতত জিম চাষাবােদর আওতায়
আনয়ন

মানসত িশা বাবায়েন িশকগণেক উুকরণ কম শালা

জ- িনবন কায ম তদারিক

িম বাপনা, অনলাইেন LD Tax আদায় ও ই-িমউেটশেনর মােম সহিজকরণ

আইন লা াভািবক রাখেত, বািববাহ ও ইভিজং বে ই-কােট  মাবাইল কাট 
িনিত করণ

েরাপণ কম চী বাবায়ন

*সামিয়ক (provisional) ত
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সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ২৮, ২০২৩ ২২:০৯ া: ৯ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] উয়ন ও
শাসিনক সময়
এবং ানীয়
সরকার সংা

২০

[১.১] উপেজলা পিরষেদর
সাধারণ সভার কায িববরণী
িনধািরত সমেয় ার

[১.১.১] ািরত
কায িববরণী

সমি কায িদবস ৩ ১২ ১২ ০৭ ০৮ ১০ ১২ ১৫ ০৫ ০৩

[১.২] উপেজলা পিরষেদর
মািসক সভার িসা
বাবায়ন

[১.২.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ৩ ৯০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৩] কিমউিন িিনক
এবং উপেজলা া ও
পিরবার কাণ কসেহর
পিরদশ ন পািরশ বাবায়ন

[১.৩.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ২ ১০০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ ১০০ ১০০

[১.৪] িত ইউিনয়েন পাট
ও পয়াজ য় ক এবং
সংরণাগার াপন

[১.৪.১] পিরদশ ন সমি সংা ৩ ২ ১ ২ ২

[১.৫] পাল পাড়ার
কািরগরেদর িশেণর
আেয়াজন

[১.৫.১]
িশেণর
আেয়াজন

সমি সংা ৩ ২ ১ ২ ২

[১.৬] পাল পাড়ার
কািরগরেদর ঋণ াি
িনিতকরণ

[১.৬.১] ঋণ দান
িনিতকরণ

সমি % ৩ ৫০ ৪০ ৩০ ২০ ১০ ৫০ ৫০

[১.৭] উপেজলায় জের ০১
বছেরর মে জ িনবন
সকরণ

[১.৭.১] িনবিত সমি % ২ ৬০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৮] উপেজলায় জের ০১
বছেরর মে  িনবন
সকরণ

[১.৮.১] িনবিত সমি % ১ ৬০ ১০০ ৫০ ৪০ ৩৫ ৩০ ২০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ২৮, ২০২৩ ২২:০৯ া: ১০ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] িশা,
সংিত আইিস
ও অা

২০

[২.১] িশা িতােন উত
পাঠদান িনিতকে দশ ন ও
পিরদশ ন

[২.১.১]
পিরদশ নত
িশা পিতান

সমি সংা ৩ ৩৫ ৪০ ৪৮ ৪৪ ৪২ ৪০ ৩৫ ৪৮ ৪৮

[২.২] উপেজলা আইিস
কিমর সভার িসা
বাবায়ন

[২.২.১] িসা
বাবািয়ত

গড় % ৩ ৬০ ৬৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৪ ৫০ ৮৫ ৯০

[২.৩] পয টন ট
িচিতকরণ ও ডািবন
াপন

[২.৩.১] ট
িচিত ও
ডািবন াপন

গড় % ৩ ৭ ৬ ৫ ৪ ২ ৮ ১০

[২.৪] ীড়া িতেযািগতা,
সাংিতক অান এবং 
-গাীর উৎসব আেয়াজন

[২.৪.১] উৎসব
আেয়াজন

গড় % ৪ ১২ ১০ ৯ ৮ ৫ ১৫ ২০

[২.৫] সামািজক িনরাপা
বনীর িবধা িনধ ািরত
সমেয় িবতরণ

[২.৫.১] িবধা
িবতরণত

গড় % ৩ ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০

[২.৬] েরাপণ কম িচ
বাবায়ন

[২.৬.১]
েরাপণ

মিত সংা ৪ ৫৫০০ ৬০০০ ৬০০০ ৫৫০০ ৫০০০ ৪৫০০ ৪০০০ ৬৫০০ ৭০০০

[৩] আইন-
লা

১৫

[৩.১] উপেজলা আইন-
লা কিমর সভার
কায িববরণী িনধ ািরত সমেয়
ার

[৩.১.১] ািরত
কায িববরণী

সমি কায িদবস ২ ৭ ৮ ১০ ১২ ১৫ ০৫ ০৩

[৩.২] উপেজলা আইন-
লা রায় মাবাইল
কাট  পিরচালনা

[৩.২.১]
পিরচািলত
অিভযান

সমি সংা ৩ ৪০ ৪২ ৪৮ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩৯ ৫০ ৫০



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ২৮, ২০২৩ ২২:০৯ া: ১১ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.৩] াম আদালেতর
কায ম দশ ন ও পিরদশ ন

[৩.৩.১] পিরদশ ন
ত াম আদালত

সমি সংা ২ ২৪ ২৪ ২৪ ২৪ ২২ ২৪ ২৪

[৩.৪] উপেজলা নারী ও িশ
িনয াতন িতেরাধ কিমর
সভায় হীত িসা
বাবায়ন

[৩.৪.১] িসা
বাবায়নত

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৫] বািববাহ, যৗক,
ইভিজং, খা ভজাল,
নকল প িতেরােধ
অিভযান পিরচালনা

[৩.৫.১]
পিরচািলত
অিভযান

সমি সংা ২ ২৪ ২০ ১৫ ১৪ ১০ ২৫ ২৫

[৩.৬] মাদকের
অপবহার িনয়েণ
জনসেচতনালক সভায়
হীত িসা বাবায়ন

[৩.৬.১] িসা
বাবায়নত

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০

[৩.৭] ধময় উবাদ ও
জীবাদ মাকােবলায়
সামািজক সীিত কিমর
সভায় হীত িসা
বাবায়ন

[৩.৭.১] িসা
বাবায়নত

সমি % ২ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ ৯০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ২৮, ২০২৩ ২২:০৯ া: ১২ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪] িম
বাপনা

১৫

[৪.১] সহকারী কিমশনার
(িম) অিফস পিরদশ েনর
পািরশ বাবায়ন

[৪.১.১] পািরশ
বাবািয়ত

সমি % ৩ ৮০ ৮৫ ৯৫ ৯০ ৮৮ ৮৫ ৮২ ১০০ ১০০

[৪.২] ইউিনয়ন িম অিফস
পিরদশ েনর পািরশ
বাবায়ন

[৪.২.১] পািরশ
বাবািয়ত

সমি % ৩ ৮০ ৮৫ ৯৫ ৯০ ৮৮ ৮৫ ৮২ ১০০ ১০০

[৪.৩] জনােরল সািফেকট
মামলা িনি

[৪.৩.১]
িনিত
মামলা

সমি % ২ ৩৫ ৪০ ৬০ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৭০ ৮০

[৪.৪] অিপ ত সি ইজারা
দান

[৪.৪.১] ইজারা
দানত

সমি % ৩ ৬৫ ৭০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৫] অৈবধ দখেল থাকা
খাস জিম উার

[৪.৫.১] খাস জিম
উারত

সমি সংা ২ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৮ ১০

[৪.৬] ই-নামজাির পিতেত
২৮ িদন অিতাে
নামরত মামলার িসা
পয ােলাচনা

[৪.৬.১] িসা
পয ােলাচনাত

সমি % ২ ২৫ ২০ ১৫ ১০ ৮ ৩০ ৪০



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ২৮, ২০২৩ ২২:০৯ া: ১৩ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ৭০ ৮০ ১০০ ১০০

[১.২] ই-গভা/
উাবন কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ৭০ ৮০ ১০০ ১০০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪ ৭০ ৮০ ১০০ ১০০

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা
দান িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ৭০ ৮০ ১০০ ১০০

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ৭০ ৮০ ১০০ ১০০

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ২৮, ২০২৩ ২২:০৯ া: ১৪ ণ তািরখ: হিতবার, সের ১৪, ২০২৩

আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, জানগর, জলা শাসক, জলা শাসেকর
কায ালয়, পাবনা-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, জানগর-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, জানগর

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, পাবনা

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ GR General Relief

২ OOOI One Office One Idea

৩ PRL Post Retirement Leave

৪ SDG Sustainable Development Goal

৫ TR Text Relief

৬ UNO Upazila Nirbahi Officer

৭ এন িজ ও নন গভণ েম অরগানাইেজশন

৮ কািবখা কােজর িবিনমেয় খা
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা
লমাা
অজেনর
মাণক

[১.১] উপেজলা পিরষেদর সাধারণ সভার কায িববরণী িনধািরত সমেয় ার [১.১.১] ািরত কায িববরণী উপেজলা িনব াহী অিফসার

[১.২] উপেজলা পিরষেদর মািসক সভার িসা বাবায়ন [১.২.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার

[১.৩] কিমউিন িিনক এবং উপেজলা া ও পিরবার কাণ কসেহর পিরদশ ন পািরশ বাবায়ন [১.৩.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার

[১.৪] িত ইউিনয়েন পাট ও পয়াজ য় ক এবং সংরণাগার াপন [১.৪.১] পিরদশ ন উপেজলা িনব াহী অিফসার

[১.৫] পাল পাড়ার কািরগরেদর িশেণর আেয়াজন [১.৫.১] িশেণর আেয়াজন উপেজলা িনব াহী অিফসার

[১.৬] পাল পাড়ার কািরগরেদর ঋণ াি িনিতকরণ [১.৬.১] ঋণ দান িনিতকরণ উপেজলা িনব াহী অিফসার

[১.৭] উপেজলায় জের ০১ বছেরর মে জ িনবন সকরণ [১.৭.১] িনবিত উপেজলা িনব াহী অিফসার

[১.৮] উপেজলায় জের ০১ বছেরর মে  িনবন সকরণ [১.৮.১] িনবিত উপেজলা িনব াহী অিফসার

[২.১] িশা িতােন উত পাঠদান িনিতকে দশ ন ও পিরদশ ন [২.১.১] পিরদশ নত িশা পিতান উপেজলা িনব াহী অিফসার ও উপেজলা িশা অিফসার

[২.২] উপেজলা আইিস কিমর সভার িসা বাবায়ন [২.২.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী াামার

[২.৩] পয টন ট িচিতকরণ ও ডািবন াপন [২.৩.১] ট িচিত ও ডািবন াপন উপেজলা িনব াহী অিফসার

[২.৪] ীড়া িতেযািগতা, সাংিতক অান এবং  -গাীর উৎসব আেয়াজন [২.৪.১] উৎসব আেয়াজন উপেজলা িনব াহী অিফসার

[২.৫] সামািজক িনরাপা বনীর িবধা িনধ ািরত সমেয় িবতরণ [২.৫.১] িবধা িবতরণত উপেজলা িনব াহী অিফসার ও অিফসার ইনচাজ

[২.৬] েরাপণ কম িচ বাবায়ন [২.৬.১] েরাপণ উপেজলা িনব াহী অিফসার

[৩.১] উপেজলা আইন-লা কিমর সভার কায িববরণী িনধ ািরত সমেয় ার [৩.১.১] ািরত কায িববরণী উপেজলা িনব াহী অিফসার ও অিফসার ইনচাজ

[৩.২] উপেজলা আইন-লা রায় মাবাইল কাট  পিরচালনা [৩.২.১] পিরচািলত অিভযান উপেজলা িনব াহী অিফসার ও অিফসার ইনচাজ

[৩.৩] াম আদালেতর কায ম দশ ন ও পিরদশ ন [৩.৩.১] পিরদশ ন ত াম আদালত উপেজলা িনব াহী অিফসার ও অিফসার ইনচাজ

[৩.৪] উপেজলা নারী ও িশ িনয াতন িতেরাধ কিমর সভায় হীত িসা বাবায়ন [৩.৪.১] িসা বাবায়নত উপেজলা িনব াহী অিফসার ও অিফসার ইনচাজ

[৩.৫] বািববাহ, যৗক, ইভিজং, খা ভজাল, নকল প িতেরােধ অিভযান পিরচালনা [৩.৫.১] পিরচািলত অিভযান উপেজলা িনব াহী অিফসার ও অিফসার ইনচাজ

[৩.৬] মাদকের অপবহার িনয়েণ জনসেচতনালক সভায় হীত িসা বাবায়ন [৩.৬.১] িসা বাবায়নত উপেজলা িনব াহী অিফসার ও অিফসার ইনচাজ

[৩.৭] ধময় উবাদ ও জীবাদ মাকােবলায় সামািজক সীিত কিমর সভায় হীত িসা বাবায়ন [৩.৭.১] িসা বাবায়নত উপেজলা িনব াহী অিফসার ও অিফসার ইনচাজ

[৪.১] সহকারী কিমশনার (িম) অিফস পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন [৪.১.১] পািরশ বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী কিমশনার (িম)

[৪.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন [৪.২.১] পািরশ বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী কিমশনার (িম)

[৪.৩] জনােরল সািফেকট মামলা িনি [৪.৩.১] িনিত মামলা উপেজলা িনব াহী অিফসার
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা
লমাা
অজেনর
মাণক

[৪.৪] অিপ ত সি ইজারা দান [৪.৪.১] ইজারা দানত উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী কিমশনার (িম)

[৪.৫] অৈবধ দখেল থাকা খাস জিম উার [৪.৫.১] খাস জিম উারত উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী কিমশনার (িম)

[৪.৬] ই-নামজাির পিতেত ২৮ িদন অিতাে নামরত মামলার িসা পয ােলাচনা [৪.৬.১] িসা পয ােলাচনাত সহকারী কিমশনার (িম)
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


