
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�ণালয়

�জলা সমবায় অিফস
পাবনা

cooperative.pabna.gov.bd

ব/ব0র দশ 1ন, সমবােয় উ�য়ন

বািষক কম 1স3াদন  4ি5 (২০২৩-২৪) বা=বায়েনর লে>? �জলা সমবায় কায 1ালয় , পাবনােত �সেABর ২০২৩ মােসর �সবা �দান �িতCিত পিরবী>ণ
কিমDর সদEFেGর সমHেয় অIিJত �সবা �দান �িতCিত পিরবী>ণ কিমDর সভার কায 1িববরণীঃ

সভাপিত �সালাইমান �বগ
�জলা সমবায় কম 1কত1া ও সভাপিত �সবা �দান �িতCিত পিরবী>ণ সংNাO কিমD।

সভার তািরখ
সভার সময়
�ান
উপি�িত

১৭ �সেABর ২০২৩
সকাল ১১.০০ ঘDকা।
�জলা সমবায় কায 1ালয়, পাবনা।
০৩ (িতন) জন।

�সবা �দান �িতCিত পিরবী>ণ কিমDর  উপি�িত: পিরিশW-“ক”
 
অZকার সভায় �জলা সমবায় কম 1কত1া, পাবনা এর গত ০৪ \লাই ২০২৩ তািরেখর ৩০৬৯ নBর আেদশ`েল গaত �সবা �দান �িতCিত সংNাO
সংেশাধীত বা=বায়ন কিমDর সভাপিত উপি�ত সকলেক cেভdা জািনেয় সভার কাজ ce কেরন। সভায় �সবা �দান �িতCিত পিরবী>ণ কিমD,
�জলা সমবায় কায 1ালয়, পাবনা কf1ক আেলাচ?hিচ �মাতােবক iাপক আেলাচনােO সব 1সjিতNেম িনkবিণ 1ত িসlাOস`হ nিহত হয়।
Nঃ
নং িবষয় আেলাচনা িসlাO বা=বায়নকারী

কf1প>
   ১ [১.১] qrমািসক িভিsেত িনজ

অিফেসর �সবা �দান �িতCিত
হালনাগাদ tব 1 ওেয়বসাইেটর
�সবাবেv উপ�াপন এবং
�কােw �দশ 1েনর iব�া
xহণ।           

বািষ 1ক কম 1স3াদন 4ি5 ২০২৩-২৪ এর yশাসন ও
সংzার`লক কম 1স3াদেনর �>েrর আওতাধীন
�সবা �দান �িতCিত বা=বায়ন কম 1পিরক{না
িবষেয় িব=ািরত আেলাচনা করা হয়। সভাপিত
সােহব বেলন অr দ|েরর �সবা �দান �িতCিতর
qrমািসক ত} হালনাগাদ tব 1ক ওেয়ব সাইেটর
�সবাবেv উপ�াপন এবং �কােশর iব�া করেত
হেব ।

�সবা �দান �িতCিতর ত} বত1মান
qrমােস ইেতামে~ হালনাগাদ করা
হেয়েছ এবং tব 1ক ওেয়ব সাইেটর
�সবাবেv উপ�াপন এবং �কােশর
iব�া করা হেয়েছ।

সংি�W দািয়��া|
iি5

২ [১.২] qrমািসক িভিsেত
আওতাধীন উপেজলা
অিফসস�েহর �সবা �দান
�িতCিত হালনাগাদ tব 1ক
ওেয়ব সাইেটর �সবাবেv
উপ�াপন এবং �কােw
�দশ 1েনর iব�া xহণ।
আওতাধীন দ|র/সং�া না
থাকেল �সবা �দান �িতCিত
বা=বায়ন িবষয়ক qrমািসক
�িতেবদন
�নয়ন।                 

বািষ 1ক কম 1স3াদন 4ি5 ২০২৩-২৪ এর yশাসন ও
সংzার`লক কম 1স3াদেনর �>েrর আওতাধীন
�সবা �দান �িতCিত বা=বায়ন কম 1পিরক{না
িবষেয় িব=ািরত আেলাচনা করা হয়। সভাপিত
সােহব বেলন �য, অr দ|েরর আওতাধীন উপেজলা
অিফসস�েহর �সবা �দান �িতCিত হালনাগাদ tব 1ক
ওেয়ব সাইেটর �সবাবেv উপ�াপন এবং �কােw
�দশ 1েনর iব�া xহণ। আওতাধীন দ|র/সং�া না
থাকেল �সবা �দান �িতCিত বা=বায়ন িবষয়ক
qrমািসক �িতেবদন �নয়ন করেত
হেব।                

উপেজলা অিফসস�েহর �সবা �দান
�িতCিত হালনাগাদ tব 1ক ওেয়ব
সাইেটর �সবাবেv উপ�াপন এবং
�কােw �দশ 1েনর iব�া xহণ।
আওতাধীন দ|র/সং�া না থাকেল
�সবা �দান �িতCিত বা=বায়ন
িবষয়ক qrমািসক �িতেবদন �নয়ন
করা হেব।                

সংি�W দািয়��া|
iি5



৩ [২.১] িনজ অিফেসর
কম 1কত1া/কম 1চারী ও
আওতাধীন অিফেসর
কম 1কত1া/ কম 1চারী/
��কেহা�ারগেনর সমHেয়
�সবা �দান �িতCিত িবষেয়
�িশ>ণ/�সিমনার/ কম 1শালা/
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন ।
আওতাধীন দ|র/সং�া না
থাকেল িনজ দ|েরর কম 1কত1া/
কম 1চারীেদর সমHেয় �িশ>ণ
আেয়াজন এবং �সবা �দান
�িতCিত বা=বায়ন অxxিত
িবষেয় বািষ 1ক �িতেবদন
�ণয়ণ করেত হেব।

সভায় এিবষেয় িব=ািরত আেলাচনা করা হয়।
সভাপিত সােহব বেলন �য, িনজ অিফেসর
কম 1কত1া/কম 1চারী ও আওতাধীন অিফেসর কম 1কত1া/
কম 1চারী/ ��কেহা�ারগেনর সমHেয় �সবা �দান
�িতCিত িবষেয় �িশ>ণ/�সিমনার/ কম 1শালা/
অবিহতকরণ সভা ল>মাrা অIযায়ী আেয়াজন
করেত হেব। আওতাধীন দ|র/সং�া না থাকেল িনজ
দ|েরর কম 1কত1া/ কম 1চারীেদর সমHেয় �িশ>ণ
ল>মাrা অIযায়ী আেয়াজন এবং �সবা �দান
�িতCিত বা=বায়ন অxxিত িবষেয় বািষ 1ক
�িতেবদন �ণয়ণ করেত হেব।

�সবা �দান িবষেয়
��কেহা�ারগেণর সমHেয় �সবা
�দান �িতCিত িবষেয় �িশ>ণ /
�সিমনার /  কম 1শালা / অবিহতকরণ
 সভা িনধ 1ািরত সমেয়র মে~
আেয়াজন করা হেব।

সংি�W দািয়��া|
iি5

৪ িবিবধ ১. �িতD সভার �র\েলশন উপেজলায় ��রণ করেত
হেব।
২. �িত qrমােসর �মাণক যথাসমেয় সংর>ণ
করেত হেব।
৩.  উপেজলা সমবায় অিফসারগণেক বিণ 1ত িবষেয়
তাগাদা পr িদেত হেব।
৪.   কিমD �ন 1গঠন করেত হেব।

 সংি�W দািয়��া|
iি5

 
       সভায় আর �কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত মেহাদয় উপি�ত সকলেক ধ�বাদ জািনেয় সভার সমাি| �ঘাষনা কেরন।

১৭-০৯-২০২৩
�সালাইমান �বগ

�জলা সমবায় কম 1কত1া ও সভাপিত �সবা �দান �িতCিত
পিরবী>ণ সংNাO কিমD।

০২৫৮৮৮৪৬১৮২
dco.pabna@coop.gov.bd

নBর: ৪৭.৬১.৭৬০০.০০০.১৪.০০৭.২২.৩৮০৭
তািরখ: 

২ আি�ন ১৪৩০ ব/া�
১৭ �সেABর ২০২৩ ি��া�

১। জনাব �মাঃ শিহ�ল ইসলাম, পিরদশ 1ক, �জলা সমবায় অিফস, পাবনা ও সদE, �সবা �দান �িতCিত পিরবী>ণ সংNাO কিমD;
২। জনাব �মাঃ মিতউর রহমান, পিরদশ 1ক, �জলা সমবায় অিফস, পাবনা ও সদE, �সবা �দান �িতCিত পিরবী>ণ সংNাO কিমD;
৩। জনাব কে�াল চ� বসাক, পিরদশ 1ক, �জলা সমবায় অিফস, পাবনা ও সদE, �সবা �দান �িতCিত পিরবী>ণ সংNাO কিমD এবং
৪। অিফস সহকারী কাম কি3উটার ��া>িরক, �জলা সমবায় অিফস, পাবনা (�ােক �সবা �দান �িতCিত পিরবী>ণ সংNাO কিমDর সভার
কায 1িববরণী ওেয়ব �পাট 1ােল আপেলাড করার জ� বলা �গেলা )।

িবতরণ  (�জ?Jতার NমাIসাের নয়) :

১৭-০৯-২০২৩
�সালাইমান �বগ

�জলা সমবায় কম 1কত1া ও সভাপিত �সবা �দান �িতCিত
পিরবী>ণ সংNাO কিমD।




