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০৪ অে াবর ২০২৩ ি া

অিফসঅিফস  আেদশআেদশ

পরবত  িনেদশ না দওয়া পয  ইেতা েব জারী ত কমকতা/কমচারীগেণর মে  কমব ন আেদশ ন র- ২২৭, তািরখ- ০২/০২/২০২৩ ি া  বািতল
বক জলা সমবায় কাযালয়, পাবনা এর কমকতা/কমচারীগেণর তােদর নােমর পাে  বিণত দািয়  পালন করার জ  িনেদশ দান করা হ’ল।

কমকতা/কমচারীগণ অিবলে  পার িরক সহেযাগীতার মা েম কমব ন তািলকা যায়ী িনজ িনজ কায ণালী ও দায়দািয়  েঝ িনেবন। উি িখত
দািয়  ছাড়াও জলা সমবায় কমকতা, পাবনা এর মৗিখকভােব িনেদিশত য কান দািয়  পালন করেত হেব। এ আেদশ জন ােথ জারী করা হ’ল এবং
ইহা অিবলে  কাযকর হেব।

.
নং

কমকতা/কমচার
◌ীগেণর নাম ও

পদবী

নিথর নাম িরটানস হ অ পি িতেত
দািয় পালনকা
রী কমকতার

নাম
১১ ২২ ৩৩ ৪৪ ৫৫

০১. উপ-সহকারী
িনব ক

১) অিফস কমচারীেদর কাজকম তদারকী করণ।
২) বািষক গাপনীয় িতেবদন অ া র।
৩) িত মােস অ ত: পে  ২  কাযকর সিমিত পিরদশন,
অবসায়েন  ২  সিমিতর অবসায়ন অ গিত যাচাই এবং ২
ট  অিডট স াদন করা।

৪) সকল কার িরটান িরেপাট া র, সংর ণ এবং যথা সমেয়
রণ িনি ত করণ।

৫) শািলশকারী িনেয়াগ হেল মামলা িন ি করণ।
৬) আইন ও িবিধর আেলােক তদ  ও অিডট স াদন।
৭) জলা সমবায় অিফসারেক সহায়তা ও তার অবতমােন
ভার া  জলা সমবায় অিফসােরর দািয় পালন করা।
৮) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

 জলা অিডটর

০২.
 
 
 
 
 
 
 

 

জনাব
……. জলা

অিডটর
 

১) ক ীয় (সাধারণ ও পউেবা), াথিমক (সাধারণ), বিহরাগত
ও িবভাগীয় অিডট বরা  এবং এ সং া  প  যাগােযাগ নিথ
উপ াপন।
২) অিডট িফ ধায ও আদায় তদারকী।
৩) জলা অিডট সেলর সকল কায ম স করণ ও
তদারকীকরণ।
৪) দওয়ানী, ফৗজদারী ও রীট মামলা সং া  নিথ।
৫) সকল উপ-আইন সংেশাধন সং া  নিথ।
৬) ক  সং া  নিথ।
৭) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) আদালেত দােয়র ত স.স. দওয়ানী ও
ফৗজদারী মামলা িন ি র পিরসং ান।

২) সমবায় সিমিত আইন, ২০০১ এর ৫০(৪)
ও২২(৫) ধারা ও সমবায় সিমিত
িবিধমালা/০৪ এর ২৯ ও ১১৯(৪) িবিধ মেত
আপীল মামলার িন ি  স িকত

মািসক পিরসং ান।
৩) সমবায় সিমিত আইন, ২০০১ এর ৫০
ধারায় িডস ট মামলার িন ি  স িকত

মািসক পিরসং ান।
৪) সমবায় অিধদ েরর সা িফেকট কইস
সং া  ত ।
৫) পি ং মামলার তািলকা।
৬) াথিমক সমবায় সিমিতর অিডট নাট
পযােলাচনা সং া  িরটান।
৭) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটান ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।

জনাব মাঃ
আিন র
রহমান,
িশ ক



০৩. জনাব মাঃ
মিতউর রহমান,

পিরদশক

১) সমবায় সিমিত িনব ন, ৪৯ ধারার তদ , ৮৩ ধারায়
পিরদশন, আপীল মামলা, বােজট, এিজএম, িনবাচন ও এডহক
কিম গঠন, ও পযােলাচনা, ও সংি  নিথ।  উপ াপন;  ;  কক))
ভা ড়াভা ড়া।।
২) সিমিত পিরদশন িতেবদন পযােলাচনা সং া  নিথ।
৩) জলা সমবায় অিফসার এর পিরদশন সং া  নিথ।
৪) উ তন কমকতার সিমিত পিরদশন সং া  নিথ।
৫) মৎ জীিব সবমায় সিমিতর ত ািদ সং া  নিথ।
৬) জলার াফ, মািসক/বািষক, জলা শাসেকর কাযালেয়র
সভা-কাযপ /ম ণালয়/সমবায় অিধদ র/িবভাগীয় কাযালেয়র
ি -মািসক সভার কাযিববরণী ও প  যাগােযাগ সং া  নিথ।
৭) ভা ড়ার অিডট নাট ও সংেশাধনী হণ কের াত
ত াবধায়েকর িনকট জমা রাখা
৮) সংি  উপেজলা সিমিতর অিডট িব ি  সং া  নিথ।
৯) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) ইউিসও এবং সহ:পিরদশক ক ক
পিরদশন ত সমবায় সিমিতর ায়ন

িতেবদন ত করণ।
২) মৎ জীিব সমবায় সিমিতন ত ািদ
সং া  িরটান।
৩) জলা শাসেকর কাযালেয় অ ি ত
মািসক সম য় সভার কাযপ  ও ধানম ীর
িভিডও কনফাের  সং া  িরটান।
৪) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটাণ ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।

জনাব এস, এ
আওয়াল
পিরদশক

 

০৪. জনাব মাঃ
জাহা ীর

হােসন,
পিরদশক

১) সমবায় সিমিত িনব ন, ৪৯ ধারার তদ , ৮৩ ধারায়
পিরদশন, আপীল মামলা, বােজট, এিজএম, িনবাচন ও এডহক
কিম  গঠন ও পযােলাচনা, সংি  নিথ।  উপ াপন;  (;  (কক))
চাটেমাহরচাটেমাহর,,
২) জলাধীন সকল কাযকর/অকাযকর সমবায় সিমিত
িচি তকরণ, িনব ন, বািতল সং া  নিথ।
৩) জলাধীন িবআরিডিব এর সকল কাযকর/অকাযকর স.স.
িচি তকরণ, িনব ন, বািতল সং া  নিথ।
৪) াথিমক সমবায় সিমিতর অবসায়ন সং া  নিথ।
৫) কি য় সমবায় সিমিতর অবসায়ন সং া ন িথ।
৬) চাটেমাহেরর অিডট নাট ও সংেশাধনী হণ কের াত
ত াবধায়েকর িনকট জমা রাখা
৭) সমবায় অিধদ েরর ক িতেবদন নিথ।
৮) সমবায় অিধদ র, বাড ও আরিডএ ক ক আমার বািড়
আমার খামার, সািবক াম উ য়ন, িসআইিজসহ সকল কার

ক  সং া  নিথ।
৯) িবিভ  অিভেযাগ িতকার সং া  নিথ।
১০) সংি  উপেজলা সিমিতর অিডট িব ি  সং া  নিথ।
১১) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) াথিমক অকাযকর সমবায় সিমিত
িচি তকরন অবসায়ন িনব ন বািতল
সং া  িরটান
২) পউেবা  কাযকর/অকাযকর সমবায়
সিমিত িচি ত করন অবসায়ন িনব ন
বািতল সং া  িরটান
৩) কি য় অকাযকর সমবায় সিমিত
িচি তকরন অবসায়ন িনব ন বািতল
সং া  িরটান
৪) জলাধীন সকল কাযকর/অকাযকর
সমবায় সিমিত িচি তকরণ, িনব ন,
বািতল সং া  িরটান নিথ।
৫) ক িরটান ফাইল।
৬) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটান ও রিজ ার  হালনাগাদকরণ।
৭) অিভেযাগ িতকার সং া  িরটান নিথ।

জনাব কে াল
চ  বসাক
পিরদশক

০৫. জনাব এস এ
আওয়াল,
পিরদশক

১) সমবায় সিমিত িনব ন, ৪৯ ধারার তদ , ৮৩ ধারায়
পিরদশন, আপীল মামলা, বােজট, এিজএম, িনবাচন ও এডহক
কিম  গঠন ও পযােলাচনা ও সংি  নিথ।  উপ াপন;  ((ক))
ফিরদ রফিরদ র
২) সমবায় সিমিতর অিডট আপি  সং া  নিথ।
৩) জাতীয় ও আ জািতক সমবায় র ার/পদক সং া  নিথ।
৪) জাতীয় ও আ জািতক সমবায় িদবস সং া  নিথ।
৫) জাতীয় ও আ জািতক িদবস সং া  নিথ।
৬) আ য়ন/ আ য়ন ক  ( ফইজ-২) সং া  নিথ। আ য়ণ

ক  পিরদশন সং া  নিথ।
৭) ফিরদ েরর অিডট নাট ও সংেশাধনী হণ কের াত
ত াবধায়েকর িনকট জমা রাখা।
৮) াথিমক ও ক ীয় স:স: বািষক সাধারন সভা সং া  নিথ।
৯) সংি  উপেজলা সিমিতর অিডট িব ি  সং া  নিথ।
১০) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) িবভাগীয় ও পউেবা  স:স: এর
িনরী ায় উ া ত তহিবল আ সাৎ ও অথ
আদােয় িহত ব ার মািসক িববরনী
২) পউেবা  া: স: এর অিডট স াদেনর
লে  অিডট অিফসােরর িনকট িহসাব
িববরনী দািখল সং া  িরটান
৩) পাবনা জলার অিডট িরেপােটর িভি েত
িহত কায েমর িববরনী।

৪) ২৮কলাম সং া  িরটান।
৫) আ য়ন/ আ য়ন ক  ( ফইজ-২)
সং া  সকল িরটান।
৬) সমবায় সিমিতেত অিডট আপি  এবং
জিড়ত টাকার পিরমান ও িহত ব া
সং া  িরটান।
৭) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটাণ ও রিজ ার হালনাগাদকরণ

জনাব মাঃ
ইসমাইল
হােসন,

পিরদশক



 

০৬

 
জনাব মাঃ

শিহ ল ইসলাম,
পিরদশক

 

১) সমবায় সিমিত িনব ন, ৪৯ ধারার তদ , ৮৩ ধারায়
পিরদশন, আপীল মামলা, বােজট, এিজএম, িনবাচন ও এডহক
কিম  গঠন ও পযােলাচনা ও সংি  নিথ।  উপ াপন;;  ((ক))
পাবনাপাবনা  সদরসদর।
২) সমবায় সিমিত তদারিক সং া  নিথ।
৩) অিডট িফ ও ভ াট ধায ও আদায় তদারকী।
৪) গণ নানী সং া  নিথ।
৫) ডাটা বইজ সং া  নিথ।
৬) পাবনা সদেরর অিডট নাট ও সংেশাধনী হণ কের াত
ত াবধায়েকর িনকট জমা রাখা।
৭) সমবায় উ য়ন তহিবল সং া  প  যাগােযাগ ও িডিড রণ
সং া  নিথ।
৮) নন া  রিভিনউ সং া  নিথ।
৯) সকল উপ-আইন সংেশাধন সং া  নিথ।
১০) সংি  উপেজলা সিমিতর অিডট িব ি  সং া  নিথ।
১১) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) সমবায় সিমিতর তদারিক সং া
িরটান।
২) গণ নানী সং া ।
৩) নন া  রিভিনউ সং া  িরটান।
৪)  অিডট িফ সং া  সকল িরটান।
৫)  পিরেশাধীত অিডট িফ এর উপর ভ াট
সং া  িরটান।
৬) ক ীয় সমবায় সিমিত িলঃ (ইউিসিসএ)
এর অিডট সস আদায় অ গিতর মািসক
িরটান।
৭) সমবায় উ য়ন তহিবল ধায ও আদায়
সং া  িরটাণ নিথ।
৮) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটান ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।
  

জনাব ক.এম
আিম ল
ইসলাম,
পিরদশক

০৭ জনাব কে াল
চ  বসাক
পিরদশক

১) সমবায় সিমিত িনব ন, ৪৯ ধারার তদ , ৮৩ ধারায়
পিরদশন, আপীল মামলা, বােজট, এিজএম, িনবাচন ও এডহক
কিম  গঠন ও পযােলাচনা ও সংি  নিথ।  উপ াপন; ;  ((ক))
আটঘিরয়াআটঘিরয়া
২) এিপএ সং া  নিথ।
৩) জাতীয় াচার সং া  নিথ।
৪) জলমহাল ক সহ ইজারা সং া  নিথ।
৫) সমবায় বাজার সং া  সকল নিথ।
৬) সমবায় অিধদ রেক শি শালীকরণ ক  সং া  সকল
নিথ।
৭) কা  সমবায় সিমিত সং া  নিথ।
৮) আটঘিরয়া এর অিডট নাট ও সংেশাধনী হণ কের াত
ত াবধায়েকর িনকট জমা রাখা।
৯) সংি  উপেজলা সিমিতর অিডট িব ি  সং া  নিথ।
১০) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) সমবায় বাজার সং া  িরটাণ।
২) এিপএ সং া  িরটান নিথ।
৩) জাতীয় াচার সং া  িরটান নিথ।
৪) সমবায় অিধদ রেক শি শালীকরণ এবং
সমবােয়র মা েম উে া া ি  ও
আয়বধক কমসং ান ি র মা েম দাির
িবেমাচন কম চী শীষক কে র আওতায়
িবতরন ত  ঋেণর অথ আদায় ও
পিরেশাধ সং া  মািসক অ গিতর
িববরনী।
৫) সমবায় অিধদ ের অ ি ত মািসক
সভার কাযিববরণী সিমিত পিরচযা সং া
মািসক িরটান।
৬) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটাণ ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।

জনাব মাঃ
জাহা ীর

হােসন,
পিরদশক

০৮. এ. ক.এম
ামান,

পিরদশক

 ১) সমবায় সিমিত িনব ন, ৪৯ ধারার তদ , ৮৩ ধারায়
পিরদশন, আপীল মামলা, বােজট, এিজএম, িনবাচন ও এডহক
কিম  গঠন ও পযােলাচনা ও সংি  নিথ।  উপ াপন;  (;  (ক))

জানগরজানগর।।
২) অিডট সং া  িব ি  ও নিথ উপ াপন।
৩) সমবায় সিমিত আইন/০১ (সংেশািধত/০২) এর ১৮ ও ২২
ধারায় সমবায় সিমিতর অ বত  ব াপনা কিম  িনেয়াগ ও
অ বত  কিম  ক ক িনবাচেনর মা েম ব াপনা কিম

নগঠন সং া  নিথ।
৪) পাবনা জলার ক ীয় সমবায় সিমিতর িনবাচন ও বািষক
সাধারণ সভা সং া  নিথ।
৫) ম ত মালামাল যাচাই সং া  নিথ।
৬) জানগেরর অিডট নাট ও সংেশাধনী হণ কের াত
ত াবধায়েকর িনকট জমা রাখা।
৭) সংি  উপেজলা সিমিতর অিডট িব ি  সং া  নিথ।
৮) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) সমবায় সিমিত আইন/০১
(সংেশািধত/০২) এর ১৮ ও ২২ ধারায়

াথিমক ও ক ীয় সমবায় সিমিতর
অ বত  ব াপনা কিম  িনেয়াগ ও
অ বত  কিম  ক ক িনবাচেনর মা েম

ব াপনা কিম  নগঠন সং া  মািসক/
মািসক অ গিত িববরনী সং া  িরটান

নিথ।
২) সমবায় সিমিতর মা েম মাছ ও েধর
উৎপাদন, বাজারজাতকরণ ও িব মান
সম  সং া  মািসক ত  রণ।
৩) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটাণ ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।

জনাব মাঃ
সাই ি ন

হােসন,
পিরদশক




০৯.

জনাব মাঃ
সাই ি ন

হােসন,
পিরদশক

১) সমবায় সিমিত িনব ন,  ৪৯ ধারার তদ , ৮৩ ধারায়
পিরদশন, আপীল মামলা, বােজট, এিজএম, িনবাচন ও এডহক
কিম  গঠনও পযােলাচনাও সংি ন নিথ।  উপ াপন;  (;  (কক))

ািথয়াািথয়া
২) ায়ী স দ (ভবন ও জিম) সং া  নিথ।
৩)  সমবায় সিমিত ত ািদ সং া  নিথ
৪) িদ-ঢাকা মােক াইল কা-অপােরটভ সাসাই  িল. সং া
নিথ।
৫) ািথয়ার অিডট নাট ও সংেশাধনী হণ কের াত-
ত াবধায়েকর িনকট জমা রাখা।
৬) জলায় িনবি ত নয় অথচ অ  জলায় কায ম পিরচালনা
করেছ এ প সমবায় সিমিতর নিথ।
৭) লভ াংশ িবতরন সং া  নিথ।
৮) সংি  উপেজলা সিমিতর অিডট িব ি  সং া  নিথ।
৯) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) লভ াংশ িবতরণ সং া  িরটান।
২) িদ- ঢাকা মােক াইল কা-অপাের ভ
সাসাই  িল. সং া  িরটান নিথ।

৩)  সমবায় সিমিত ত ািদ সং া
িরটান।
৪) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটাণ ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।

এ. ক.এম
ামান,

পিরদশক

১০.
জনাব ক.এম

আিম ল
ইসলাম,
পিরদশক

১) সমবায় সিমিত িনব ন, ৪৯ ধারার তদ , ৮৩ ধারায়
পিরদশন, আপীল মামলা, বােজট, এিজএম, িনবাচন ও এডহক
কিম  গঠনও পযােলাচনা এবং সংি  নিথ।  উপ াপন;  ((কক))
ঈ রদীঈ রদী
২) ট  অিডট সং া  নিথ।
৩) িক ণ সমবায় সিমিত সং া  নিথ।
৪) ানীয় সরকার কৗশলী (এলিজইিড) সং া  নিথ।
৫) আিজজ কা-অপােরটভ সাসাই  িল. সং া  নিথ।
৬) বাংলােদশ কা-অপাের ভ ই ুের  সং া  নিথ।
৭) পািন ব াপনা সমবায় সিমিত যাগােযাগ সং া  নিথ।
৮) ঈ রদীর অিডট নাট ও সংেশাধনী  হণ কের াত
ত াবধায়েকর িনকট জমা রাখা।
৯) সংি  উপেজলা সিমিতর অিডট িব ি  সং া  নিথ।
১০) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) পািন ব াপনা সমবায় সিমিত সং া
সকল িরটান।
২) সমবায় িবভাগ/ পউেবা  সমবায়
সিমিত স হ ক ক উপ-আইনসংেশাধন
িবষয়ক মািসক অ গিত িতেবদন।
৩) আিজজ কা-অপাের ভ সাসাই  িল.
সং া  িরটান নিথ।
৪ ট  অিডট সং া  সকল িরটান।
৫) কর তীত রাজ  (নন া  রিভিনউ
সং া  িরটান।
৬) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটাণ ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।

জনাব মাঃ
শিহ ল
ইসলাম,
পিরদশক

 
 

১১. জনাব মাঃ
ইসমাইল
হােসন,

পিরদশক

১) সমবায় সিমিত িনব ন, ৪৯ ধারার তদ , ৮৩ ধারায়
পিরদশন, আপীল মামলা, বােজট, এিজএম, িনবাচন ও এডহক
কিম  গঠন ও পযােলাচনা, ও সংি  নিথ উপ াপন। 
উপ াপন;  ((কক) ) বড়াবড়া
২) সমবায় সিমিত পিরদশন সং া  নিথ।
৩) সমবায় সিমিতর সাইনেবাড সং া  নিথ।
৪) বািষক িহসাব িববরণী সং া  নিথ।
৫) িনবাচন/এিজএম সং া  সাধারন নিথ।
৬) সাধারন খিতয়ান সং া  নিথ।
৭) সমবায় সিমিতর াংক িহসাব সং া  নিথ।
৮) বড়ার অিডট নাট ও সংেশাধনী  হণ কের াত
ত াবধায়েকর িনকট জমা রাখা।
৯) সংি  উপেজলা সিমিতর অিডট িব ি  সং া  নিথ।
১০) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) াথিমক সিমিতর পিরদশন সং া
িরটান।
২) পাবনা জলার াথিমক ও ক ীয়
সমবায় সিমিতর বািষক সাধারন সভা ও
িনবাচন অ ােনর অ গিতর িরটাণ।
৩) সাধারণ খিতয়ান সং া  িরটান নিথ।
৪) াংক িহসাব সং া  িরটান নিথ।
৫) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটাণ ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।

 

১২. জনাব মািনক
চ বত
পিরদশক

  সং ি েত
নরিসংদী

জানাল
ইনি উট।

 



 জনাব  মা:
আ ল হােসন,
সেরজিমেন
তদ কারী

 

১) মািসক ও বািষক পিরসং ান সং া  নিথ।
২) ক ীয় ও াথিমক সিমিতর ত াবলী সং া  নিথ।
৩) অেযা  পিরচালক বিহ ার সং া  নিথ।
৪) িনব ন সং া  যাগােযাগ নিথ।
৫) িনব ন দান ও বািতল সং া  অ গিত িতেবদেনর
আেলােক াথিমক ও িসআইিজ িনব ন ত সিমিতর ত ।
৬) সংসেদ ে ার সং া  নিথ।
৭) িবভাগাধীন এক বা একািধক জলা াপী ব খী ও স য় ও
ঋণদান স.স.িল. সং া  নিথ।
৮) সমবায় সিমিতর ত াবলী সং া  নিথ।
৯) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) পাবনা জলার ক ীয়/ াথিমক সমবায়
সিমিত সং া সং া  িরটান।
২) িডট কা-অপাের ভ সাসাই র
পিরসং ান।
৩) আদশ াম ব খী সমবায় সিমিত িল:
এর মািসক অ গিত িতেবদন
৪) িবিভ  পশার সিমিত িনব ন অ গিত

িতেবদন।
৫) সমবায় সিমিত িবিধমালা/০৪ এর ২৪(৩)
িবিধমেত অেযা  পিরচালক িচি তকরণ ও
বিহ ােরর মািসক অ গিত িববরণী।
৬) সমবায় সিমিত স েহর িনব ন িফ ও
ভাট আদায় সং া  িরটান নিথ।
৭) িনব ন দান ও বািতল সং া
অ গিত িতেবদেনর আেলােক সমবায়
সিমিতর িনব ন দান ও বািতল িরটান।
৮) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটাণ ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।

জনাব মাঃ
আিন র
রহমান,
িশ ক

১৩ জনাব মাঃ
আিন র রহমান,

িশ ক

১) ক ীয় (সাধারণওপউেবা), াথিমক (সাধারণ), বিহরাগত ও
িবভাগীয় অিডট বরা  এবং এ সং া  প েযাগােযাগ নিথ
উপ াপন।
২) া মান িশ ন কায ম পিরচালনা সং া  নিথ।
৩) বাংলােদশ সমবায় একােডিম িম া এর িশ ন সং া
নিথ।
৪) আদশ সমবায় সিমিত গঠন ও এর মানদ  সং া  নিথ।
৫) আইিজএ িশ ন কায ম পিরচালনা সং া  নিথ।
৬) নাগিরক সবায় উ াবন িবষয়ক পাইলট ক  ও কমশালা
সং া  নিথ।
৭) মতিবিনময় সভা সং া  নিথ।
৮) ধানম ীর িনেদশনা বা বায়ন সং া  নিথ।
৯) সমবায় আইন ও িবিধ সংি  নিথস হ উপ াপন।
১০) মেডল সমবায় সিমিত সং া  নিথ।
১১) সফল সমবায় সিমিতর ত  সংর ণ সং া  নিথ।
১২) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) সমবায় িবভাগ/পউেবাএর আওতাধীন
সমবায় সিমিত স েহর চলিত ও বেকয়া
অিডট অ গিত সং া  ( ক ীয় ও

াথিমক) সকল িরটান।
২) িশ ন সং া  সকল িরটান ও
রিজ ার হালনাগাদকরণ।

৩) া মান সমবায় িশ েণর অ গিত
সং া  িরটান নিথ।
৪) নাগিরক সবায় উ াবন িবষয়ক পাইলট

ক  ও কমশালা সং া  িরটান নিথ।
৫) মতিবিনময় সভা সং া  িরটান নিথ।
৬) আইিজএ িশ ণ সং া  মািসক
িরটান।
৭) ানীয় ক  সিমিতর কায ম
সং া  মািসক িরটান।
৮) মেডল সমবায় সিমিতর মািসক িরটান।
৯) সমবায় সিমিতর উৎপািদত  সাম ী
ও সবার পিরমান ও  সং া

মািসক িরটান।
১০) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী
যাবতীয় িরটাণ ও রিজ ার
হালনাগাদকরণ।

জনাব মাঃ
সাই ি ন 

হােসন,পিরদ
শক
 

১৪ জনাব
..................

সহকারী
িশ ক

১) আ িলক সমবায় িশ ায়তন িশ ন সং া  সকল নিথ।
২) সমবায় পি কা সং া  নিথ।
৩) িশ কেক া মান িশ ন কায ম পিরচালনায়
সহায়তাকরণ।
৪)  সমবায় অিধদ র/আভ রীন িশ ন/আরিপএ িসসহ
অ া  য কান িশ ণ সং া  নিথ।
৫) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) সমবায় পি কার মািসক/ মািসক
িরটান।
২) সমবায় পি কা িব য় ও িব য় 
পিরেশাধ সং া  িরটান নিথ।
৩) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটাণ ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।
 

জনাব মাঃ
সাই ি ন

হােসন,
পিরদশক



১৫ জনাব মা:
আিম ল

এেহছান, াত
িবেশষ

১) পােসানাল ঋণ সহ সমবায় সিমিতেত িবএসিবএল ক ক ঋণ
দান সং া  নিথ।

২) মাইে াে িডট র েলটরী অথির  সং া  নিথ।
৩) ক ীয় ও াথিমক সিমিতস েহর অিডট নাট রণ ও
পযােলাচনা সংেশাধনী এবং পযােলাচনার ি েত অিডট নাট
ও পযােলাচনা সংেশাধনী সং া  নিথ।
৪) পাবনা জলার  তদ  (সাধারণ) সং া  নিথ।
৫) িষ ঋণ ও ঋণ িবতরণ সং া  নিথ।
৬) িবিভ  সিমিতর শাখা অিফস সং া  নিথ।
৭) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) পাবনা জলার কমকতা/ কমচারী ক ক
িবিভ  সমবায় সিমিত/ াংক হেত িহত
অি ম আদায় অ গিত িরটান।
২)  পাবনা জলার সমবায় সিমিত স েহর
িনজ  তহিবল হেত ঋণ িবতরণ ও
আদােয়র ত  সং া  িরটান।
৩) তদ  সং া  মািসক িরটান।
৪) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটাণ ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।
 

মাঃ শির ল
আলম মন,
াতত াবধায়

ক

১৬
 

জনাব মাঃ
শির ল আলম

মন, াত
ত াবধায়ক

১) শয়ার সা িফেকট সং া  নিথ।
২) ইউিনয়ন ব খী সঃ সঃ িলঃ সং া  নিথ।
৩) ইউিনয়ন ব খী সমবায় সিমিত স েহর জিম উ ার সং া
নিথ।
৪) েরাপন সং া ।
৫) পাবনা জলাধীন সকল উপেজলার দািয়  া েদর িনকট
হেত অিডট নাট হণ এবং সংর ণ।
৬) ত বায় সিমিত সং া  সকল ত  ও নিথ সংর ণ।
৭) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১) পাবনা জলার াথিমক, ক ীয় ও
জাতীয় সমবায় সিমিতর সদ েদর মে
শয়ার সা িফেকট িবতরণ সং া  মািসক

অ গিত িববরণী।
২) ইউিনয়ন ব খী সমবায় সিমিত স েহর
জিম উ ার সং া  ত াবলী ও িরটান।
৩) আথ-সামািজক উ য়েন সমবায় সিমিত
েলার িমকা সং া  মািসক িরটান।

৪) যৗ ক িবেরািধ মািসক িরটান।
৫) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটান ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।

জনাব মা:
আিম ল
এহছান

াত িবেশষ



১৭. জনাব মাঃ
রিফ ল

ইসলাম, ধান
সহকাির

১) সকল কমকতা/ কমচারীগেণর ি গত নিথ সংর ণ ও
উপ াপন।
২) সকল কমকতা/ কমচারীগেণর িনেয়াগ ও বদলী নথী সংর ণ
ও উপ াপন।
৩) সকল কমকতা/ কমচারীগেণর বািষক গাপনীয় িতেবদন
এর নিথ উপ াপন।
৪) সকল কমকতা/ কমচারীগেণর মািসক ব ন তািলকা
সং া  নিথ সংর ণ ও উপ াপন।
৫) দািয়  হ া র সং া  নিথ।
৬) িবভাগীয় িবিভ  অিভেযাগ সং া  নিথ।
৭) সকল মলা সং া  নিথ।
৮) কমকতা/কমচারীগেণর যাগদান সং া  নিথ।
৯) ত  সরবরাহ সং া  নিথ।
১০) অিফস ভাড়া যাগােযাগ সং া  নিথ।
১১) আিথক মতা সং া  নিথ।
১২) ত  অিধকার আইন সং া  নিথ।
১৩) আিথক সাহা  সং া ন নিথ।
১৪) জীপ গাড়ী যাগােযাগ সং া  নিথ।
১৫) িবিবধ িম ং নিথ।
১৬) কেরানা সং া  নিথ।
১৭) কমব ন সং া  নিথ।
১৮) নিমি ক র নিথ উপ াপন ও সংর ণ ।
১৯) িনয়িমত হািজরা সং া ।
২০) যাবতীয় িচ প  হণ, ডাক ফাইেল সংর ণ এবং
উপ াপন।
২১) অিফেস আগত িবভাগীয় কমকতােদর অব ােনর নিথ
উপ াপন।
২২) িডিজটাল সং া  নিথ।
২৩) ফাকাল পেয়  কমকতার ত  রণ সং া  নিথ।
২৪) ভেম  রিজ ার সংর ণসহ হািজরা বিহ উপ াপন ও
সংর ণ।
২৫) জলা সমবায় কমকতার েয়াজনীয় িবষয়ািদ
তদারকীকরণ।
২৬) লটারী েকট িব য় সং া  নিথ।
২৭) জলা সমবায় অিফসার ক ক া িরত নিথ ও িচ প
স হ যথা ােন রণ িনি তকরন।
২৮) জলা/উপেজলা অিফস পিরদশন সং া  নিথ।
২৯) ই ারেনট সংেযাগ সং া  নিথ।
৩০) অিফস সাজস া ও অিফস া ন পির ার সং া  নিথ
উপ াপন।
৩১) টাইমে েল /িসেলকশন ড/উ তর ড/দ তাসীমা
সং া  নিথ।
৩২) উ তন ক পে র মণ িচ সং া  নিথ।
৩৩) মািসক ও মািসক িরটান ফেরায়ািডং এর মা েম
যথা ােন রেণর ব া করা।
৩৪) ধান ম ীর িনেদশনা বা বায়ন।
৩৫) মািনল ািরং সং া  নিথ।
৩৬) অিফস আেদশ/ সা লার/ াপন সং া  নিথ।
৩৭) সকল িম ং এর তািরখ জলা সমবায় অিফসারেক রণ
কের দয়া।
৩৮) ইহা ছাড়া ও ক পে র িনেদেশ অ া  দািয়  পালন।

১) পাবনা জলার কমকতা/ কমচারীেদর
মািসক  পেদর তািলকা।

২) পাবনা জলার সমবায়
কমকতা/কমচারীেদর মািসক ব ন
তািলকা।
৩) িব ৎ সা য় সং া  ফাকাল পেয়
িরটান।
৪) ত  সরবরাহ সং া  িরটান।
৫) ত  অিধকার আইন সং া  িরটান।
৬) অিফস পিরদশন সং া  িরটাণ।
৭) সমবায় অিধদ ের অ ি ত মািসক
সভার ত  িববরণী সং া  িরটান।
৮) িনয়িমত হািজরা সং া  িরটান নিথ।
৯) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটান ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।
               

জনাব  মা:
ফজ ল হক,
িহসাবর ক



১৮
জনাব  মা:
ফজ ল হক,
িহসাবর ক

১) সকল িবল ও িহসাব সং া  যাবতীয় নিথ উপ াপন ও
সংর ণ।
২) ক াশ বিহ পরী াকরণ।
৩) চা রী বিহ উপ াপন ও সংর ণ।
৪) বােজট ণয়ন ও বােজট াি  নিথ উপ াপন।
৫) িবল সং া  সকল কার ফম ও রিজ ার সংর ণ।
৬) যাবতীয় শনারী ও কাগজপ  সং া  নিথ ও রিজ ার
হালনাগাদকরণ।
৭) আ সাংিগক  য় সং া  যাগােযাগ নিথ ও রিজ ার
হালনাগাদকরণ।
৮) কাযালেয়র আসবাবপ  য় ও আসবাবপে র িহসাব
রিজ ার হালনাগাদকরণ বক সংর ণ।

৯) টিলেফান রিজ ার সংর ণ নিথ।
১০) টিলেফান িবল ও িব ৎ িবল ত নিথ উপ াপন ও
সংর ণ।
১১)  অিফস ভাড়ার িবল তরী ও উপ াপন।
১২) ানীয় বাজার হেত আসবাবপ , মেনাহারী ািদ ও অিফস
সর াম য় সং া  যাগােযাগ নিথ ও রিজ ার
হালনাগাদকরণ।
১৩) অিফেসর যাবতীয় মেনাহরী াদী িবিল ব ন ও সংর ণ
সং া  রিজ ার হালনাগাদকরণ সংর ণ।
১৪) িলভািরজ য় সং া  যাগােযাগ নিথ।
১৫) কমকতা/কমচারীর আয়কর সং া  বতন ভাতার ত ।
১৬) এিজ অিডট আপি  সং া  নিথ।
১৭) িজিপএফ ফা  হেত অি ম সং া  নিথ উপ াপন।
১৮) ায়ীকরন নিথ।
১৯) ইহাছাড়াও ক পে র িনেদেশ অ া  দািয়  পালন।

১) নিথর সিহত সংি তা যায়ী সকল
িরটান ও রিজ ারস হ তকরণ।
২) এিজ অিডট আপি  ও িন ি  সং া
িরটান।
৩) টিলেফান ও িব ৎ িবল পরিশোধ
সং া  িরটান।
৪) মািসক ও মািসক খরচের িববরণী
সং া  িরটান।
৫)  নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী
যাবতীয় িরটান ও রিজ ারহালনাগাদকরণ।
               
 

মা: মািব ল
হাসান,

ক ািশয়ার

১৯

জনাব মা:
মািব ল হাসান,

ক ািশয়ার

১) সকল কমকতা/কমচারীগেণর বতন িবল তকরেন সি য়
ভােব সহায়তা দান।
২) যাবতীয় িবল জারীেত রণ, াংক হইেত িবল ক াশকরণ,
অথ িবিলকরণ ও িহসাবর েকর
    িনকট িহসাব দািখল।
৩) ক াশ বিহ চক বিহ িলিপব করণ ও া র িনি তকরণ ও
সংর ণ।
৪) িহসাবর েকর অ পি িতেত তার যাবতীয় কাজ স াদন।
৫) যাবতীয় িচ প  ও িরটান স হ ই  এবং ডসপাসকরণ।
৬) ডাক েকেটর িহসাব সংর ণ ও িবিল ব ন।
৭) জলা ও উপেজলার সকল কমকতা ও কমচারীেদর ািবত

মণ িচ অ েমাদন।
৮) জলা ও উপেজলার সকল কমকতা ও কমচারীেদর মন

চী, মন া  ও মন ভাতা িবল উপ াপন।
৯) ইহা ছাড়াও ক পে র িনেদেশ অ া  দািয়  পালন।

১)  নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী
যাবতীয় িরটান ও রিজ ার
হালনাগাদকরণ।
 

জনাব  মা:
ফজ ল হক,
িহসাবর ক

২০ জনাব
...............অফ

ি◌স সহকারী
কাম কি উটার

অপােরটর

১) যাবতীয় িচ প  ই-নিথেত আপেলাডকরণ ও কি উটার
কে াজ স াদন।
২) কি উটাের ডাটােবইজ সং া  সকল কায ম স াদন।
৩) কি উটার য াংশ, ক উি◌টার অিফস সর াম, ফ া ,
টেলে , ই ারনেটসহ যাবতীয় মালামাল য় সং া  নিথ।

৪) কি উটার সং া  নিথ।
৫) ইহাছাড়াও ক পে র িনেদেশ অ া  দািয়  পালন।

১) ডাটা এি  সং া  িরটান।
২) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
িরটান ও রিজ ার হালনাগাদকরণ।
 

রািখ রহমান
রানী,
অিফস

সহকারী কাম
কি উটার
অপােরটর

 



২১ রািখ রহমান
রানী

অিফস সহকারী
কাম কি উটার

অপােরটর
 

১) যাবতীয় িচ প  ই-নিথেত আপেলাডকরণ ও কি উটার
কে াজ স াদন।
২) ওেয়ব পাটাল ও ই-ফাইিলং সং া  নিথ/ িতেবদন/
িরটান।
৩) পনশন সং া  নিথ।
৪) অিজত  সং া  নিথ।
৫) ই- মইল, ফইস ক, ই ারনেট সং া  নিথ।
৬) জলা সমবায় অিফসার, পাবনা এর মন সং া  সকল নিথ।
৭) ধান সহকারী, িহসাবর ক ও ক ািশয়ারেক সহায়তাকরণ।
৮) ক পে র িনেদশ অ যায়ী অ া  দািয়  পালন করা।

১)  নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী
যাবতীয় িরটাণ ও রিজ ার
হালনাগাদকরণ।
 

জনাব . . . . .
. . . . .
.অিফস

সহকারী কাম
কি উটার
অপােরটর

২২ জনাব মাঃ
সােহল রানা,

ক াশ সরকার

১) যাবতীয় িচ প  ডাইরীকরণ ও ডাইরী ত িচ প  যথাসমেয়
িবিল ব ন িনি তকরণ।
২) অিফেসর যাবতীয় িবল িহসাব র ণ অিফেস দািখল এবং

জারী হেত া  চক হণ এবং িবেলর টাকা াংক হেত
উে ালন বক ক ািশয়ােরর িনকট হ া র।
৩) অ  অিফেসর যাবতীয় (িব ৎ, টিলেফান, াস, পািন,
পৗরকর) িবল সং া  চক জারী হেত উে ালন বক সংি
াংেক জমা দান।

৪) ইহাছাড়াও ক পে র িনেদেশ অ া  দািয়  পালন।

১) নিথর সিহত সংি তা অ যায়ী যাবতীয়
রিজ ার হালনাগাদকরণ।

 
 
 

জনাব কাজী
এনা ল হক,

অিফস সহায়ক

২৩ জনাব মাঃ
আ ল মিমন
সখ, অিফস
সহায়ক

১) উপ-সহকারী িনব ক এর ক  ১০১ নং ক  ও ১০২ নং
কে র সাব িনক দািয়  পালন ও অিফেসর চয়ার টিবল
পির ার পির  রাখা।
২) ানীয় িচ প স হ পা  অিফসসহ িবিভ  ােন
পৗছােনা।             

৩) ইহাছাড়াও ক পে র িনেদেশ অ া  দািয়  পালন।

 জনাব
মাছাঃতাসিল

মা
আ ার,

অিফস সহায়ক

২৪.

জনাব মাছাঃ
তাসিলমা

আ ার, অিফস
সহায়ক

১) যাবতীয় ফেটাকিপ িনি তকরণসহ কি উটাের কে াজ ত
প  স হ সংি েডে  পৗছােনা।
২) জনাব কাজী এনা ল হক ,অিফস সহায়ক এর অ পি িতেত
অিফেসর রকড েমর দািয় সহ ডাইরী ত প িল সংি  নিথ
িদেয় িবিল ব ন ।
৩) ানীয় িচ িপ স হ পা  অিফসসহ িবিভ  ােন পৗছােনা।
৪) ১০৩ ও ১০৪ নং কে র সাব িনক দািয়  পালন ও
অিফেসর চয়ার টিবলফেটা াট মিশন, কি উটার ও
কি উটার টিবল পির ার পির  রাখা।
৫) ইহাছাড়াও ক পে র িনেদেশ অ া  দািয়  পালন।

 জনাব কাজী
এনা ল হক,

অিফস সহায়ক

২৫.
 

জনাব কাজী
এনা ল হক,

অিফস সহায়ক

১) অিফেসর রকড ম ও ১০৫ ও ১০৬নং কে র সাব িনক
দািয়  পালন ও অিফেসর চয়ার টিবল পির ার পির  রাখা।
২) ডাইরী ত প িল সংি  নিথ িদেয় িবিল ব ন।
৩) নিথর কাজ শষ হেয় যাওয়ারপর নিথ  রকড েম যথা ােন
সংর ণ।
৪) েয়াজেন িচ প হণ, রণ ও ই করেণ সহায়তাকরণ।
৫) কি উটাের কে াজ ত প স হ সংি  ডে  পৗছােনা।
৬) ইহাছাড়াও ক পে র িনেদেশ অ া  দািয়  পালন।     

 জনাব
মাছাঃতাসিল
মা আ ার,

অিফস সহায়ক

২৬ জনাব মাঃ
লাল হােসন,,

অিফস সহায়ক
ও মাঃ িব ৎ
হােসন, , অিফস

সহায়ক।

১) জলা সমবায় অিফসার, পাবনা এর কে র সািবক দািয়
পালন।
২) ইহাছাড়াও ক পে র িনেদেশ অ া  দািয় পা পালন।

 জনাব মাঃ
আ ল মািমন

সখ, অিফস
সহায়ক



২৭ মাঃ রিবউল
ইসলাম,

িনরাপ া হরী

১) যথাসমেয় অিফস খালা ও ব  রাখা।
২) ঝা দার ক ক অিফস পির ার পির  িনি ত করা।
৩) অিফেসর পািন উে ালন িনি ত করা।
৪) অপরাে  ৪.৪৫ টা হেত পেরর িদন বা  ৯.১৫ টা পয
অিফেস শরীের উপি ত
থেক অিফেসর যাবতীয় িজিনসপ  হফাজত রাখা।

৫) র িদন ২৪ ঘ া দািয় ।

 জনাব মাঃ
আ ল মিমন

সখ/ কাজী
এনা ল হক/
মাঃ লাল

হােসন/ মাঃ
িব ৎ হােসন,
অিফস সহায়ক

 

০৪-১০-২০২৩
সালাইমান বগ

জলা সমবায় কমকতা
০২৫৮৮৮৪৬১৮২

dco.pabna@coop.gov.bd

ন র: ৪৭.৬১.৭৬০০.০০০.০৫.০৮৪.১৮.৪০৬৭/১ (১৯) তািরখ: 
১৯ আি ন ১৪৩০ ব া

০৪ অে াবর ২০২৩ ি া

অবগিতঅবগিত  ওও  েয়াজনীয়েয়াজনীয় ( ( েযাজেযাজ   েে ) ) ব াব া  হেণরহেণর  জজ   অ িলিপঅ িলিপ  রণরণ  করাকরা  হইলহইল(( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::
১। জনাব মাঃ আ ল মা ােলব, উপ-সহকারী িনব ক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
২। জনাব মাঃ আিন র রহমান, িশ ক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
৩। জনাব মাঃ ইসমাইল হােসন, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
৪। জনাব মাঃ জাহা ীর হােসন, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
৫। জনাব এ. ক. এম ামান, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
৬। জনাব মাঃ শিহ ল ইসলাম, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
৭। জনাব জনাব এস. এ. আওয়াল, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
৮। জনাব জনাব কে াল চ  বসাক, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
৯। জনাব মাঃ মিতউর রহমান, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
১০। জনাব মাঃ সাই ি ন হােসন, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
১১। জনাব ক. এম আিম ল ইসলাম, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
১২। জনাব রিফ ল ইসলাম, ধান সহকাির, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
১৩। জনাব মাঃ আ ল হােসন, সরজিমেন তদ কারী, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
১৪। জনাব মাঃ আিম ল এেহছান, াত িবেশষ , জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
১৫। জনাব মাঃ শির ল আলম মন, াত ত াবধায়ক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
১৬। জনাব মাঃ ফজ ল হক, িহসাব র ক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
১৭। জনাব মািব ল হাসান, ক ািশয়ার, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা;
১৮। জনাব রািখ রহমান রানী, অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, পাবনা এবং
১৯। জনাব ..........................................., অিফস সহায়ক, জলা সমবায় কাযালয়, পাবনা।

০৪-১০-২০২৩
সালাইমান বগ

জলা সমবায় কমকতা


