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বািষকবািষক  কমস াদনকমস াদন  িি  ( (২০২৩২০২৩--২৪২৪) ) বা বায়েনরবা বায়েনর  লেলে   জলাজলা  সমবায়সমবায়  কাযালয়কাযালয়, , পাবনাপাবনা’’ তত  মাচমাচ  ২০২৪২০২৪  মােসরমােসর  সবাসবা  দানদান  িত িতিত িত  পিরবী ণপিরবী ণ
কিম রকিম র  সদ ে রসদ ে র  সম েয়সম েয়  অ ি তঅ ি ত  সবাসবা  দানদান  িত িতিত িত  পিরবী ণপিরবী ণ  কিম রকিম র  সভারসভার  কাযিববরণীঃকাযিববরণীঃ

সভাপিত : সালাইমান বগ
জলা সমবায় কমকতা ও সভাপিত সবা দান িত িত পিরবী ণ সং া  কিম ।

সভার তািরখ
সভার সময়

ান
উপি িত

: ১৯ মাচ ২০২৪।
: সকাল ১১.০০ ঘ কা।
: জলা সমবায় কাযালয়, পাবনা।
: ০৩ (িতন) জন।

সবাসবা  দানদান  িত িতিত িত  পিরবী ণপিরবী ণ  কিম রকিম র    উপি িতউপি িত: : পিরিশপিরিশ --কক
অ কার সভায় জলা সমবায় কমকতা, পাবনা এর গত ০৪ অে াবর ২০২৩ তািরেখর ৪০৬১ ন র আেদশ েল গ ত সবা দান িত িত সং া
সংেশাধীত বা বায়ন কিম র সভাপিত উপি ত সকলেক েভ া জািনেয় সভার কাজ  কেরন। সভায় সবা দান িত িত পিরবী ণ কিম ,
জলা সমবায় কাযালয়, পাবনা ক ক আেলাচ িচ মাতােবক আেলাচনাে  সবস িত েম িন বিণত িস া স হ িহত হয়।

..
ন.ন. িবষয়িবষয় আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী

ক পক প
   ১ [১.১] মািসক িভি েত িনজ

অিফেসর সবা দান িত িত
হালনাগাদ ব ওেয়বসাইেটর
সবাবে  উপ াপন এবং কাে
দশেনর ব া হণ।           

বািষক কমস াদন ি  ২০২৩-২৪ এর
শাসন ও সং ার লক কমস াদেনর ে র

আওতাধীন সবা দান িত িত বা বায়ন
কমপিরক না িবষেয় িব ািরত আেলাচনা করা
হয়। সভাপিত সােহব বেলন অ  দ েরর সবা

দান িত িতর মািসক ত  হালনাগাদ
বক ওেয়ব সাইেটর সবাবে  উপ াপন এবং
কােশর ব া করেত হেব ।

সবা দান িত িতর ত
বতমান মােস ইেতামে
হালনাগাদ করা হেয়েছ এবং

বক ওেয়ব সাইেটর সবাবে
উপ াপন এবং কাে

দশেনর ব া হণ করা
হেয়েছ।

সংি  দািয় া
ি

২ [১.২] মািসক িভি েত আওতাধীন
উপেজলা অিফসস েহর সবা দান

িত িত হালনাগাদ বক ওেয়ব
সাইেটর সবাবে  উপ াপন এবং

কাে  দশেনর ব া হণ।
আওতাধীন দ র/সং া না থাকেল
সবা দান িত িত বা বায়ন

িবষয়ক মািসক িতেবদন
ণয়ন।                 

বািষক কমস াদন ি  ২০২৩-২৪ এর
শাসন ও সং ার লক কমস াদেনর ে র

আওতাধীন সবা দান িত িত বা বায়ন
কমপিরক না িবষেয় িব ািরত আেলাচনা করা
হয়। সভাপিত সােহব বেলন য, অ  দ েরর
আওতাধীন উপেজলা অিফসস েহর সবা দান

িত িত হালনাগাদ বক ওেয়ব সাইেটর
সবাবে  উপ াপন এবং কাে  দশেনর
ব া হণ। আওতাধীন দ র/সং া না থাকেল

সবা দান িত িত বা বায়ন িবষয়ক
মািসক িতেবদন নয়ন করেত

হেব।                

উপেজলা অিফসস েহর সবা
দান িত িত হালনাগাদ বক

ওেয়ব সাইেটর সবাবে
উপ াপন এবং কাে

দশেনর ব া হণ।
আওতাধীন দ র/সং া না
থাকেল সবা দান িত িত
বা বায়ন িবষয়ক মািসক

িতেবদন নয়ন করা
হেব।                

সংি  দািয় া
ি



৩ [২.১] িনজ অিফেসর
কমকতা/কমচারী ও আওতাধীন
অিফেসর কমকতা/ কমচারী/

কেহা ারগেনর সম েয় সবা
দান িত িত িবষেয়
িশ ণ/ সিমনার/ কমশালা/

অবিহতকরণ সভা আেয়াজন ।
আওতাধীন দ র/সং া না থাকেল
িনজ দ েরর কমকতা/ কমচারীেদর
সম েয় িশ ণ আেয়াজন এবং সবা

দান িত িত বা বায়ন অ িত
িবষেয় বািষক িতেবদন ণয়ন
করেত হেব।

সভায় এিবষেয় িব ািরত আেলাচনা করা হয়।
সভাপিত সােহব বেলন য, িনজ অিফেসর
কমকতা/কমচারী ও আওতাধীন অিফেসর
কমকতা/ কমচারী/ কেহা ারগেনর সম েয়
সবা দান িত িত িবষেয় িশ ণ/ সিমনার/

কমশালা/ অবিহতকরণ সভা ল মা া অ যায়ী
আেয়াজন করেত হেব। আওতাধীন দ র/সং া
না থাকেল িনজ দ েরর কমকতা/ কমচারীেদর
সম েয় িশ ণ ল মা া অ যায়ী আেয়াজন
এবং সবা দান িত িত বা বায়ন অ িত
িবষেয় বািষক িতেবদন ণয়ণ করেত হেব।

সবা দান িবষেয়
কেহা ারগেণর সম েয় সবা

দান িত িত িবষেয় িশ ণ
/ সিমনার /  কমশালা /
অবিহতকরণ  সভা গত ২৮
নেভ র ২০২৩ তািরেখ করা
হেয়েছ।

সংি  দািয় া
ি

৪ িবিবধ ১. িত  সভার র েলশন উপেজলায় রণ
করেত হেব।
২. িত মােসর মাণক যথাসমেয় সংর ণ
করেত হেব।
৩.  উপেজলা সমবায় অিফসারগণেক বিণত
িবষেয় তাগাদা প  িদেত হেব।
৪.   কিম  নগঠন করেত হেব।

 সংি  দািয় া
ি

সভায় আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত মেহাদয় উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।

২০-০৩-২০২৪
: সালাইমান বগ

জলা সমবায় কমকতা ও সভাপিত সবা দান িত িত
পিরবী ণ সং া  কিম ।

০২৫৮৮৮৪৬১৮২
dco.pabna@coop.gov.bd

ন রন র:: ৪৭.৬১.৭৬০০.০০০.১৪.০০৭.২২.৪৮৭
তািরখ: 

৬ চ  ১৪৩০ ব া
২০ মাচ ২০২৪ ি া

১। জনাব মাঃ শিহ ল ইসলাম, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, পাবনা ও সদ , সবা দান িত িত পিরবী ণ সং া  কিম ;
২। জনাব মাঃ মিতউর রহমান, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, পাবনা ও সদ , সবা দান িত িত পিরবী ণ সং া  কিম ;
৩। জনাব কে াল চ  বসাক, পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, পাবনা ও সদ , সবা দান িত িত পিরবী ণ সং া  কিম  এবং
৪। অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক, জলা সমবায় অিফস, পাবনা ( ােক সবা দান িত িত পিরবী ণ সং া  কিম র সভার
কাযিববরণী ওেয়ব পাটােল আপেলাড করার জ  বলা গেলা )।

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::

২৭-০৩-২০২৪
সালাইমান বগ

জলা সমবায় কমকতা ও সভাপিত সবা দান িত িত
পিরবী ণ সং া  কিম ।

সকলসকল  সং ি স হসং ি স হ::
(১) সবা দান িত িত সভার মাচ


