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কম স াদেনর সািবক িচ   

সা িতক অজন, চ ােল  ও ভিব ৎ পিরক না  

সা িতক বছরসমেূহর ( িবগত ৩ বছর)  ধান অজনসমহূ 
আে লপুর উপেজলা ভিূম অিফেস শতভাগ ই- িমউেটশন কায ম চাল ুরেয়েছ। ২০২০- ২০২১, ২০২১- ২০২২ ও ২০২২- ২০২৩ অথবছের 
৬৫৬৮ িট ই- নামজাির মাক মা িন ি  করা হেয়েছ। ভূিম সং া  আইন এবং ভূিম ব ব াপনায় দ তা অজেনর লে  ভূিম শাসেনর 
সােথ সংি  কমকতা/কমচারীেক িশ ণ দান করা হেয়েছ। মিুজব শতবষ উপলে  ভিূমহীন ও গহৃহীন অথাৎ ‘ক’ িণর পিরবার 
পনুবাসেনর ল  আে লপুর উপেজলায় ১৮২ িট ভিূমহীন পিরবারেক ৩.৬৪ একর খাসজিমসহ িনিমত ঘর বে াব  দান করা হেয়েছ। 
ফল িতেত মাননীয় ধানম ী কতকৃ আে লপুর উপেজলােক ভূিমহীন- গহৃহীন মু  ঘাষণা করা হেয়েছ।  ভূিম অিফেস না এেস 
জনগেণর ভূিম সবা িনি ত করার ল  ভূিম ম ণালয় কতকৃ গহৃীত ভূিম সবা িডিজটাইেজশেনর আওতায় Online Land 
Development Tax সফটওয় া র আে লপুর উপেজলার ০৫ িট ইউিনয়ন ভূিম অিফেসর মাট ৭৪, ২৮৫ িট  হাি ং এি  করা 
হেয়েছ। ত া ধ  ৩৭, ২৬৮ িট হাি ং অ েমাদন করা হেয়েছ। ০১ লা বশাখ,  ১৪৩০ হেত ভূিম উ য়ন কর আদায় 
কায ম শতভাগ অনলাই নর মাধ েম পিরচািলত হে । সবা সহজীকরেণর জ  ০৫ িট ইউিনয়ন ভূিম অিফেস পযা  সংখ ক 
ল াপটপ, ানার, ি টার সহ অ া  সর াম ও কি উটার সাম ী সরবরাহ করা হেয়েছ। তাছাড়া ০৫ িট ইউিনয়ন ভূিম অিফেস ড া ড 
ই টারেনট সংেযাগ দান করা হেয়েছ। Land Administration Management System (LAMS) সফটওয় া র শতভাগ জলমহাল,  
হাট- বাজার সহ সকল সায়রাত মহােলর তথ  আপেলাড করা হেযেছ এবং জলমহাল েলা অনলাইেন ইজারা দান করা হে । ই-
িমউেটশেনর মাধ েম নামজািরর কায ম আেরা সহজতর করেত সংি  কি উটােরর দাকানদারেদর িশ ণ দান করা 
হেয়েছ এবং সাব িণক তােদরেক তদারিক করা হে ।  এছাড়াও নামজািরর আেবদেনর ি েত শতভাগ নািন িনি ত করা 
হেয়েছ।  ফল িতেত নামজািরেক ক  কের গেড় ওটা চে র শৃ ল ভা া অেনকাংেশই স ব হেয়েছ।  বতমােন ২৮ িদেনর 
উপের অিন  কান নামজািরর আেবদন নই এবং সেবা  ১৫- ২০ িদেনর মেধ  সকল নামজািরর আেবদন িন ি  করা 
হে ।  ইজারাকতৃ জলমহালসমূেহর লীজ মািন আদােয় িবিভ  পদে প গহৃীত হেয়েছ।  ফেল উে খেযাগ  পিরমাণ রাজ  আদায় 
করা স ব হেয়েছ।  ভূিম সবা সহজীকরেণর লে  আে লপরু উপেজলার সকল জলমহাল,  হােটর লীজকতৃ দাকান ও িভিপ 
স ি র ডাটােবইস তরীর কায ম চলমান রেয়েছ।  ডাটােবইস তির স  হেল ভূিম সং া  সবা দান আেরা সহজ হেব 
এবং ভূিম সং া  জিটলতা অেনকাংেশই াস পােব।  
  
সম া এবং চ ােল সমহূ 
০৩ িট ইউিনয়ন ভিূম অিফসসমেূহর ভৗত অবকাঠােমা জরাজীণ হওয়ায় এবং স েলােত রকড ম না থাকায় রকড সংর ণ ও ব ব াপনায় 
সম া পিরলি ত হে । দীঘ সময় ধের ইউিনয়ন ভূিম সহকারী কমকতা পেদ িনেয়াগ না হওয়ায় তােদর অবতমােন ইউিনয়ন ভূিম উপ-
সহকারী কমকতাবৃ  ভার া  িহসােব সকল ইউিনয়ন ভূিম অিফেস দািয়  পালন করেছন। ফেল ই- নামজািরর াব/ িতেবদন রেণ 
িকছটুা কালে পণ হে । সই সােথ ইউিনয়ন ভিূম উপ- সহকারী কমকতােদর আইিসিট দ তা কাি ত মা ার না হওয়ায় জনসাধারণ 
কাি ত সবা াি  হেত বি ত হে । এছাড়া, ভিূম িবষয়ক আইন, িবিধ- িবধানসমূহ স েক  ধারণা না থাকায় জনগণ সিঠক সবা 
পাে  না। িনেয়াগকতৃ কান সােভয়ার না থাকায় ভূিম সং া  জিটলতা তৎ ণাৎ িমমাংসা করা অেনক ে ই স ব হেয় ওেঠ না। ভূিম 
ম ণালয় কতকৃ গহৃীত িবিভ  াট সবাসমূহ হেণর জ  জনসাধারণ এখেনা পুেরাপুির ত নয়। ফেল মধ স েভাগীেদর উ ব ঘটেছ। 
এেত গহৃীত পদে পসমহূ বা বায়ন করা অেনকাংেশই কিঠন হে ।  
 
ভিব ৎ পিরক না 

 ই- ভিূম সবা দােনর জ  One Stop Service চাল ুকরার মাধ েম অিধক তা ও জবাবিদিহতা িনি ত করা।  
 সবা দােনর জ  িনধািরত সময়সীমার মেধ  সবা দান িনি ত করা।  
 শতভাগ ভূিম উ য়ন কর অনলাইেন আদায় করা।  
 অনলাইেন িড িস আর দানসহ সবা হীতােদর আ া  সবা াত করা।  
 ই- ভিূম অিফস বা বায়েনর লে  িশি ত জনবল তরী এবং লিজি ক সােপাট (কি উটার, ই টারেনট সংেযাগ) বৃি  করা।  
 ভিূম সবা িবষয়ক িবিভ  কমশালার মাধ েম জনগণেক সেচতন কের গেড় তালা।  
 সেবাপির সবা হীতাগেণর ভিূম অিফেস না এেসই সবা াি  িনি ত করা।      

 
২০২২- ২০২৩ অথ বছেরর স াব  ধান অজনসমহূ 

 ই- িমউেটশেনর মাধ েম ১০০% নামজাির ও জমাখািরেজর আেবদন িন ি  করা । 
 ভিূম সবার সােথ সংি  ততৃীয় প েক িশ ণ দান করা।  
 ভিূম সবার অেটােমশন ত চালকুরণ। 
 ইজারাকতৃ জলমহালসমূেহর লীজ মািন আদায় িনি ত করা। 
 সং ার ভিূম উ য়ন কর আদােয়র হার বিৃ  করা।  
 অৈবধভােব দখলকতৃ সরকাির জিম দখল মু  করা। 
 ল  অ যায়ী শতভাগ িভিপ লীজ মািন আদায় িনি ত করা।  
 ভিূমেসবা ক ীক চে র শৃ ল ভেঙ জনগেণর হয়রািন ােসর পদে প হণ করা।  
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াবনা 

 

 

              ািত ািনক দ তা ি , তা ও জবাবিদিহতা জারদার করার মা েম পক  ২০৪১ এর যথাযথ বা বায়েনর লে - 

 

সহকারী কিমশনার ( িম) 
উপেজলা িম অিফস 
আে ল র, জয় রহাট 

 
এবং 

 
অিতির  জলা শাসক (রাজ ) 

জয় রহাট 
 

            এর মে  ২০২৩ সােলর ন মােসর ২৫ তািরেখ এই বািষক কমস াদন ি  া িরত হেলা । 

 

           এই ি েত া রকারী উভয়প  িন িলিখত িবষয়স েহ স ত হেলন: 
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সকশন ১ 

পক , অিভল , কমস াদেনর স হ এবং কাযাবিল 

১.১ পক : 

দ ,  এবং জনবা ব িম ব াপনা 

 

১.২ অিভল : 

িম ব াপনায় আ িনক ও টকসই ি র সেবা ম বহােরর মা েম জনবা ব িম সবা িনি তকরণ  

 

১.৩ কমস াদেনর স হ: 

১) িম ব াপনায় দ তা ি  

২) রাজ  সং হ ি  

৩) িমহীন পিরবােরর সং া াস  

৪) িম িবেরাধ াস 

 
শাসন ও সং ার লক কমস াদেনর  (মি পিরষদ িবভাগ ক ক িনধািরত) 

১) শাসন ও সং ার লক কায ম জারদারকরণ 

 

১.৪ কাযাবলী: (আইন/িবিধ ারা িনধািরত কাযাবলী) 

১) খিতয়ান হালনাগাদকরণ; 

২) িম ব াপনার সােথ সংি  কমকতা কমচারীেদর দ তা ি র িনিম  িশ ণ দান; 

৩) পিরদশন, পিরবী ণ ও তদারিক; 

৪) মািসক রাজ  সভা;  

৫) সায়রাতমহল ব াপনা;  

৬) িম উ য়ন কেরর দাবী িনধারণ ও আদায়; 

৭) কর বিহ ত রাজ  আদায়; 

৮) র  সা িফেকট মাক মা িন ি ; 

৯) অনলাইন সফটওয় াের হাি ং এর  ডাটা এি  স করণ ও অনলাইন িম উ য়ন কর ব াপনা;  

১০) িম িবেরাধ ােসর িনিম  িমসেকস িন ি ; 

১১) িষ খাসজিম বে াবে া দান; 

১২) িমহীন নবাসন। 
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সকশন ২ 

িবিভ  কায েমর ড়া  ফলাফল/ ভাব 

 

 

ড়া  ফলাফল/ ভাব ড়া  ফলাফল চক একক 
ত অজন ল মা া ে পণ িনধািরত ল মা া অজেনর 

ে  যৗথভােব দািয় া  
ম ণালয়/িবভাগ/সং হাস েহর নাম 

উপা  
২০২১-২০২২ ২০২২-২০২৩ ২০২৩-২০২৪ ২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬ 

হালনাগাদ ত িম  হালনাগাদ ত খিতয়ান % ৬৮ ৭০ ৭২ ৭৫ ৭৭ 
জন শাসন ম ণালয়/ িবভাগীয় কিমশনােরর 

কাযালয়/ জলা শাসেকর কাযালয়/ 
উপেজলা িম অিফস 

জলা কাযালয়স েহর 
িতেবদন/ িম সং ার 

বাড-এর বািষক 
িতেবদন 

রাজ  ি  
আদায় ত িম উ য়ন 

কর % ৬৬ ৬৭ ৬৮ ৭০ ৭২ 
জন শাসন ম ণালয়/িবভাগীয় কিমশনােরর 
কাযালয় /জলা শাস কর কাযালয়/ রা  

ম ণালয় 

জলা কাযালয়স েহর 
িতেবদন/ িম সং ার 

বাড-এর বািষক 
িতেবদন 
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সকশন-৩: কমস াদন পিরক না 
 ( মাট মান-৭০) 

 
কমস াদেনর 

 

 

ে র মান কায ম 
 

কমস াদন চক 
 

গণনা 
প িত 

একক 
 

কমস াদন 
চেকর মান 

 

ত অজন ল মা া/ িনণায়ক ২০২৩-২০২২৪ ে পণ 
২০২৪-২৫ 

 
 

ে পণ 
২০২৫-২৬ 

২০২১-২২ ২০২২-২৩ অসাধারণ অিত 
উ ম 

উ ম চলিত 
মান 

চলিত 
মােনর 
িনে  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ 

কমস াদেনর স হ (আইন/িবিধ ারা িনধািরত দািয়  অ যায়ী)    

[১] িম 
ব াপনার 

দ তা ি  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

২৫ 
 
 

[১.১] খিতয়ান 
হালকরণ 

[১.১.১] ই-িমউেটশেনর 
মা েম িন ি ত নামজাির 
ও জমাখািরেজর আেবদন 

গড় % ৪ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৮ ৯৫ ৯২ ৯০ ১০০ ১০০ 

[১.১.২] ই-িমউেটশেনর 
অ গিত সং া  মািসক 
পযােলাচনা সভা 

সমি  % ২ ২ ২ ৪ ৩ ২ ২ ১ ৪ ৪ 

[১.১.৩] ই-িমউেটশেনর 
অ গিত সং া  মািসক 
পযােলাচনা সভার িস া  
বা বায়ন 

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৮ ৯৫ ৯২ ৯০ ১০০ ১০০ 

[১.১.৪] উপেজলা িম অিফেস 
হালনাগাদ ত খিতয়ান 

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৮ ৯৫ ৯২ ৯০ ১০০ ১০০ 

[১.১.৫] ইউিনয়ন িম অিফেস 
হালনাগাদ ত খিতয়ান 

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯৮ ৯৫ ৯২ ৯০ ১০০ ১০০ 

[১.২] িম 
ব াপনার 

সােথ জিড়ত 
কমকতা/কমচারীেদর 
দ তা ি লক 

িশ ণ 

[১.২.১] রাজ  শাসেনর 
কমকতা/কমচারী িশ ণ া  

সমি  সং া ৪ ১০ ১৫ ২০ 
 

১৮ ১৫ ১২ ১০ ২০ ২০ 
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কমস াদেনর 
 

 

ে র মান কায ম 
 

কমস াদন চক 
 

গণনা 
প িত 

একক 
 

কমস াদন 
চেকর মান 

 

ত অজন ল মা া/ িনণায়ক ২০২৩-২০২৪ ে পণ 
২০২৪-২৫ 

ে পণ 
২০২৫-২৬ 

২০২১-২২ ২০২২-২৩ অসাধারণ অিত 
উ ম 

উ ম চলিত 
মান 

চলিত 
মােনর 
িনে  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ 

 

 

[১.৩] পিরদশন 

[১.৩.১] অিতির  জলা 
শাসক ( রাজ ) ক ক 

উপেজলা ও ইউিনয়ন িম 
অিফস পিরদশন ত  

সমি  সং া ২ 24 24 24 20 18 15 12 36 36 

[১.৩.২] সহকারী কিমশনার 
( িম) ক ক ইউিনয়ন িম 
অিফস পিরদশন ত 

সমি  সং া ২ 24 24 24 20 18 15 12 36 36 

[১.৩.৩] পিরদশেনর পািরশ 
বা বায়ন 

গড় % ২ 8০ 80 80 75 70 65 60 90 95 

[১.৪] মািসক রাজ  
সভা 

[১.৪.১] উপেজলা মািসক 
রাজ  সভা অ ি ত 

সমি  সং া ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২ 

[১.৫] সায়রাত মহল 
ব াপনা 

[১.৫.১] জল মহাল ইজারা ত গড় % ২ ১০ ৩৮ ৪৫ ৪২ ৪০ ৩৮ ৩৫ ৪৮ ৫০ 

[১.৫.২] হাট-বাজার ইজারা ত গড় % ১ ৮৭ ১০০ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০ 

[১.৬] অিডট আপি  
িন ি র লে  
ডিশট জবাব রণ 

[১.৬.১] অিডট আপি র 
ডিশট জবাব িরত 

গড় % 
 

১ ৯৫ ৯৫ ৯৫ ৯২ ৯০ ৮৮ ৮২ ১০০ ১০০ 

 
 
[২] রাজ  
সং হ ি  

২৪ 

 
 
 
[২.১] িম রাজ  
আদায় 

[২.১.১] আদায় ত িম 
উ য়ন কর (সাধারণ) 

সমি  টাকা 
(েকা ) 

৬ ০.৫০ ০.৫৯ ০.৬৫ ০.৬২ ০.৬০ ০.৫৯ ০.৫৫ ০.৬৮ ০.৭০ 

[২.১.২] আদায় ত িম 
উ য়ন কর (সং া) 

সমি  টাকা 
(েকা ) 

৫ ০.৪৫ ০.০৬ ০.৫৩ ০.৫০ ০.৪৫ ০.৪০ ০.৩৫ ০.৬০ ০.৬৫ 

  [২.১.৩] আদায় ত কর 
বিহ ত রাজ  

সমি  টাকা 
( কা ) 

৪ ০.১৫ ০.০৭ ০.১০ ০.০৯ ০.০৮ ০.০৭ ০.০৬ ০.১২ ০.১৫ 

  [২.১.৪] অিপত স ি র লীজ 
নবায়ন থেক আয় 

সমি  টাকা 
(ল ) 

৩ ০.৫০ ০.৮০ ০.৫০ ০.৪৮ ০.৪৫ ০.৪৩ ০.৪০ ০.৫০ ০.৫৫ 
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কমস াদেনর 
 

 

ে র মান কায ম 
 

কমস াদন চক 
 

গণনা 
প িত 

একক 
 

কমস াদন 
চেকর মান 

 

ত অজন ল মা া/িনণায়ক ২০২৩-২০২৪ 
 

ে পণ 
২০২৪-২৫ 

ে পণ 
২০২৫-২৬ 

২০২১-২২ ২০২২-২৩ অসাধারণ অিত 
উ ম 

উ ম চলিত 
মান 

চলিত 
মােনর 
িনে  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ 

[২] রাজ  
সং হ ি  

 

 
 
 
 
[২.২] র  
সা িফেকট 
কস িন ি  

[২.২.১] সহকারী কিমশনার 
( িম) ক ক র  সা িফেকট 
কস  িন ি ত 

গড় % 
 

২ ৭৫ ৭৮ ৮০ ৭৮ ৭৫ ৭২ ৭০ ৮৫ ৯০ 

[২.২.২] সহকারী কিমশনার 
( িম) ক ক র  সা িফেকট 
কস িন ি  সং া  মািসক 

পযােলাচনা সভা 

সমি  সং া ২ ১ ০২ ০৪ ০৩ ০২ ০১ - ০৫ ০৬ 

[২.২.৩] সহকারী কিমশনার 
( িম) ক ক র  সা িফেকট 
কস িন ি  সং া  মািসক 

পযােলাচনা সভার িস া  
বা বায়ন 

গড় % 
 

২ ৮০ ৮৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯৫ ১০০ 

 
[৩] িমহীন 
পিরবােরর 
সং া াস 

১২ 
[৩.১] িষ খাসজিম 
বে াব  দান 

[৩.১.১] িষ খাসজিম 
বে াব ত 

সমি  একর ৩ ২.৯৪ ০.৭০ ০.১০ ০.০৮ ০.০৬ ০.০৪ ০.০২ ০.১০ ০.১০ 

[৩.১.২] সনা ত িমহীন সমি  সং া ৩ ১৪৭ ৩৫ ৫ ৪ ৩ ২ ১ - - 

[৩.১.৩] িন ি ত 
বে াব  মাক মা 

গড় % ৩ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ - - 

[৩.১.৪] মািলকানা দিলল 
হ া িরত 

গড় % ৩ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০ 

 
 
[৪] িম 
িবেরাধ াস 
 

 

৯ 
[৪.১] িম িবেরাধ 
িন ি  

[৪.১.১] সহকারী কিমশনার 
( িম) ক ক িমসেকস 
িন ি ত 

গড় % ৫ ৪৪ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৯০ ৯৫ 

[৪.১.২] সহকাির  কিমশনার 
( িম) ক ক দওয়ািন 
মামলার এস এফ িরত 

গড় % 
 

৪ ৯৫ ৯৮ ৯৫ ৯০ ৮৬ ৮৪ ৮০ ৯৮ ১০০ 
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শাসন ও সং ার লক কমস াদেনর  (মি পিরষদ িবভাগ ক ক িনধািরত) 
[১] শাসন ও 
সং ার লক 
কায েমর 
বা বায়ন 
জারদারকরণ 

৩০ ১) াচার 
কমপিরক না বা বায়ন 

াচার কমপিরক না 
বা বািয়ত 

 
 ১০          

২) ই-গভ া / উ াবন 
কমপিরক না বা বায়ন 

ই-গভ া / উ াবন 
কমপিরক না বা বািয়ত 

  
১০          

৩) ত  অিধকার 
কমপিরক না বা বায়ন 

 ত  অিধকার কমপিরক না 
বা বািয়ত 

  
৩          

৪) অিভেযাগ িতকার 
কমপিরক না বা বায়ন 

অিভেযাগ িতকার 
কমপিরক না বা বািয়ত 

  
৪          

৫) সবা দান িত িত 
কমপিরক না বা বায়ন 

সবা দান িত িত 
কমপিরক না বা বািয়ত 

  
৩          
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আিম, সহকারী কিমশনার ( িম), উপেজলা িম অিফস, আে ল র, জয় রহাট িহসােব অিতির  জলা শাসক (রাজ ), জয় রহাট এর 
িনকট অ ীকার করিছ য এই ি েত বিণত ফলাফল অজেন সেচ  থাকব। 

 

আিম, অিতির  জলা শাসক (রাজ ), জয় রহাট, সহকারী কিমশনার ( িম), আে ল র, জয় রহাট এর িনকট অ ীকার করিছ য  এই 
ি েত বিণত ফলাফল অজেন সেচ  থাকব। 

 

 

 

 

 

া িরত  

 

......................................               তািরখঃ 
সহকারী কিমশনার ( িম) 
আে ল র, জয় রহাট 
 

 

 

......................................      
অিতির  জলা শাসক (রাজ )                তািরখঃ   
জয় রহাট 
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সংেযাজনী-১ 

শ সংে প 

িমক নং শ সংে প িববরণ 
১ সায়রাত মহাল জলমহাল, বা মহাল, পাথরমহাল, লবণমহাল, িচংিড়মহাল ইত ািদ 
২ িবিসএস বাংলােদশ িসিভল সািভস 
৩ িবএমিস  বােজট ােনজেম  কিম  
৪ উিনঅ উপেজলা িনবাহী অিফসার 
৫ সেবা িম সং ার বাড 
৬ িসিস িস  কেপােরশন  
৭ এিস া  এিস া  কিমশনার া  [সহকারী কিমশনার ( িম)] 
৮ আরিডিস রিভিনউ ড  কােল র 
৯ এলএও া  অ া ইিজশান অিফসার 
১০ এসএ ট অ া ইিজশান 
১১ এল,এ, ,িস া  অ াডিমিনে শন িনং স ার 
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সংেযাজনী- ২ 

কমস াদন ব াপনা ও মাণক 

িমক 
নং 

কায ম কমস াদন চক 
বা বায়নকারী অ িবভাগ, 

অিধশাখা, শাখা 
ল মা া অজেনর মাণক 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 

 
১ 

[১.১] খিতয়ান 
হালনাগাদকরণ 

[১.১.১] ই-িমউেটশেনর মা েম 
িন ি ত নামজাির ও 
জমাখািরেজর আেবদন 

ইউিনয়ন/েপৗর িম অিফস, 
সহকারী কিমশনার ( িম) 

এর কাযালয়  

ই-িমউেটশন িসে ম এর অনলাইন িতেবদন  

[১.১.২] িমউেটশেনর অ গিত 
সং া  মািসক পযােলাচনা 
সভা 

জলা শাসেকর কাযালয় 
 

ই-িমউেটশেনর অ গিত সং া  মািসক পযােলাচনা 
সভার কাযিববরণী 

[১.১.৩] ই-িমউেটশেনর 
অ গিত সং া  মািসক 
পযােলাচনা সভার িস া  
বা বায়ন 

জলা শাসেকর কাযালয়, 
সহকারী কিমশনার ( িম)-

এর কাযালয়  

ই-িমউেটশেনর অ গিত সং া  মািসক পযােলাচনা 
সভার কাযিববরণীর িস া  বা বায়ন সং া  
প ািদ/ িতেবদন 

[১.১.৪] উপেজলা িম অিফেস 
হালনাগাদ ত খিতয়ান 

সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয় 

জলা শাসেকর কাযালয় হেত ত ত  
মািসক/অধবািষক/বািষক িতেবদন 

[১.১.৫] ইউিনয়ন িম অিফেস 
হালনাগাদ ত খিতয়ান 

ইউিনয়ন িম অিফস ইউিনয়ন িম অিফস হেত া  তে র  
মািসক/অধবািষক/বািষক সমি ত িতেবদন 

[১.২] িম ব াপনার 
সােথ জিড়ত 
কমকতা/কমচারীেদর 
দ তা ি  

[১.২.১] রাজ  শাসেনর 
কমকতা/কমচারী িশ ণ া  

সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয়  

  

িশ ণাথ েদর তািলকাসহ অিফস আেদশ, উপি িত 
িশট 

[১.৩] পিরদশন 

[১.৩.১] অিতির  জলা 
শাসক (রাজ ) ক ক 

উপেজলা ও ইউিনয়ন িম 
অিফস পিরদশন ত 

অিতির  জলা শাসক 
(রাজ ), 

সহকারী কিমশনার ( িম)  
 

অিতির  জলা শাসক (রাজ ), সহকারী কিমশনার 
( িম) ক ক পিরদশেনর  সমি ত পিরদশন/ পািরশ 

বা বায়ন িতেবদন 

[১.৩.২] সহকারী কিমশনার 
( িম) ক ক ইউিনয়ন িম 
অিফস পিরদশন ত 
[১.৩.৩] পিরদশেনর পািরশ 
বা বায়ন 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ 
 [১.৪] মািসক রাজ  

সভা 
[১.৪.১] উপেজলা মািসক রাজ  
সভা অ ি ত 

উপেজলা িনবাহী অিফসার, 
সহকারী কিমশনার ( িম), 

উপ জলা মািসক রাজ  সভার কাযিববরণী 

[১.৫] সায়রাত মহল 
ব াপনা 

[১.৫.১] জল মহাল ইজারা ত জলা শাসক (কােল র)/ 
উপেজলা িনবাহী অিফসার/ 
সহকারী কিমশনার ( িম) 

সায়রাত মহল ইজারা দােনর অিফস 
আেদশ/ াপন/ইজারা দান সং া  সমি ত তািলকা [১.৫.২] হাট-বাজার ইজারা ত 

[১.৬] অিডট আপি  
িন ি র লে  ডিশট 
জবাব রণ 

[১.৬.১] অিডট আপি র ডিশট 
জবাব িরত 

অিতির  জলা শাসক 
(রাজ )/ সহকারী কিমশনার 
( িম) 

িরত জবােবর প ািদ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
২ 

[২.১] িম রাজ  
আদায় 

[২.১.১] আদায় ত িম উ য়ন 
কর (সাধারণ) 

ইউিনয়ন/েপৗর িম অিফস 
 

জলা শাসেকর কাযালয় হেত  ত ত সমি ত 
িতেবদন 

[২.১.২] আদায় ত িম উ য়ন 
কর (সং া) 

ইউিনয়ন/েপৗর িম অিফস 
 

জলা শাসেকর কাযালয় হেত  ত ত সমি ত 
িতেবদন 

[২.১.৩] আদায় ত কর বিহ ত 
রাজ  

ইউিনয়ন/েপৗর িম অিফস/ 
সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয়/েজলা 

শাসেকর কাযালয় 

জলা শাসেকর কাযালয় হেত  ত ত সমি ত 
িতেবদন 

[২.১.৪] অিপত স ি র লীজ 
নবায়ন থেক আয় 

ইউিনয়ন/েপৗর িম অিফস/ 
সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয়/েজলা 

শাসেকর কাযালয় 

জলা শাসেকর কাযালয় হেত  ত ত সমি ত 
িতেবদন 

[২.২] র  সা িফেকট 
মাক মা িন ি  

[২.২.১] সহকারী কিমশনার 
( িম) ক ক িন ি ত র  
সা িফেকট মাক মা 

সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয়   

সহকারী কিমশনার ( িম)  এর কাযালয় হেত  
ত ত সমি ত িতেবদন 

[২.২.২] সহকারী কিমশনার 
( িম) ক ক  িন ি ত র  
সা িফেকট মাক মা সং া  

মািসক পযােলাচনা সভা 

সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয়   

সহকারী কিমশনার ( িম) ক ক  িন ি ত র  
সা িফেকট মাক মা সং া  মািসক পযােলাচনা 
সভার কাযিববরণী 

[২.২.৩] সহকারী কিমশনার 
( িম) ক ক র  সা িফেকট 
কস িন ি  সং া  মািসক 

পযােলাচনা সভার িস া  
বা বায়ন 

সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয়   

সহকারী কিমশনার ( িম)  এর কাযালেয় অ ি ত 
সহকারী কিমশনার ( িম) ক ক  িন ি ত র  
সা িফেকট মাক মা সং া  মািসক পযােলাচনা 
সভার িস া  বা বায়ন সং া  সামাির িশট। 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ 

৩ 
[৩.১] িষ খাসজিম 
বে াব  দান 

[৩.১.১] িষ খাসজিম 
বে াব ত 

ইউিনয়ন/েপৗর িম অিফস/ 
সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয়/েজলা 

শাসেকর কাযালয় 

সহকারী  কিমশনার ( িম)  এর কাযালয় হেত  
ত ত সমি ত িতেবদন 

[৩.১.২] সনা ত িমহীন ইউিনয়ন/েপৗর িম অিফস/ 
সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয়/েজলা 

শাসেকর কাযালয় 

সহকারী  কিমশনার ( িম)  এর কাযালয় হেত  
ত ত সমি ত িতেবদন 

[৩.১.৩] িন ি ত বে াব  
মাক মা 

ইউিনয়ন/েপৗর িম অিফস/ 
সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয়/েজলা 

শাসেকর কাযালয় 

সহকারী  কিমশনার ( িম) এর কাযালয় হেত  
ত ত সমি ত িতেবদন 

[৩.১.৪] মািলকানা দিলল 
হ া িরত 

ইউিনয়ন/েপৗর িম অিফস/ 
সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয়/েজলা 

শাসেকর কাযালয় 

সহকারী  কিমশনার ( িম)  এর কাযালয় হেত  
ত ত সমি ত িতেবদন 

৪ 
 
 

[৪.১] িম িবেরাধ 
িন ি  
 

[৪.১.১] সহকারী কিমশনার 
( িম) ক ক িমসেকস 
িন ি ত 

সহকারী কিমশনার ( িম)  সহকারী  কিমশনার ( িম)   এর কাযালয় হেত  
ত ত সমি ত িতেবদন 

 
[৪.১.২] সহকাির  কিমশনার 
( িম) ক ক দওয়ািন মামলার 
এস এফ িরত 

ইউিনয়ন/েপৗর িম অিফস/ 
সহকারী কিমশনার ( িম) 
এর কাযালয় 

সহকারী  কিমশনার ( িম)  এর কাযালয় হেত  
ত ত সমি ত িতেবদন 
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সংেযাজনী  ৩ 

অ  অিফেসর সে  সংি  কমস াদন চকস হ 

সংি  কায ম কমস াদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি  সংি  অিফেসর সােথ কায ম 
সম েয়র কৗশল 

[১.১] খিতয়ান 
হালনাগাদকরণ 

[১.১.১] ই-িমউেটশেনর মা েম িন ি ত 
নামজাির ও জমাখািরেজর আেবদন 

[১.১.৪] উপেজলা িম অিফেস হালনাগাদ ত 
খিতয়ান 

[১.১.৫] ইউিনয়ন িম অিফেস হালনাগাদ ত 
খিতয়ান 

িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, 
জলা শাসেকর কাযালয়, 

সহকারী কিমশনার ( িম) এর 
কাযালয় ও পৗর/ইউিনয়ন িম 

অিফস 

১. মাঠ পযােয় িম রাজ  
শাসন ও ব াপনার সােথ 

সংি  কমকতা ও কমচারীর 
 পদস হ রণ করেত হেব। 

২. িম রাজ  আদায় ি  করেত 
িবিভ  পদে প িনেত হেব। 

৩. জলা শাসেকর কাযালয়, 
সহকারী কিমশনার ( িম) এর 
কাযালয় ও পৗর/ইউিনয়ন িম 
অিফসস হেত পিরদশন ও 
তদারিক ি  করেত হেব। 

৪. জনগেণর ত ািশত িম সবা 
পেত সািবক সবার মান ি  

করেত হেব। 

৫. িম সবায় িডিজটাল ি র 
বহার ি র মা েম সবা 

সহজীকরণ করেত হেব।  

[২.১] িম রাজ  
আদায় 

 

[২.১.১] আদায় ত িম উ য়ন কর 
(সাধারণ)  

 [২.১.২] আদায় ত িম উ য়ন কর (সং া) 

[২.১.৩] আদায় ত কর বিহ ত রাজ  

[২.১.৪] অিপত স ি র লীজ নবায়ন থেক 
আয় 

[২.২] র  
সা িফেকট 
মাক মা িন ি  

[২.২.১] সহকারী কিমশনার ( িম) ক ক  
র  সা িফেকট মাক মা িন ি ত 

[৪.১] িম িবেরাধ 
িন ি  

[৪.১.১] সহকারী কিমশনার ( িম) ক ক 
িমসেকস   িন ি ত 
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