
 

অিধদ�র/ দ�েররনাম: �লাউ�য়নেবাড � 

ম�ণালয়/িবভােগরনাম: �িষম�নালয় 

 
 
 

১।অিফসে�াফাইল 

ক) একনজেরঅিফস 

�িত�ােনরনাম বাংলা �লাউ�য়নেবাড � 

ইংেরিজ Cotton Development Board 

সংি�� িসিডিব 

অিফস�ধােনরপদিব �ধান�লাউ�য়নকম �কত�া িনয়�ণকারীম�ণালয়/িবভাগ �িষম�ণালয় 

অিফেসরসং�া �মাট…… িবভাগীয়অিফস…… �জলাঅিফস……. গেবষণাখামার…… 

জনবল ২৭জন 

অিফেসর�কানা �ধান�লাউ�য়নকম �কত�ারকায �ালয়, �লাউ�য়নেবাড �, �গাহাইলেরাড, খা�ার, ব�ড়া। 

�যাগােযাগ (ই-�মইল, 
�ফান, ফ�া�) 

mstofakamal71@gmail.com,  ০২৫৮৯৯০১৭৯৮ 

ওেয়বসাইেটর�কানা cdb.bogra.gov.bd 

যাতায়ােতরবণ �না 

(�গল�াপসহ) 

সাতমাথােথেকদি�ণিদেকেগাহাইলেরােডআবহাওয়াঅিফেসর�ব �পােশ। 

 

খ) অিফেসরিভশনওিমশন 

িভশন: �লাও�লাফসেলরউপজােতরউৎপাদন�ি�করণ। 

 

িমশন: মানস��উ�ফলনশীল�শ�লারউৎপাদন, 

গেবষণারমা�েমজলবা�উপেযাগীও�ষেকরচািহদাঅ�যায়ী��ি�রউ�াবনএবং��্ি�ওউপকরণসহায়তািদেয়�লাচাষীেদরআথ �-

সামািজকঅব�ারউ�য়নকরা। 

 

গ) অিফেসরপিরিচিতওছিব (অনিধক২০০শ�) 

�লাউ�য়নেবাড �, ব�ড়ােজানালকায �ালয়ব�ড়াশহেরঅবি�ত।�জােনরআওতায়১৪�ইউিনটরেয়েছ।যারমে�জয়�রহাটেজলায়জয়�রহাট, 

ব�ড়ােজলায়িশবগ�, সািরয়াকাি�, �শর�র, �খান��র, চা�াইেকানা, �নট, িসরাজগ�েজলায়বাজারভ�ঘাট, 

আলম�রপাবনােজলায়পাবনাসদর,  আওতাপাড়া, িখিদর�রওেহমােয়ত�র নওগা �জলায় ধা�রহাট ইউিনট। 

 

 

 

mailto:mstofakamal71@gmail.com


 

ঘ) অিফেসরঅগ �ােনা�াম 

ঙ) ����ণ �েসবারতািলকা 

�:নং �সবানাম �সবা�াি�রপয �ায় (অিধদ�র/আ�িলক) 

১   

২   

৩   

 

২।�সবাে�াফাইল 

ক) �সবারনাম: �লাউৎপাদনসং�া�িবিভ�পরামশ ��দান। 

খ) �সবা�সহিজকরেণরেযৗি�কতা:�লাফসেলরস�সারণ, 

র�ণােব�ণওকাি�তফলনপাওয়ারজ�চািষপয �ােয়িবিভ�কািরগিরপরামশ ��দানকরার�েয়াজনহয়।এছাড়া�লারমােঠেযেতহয়।এবংস�সারণ

কম�সম�াসমাধােন�থ �হেলউ��তনক��পে�রশরনাপ�হেতহয়যাসময়এবং�য়সােপ�।তাছাড়াকম �পিরিধেবিশএবংজনবলকমহওয়ায়অেনকস

ময়কাি�তেসবা�দােন�থ �হওয়ায়চািষফলনকমপায়এবংলাভবানহেতপােরনা।�তরাংেসবা�সহিজকরণ�েয়াজন। 

 

গ) �সবা�াি�রেমৗিলকত�ািদ 

 িবষয় ত�ািদ 

১ �সবা�দানকারীঅিফস �লাউ�য়নেবাড �, ব�ড়ােজান, ব�ড়া। 

২ �সবারসংি��িববরণ �লাউৎপাদনসং�া�িবিভ�পরামশ ��দান 

৩ বািষ �কেসবা�হণকারীরসং�া বছের৫৬৩৬জন 

৪ �সবা�াি�রশত�াবিল  

৫ দািয়��া�কম �কত�াওকম �চারী কটনইউিনটঅিফসার 

৬ �সবা�াি�রসময়  

৭ �সবা�াি�েত�েয়াজনীয়কাগজপ� �েয়াজনেনই 

৮ �সবা�াি�রজ�খরচ নাই 

৯ �সবা�াি�রজ�যাতায়ােতরসং�া ৪বার 

১০ সংি��আইন/িবিধ/নীিতমালারতািলকা - 

১১ �সবােপেত�থ �হেলপরবত��িতকারকারীকম �কত�া, 
পদিব, ইেমইলওেফান 

�মা: �মা�ফাকামাল, �ধান�লাউ�য়নকম �কত�া, 
mstofakamal71@gmail.com,  ০২৫৮৯৯০১৭৯৮ 

১২ �সবা�াি�/ �দােনরে�ে�অ�িবধা/ সম�া / 
চ�ােল�স�হ 

�র�েবিশহওয়ায়যাতায়ােতরসম�া, �য়ব�লএবংজনবলসংকট। 

১৩ অ�া� - 

 
 
 
 



 
ঘ) িব�মানেসবা-প�িতিবে�ষণ 
 
�সবা�দােনর

ধাপ 
কায ��ম 

�িতধােপরসম
য় 

(িদন/ঘ�া/িম
িনট) 

স�ৃ��ি�বগ � 
(পদিব) 

ধাপ-১ �লাচাষসং�া�পরামশ �অথবা�েটরসম�ািনেয়�ষেকরইউিনটঅিফেসগমন। ১িদন �ষক 

ধাপ-২ কটনইউিনটঅিফসারক��কমােঠগমন ১িদন কটনইউিনটঅিফসার 

ধাপ-৩ কটনইউিনটঅিফসারক��কমাঠপয �েব�ণওপরামশ ��দান ১িদন কটনইউিনটঅিফসার 

ধাপ-৪ কটনইউিনটঅিফসারপরামশ ��দাননাকরেতপারেল�লাউ�য়নকম �কত�ামেহাদয়েক
অবিহতকরন। 

১িদন �লাউ�য়নকম �কত�া 

ধাপ-৫ �লাউ�য়নকম �কত�াক��কমােঠগমন। ২িদন �লাউ�য়নকম �কত�া 

ধাপ-৬ �লাউ�য়নকম �কত�াক��কমাঠপয �েব�ণওপরামশ ��দান ১িদন �লাউ�য়নকম �কত�া 

ধাপ-৭ �লাউ�য়নকম �কত�াপরামশ ��দাননাকরেতপারেল�ধান�লাউ�য়নকম �কত�ােকঅব
িহতকরন। 

১িদন �লাউ�য়নকম �কত�া 

ধাপ-৮ �ধান�লাউ�য়নকম �কত�াক��কমােঠগমনওপরামশ ��দান। 
৩িদন 

�ধান�লাউ�য়নকম �
কত�া 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
ঙ) িব�মানপ�িতর�েসস�াপ (Process Map) 
 

   

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Process Map)  



 
 
চ) িব�মানসম�াসমাধােনক�াটাগিরিভি�ক��াবনা: 
 

��� সম�ারবণ �না সমাধােনর��াবনা 

১।আেবদনপ�/ 

ফরম/ফর�াট/�ত�য়নপ�/িরেপাট � 

�রিজ�ার 

�েযাজ�নয় �েযাজ�নয় 

২।আেবদনদািখল/�হণ �েযাজ�নয় �েযাজ�নয় 

৩।�সবারধাপ ৮ ৩ 

৪।স�ৃ�জনবল�া�রকারী/অ�েমাদনকারী ৪ ৪ 

৫।�সবাসহিজকরেণর�িক - - 

৬।ম���েভাগী - - 

৭।একািধকস��ারসংি��তা - - 

৮।আইন/িবিধ/ ��াপনইত�ািদ - - 

৯।অবকাঠােমা - - 

১০।�রকড �/ত�সংর�ণ - - 

১১।অ�া� - - 

 
 
 
 
ছ) �লনা�লকিবে�ষণ (িব�মানও��ািবতপ�িতরধাপিভি�ক�লনা): 
 
িব�মান�েসস
�ােপরধাপ 

িব�মানধােপরবণ �না  ��ািবত�েসস
�ােপরধাপ 

��ািবতধােপরবণ �না 

ধাপ-১ �লাচাষসং�া�পরামশ �অথবা�েটরসম�ািনেয়�ষেকর
ইউিনটঅিফেসগমন। 

ধাপ-১ �লাচাষসং�া�পরামশ �অথবা�েটরসম�ািন
�য়�ষেকরইউিনটঅিফেসগমন। 

ধাপ-২ কটনইউিনটঅিফসারক��কমােঠগমন ধাপ-২ কটনইউিনটঅিফসারক��কমােঠগমনওছিব/
িভিডও�ীপ�ােস�ার�েপদািখল। 

ধাপ-৩ কটনইউিনটঅিফসারক��কমাঠপয �েব�ণওপরামশ ��দান ধাপ-৩ �ােস�ার�েপরসদ�িসিডও/িসিসিডও/িডিড
ক��কপরামশ �/সমাধান�দান। 

ধাপ-৪ কটনইউিনটঅিফসারপরামশ ��দাননাকরেতপারেল�লা
উ�য়নকম �কত�ামেহাদয়েকঅবিহতকরন। 

 �েয়াজনেনই 

ধাপ-৫ �লাউ�য়নকম �কত�াক��কমােঠগমন।  �েয়াজনেনই 

ধাপ-৬ �লাউ�য়নকম �কত�াক��কমাঠপয �েব�ণওপরামশ ��দান  �েয়াজনেনই 

ধাপ-৭ �লাউ�য়নকম �কত�াপরামশ ��দাননাকরেতপারেল�ধান�
লাউ�য়নকম �কত�ােকঅবিহতকরন। 

 �েয়াজনেনই 

ধাপ-৮ �ধান�লাউ�য়নকম �কত�াক��কমােঠগমনওপরামশ ��দান
। 

 �েয়াজনেনই 

 
 
জ) ��ািবত�েসস�াপ 



 

�� 

 p-�ষক  
 
                                                                      T-১ িদন 
 
ধাপ-১                                                              
 
 
 
 
 
 
ধাপ-২p-CUO 
                                                        T-১ িদন 
 
                                                                                                                         p-DD,CCDO,CDO 
                                                                                                                         T-১ িদন 
 
ধাপ-৩ 
 
 
 
 
 
                                                          �শষ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
৩। TCV (Time, Cost & Visit) অ�সােরিব�মানও��ািবতপ�িতর�লনা 
 

কৃ�কতৃ�কত� লাচাষসং�া�পরামশ �/�

�টরসমস�ািনেয়ইউিনটঅিফেসগমন 

ইউিনটঅিফসারকতৃ �কমােঠগমনএবংছিব/

িভিডওি�পম�ােস�ার�েপদািখল 

ম�ােস�ার�েপরসদস�িডিড/িসিসিডও/িস

িডওকতৃ�ক পরামশ �/সমাধান �দান 



 িব�মানপ�িত ��ািবতপ�িত 
সময় (িদন/ঘ�া) ১১িদন ৩িদন 
খরচ (নাগিরকওঅিফেসর) ১৫০০/- (যাতায়াতবাবদ), অ�া� 

(নাগিরক), 
২০০ 

যাতায়াত ৪বার ২ বার 
ধাপ ০৮ ৩ 
জনবল ০৪ ০৪ 
দািখলীয়কাগজপ� �েয়াজনেনই �েয়াজনেনই 

 
 
�লখিচ�:   

            

        

 

   

            

            

            

            

            

             
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৪।বা�বায়নঃ ক) 

০

২

৪

৬

৮

১০

১২

১৪

১৬

সময় (িদন/ঘ�া) খরচ নাগিরক ও অিফেসর) যাতায়াত ধাপ জনবল

িবদ�মান প�িত

��ািবত প�িত



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

খ) 

বা�বায়েনরজ��িয়তঅেথ �রপিরমাণ –  

গ) বা�বায়েনচ�ােল�স�হ-  

ঘ) চ�ােল�েমাকােবলায়�হীত�ব�ািদ 

চ) সরকািরআেদশজািররতািরখ-  

ছ) �চাের�হীত�ব�ািদ: 

জ) পিরবী�ণ 

ঝ) অিভ�তাল�িশ�ণ 

ঞ) �সবাসহিজকরণকায ��েমরছিবওিভিডও (িলংক)  

ট) বা�বায়ন �ম: নাম, পদিব, ছিব 

-�মাঃ আ� ইিলয়াস িমঞা,উপপিরচালক ,রং�র অ�ল 

-�মাঃ �মা�ফা কামাল,�ধান �লা উ�য়ন কম �কত�া,ব�রা �জান, ব�ড়া 

-�মাছাঃ �জিম আ�ার , �লা উ�য়ন কম �কত�া,ব�রা �জান, ব�ড়া 

 

                                                                                                                              �মাঃ �মা�ফা কামাল 

                                                                                                                           �ধান �লা উ�য়ন কম �কত�া 

                                                                                                                              ব�রা �জান, ব�ড়া 

কায ��ম �সে�� 

২০২২ 

অে�া� 

২০২২ 

 

নেভ�র 

২০২২ 

িডেস�র 

২০২২ 

জা�য়ারী 

২০২৩ 

�ফ�য়ারী 

২০২৩ 

মাচ � 

২০২৩ 

পাই� �� ও সমাি� 

 

       

�েরা অিধে�ে� 

বা�বায়ন �� 

       

�েরা অিধে�ে� 

বা�বায়ন ��ায়ন 

�িতেবদন ��রন 

       



 

 

 
 

 


