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“গ োপনীয়” 

 

                     বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (এর্পআর) ফর্ ি 

(৯র্ গেড ও িদূর্ধ্ি) 

 

 

 

 

বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোড ি 

 

বোর্ষ িক/আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন 

 র্বববচ্য বৎসর (সর্য়কোল): …………(…..……..……হবি …………………… পর্ িন্ত) 

 

(প্রবর্োজ্য সকল অাংশ সাংর্িষ্ট কর্ িচ্োরী কর্তিক স্বহবে পূরণীয়) 

০১। নোর্: 

ক) বোাংলো: ………………………….………………………….………. 

খ) ইাংবরজ্ী:  ……………………………………………………….…… 

০২। দোপ্তর্রক আইর্ড নম্বর: ……………....………… এনআইর্ড নম্বর:  ……. ….……......... 

০৩। গবিন গেড (মূল পবদর):………..… বিির্োন মূল গবিন (গেড):…………… …(…………) 

০৪। গের্ণগুচ্ছ: ………………… ……………………………….……...…….… 

০৫। প্রর্িববদবন র্বববচ্য সর্বয়র পদর্ব ও কর্ িস্থল:…………….…………………………….. 

…………………………………………………………………………… 

০৬। বিির্োন পদর্ব ও কর্ িস্থল:…………………………...…………………………... 

…………………………………………………………………………… 
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“গ োপনীয়” 

১র্ অাংশ 

স্বোস্থয পরীক্ষো প্রর্িববদন 

 

প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর নোর্:……………………….বিির্োন পদর্ব: …………………  

আইর্ড নম্বর:……………………কর্িস্থল: ……………………………………. 

 

(অনুবর্োর্দি র্চ্র্কৎসক কর্তিক পূরণীয়) 

১। উচ্চিো…………………………(র্র্টোর)     ওজ্ন…………………….…(গকর্জ্) 

দৃর্ষ্টশর্ি………………………………….রবির গ্রুপ………………………... 

রিচ্োপ…………………………………………………………………... 

২। স্বোস্থয ি দুব িলিো/অসোর্বযির প্রকৃর্ি (র্র্দ থোবক)……………………………………. 

……………………………………………………………………….... 

৩। র্চ্র্কৎসো ি গের্ণর্বভো ……………………………………………………... 

 

 

 

িোর্রখঃ…………………….                                         ……………………… 

                                                                                             অনুবর্োর্দি র্চ্র্কৎসবকর স্বোক্ষর 

              (নোর্ ও পদর্বসহ র্সল) 
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“গ োপনীয়” 

২য় অাংশ 

(প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরী কর্তিক পূরণীয়) 

 

১। প্রর্িববদনকোরী কর্ িচ্োরীর 

ক) নোর্:           আইর্ড নম্বর:                     

খ) বিির্োন পদর্ব:                                                 

 ) বিির্োন কর্ িস্থল:    

ঘ) ব্যর্ি ি গর্োবোইল নাং-         ব্যর্ি ি ইবর্ইল:                   

২। র্বববচ্য সর্বয় প্রর্িববদনকোরীর অধীবন কর্ িকোল:                                 হবি                                   পর্ িন্ত 

 

৩। প্রর্িববদনকোরীর প্রোিন পদর্ব ও কর্ িস্থল (প্রবর্োজ্য গক্ষবে):………………………………………  

     …………………………………………………………………….………… 

৪। প্রর্িস্বোক্ষরকোরী কর্ িচ্োরীর  

ক) নোর্:           আইর্ড নম্বর:                     

খ) বিির্োন পদর্ব:                                                 

 ) বিির্োন কর্ িস্থল:    

ঘ) ব্যর্ি ি গর্োবোইল নাং-         ব্যর্ি ি ইবর্ইল:                   

৫। র্বববচ্য সর্বয় প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর অধীবন কর্ িকোল:                                 হবি                                 পর্ িন্ত 

 

৬। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর প্রোিন পদর্ব ও কর্ িস্থল (প্রবর্োজ্য গক্ষবে):……………………………………… 

     ………..…………………………………………………………………… 

 

৭। আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদবনর গক্ষবে র্বববচ্য বছবর আর গকোবনো আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন প্রবর্োজ্য নো হবল 

িোর গর্য়োদ ও কোরণ ব্যোখ্যো (সকল প্রর্োণপে সাংযুি করবি হবব): 

 

 

 

 

 

 

প্রর্িববদনোধীন কর্ িকিিো/কর্ িচ্োরীর স্বোক্ষর 

নোর্ ও পদর্বসহ র্সল (প্রবর্োজ্য গক্ষবে) 
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“গ োপনীয়” 

৩য় অাংশ 

(প্রর্িববদনোধীন কর্তিক পূরণপূব িক জ্োনুয়োর্র র্োবসর র্বে দোর্খল আবশ্যক) 

প্রর্িববদবন র্বববচ্য সর্বয় কর্ িরি দপ্তর/পর্রদপ্তবরর নোর্:   

কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদবনর র্বববচ্য সর্য়:                                       হবি                                               পর্ িন্ত। 

১। নোর্:                                 আইর্ড নাং-                        

২। বিির্োন পদর্ব: 

৩। র্পিোর নোর্:   

৪। র্োিোর নোর্:   

৫। জ্ন্ম িোর্রখ:                                                      ৬। র্পআরএল শুরুর িোর্রখ:   

৭। ক) বববোর্হক অবস্থো:                                                 খ) বিির্োন সন্তোন সাংখ্যো:   

৮। সবব িোচ্চ র্শক্ষো ি গর্োগ্যিো:                                            ৯। ক) ই-গর্ইল (ব্যর্ি ি): 

খ) গর্োবোইল নাং (ব্যর্ি ি):  

১০। বোপোউববোবড ির স্থোয়ী পবদ ক) প্রথর্ গর্ো দোবনর িোর্রখ: 

   খ) গর্ো দোনকোলীন সর্বয় পদর্ব:  

১১। প্রর্িববদবন র্বববচ্য সর্বয় কর্ িরি ক) পবদর নোর্: 

          খ) কর্ িস্থল:   

           ) গর্ো দোবনর িোর্রখ:   

১২। প্রর্িববদনকোরীর অধীবন একটোনো কর্ িকোল: ………………...হবি …………………. পর্ িন্ত। 

১৩। প্রর্িববদবন র্বববচ্য সর্বয়র কোবজ্র সাংর্ক্ষপ্ত র্ববরণ: 

 

 

 
 

 

 

 

  িোর্রখ:                                                                              প্রর্িববদনোধীন কর্ িকিিো/কর্ িচ্োরীর স্বোক্ষর 

নোর্ ও পদর্বসহ র্সল (প্রবর্োজ্য গক্ষবে)  
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“গ োপনীয়” 

৪থ ি অাংশ 

(প্রর্িববদনকোরী কর্তিক পূরণপূব িক গফব্রুয়োর্র র্োবসর র্বে অেোয়ণ আবশ্যক)  

প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর নোর্:                                                  পদর্ব:                                             আইর্ড নম্বর:  

(এ অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো প্রর্িববদনকোরী কর্তিক অনুস্বোক্ষর কবর পূরণীয়। গর্োট নম্বর ৬৯ বো িোর র্নবচ্র হবল িো র্বরুপ র্হসোবব  ণ্য হবব; এবক্ষবে র্বরুপ 

র্ম্তবব্যর ন্যোয় একইভোবব  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবচ্ছদ অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী 

দোর্লর্লক প্রর্োণক সাংযুি করবি হবব)  

 

   অর্িউত্তর্-৪,                                উত্তর্-৩;                                     চ্লর্ির্োন-২;                                 চ্লর্ি র্োবনর র্নবে-১; 

 

মূল্যোয়বনর র্বষয় প্রোপ্ত নম্বর 

ব্যর্ি ি ববর্শষ্টয ৪ ৩ ২ ১ 

৪.১ বনর্িকিো     

৪.২ সিিো     

৪.৩ শৃঙ্খলোববোধ     

৪.৪. র্বচ্োর ও র্োেোজ্ঞোন     

৪.৫ ব্যর্িত্ব     

৪.৬ সহবর্োর্ িোর র্বনোভোব     

৪.৭ সর্য়োনুবর্িিিো     

৪.৮ র্নভিরবর্োগ্যিো     

৪.৯ দোর্য়ত্বববোধ     

৪.১০ কোবজ্ আেহ ও র্বনোবর্ো      

৪.১১ ঊর্ধ্িিন কর্তিপবক্ষর র্নবদ িশনো পোলবন িৎপরিো     

৪.১২ উদ্যর্ ও উবদ্যো      

৪.১৩ গসবো েহীিোর সবে ব্যবহোর     

           কোর্ িসম্পোদন 

৪.১৪ গপশো ি জ্ঞোন     

৪.১৫ কোবজ্র র্োন     

৪.১৬ কিিব্যর্নষ্ঠো     

৪.১৭ সম্পোর্দি কোবজ্র পর্রর্োণ     

৪.১৮ র্সদ্ধোন্ত েহবণ দক্ষিো     

৪.১৯ র্সদ্ধোন্ত বোেবোয়বন সোর্যি     

৪.২০ অধীনস্থবদর িদোরর্ক ও পর্রচ্োলনোয় সোর্যি     

৪.২১ দল ি কোবজ্ সহবর্োর্ িো ও গনর্তত্ব দোবনর সক্ষর্িো     

৪.২২ র্ড-নর্থ ও ইন্টোরবনট ব্যবহোবর আেহ ও দক্ষিো     

৪.২৩ উদ্ভোবনী কোবজ্র আেহ ও সক্ষর্িো     

৪.২৪ প্রকোশ ক্ষর্িো (র্লখন)     

৪.২৫ প্রকোশ ক্ষর্িো (বোচ্র্নক)     

 

গর্োট প্রোপ্ত নম্বর 

(অনুস্বোক্ষর্রি 

ঘরগুবলোর গর্ো ফল) 

অসোধোরণ অত্যযত্তর্ উত্তর্ চ্লর্ির্োন চ্লর্ির্োবনর র্নবচ্ 

৯৫-১০০ ৯০-৯৪ ৮০-৮৯ ৭০-৭৯ ৬৯ বো িোর র্নবচ্ 

অবে 
 

    

কথোয় 

 
    

 

 

প্রর্িববদনকোরী কর্ িকিিোর অনুস্বোক্ষর 
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“গ োপনীয়” 

 

৫র্ অাংশ 

(প্রর্িববদনকোরী কর্তিক পূরণপূব িক গফব্রুয়োর্র র্োবসর র্বে অেোয়ণ আবশ্যক)  

 

প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর নোর্:                                                  পদর্ব:                                             আইর্ড নম্বর:  

 

৪থ ি অাংবশ বর্ণ িি হয়র্ন এর্ন র্বষবয় র্ন্তব্য (র্র্দ থোবক): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

উপবর প্রদত্ত র্ন্তব্য গকোন ধরবণর, প্রবর্োজ্যটিবি টিক র্চ্হ্ন র্দন (র্ন্তব্য প্রদোন করো হবল): 

  

 প্রশাংসোমূলক র্ন্তব্য                                             র্বরূপ র্ন্তব্য  

 

*(র্ব.দ্র.: র্বরূপ র্ন্তবব্যর গক্ষবে  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট 

অনুবচ্ছদ অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী সিকীকরণ গনোটিশসহ দোর্লর্লক িযপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব)। 

 

 

 

 

 

িোর্রখ:………………………..                                                         প্রর্িববদনকোরী কর্ িকিিোর স্বোক্ষর 

                     নোর্ ও পদর্বসহ সীল 

                                                                                                                               পর্রর্চ্র্ি নাং- 

                                      প্রবর্োজ্য গক্ষবে প্রোিন: 

ক) পদর্ব: 

খ) কর্ িস্থল: 
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“গ োপনীয়” 

৬ষ্ঠঅাংশ 

(প্রর্িস্বোক্ষরকোরী কর্তিক পূরণপূব িক র্োচ্ ি র্োবসর র্বে অেোয়ণ আবশ্যক)  

প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর নোর্:                                                  পদর্ব:                                             আইর্ড নম্বরঃ  

 

আর্র্ প্রর্িববদনকোরীর মূল্যোয়বনর সবে একর্ি/একর্ি নই (অপ্রবর্োজ্য অাংশটুকু গকবট র্দন)। 

 

উপরন্তু প্রবয়োজ্বন র্নবচ্র ক/খ/ /ঘ -এর র্বে প্রবর্োজ্যটিবি র্ন্তব্য র্লখুন: 

 

ক) একর্ি হবল র্ন্তব্য (র্র্দ থোবক) : 

 

 

খ) *একর্ি নো হবল র্ন্তব্য (আবর্শ্যক): 

 

 

 ) প্রর্িববদনকোরী ও প্রর্িস্বোক্ষরকোরী একই ব্যর্ি হবল বো প্রর্িস্বোক্ষর প্রবয়োজ্ন নো হবল কোরণ: 

 

 

ঘ) র্বরূপ র্ন্তব্য (র্র্দ থোবক): 

 

 

 

 

 

*(র্ব.দ্র.: র্বরূপ র্ন্তবব্যর গক্ষবে  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট 

অনুবচ্ছদ অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী সিকীকরণ গনোটিশসহ দোর্লর্লক িযপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব)। 

ঙ) প্রদত্ত নম্বর:     

 

 

 

িোর্রখ:…………………                 প্রর্িস্বোক্ষকোরী কর্ িকিিোর স্বোক্ষর      

                (নোর্ ও পদর্বসহ র্সল) 

  পর্রর্চ্র্ি নাং 

                                                                                                           

প্রবর্োজ্য গক্ষবে প্রোিন: 

ক) পদর্ব: 

খ) কর্ িস্থল: 

 

 

অবে  

কথোয় 
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“গ োপনীয়” 

৭র্ অাংশ 

   (এর্পআর সাংরক্ষণকোরী দপ্তর কর্তিক পূরণীয়) 

প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর নোর্:                                                  পদর্ব:                                             আইর্ড নম্বর: 

 

১। পূরণকৃি ফর্ ি প্রোর্প্তর িোর্রখ: 

২। গৃহীি কোর্ িক্রর্ (প্রবর্োজ্য গক্ষবে): 

৩। প্রদত্ত  ড় নম্বর (প্রবর্োজ্য গক্ষবে): 

   

 

 

 

দোর্য়ত্বপ্রোপ্ত কর্ িকিিোর স্বোক্ষর ও র্সল 

নোর্……………………. 

পদর্ব…………………… 

পর্রর্চ্র্ি নাং………………... 

িোর্রখ:…………………… 

 

 

সোধোরণ অনুসরণীয় র্বষয়সমূহ: 

 

১। বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোবড ির ওবয়বসোইট (www.bwdb.gov.bd) হবি বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন ফর্ ি (PDF) A4 সোইজ্ 

কো বজ্ উভয় পৃষ্ঠোয় র্প্রন্ট কবর প্রবর্োজ্য অাংবশর সকল স্থোন র্থোর্থভোবব স্বহবে পূরণ করবি হবব। গকোন অাংশ প্রবর্োজ্য নো হবল “প্রবর্োজ্য 

নয়” উবেখ করবি হবব। অসম্পূণ ি কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (APR) বোর্িল ববল  ণ্য হবব। 

২। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন দোর্খবলর গক্ষবে প্রবিযক পর্িকোবষ িবক র্বববচ্য সর্য় র্হবসবব  ণ্য করো হবব। এবক্ষবে পর্িকোবষ ি বলবি 

জ্োনুয়োর্র হবি র্ডবসম্বর পর্ িন্ত পুবরো সর্য় বো সরকোর কর্তিক র্নধ িোর্রি গর্ গকোন গর্য়োদবক গবোঝোবব।   

৩। গেড বলবি টোইর্বেল/র্সবলকশন গেড/উচ্চির গেল প্রোর্প্তজ্র্নি গেল/গেড নয়, সাংর্িষ্ট পবদর জ্ন্য প্রবর্োজ্য Substantive (মূল পদ) 

গেড বুঝোবব।  

৪। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (APR) একজ্ন কর্ িচ্োরীর গক্ষবে পর্িকোববষ ি একবোর দোর্খল করো র্োবব। িবব বদর্লর কোরবণ প্রবর্োজ্য 

হবল পৃথক কর্ িস্থল/প্রর্িববদনকোরীর অধীবন কর্ িকোল ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস হবল প্রর্িবক্ষবেই আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন দোর্খল 

করবি হবব। আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন বদর্লর পবর অথবো বৎসর গশবষ র্নধ িোর্রি সর্বয়র র্বেও দোর্খল করো র্োবব। 

৫। গর্ কর্ িচ্োরীর কোবজ্র মূল্যোয়ন করো হয় র্ির্নই প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরী; প্রশোসর্নক গসোপোবন প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর ঊর্ধ্িিন সরোসর্র 

র্নয়ন্ত্রণকোরী বো বদনর্িন কর্ িকোন্ড র্র্র্ন সরোসর্র িত্ত্বোবধোন কবর থোবকন র্ির্ন প্রর্িববদনকোরী, প্রশোসর্নক গসোপোবন প্রর্িববদনকোরীর 

ঊর্ধ্িিন সরোসর্র র্নয়ন্ত্রণকোরী বো িত্ত্বোবধোনকোরীই প্রর্িস্বোক্ষরকোরী। 

৬। ককোন ো পঞ্জিকোবনষ ে প্রঞ্জিনবদ কোরী কর্ েকিেো একোঞ্জিক হওয়োর কোরনে কোরও ঞ্জ য়ন্ত্রনে কর্ েকোল ০৩ (ঞ্জি ) র্োস  ো হনল এবাং এবক্ষবে 

একই কর্ িস্থবল একই প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নয়ন্ত্রবণ কর্ িকোল ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস হবল প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নকট কোর্ িসম্পোদন  প্রর্িববদন 

দোর্খল করবি হবব। উক্ত কেনে প্রঞ্জিস্বোেরকোরী কর্ েকিেোই প্রঞ্জিনবদ কোরী কর্ েকিেো ঞ্জহনসনব এঞ্জপআর মূল্যোয়  ও অনুস্বোের করনব  এবং 

“প্রঞ্জিস্বোের প্রনয়োজ  ক ই” উনেখ কনর প্রঞ্জিস্বোেনরর অংনে উক্ত কোরে ঞ্জলঞ্জপবদ্ধ করনব । 

৭। ককোন ো বছর/সর্নয় প্রঞ্জিস্বোেরকোরী একোঞ্জিক হনল যোর িত্ত্বোবিোন /অিীন  কর্ েকোল অঞ্জিক ঞ্জিঞ্জ  এঞ্জপআর প্রঞ্জিস্বোের করনব । 

একোঞ্জিক প্রঞ্জিস্বোেরকোরীর িত্ত্বোবিোন /অিীন  কর্ েকোল সর্ো  হনল কর্ েকোনলর কেষোংনে যোর অিীন  কর্ েরি ঞ্জছনল , ঞ্জিঞ্জ  এঞ্জপআর 

প্রঞ্জিস্বোের করনব । 

 

অবে  

কথোয়  

http://www.bwdb.gov.bd/
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৮। ককোন ো সর্নয়/কর্ েকোনল প্রঞ্জিনবদ কোরী ও প্রঞ্জিস্বোেকোরী ককোন ো কর্ েকিেোর অিীন  কর্ েকোল ০৩ (ঞ্জি ) র্োস পূে ে  ো হনল, উক্ত 

সর্নয়র এঞ্জপআর প্রনয়োজ  হনব ো। িনব যথোযথ প্রর্োেকসহ ঞ্জবষয়টি অবশ্যই যথোসর্নয় র্ো ব সম্পদ উন্নয়  পঞ্জরদপ্তর, বোপোউনবো, 

ঢোকোনক অবঞ্জহি করনি হনব।  

৯। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদবন সাংর্িষ্ট প্রবিযক কর্ িচ্োরীবক স্পষ্টভোবব নোর্, পদর্বসহ র্সল ব্যবহোর (প্রবর্োজ্য গক্ষবে), পর্রর্চ্র্ি নম্বর 

ও িোর্রখসহ স্বোক্ষর করবি হবব। 

১০। এর্পআর ফবর্ ি গকোন প্রকোর ওভোর রোইটিাং/কোটোকোটি/ঘষোর্োজ্ো/ফ্লুইড ব্যবহোর করো র্োবব নো। িবব একোন্ত প্রবয়োজ্বন সাংর্িষ্ট অাংশটুকু 

একটোবন গকবট অনুস্বোক্ষরসহ গলখো র্োবব।  

১১। স্বোক্ষরকৃি এর্পআর ফর্ ি এক দপ্তর হবি অন্য দপ্তবর গপ্ররণ করোর সর্য় অবশ্যই র্সল োলোযুি খোবর্ ‘গ োপনীয়’ র্লবখ অেোয়ণপেসহ 

গপ্ররণ করবি হবব। গকোন অবস্থোবিই ভাঁজ্ করো র্োবব নো এবাং প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর র্োেবর্ এর্পআর সাংরক্ষণকোরীর দপ্তবর গপ্ররণ 

করো র্োবব নো ।  

১২। র্নধ িোর্রি সর্বয়র র্বে কোর্ িসম্পোদন (বোর্ষ িক/আাংর্শক) প্রর্িববদন দোর্খল, অনুস্বোক্ষর ও প্রর্িস্বোক্ষবরর ব্যথ িিো সাংর্িষ্ট কর্ িচ্োরীর 

'অসদোচ্রণ' র্হবসবব  ণ্য হবব এবাং িোর র্বরুবদ্ধ র্বভো ীয় ব্যবস্থো েহণ করো র্োবব। 

১৩। র্বরূপ র্ন্তব্য প্রদোবনর পূবব ি প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীবক অবশ্যই র্লর্খিভোবব সিকি কবর সাংবশোধবনর সুবর্ো  র্দবি হবব। জ্নপ্রশোসন 

র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবচ্ছদ অনুসরণপূব িক র্বরুপ র্ন্তবব্যর পবক্ষ সিকীকরণ গনোটিবশর কর্পসহ 

দোর্লর্লক িযপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব। 

১৪। গর্োট নম্বর ৬৯ বো িোর র্নবচ্র হবল িো র্বরূপ র্হসোবব  ণ্য হবব; এবক্ষবে উপযু িি ১৩ নাং অনুবচ্ছদ-এর ন্যোয় র্থোর্থ প্রর্ক্রয়ো 

অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী দোর্লর্লক প্রর্োণক সাংযুি করবি হবব। 

১৫। এর্পআর র্বষয়ক গকোন স্পষ্টীকরণ, ব্যোখ্যো বো র্নবদ িশনোর প্রবয়োজ্ন হবল বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোবড ির র্োনব সম্পদ উন্নয়ন 

পর্রদপ্তবর গর্ো োবর্ো  করো গর্বি পোবর।  

 

প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। ১র্ হবি ৩য় অাংশ পূরণপূব িক ০২ (দুই) প্রে এর্পআর ফর্ ি অেোয়ণপেসহ প্রর্িববদনকোরীর র্নকট প্রর্িবছর ৩১ জ্োনুয়োর্রর র্বে 

আবর্শ্যকভোবব দোর্খল করবি হবব।  

২। এর্পআর ফবর্ ির ৩য় অাংবশ র্লর্খি ব্যর্ি ি িযোর্দ বোপোউববোর র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবরর র্পএর্আইএস এর সবে সাং র্িপূণ ি 

হবি হবব।  

৩। এর্পআর ফবর্ ির ২য় অাংবশ ০২ নাং ক্রর্র্বক প্রর্িববদনকোরী ও প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর অধীবন কর্ িকোল সঠিকভোবব উবেখ করবি হবব। 

 

প্রর্িববদনকোরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। প্রর্িববদনকোরীবক প্রথবর্ প্রর্িববদনোধীন কর্তিক পূরণকৃি অাংশ র্োচ্োই অবন্ত র্থোথ িিো র্নর্িি করবি হবব।  

২। এর্পআর ফবর্ ির ২য় অাংবশ ০২ নাং ক্রর্র্বক বর্ণ িি িাঁর অধীবন প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর কর্ িকোল র্নর্িি হবয় এর্পআর এ অনুস্বোক্ষর 

করবি হবব। উবেখ্য উি কর্ িকোল ১(এক) পর্িকোববষ ি ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস নো হবল এর্পআর অনুস্বোক্ষর করো র্োবব নো।  

৩। এর্পআর-এর উভয় কর্পবি ৪থ ি অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো অনুস্বোক্ষর কবর পূরণ করবি হবব।  

৪। প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরী সম্পবকি এর্পআর-এর ৪থ ি অাংবশ প্রর্িফর্লি হয়র্ন এর্ন র্বষবয় র্ন্তব্য (র্র্দ থোবক) র্নধ িোর্রি ৫র্ অাংবশ 

র্লর্পবদ্ধ করবি হবব এবাং প্রদত্ত র্ন্তব্যটি কী ধরবণর, িো র্থোর্থ ববে টিক র্চ্হ্ন প্রদোবনর র্োেবর্ র্নর্িি করবি হবব।  

৫। এর্পআর ফরবর্র ৪থ ি হবি ৫র্ অাংশ পূরণ করোর পর ফর্ ি দুটি র্সল োলোযুি খোবর্ গ োপনীয়ভোবব অেোয়নপেসহ প্রর্িবছর গফব্রুয়োর্র 

র্োবসর গশষ িোর্রবখর র্বে প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নকট গপ্ররণ করবি হবব।  

৬। সাংর্িষ্ট সকলবক অেোয়ণপবের অনুর্লর্প প্রদোন করবি হবব। এ র্বষবয় ইবিোর্বে গবোড ি হবি জ্োরীকৃি র্নবদ িশনো র্থোর্থভোবব 

প্রর্িপোলন করবি হবব।  

প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীবক প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর র্বষবয় িাঁর ব্যর্ি ি পর্ িববক্ষবণর আবলোবক প্রর্িববদনকোরীর র্ন্তব্যসহ মূল্যোয়ন 

পর্ িোবলোচ্নো কবর ৬ষ্ঠ অাংশ পূরণ করবি হবব।  

২। প্রর্িস্বোক্ষবরর পর ফর্ ি দুটি র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবরর র্নকট র্সল োলোযুি খোবর্ অেোয়ণপেসহ আবর্শ্যকভোবব প্রর্িবছর ৩১ 

র্োবচ্ ির র্বে গপ্ররণ করবি হবব এবাং সাংর্িষ্টবদরবক অনুর্লর্প র্দবয় অবর্হি করবি হবব ।  



 

 

 

“গ োপনীয়” 

                                                                                          বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (এর্পআর) ফর্ ি 

                                                                                                                   (১০র্- ১২ির্ গেড) 

 

 

 

 

 

বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোড ি 

 

 

 

বোর্ষ িক/আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন 

 

র্বববচ্য বৎসর (সর্য়কোল): …………(…..……..……হবি …………………… পর্ িন্ত) 

 

(প্রবর্োজ্য সকল অাংশ সাংর্িষ্ট কর্ িচ্োরী কর্তিক স্বহবে পূরণীয়) 

 

০১। নোর্: 

ক) বোাংলো: ………………………….………………………….………. 

খ) ইাংবরজ্ী:  ……………………………………………………….…… 

০২। দোপ্তর্রক আইর্ড নম্বর: ……………....………… এনআইর্ড নম্বর:  ……. ….……......... 

০৩। গবিন গেড (মূল পবদর):………..… বিির্োন মূল গবিন (গেড):….…… …… …(…………) 

০৪। প্রর্িববদবন র্বববচ্য সর্বয়র পদর্ব ও কর্ িস্থল:…………….…………………………….. 

…………………………………………………………………………… 

০৫। বিির্োন পদর্ব ও কর্ িস্থল:…………………………...…………………………... 

…………………………………………………………………………… 
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“গ োপনীয়” 

১র্ অাংশ 

(প্রর্িববদনোধীন কর্তিক পূরণপূব িক জ্োনুয়োর্র র্োবসর র্বে দোর্খল আবশ্যক) 

প্রর্িববদবন র্বববচ্য সর্বয় কর্ িরি দপ্তবরর নোর্……………………………………………………..… 

……………………………………………………………………………………… 

………………..…………….গেবক………………………িোর্রখ পর্ িন্ত সর্বয়র কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন। 

০১। নোর্:…………………………………..পদর্ব:………………………………………… 

০২। র্োিোর নোর্:…………………………………………………………………………… 

০৩। র্পিোর নোর্:…………………………………………………………………………… 

০৪। জ্ন্ম িোর্রখ:……………………র্পআরএল শুরুর িোর্রখ:………………………………...…….. 

০৫। বববোর্হক অবস্থো:…………………………….বিির্োন সন্তোন সাংখ্যো:……………..…..………....... 

০৬। ই-গর্ইল (ব্যর্ি ি):………………………………গর্োবোইল নম্বর:……………………………. 

০৭। বোপোউববোবড ির চ্োকর্রবি গর্ো দোবনর িোর্রখ:……………………….……………………………… 

০৮। র্শক্ষো ি গর্োগ্যিো:…………..……………………………………………………………. 

০৯। প্রর্িববদনকোরীর ক) নোর্:……………………..…….. খ) র্বববচ্য সর্বয় পদর্ব:………………...…….. 

 ) আইর্ড:…………………… ঘ) র্বববচ্য সর্বয় কর্ িস্থল:………………………………………..… 

১০। প্রর্িববদনকোরীর অধীবন চ্োকর্রর একটোনো কর্ িকোল…………………………গেবক………………….পর্ িন্ত। 

১১। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর ক) নোর্:……………………..……….. খ) র্বববচ্য সর্বয় পদর্ব:………………..….. 

 ) আইর্ড:…………………… ঘ) র্বববচ্য সর্বয় কর্ িস্থল:……………………………………..…… 

১২। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর অধীবন কর্ িকোল:…………………………..গেবক……………………..…….পর্ িন্ত। 

১৩। কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদনটি আাংর্শক হবল প্রবর্োজ্য হওয়োর কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 

১৪। একই পর্িকোববষ ি একটোনো র্িন(০৩) র্োস বো িবিোর্ধক সর্বয়র কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন প্রবর্োজ্য নো হবল গর্য়োদ ও কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 

 

 

১৫। প্রর্িববদনকোরী ও প্রর্িস্বোক্ষরকোরী একই ব্যর্ি হবল কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 

 

 
 

িোর্রখ: প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর স্বোক্ষর 

 নোর্: 

 পদর্ব: 

 পর্রর্চ্র্ি নাং- 

                                                                                                               প্রবর্োজ্য গক্ষবে প্রোিন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 
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২য় অাংশ 

(প্রর্িববদনকোরী কর্তিক পূরণপূব িক গফব্রুয়োর্র র্োবসর র্বে অেোয়ণ আবশ্যক) 

 

(এ অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো প্রর্িববদনকোরী কর্তিক অনুস্বোক্ষর কবর পূরণীয়। গর্োট নম্বর ৬৯ বো িোর র্নবচ্র হবল িো র্বরুপ র্হসোবব  ন্য হবব; এবক্ষবে র্বরুপ র্ম্তবব্যর 

ন্যোয় একইভোবব  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী দোর্লর্লক 

প্রর্োণক সাংযুি করবি হবব)  

 

ক্রর্র্ক 

নাং 

ব্যর্ি ি ববর্শষ্টয প্রোপ্ত র্োন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০১. সিিো ও সুনোর্      

০২. শৃঙ্খলোববোধ      

০৩. সহবর্োর্ িোর র্বনোভোব      

০৪. গসবোেহীিোর সবে ব্যবহোর      

 

ক্রর্র্ক 

নাং 

ব্যর্ি ি ববর্শষ্টয প্রোপ্ত র্োন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০৫. গপশো ি জ্ঞোন ও দক্ষিো      

০৬. কোবজ্র র্োন ও পর্রর্োণ      

০৭. কর্ম্পউটোর র্বষয়ক জ্ঞোন ও দক্ষিো      

০৮. ই-নর্ে ব্যবহোবর আেহ ও দক্ষিো      

০৯. গনোটিাং ও ড্রোফটিাং      

১০. দোপ্তর্রক কোবজ্ উবযো  ও প্রবচ্ষ্টো      

 

গর্োট প্রোপ্ত নম্বর অত্যযত্তর্ উত্তর্ চ্লর্ির্োন র্বরূপ 

৯১-১০০ ৮০-৯০ ৭০-৭৯ ৬৯ বো িোর র্নবচ্ 

অাংবক     

কেোয়  

 

   

 

সোর্ব িক র্ন্তব্য (আবর্শ্যক): 

 

উপবর প্রদত্ত র্ন্তব্য গকোন ধরবণর, প্রবর্োজ্যটিবি অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোধোরণ   প্রশাংসোসূচ্ক   র্বরূপ   

 

*(র্ব.দ্র.: র্বরূপ র্ন্তবব্যর গক্ষবে  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট 

অনুবেদ অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী সিকীকরণ গনোটিশসহ দোর্লর্লক িথ্যপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব) 

 

 

 

 

 

 

 

প্রর্িববদনকোরীর স্বোক্ষর 

নোর্ ও পদর্বসহ র্সল 

পর্রর্চ্র্ি নাং  

                                                                                                                               প্রবর্োজ্য গক্ষবে প্রোিন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 
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“গ োপনীয়” 

 

৩য় অাংশ 

(প্রর্িস্বোক্ষরকোরী কর্তিক পূরণপূব িক র্োচ্ ি র্োবসর র্বে অেোয়ণ আবশ্যক) 

 

আর্র্ প্রর্িববদনকোরীর মূল্যোয়বনর সোবে একর্ি/একর্ি নই (একর্ি নো হবল র্কাংবো প্রর্িববদনকোরী প্রদত্ত নম্বর হ্রোস-বৃর্ির গক্ষবে 

র্ন্তব্য আবর্শ্যক)। 

 

র্ন্তব্য: 

 

 
 

 

 

উপবর প্রদত্ত র্ন্তব্য গকোন ধরবণর, প্রবর্োজ্যটিবি অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোধোরণ   প্রশাংসোসূচ্ক   র্বরূপ   

 

*(র্ব.দ্র.: র্বরূপ র্ন্তবব্যর গক্ষবে  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট 

অনুবেদ অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী সিকীকরণ গনোটিশসহ দোর্লর্লক িথ্যপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব)। 

 

 

প্রদত্ত নম্বর: অবে 

 

 

 

 

……………………. 

প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর স্বোক্ষর 

নোর্ ও পদর্বসহ র্সল 

পর্রর্চ্র্ি নাং  

                                                                                                           প্রবর্োজ্য গক্ষবে প্রোিন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 

 
 

৪ে ি অাংশ 

(বডোর্সয়োর সাংরক্ষণকোরী দপ্তর কর্তিক পূরণীয় এবাং র্ডবসম্বর র্োবসর র্বে সাংর্িষ্ট সকল র্বষবয়র র্নষ্পর্ত্তকরণ আবশ্যক) 

 

১। পূরণকৃি ফর্ ি প্রোর্প্তর িোর্রখ: 

 

২। গৃহীি কোর্ িক্রর্ (প্রবর্োজ্য গক্ষবে): 

 

৩। প্রদত্ত নম্বর (প্রবর্োজ্য গক্ষবে): 

অবে  

কেোয়  

 

দোর্য়ত্বপ্রোপ্ত কর্ িচ্োরীর স্বোক্ষর ও র্সল 

নোর্...................................... 

পদর্ব………………….. 

পর্রর্চ্র্ি নাং………............. 

িোর্রখ…………………. 

 

 

 কেোয়…………………. 

  িোর্রখ……........ 
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সোধোরণ অনুসরণীয় র্বষয়সমূহ: 

 

১। বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোবড ির ওবয়বসোইট (www.bwdb.gov.bd) হবি বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন ফর্ ি (PDF) A4 সোইজ্ কো বজ্ 

উভয় পৃষ্ঠোয় র্প্রন্ট কবর প্রবর্োজ্য অাংবশর সকল স্থোন র্েোর্েভোবব স্বহবে পূরণ করবি হবব। গকোন অাংশ প্রবর্োজ্য নো হবল “প্রবর্োজ্য নয়” উবেখ 

করবি হবব। অসম্পূণ ি কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (APR) বোর্িল ববল  ণ্য হবব। 

২। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন দোর্খবলর গক্ষবে প্রবিযক পর্িকোবষ িবক র্বববচ্য সর্য় র্হবসবব  ণ্য করো হবব। এবক্ষবে পর্িকোবষ ি বলবি 

জ্োনুয়োর্র হবি র্ডবসম্বর পর্ িন্ত পুবরো সর্য় বো সরকোর কর্তিক র্নধ িোর্রি গর্ গকোন গর্য়োদবক গবোঝোবব।   

৩। গেড বলবি টোইর্বেল/র্সবলকশন গেড/উচ্চির গেল প্রোর্প্তজ্র্নি গেল/গেড নয়, সাংর্িষ্ট পবদর জ্ন্য প্রবর্োজ্য Substantive (মূল পদ)  গেড 

বুঝোবব।  

৪। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (APR) একজ্ন কর্ িচ্োরীর গক্ষবে পর্িকোববষ ি একবোর দোর্খল করো র্োবব। িবব বদর্লর কোরবণ প্রবর্োজ্য হবল 

পৃেক কর্ িস্থল/প্রর্িববদনকোরীর অধীবন কর্ িকোল ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস হবল প্রর্িবক্ষবেই আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন দোর্খল করবি 

হবব। আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন বদর্লর পবর অেবো বৎসর গশবষ র্নধ িোর্রি সর্বয়র র্বেও দোর্খল করো র্োবব। 

৫। গর্ কর্ িচ্োরীর কোবজ্র মূল্যোয়ন করো হয় র্ির্নই প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরী; প্রশোসর্নক গসোপোবন প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর ঊর্ধ্িিন সরোসর্র 

র্নয়ন্ত্রণকোরী বো বদনর্িন কর্ িকোন্ড র্র্র্ন সরোসর্র িত্ত্বোবধোন কবর েোবকন র্ির্ন প্রর্িববদনকোরী, প্রশোসর্নক গসোপোবন প্রর্িববদনকোরীর ঊর্ধ্িিন 

সরোসর্র র্নয়ন্ত্রণকোরী বো িত্ত্বোবধোনকোরীই প্রর্িস্বোক্ষরকোরী। 

৬। ককোননো পঞ্জিকোবনষ ে প্রঞ্জিনবদনকোরী কর্ েকিেো একোঞ্জিক হওয়োর কোরনে কোরও ঞ্জনয়ন্ত্রনে কর্ েকোল ০৩ (ঞ্জিন) র্োস নো হনল এবাং এবক্ষবে একই 

কর্ িস্থবল একই প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নয়ন্ত্রবণ কর্ িকোল ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস হবল প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নকট কোর্ িসম্পোদন  প্রর্িববদন দোর্খল 

করবি হবব। উক্ত কেনে প্রঞ্জিস্বোেরকোরী কর্ েকিেোই প্রঞ্জিনবদনকোরী কর্ েকিেো ঞ্জহনসনব এঞ্জপআর মূল্যোয়ন ও অনুস্বোের করনবন এবং 

“প্রঞ্জিস্বোের প্রনয়োজন কনই” উনেখ কনর প্রঞ্জিস্বোেনরর অংনে উক্ত কোরে ঞ্জলঞ্জপবদ্ধ করনবন। 

৭। ককোননো বছর/সর্নয় প্রঞ্জিস্বোেরকোরী একোঞ্জিক হনল যোর িত্ত্বোবিোনন/অিীনন কর্ েকোল অঞ্জিক ঞ্জিঞ্জন এঞ্জপআর প্রঞ্জিস্বোের করনবন। একোঞ্জিক 

প্রঞ্জিস্বোেরকোরীর িত্ত্বোবিোনন/অিীনন কর্ েকোল সর্োন হনল কর্ েকোনলর কেষোংনে যোর অিীনন কর্ েরি ঞ্জছনলন, ঞ্জিঞ্জন এঞ্জপআর প্রঞ্জিস্বোের 

করনবন। 

৮। ককোননো সর্নয়/কর্ েকোনল প্রঞ্জিনবদনকোরী ও প্রঞ্জিস্বোেকোরী ককোননো কর্ েকিেোর অিীনন কর্ েকোল ০৩ (ঞ্জিন) র্োস পূে ে নো হনল, উক্ত সর্নয়র 

এঞ্জপআর প্রনয়োজন হনবনো। িনব যথোযথ প্রর্োেকসহ ঞ্জবষয়টি অবশ্যই যথোসর্নয় র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পঞ্জরদপ্তর, বোপোউনবো, ঢোকোনক অবঞ্জহি 

করনি হনব।  

৯। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদবন সাংর্িষ্ট প্রবিযক কর্ িচ্োরীবক স্পষ্টভোবব নোর্, পদর্বসহ র্সল ব্যবহোর (প্রবর্োজ্য গক্ষবে), পর্রর্চ্র্ি নম্বর ও 

িোর্রখসহ স্বোক্ষর করবি হবব। 

১০। এর্পআর ফবর্ ি গকোন প্রকোর ওভোর রোইটিাং/কোটোকোটি/ঘষোর্োজ্ো/ফ্লুইড ব্যবহোর করো র্োবব নো। িবব একোন্ত প্রবয়োজ্বন সাংর্িষ্ট অাংশটুকু 

একটোবন গকবট অনুস্বোক্ষরসহ গলখো র্োবব।  

১১। স্বোক্ষরকৃি এর্পআর ফর্ ি এক দপ্তর হবি অন্য দপ্তবর গপ্ররণ করোর সর্য় অবশ্যই র্সল োলোযুি খোবর্ ‘গ োপনীয়’ র্লবখ অেোয়ণপেসহ গপ্ররণ 

করবি হবব। গকোন অবস্থোবিই ভাঁজ্ করো র্োবব নো এবাং প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর র্োেবর্ এর্পআর সাংরক্ষণকোরীর দপ্তবর গপ্ররণ করো র্োবব 

নো ।  

১২। র্নধ িোর্রি সর্বয়র র্বে কোর্ িসম্পোদন (বোর্ষ িক/আাংর্শক) প্রর্িববদন দোর্খল, অনুস্বোক্ষর ও প্রর্িস্বোক্ষবরর ব্যে িিো সাংর্িষ্ট কর্ িচ্োরীর 

'অসদোচ্রণ' র্হবসবব  ণ্য হবব এবাং িোর র্বরুবি র্বভো ীয় ব্যবস্থো েহণ করো র্োবব। 

১৩। র্বরূপ র্ন্তব্য প্রদোবনর পূবব ি প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীবক অবশ্যই র্লর্খিভোবব সিকি কবর সাংবশোধবনর সুবর্ো  র্দবি হবব। জ্নপ্রশোসন 

র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ অনুসরণপূব িক র্বরূপ র্ন্তবব্যর পবক্ষ সিকীকরণ গনোটিবশর কর্পসহ 

দোর্লর্লক িথ্যপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব। 

১৪। গর্োট নম্বর ৬৯ বো িোর র্নবচ্র হবল িো র্বরূপ র্হসোবব  ণ্য হবব; এবক্ষবে উপযু িি ১৩ নাং অনুবেদ-এর ন্যোয় র্েোর্ে প্রর্ক্রয়ো অনুসরণপূব িক 

িদনুর্োয়ী দোর্লর্লক প্রর্োণক সাংযুি করবি হবব। 

১৫। এর্পআর র্বষয়ক গকোন স্পষ্টীকরণ, ব্যোখ্যো বো র্নবদ িশনোর প্রবয়োজ্ন হবল বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোবড ির র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবর 

গর্ো োবর্ো  করো গর্বি পোবর।  

 

প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। ১র্ অাংশ পূরণপূব িক ০২ (দুই) প্রে এর্পআর ফর্ ি অেোয়ণপেসহ প্রর্িববদনকোরীর র্নকট প্রর্িবছর ৩১ জ্োনুয়োর্রর র্বে আবর্শ্যকভোবব 

দোর্খল করবি হবব।  

২। এর্পআর ফবর্ ির ১র্ অাংবশ র্লর্খি ব্যর্ি ি িথ্যোর্দ বোপোউববোর র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবরর র্পএর্আইএস এর সবে সাং র্িপূণ ি হবি 

হবব।  

৩। এর্পআর ফবর্ ির ১র্ অাংবশ ১০ ও ১২ নাং ক্রর্র্বক প্রর্িববদনকোরী ও প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর অধীবন কর্ িকোল সঠিকভোবব উবেখ করবি হবব। 
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প্রর্িববদনকোরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। প্রর্িববদনকোরীবক প্রেবর্ প্রর্িববদনোধীন কর্তিক পূরণকৃি অাংশ র্োচ্োই অবন্ত র্েোে িিো র্নর্িি করবি হবব।  

২। এর্পআর ফবর্ ির ১র্ অাংবশ ১০ নাং ক্রর্র্বক বর্ণ িি িাঁর অধীবন প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর কর্ িকোল র্নর্িি হবয় এর্পআর এ অনুস্বোক্ষর 

করবি হবব। উবেখ্য উি কর্ িকোল ১(এক) পর্িকোববষ ি ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস নো হবল এর্পআর অনুস্বোক্ষর করো র্োবব নো।  

৩। এর্পআর-এর উভয় কর্পবি ২য় অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো অনুস্বোক্ষর কবর পূরণ করবি হবব।  

৪। প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরী সম্পবকি এর্পআর-এর ২য় অাংবশ অবর্শ্যকভোবব সোর্ব িক র্ন্তব্য প্রদোনপূব িক র্ন্তব্যটি কী ধরবণর, িো র্েোর্ে ববে 

অনুস্বোক্ষর প্রদোবনর র্োেবর্ র্নর্িি করবি হবব।  

৫। এর্পআর ফরবর্র ২য় অাংশ পূরণ করোর পর ফর্ ি দুটি র্সল োলোযুি খোবর্ গ োপনীয়ভোবব অেোয়নপেসহ প্রর্িবছর গফব্রুয়োর্র র্োবসর গশষ 

িোর্রবখর র্বে প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নকট গপ্ররণ করবি হবব।  

৬। সাংর্িষ্ট সকলবক অেোয়ণপবের অনুর্লর্প প্রদোন করবি হবব। এ র্বষবয় ইবিোর্বে গবোড ি হবি জ্োরীকৃি র্নবদ িশনো র্েোর্েভোবব প্রর্িপোলন 

করবি হবব।  

প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীবক প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর র্বষবয় িাঁর ব্যর্ি ি পর্ িববক্ষবণর আবলোবক প্রর্িববদনকোরীর র্ন্তব্যসহ মূল্যোয়ন পর্ িোবলোচ্নো 

কবর ৩য় অাংশ পূরণ করবি হবব।  

২। প্রর্িস্বোক্ষবরর পর ফর্ ি দুটি র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবরর র্নকট র্সল োলোযুি খোবর্ অেোয়নপেসহ আবর্শ্যকভোবব প্রর্িবছর ৩১ র্োবচ্ ির 

র্বে গপ্ররণ করবি হবব এবাং সাংর্িষ্টবদরবক অনুর্লর্প র্দবয় অবর্হি করবি হবব ।  

 



“গ োপনীয়” 

                                                                                             বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (এর্পআর) ফর্ ি                                                                                                                   

(১৩ির্ - ১৬ির্ গেড) 

 

 

 

 

বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোড ি 

 

 

 

বোর্ষ িক/আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন 

 

র্বববচ্য বৎসর (সর্য়কোল): …………(…..……..……হবি …………………… পর্ িন্ত) 

 

(প্রবর্োজ্য সকল অাংশ সাংর্িষ্ট কর্ িচ্োরী কর্তিক স্বহবে পূরণীয়) 

০১। নোর্: 

ক) বোাংলো: ………………………….………………………….………. 

খ) ইাংবরজ্ী:  ……………………………………………………….…… 

০২। দোপ্তর্রক আইর্ড নম্বর: ……………....………… এনআইর্ড নম্বর:  ……. ….……......... 

০৩। গবিন গেড (মূল পবদর):………..… বিির্োন মূল গবিন (গেড):….…… …… …(…………) 

০৪। প্রর্িববদবন র্বববচ্য সর্বয়র পদর্ব ও কর্ িস্থল:…………….…………………………….. 

…………………………………………………………………………… 

০৫। বিির্োন পদর্ব ও কর্ িস্থল:…………………………...…………………………... 

…………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 



“গ োপনীয়” 

১র্ অাংশ 

(প্রর্িববদনোধীন কর্তিক পূরণপূব িক জ্োনুয়োর্র র্োবসর র্বে দোর্খল আবশ্যক) 

প্রর্িববদবন র্বববচ্য সর্বয় কর্ িরি দপ্তবরর নোর্……………………………………………………..… 

……………………………………………………………………………………… 

………………..…………….গেবক………………………িোর্রখ পর্ িন্ত সর্বয়র কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন। 

০১। নোর্:…………………………………..পদর্ব:………………………………………… 

০২। র্োিোর নোর্:…………………………………………………………………………… 

০৩। র্পিোর নোর্:…………………………………………………………………………… 

০৪। জ্ন্ম িোর্রখ:……………………র্পআরএল শুরুর িোর্রখ:………………………………...…….. 

০৫। বববোর্হক অবস্থো:…………………………….বিির্োন সন্তোন সাংখ্যো:……………..…..………....... 

০৬। ই-গর্ইল (ব্যর্ি ি):………………………………গর্োবোইল নম্বর:……………………………. 

০৭। বোপোউববোবড ির চ্োকর্রবি গর্ো দোবনর িোর্রখ:…….………………………………………………… 

০৮। র্শক্ষো ি গর্োগ্যিো:…………..……………………………………………………………. 

০৯। প্রর্িববদনকোরীর ক) নোর্:……………………..…….. খ) র্বববচ্য সর্বয় পদর্ব:………………...…….. 

 ) আইর্ড:…………………… ঘ) র্বববচ্য সর্বয় কর্ িস্থল:………………………………………..… 

১০। প্রর্িববদনকোরীর অধীবন চ্োকর্রর একটোনো কর্ িকোল…………………………গেবক………………….পর্ িন্ত। 

১১। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর ক) নোর্:……………………..……….. খ) র্বববচ্য সর্বয় পদর্ব:………………..….. 

 ) আইর্ড:…………………… ঘ) র্বববচ্য সর্বয় কর্ িস্থল:……………………………………..…… 

১২। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর অধীবন কর্ িকোল:…………………………..গেবক……………………..…….পর্ িন্ত। 

১৩। কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদনটি আাংর্শক হবল প্রবর্োজ্য হওয়োর কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 

১৪। একই পর্িকোববষ ি একটোনো র্িন(০৩) র্োস বো িবিোর্ধক সর্বয়র কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন প্রবর্োজ্য নো হবল গর্য়োদ ও কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 
 

 

১৫। প্রর্িববদনকোরী ও প্রর্িস্বোক্ষরকোরী একই ব্যর্ি হবল কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 

 

 
 

িোর্রখ: প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর স্বোক্ষর 

 নোর্: 

 পদর্ব: 

 পর্রর্চ্র্ি নাং- 

                                                                                                               প্রবর্োজ্য গক্ষবে প্রোিন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 

-২- 

 



“গ োপনীয়” 

২য় অাংশ 

(প্রর্িববদনকোরী কর্তিক পূরণপূব িক গফব্রুয়োর্র র্োবসর র্বে অেোয়ণ আবশ্যক) 

(এ অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো প্রর্িববদনকোরী কর্তিক অনুস্বোক্ষর কবর পূরণীয়। গর্োট নম্বর ৬৯ বো িোর র্নবচ্র হবল িো র্বরুপ র্হসোবব  ন্য হবব; এবক্ষবে র্বরুপ র্ম্তবব্যর ন্যোয় 

একইভোবব  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী দোর্লর্লক প্রর্োণক সাংযুি 

করবি হবব)  
 

ক্রর্র্ক 

নাং 

ব্যর্ি ি ববর্শষ্টয প্রোপ্ত র্োন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০১ সিিো ও সুনোর্      

০২ শৃঙ্খলোববোধ      

০৩ আনু িয      

০৪ গসবোেহীিোর সবে ব্যবহোর      
 

ক্রর্র্ক 

নাং 

কর্ িসম্পোদন প্রোপ্ত র্োন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০৫ গপশো ি জ্ঞোন ও দক্ষিো      

০৬ কোবজ্র র্োন ও পর্রর্োণ      

০৭ কর্ম্পউটোর র্বষয়ক জ্ঞোন ও দক্ষিো      

০৮ র্ড-নর্ে ব্যবহোবর আেহ ও দক্ষিো      

০৯ নর্ে ও গরর্জ্স্টোর সাংরক্ষণ এবাং ব্যবস্থোপনো      

১০ দোপ্তর্রক কোবজ্ আেহ ও প্রবচ্ষ্টো      
 

গর্োট প্রোপ্ত 

নম্বর: 

অত্যযত্তর্ উত্তর্ চ্লর্ির্োন র্বরূপ 

৯১-১০০ ৮০-৯০ ৭০-৭৯ ৬৯ বো িোর র্নবে 

অাংবক     

কেোয়     

সোর্ব িক র্ন্তব্য (আবর্শ্যক): 

 

উপবর প্রদত্ত গকোন ধরবণর, প্রবর্োজ্যটিবি অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোধোরণ র্ন্তব্য          প্রশাংসোসূচ্ক                 র্বরূপ  

  

*(র্ব.দ্র.: র্বরূপ র্ন্তবব্যর গক্ষবে  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ 

অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী সিকীকরণ গনোটিশসহ দোর্লর্লক িথ্যপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব)। 

িোর্রখ:………………………                                                                          

 

                                                                                                          প্রর্িববদনকোরীর স্বোক্ষর 

        নোর্ ও পদর্বসহ র্সল 

         পর্রর্চ্র্ি নম্বর 

      প্রবর্োজ্য গক্ষবে প্রোিন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 

-৩- 



“গ োপনীয়” 

 

৩য় অাংশ 

(প্রর্িস্বোক্ষরকোরী কর্তিক পূরণপূব িক র্োচ্ ি র্োবসর র্বে অেোয়ণ আবশ্যক) 

 

আর্র্ প্রর্িববদনকোরীর মূল্যোয়বনর সোবে একর্ি/একর্ি নই (একর্ি নো হবল র্কাংবো প্রর্িববদনকোরী প্রদত্ত নম্বর হ্রোস-বৃর্ির গক্ষবে র্ন্তব্য 

আবর্শ্যক)। 

 

র্ন্তব্য: 

 

 

 
 

 

উপবর প্রদত্ত র্ন্তব্য গকোন ধরবণর, প্রবর্োজ্যটিবি অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোধোরণ   প্রশাংসোসূচ্ক   র্বরূপ   

 

*(র্ব.দ্র.: র্বরূপ র্ন্তবব্যর গক্ষবে  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ 

অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী সিকীকরণ গনোটিশসহ দোর্লর্লক িথ্যপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব)। 

 

 

প্রদত্ত নম্বর: অবে 

 

 

 

 

……………………. 

প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর স্বোক্ষর 

নোর্ ও পদর্বসহ র্সল 

পর্রর্চ্র্ি নাং  

                                                                                                           প্রবর্োজ্য গক্ষবে প্রোিন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 

 
 

৪ে ি অাংশ 

(বডোর্সয়োর সাংরক্ষণকোরী দপ্তর কর্তিক পূরণীয় এবাং র্ডবসম্বর র্োবসর র্বে সাংর্িষ্ট সকল র্বষবয়র র্নষ্পর্ত্তকরণ আবশ্যক) 

 

১। পূরণকৃি ফর্ ি প্রোর্প্তর িোর্রখ: 

 

২। গৃহীি কোর্ িক্রর্ (প্রবর্োজ্য গক্ষবে): 

 

৩। প্রদত্ত নম্বর (প্রবর্োজ্য গক্ষবে): 

অবে  

কেোয়  

 

দোর্য়ত্বপ্রোপ্ত কর্ িচ্োরীর স্বোক্ষর ও র্সল 

নোর্...................................... 

পদর্ব………………….. 

পর্রর্চ্র্ি নাং………............. 

িোর্রখ………………….    
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 কেোয়…………………. 

  িোর্রখ……........ 

 



সোধোরণ অনুসরণীয় র্বষয়সমূহ: 

 

১। বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোবড ির ওবয়বসোইট (www.bwdb.gov.bd) হবি বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন ফর্ ি (PDF) A4 সোইজ্ কো বজ্ উভয় 

পৃষ্ঠোয় র্প্রন্ট কবর প্রবর্োজ্য অাংবশর সকল স্থোন র্েোর্েভোবব স্বহবে পূরণ করবি হবব। গকোন অাংশ প্রবর্োজ্য নো হবল “প্রবর্োজ্য নয়” উবেখ করবি 

হবব। অসম্পূণ ি কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (APR) বোর্িল ববল  ণ্য হবব। 

২। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন দোর্খবলর গক্ষবে প্রবিযক পর্িকোবষ িবক র্বববচ্য সর্য় র্হবসবব  ণ্য করো হবব। এবক্ষবে পর্িকোবষ ি বলবি 

জ্োনুয়োর্র হবি র্ডবসম্বর পর্ িন্ত পুবরো সর্য় বো সরকোর কর্তিক র্নধ িোর্রি গর্ গকোন গর্য়োদবক গবোঝোবব।   

৩। গেড বলবি টোইর্বেল/র্সবলকশন গেড/উচ্চির গেল প্রোর্প্তজ্র্নি গেল/গেড নয়, সাংর্িষ্ট পবদর জ্ন্য প্রবর্োজ্য Substantive (মূল পদ) গেড 

বুঝোবব।  

৪। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (APR) একজ্ন কর্ িচ্োরীর গক্ষবে পর্িকোববষ ি একবোর দোর্খল করো র্োবব। িবব বদর্লর কোরবণ প্রবর্োজ্য হবল 

পৃেক কর্ িস্থল/প্রর্িববদনকোরীর অধীবন কর্ িকোল ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস হবল প্রর্িবক্ষবেই আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন দোর্খল করবি হবব। 

আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন বদর্লর পবর অেবো বৎসর গশবষ র্নধ িোর্রি সর্বয়র র্বেও দোর্খল করো র্োবব। 

৫। গর্ কর্ িচ্োরীর কোবজ্র মূল্যোয়ন করো হয় র্ির্নই প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরী; প্রশোসর্নক গসোপোবন প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর ঊর্ধ্িিন সরোসর্র 

র্নয়ন্ত্রণকোরী বো বদনর্িন কর্ িকোন্ড র্র্র্ন সরোসর্র িত্ত্বোবধোন কবর েোবকন র্ির্ন প্রর্িববদনকোরী, প্রশোসর্নক গসোপোবন প্রর্িববদনকোরীর ঊর্ধ্িিন 

সরোসর্র র্নয়ন্ত্রণকোরী বো িত্ত্বোবধোনকোরীই প্রর্িস্বোক্ষরকোরী। 

৬। ককোননো পঞ্জিকোবনষ ে প্রঞ্জিনবদনকোরী কর্ েকিেো একোঞ্জিক হওয়োর কোরনে কোরও ঞ্জনয়ন্ত্রনে কর্ েকোল ০৩ (ঞ্জিন) র্োস নো হনল এবাং এবক্ষবে একই 

কর্ িস্থবল একই প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নয়ন্ত্রবণ কর্ িকোল ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস হবল প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নকট কোর্ িসম্পোদন  প্রর্িববদন দোর্খল করবি 

হবব। উক্ত কেনে প্রঞ্জিস্বোেরকোরী কর্ েকিেোই প্রঞ্জিনবদনকোরী কর্ েকিেো ঞ্জহনসনব এঞ্জপআর মূল্যোয়ন ও অনুস্বোের করনবন এবং “প্রঞ্জিস্বোের প্রনয়োজন 

কনই” উনেখ কনর প্রঞ্জিস্বোেনরর অংনে উক্ত কোরে ঞ্জলঞ্জপবদ্ধ করনবন। 

৭। ককোননো বছর/সর্নয় প্রঞ্জিস্বোেরকোরী একোঞ্জিক হনল যোর িত্ত্বোবিোনন/অিীনন কর্ েকোল অঞ্জিক ঞ্জিঞ্জন এঞ্জপআর প্রঞ্জিস্বোের করনবন। একোঞ্জিক 

প্রঞ্জিস্বোেরকোরীর িত্ত্বোবিোনন/অিীনন কর্ েকোল সর্োন হনল কর্ েকোনলর কেষোংনে যোর অিীনন কর্ েরি ঞ্জছনলন, ঞ্জিঞ্জন এঞ্জপআর প্রঞ্জিস্বোের করনবন। 

৮। ককোননো সর্নয়/কর্ েকোনল প্রঞ্জিনবদনকোরী ও প্রঞ্জিস্বোেকোরী ককোননো কর্ েকিেোর অিীনন কর্ েকোল ০৩ (ঞ্জিন) র্োস পূে ে নো হনল, উক্ত সর্নয়র 

এঞ্জপআর প্রনয়োজন হনবনো। িনব যথোযথ প্রর্োেকসহ ঞ্জবষয়টি অবশ্যই যথোসর্নয় র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পঞ্জরদপ্তর, বোপোউনবো, ঢোকোনক অবঞ্জহি করনি 

হনব।  

৯। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদবন সাংর্িষ্ট প্রবিযক কর্ িচ্োরীবক স্পষ্টভোবব নোর্, পদর্বসহ র্সল ব্যবহোর (প্রবর্োজ্য গক্ষবে), পর্রর্চ্র্ি নম্বর ও 

িোর্রখসহ স্বোক্ষর করবি হবব। 

১০। এর্পআর ফবর্ ি গকোন প্রকোর ওভোর রোইটিাং/কোটোকোটি/ঘষোর্োজ্ো/ফ্লুইড ব্যবহোর করো র্োবব নো। িবব একোন্ত প্রবয়োজ্বন সাংর্িষ্ট অাংশটুকু একটোবন 

গকবট অনুস্বোক্ষরসহ গলখো র্োবব।  

১১। স্বোক্ষরকৃি এর্পআর ফর্ ি এক দপ্তর হবি অন্য দপ্তবর গপ্ররণ করোর সর্য় অবশ্যই র্সল োলোযুি খোবর্ ‘গ োপনীয়’ র্লবখ অেোয়ণপেসহ গপ্ররণ 

করবি হবব। গকোন অবস্থোবিই ভাঁজ্ করো র্োবব নো এবাং প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর র্োেবর্ এর্পআর সাংরক্ষণকোরীর দপ্তবর গপ্ররণ করো র্োবব নো ।  

১২। র্নধ িোর্রি সর্বয়র র্বে কোর্ িসম্পোদন (বোর্ষ িক/আাংর্শক) প্রর্িববদন দোর্খল, অনুস্বোক্ষর ও প্রর্িস্বোক্ষবরর ব্যে িিো সাংর্িষ্ট কর্ িচ্োরীর 'অসদোচ্রণ' 

র্হবসবব  ণ্য হবব এবাং িোর র্বরুবি র্বভো ীয় ব্যবস্থো েহণ করো র্োবব। 

১৩। র্বরূপ র্ন্তব্য প্রদোবনর পূবব ি প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীবক অবশ্যই র্লর্খিভোবব সিকি কবর সাংবশোধবনর সুবর্ো  র্দবি হবব। জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় 

হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ অনুসরণপূব িক র্বরুপ র্ন্তবব্যর পবক্ষ সিকীকরণ গনোটিবশর কর্পসহ দোর্লর্লক 

িথ্যপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব। 

১৪। গর্োট নম্বর ৬৯ বো িোর র্নবচ্র হবল িো র্বরূপ র্হসোবব  ণ্য হবব; এবক্ষবে উপযু িি ১৩ নাং অনুবেদ-এর ন্যোয় র্েোর্ে প্রর্ক্রয়ো অনুসরণপূব িক 

িদনুর্োয়ী দোর্লর্লক প্রর্োণক সাংযুি করবি হবব। 

১৫। এর্পআর র্বষয়ক গকোন স্পষ্টীকরণ, ব্যোখ্যো বো র্নবদ িশনোর প্রবয়োজ্ন হবল বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোবড ির র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবর 

গর্ো োবর্ো  করো গর্বি পোবর।  

 

প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। ১র্ অাংশ পূরণপূব িক ০২ (দুই) প্রে এর্পআর ফর্ ি অেোয়ণপেসহ প্রর্িববদনকোরীর র্নকট প্রর্িবছর ৩১ জ্োনুয়োর্রর র্বে আবর্শ্যকভোবব দোর্খল 

করবি হবব।  

২। এর্পআর ফবর্ ির ১র্ অাংবশ র্লর্খি ব্যর্ি ি িথ্যোর্দ বোপোউববোর র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবরর র্পএর্আইএস এর সবে সাং র্িপূণ ি হবি 

হবব।  

৩। এর্পআর ফবর্ ির ১র্ অাংবশ ১০ ও ১২ নাং ক্রর্র্বক প্রর্িববদনকোরী ও প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর অধীবন কর্ িকোল সঠিকভোবব উবেখ করবি হবব। 
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প্রর্িববদনকোরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। প্রর্িববদনকোরীবক প্রেবর্ প্রর্িববদনোধীন কর্তিক পূরণকৃি অাংশ র্োচ্োই অবন্ত র্েোে িিো র্নর্িি করবি হবব।  

২। এর্পআর ফবর্ ির ১র্ অাংবশ ১০ নাং ক্রর্র্বক বর্ণ িি িাঁর অধীবন প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর কর্ িকোল র্নর্িি হবয় এর্পআর এ অনুস্বোক্ষর করবি 

হবব। উবেখ্য উি কর্ িকোল ১(এক) পর্িকোববষ ি ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস নো হবল এর্পআর অনুস্বোক্ষর করো র্োবব নো।  

৩। এর্পআর-এর উভয় কর্পবি ২য় অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো অনুস্বোক্ষর কবর পূরণ করবি হবব।  

৪। প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরী সম্পবকি এর্পআর-এর ২য় অাংবশ অবর্শ্যকভোবব সোর্ব িক র্ন্তব্য প্রদোনপূব িক র্ন্তব্যটি কী ধরবণর, িো র্েোর্ে ববে 

অনুস্বোক্ষর প্রদোবনর র্োেবর্ র্নর্িি করবি হবব।  

৫। এর্পআর ফরবর্র ২য় অাংশ পূরণ করোর পর ফর্ ি দুটি র্সল োলোযুি খোবর্ গ োপনীয়ভোবব অেোয়নপেসহ প্রর্িবছর গফব্রুয়োর্র র্োবসর গশষ 

িোর্রবখর র্বে প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নকট গপ্ররণ করবি হবব।  

৬। সাংর্িষ্ট সকলবক অেোয়ণপবের অনুর্লর্প প্রদোন করবি হবব। এ র্বষবয় ইবিোর্বে গবোড ি হবি জ্োরীকৃি র্নবদ িশনো র্েোর্েভোবব প্রর্িপোলন করবি 

হবব।  

প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীবক প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর র্বষবয় িাঁর ব্যর্ি ি পর্ িববক্ষবণর আবলোবক প্রর্িববদনকোরীর র্ন্তব্যসহ মূল্যোয়ন পর্ িোবলোচ্নো কবর 

৩য় অাংশ পূরণ করবি হবব।  

২। প্রর্িস্বোক্ষবরর পর ফর্ ি দুটি র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবরর র্নকট র্সল োলোযুি খোবর্ অেোয়নপেসহ আবর্শ্যকভোবব প্রর্িবছর ৩১ র্োবচ্ ির র্বে 

গপ্ররণ করবি হবব এবাং সাংর্িষ্টবদরবক অনুর্লর্প র্দবয় অবর্হি করবি হবব ।  
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“গ োপনীয়” 

                                                                                              বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (এর্পআর) ফর্ ি                                                                                                                   

(১৭ ির্-২০ ির্ গেড) 

 

 

 

 

বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোড ি 

 
 

 

বোর্ষ িক/আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন 

 

র্বববচ্য বৎসর (সর্য়কোল): …………(…..……..……হবি …………………… পর্ িন্ত) 

 

(প্রবর্োজ্য সকল অাংশ সাংর্িষ্ট কর্ িচ্োরী কর্তিক স্বহবে পূরণীয়) 

 

০১। নোর্: 

ক) বোাংলো: ………………………….……………………………………. 

খ) ইাংবরজ্ী:  ……………………………………………………...….…… 

০২। দোপ্তর্রক আইর্ড নম্বর: ……………....………… এনআইর্ড নম্বর:  ……. …...….…......... 

০৩। গবিন গেড (মূল পবদর):………..… বিির্োন মূল গবিন (গেড):….…… …… …(…………) 

০৪। প্রর্িববদবন র্বববচ্য সর্বয়র পদর্ব ও কর্ িস্থল:…………….………………………….….. 

……………………………………………………………………….…… 

০৫। বিির্োন পদর্ব ও কর্ িস্থল:…………………………...…………………….……... 

…………………………………………………………………………… 

  



“গ োপনীয়” 

১র্ অাংশ 

(প্রর্িববদনোধীন কর্তিক পূরণপূব িক জ্োনুয়োর্র র্োবসর র্বে দোর্খল আবশ্যক) 

প্রর্িববদবন র্বববচ্য সর্বয় কর্ িরি দপ্তবরর নোর্……………………………………………………..… 

……………………………………………………………………………………… 

………………..…………….গেবক………………………িোর্রখ পর্ িন্ত সর্বয়র কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন। 

০১। নোর্:…………………………………..পদর্ব:………………………………………… 

০২। র্োিোর নোর্:…………………………………………………………………………… 

০৩। র্পিোর নোর্:…………………………………………………………………………… 

০৪। জ্ন্ম িোর্রখ:……………………র্পআরএল শুরুর িোর্রখ:………………………………...…….. 

০৫। বববোর্হক অবস্থো:…………………………….বিির্োন সন্তোন সাংখ্যো:……………..…..………....... 

০৬। ই-গর্ইল (ব্যর্ি ি):………………………………গর্োবোইল নম্বর:……………………………. 

০৭। বোপোউববোবড ির চ্োকর্রবি গর্ো দোবনর িোর্রখ:…………………………………………..…………… 

০৮। র্শক্ষো ি গর্োগ্যিো:…………..……………………………………………………………. 

০৯। প্রর্িববদনকোরীর ক) নোর্:……………………..…….. খ) র্বববচ্য সর্বয় পদর্ব:………………...…….. 

 ) আইর্ড:…………………… ঘ) র্বববচ্য সর্বয় কর্ িস্থল:………………………………………..… 

১০। প্রর্িববদনকোরীর অধীবন চ্োকর্রর একটোনো কর্ িকোল…………………………গেবক………………….পর্ িন্ত। 

১১। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর ক) নোর্:……………………..……….. খ) র্বববচ্য সর্বয় পদর্ব:………………..….. 

 ) আইর্ড:…………………… ঘ) র্বববচ্য সর্বয় কর্ িস্থল:……………………………………..…… 

১২। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর অধীবন কর্ িকোল:…………………………..গেবক……………………..…….পর্ িন্ত। 

১৩। কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদনটি আাংর্শক হবল প্রবর্োজ্য হওয়োর কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 

১৪। একই পর্িকোববষ ি একটোনো র্িন(০৩) র্োস বো িবিোর্ধক সর্বয়র কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন প্রবর্োজ্য নো হবল গর্য়োদ ও কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 

 

 

১৫। প্রর্িববদনকোরী ও প্রর্িস্বোক্ষরকোরী একই ব্যর্ি হবল কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 

 
 

 

িোর্রখ: প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর স্বোক্ষর 

 নোর্: 

 পদর্ব: 

 পর্রর্চ্র্ি নাং- 

                                                                                                               প্রবর্োজ্য গক্ষবে প্রোিন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 
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২য় অাংশ 

(প্রর্িববদনকোরী কর্তিক পূরণপূব িক গফব্রুয়োর্র র্োবসর র্বে অেোয়ণ আবশ্যক) 

(এ অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো প্রর্িববদনকোরী কর্তিক অনুস্বোক্ষর কবর পূরণীয়। গর্োট নম্বর ৬৯ বো িোর র্নবচ্র হবল িো র্বরূপ র্হসোবব  ন্য হবব; এবক্ষবে র্বরূপ র্ম্তবব্যর ন্যোয় 

একইভোবব  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী দোর্লর্লক প্রর্োণক সাংযুি 

করবি হবব) 

ক্রর্র্ক 

নাং 

ব্যর্ি ি ববর্শষ্টয প্রোপ্ত র্োন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০১ সিিো ও সুনোর্      

০২ শৃঙ্খলোববোধ      

০৩ আনু িয      

০৪ গসবোেহীিোর সবে ব্যবহোর      
 

ক্রর্র্ক 

নাং 

কর্ িসম্পোদন প্রোপ্ত র্োন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০৫ গপশো ি কোবজ্ আেহ ও অন্তর্রকিো      

০৬ কোবজ্র র্োন ও পর্রর্োণ      

০৭ আবদশ পোলবন িৎপরিো      

০৮ পর্রস্কোর ও পর্রেন্নিোয় িৎপরিো      

০৯ সরকোর্র সম্পদ রক্ষোয় সবচ্িনিো ও প্রবচ্ষ্টো      

১০ কর্ম্পউটোর কোবজ্ আেহ ও জ্ঞোন      
  

গর্োট প্রোপ্ত 

নম্বর: 

অত্যযত্তর্ উত্তর্ চ্লর্ির্োন র্বরূপ 

৯১-১০০ ৮০-৯০ ৭০-৭৯ ৬৯ বো িোর র্নবে 

অাংবক     

কেোয়  

 

   

সোর্ব িক র্ন্তব্য (আবর্শ্যক): 

 

উপবর প্রদত্ত র্ন্তব্য গকোন ধরবণর, প্রবর্োজ্যটিবি অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোধোরণ র্ন্তব্য          প্রশাংসোসূচ্ক                 র্বরূপ  

  

*(র্ব.দ্র.: র্বরূপ র্ন্তবব্যর গক্ষবে  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ 

অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী সিকীকরণ গনোটিশসহ দোর্লর্লক িথ্যপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব) 

 

িোর্রখ:………………………                                                                          

 

                                                                                                          

প্রর্িববদনকোরীর স্বোক্ষর 

নোর্ ও পদর্বসহ র্সল 

পর্রর্চ্র্ি নাং  

                                                                                                                               প্রবর্োজ্য গক্ষবে প্রোিন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 
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“গ োপনীয়” 

 

৩য় অাংশ 

(প্রর্িস্বোক্ষরকোরী কর্তিক পূরণপূব িক র্োচ্ ি র্োবসর র্বে অেোয়ণ আবশ্যক) 

 

আর্র্ প্রর্িববদনকোরীর মূল্যোয়বনর সোবে একর্ি/একর্ি নই (একর্ি নো হবল র্কাংবো প্রর্িববদনকোরী প্রদত্ত নম্বর হ্রোস-বৃর্ির গক্ষবে র্ন্তব্য 

আবর্শ্যক)। 

 

র্ন্তব্য: 

 

 

 

 

 

উপবর প্রদত্ত র্ন্তব্য গকোন ধরবণর, প্রবর্োজ্যটিবি অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোধোরণ   প্রশাংসোসূচ্ক   র্বরূপ   

 

*(র্ব.দ্র.: র্বরূপ র্ন্তবব্যর গক্ষবে  ণপ্রজ্োিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ 

অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী সিকীকরণ গনোটিশসহ দোর্লর্লক িথ্যপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব)। 

 

 

প্রদত্ত নম্বর: অবে 

 

 

 

 

……………………. 

প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর স্বোক্ষর 

নোর্ ও পদর্বসহ র্সল 

পর্রর্চ্র্ি নাং  

                                                                                                           প্রবর্োজ্য গক্ষবে প্রোিন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 

 
 

৪ে ি অাংশ 

(বডোর্সয়োর সাংরক্ষণকোরী দপ্তর কর্তিক পূরণীয় এবাং র্ডবসম্বর র্োবসর র্বে সাংর্িষ্ট সকল র্বষবয়র র্নষ্পর্ত্তকরণ আবশ্যক) 

 

১। পূরণকৃি ফর্ ি প্রোর্প্তর িোর্রখ: 

 

২। গৃহীি কোর্ িক্রর্ (প্রবর্োজ্য গক্ষবে): 

 

৩। প্রদত্ত নম্বর (প্রবর্োজ্য গক্ষবে): 

অবে  

কেোয়  

 

দোর্য়ত্বপ্রোপ্ত কর্ িচ্োরীর স্বোক্ষর ও র্সল 

নোর্...................................... 

পদর্ব………………….. 

পর্রর্চ্র্ি নাং………............. 

িোর্রখ…………………. 
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 কেোয়…………………. 

  িোর্রখ……........ 

 



সোধোরণ অনুসরণীয় র্বষয়সমূহ: 

 

১। বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোবড ির ওবয়বসোইট (www.bwdb.gov.bd) হবি বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন ফর্ ি (PDF) A4 সোইজ্ কো বজ্ উভয় 

পৃষ্ঠোয় র্প্রন্ট কবর প্রবর্োজ্য অাংবশর সকল স্থোন র্েোর্েভোবব স্বহবে পূরণ করবি হবব। গকোন অাংশ প্রবর্োজ্য নো হবল “প্রবর্োজ্য নয়” উবেখ করবি 

হবব। অসম্পূণ ি কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (APR) বোর্িল ববল  ণ্য হবব। 

২। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন দোর্খবলর গক্ষবে প্রবিযক পর্িকোবষ িবক র্বববচ্য সর্য় র্হবসবব  ণ্য করো হবব। এবক্ষবে পর্িকোবষ ি বলবি 

জ্োনুয়োর্র হবি র্ডবসম্বর পর্ িন্ত পুবরো সর্য় বো সরকোর কর্তিক র্নধ িোর্রি গর্ গকোন গর্য়োদবক গবোঝোবব।   

৩। গেড বলবি টোইর্বস্কল/র্সবলকশন গেড/উচ্চির গস্কল প্রোর্প্তজ্র্নি গস্কল/গেড নয়, সাংর্িষ্ট পবদর জ্ন্য প্রবর্োজ্য Substantive (মূল পদ) গেড 

বুঝোবব।  

৪। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (APR) একজ্ন কর্ িচ্োরীর গক্ষবে পর্িকোববষ ি একবোর দোর্খল করো র্োবব। িবব বদর্লর কোরবণ প্রবর্োজ্য হবল 

পৃেক কর্ িস্থল/প্রর্িববদনকোরীর অধীবন কর্ িকোল ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস হবল প্রর্িবক্ষবেই আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন দোর্খল করবি হবব। 

আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন বদর্লর পবর অেবো বৎসর গশবষ র্নধ িোর্রি সর্বয়র র্বেও দোর্খল করো র্োবব। 

৫। গর্ কর্ িচ্োরীর কোবজ্র মূল্যোয়ন করো হয় র্ির্নই প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরী; প্রশোসর্নক গসোপোবন প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর ঊর্ধ্িিন সরোসর্র 

র্নয়ন্ত্রণকোরী বো বদনর্িন কর্ িকোন্ড র্র্র্ন সরোসর্র িত্ত্বোবধোন কবর েোবকন র্ির্ন প্রর্িববদনকোরী, প্রশোসর্নক গসোপোবন প্রর্িববদনকোরীর ঊর্ধ্িিন 

সরোসর্র র্নয়ন্ত্রণকোরী বো িত্ত্বোবধোনকোরীই প্রর্িস্বোক্ষরকোরী। 

৬। ককোননো পঞ্জিকোবনষ ে প্রঞ্জিনবদনকোরী কর্ েকিেো একোঞ্জিক হওয়োর কোরনে কোরও ঞ্জনয়ন্ত্রনে কর্ েকোল ০৩ (ঞ্জিন) র্োস নো হনল এবাং এবক্ষবে একই 

কর্ িস্থবল একই প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নয়ন্ত্রবণ কর্ িকোল ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস হবল প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নকট কোর্ িসম্পোদন  প্রর্িববদন দোর্খল করবি 

হবব। উক্ত কেনে প্রঞ্জিস্বোেরকোরী কর্ েকিেোই প্রঞ্জিনবদনকোরী কর্ েকিেো ঞ্জহনসনব এঞ্জপআর মূল্যোয়ন ও অনুস্বোের করনবন এবং “প্রঞ্জিস্বোের প্রনয়োজন 

কনই” উনেখ কনর প্রঞ্জিস্বোেনরর অংনে উক্ত কোরে ঞ্জলঞ্জপবদ্ধ করনবন। 

৭। ককোননো বছর/সর্নয় প্রঞ্জিস্বোেরকোরী একোঞ্জিক হনল যোর িত্ত্বোবিোনন/অিীনন কর্ েকোল অঞ্জিক ঞ্জিঞ্জন এঞ্জপআর প্রঞ্জিস্বোের করনবন। একোঞ্জিক 

প্রঞ্জিস্বোেরকোরীর িত্ত্বোবিোনন/অিীনন কর্ েকোল সর্োন হনল কর্ েকোনলর কেষোংনে যোর অিীনন কর্ েরি ঞ্জছনলন, ঞ্জিঞ্জন এঞ্জপআর প্রঞ্জিস্বোের করনবন। 

৮। ককোননো সর্নয়/কর্ েকোনল প্রঞ্জিনবদনকোরী ও প্রঞ্জিস্বোেকোরী ককোননো কর্ েকিেোর অিীনন কর্ েকোল ০৩ (ঞ্জিন) র্োস পূে ে নো হনল, উক্ত সর্নয়র 

এঞ্জপআর প্রনয়োজন হনবনো। িনব যথোযথ প্রর্োেকসহ ঞ্জবষয়টি অবশ্যই যথোসর্নয় র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পঞ্জরদপ্তর, বোপোউনবো, ঢোকোনক অবঞ্জহি করনি 

হনব।  

৯। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদবন সাংর্িষ্ট প্রবিযক কর্ িচ্োরীবক স্পষ্টভোবব নোর্, পদর্বসহ র্সল ব্যবহোর (প্রবর্োজ্য গক্ষবে), পর্রর্চ্র্ি নম্বর ও 

িোর্রখসহ স্বোক্ষর করবি হবব। 

১০। এর্পআর ফবর্ ি গকোন প্রকোর ওভোর রোইটিাং/কোটোকোটি/ঘষোর্োজ্ো/ফ্লুইড ব্যবহোর করো র্োবব নো। িবব একোন্ত প্রবয়োজ্বন সাংর্িষ্ট অাংশটুকু একটোবন 

গকবট অনুস্বোক্ষরসহ গলখো র্োবব।  

১১। স্বোক্ষরকৃি এর্পআর ফর্ ি এক দপ্তর হবি অন্য দপ্তবর গপ্ররণ করোর সর্য় অবশ্যই র্সল োলোযুি খোবর্ ‘গ োপনীয়’ র্লবখ অেোয়ণপেসহ গপ্ররণ 

করবি হবব। গকোন অবস্থোবিই ভাঁজ্ করো র্োবব নো এবাং প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর র্োেবর্ এর্পআর সাংরক্ষণকোরীর দপ্তবর গপ্ররণ করো র্োবব নো ।  

১২। র্নধ িোর্রি সর্বয়র র্বে কোর্ িসম্পোদন (বোর্ষ িক/আাংর্শক) প্রর্িববদন দোর্খল, অনুস্বোক্ষর ও প্রর্িস্বোক্ষবরর ব্যে িিো সাংর্িষ্ট কর্ িচ্োরীর 'অসদোচ্রণ' 

র্হবসবব  ণ্য হবব এবাং িোর র্বরুবি র্বভো ীয় ব্যবস্থো েহণ করো র্োবব। 

১৩। র্বরূপ র্ন্তব্য প্রদোবনর পূবব ি প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীবক অবশ্যই র্লর্খিভোবব সিকি কবর সাংবশোধবনর সুবর্ো  র্দবি হবব। জ্নপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় 

হবি জ্োর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ অনুসরণপূব িক র্বরূপ র্ন্তবব্যর পবক্ষ সিকীকরণ গনোটিবশর কর্পসহ দোর্লর্লক 

িথ্যপ্রর্োণ সাংযুি করবি হবব। 

১৪। গর্োট নম্বর ৬৯ বো িোর র্নবচ্র হবল িো র্বরূপ র্হসোবব  ণ্য হবব; এবক্ষবে উপযু িি ১৩ নাং অনুবেদ-এর ন্যোয় র্েোর্ে প্রর্ক্রয়ো অনুসরণপূব িক 

িদনুর্োয়ী দোর্লর্লক প্রর্োণক সাংযুি করবি হবব। 

১৫। এর্পআর র্বষয়ক গকোন স্পষ্টীকরণ, ব্যোখ্যো বো র্নবদ িশনোর প্রবয়োজ্ন হবল বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোবড ির র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবর 

গর্ো োবর্ো  করো গর্বি পোবর।  

 

প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। ১র্ অাংশ পূরণপূব িক ০২ (দুই) প্রে এর্পআর ফর্ ি অেোয়ণপেসহ প্রর্িববদনকোরীর র্নকট প্রর্িবছর ৩১ জ্োনুয়োর্রর র্বে আবর্শ্যকভোবব দোর্খল 

করবি হবব।  

২। এর্পআর ফবর্ ির ১র্ অাংবশ র্লর্খি ব্যর্ি ি িথ্যোর্দ বোপোউববোর র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবরর র্পএর্আইএস এর সবে সাং র্িপূণ ি হবি 

হবব।  

৩। এর্পআর ফবর্ ির ১র্ অাংবশ ১০ ও ১২ নাং ক্রর্র্বক প্রর্িববদনকোরী ও প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর অধীবন কর্ িকোল সঠিকভোবব উবেখ করবি হবব। 
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প্রর্িববদনকোরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। প্রর্িববদনকোরীবক প্রেবর্ প্রর্িববদনোধীন কর্তিক পূরণকৃি অাংশ র্োচ্োই অবন্ত র্েোে িিো র্নর্িি করবি হবব।  

২। এর্পআর ফবর্ ির ১র্ অাংবশ ১০ নাং ক্রর্র্বক বর্ণ িি িাঁর অধীবন প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর কর্ িকোল র্নর্িি হবয় এর্পআর এ অনুস্বোক্ষর করবি 

হবব। উবেখ্য উি কর্ িকোল ১(এক) পর্িকোববষ ি ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস নো হবল এর্পআর অনুস্বোক্ষর করো র্োবব নো।  

৩। এর্পআর-এর উভয় কর্পবি ২য় অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো অনুস্বোক্ষর কবর পূরণ করবি হবব।  

৪। প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরী সম্পবকি এর্পআর-এর ২য় অাংবশ অবর্শ্যকভোবব সোর্ব িক র্ন্তব্য প্রদোনপূব িক র্ন্তব্যটি কী ধরবণর, িো র্েোর্ে ববে 

অনুস্বোক্ষর প্রদোবনর র্োেবর্ র্নর্িি করবি হবব।  

৫। এর্পআর ফরবর্র ২য় অাংশ পূরণ করোর পর ফর্ ি দুটি র্সল োলোযুি খোবর্ গ োপনীয়ভোবব অেোয়নপেসহ প্রর্িবছর গফব্রুয়োর্র র্োবসর গশষ 

িোর্রবখর র্বে প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নকট গপ্ররণ করবি হবব।  

৬। সাংর্িষ্ট সকলবক অেোয়ণপবের অনুর্লর্প প্রদোন করবি হবব। এ র্বষবয় ইবিোর্বে গবোড ি হবি জ্োরীকৃি র্নবদ িশনো র্েোর্েভোবব প্রর্িপোলন করবি 

হবব।  

প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর জ্ন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীবক প্রর্িববদনোধীন কর্ িচ্োরীর র্বষবয় িাঁর ব্যর্ি ি পর্ িববক্ষবণর আবলোবক প্রর্িববদনকোরীর র্ন্তব্যসহ মূল্যোয়ন পর্ িোবলোচ্নো কবর 

৩য় অাংশ পূরণ করবি হবব।  

২। প্রর্িস্বোক্ষবরর পর ফর্ ি দুটি র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবরর র্নকট র্সল োলোযুি খোবর্ অেোয়নপেসহ আবর্শ্যকভোবব প্রর্িবছর ৩১ র্োবচ্ ির র্বে 

গপ্ররণ করবি হবব এবাং সাংর্িষ্টবদরবক অনুর্লর্প র্দবয় অবর্হি করবি হবব ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-৬- 



 

 

 

“গ োপনীয়” 

                                                                                          বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (এর্পআর) ফর্ ি 

                                                                                                                   ( োর্িচোলকবদর জন্য) 

 

 

 

 

বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোর্ ি 

 

 

 

বোর্ষ িক/আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন 

 

র্বববচয বৎসর (সর্য়কোল): …………(…..……..……হবি …………………… পর্ িন্ত) 

 

 

(প্রবর্োজয সকল অাংশ সাংর্িষ্ট কর্ িচোরী কর্তিক স্বহবে পূরণীয়) 

 

০১। নোর্ঃ বোাংলো (স্পষ্টোক্ষবর):…………………………………………………………  

               

   ইাংবরর্জ (বি অক্ষবর)………………………………………………………. 

 

০২। পদর্ব: ………………………..…দোপ্তর্রক পর্রর্চর্ি নম্বর……………….…………. 

 

০৩। গবিন গের্:……………..…………... গেল:….…… …… …………..………… 

 

০৪। বিির্োন কর্ িস্থল:……………………………………………….………… 

 

০৫। জোিীয় পর্রচয়পত্র নম্বর (এনআইর্র্): ………………………………………….……...     
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গ োপনীয় 

১র্ অাংশ 

স্বোস্থয পরীক্ষো প্রর্িববদন 

 

নোর্:…………………………………………..পদর্ব:………………………………………... 

 

কর্ িস্থল:…………………………………………………………………………………….... 

 

(অনুবর্োর্দি র্চর্কৎসক কর্তিক পূরণীয়) 

 

১। উচ্চিো ……………………...(র্র্টোর), ওজন…………....... ..(বকর্জ), রবের গ্রুপ……………………… 

 

রেচোপ............................................................... রবে গ্লুবকোবজর র্োত্রো ..................................................................... 

 

দৃর্ষ্টশর্ে………………………………………শ্রবণশর্ে……………………………………….. 

 

২। স্বোস্থয ি দুব িলিো/অসোর্বযির প্রকৃর্ি (র্র্দ থোবক)………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………….... 

 

৩। সব িবশষকৃি গর্োপ গটবের র্রবপোট ি অনুর্োয়ী র্োদকোসর্ের র্বষবয় র্ন্তব্য (আবর্িক): 

 

 

 

 

 

 

িোর্রখ :……………………...      …………………. 

অনুবর্োর্দি র্চর্কৎসবকর স্বোক্ষর 

(নোর্ ও পদর্বসহ র্সল) 
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গ োপনীয় 

২য় অাংশ 

(প্রর্িববদনোধীন কর্তিক পূরণপূব িক জোনুয়োর্র র্োবসর র্বে দোর্খল আবিক) 

 

প্রর্িববদবন র্বববচয সর্বয় কর্ িরি দপ্তবরর নোর্…………………………………………………………… 

 

…………………………..গথবক……………………..………িোর্রখ পর্ িন্ত সর্বয়র কোর্ ি সম্পোদন প্রর্িববদন। 

 

০১। নোর্:……………………………………………. পদবী:…………………………………... 

 

০২। র্োিোর নোর্:………………………………………………………………………………... 

 

০৩। র্পিোর নোর্:………………………………………………………………………………... 

 

০৪। জন্ম িোর্রখ:…………………………… র্পআরএল শুরুর িোর্রখ:………………………………….. 

 

০৫। বববোর্হক অবস্থো:………………………… বিির্োন সন্তোন সাংখ্যো: ………………………………….. 

 

০৬। ই-গর্ইল:…………………………………………. গর্োবোইল নম্বর: …………………………... 

 

০৭। ড্রোইর্ াং লোইবসন্স নম্বর ও গর্য়োবদোত্তীবণ ির িোর্রখ:……………………………………………………...... 

 

০৮। বোপোউববোবর্ ির চোকর্রবি র্নয়র্র্ি র্হবসবব গর্ো দোবনর িোর্রখ:…………………………...………………........ 

 

০৯। র্শক্ষো ি গর্োগ্যিো (সব িবশষ অর্জিি):………………………………………………………..……... 

 

১০। প্রর্িববদনকোরীর ক) নোর্:……………………..…….. খ) র্বববচয সর্বয় পদর্ব:………………...…….. 

 ) আইর্র্:…………………… ঘ) র্বববচয সর্বয় কর্ িস্থল:………………………………………..… 

১১। প্রর্িববদনকোরীর অধীবন চোকর্রর একটোনো কর্ িকোল…………………………গথবক………………….পর্ িন্ত। 

১২। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর ক) নোর্:……………………..……….. খ) র্বববচয সর্বয় পদর্ব:………………..….. 

 ) আইর্র্:…………………… ঘ) র্বববচয সর্বয় কর্ িস্থল:……………………………………..…… 

১৩। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর অধীবন কর্ িকোল:…………………………..গথবক……………………..…….পর্ িন্ত। 

১৪। কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদনটি আাংর্শক হবল প্রবর্োজয হওয়োর কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 

১৫। একই পর্িকোববষ ি একটোনো র্িন(০৩) র্োস বো িবিোর্ধক সর্বয়র কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন প্রবর্োজয নো হবল গর্য়োদ ও কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 

 

 

১৬। প্রর্িববদনকোরী ও প্রর্িস্বোক্ষরকোরী একই ব্যর্ে হবল কোরণ (প্রর্োণকসহ): 

 

 

 
 

 

িোর্রখ: প্রর্িববদনোধীন কর্ িচোরীর স্বোক্ষর 

 নোর্: 

 পদর্ব: 

 পর্রর্চর্ি নাং- 

                                                                                                               প্রবর্োজয গক্ষবত্র প্রোেন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 
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গ োপনীয় 

৩য় অাংশ 

(প্রর্িববদনকোরী কর্তিক পূরণপূব িক গফব্রুয়োর্র র্োবসর র্বে অেোয়ণ আবিক) 

 

(এ অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো প্রর্িববদনকোরী কর্তিক অনুস্বোক্ষর কবর পূরণীয়। গর্োট নম্বর ৬৯ বো িোর র্নবচর হবল িো র্বরূপ র্হসোবব  ন্য হবব; এবক্ষবত্র র্বরূপ র্ম্তবব্যর 

ন্যোয় একই োবব  ণপ্রজোিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জনপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জোর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী দোর্লর্লক 

প্রর্োণক সাংযুে করবি হবব) 

ক্রর্র্ক 

নাং 

ব্যর্ে ি ববর্শষ্টয প্রোপ্ত র্োন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০১. সিিো ও সুনোর্      

০২. শৃঙ্খলোববোধ      

০৩. সর্য়জ্ঞোন      

০৪. আনু িয      

 

ক্রর্র্ক 

নাং 

কর্ িসম্পোদন প্রোপ্ত র্োন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০৫. আবদশ পোলবন িৎপরিো       

০৬. কোবজর র্োন ও পর্রর্োণ      

০৭.  োিীর র্ন্ত্রোাংশ সম্পর্কিি জ্ঞোন এবাং  োিী রক্ষণোববক্ষবণ 

আন্তর্রকিো ও িৎপরিো 

     

০৮. ট্রোর্ফক র্চহ্ন, সাংবকি,  র্িসীর্ো ইিযোর্দ সম্পর্কিি জ্ঞোন       

০৯. গর্োটরর্োন আইন সম্পর্কিি জ্ঞোন      

১০. গপশোদোর্রত্ব ও আইবনর প্রর্ি শ্রদ্ধোশীলিো      

 

গর্োট প্রোপ্ত নম্বর অত্যযত্তর্ উত্তর্ চলর্ির্োন র্বরূপ 

৯১-১০০ ৮০-৯০ ৭০-৭৯ ৬৯ বো িোর র্নবচ 

অাংবক     

কথোয়     
 

সোর্ব িক র্ন্তব্য (আবর্িক): 

 

উপবর প্রদত্ত গকোন ধরবণর, প্রবর্োজযটিবি অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোধোরণ র্ন্তব্য          প্রশাংসোসূচক                 র্বরূপ  

  

*(র্ব.দ্র.: র্বরূপ র্ন্তবব্যর গক্ষবত্র  ণপ্রজোিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জনপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জোর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট 

অনুবেদ অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী সিকীকরণ গনোটিশসহ দোর্লর্লক িযপ্রর্োণ সাংযুে করবি হবব) 

 

িোর্রখ:………………………                                                                          

 

                                                                                                          

প্রর্িববদনকোরীর স্বোক্ষর 

নোর্ ও পদর্বসহ র্সল 

পর্রর্চর্ি নাং  

                                                                                                                               প্রবর্োজয গক্ষবত্র প্রোেন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 
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গ োপনীয় 

   ৪থ ি অাংশ 

(প্রর্িস্বোক্ষরকোরী কর্তিক পূরণপূব িক র্োচ ি র্োবসর র্বে অেোয়ণ আবিক) 

                আর্র্ প্রর্িববদনকোরীর মূল্যোয়বনর সোবথ একর্ি/একর্ি নই (একর্ি নো হবল র্কাংবো প্রর্িববদনকোরী প্রদত্ত নম্বর হ্রোস-বৃর্দ্ধর 

গক্ষবত্র র্ন্তব্য আবর্িক)। 

 

র্ন্তব্য: 

 

 

 

 

 

উপবর প্রদত্ত র্ন্তব্য গকোন ধরবণর, প্রবর্োজযটিবি অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোধোরণ র্ন্তব্য          প্রশাংসোসূচক                 র্বরূপ  

 

*(র্ব.দ্র.: র্বরূপ র্ন্তবব্যর গক্ষবত্র  ণপ্রজোিন্ত্রী বোাংলোবদশ সরকোবরর জনপ্রশোসন র্ন্ত্রণোলয় হবি জোর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট 

অনুবেদ অনুসরণপূব িক িদনুর্োয়ী সিকীকরণ গনোটিশসহ দোর্লর্লক িযপ্রর্োণ সাংযুে করবি হবব) 

 

         কথোয়…………………………………………….…. 

 

  িোর্রখ:………………………                               

                                             

                 

 

                                                                                                                  প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর স্বোক্ষর 

   নোর্ ও পদর্বসহ র্সল 

   পর্রর্চর্ি নম্বর: 

                                                                                                                   প্রবর্োজয গক্ষবত্র প্রোেন: 

 ক) পদর্ব:  

 খ) কর্ িস্থল: 

 

 

 

৫র্ অাংশ 

(গর্োর্সয়োর সাংরক্ষণকোরী দপ্তর কর্তিক পূরণীয় এবাং র্র্বসম্বর র্োবসর র্বে সাংর্িষ্ট সকল  র্বষবয়র র্নষ্পর্ত্তকরণ আবিক) 

 ১। পূরণকৃি ফর্ ি প্রোর্প্তর িোর্রখ: 

 ২। গৃহীি কোর্ িক্রর্ (প্রবর্োজয গক্ষবত্র): 

 

 

৩। প্রদত্ত নম্বর (প্রবর্োজয গক্ষবত্র):            

 

অবে  

কথোয়  

 

 

 দোর্য়ত্বপ্রোপ্ত কর্ িচোরীর স্বোক্ষর ও র্সল 

 নোর্………………….... 

 পদর্ব……….…………. 

     িোর্রখ…………………  পর্রর্চর্ি নাং……..….……. 

 

প্রদত্ত নম্বর:  অাংবক 
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সোধোরণ অনুসরণীয় র্বষয়সমূহ: 

 

১। বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোবর্ ির ওবয়বসোইট (www.bwdb.gov.bd) হবি বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন ফর্ ি (PDF) A4 সোইজ কো বজ 

উ য় পৃষ্ঠোয় র্প্রন্ট কবর প্রবর্োজয অাংবশর সকল স্থোন র্থোর্থ োবব স্বহবে পূরণ করবি হবব। গকোন অাংশ প্রবর্োজয নো হবল “প্রবর্োজয নয়” উবেখ 

করবি হবব। অসম্পূণ ি কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (APR) বোর্িল ববল  ণ্য হবব। 

২। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন দোর্খবলর গক্ষবত্র প্রবিযক পর্িকোবষ িবক র্বববচয সর্য় র্হবসবব  ণ্য করো হবব। এবক্ষবত্র পর্িকোবষ ি বলবি 

জোনুয়োর্র হবি র্র্বসম্বর পর্ িন্ত পুবরো সর্য় বো সরকোর কর্তিক র্নধ িোর্রি গর্ গকোন গর্য়োদবক গবোঝোবব।   

৩। গের্ বলবি টোইর্বেল/র্সবলকশন গের্/উচ্চির গেল প্রোর্প্তজর্নি গেল/গের্ নয়, সাংর্িষ্ট পবদর জন্য প্রবর্োজয Substantive (মূল পদ) গের্ 

বুঝোবব।  

৪। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন (APR) একজন কর্ িচোরীর গক্ষবত্র পর্িকোববষ ি একবোর দোর্খল করো র্োবব। িবব বদর্লর কোরবণ প্রবর্োজয হবল 

পৃথক কর্ িস্থল/প্রর্িববদনকোরীর অধীবন কর্ িকোল ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস হবল প্রর্িবক্ষবত্রই আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন দোর্খল করবি 

হবব। আাংর্শক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন বদর্লর পবর অথবো বৎসর গশবষ র্নধ িোর্রি সর্বয়র র্বেও দোর্খল করো র্োবব। 

৫। গর্ কর্ িচোরীর কোবজর মূল্যোয়ন করো হয় র্ির্নই প্রর্িববদনোধীন কর্ িচোরী; প্রশোসর্নক গসোপোবন প্রর্িববদনোধীন কর্ িচোরীর ঊর্ধ্িিন সরোসর্র 

র্নয়ন্ত্রণকোরী বো বদনর্িন কর্ িকোন্ড র্র্র্ন সরোসর্র িত্ত্বোবধোন কবর থোবকন র্ির্ন প্রর্িববদনকোরী, প্রশোসর্নক গসোপোবন প্রর্িববদনকোরীর ঊর্ধ্িিন 

সরোসর্র র্নয়ন্ত্রণকোরী বো িত্ত্বোবধোনকোরীই প্রর্িস্বোক্ষরকোরী।  োর্ি চোলকবদর গক্ষবত্র  োর্ির প্রোর্ধকোরপ্রোপ্ত ব্যর্ে কর্তিক ব্যবহৃি সাংর্িষ্ট  োর্ির 

 োর্িচোলবকর বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন অনুস্বোক্ষর ও প্রর্িস্বোক্ষর্রি হবি হবব। পর্রবহন পুল/সাংস্থোর র্নয়ন্ত্রণোধীন  োর্ি চোলবকর বোর্ষ িক 

কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন সাংর্িষ্ট পর্রবহন পুল/সাংস্থোর সরোসর্র র্নয়ন্ত্রণকোরী কর্ িকিিো কর্তিক অনুস্বোক্ষর ও প্রর্িস্বোক্ষর্রি হবি হবব।  

৬।  োর্িচোলকবদর গক্ষবত্র বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদবন প্রদত্ত র্বরূপ র্ন্তব্য/নম্বর বহোল থোকবল িোর চোকর্র স্থোয়ীকরণ, পদোয়ন, বববদর্শক 

র্নবয়ো  ও প্রর্শক্ষণ স্থর্ ি থোকবব। একোর্ধক বছবরর বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদন অসবন্তোষজনক হবল িো র্োচোইসোবপবক্ষ িোর বোর্ষ িক গবিন 

বৃর্দ্ধ স্থর্ ি থোকবব।  

৭। ককোননো পঞ্জিকোবনষ ে প্রঞ্জিনবদনকোরী কর্ েকিেো একোঞ্জিক হওয়োর কোরনে কোরও ঞ্জনয়ন্ত্রনে কর্ েকোল ০৩ (ঞ্জিন) র্োস নো হনল এবাং এবক্ষবত্র একই 

কর্ িস্থবল একই প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নয়ন্ত্রবণ কর্ িকোল ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস হবল প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নকট কোর্ িসম্পোদন  প্রর্িববদন দোর্খল 

করবি হবব। উক্ত কেনে প্রঞ্জিস্বোেরকোরী কর্ েকিেোই প্রঞ্জিনবদনকোরী কর্ েকিেো ঞ্জহনসনব এঞ্জপআর মূল্যোয়ন ও অনুস্বোের করনবন এবং 

“প্রঞ্জিস্বোের প্রনয়োজন কনই” উনেখ কনর প্রঞ্জিস্বোেনরর অংনে উক্ত কোরে ঞ্জলঞ্জপবদ্ধ করনবন। 

৮। ককোননো বছর/সর্নয় প্রঞ্জিস্বোেরকোরী একোঞ্জিক হনল যোর িত্ত্বোবিোনন/অিীনন কর্ েকোল অঞ্জিক ঞ্জিঞ্জন এঞ্জপআর প্রঞ্জিস্বোের করনবন। একোঞ্জিক 

প্রঞ্জিস্বোেরকোরীর িত্ত্বোবিোনন/অিীনন কর্ েকোল সর্োন হনল কর্ েকোনলর কেষোংনে যোর অিীনন কর্ েরি ঞ্জছনলন, ঞ্জিঞ্জন এঞ্জপআর প্রঞ্জিস্বোের 

করনবন। 

৯। ককোননো সর্নয়/কর্ েকোনল প্রঞ্জিনবদনকোরী ও প্রঞ্জিস্বোেকোরী ককোননো কর্ েকিেোর অিীনন কর্ েকোল ০৩ (ঞ্জিন) র্োস পূে ে নো হনল, উক্ত সর্নয়র 

এঞ্জপআর প্রনয়োজন হনবনো। িনব যথোযথ প্রর্োেকসহ ঞ্জবষয়টি অবশ্যই যথোসর্নয় র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পঞ্জরদপ্তর, বোপোউনবো, ঢোকোনক অবঞ্জহি 

করনি হনব।  

১০। বোর্ষ িক কোর্ িসম্পোদন প্রর্িববদবন সাংর্িষ্ট প্রবিযক কর্ িচোরীবক স্পষ্ট োবব নোর্, পদর্বসহ র্সল ব্যবহোর (প্রবর্োজয গক্ষবত্র), পর্রর্চর্ি নম্বর ও 

িোর্রখসহ স্বোক্ষর করবি হবব। 

১১। এর্পআর ফবর্ ি গকোন প্রকোর ও োর রোইটিাং/কোটোকোটি/ঘষোর্োজো/ফ্লুইর্ ব্যবহোর করো র্োবব নো। িবব একোন্ত প্রবয়োজবন সাংর্িষ্ট অাংশটুকু 

একটোবন গকবট অনুস্বোক্ষরসহ গলখো র্োবব।  

১২। স্বোক্ষরকৃি এর্পআর ফর্ ি এক দপ্তর হবি অন্য দপ্তবর গপ্ররণ করোর সর্য় অবিই র্সল োলোযুে খোবর্ ‘গ োপনীয়’ র্লবখ অেোয়ণপত্রসহ গপ্ররণ 

করবি হবব। গকোন অবস্থোবিই  াঁজ করো র্োবব নো এবাং প্রর্িববদনোধীন কর্ িচোরীর র্োেবর্ এর্পআর সাংরক্ষণকোরীর দপ্তবর গপ্ররণ করো র্োবব 

নো।  

১৩। র্নধ িোর্রি সর্বয়র র্বে কোর্ িসম্পোদন (বোর্ষ িক/আাংর্শক) প্রর্িববদন দোর্খল, অনুস্বোক্ষর ও প্রর্িস্বোক্ষবরর ব্যথ িিো সাংর্িষ্ট কর্ িচোরীর 

'অসদোচরণ' র্হবসবব  ণ্য হবব এবাং িোর র্বরুবদ্ধ র্ব ো ীয় ব্যবস্থো েহণ করো র্োবব। 

১৪। র্বরূপ র্ন্তব্য প্রদোবনর পূবব ি প্রর্িববদনোধীন কর্ িচোরীবক অবিই র্লর্খি োবব সিকি কবর সাংবশোধবনর সুবর্ো  র্দবি হবব। জনপ্রশোসন 

র্ন্ত্রণোলয় হবি জোর্রকৃি সব িবশষ অনুশোসনর্োলোর সাংর্িষ্ট অনুবেদ অনুসরণপূব িক র্বরূপ র্ন্তবব্যর পবক্ষ সিকীকরণ গনোটিবশর কর্পসহ 

দোর্লর্লক িযপ্রর্োণ সাংযুে করবি হবব। 

১৫। গর্োট নম্বর ৬৯ বো িোর র্নবচর হবল িো র্বরূপ র্হসোবব  ণ্য হবব; এবক্ষবত্র উপযু িে ১৪ নাং অনুবেদ-এর ন্যোয় র্থোর্থ প্রর্ক্রয়ো অনুসরণপূব িক 

িদনুর্োয়ী দোর্লর্লক প্রর্োণক সাংযুে করবি হবব। 

১৬।  োর্িচোলকবদর র্বদ্যর্োন ড্রোইর্ াং লোইবসন্স ইসুয/নবোয়ন করোর সর্য় দোর্খলকৃি গর্োপ গটবের র্রবপোট ি সব িবশষ গর্োপবটে র্রবপোট ি র্হসোবব 

 ণ্য হবব।  

১৭। এর্পআর র্বষয়ক গকোন স্পষ্টীকরণ, ব্যোখ্যো বো র্নবদ িশনোর প্রবয়োজন হবল বোাংলোবদশ পোর্ন উন্নয়ন গবোবর্ ির র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবর 

গর্ো োবর্ো  করো গর্বি পোবর।  
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প্রর্িববদনোধীন কর্ িচোরীর জন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। ২য় অাংশ পূরণপূব িক ০২ (দুই) প্রে এর্পআর ফর্ ি অেোয়ণপত্রসহ প্রর্িববদনকোরীর র্নকট প্রর্িবছর ৩১ জোনুয়োর্রর র্বে আবর্িক োবব 

দোর্খল করবি হবব।  

২। এর্পআর ফবর্ ির ২য় অাংবশ র্লর্খি ব্যর্ে ি িযোর্দ বোপোউববোর র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবরর র্পএর্আইএস এর সবে সাং র্িপূণ ি হবি 

হবব।  

৩। এর্পআর ফবর্ ির ২য় অাংবশ ১১ ও ১৩ নাং ক্রর্র্বক প্রর্িববদনকোরী ও প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর অধীবন কর্ িকোল সঠিক োবব উবেখ করবি হবব। 

 

প্রর্িববদনকোরীর জন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। প্রর্িববদনকোরীবক প্রথবর্ প্রর্িববদনোধীন কর্তিক পূরণকৃি অাংশ র্োচোই অবন্ত র্থোথ িিো র্নর্িি করবি হবব।  

২। এর্পআর ফবর্ ির ২য় অাংবশ ১১ নাং ক্রর্র্বক বর্ণ িি িাঁর অধীবন প্রর্িববদনোধীন কর্ িচোরীর কর্ িকোল র্নর্িি হবয় এর্পআর এ অনুস্বোক্ষর 

করবি হবব। উবেখ্য উে কর্ িকোল ১(এক) পর্িকোববষ ি ন্যযনির্ ০৩ (র্িন) র্োস নো হবল এর্পআর অনুস্বোক্ষর করো র্োবব নো।  

৩। এর্পআর-এর উ য় কর্পবি ৩য় অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো অনুস্বোক্ষর কবর পূরণ করবি হবব।  

৪। প্রর্িববদনোধীন কর্ িচোরী সম্পবকি এর্পআর-এর ৩য় অাংবশ অবর্িক োবব সোর্ব িক র্ন্তব্য প্রদোনপূব িক র্ন্তব্যটি কী ধরবণর, িো র্থোর্থ ববে 

অনুস্বোক্ষর প্রদোবনর র্োেবর্ র্নর্িি করবি হবব।  

৫। এর্পআর ফরবর্র ৩য় অাংশ পূরণ করোর পর ফর্ ি দুটি র্সল োলোযুে খোবর্ গ োপনীয় োবব অেোয়নপত্রসহ প্রর্িবছর গফব্রুয়োর্র র্োবসর গশষ 

িোর্রবখর র্বে প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর র্নকট গপ্ররণ করবি হবব।  

৬। সাংর্িষ্ট সকলবক অেোয়ণপবত্রর অনুর্লর্প প্রদোন করবি হবব। এ র্বষবয় ইবিোর্বে গবোর্ ি হবি জোরীকৃি র্নবদ িশনো র্থোর্থ োবব প্রর্িপোলন 

করবি হবব।  

প্রর্িস্বোক্ষরকোরীর জন্য র্নবদ িশোবর্ল: 

১। প্রর্িস্বোক্ষরকোরীবক প্রর্িববদনোধীন কর্ িচোরীর র্বষবয় িাঁর ব্যর্ে ি পর্ িববক্ষবণর আবলোবক প্রর্িববদনকোরীর র্ন্তব্যসহ মূল্যোয়ন পর্ িোবলোচনো 

কবর ৪থ ি অাংশ পূরণ করবি হবব।  

২। প্রর্িস্বোক্ষবরর পর ফর্ ি দুটি র্োনব সম্পদ উন্নয়ন পর্রদপ্তবরর র্নকট র্সল োলোযুে খোবর্ অেোয়নপত্রসহ আবর্িক োবব প্রর্িবছর ৩১ র্োবচ ির 

র্বে গপ্ররণ করবি হবব এবাং সাংর্িষ্টবদরবক অনুর্লর্প র্দবয় অবর্হি করবি হবব ।  

 

 


